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UuvoD

Obrazec Z6 — Zahtevek za dodelitev pravic izpolni koordinator uporabnikov oz. pristojna odgovorna
oseba.

1 NOVIUPORABNIKI

Izpolnite zahtevek Z6 — Zahtevek za dodelitev pravic in ga posredujte na Ministrstvo za finance, kjer
vam bomo pravice dodelili.

Ce Ze imate uporabnigko ime in geslo za dostop do portala Ministrstva za finance (eportal.mf-rs.si), v
obrazcu Z6 - Zahtevku za dodelitev pravic navedite vaSe uporabniSko ime. S tem uporabljate eno (torej
isto) uporabniSko ime in geslo za dostop do portala Ministrstva za finance, terminalskih streznikov

MFERAC ter tudi do aplikacije SAPPrA. Na obstojeCe uporabnisko ime in geslo se vam bodo dodelile
Se pravice za delo z aplikacijo SAPPrA.

2 SPREMEMBE PRAVIC

Za spremembo uporabniskih pravic v obrazcu Z6 — Zahtevku za dodelitev pravic oznacite »sprememba
pravice« in zaradi vecje preglednosti navedite vse pravice, ki naj bi jih uporabnik po spremembi imel.

3 MENJAVA GESLA

Geslo lahko spremenite na povezavi Samopostrezna zamenjava gesla (mf-rs.si)

& Samopostrezna sprememba gesla

Uporabnisko ime:

Vase uporabni$ko ime iz domene MFEXT (npr. MF999999)

Obstojece geslo:

Vpisite vae trenutno geslo

Novo geslo:

Vpisite novo geslo. DolZina gesla mora biti vsaj 10 znakov
Geslo mora biti kompleksno. Pravila za kompleksnost so
navedena tukaj

Ponovitev novega gesia:

Ponovno vpiite vase novo geslio

Slika 1.: Okno za spremembo gesla

Na spletni strani za spremembo gesla vnesete uporabnisko ime brez domene MFEXT\ (samo MF11**+*)
in trenutno geslo. Nato vnesite novo geslo ter pri tem upoStevajte pravila za kompleksnost gesla
(opisana na spletni strani v povezavi).


https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.gov.si%2Fassets%2Fministrstva%2FMF%2FProracun-direktorat%2FStoritve-SAPPrA%2FZ6_Zahtevek_za_dodelitev_pravic.doc&wdOrigin=BROWSELINK
https://spremembagesla.mf-rs.si/

Pravilnik za gesla

- ne uporabljamo svojih imen, svojih rojstnih podatkov, imen otrok, znacilnosti, besed, ki kaZejo na nas

Slika 2.: Pravila za kompleksnost gesla

V kolikor vam je geslo Ze poteklo, menjava gesla ni vedno mozna. Spletna stran za menjavo gesla vam
javi napako. V tem primeru oddajte obrazec Z6 in na njem oznacite »sprememba gesla«.

4 POZABLJENO GESLO

V primeru pozabljenega gesla za zamenjavo gesla uporabite obrazec Z6 z oznako »sprememba gesla«.
Za tiste, ki ze uporabljate novejsa uporabniska imena (oblike MFEXT\MF11xxxx), lahko odda zahtevek
za ponastavitev gesla tudi vas koordinator MFERAC preko spletne aplikacije eAdmin.

5 UKINJENI UPORABNIKI

Predlagatelj finanCnega nacrta sporoc¢i tudi, ¢e je kateri od fizi€nih uporabnikov »ukinjen« (ni ve¢
zaposlen pri proracunskem uporabniku ali ne bo ve€ imel dostopa do spletne aplikacije). Tudi to se uredi
z obrazcem Z6-Zahtevek za dodelitev pravic, kjer se kot vrsto spremembe oznadi »ukinitev uporabnika«.

6 SPREMEMBA UPORABNISKEGA IMENA

Ce uporabnik smatra, da je potrebno zaradi varnostnih ali kaksnih drugih utemeljenih razlogov zamenjati
uporabni8ko ime, se kot vrsta zahtevka oznaci »sprememba uporabniSkega imena«.

7 SPECIFIKACIJA UPORABNISKIH VLOG ZA DELO Z APLIKACIJO
SAPPrA

Posameznemu uporabniku aplikacije SAPPrA bodo dodeljene vloge PFN — predlagatelj finanénega
nacrta in/ali PU — prora¢unski uporabnik. Vloga PFN obi¢ajno dobi pravice tudi za vse PU-je, za katerega
je PFN pristojen? .

V vlogi PFN uporabniki predvsem dolo¢ajo limite, zaklepajo postavke, dologajo cilije na visjih nivojih
(splodne, specifi€ne cilje in rezultate). Vloga PFN omogoc€a tiskanje obrazloZitev predloga prorauna oz.
zaklju€nega ra¢una prora¢una za predlagatelja finan&nega nacrta kot celoto.

V vlogi PU uporabniki pripravljajo podrobnejSe finan€ne nacrte (po projektih/programih/ukrepih) ter
dolocajo cilje na nizjih nivojih (neposredne ucinke na nivoju ukrepov in skupin projektov).

1 Posamezne funkcije, ki jinh imata v vliogi PFN oz. PU v aplikaciji SAPPrA so podrobneje predstavijene v
proracunskem priro¢niku.



Obstaja Se vloga KPO (koordinator politike), ki omogo€a izpis poro€ila za posamezno politiko. Ta
vklju€uje informacije o nacértovanih in dosezenih ciljih posamezne politike (splosni, specificni cilji in
rezultati). Za dodelitev teh pravic v obrazcu Z6 pri specifikaciji uporabniskih vliog vpisite KPO in Sifro
politike, za katero pravice potrebujete (na primer KPO — 10).

Uporabnik lahko izbira tudi med posameznimi moduli, ki mu bodo na voljo in sicer:
- Priprava drzavnega proraéuna (PRIPRAVA PRORACUNA)

- Priprava zakljuénega racuna (ZAKLJUCNI RACUN)

- Realizacija drzavnega proracuna (RE)

- Realizacija drzavnega prora¢una — Nacrt razvojnih programov (RE-NRP)

- Aplikacija ciljev in kazalnikov (CK)

Pravice posameznega uporabnika se v prvih dveh modulih delijo $e na pravice za urejanje podatkov
in pregledovanje podatkov:

- Moznost »Pisanje« omogoc¢a vnos finanénega nacrta, obrazlozitev, popravljanje in brisanje podatkov.
- Moznost »Branje« omogoca le pregledovanje finan¢nih nacrtov in obrazlozitev, spreminjanje podatkov
pa ni mogoce.

V modulih realizacija drzavnega proracuna, realizacija drzavnega proracuna — NRP in aplikaciji CK je
na voljo le pregledovanje podatkov in izdelava raznih porodil.

Modula RE in RE-NRP sta tesno povezana z Pripravo proracduna in Pripravo zakljuénega racuna
prora¢una. Pri pripravi prorac¢una omogocata izdelavo poro¢il in kontrolo vnosov finanénih podatkov, pri
pripravi zakljuénega ra¢una pa pripravo analiticnih poro€il, ki so lahko v pomo¢€ pri pisanju obrazlozitev
zakljuénega rac¢una prorac¢una. Na drugi strani omogoca aplikacija CK kontrolo in pregled ciljev ter
kazalnikov, ki se urejajo v modulu Priprava drzavnega proracuna in Priprava zakljuénega racuna.



