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ZADEVA : NAVODILO PREKRSKOVNIM ORGANOM ZA ODPIRANJE PREHODNIH
PODRACUNOV IN VODENJE EVIDENC GLOB IN STROSKOV POSTOPKA
NA PODLAGI ZAKONA O PREKRSKIH

Na podlagi 203. ¢lena Zakona o prekrskih (Ur.l. RS, &t. 7/03 in 86/04; v nadaljevanju: ZP)
morajo prekrSkovni organi voditi evidenco o izdanih odloébah o prekrskih. Odlo¢ba pa
vsebuje med drugim tudi izreCeno sankcijo, ki mora biti vrednostno dolo¢ena. V 17. ¢lenu ZP
je doloceno, da so globe, platane za prekrske, prihodek drzave ali samoupravne lokalne
skupnosti, zato je pri vodenju evidenc potrebno upoStevati tudi doloCila Zakona o
racunovodstvu (Ur.l. RS, &t. 23/99; v nadaljevanju: ZR). Na podlagi ZR morajo prekrskovni
organi, ki so proraCunski uporabniki, voditi tudi  evidence terjatev (izdane odlo¢be) ter
spremljati izvajanje placil denarnih kazni (glob) ter povpreénin ( stroski postopka), s katerimi
se terjatve zapirajo. Za vzpostavitev natanénih evidenc za pobiranje javnofinancnih
prihodkov morajo prekrskovni organi najprej odpreti prehodna podracuna (—845) pri Upravi
Republike Slovenije za javna placila (v nadaljevanju UJP).

1. ODPIRANJE PREHODNIH PODRACUNOV (-845) PRI UJP

Na podlagi 29. ¢lena Pravilnika o vodenju registra neposrednih in posrednih uporabnikov
drzavnega in obcinskih proracunov ter postopkih odpiranja in zapiranja raéunov (Ur.l. RS, §t.
96/03 in 72/04) UJP odpre prehodne podradune nadzornikov na podlagi zahteve nadzornika
(prekrskovnega organa). Tako vsak prekrdkovni organ poda UJP zahtevo za odprtje dveh
prehodnih podracunov, enega za globe in drugega za povprecnine.

V nadaljevanju je naveden postopek za odprtje prehodnega podracuna pri UJP.

PrekrSkovni organ posreduje pristojni obmoéni enoti UJP:

ZAHTEVO za odprtje prehodnega podracuna, v kateri navede:

naziv prehodnega podra¢una

svojo Sifro proracunskega uporabnika

naslov proracunskega uporabnika

enega izmed nacinov, po katerem Zeli prejemati izpiske o prometu in stanju denarnih
sredstev na prehodnem podracunu:

N =
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a. po elektronski posti: izpolni tudi obrazec vloga za vklju€itev v sistem
prejemanja izpiskov o prometu in stanju denarnih sredstev na podracunu, ki je
dosegljiv na spletni strani http://www.mf-ujp.si/docDir/Vioga E Izpiski.doc,

b. na disketi, po posti: navede tudi naslov za prejemanje poste,
v papirni obliki, po posti: navede tudi naslov za prejemanje poste,
v papirni obliki ali na disketi, ki jih prevzame v obmo¢ni enoti UJP.

oo

Izjavo, da se bo prehodni podradun, katerega odprtje zahteva, uporabljal izklju¢no za
namene placevanja javnofinanénih prihodkov — lahko je navedeno na zahtevi za odprtje.

Za vsak prehodni podracun, za katerega poda zahtevo za odprtje, predlozi seznam
deponiranih podpisov, in sicer v treh izvodih. Seznam deponiranih podpisov je dosegljiv na
spletni strani http://www.mf-ujp.si/docDir/Navodilo RPU_priloga-3.doc.

Pooblastilo za razporejanje, s katerim pooblasti UJP, da bo tekoCe dnevno razporejala
denarna sredstva s prehodnih podraCunov, za katere podaja zahtevo za odprtje. V
pooblastilu za vsak posamezen prehodni podraCun navede, na kateri vplacilni podracun na
UJP razporeja denarna sredstva. To je postopek razporejanja s prehodnih podradunov, ki
je opisan v nadaljevanju, v to¢ki 2. Tudi to je lahko navedeno na zahtevi za odprtje.

Vsak prekrSkovni organ za prekrSke, s katerimi se krSijo predpisi drzave, odpre dva
prehodna podraduna (-845) z naslednjima nazivoma:

1. denarne kazni za prekrSke —globe (+ naziv prekr§kovnega organa; npr. Prometni
inSpektorat RS) in

2. povpre¢nine na podlagi zakona o prekrSkih — strodki postopka (+ naziv
prekrS§kovnega organa; Prometni inSpektorat RS).

RAZPOREJANJE S PREHODNIH PODRACUNOV (-845)

Na podlagi pooblastila, ki ga bodo prekrskovni organi, skupaj z zahtevo za odprtje prehodnih
podracunov, posredovali UJP, bo UJP tekoCe, dnevno razporejala denarna sredstva iz
prehodnih podradunov (845) na vpladilna podrauna, ki sta predpisana v Pravilniku o
podracunih ter nacinu placevanja obveznih dajatev in drugih javnofinanénih prihodkov (Ur.l.
RS, &t. 114/02, 42/03, 76/03, 135/03, 29/04 in 48/04). Oba vpladilna podrac¢una UJP dnevno
razporeja na podracun lzvrSevanja proracuna Republike Slovenije, kjer se evidentirajo kot
prihodki.

V pooblastilu za razporejanje, ki je navedeno v tocki 1/IV tega dopisa, mora prekrskovni
organ, navesti naslednja vplagilna podracduna, na katera bo UJP razporejala sredstva iz
prehodnih podra¢unov prekr§kovnega organa:

» iz prehodnega podracuna, ki je naveden v tocki V/1, na vpladilni podracun:
01100-1000500713 — Denarne kazni za prekrske, Stevilka podkonta: 7120010

» iz prehodnega podracuna, ki je naveden v tocki V/2, na vpladilni podracun:
01100-1005008594 — Povprecnine, na podlagi zakona o prekrskih, Stevilka podkonta:
7120087
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3. KNJIGOVODSKE EVIDENCE TERJATEV IZ NASLOVA DENARNIH KAZNI
(GLOB) IN POVPRECNIN (STROSKI POSTOPKA) NA PODLAGI ZAKONA
O PREKRSKIH

Kot je navedeno Ze v uvodnem delu tega dopisa, so prekrskovni organi dolzni voditi evidenco
o izdanih odlo¢bah o prekrskih in placilnih nalogih, ki so v skladu s 57. ¢lenom ZP opredeljeni
kot pisna odlo¢ba o prekrsku. Odlo¢ba mora poleg ostalih obveznih delov vsebovati tudi
znesek globe ali znesek stroSka postopka (v skladu z ZP), Stevilki prehodnih podradunov za
placilo globe in stroSkov postopka ter Stevilko odloébe oziroma placilnega naloga ali katero
drugo oznako, katero mora zavezanec navesti ob placilu navedenih terjatev v sklic na
Stevilko odobritve, na podlagi katere bo prekrSkovni organ terjatev zaprl.

Na podlagi ZR morajo prekrskovni organi, ki so proracunski uporabniki, voditi tudi analiti¢ne
evidence terjatev (izdane odlo¢be) do posameznih zavezancev. Odlo¢ba predstavija
knjigovodsko listino za vzpostavitev terjatve do zavezanca za placilo, torej do tistega,
kateremu je bila odlo&ba vro€ena. Za primer navajamo: &e je odlo¢bo ali plaéilni nalog izdan
Janezu Novaku, se do njega vzpostavi terjatev v visini, ki je navedena ali v odlo¢bi ali na
placilnem nalogu.

Slovenski ra¢unovodski standardi (SRS) definirajo pojem terjatve: »Terjatve so na
premozenjskopravnih in drugih razmerjih zasnovane pravice zahtevati od doloCene osebe
placilo dolga, dobavo kakih stvari ali opravite kake storitve.

Na podlagi vplacil, ki se bodo izvajala na prehodne podracune (-845), odprte pri UJP, bo
UJP posredovala prekr§kovnemu organu, nadzorniku in skrbniku prehodnega podracuna (-
845) ob vsakokratnem prometu na prehodnem podraunu izpiske prometa in stanja na teh
podracunih. Na podlagi prejetih izpiskov, bodo prekrskovni organi lahko spremljali placila
terjatev in ob vsakem placilu, se bo prvotno vzpostavljena terjatev lahko zmanjSala oziroma
zaprla. PrekrSkovni organi so v primeru, ko zavezanec terjatve ne bo poravnal, dolzZni
poskrbeti, v skladu z 20. in 57. ¢lenom ZP, za njeno izterjavo. Zakon o javnih financah v 34.
Clenu dolo€a, da morajo neposredni proradunski uporabniki zagotavljati popolno in
pravogasno pobiranje prejemkov proracuna iz svoje pristojnosti ter izlo€anje teh prejemkov v
proracun.

V 20. ¢lenu ZR je doloeno, da morajo racunovodski izkazi prikazovati resni¢no in posteno
stanje sredstev in obveznosti do virov sredstev, prihodkov in odhodkov ter presezek oziroma
primanjkljaj. Zato je potrebno Ministrstvu za finance — Uradu za javno racunovodstvo
mesecno posiljati naslednje podatke:

» zacCetno stanje odprtih terjatev (stanje 1. v mesecu), ki je enako konénemu stanju
terjatev prehodnega meseca

» skupen znesek obraCunanih terjatev (na podlagi izdanih odloéb) v mesecu
poro¢anja

» skupen znesek plaganih terjatev (terjatve se zapirajo na podlagi izpiska UJP) v
mesecu poro¢anja

» koncéno stanje odprtih terjatev (stanje zadnjega dne v mesecu porocanja).
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4, PORAVNAVANJE OZIROMA ZAPIRANJE TERJATEV

Praviloma globe in stroSske postopka zavezanci placujejo brezgotovinsko. V ZP pa je v
devetem odstavku 57. ¢lena dopuS€ena moznost placila z gotovino. V tem primeru mora
placénik prejeti potrdilo o izvrSenem placilu. Delavec prekrSkovnega organa pa mora prejeta
denarna sredstva poloziti v priroéno blagajno svoje finanéne sluzbe. Le- ta pa prejeto
gotovino dnevno polozi na prehodna podracuna (-845). O prejeti in poloZeni gotovini je
potrebno voditi evidenco o blagajniSkem poslovanju.

Finanéne sluzbe ministrstev prosimo, da z navedenim navodilom seznanijo vse prekrSkovne
organe. PrekrS§kovne organe pa prosimo, da navodilo temeljito proucijo in ga upostevajo pri
svojem delu.

S spostovanjem,

Pripravila: Marija Janc
Vesna Milanovi¢, podsekretarka Sekretarka:
Olga Gaspersi¢, (SGKZ)

Mateja Kunc, vi§ja svetovalka (UJP)
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