NAVODILO ZA PRIPRAVO ZBIRNE BILANCE
STANJA DRZAVNEGA PRORACUNA

1. PRAVNE PODLAGE

Na podlagi prvega odstavka 96. Clena Zakona o javnih financah (Ur.l. RS, §t. 11/11 —

uradno precisceno besedilo; v nadaljevanju: ZJF) je zbirna bilanca stanja sestavni del
zaklju€nega racuna drzavnega proracuna.

ZJF ne predvideva izdaje podzakonskega predpisa za sestavo zbirne bilance stanja
drzavnega proracuna, zato v nadaljevanju podajamo podrobna navodila za njeno
sestavo.

Pri pripravi zbirne bilance stanja za posamezno poslovno leto, ki je enako
koledarskemu letu, se upoSteva struktura bilance stanja, kot je predpisana s
Pravilnikom o sestavljanju letnih poro€il za proracun, proraCunske uporabnike in
druge osebe javnega prava (Ur.l. RS, §t. 115/02 — 104/11), izdanem na podlagi 28.
Clena Zakona o racunovodstvu (Ur.l. RS, st. 23/99 in 30/02).

2. PRIPRAVA ZBIRNE BILANCE STANJA

Podlaga za pripravo zbirne bilance stanja so podatki iz analitiCnih bruto bilanc vseh
neposrednih uporabnikov drzavnega proracuna (v nadaljevanju: NPU) in proracuna
drzave, ki je doloCen s Sifro PU 1099. Zbirna bilanca stanja drzavnega proracuna se
pripravlja s pomocjo programske opreme MFERAC, ki jo za vodenje poslovnih knjig
uporabljajo vsi NPU drzavnega proracuna.

Zbirna bilanca stanja drzavnega proracuna izkazuje sredstva in obveznosti do virov
sredstev kot so izkazani v analiticnih bruto bilancah vseh NPU drzavnega proracuna
ter proraCuna drzave brez pobotavanja.

2.1. PRIDOBIVANJE PODATKOV POTREBNIH ZA PRIPRAVO
ZBIRNE BILANCE STANJA

Pooblas€eni raCunovodja posameznega NPU drzavnega proraCuna odda letno
porocCilo za preteklo leto, katerega sestavni del je tudi bilanca stanja, na AJPES do
konca februarja tekoCega leta. Po oddaji lethega porocila izvede prenos podatkov
analiticne bruto bilance (v objektu Priprava podatkov za bruto bilance (Bilance,
analize; Bruto bilance; FIN0O890), z gumbom Prenos zbirne bilance) v posebno tabelo
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— Obdelava Bilanc (Bilance, analize; Zbirne bilance; Obdelava bilanc; FIN1000) v
programu MFERAC.

£ PRIPRAVA PODATKOV ZA BRUTO BILANCE _[O}

—Podatki o izpisu-

Sifra IFINIJBE[I Uporabnik IMF‘]BB Datum |01.1}2.2D13

—\rste priprave podatkov
1. Priprava podatkov za brute bilanco za knjigo Maredi pripravo |

—Pogoji za pripravo-

fnjiga 12130 IHINLSTRSTVO ZA GOSPODARSKI RAZVOJ IN TEHNOLOGUO
Ratun [o |011DD-BSD01099?2
—Prvo obdobje rugo cbdobje
od lo1.0120M2 | do |n1.n1.2n12 od |02.n1.2n12 do 31122012
% | [zhtanes ks £+ Wsiracuni
= yamestoe sitraikrioe = Izbrani rafun
—\rstain éas BB————————
PUod [1111 do |1.z!2
Knjiga od [552101 do [Fo3io7 o [p1.022013 12:52:00

—SezZnam izpisov

|1. Izpis analttiéne bruto bilance za knjigo j lzpis

tvoritev
{* 0TV - saldo = OTV - promet

75@7 —Posebne nastavitve———

Prenos zbirne bilance | MNastavitve zbirne bilance

—Potrievanje e

Potrdioddao |

Navedeno velja za vse tiste NPU, ki se nahajajo na skupnem strezniku Ministrstva za
finance (v nadaljevanju: MF). NPU na dislociranih streznikih (MNZ, MORS, SOVA)
posredujejo podatke iz analiticnih bruto bilanc do 5.3. tekoCega leta elektronsko (v txt
obliki, ki jo pripravi po navodilu, objavlenem tudi na spletni strani MF:
http://www.mf.gov.si/si/delovna_podrocja/javno_racunovodstvo/gradiva/ pod
naslovom Protokol izmenjave podatkov o realizaciji iz dislociranih streznikov) na MF-
Direktorat za javno racCunovodstvo (v nadaljevanju: MF DJR), kjer oseba,
pooblas€ena za pripravo zbirne bilance stanja, podatke uvozi v tabelo iz prejSnjega
odstavka (z gumboma 6 Uvoz in 7. Prevzem).
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i obdelava Bilanc (FIN1000) - 1099 _ O] x|

Wodul IFIN‘1{H}D Uporabnik lMF‘1BB Datum zadnje |1 3.02.2013
obdelave
— [zlodi knjige
Kniiga ed | 1089 do | 6258 Bilanéno lete | 2012 v e
Vrsta bilance | B Do datum obdobja |31 122012 Seznam knijig PU
0D -D0
1213101
4. Zhirna zbirna do obdobja j 1212859
1. lzpisovanje bruto bilanc | = i
1519 -~
" 1520
Analiza | 100 IEHLANCASTANJA
e 1521
ZaokroZevanje
2. Priprava analize IEUR(brez e ‘-‘j 1523
3. Priprava zbime analize hivo konta 1528
4. |zpis rezultatov analize IVEE"T'ESt”i j 1812 -
Maslov izpisa analiz
IZBIF‘.NA BILANCA STANJANADAN 31.12.2012

7B tekst spodai [+~
: = Uredi |
5

5. lzvoz Do datum obdobja | 31-12-2013

6. Uvoz

T 8. Seznam razhajanj
7. Prevzem Seznam za prevzem I 70
Datoteka IP:\PO ROCILANZZB 2011\BB311211_1524_2 t=t

&. Kontrola otvoritve

Na podlagi podatkov v tabeli Obdelava bilanc (FIN1000) oseba pooblas¢ena za
pripravo zbirne bilance v MFERAC pripravi izpis bilance stanja tako, da izbere
Analizo 100 ter z gumbom 3. Priprava zbirne analize zazene pripravo podatkov.

Izpis (FIN10501),Zbirna bilanca stanja vsebuje podatke NPU, ki so bili aktivni v
preteklem letu in so zavezanci za pripravo letnega poroCila. NPU, ki se zaradi
organizacijskih sprememb, na podlagi Zakona o Vladi in ostalih predpisov, ukinjajo,
pripajajo ipd, se v analizo ne smejo vkljuciti!

Podatki pridobljeni z izpisom Zbirna bilanca stanja (FIN10501), po vsebini
predstavljajo podatke zbirne bilance stanja drzavnega proracuna.

Za upostevanje strukture zbirne bilance stanja kot je predpisana s pravilnikom
navedenim v 1. toCki tega navodila, se podatki izpisa Zbirne bilance stanja
(FIN10501) izvozijo v excel in uredijo Se oblikovno.

V izpisu Zbirna bilanca stanja (FIN10501) je vsebina posameznih stolpcev naslednja:
- Stolpec »Stanje 31.12. preteklega leta« je stanje postavk na dan 31.12.
preteklega leta,

- Stolpec »Saldo prometa tekoCega leta« je razlika med poveCanjem in
zmanjSanjem postavk v tekocem letu,
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- stolpec »Stanje 31.12. tekoCega leta« je stanje postavk na dan 31.12.
tekoCega leta.

V izpisu Zbirna bilanca stanja (FIN10501) so razvidni podatki po AOP oznakah, ki so
enaki AOP oznakam v raCunovodskem izkazu bilanca stanja, ter po skupinah in
podskupinah kontov, vklju¢no z nazivi kontov.

V Zbirni bilanci stanja so zneski prikazani v evrih brez centov. Zaokrozevanje
podatkov v evre brez centov povzro€a morebitne razlike med zacetnim in konénim
stanjem in prometom postavk v zbirni bilanci stanja, oziroma razlike zaradi vmesnih
sestevkov v obrazcu.

2.2. SESTAVA ZBIRNE BILANCE STANJA

Podatki se zbirajo v enotni bazi v programu MFERAC, v objektu »Obdelava bilanc«
(FIN1000). Tu je potrebno doloCiti oziroma nastaviti podatke o knjigah NPU, ki bodo
vklju€ene v zbirno bilanco stanja (od PU1099 do PU6258) ter bilan¢no leto.

V Sifrantu izloCanja knjig PU za zbirne bilance stanja (Bilance, analize; Zbirne bilance;
Sifrant izloganja knjig PU za zbirno bilanco, FIN1004) se dologijo knjige PU, ki se zaradi
organizacijskih sprememb, ne bodo upostevale pri obdelavi.

Z uporabo objekta Obdelava bilanc (FIN1000) se pripravi obdelava podatkov
prenesenih iz bruto bilanc NPU, vkljucenih v obdelavo.

Navedeni objekt omogoca pripravo in izpis zbirne bruto bilance za vse vkljucene NPU
(gumb 1), pripravo bilanc stanja za vse NPU po AOP oznakah (gumb 2), pripravo
zbirne bilance stanja po AOP oznakah (gumb 3) ter izpis obeh vrst bilanc stanja po
AOP oznakah (gumb 4).

Po zakljuCeni obdelavi podatkov sledi izpis podatkov po AOP oznakah in skupinah
kontov, v obliki bilance stanja, po vseh NPU, ki so bili vkljueni v obdelavo. Na
podlagi tega izpisa sledi izvoz podatkov zbirne bilance stanja v excel tabelo, kjer se
uredi oblikovno..

2.3. OBRAZLOZITEV ZBIRNE BILANCE STANJA

Na podlagi 1. odstavka 97. Clena Zakona o javnih financah NPU so vsi NPU
drzavnega proracuna dolzni en izvod letnega porocila, ki ga posredujejo na AJPES
posredovati tudi ministrstvu, pristojnemu za finance. Za vecCino NPU drzavnega
proracuna poslovne knjige vodi in pripravlja raCunovodske izkaze MF-DJR, zato letno
porocCilo MF predlozijo le tisti NPU, ki imajo svojo raunovodsko sluzbo. Prejeta letna
porocCila sluzijo za kontrolo s podatki bruto bilanc NPU, ki so bili uvozeni v zbirno
bruto bilanco.
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Sestavni del letnega porocila so tudi razkritja, kot pisne raCunovodske informacije. Pri
pripravi razkritij se upoSteva preglednica »Razkritia — pojasnila k racunovodskim
izkazom za leto ...«, ki je priloga k temu navodilu (Priloga 1) in vsebuje tudi
obrazlozitev izkazovanja dolgoroCnih terjatev in obveznosti, ki zapadejo v placilo v
naslednjem letu.

Osnova za pripravo obrazlozitve podatkov iz zbirne bilance stanja so podatki iz bilanc
stanja in razkritja ter obrazlozitve k izkazom v letnem poro ilu vseh v zbirno bilanco
stanja drzavnega proracuna vkljucenih NPU. Obrazlozitev podatkov iz zbirne bilance
stanja pripravi oseba pooblas€ena za pripravo zbirne bilance stanja drzavnega
proracuna.

Tako kot pri posameznih NPU se tudi v obrazlozitvah zbirne bilance stanja drzavnega
proracuna obrazloZzijo le najveCje spremembe oziroma odstopanja po posameznih
skupinah kontov, glede na preteklo leto.

Ta razkritja in drugi podatki iz bilanc stanja posameznih proracunskih uporabnikov so
kasneje podlaga za Se podrobnejSo raz€lenitev v premozenjski bilanci drzave.
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REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA FINANCE

DIREKTORAT ZA JAVNO RACUNOVODSTVO

Sektor za racunovodstvo proracunskih uporabnikov

Vojkova cesta 57, p.p. 657, 1001 Ljubljana

T: 01369

F: 01 369 60 99

E: gp.mf@gov.si

www.mf.gov.si

RAZKRITJA - POJASNILA RACUNOVODSKIH INFORMACLJ ZA ...... (leto porocanja)

Na podlagi 26. ¢l. Pravilnika o sestavljanju letnih poroc¢il za prora¢un, prora¢unske uporabnike in druge osebe javnega prava
(Ur.1. RS, st. 115/02-104/11) kot pooblas¢eni ra¢unovodija ($ifra in naziv PU)

navajam naslednija razkritja:

PRILOGA 1

Vsebina

Skupina
kontov

Naziv
skupine
kontov

Stanje na dan
31.12.predhodno
leto (v EUR)

Stanje na dan
31.12.leto
porocanja (v
EUR)

Razlog za nastanek
0Z. neporavnavo

Ukrepi za poravnavo
terjatev/obveznosti
in ostala pojasnila
(OS, nalozbe, sred. v
upravljanju, ...)

Presezek PRIHODKOV NAD ODHODKI (pri lastni dej.)
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Podatek o stanju sredstev na racunih (npr. proracunski sklad,
depozitni racun,...)

Neporavnane terjatve (stanje na dan 31.12.leto poro¢anja), ki so
zapadle do vklju¢no 31.12.1eto porocanja

Neporavnane terjatve (stanje na dan 31.12.1leto poro¢anja), ki so
zapadle po 31.12.leto porocanja

Neporavnane obveznosti (stanje na dan 31.12.leto porodanja), ki
so zapadle do vklju¢no 31.12.1eto porocanja

Neporavnane obveznosti (stanje na dan 31.12.leto porodanja), ki
so zapadle po 31.12.1eto porocanja

Obveznosti, ki so bile poravnane v internih dneh (podkonto
293000)

Druge dolgoro¢ne obveznosti iz naslova pogodb o financnem
najemu, blagovnih kreditov in ostalih dolgoro¢nih obveznosti

Dolgoroc¢na obveznost iz naslova finan¢nega najema, ki
zapade v placilo v tekoCem letu

Pomembnejse spremembe neopredmetenih sredstev (nabavna
vrednost, popravek vrednosti)

Pomembnejse spremembe opredmetenih osnovnih sredstev
(nabavna vrednost, popravek vrednosti)
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Pomembnejse spremembe pri nalozbah

Pomembnejse spremembe pri sredstvih v upravljanju

Viri sredstev, uporabljeni za vlaganja v opredmetena in
neopredmetena sredstva (po proracunskih postavkah)

Pomembnejse postavke in spremembe v izvenbilanc¢ni
evidenci (npr. garancije, sredstva v poslovnem najemu)

Vloge prostih denarnih sredstev pri upravljaveu EZR

Druge pomembne informacije za predstavitev poslovanja in
premozenjskega stanja PU

20.2.2013 Stran 8 od 10



Izkazovanie dolgoro¢nih obveznosti in teriatev. ki zanadeio v nlacilo v teko¢em letu

1. Dolgoroéne obveznosti, ki zapadejo v placilo v teko¢em letu in se v BS izkaZejo med kratkoroénimi obveznostmi

Oznaka AOP Stanje 31.12.1eto porocanja Znesek, ki zapade v placilo
Naziv skupine kontov (vir: BS*) Skupina kontov** (vir: bruto bilanca**) v tekocem letu

Stanje 31.12.leto porocanja
(vir: BS*)

*BS = bilanca stania, ki je bila posredovana na AJPES.

**Vpisejo se stanja za vse skupine kontov obveznosti, ki v BS* izkazujejo druga¢no vrednost, kot izhaja iz izpisa analitiéne bruto bilance iz MFERAC (na primer 96 in 25).

2. Dolgorocne terjatve, ki zapadejo v placilo v tekoCem letu in se v BS izkaZejo med kratkoro¢nimi terjatvami

. . Oznaka AOP . Stanje 31.12.1eto porocanja Znesek, ki zapade v placilo
Naziv skupine kontov (vir: BS*) Skupina kontov** (vir bruto bilanca**) v tekoCem letu

Stanje 31.12.leto porocanja
(vir: BS*)

*BS = bilanca stania, ki je bila posredovana na AJPES.

**Vpisejo se stanja za vse skupine kontov terjatev, ki v BS* izkazujejo druga¢no vrednost, kot izhaja iz izpisa analiti¢ne bruto bilance iz MFERAC (na primer 07 in 15).

Datum: Pripravil(a): Odgovorna oseba:
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