NAVODILA ZA IZPOLNJEVANJE OBRAZCA NAPOVED ZADOLZEVANJA (ED-12)
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1. Kdo so zavezanci?

ED-12 morajo oddati pravne osebe iz 87. ¢lena Zakon o javnih financah (pravne osebe v 50 ali
vel odstotni lasti drzave in posredni proracunski uporabniki, katerih ustanoviteljica je drzava),
ki so navedene na seznamu, ki ga s sklepom potrdi Vlada RS (v nadaljevanju pravne osebe iz 87.
¢lena ZJF).

2. Kdaj se odda obrazec ED-12?

- ED-12 se odda do 1.9. v tekoéem letu za zadolZzevanje v naslednjih tri koledarskih letih
(npr. do 1. 9. 2022 se odda napoved za leta 2023, 2024 in 2025).

-V primeru sprememb napovedi zadolZevanja, se lahko spremembe kadar koli ponovno
vpiSejo v obrazec (oblikuje se nova verzija obrazca) ter ponovno oddajo, vendar
najkasneje do 1.9. naslednjega koledarskega leta (npr. napoved zadolZevanja za leta
2023-2025 se lahko popravlja in odda do 1. 9. 2023). Ce se pokaZe nova potreba po
zadolzevanju, ki je ni bilo mogoce predvideti do roka navedenega v predhodni alineji, se
obrazec lahko prvi¢ odda tudi kasneje, vendar prav tako najkasneje do 1.9. naslednjega
koledarskega leta.

3. Kdo odda obrazec ED-12 za naslednja tri koledarska leta do roka 1.9. teko¢ega koledarskega

leta?

- ED-12 morajo oddati vse pravne osebe iz 87. ¢lena ZJF, ki v naslednjih treh koledarskih letih
nacrtujejo novo zadolZevanie.

- ED-12 naj oddajo tudi vse pravne osebe iz 87. ¢lena ZJF, ki sicer v naslednjih treh koledarskih
letih ne nameravajo sklepati (¢rpati) novih pogodb o zadolZitvi, bodo pa na zacetku prvega
leta napovedi imele veljavne Ze sklenjene pogodbe o zadolZitvi in se bodo te zadolZitve v
prihodnjih treh koledarskih letih ¢rpale in/ali odplacevale.

- Prazni obrazci ED-12 se ne oddajajo.

4. Kaj je potrebno storiti pred pripravo in oddajo obrazca ED-12?

Pred oddajo obrazca ED-12 je obvezno potrebno na obrazcih »Pogodbe in dinamika (ED-10)«
preveriti azurnost podatkov, pravilnost izradunanega trenutnega stanja zadolzitve in vpisanega
plana ¢rpanja in/ali plana odplacil na obstojecih poslih (obrazci) ter podatke, ce je potrebno,
ustrezno popraviti. Obenem je potrebno vpisati vse Se ne vpisane vendar Ze sklenjene posle oz.
pogodbe o zadolZitvah (tudi ¢e Se niso bili érpani/koris¢eni oz. ¢e se Se niso zaceli odplacevati)
ter morebitne dodatke k obstojec¢im pogodbam. V kolikor se ¢rpanja ali odplacila na obrazcu
ED-12 (Se) ne ujemajo s podatki na obrazcih ED-10, je potrebno preveriti ali so podatki na
obrazcih ED-10 potrjeni s strani nadzornika Ministrstva za finance.

5. Kako se odda obrazec ED-12?

- Nacin izpolnitve in oddaje obrazca ED-12 je predstavljen na spletni strani aplikacije
eDolg-drzavni nivo, v zavihku »Pomoc«. Zelo priro¢na je "multimedijska predstavitev".
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Multimedijska predstavitew

Postopek izpolnitve in oddaje:
a.) lzberite obdobje, za katerega se oddaja napoved zadolZevanja.
b.) Vpisete osnovo nove (planirane) zadolZitve: to je lahko npr. program dela in financni

nacrt za tekoce ali prihodnje leto, strateski nacrt, investicijski nacrt,... ter oznacite ali je
navedena osnova potrjena s strani ustreznih organov. Ce predvidena zadolZitev e ni
predvidena v dokumentih, se lahko vpiSe, da osnova nove planirane zadolZitve ne
obstaja.

nje javnega sektorja na ravni drzave

ISKANI NIZ Wbl Porodila  Sifranti

6 /10 Napoved zadolzevanja (Od 2023 do 2025)
Podatki obrazca (ED-12) .. Matizni
Sklenjene pogodbe Napoved zadolZevanja

Planirane zadolzitve

Mapoved zadolZzevanja za: G

Sumarni podatki Podatki za obdobje:  Od 2023 do 2025

Dogodki ID dokumenta: 21067
erzija dokumenta: 1
Spremembe statusov = Osnova neve planirane zadolZitve: FINANCNI NACRTENED
|—I:1>n L QOsnova je potrjena: &

c.) Na zavihku »Sklenjene pogodbe« se s klikom na »Pripravi podatke« tabela napolni z ze

sklenjenimi posli zadolZitve, ki so vpisani na obrazcih »Pogodbe in dinamika (ED-10)«.
Poleg osnovnih podatkov (vrsta zadolZitve, vrsta dolga, ro¢nost, upnik, veljavnost
pogodbe,...) se na podlagi podatkov realiziranih in planiranih ¢rpanj ter realiziranih in
planiranih odplacil preracuna stanje na zacetku prvega leta napovedi, kvartalno vpisejo
zneski planiranih ¢rpanj in odplacil v naslednjih letih napovediin obenem se preracunajo
tudi ostala za¢etna in kon¢na stanja v posameznem letu napovedi.
Obvezno je potrebno pregledati pravilnost vpisanih podatkov in v primeru ugotovljenih
nepravilnosti popraviti podatke na obrazcih »Pogodbe in dinamika (ED-10)«. Po
popravku podatkov na obrazcih ED-10, ki morajo biti tudi potrjeni s strani nadzornika
(Ministrstvo za finance), se ponovno s klikom na »Pripravi podatke«, tabela na
»Sklenjenih pogodbah« napolni z ustreznimi/pravilnimi podatki.

d.) Na zavihku »Planirane zadolZitve« se s krikom na »Dodaj zadolZitev« odpre
razpredelnica za vnos podatkov o novih planiranih zadolzZitvah. Vnesejo se ¢im bolj
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natancne ocene planiranih ¢rpanj in odplacil v prihodnjih treh koledarskih letih loceno
po posameznih zadolzZitvah.

Planirane zadolzZitve (Od 2022 do 2024) V pripravi (11.08.2022)

Podatki obrazea (ED-12) Shrani Preklici

Namen Vista Roénost Valuta Znesek
Dolg Dolgoreéna  EUR 0,00
Dodaj zadoliitev
Vrsta Dolg - Pravna oseba @EEED. O. O. -
RoZnost Dolgoroéna - Valutal EUR -
Domat dolg Doma - Znesek! 0,00
vrsta dolga Posojila - Zadolfitev skupaj 0,00
Poragtvo RS Odplatila skupaj 0,00

Zzakonska osnoval Konéno stanje 0,00

_ l.Kvartal _ 2.Kvartal _ 3.Kvartal _ 4.Kvartal
Leto e e Erpanja Odplatila Erpanja Odplaéila Crpanja Odplacila Erpanja odplatila
2022 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2023 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2024 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Shrani Preklici

Namen zadolZitve - izberete med naslednjimi moznostmi:

- »likvidnostno zadolZevanje« (dodati je potrebno »Dodatno pojasnilo«),

- »lnvesticijsko zadolZevanje« (¢im bolj natanéno je potrebno vpisati Se »Naziv
investicije«, »Predvideno visino investicije« — celotno vrednost investicije, »Okvirni
rok za izvedbo investicije« in podatek ali je bil investicijski nacrt sprejet ali ne),

- »Drugo« (dodati je potrebno »Dodatno pojasnilo«).

Vrsta: Dolg/Jamstvo
Rocénost: Dolgoroéna/Kratkorocna
Vrsta dolga: Posojilo/Izdaja vrednostnega papirja/Financni leasing/Blagovni kredit

Porostvo RS: se oznaci le v primeru, e se za novo zadolZitev predvideva izdaja porostva
drzave, ki mora imeti ustrezno zakonsko osnovo (porostveni zakon) ali se predvideva,
da bo ustrezna zakonska osnova pravocasno pripravljena in sprejeta.

Zakonska osnova: se vpise v primeru, da je predhodno oznacdeno, da bo nova zadolzitev
zavarovana s porosStvom RS.

Valuta: izbere se valuta, v kateri se bo izvedla zadolZitev.

Znesek zadolZitve: vpiSe se celotna predvidena glavnica nove zadolzitve, ki bo
predvidoma navedena v pogodbi o zadolZitvi.

Dodatna pojasnila in navodila:

- Nova zadolZitev, ki bo sklenjena v obdobju od 1.9. do 31.12. tekolega leta in Se ni
vpisana v obrazcih »Pogodbe in dinamika (ED-10)«, zaradi ¢esar se ne prikazuje med
»Sklenjenimi pogodbami«, se vnese na zavihku »Planirane zadolZitve«. V zaetno
stanje prvega leta napovedi se vnese znesek predvidenega stanja te zadolzitve v
zaCetku leta in nato kvartalno planirana crpanja in odplacila v letih napovedi
zadolZevanja.

-V primeru izdaje jamstva za zadolZitev druge pravne osebe se navedeni posel
potencialnega dolga vnese v visini predvidenega izdanega jamstva (npr. ¢e bo
jamstvo izdano v visini 80% glavnice zadolzZitve, se zneski ¢rpanj in odpladil vnesejo v
visini 80%).

- Planirane zadolzZitve se ne vpisujejo zbirno, temve¢ lofeno po posameznih
predvidenih zadolzZitvah.

Na zavihku »Sumarni podatki« se prikazejo loceno kvartalni sestevki vpisanih vrednosti

na zavihku »Sklenjene pogodbe« in vpisanih vrednosti na zavihku »Planirane zadolZitve«
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ter lo¢eno po letih ter na kratkorocni in dolgoro¢ni dolg. Na koncu razpredelnice se
izraCuna vrednost vseh crpanji in vseh odplacil, ter razlika med crpanji in odpladili, ki
predstavlja kvoto zadolZitve po posameznih kategorijah in skupno po letih Letna kvota
zadolzitve pove, koliko se bo stanje zadolZitve v posameznem letu povecalo ali
zmanjsalo (pozitivni ali negativni znesek).

6. Kaksen je nadaljnji postopek oddaje obrazca ED-12?
Spremembe statusoy

D Preveri podatke

E) Oddaj na MF

- Po pregledu pravilnosti vseh vpisanih podatkov se s klikom na »Preveri podatke« izvede
avtomatska kontrola pravilnosti vpisa podatkov (ne izvaja se vsebinska kontrola vpisanih
podatkov!). Ce aplikacija ugotovi napake, javi:

=] Mapake v podatkih x

. Pri kontroli podatkov v postopku Kontrola
'9' podatkov so bile ugotovljene napake.

V redu

Aplikacija lahko javi blokade (oznadeno z rdecim znakom Q) ali opozorila (oznacena z

rumenim znakom i) Napake, ki so razlog za blokado, bo potrebno obvezno odpraviti, sicer
aplikacija ne bo dovolila oddaje obrazca. Opozorila pa so nepravilnosti, katerim navkljub
lahko oddate obrazec, ¢e menite, da niso pomembna. Opozarjamo pa na naslednje
opozorilo:

=] Preverjanje vnosa - Napoved zadolZzevanja (Od 2022 do 2024) »

Seznam blokad in opozonl: 1

M Obrazec napoved zadolZevanja vsebuje naslednje pogodbe, ki so trenutno
oddane na MF in e niso potrjene s strani nadzornilka: P (1T Cri
ME: a0y

Skupno £tevilo blokad in opozoril: 1 (blokade: 0, opozorila: 1).
Ce opozonla niso pomembna, lahko izvedete postopek =0dda) na MF=

Zapri Matizni
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To opozorilo pomeni, da dolo¢eni nasteti oddani obrazci »Pogodbe in dinamika (ED-10)« Se
niso potrjeni s strani nadzornika in se spremembe posredovane v teh obrazcih Se ne bodo
odrazile v izpisanih Ze sklenjenih pogodbah v obrazcu ED-12, kar pomeni, da podatki na
obrazcu ED-12 verjetno niso pravilni. PriporoCamo, da se pocaka, da nadzornik potrdi
obrazce ED-10, nato pa se ponovno izvede postopek »Pripravi podatke« na »Sklenjenih
pogodbah« obrazca ED-12.

Ce pri izvedbi postopka »Preveri podatke« ni bilo ugotovljenih napak (blokad, opozoril) oz.
so bilaizpisana le opozorila, ki jih je mogoce spregledati, se lahko nadaljuje postopek »Oddaj
na MF« (zapre se postopek »Preveri podatke« in klikne na »Oddaj na MF«, ki ponovno izvede
kontrolo morebitnih napak). Dokler obrazec ED-12 ni oddan v potrditev nadzorniku na
Ministrstvu za finance, se smatra, da obveznost oddaje obrazca ED-12 ni bila izpolnjena.
Obenem opozarjamo, da je za pravilnost oddanih podatkov odgovoren uporabnik
aplikacije / pravna oseba, za katero se oddajajo podatki.

Ce nadzornik pri pregledu oddanega obrazca ED-12 ugotovi nepravilnosti oz. napake, zavrne
oddajo obrazca z ustrezno obrazloZitvijo. Obvestilo o zavrnitvi obrazca in razlogih uporabnik
dobi po elektronski posti. Razlogi za zavrnitev pa so razvidni tudi na zavrnjenem obrazcu v
aplikaciji eDolg. Uporabnik mora obrazec ustrezno popraviti in ga ponovno oddati v
potrditev nadzorniku. Ce zavrnjeni obrazec ni ponovno oddan s popravljenimi pravilnimi
podatki, se smatra, da obveznost oddaje obrazca ED-12 ni bila izpolnjena.

Ko nadzornik potrdi oddani obrazec ED-12, obrazec dobi status »Sprejet« oziroma
»VELJAVA«. Popravki so mogoci s spremembo statusa »Vrni v pripravo«.

Kako se obrazec ED-12 izvozi in natisne?

Obrazec ED-12 lahko tudi natisnemo tako, da kliknemo na enem od zavihkov »Natisni«. Pripravi
se izvoz v pdf obliki in sicer za celotni obrazec (»Sklenjene pogodbe«, »Planirane zadolZitve« in
»Sumarni podatki«), ki ga lahko shranimo in natisnemo.

Obrazec ED-12 lahko tudi izvozimo v Excel s klikom na »lzvozi v Excel«, vendar je potrebno izvoz
izvesti za vsak zavihek posebej, torej posebej za »Sklenjene pogodbe«, posebej za »Planirane
zadolZitve« in posebej za »Sumarne podatke«. Izvoze podatkov lahko shranimo in natisnemo.

2/4 Napoved zadolzevanja (Od 2023 do 2025) 0ddan na MF (11.08.2022)

Podatki obrazca (ED-12) /. Nova napoved | @ Natisni Obdelava: Ni obdelave ®|  lzvoziv Excel

Sklenjene pogodbe Napoved zadolZevanja
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