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Na podlagi 25. ¢lena Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, §t. 21/13, 78/13 — popr., 47/15
— ZZSDT, 33/16 — PZ-F, 52/16, 15/17 — odl. US, 22/19 — ZPosS, 81/19, 203/20 — ZIUPOPDVE,
119/21 — ZCmIS-A, 202/21 — odl. US, 15/22 in 54/22 — ZUPS-1) Urad Republike Slovenije za
preprecevanje pranja denarja objavlja javno objavo za strokovno tehniéno delovno mesto:

POSLOVNI SEKRETAR V-ll v Sektorju za sploSne zadeve in IT podporo (§t. DM: 7006), na Uradu
RS za prepre€evanje pranja denarja

Pogoiji za opravljanje dela:
e srednje tehnisko in drugo strokovno izobrazevanje/srednja strokovna izobrazba ali
srednje splosno izobrazevanje/srednja sploSna izobrazba;
¢ najmanj 4 meseci delovnih izkusen;.

Zelena znanja:
e poznavanje vrst dokumentarnega in arhivskega gradiva po posameznih podrogjih
dejavnosti in obdobjih

Kot delovne izkusnje se Steje delovna doba na delovnem mestu, za katero se zahteva ista stopnja
izobrazbe in €as pripravnistva v isti stopnji izobrazbe, ne glede na to, ali je bilo delovno razmerje
sklenjeno oziroma pripravnistvo opravljeno pri istem ali pri drugem delodajalcu. Za delovne
izkuSnje se upostevajo tudi delovne izkusnje, ki jih je javni usluzbenec pridobil z opravljanjem del
na delovnem mestu, za katero se zahteva za eno stopnjo nizja izobrazba, razen pripravnistva v
eno stopnjo nizji izobrazbi. Kot delovne izkudnje se uposteva tudi delo na enaki stopniji
zahtevnosti, kot je delovno mesto, za katero oseba kandidira. Delovne izku$nje se dokazujejo z
verodostojnimi listinami, iz katerih sta razvidna ¢as opravljanja dela in stopnja izobrazbe.

Poleg navedenih pogojev mora kandidat izpolnjevati sploSne pogoje, ki jih urejajo predpisi s
podrocja delovnega prava.



Prijava mora vsebovati:

e pisno izjavo kandidata o izpolnjevanju pogojev glede zahtevane stopnje izobrazbe, iz
katere mora biti razvidna stopnja in smer izobrazbe, datum (dan, mesec in leto) zakljucka
izobrazevanja ter ustanova, na kateri je bila izobrazba pridobljena;

e pisno izjavo kandidata o vseh dosedanjih zaposlitvah, v kateri kandidat navede datum
(dan, mesec in leto) sklenitve in datum (dan, mesec in leto) prekinitve delovnega razmerja
pri posameznemu delodajalcu, ter kratko opise delo, ki ga je opravljal pri tem delodajalcu;

e pisno izjavo kandidata o zahtevani stopnji izobrazbe na delovnih mestih na katerih je
opravljal delo pri posameznem delodajalcu;

e pisno izjavo kandidata, da za namen javne objave dovoljuje da kadrovska sluzba
Ministrstva za finance pridobi podatke iz 1. alineje iz uradnih evidenc.

Obravnavali bomo samo pravo€asne in popolne vioge. Nepopolne vloge ne bodo uvrséene v
izbirni postopek.

Naloge, ki se opravljajo na tem delovnem mestu so:

koordiniranje poslovnih stikov

vodenje evidenc

sodelovanje pri internem usklajevanju organizacijskih enot

izvajanje zahtevnejsih tajniskih nalog

sodelovanje pri opravljanju nalog na podrocju finan¢nega poslovanja
opravljanje nalog na podro¢ju arhiviranja dokumentov

druge naloge po nalogu direktorja.

Z izbranim kandidatom bomo sklenili delovno razmerje za nedolo¢en €as s poskusno dobo 2
mesecev, s polnim delovnim ¢asom. Delo bo opravljal na Uradu RS za preprecevanje pranja
denarja, Cankarjeva 5, Ljubljana. Zacetni pla¢ni razred delovnega mesta Poslovni sekretar V-II
je 21. Osnovna bruto pla¢a na podlagi placne lestvice znasa 1.042,24 € bruto.

Kandidat vlozi prijavo v pisni obliki na prilozenem obrazcu (vloga za zaposlitev) v 3 delovnih dneh
po objavi, na naslov: Ministrstvo za finance, Kadrovska sluzba, p.p. 644, 1001 Ljubljana ali na
elektronski naslov: gp.mf@gov.si, pri ¢emer veljavnost prijave ni pogojena z elektronskim
podpisom. Prijave lahko posljete tudi po posti z ozna¢bo “javna objava st. 1003-44/2024
Poslovni sekretar V-l (§t. DM: 7006) v Sektorju za sploSne zadeve in IT podporo, na Uradu
RS za preprecevanje pranja denarja”.

Neizbrane kandidate bomo o izboru pisno obvestili v osmih dneh po zaklju¢enem postopku izbire.
Obvestilo o kon¢anem izbirnem postopku bo objavljeno na spletnem portalu www.gov.si.

Za dodatne informacije o izvedbi objave pokli¢ite go. Biljano Draksler na stevilko (01) 369 6352,
o delovnem podrocju razpisanega delovnega mesta pa ga. Tanja Cerar na Stevilko (01) 200 1801.

V besedilu objave uporabljeni izrazi, zapisani v moski spolni slovni¢ni obliki, so uporabljeni kot
nevtralni za zenske in moske.

Lep pozdrav,

mag. Anika Vrabec BozZi¢
direktorica






