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OBRAZLOZITEV KRATIC

ESS — Evropski socialni sklad
IS — informacijski sistem

JR —Javni razpis za sofinanciranje izvajanja neformalnih izobraZevanj za odrasle na podro¢ju digitalnih
kompetenc za leto 2023 (JR DDK 2023)

MDP — Ministrstvo za digitalno preobrazbo

OU - organ upravljanja

PO — posredniski organ

RD - Razpisna dokumentacija

SSE — standardni stroSek na enoto

271 - zahtevek za izplacilo

ZZla - zahtevek za placilo predplacila



uvoD

Ministrstvo za digitalno preobrazbo (v nadaljevanju: MDP) je z namenom uspesnega in ucinkovitega izvajanja
Javnega razpisa za sofinanciranje izvajanja neformalnih izobrazevanj za odrasle na podroéju digitalnih
kompetenc za leto 2023 (JR DDK 2023) (v nadaljevanju: JR) pripravil Navodila upravi¢encem Javnega razpisa (v
nadaljevanju: navodila).

Dobro poznavanje navodil lahko olajsa delo in zmanjSa moZnost zapletov priizvajanju in spremljanju posameznih
projektov ter uveljavljanju stroskov. Navodila so objavljena na spletni strani https://www.gov.si/zbirke/javne-

objave/javni-razpis-za-sofinanciranje-izvajanja-neformalnih-izobrazevanj-za-odrasle-na-podrocju-digitalnih-
kompetenc-za-leto-2023-jr-ddk-2023/.

Prosimo, da obrazcev za porocanje ne spreminjate.

FINANCNO POSLOVANJE

Program React EU — IKT za JR DDK 2023 sofinancirata Republika Slovenija, Ministrstvo za digitalno preobrazbo in
Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada. Javni razpis se izvaja v okviru programa React EU, Operativnega
programa za izvajanje evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020, prednostna os 16: »Spodbujanje
odprave posledic krize v okviru pandemije COVID-19 in priprava zelenega, digitalnega in odpornega okrevanja
gospodarstva«, prednostna nalozba »1. Spodbujanje odprave posledic krize v okviru pandemije COVID-19 in
priprava zelenega, digitalnega in odpornega okrevanja gospodarstva.«

Financiranje s strani EU je 100%.

Stroske v zvezi s projektom je potrebno voditi loceno od ostalih stroSkov organizacije. Knjizeni morajo biti na
lo¢enem stroskovnem mestu.

IZVAJANJE OPERACIJE/PROJEKTA

SPLOSNA PRAVILA

Upravicenec se s podpisom pogodbe o sofinanciranju zavezZe izvesti projekt skladno s potrjeno vlogo, kar
pomeni, da mora slediti v vlogi navedenim ciljem, dejavnostim in naértovanim kazalnikom projekta. Ce
upravicenec ugotovi, da izvajanje aktivnosti ne poteka v skladu s potrjeno vlogo, mora o tem ¢im prej oziroma
najkasneje v osmih (8) dneh po ugotovitvi, z dopisom obvestiti MDP - skrbnika pogodbe.

Na podlagi upravi¢enceve obrazloZitve v dopisu, skrbnik pogodbe odloci, ali bo spremembo vioge odobril. V
primeru sprememb, ki sicer vplivajo na pogodbena dolocila, vendar je aktivnosti Se vedno mozno uspesno
izvesti, se k pogodbi lahko sklene aneks.

UPRAVICENI STROSKI

Stroski in izdatki so upraviceni, Ce:

- $0 z operacijo neposredno povezani, so potrebni za njeno izvajanje in so v skladu s cilji operacije;
- so predvideni v pogodbi o sofinanciranju;

- so dejansko nastali za storitve, ki so bile izvedene;

- so utemeljeni in skladni z naceli u€inkovite porabe sredstev;


https://www.gov.si/zbirke/javne-objave/javni-razpis-za-sofinanciranje-izvajanja-neformalnih-izobrazevanj-za-odrasle-na-podrocju-digitalnih-kompetenc-za-leto-2023-jr-ddk-2023/
https://www.gov.si/zbirke/javne-objave/javni-razpis-za-sofinanciranje-izvajanja-neformalnih-izobrazevanj-za-odrasle-na-podrocju-digitalnih-kompetenc-za-leto-2023-jr-ddk-2023/
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- nastanejo in so plac¢ani v obdobju upravic¢enosti;

- temeljijo na verodostojnih knjigovodskih in drugih listinah in

- so v skladu z veljavnimi pravili Unije in nacionalnimi predpisi.

Zacetek upravicenih stroSkov je od objave javnega razpisa v Uradnem listu RS.

Za uveljavljanje upravicenih stroskov se uporabljajo poenostavljene oblike obra¢unavanja upravicenih stroskov.
Med poenostavljene oblike sodi standardna lestvica stroska na enoto, v predmetnem javnem razpisu je to
stroSek na izobraZevanje, kot je prikazano v tabeli v nadaljevanju.

Vrsta stroska

Podrobnejsa opredelitev
stroska

Specifikacija dokazil za izkazovanje stroska

1. Stroski izvedbe izobraZevalnega programa na udeleZenca — standardni strosek na enoto (v nadaljevanju

kontaktne tocke, stroski za
promocijske aktivnosti, ipd.

postavka znasa 2.475,00
EUR na delavnico

strosek je upravicen, Ce je
na izobraZevanju najmanj
10 udeleZencev pri ¢emer
mora biti prisotnost
najmanj 75%  trajanja
izobrazevanja

Stevilo izobrazenih oseb
mora biti razvidno iz
zahtevka za izplacilo oz.
njegovih prilog

SSE)

STROSEK NA strosek, izracunan na | - lista prisotnosti, iz katere mora biti razvidna

IZOBRAZEVANIJE izobrazevanje (na vrsta izobrazevanja, koliko ¢asa je trajalo
delavnico) izobrazevanje, imena in priimki
v strogek je zajeto: strodek udelezencev ter njihovi datumi rojstva,
predavateljev, strotek podpisi udelezencev po posameznih dnevih,
izvedbe izobraZevanja, ko je potekalo izobraZevanje, kje je potekalo
material  potreben  za izobraZevanje in podpisi predavateljev
izobrazevanja, vodenje | -  fotografije o izvedbi
prijav, promocijske | . dokazila o izvedenih  promocijskih
aktivnosti, stroski

aktivnostih (npr. fotografije plakatov, print
screeni oglasov v druzbenih omreZjih,
naroCilo radijskega oglasa, povezava do
radijskih oglasov, ipd.), tudi glede objave
informacij o nacrtovanem izobraZevanju
dva tedna pred njegovo izvedbo

- iz priloZenih prilog mora biti jasno razvidno
tudi naslednje: obcina, regija in lokacija
izvajanja posameznega izobrazevanja, kdaj
je izobrazevanje potekalo, seznam oseb, ki
so se izobrazevanja udeleZile ter fotografija,
da je enota dostopna tudi invalidom,
trajanje izobraZevanja

- gradivo v elektronski obliki, fotografija
vabila na izobraZevanje, fotografija
izobraZevanja (tako, da je razvidno Stevilo
udeleZencev)

- porocilo o izvajanju operacije

Dokazila ob zadnjem ZZI

Poleg zgoraj opredeljenih dokazil je potrebno

ob zadnjem ZZI priloZziti tudi:

- konéno porocilo o izvajanju operacije

- analizo glede na Europass = oceno
napredka udeleZzencev izobraZzevanj

- izpis loCenega stroskovnega mesta
operacije (izpis konto kartic)




Koncno porodilo o izvajanju operacije naj vsebuje namen in opis poteka operacije, podrobno navedbo aktivnosti,
napredek pri projektu ter morebitne nastale probleme. Koncno porocilo povzame celoten projekt in naj vsebuje
kon¢no celotno evidenco.

Vmesno porocilo je vsebinsko porodilo o izvajanju operacije, ki se v IS e-MA ustvari samo. Upravicenci v rubriki
»Opomba v primeru odstopanj« zapiSejo posebnosti pri izvajanju projekta.

POMEMBNO: Dvojno uveljavljanje stroSkov in izdatkov, ki so Ze bili povrnjeni iz katerega koli drugega vira, ni
dovoljeno. V tem primeru bo zahtevano vradilo Ze izplatanega zneska sofinanciranja skladno s pogodbo o
sofinanciranju. Vrnjeni zneski bodo za upravi¢enca izgubljeni. V primeru suma goljufije bo zadeva predana
pristojnim organom.

Upravicenost stroSkov se dokazuje v skladu z Navodili organa upravljanja o upravicenih stroskih za sredstva
evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020 (povezava: https://www.eu-
skladi.si/sl/dokumenti/navodila/nus_verzija-1-12_podpisano-1.pdf), Navodili organa upravljanja za izvajanje
upravljalnih preverjanj po 125. ¢lenu Uredbe (EU) $t. 1303/2013 za programsko obdobje 2014-2020 (povezava:
https://www.eu-skladi.si/sl/dokumenti/navodila/nup_verzija_6_februar_2022.pdf) in  ostalimi  navodili
ministrstva.

V primeru poenostavljenih oblik nepovratnih sredstev, kot je standardni strosek na enoto, se na locenem
(izdatkov), ki se nanasajo in poplacujejo iz prejetih sredstev, ni treba evidentirati na stroSkovnem mestu operacije
(racunovodski kodi). V primerih poenostavljenih oblik stroskov, dejanski stroski niso predmet preverjanja in
spremljanja.

Locenost racunovodskega evidentiranja poslovnih dogodkov velja za vse partnerje v konzorciju. Pri
poslovodecem konzorcijskem partnerju mora biti na loCenem stroskovnem mestu knjizeno tudi prenakazilo
ostalim konzorcijskim partnerjem (v skladu s konzorcijsko pogodbo).

POROCANJE IN NACIN FINANCIRANJA

V skladu s pravili zakonodaje s podrocja javnih financ se financiranje programov/projektov izvaja po principu
povracil za nastale in placane stroske. Zahtevki za povracilo stroskov se vnasajo v informacijski sistem e-MA (v
nadaljevanju IS e-MA ). Upravi¢enec zaprosi za dostop do informacijskega sistema e-MA , ki mu ga dodeli
koordinator e-MA na MDP.

PREDPLACILA

V skladu s pravili zakonodaje s podrocja javnih financ se bo sofinanciranje projektov izvajalo po principu povracil
za nastale in plaane stroske. Izjema so predplacila v skladu z veljavnim zakonom, ki ureja izvrSevanje proracuna
Republike Slovenije.

Do predplacila v skupni visSini 30 odstotkov vrednosti pogodbe o sofinanciranju je upravic¢en prijavitelj pod
pogojem, da je oseba zasebnega ali javnega prava in je ustanovljena in deluje kot drustvo, zasebni ali javni
zavod ali ustanova.

V primeru konzorcija je do predplacila upravicen tudi posamezen konzorcijski partner, ¢e je oseba zasebnega ali
javnega prava in je ustanovljena in deluje kot drustvo, zasebni ali javni zavod ali ustanova.

V kolikor je prijavitelj oseba zasebnega ali javnega prava, ki ni ustanovljena in ne deluje kot drustvo, zasebni ali
javni zavod ali ustanova, niti prijavitelj niti konzorcijski partnerji niso upraviceni do predplacila.



Predplacila bo MDP izplacevalo na osnovi izstavljenih zahtevkov za izplacilo predplacila (v nadaljnjem besedilu:
ZZ1a), ki jih upravicenec izstavi v IS e-MA in na podlagi eRacuna. Visina predplacila je lahko najve¢ 30 % od
pogodbene vrednosti ob prvem ZZI.

Upravicenec lahko izstavi ZZla za nizji znesek oz. glede na potrebe upravi¢enca. Predplacilo se poracunava tako,
da se od vrednosti vsakega predloZenega ZZI z obveznimi dokazili, sproti odsteva znesek predplacila. V kolikor je
ZZ| visji od ZZla za obdobje, se mu po pregledu in potrditvi ZZl izplaca Se razlika med ZZla in ZZI.

IZPLACILA

Upravicenec zahtevek za izplacilo (v nadaljevanju ZZI) odda v IS e-MA in s tem se samodejno kreira tudi eRacun
v enakem znesku kot je ZZI. ZZI lahko odda le odgovorna oseba za podpisovanje eRacuna pri upravi¢encu ali druga
oseba z ustreznim pooblastilom (pooblastilo je treba predloziti skrbniku pogodbe). V ta namen potrebujejo
certificirano digitalno potrdilo in urejene dostopne pravice do IS e-MA.

Navodila za delo z IS e-MA so dostopna na naslednji povezavi: e-MA: Uporabniska dokumentacija - eMA
Uporabniska dokumentacija - Navodila za uporabo aplikacije eMA (gov.si).

V IS e-MA upravitenec vnese vse potrebne podatke in priloZi vsa zahtevana dokazila:

- evidenca izvedenih izobraZzevanj (ob vsakem zahtevku za izplacilo (v nadaljevanju ZZI) za obdobje porocanja
in koncno celotno evidenco),

- evidenca udeleZencev oz. lista prisotnosti (ob vsakem ZZI za obdobje porocanja),

- vmesna porocila (ob vsakem ZZl) in konéno porocilo o izvajanju operacije (ob zadnjem ZZI),

- analiza glede na Europass (ocena napredka v digitalnem znanju udelezencev) — predvidena ob zadnjem ZZI,
ko bodo znani vsi podatki,

- izpis lo¢enega stroskovnega mesta (konto kartice za operacijo) — predvideno ob zadnjem ZZI.

ROKI POROCANJA

Osnova za izplacilo sredstev so ZZI, podpisani s strani odgovorne osebe upravic¢enca, ki jih je upravicenec dolzan
izstaviti ministrstvu, v naslednjih rokih:

- do 5. novembra 2023,

- do 5. decembra 2023 in

- do 1. februarja 2024.

V primeru, da se iztece rok za predlozitev zahtevka za izplacilo na nedeljo ali praznik Republike Slovenije ali dela
prost dan v Republiki Sloveniji, se smatra, da se rok iztece s pretekom prvega naslednjega delovnika.

Rok za predloZitev zahtevka za izplacilo po 1. 2. 2024 ni mozen.

Delez izvedenih izobrazevanj ne sme biti nizji od 80 % skupno dogovorjenega programa. V kolikor je delez
izvedenih niZji od skupno dogovorjenega cilja, je upravicenec MDP oz. skrbniku pogodbe dolZzan podati pisno
pojasnilo z navedenimi okolis¢inami, zaradi katerih cilja ni bilo mogoce doseci.

Upravicenec je dolzan MDP obvestiti tudi o morebitnih tezavah pri izvajanju projekta, statusnih spremembah in
vseh ostalih dejstvih, ki vplivajo na izvajanje projekta. Upravi¢enec je dolZzan kadarkoli na zahtevo MDP
posredovati tudi izredna porocila s predpisano vsebino in rokom izdelave.



https://navodila.ema.arr.gov.si/
https://navodila.ema.arr.gov.si/

NADZOR IN PREVERJANJE NA KRAJU SAMEM

MDP ima pravico tehnic¢nega, administrativnega in financnega spremljanja in vrednotenja izvedbe operacije ter
nadzora nad porabo dodeljenih sredstev.

Spremljanje se lahko opravlja preko pisnih porocil upravicenca in preverjanj na kraju samem pri upravicencu,
praviloma na podlagi predhodnega obvestila, lahko pa se opravi tudi nenajavljeno

Namen preverjanja na kraju samem je zagotoviti, da se aktivnosti izvajajo v skladu s projektom, ter da so navedeni
stroski resni¢no nastali in se uporabljajo v namen, za katerega so bila sredstva dodeljena.

INFORMIRANIJE JAVNOSTI O AKTIVNOSTIH

Upravicenec je pri izvajanju aktivnosti dolZzan javnost informirati, da se projekt financira iz sredstev React EU ESS
ter uporabi ustrezen logotip.
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Upravicenci morajo objaviti informacijo o nacrtovanem izobraZevanju vsaj dva tedna pred njegovo izvedbo
v izbranih oz. v prijavi navedenih medijih.

Izbrani izvajalec mora pri informiranju javnosti o izvajanju izobraZevanj vedno navesti: »NaloZbo sofinancirata
Republika Slovenija in Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada v okviru odziva Unije na pandemijo COVID-
19.«

Podrobna navodila SO dostopna na naslednji povezavi: https://www.eu-
skladi.si/sl/dokumenti/navodila/navodila_za_komuniciranje_vsebin 201 podpisana-2-sprememba.pdf in v
Priro¢niku celostne graficne podobe, dostopnem na:
http://www.eu-skladi.si/sl/dokumenti/cgp_prirocnik_strukturni_skladi-koncni.pdf

ANALIZA

Upravi¢enec mora skladno z javnim razpisom pred zacetkom izobraZevanja in po opravljenem izobrazevanju z
udeleZenci opraviti testiranje znanja digitalnih vescin skladno z vprasalnikom Europass. Testiranje traja priblizno
10 do 15 minut. Vprasalnik je dostopen v slovenskem jeziku na povezavi:

https://europa.eu/europass/digitalskills/screen/home?referrer=epass&route=%2Fs|&lang=s|

V okviru zadnjega ZZI mora upravi¢enec podati tudi porocilo o napredku udeleZzencev oz. analizo, koliko
upravicencev je doseglo napredek in v kakSnem obsegu.



https://www.eu-skladi.si/sl/dokumenti/navodila/navodila_za_komuniciranje_vsebin_201_podpisana-2-sprememba.pdf
https://www.eu-skladi.si/sl/dokumenti/navodila/navodila_za_komuniciranje_vsebin_201_podpisana-2-sprememba.pdf
https://europa.eu/europass/digitalskills/screen/home?referrer=epass&route=%2Fsl&lang=sl

POROCANIJE PO PRILOGI |

Upravicenec je dolZan spremljati udeleZence izobraZevanj tudi po Prilogi | (priloga 6 razpisne dokumentacije).
Generirane podatke mora do 15. 1. 2024 vnesti v IS e-MA (modul »porocanje o udeleZencih«). Dejanske evidence
upravicenec hrani pri sebi in so lahko predmet preverjanja na kraju samem.

Upravi¢enec mora podatke iz Priloge | zagotoviti za vsakega udeleZenca izobrazevanja, ki se le tega udelezi prvic,
poroca pa jih generirano. Podatki se generirajo glede na posamezno vprasanje iz vpraSalnika in glede na spol
udeleZenca ter leto in regijo izvajanja izobrazevanja.

UdelezZenci izpolnijo tiste rubrike, ki so za njih relevantne, ostalo pustijo prazno.

PRIMER:

Sifra | Kazalnik

U01  Brezposelni

U02  Dolgotrajno brezposelni

U03 | Neaktivni

U04  Neaktivni, ki nise vkljueni v izobraZevanje ali usposabljanje
U05  Zaposleni, vkljuéne s samezaposlenimi

U06  Miajsi od 25 let

U07  Starejsi od 54 let

UDB  Starejsi od 54 let, ki so brezposelni, vkfjuéno z dolgotrajno

brezposelnimi, ali neaktivni in niso vkljugeni v izobraZevanje ali

Ling S mrimama (ISCFN 1) ali niFio sakundama izabrazha (ISCFD

VEUAVNOST NAVODIL

Regija

Zahod

Zahod

Zahod

Zahod

Zahod

Zahod

Zahod

Zahod

7ahad

2016 M

20162

Navodila ter njihove morebitne dopolnitve oziroma spremembe se objavijo na spletni strani MDP in pri¢énejo
veljati z dnem objave na navedeni spletni strani.

MDP bo o morebitni dopolnitvi oziroma spremembi navodil obvestil upravi¢ence tudi po elektronski posti.

Upravicenci so spremembe navodil dolZni spoStovati in upostevati od datuma njihove objave na spletni strani.



