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SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI IN INVESTICIISKI SKLADI
Sl vai078 v vASO PRINOENOSTONOST
URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE
Priloga st. 1: Analiza tveganja za vzorcéenje
Stevilka:
Datum:
ANALIZA TVEGANJA ZA DOLOCITEV ZACETNEGA ODSTOTKA ZA VZORCENJE
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013
OSNOVNI PODATKI
Operativni program Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014 -2020
Prednostna os
Prednostna naloZba
Specifiéni cilj nalozbe
Nosilni posredniSki organ MDDSZ
Upravienec / |zvajalski organ
Partner
Naziv operacije
Kohezijska regija v kateri se bo
operacija izvajala (V/2)
Datum odobritve operacije
Nacin izbora operacije (NPO, JP, JR) in
naziva JP/JR
Obdobje izvajanja operacije
Vrednost operacije
Organ, odgovoren za izvedbo .
preverjanja MDDSZ, Sluzba za kontrole
Z: tl.). Analiza tveganja: Vmesna ocena ﬁllzzgﬂi;aktor
Upravi¢enec
1. nima izkuSenj na podrocju izvajanja kohezijske politike | 0,25 Oznadi
2. nima usposobljenih zaposlenih 0,25 deiavnike. ki so
1. | 3. nima ustreznega informacijskega sistema 0,25 b"j v
4. nima vzpostavljenega ustreznega sistema hrambe U upostevani v
postavieneg znega oceni.
dokumentacije, revizijske sledi in lo€enega 0,25
racunovodstva
Visina dodeljenih sredstev za posamezno
vkljugéitev/projekt
1. do 1.000 0
2. |2.0d 1.000 do 10.000 0,25
3. od 10.000 do 50.000 0,50
4. od 50.000 do 100.000 0,75
5. nad 100.000 1
Cas trajanja posamezne vkljuéitve/projekta
3 1.do 1 leta 1
) 2.0d 1 leta do 3 let 0,50
3. nad 3 leta 0
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Stevilo vrst stroskov
4 1. do 2 vrsti strodkov 0
" |2.0d3do5 0,50
3.nad 6 1
Kompleksnost upravicenih stroskov
1. poenostavljene oblike stroskov SSE/subvencija 0
5. | 2. kombinacija dejanskih stroSkov in poenostavljenih oblik | 0,50
stroSkov
3. dejanski stroski 1
Lastnosti operacije Oznaci
S - . . 0,50 dejavnike, ki so
6. 1. Projekt ima vec kot 3 aktivnosti 050 bili upost .
2. Upravi¢enec izvaja projekt s partnerji ’ postevani v
p ja proj p ] oceni.
Lastnosti ciljnih skupin Oznaci
7 1. Ciljne skupine so ozko opredeljene z upostevanjem 0,50 dejavnike, ki so
" | razli¢nih kriterijev in pogojev bili upostevani v
2. Veliko Stevilo razli¢nih ciljnih skupin (ve€ kot 5) 0,50 oceni.
Dodatni faktoriji Oznaci
1. Potreba po izvedbi javnega narocanja 0,25 deiavni .
. . - . — lejavnike, ki so
8. |2. Uporaba pravila o drzavnih pomoceh ali de minimis 0,25 bili ) f
3. Moznost dvojnega financiranja 0,25 ili upostevant v
Ineg : ) ’ oceni.
4. Delne zaposlitve na projektu 0,25
9. | Moznost goljufije ali korupcije Iz Ocene tveganja
SKUPAJ 9
Ocenjen faktor tveganja = skupaj ocenjen faktor tveganja/9
Na podlagi ocenjenega faktorja tveganja v viSini Sluzba za kontrole dolo¢a

% (ocenjen faktor tveganja*100) vzorec kot osnovo za izvajanje zaletnega
vzorénega preverjanja.

Pojasnila posameznih dejavnikov:
Kriteriji, ki so bili upoStevani pri oceni, morajo biti ustrezno oznaceni (odebeljeni ali navedeni kot
opomba).

Faktor st. 1.: Upravi¢enec
Ce upravicenec ne izpolnjuje nobenega od navedenih kriterijev, je ocenjen z 0, Ce izpolnjuje vse
kriterije, je ocenjen z 1. Ce izpolnjuje le dolo€ene kriterije, se dologi primerna vmesna ocena.

Faktor &t. 2.: ViSina dodeljenih sredstev za posamezno vkljuéitev/projekt
Oceni se predviden obseg sredstev na posamezno vkljuéeno osebo ali na posamezen projekt
znotraj operacije in se dolo¢i ocena glede na lestvico, doloeno pod tem faktorjem.

Faktor $t. 3.: Cas trajanja posamezne vkljuéitve/projekta

Kratkotrajni projekti/vkljucitve se ocenijo z vecjim tveganjem kot dolgorocni. KrajSe obdobje
izvajanja nam ponudi tudi manj moznosti, da bo vkljuCitev/projekt zajeta v vzorec, zato
ocenjujemo, da je bolje, da so vzorci pri kratkoro€nih projektih/vkljucitvah visji kot pri dolgoro¢nih
projektih.

Faktor st. 4. : Stevilo vrst stroskov
Ocena faktorja se dolo¢i glede na predvideno Stevilo razliénih vrst stroSkov znotraj operacije
(programa). Vecje Stevilo vrst stroSkov predstavlja ve¢jo moznost napake.
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Faktor st. 5.: Kompleksnost upravicenih stroskov
V primeru poenostavljenih oblik strodkov je ocena 0, v primeru dejanskih stroskov pa ocena 1. V
primeru kombinacije obeh vrst stroSkov je ocena 0,50.

Faktor st. 6.: Lastnosti operacije

V kolikor ocenjujemo operacijo, kjer so predvidene vec kot tri vrste aktivnosti, podamo oceno
0,50. V kolikor ocenjujemo operacijo, v kateri upravi¢enec izvajaj projekt s projektnimi partneriji,
podamo oceno 0,50. V kolikor ocenjujemo operacijo, ki izpolnjuje oba zgoraj havedena pogoja,
jo ocenimo z 1. V kolikor ocenjujemo operacijo, ki ne izpolnjuje nobenega od zgoraj navedenih
pogojev, jo ocenimo z 0.

Faktor st. 7: Lastnosti ciljnih skupin

V kolikor ocenjujemo operacijo, kjer so ciljine skupine ozko opredeljene in definirane z
upostevanjem veliko razliénih kriterijev in pogojev, podamo oceno 0,50. V kolikor ocenjujemo
operacijo, v kateri imamo dolo€enih vec¢ kot 5 skupin razli¢nih ciljnih skupin, podamo oceno 0,50.
V kolikor ocenjujemo operacijo, ki izpolnjuje oba zgoraj navedena pogoja, jo ocenimo z 1. V
kolikor ocenjujemo operacijo, ki ne izpolnjuje nobenega od zgoraj navedenih pogojev, jo ocenimo
z 0.

Faktor st. 8: Dodatni faktoriji

Ce je operacija takdne vrste, da je za njeno izvajanje potrebno upo$tevati zakon o javnem
naroCaju, ¢e vkljucuje dopolnilno financiranje, predstavlja drzavno pomo¢ ali pomo¢ de minimis
in obstaja tveganje za dvojno financiranje, se oceni z 1.

V kolikor katerega od nastetih faktorjev ne vsebuje, se ocena primerno zniza.

Ce operacija na vkljuéuje nobenega od nastetih tveganj, se faktor oceni z 0.

Faktor st. 9: Moznost goljufije ali korupcije

Ce se operacija oceni kot visoko tvegana glede moznosti goljufij ali korupciji, se kriterij oceni z 1.
V kolikor je ocenjeno, da so moznosti za goljufijo ali korupcijo ni¢ne, se kriterij oceni z 0. Za ostale
primere se dolo¢i ustrezna vmesna ocena. Pri dolo€itvi ocene se upoSteva rezultat ocene
tveganja za goljufij (Interni kontrolni list/orodje SK).

Moznost vpeljave novih faktorjev

V kolikor kontrolor na podlagi izku$enj in vrste operacije ugotovi, da je zaradi specifike operacije
v analizo tveganja potrebno vkljugiti dodaten faktor, to stori po vzoru ostalih faktorjev.

Pripravil/a:

vodja Sluzbe za kontrole
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Priloga st. 2: Ocena tveganja za goljufije za vzorec

Stevilka:
Datum:

OCENA TVEGANJA ZA GOLJUFIJE
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program za izvajanje Evropske

Operativni program kohezijske politike v obdobju 2014 -2020

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifi€ni cilj nalozbe

Nosilni posredniSki organ MDDSZ

Upravi¢enec / lzvajalski organ

Partner

Naziv operacije

Kohezijska regija v kateri se bo
operacija izvajala (V/2)

Datum odobritve operacije

Nacin izbora operacije (NPO, JP, JR) in
naziva JP/JR

Obdobje izvajanja operacije

Vrednost operacije

Organ, odgovoren za izvedbo

preverjana MDDSZ, Sluzba za kontrole

Oceno tveganja za goljufije se izvede pred prvim zahtevkom upravi¢enca. Uporablja se za
operacije in stroske, pri katerih postopek izbora konénih prejemnikov izvede izvajalski organ.

Za potrebe ocene tveganja za goljufije kontrolor pristopi k ocenjevanju na slede¢ nadin:
1. Kontrolor oceni tveganje glede na parametre’.
2. Na koncu izvede seStevek ocene tveganja, izracuna odstotek tveganja glede na skupno
Stevilo moznih tock relevantnih vpra$anj in viSino tveganje opisno opredeli.

1 Pri ocenjevanju tveganja naj kontrolor uposteva naslednje:
mejne vrednosti opredeljene s Stevilskimi parametri se umesti v postavko parametra z vi§jo oceno tveganja.
zneski se upoStevajo z DDV, v kolikor je DDV upravi¢en stroSek.
vprasanja, ki se nanasajo na upravi¢enca, so lahko relevantna tudi za morebitne projekine partnerje, v kolikor
se zanje predvideva izvedba katere od aktivnosti



TABELA: OCENA TVEGANJA ZA GOLJUFIJE

pravilnost vi§ine

Opombe
Zap. | Postavke vplivanja na Parametri Ocena (oznagéi, ¢e
§t. | oceno tveganja | vprasanje ni
relevantno)
Ali so bile v preteklosti pri
upraviéencu v procesu ~ e
revizij in preverjan; _d d liufiie ni bil 0
1 ugotovljene finanéne a, venaar sum golku e nibl 1
in/ali druge nepravilnosti, | ggtrjen 0z. ni podatka 2
Ki bi lahko kazale na sum
goljufije?
Ali je upravi€enec, ki bo
izvajal javno
p:zrgicsl }joa/{/a:]\gnl — Se ni izvajal postopkov / ni bilo
. povabilo/javni poziv, v ngpravilnqsti / @akéni postopki 0
preteklosti ze izvajal niso pr'edwdenl ki 5o bili
2 | postopke po - vzvez s postopki so bl 1
ZIN/ZJF/ZUTD. za izreCni korektivni ykrem
katere so bile ugotovljene | v z(\j/e2| s ppstopk| so bile 2
napake, nepravilnosti in pol_afr]e prijave suma za
so bili izre€eni korektivni gojutje
ukrepi 0z. podane prijave
suma za goljufije?
— ima organizacijsko enoto za
Ali ima upravic¢enec, ki !zvecvjbo.in nima predhodnih
bo izvedel postopek |zkusv§pj z o - 0
iZbora. ustrezne paromI|/ra;p|3|'/.povabll|/po'2|V|
3 | kadrovske zmogljivostis | ima organizacijsko enoto in 1
potrebnimi znanji za 'ma Qrgdhoc{ng |zky§nje Z
uginkovito in pravilno ngromI|/razp|3|/902|V|/povat?|l| 2
izvedbo postopkov? — nima organizacijske enote in
' ima izkusSnje z
naro ili/razpisi/pozivi/povabili
Ali ima upravic¢enec, ki
bo izvaja postopek
izbora, vzpostavljen — vseh prijaviteljev / ni 0
4 sistem preverjanja zahtevano 1
pogojev prijaviteljev iz — nekaterih prijaviteljev 5
evidenc drugih organov — nobenega od prijaviteljev
in javno dostopnih
informacij?
— da, preverjanje se izvaja 100
Ali upraviéenec izvaja 7o . o
administrativno - da, preverjanje se izvaja 0
o . : vzoréno 1
5 preverjanje pravilnosti . o
izvedbe postopkov - ne, preverjane se ne 'ZVE.”a/ . 2
izbora? priloZzena je izjava o pravilnosti
' izvedbe postopkov izbora, ki
Se ne preverja
Ali upraviéenec v
primeru drzavnih pomoc¢i | — da, 100 % preverjanje 0
6 | oz. pomoci po pravilu »de | — da, vzoréno preverjanje 1
minimis« preverja - ne 2
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dodeljenih sredstev, ki se
porocajo na MF?
Ali upravi€éenec izvaja _da 0
aktivnosti na podrocju
7 Lo — delno 1
odkrivanja in e >
preprecevanja goljufij?
— ne oz. stro8ki na operacijah se
Ali upraviéenec v ne prekrivajo / za stroSke
obdobju izvedbe ocene programa je predviden zgolj 0
tveganija ze izvaja SSE
8 | operacije ESS (na — da, stroSki na operacijah se 1
MDDSZ), pri katerih bi prekrivajo na eni vrsti stroSkov 2
lahko priSlo do — da, stroski na operacijah se
prekrivanja vrst strodkov? prekrivajo na vec¢ kot eni vrsti
strodkov
KolikSna je v finanénem
D pperacue — do 20.000,00 € / tovrstni
Siéina vseh sregstev 7a stroski niso predvideni 0
9 .y ; N - od 20.000,00 € do 100.000,00 1
stro8ke storitev zunanjih € >
izvajalcev? ali investicije®, | .
ki nastanejo kon€nim 100.000,00 € ali vec
prejemnikov?
Kolik§na je v finan€nem
nacrtu operacije o) ik
predvidena viSina vseh B %%a?jgnﬁl\gfézer:r:\e:swv
sredstev izvajanja o o ix 0
10 | aktivnosti operacije za - od 25 %o do 70 % visine 1
stroSke storitev zunanjih s:je;)ts/v ('jZV?Jgg J; progr:ama 2
izvajalcev ali za strogke | ~ ° q ° d0 1U0 7o VSE
investicij, ki nastanejo sredstev izvajanja programa
kon&nim prejemnikov?
Ali operacija predvideva .
vklju&itev kon&nih —nepredvideva
. . . — delno (konéni prejemniki so
prejemnikov, ki se fizic S 0
: D izi€ne osebe in izvajalci, pri
11 | financirajo iz javnih . : . 1
. katerih obstaja verjetnost
sredstev 0z. so jim . ) L~ 2
priznane olajSave, glede dvom_ega financiranja)
na organizacijsko obliko? | ~ predvideva
Ali ima operacija v
pravnih podlagah
(pogodba o - g: vendar brez vklju€enih 0
12 | sofinanciranju, sporazum o’ odbenih kazni J 1
ipd.) opredeljene sankcije | Eeg 2
v primeru ugotovljenih
Zlorab?
Ali je izvajanje operacije
podprto z informacijskim
sistemom za izvajanje —da 0
13 | aktivnosti, spremljanje in | — delno 1
poro¢anje vzpostavljenim | — ne 2
do kon¢nega
prejemnika?

2 stroski, ki nastanejo zaradi del, ki jih za konénega prejemnika opravijo tretje osebe: stroki zunaniih storitev opredeljeni
v Navodilih MDDSZ, stroski informiranja in komuniciranja, SSE.
3 Investicije v opremo in druga opredmetena osnovna sredstva, investicije v neopredmetena sredstva.
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Maksimalno Stevilo tock (maksimalno Stevilo tock glede na 26
relevantna vprasanja)

Dobljene to€ke po izvedeni oceni tveganja

Odstotek?*

ViSina tveganja’®

IZKAZANA GLAVNA TVEGANJA IN UKREPI ZA OBVLADOVANJE TVEGANJ

Na podlagi rezultatov vpraSalnika se oceni visino tveganj (od nizko do zelo tvegano)

pojava goljufij ter se pojasni ukrepe za obvladovanje teh tveganj.

Ukrepi za obvladovanje tveganj (primeri):

z internimi postopki oz. izvajanjem preverjanja vsakega postopka izbora.

s pogodbeno zavezo pogodbenih partnerjev,

z dodatnimi preverjanji v okviru administrativnih preverjany,

glede nepravilno izdanih rac¢unov, z natan¢nim in podrobnim preverjanjem racunov,
s preverjanjem izplacil na pogodbeno dogovorjene TRR,

Z vkljucitvijo dodatnih zahtev prijaviteliem v JR/JP/JN,

S preverjanjem dejansko izvedenih aktivnosti in dobavljenega blaga,

S preverjanjem virov financiranja in preverjanjem prekrivanja vrst stroskov,

s Krizanjem podatkov iz razli¢nih dokumentov

Pripravil/a:

vodja Sluzbe za kontrole

4 Dobliena ocena tveganja za goljufije se uposteva pri Analizi tveganja za dologitev zadetnega odstotka za vzoréenje.
Vrednost odstotka izrazena v obliki deleza se zaokrozi na eno decimalno mesto, vedno navzdol.

5 Opisna

opredelitev viSine tveganja:

v primeru skupne ocene do 30 % je tveganje za goljufije nizko,

v primeru skupne ocene nad 30 % do 50 % se je tveganje zmerno,

v primeru, da skupna ocena znasa nad 50% in do 70 %, je tveganje povi$ano

v primeru, da skupna ocena tveganja ali ocena posameznega podrocja znasa nad 70 % in do 90 %, je izkazano
tveganje visoko

v primeru, da skupna ocena tveganja ali ocena posameznega podroc¢ja znasa nad 90 %, je tveganje zelo
visoko

9
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Priloga st. 3: KL za preverjanje prenesenih nalog na kraju samem

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE PRENESENIH NALOG NA KRAJU SAMEM
preverjanje po 125.¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014 -2020

Neposredni proradunski uporabnik

Posredniski organ (PO) MDDSZ

Izvajalski organ (10)

Stevilka in datum pogodbe

Dodatki k pogodbi

Vidina upravi€enih stroSkov

- po pogodbi

- realizacija pogodbe (na dan
preverjanja na kraju samem)

Obdobje upravi¢enosti

- stroskov (od - do)

- izdatkov upravi¢enca (od - do)
- trajanja aktivnosti (od - do)

Datum preverjanja na kraju samem

Kraj preverjanja na kraju samem

Prisotni predstavniki PO

Prisotni predstavniki 10

Vrsta preverjanja
(napovedano/nenapovedano)

NAMEN PREVERJANJA NALOG IO

Cilj, namen in predmet preverjanja

Podrocje preverjanja izvedenih nalog

Opombe
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REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

“ NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Preverjanje izvajanja obveznosti 1O

1. 1ZVAJANJE POGODBENIH OBVEZNOSTI V OKVIRU NACINA IZBORA OPERACH IN
IZVAJANJA OPERACIJ

DA NE OPOMBE

Ali 10 ustrezno izvaja pogodbene
obveznosti v okviru nagina izbora
operacij in izvajanja operacij?

Ali ima IO ustrezno organiziranost
izvajanja nalog, kadar je v vlogi
upravi¢enca in kadar je v vlogi 10
(skladno z OSUN)?

Ali  ima 1O definiran postopek
nacrtovanja operacij?

Ali  ima 10 definiran postopek
preverjanja skladnosti operacij s pravili
EU

Ali 10 nudi tehni¢no pomo¢ skrbnikom
pri pripravi vloge za odlocitev o podpori
za program ESS

Ali je 10 izvedel postopek izbora (javni
razpis/javno povabilo) skladno z dologili
vloge za potrditev operacije oziroma z
odlo€itvijo o podpori in v skladu z
veljavnimi predpisi izbranega
postopka?

Ali je ustrezno izvajanje postopkov
zaposlovanja, spremljanja in poro¢anja
na podlagi TP OP EKP?

2. LOCENO KNJIGOVODSTVO

Ali 10 izvaja preverjanja locenega _ o
knjigovodstva konénih  prejemnikov %%?(Tr%ae:n't\leavlgc::;onki Ej;opi“;\’/‘;ﬂﬁjge
Sre,dSteV posamezne loperacue (V navedene nalode, vzorec/obseg preverjanja
kolikor ga k temu zavezuje pogodba ali in operacijo.

zakonodaja)?

3. HRAMBA DOKUMENTACIJE

Ali 10 hrani dokumentacijo skladno z
doloc¢bo 140. ¢lena Uredbe 1303/2013
in skladno z nacionalno zakonodajo?

Ali je zagotovljena zadostna in ustrezna
revizijska sled?

Ali je originalna dokumentacija ustrezno
arhivirana?

4. VNOSA PODATKOV V INFORMACIJSKI SISTEM

Ali 10 skrb za pravilen in pravocasen
vnos podatkov v informacijske sisteme,
ki so predvideni za finan¢no
upravljanje, spremljanje, nadziranje in
vodenje operacij?

Ali ima 10 opredelien postopek
zagotavljanja pravilnega in rednega
zbiranja ter vnosa podatkov o izvajanju
v informacijski sistem?
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5. OBVESCANJE IN KOMUNICIRANJE

Ali 10 pri izvajanju aktivnosti/nalog
upoSteva dolocila Navodil organa
upravljanja na podrocju komuniciranja
vsebin evropske kohezijske politike v
programskem obdobju 2014-20207?

Ali ima 1O predvidene postopke za
zagotavljanje  javnosti dela, za
obves¢€anje in komuniciranje z domaco
javnostjo o izvajanju operacij?

6. SPREMLJANJE IZVAJANJA OPERACIJ

Ali 10 spremlja izvajanje operacij,
odstopanja in napovedi le-teh ter o tem
poro¢a MDDSZ?

Ali ima 10 pripravljen postopek o
spremljanju izvajanja operacij, v skladu
s postopki in roki, ki so doloceni v
Navodilih OU in PO in spoStuje
omenjene roke?

Ustreznost izpolnjevanja obveznosti 10

DA

NE

OPOMBE

Ali 10 izvaja naloge skladno s
pogodbo/sporazumom in odlogitvijo o
podpori?

Ali 10 izvaja svoje aktivnosti in naloge
strokovno, vesno in kakovostno, s
skrbnostjo dobrega gospodarstvenika?

Ali IO zagotavla vpogled v
dokumentacijo posameznih operacij na
ravni OP EKP MDDSZ?

Ali je 10 v roku osem dni od nastanka
sprememb(e), obvestil MDDSZ o vseh
statusnih spremembah, ki vplivajo na
pogodbo/sporazum (o prenosu nalog)?

Ali 10 zagotavlja loCenost funkcij
zaposlenin  pri  izvajanju  svojih
nalog/aktivnosti?

Ali 10 ustrezno vsebinsko in finanéno
koordinira naloge na posameznih
operacijah OP EKP?

Ali 10 ustrezno zagotavlja podporo pri
izvajanju drugih nalog, kot sledi iz opisa
sistema upravljanja in nadzora?

Ali 10 v primeru ugotovljenih
nepravilnosti poro¢a MDDSZ v skladu z
Navodili OU za porocanje in
spremljanje nepravilnosti s sredstvi
evropske kohezijske politike Cilja
nalozbe za rast in delovna mesta za
programsko obdobje 2014-20207

Ali 1O pri izvajanju svojih nalog
dosledno spoStuje nacionalno in EU

zakonodajo na podroc¢ju:

- javnih narogil,

- drzavnih pomodéi in pomoci »de minimis«,
- okoljevarstvenih prauvil,
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- pravil enakih moznosti in nediskriminacije

pravil glede posameznih  specifiénih
instrumentov (npr. Pobuda za zaposlovanje
mladih)
- prepre€evanja dvojnega financiranja
- prepre€evanja (sumov) goljufij?

Ustreznost izvajanja nalog izvajalskega organa

[ ] izvajanja nalog IO je ustrezno
[ ] izvajanje nalog IO ni ustrezno

Seznam dokumentov, pridobljenih na preverjanju na kraju samem

Zacasno porodéilo

St. zadeve. | Poslano:

OPOMBE

Odziv upravi¢enca

Konéno porocilo

St. zadeve: | Poslano:

DA NE OPOMBE

Preverjanje na kraju samem je bilo
izvedeno na originalnih dokumentih:

Dokumentacija izvedenih preverjanj na
kraju samem se ustrezno arhivira:

Osebe, ki so izvedle preverjanje na kraju samem:
Podpis:

Podpis:
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Priloga st. 4: Kontrolni list za preverjanje javnih razpisov

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE
JAVNEGA RAZPISA®
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifi€ni cilj nalozbe

Neposredni proracunski uporabnik

Upravi¢enec

Partner

Naziv operacije

Stevilka operacije

Kohezijska regija (V/Z)

Datum odobritve operacije

PODATKI O JAVNEM RAZPISU

Naziv

Izvajalec javnega razpisa

Objava

Znesek

1. SKLADNOST JAVNEGA RAZPISA Z OPERATIVNIM PROGRAMOM/OPERACIJO

DA NE OPOMBE

Ali ima JR med pravnimi podlagami
navedene klju¢ne uredbe za izvajanje
EKP?

Ali je JR predviden in skladen s potrjeno
operacijo?

(Naziv, znesek, obdobje upravi¢enosti, upraviceni
stro$ki, pogoiji ipd.)

6 Kjer je pravna podlaga Zakon o javnih financah (ZJF, Uradni list RS, §t. 11/11 — uradno preci§¢eno besedilo, 14/13 —
popr., 101/13, 55/15 — ZFisP in 96/15 — ZIPRS1617), Uredba o porabi sredstev evropske kohezijske politike v Republiki
Sloveniji v programskem obdobju 2014-2020 za cilj nalozbe za rast in delovna mesta (Uradni list RS, §t. 29/15), Uredba
o postopku, merilih in nacinih dodeljevanja sredstev za spodbujanje razvojnih programov in prednostnih nalog (Uradni list
RS, st. 56/11)
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2. SKLADNOST Z ZAKONODAJO

DA NE OPOMBE

Ali so za zaletek postopka izpolnjeni vsi
pogoiji:

1. v finanénem naértu so zagotovljene proste
pravice porabe v potrebni viSini,

2. so izpolnjeni drugi pogoji za prevzemanje
obveznosti,

3. je bila imenovana razpisna komisija (106.
g.6l.ZJF)?

Ali postopek za dodelitev sredstev vodi
komisija, ki jo s sklepom imenuje
predstojnik (106.h &l. ZJF)?

Ali  vsi sklepi vsebujejo elemente
informiranja javnosti?

Ali komisijo sestavljajo predsednik in
najmanj 2 ¢lana, ki (4.¢l. Uredbe RP):

- imajo univerzitetno izobrazbo ali visoko strokovno
izobrazbo s specializacijo _ali _magisterijem in
najmanj pet let delovnih izkuSenj s podrocja, za
katerega se dodeljujejo sredstva,

- niso s prijavitelji ali konénimi prejemniki sredstev
interesno povezani v smislu poslovne povezanosti,
sorodstvenega razmerja (v ravni vrsti ali v stranski
vrsti do vstetega Cetrtega kolena), v zakonski zvezi
ali v svastvu do vstetega drugega kolena, ¢etudi je
zakonska zveza ze prenehala, ali v izvenzakonski
skupnosti. (Za presojo drugih elementov interesne
povezanosti se uporablja Kodeks ravnanja javnih
usluzbencev, Uradni list RS, §t. 8/01),

- so pred imenovanjem podpisali izjavo, s katero se
pod kazensko odgovornostjo zavezejo, da bodo kot
zaupne varovali vse podatke, dejstva in okolis¢ine
o prijaviteljih in konénih prejemnikih sredstev, za
katere bodo zvedeli pri opravljanju funkcije ¢lana
komisije?

Ali je komisija pred odlo¢itvijo o objavi JR
v zapisniku ocenila, ali je vsebina
razpisne dokumentacije pripravijena
tako, da je mozno pri¢akovati uspesen
JR (106.h &l. ZJF)?

Ali je bil JR objavljen v Uradnem listu RS
(106.i €l. ZJF)?

Ali ima JR zahtevano vsebino (106.i ¢l.
ZJF):

1. ime oz. naziv in sedez subjekta, ki dodeljuje
sredstva ;

2. pravna podlaga za izvedbo javnega razpisa;

3. predmet javnega razpisa;

4. zahteve in merila za kandidiranje na javnem
razpisu in merila, s

pomocjo katerih se med tistimi, ki izpolnjujejo
navedene zahteve

in merila, izberejo prejemniki sredstev;

5. viSina razpolozljivih sredstev;

6. nacin financiranja;

7. nacin in rok za predloZitev vlog;

8. postopek in nacin izbora;

9. minimalni multiplikator javnih sredstev oziroma
pri¢akovani

ucinek vlozenih javnih sredstev, ¢e gre za povratna
sredstva;

10. zahteva, da prejemnik sredstev pri porabi teh
sredstev
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uposteva zakon, ki ureja javno narocanje, ¢e so
izpolnjeni pogoji,

dolo¢eni v navedenem zakonu;

11. predvideni datum zacetka in konca crpanja
sredstev;

12. kraj, €as in oseba, pri kateri zainteresirani
dvignejo razpisno

dokumentacijo?

Ali ima razpisna dokumentacije vse

obvezne sestavine (6. ¢l. Uredbe):

1. podatke o operativnem programu ali prednostni
nalogi, ki je

predmet prijave na javni razpis;

2. navodila prijaviteliem za izdelavo vloge;

3. dologilo 0 najve¢jem moznem delezu sredstev, ki
ga lahko

prejme posamezni prijavitelj;

4. vzorec pogodbe;

5. navedbo potrebnih dokumentov, ki jih mora

prijavitelj
predioziti za oddajo vloge na osnovi javnega
razpisa;
6. navedbo vrste meril, s pomocjo katerih se med
tistimi, ki

izpolnjujejo pogoje, izberejo prejemniki sredstev,
nacin njihove

uporabe in pomen posameznih meril;

7. navedbo o tem, kdo s sklepom odloci o dodelitvi
sredstev?

Ali ima razpisna dokumentacije vse
obvezne sestavine (Navodila OU za
nacrtovanje, odlo¢anje o podpori,
spremljanje, poro€anje in vrednotenje
izvajanja EKP v OP 2014-2020 - velja le
v primerih, ko JR izvaja MDDSZ):

1. Opredeljeno lokacijo izvajanja;

2. opredeljeno dolocilo, da Ce se je operacija zacela
izvajati pred oddajo vloge, da se bo pred podpisom
pogodbe o sofinanciranju izvedlo preverjanje, da se
preprica, ali je bila upoStevana veljavna
zakonodaja, pomembna za operacijo;

3. pogoje za ugotavljanje upravi¢enosti in merila za
ocenjevanje, kot jih je predhodno sprejel odbor za
spremljanje;

4. obdobje upravi¢enosti javnih izdatkov;

5. razmerje med namenskimi sredstvi EU za
kohezijsko politko in lastne udelezbe za
sofinanciranje operacije;

6. delez prispevka Unije v upravi¢enih in skupnih
izdatkih;

7. zahteve glede informiranja in obve$¢anja
javnosti, ki jim morajo zadostiti upravi¢enci skladno
s 115. in 116 ¢lenom. EU Uredbe o skupnih
dolo¢bah in navodil OU, ki urejajo podrocje
informiranja in obveS€anja javnosti;

8. upravicene stroske v skladu z navodili OU, ki
urejajo podrocje upravicenih stroSkov oziroma s
sklicevanjem na navodila OU, ki urejajo podrocje
upravi¢enih stroSkov;

9. zahteve g¢lede hranjenja dokumentacije o
operaciji;

10. zahteve glede dostopnosti dokumentacije o
operaciji PO, OU, MF-PO, RO ter drugim
nacionalnim in evropskim nadzornim in revizijskim
organom;

11. zahteve glede spremljanja prihodkov na
operaciji, ¢e na ravni operacij ne gre za uporabo
pavSalne stopnje neto prihodka za sektor ali pod-
sektor (glede na relevantnost ob smiselnem
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upostevanju opredeljenih izjem v 61 (7) ¢lenu EU
uredbe o skupnih dolo¢bah);

12. omejitve glede sprememb operacije in da se
zagotovi, da izbrane operacije za podporo iz
skladov ne vklju€ujejo operacije, ki so bile ali bi
morale biti v postopku izterjave v skladu po
preselitvi proizvodne dejavnosti zunaj
programskega obmocja v skladu s 71. ¢lenom EU
Uredba o skupnih dolo¢bah;

13. posledice, ¢e se ugotovi, da je v postopku
potrjevanja operacij ali izvr§evanja operacij prislo
do resnih napak, nepravilnosti, goljufije ali krSitve
obveznosti;

14. zahteve glede spremljanja doseganja ciljev in
kazalnikov;

15. e gre za drzavne pomo¢i ali pomoci de
minimis, shemo in stopnjo intenzivnosti ali najvisjo
dovoljeno visino sofinanciranja v skladu s shemo
drzavnih pomodéi ali pomoci de minimis;

16. morebitne dolocbe, ki opredeljujejo pogoje za
spremembo javnega razpisa oziroma javnega
poziva?

Ali so v razpisni dokumentaciji (RD)
navedeni vsi potrebni podatki, ki
prijavitelju omogogijo izdelavo popolne
vloge in vsi pogoji, ki jih mora izpolnjevati
prijavitelj, da se uvrsti v izbor?

Ali so vrste upraviCenih strodkov in
njihovih dokazil v JR in RD skladne z
Navodilom OU o upravi€enih stroskih?

Ali je opredeljeno obdobje upravi¢enosti?

Ali so merila to¢kovna (kvantitativna)?

Ali je navedeno minimalno Stevilo tock,
da se vloga izbere?

Ali je naveden nacin izbora prejemnikov
v primeru, da skupna vrednost vlog
presega razpolozljiva sredstva za JR?

Ali je naveden nacin izbora prejemnikov
v primeru, da je ve€ vlog z enako oceno?

Ali so bile vloge dostavljene v roku in v
zaprti ovojnici, ki je oznacena z navedbo
JR (7. ¢&l. Uredbe)?

Ali je komisija zavrgla prepozne in
neustrezno oznacene viloge?

Ali je komisija izvedla odpiranje prejetih
vlog na kraju in ob ¢asu, ki je naveden v
razpisu ter od izteka roka za oddajo viog
do odpiranja viog ni preteklo ve¢ kot 8 dni
(8. ¢l. Uredbe)?

Ali je bilo odpiranje vlog javno (razen
kadar komisija odlo¢i, da ni javnho, &e je
Stevilo prejetih viog veliko ali se
obravnavajo podatki, ki so zaupni po
ZGD)? (8. ¢l. Uredbe)

Ali je komisija vloge odpirala po vrstnem
redu prejema?

Ali je komisija odpirala le v roku
dostavljene, pravilno izpolnjene in
oznacene ovojnice, ki vsebujejo vloge?
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Ali je komisija o odpiranju vlog sproti
vodila zapisnik, ki so ga podpisali
predsednik in vsi c¢lani komisije in
vsebuje:

1. naslov, prostor in ¢as odpiranja dospelih viog;

2. predmet javnega razpisa;

3. imena navzocih predstavnikov komisije;

4. imena oziroma naziv prijaviteljev (potencialnih
prejemnikov

sredstev) po vrstnem redu prejema vlog;

5. ugotovitve o popolnosti viog;

6. imena tistih prijaviteljev, ki niso dostavili popolne
vloge?

Ali je komisija pri odpiranju vlog
ugotavljala formalno popolnost vlog (t.].
ali so priloZeni vsi dokumenti)?

Ali je komisija, ki je v roku 8 dni od
odpiranja vlog, sama ali na predlog
prijavitelja ugotovila, da je vloga formalno
nepopolna, dopustila in omogocila
dopolnitev take vloge (komisija od prijavitelja
zahteva dopolnitev njegove vioge le, ¢e doloCenega
dejstva ne more sama preverit) (10. &l

Uredbe)?

Ali je prijavitelj v roku, ki ga dologi
komisija, oziroma najkasneje v 15 dneh,
vlogo ustrezno dopolnil, v dopolnitvi pa ni

spremenil:

1. viSine zaproSenih sredstev,

2. tistega dela vloge, ki se veze na tehni¢ne
specifikacije predmeta vloge,

3. tistih elementov vloge, ki vplivajo ali bi lahko
vplivali na

druga¢no razvrstitev njegove vloge glede na
preostale vioge?

Ali je o¢itne racunske napake vloge
popravil izklju€no prijavitelj ob pisnem
soglasju razpisovalca, pri tem pa se
viSina zaproSenih sredstev ni spremenila
(10. €l. Uredbe)?

Ali je komisija v javnih evidencah
preverila resni¢nost izjav ponudnika, ki
se navezujejo na izpolnjevanje pogojev
ali meril?

Ali je komisija opravila strokovni pregled
popolnih viog in jih ocenila na podlagi
pogojev in meril, ki so navedena v JR in
RD in o tem vodila zapisnik?

Ali je komisija na podlagi ocene vlog
pripravila predlog prejemnikov sredstev,
ki so ga podpisali predsednik in Elani
komisije in ga predlozila predstojniku
(106.h ¢&l. ZJF)?

Ali je bil sklep o izboru prejemnikov izdan
najkasneje 60 dni po datumu odpiranju
vlog, je podpisan s strani predstojnika in
vsebuje obrazlozitev, navedbo
ugotovitev ter razlogov za odloCitev ter
elemente informiranja javnosti (12. ¢l.
Uredbe)?
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Ali je bil vsakemu izbranemu prijavitelju
posredovan sklep o izboru, hkrati pa se
ga je pozvalo k podpisu pogodbe, na
katerega se mora odzvati v roku 8 dni od
prejema poziva, drugace se Steje, da je
umaknil viogo (13. €l. Uredbe)?

Ali pogodba vsebuje (13. ¢l. Uredbe):

1. naziv in naslov razpisovalca in prejemnika
sredstev;

2. namen, za katerega so sredstva dodeljena;

3. visina dodeljenih sredstev;

4. terminski plan uporabe sredstev;

5. nacin nadzora nad namensko uporabo sredstev,
kot na primer:

a) spisek dokazil, ki jih mora predloziti prejemnik
sredstev;

b) moznost, da razpisovalec kadarkoli preverja
namensko uporabo dodeljenih sredstev;

c) poroCila o poteku in rezultatih porabljenih
sredstev v fazi

izvajanja projekta ali programa oziroma najmanj
zakljuéno

porocilo;

€) dolznost razpisovalca, da spremlja in nadzira
izvajanje pogodbe ter namensko uporabo
proracunskih sredstev;

d) dolocilo, da mora prejemnik sredstev ob
nenamenski uporabi

sredstev sredstva v ustrezni viSini vrniti v prorac¢un
skupaj z

zakonitimi zamudnimi obrestmi;

e) dologilo, da mora prejemnik sredstev obrazloZiti
in utemeljiti

podaljSanje roka uporabe sredstev glede na
predvideni terminski

plan, ker v nasprotnem primeru izgubi pravico do
nadaljnje

uporabe sredstev;

f) dolznost prejemnika sredstev, da razpisovalcu
omogoci pregled in nadzor nad namensko uporabo
sredstev;

6. drugo, kar sledi iz notranjih predpisov in
usmeritev razpisovalca glede obvezne vsebine
pogodb.

7. elemente informiranja javnosti?

Ali se operacija izvaja z upoStevanjem
sheme drzavne pomoci, potriene po
dolocilih Zakona o spremljanju drzavnih
pomodi:

- Ali je upravicenec pri izboru izvajalcev preveril
skladnost s predpisi o drzavnih pomoceh?

- Ali je predvideni znesek glede na % intenzivnosti
pomodi pravilen?

POROCILO O IZVEDENEM PREVERJANJU / OPOMBE KONTROLORJA

Pripravil/a:

vodja Sluzbe za kontrole



REPUBLIKA SLOVENIJA .
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

*
ot
“ NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Priloga st. 5: Kontrolni list za preverjanje javnih povabil

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE
JAVNEGA POVABILA’
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifiéni cilj nalozbe

Neposredni proradunski uporabnik

Upravi¢enec

Partner

Naziv operacije

Stevilka operacije

Kohezijska regija (V/Z)

Datum odobritve operacije

Pogodba o sofinanciranju &t.

PODATKI O JAVNEM POVABILU

Naziv

Izvajalec javnega povabila

Objava

Znesek

1. SKLADNOST JAVNEGA POVABILA Z OPERATIVNIM PROGRAMOM/OPERACIJO

DA NE OPOMBE

Ali ima javno povabilo med pravnimi
podlagami navedene kljuéne uredbe za
izvajanje EKP?

Ali je javno povabilo predvideno in
skladno s potrjeno operacijo?

(Naziv, znesek, obdobje upravi¢enosti, upraviceni
stroSki, pogoji ipd.)

7 Kijer je pravna podlaga Zakon o urejanju trga dela (ZUTD, Ur. I. RS, &t. 80/10, 40/12 — ZUJF, 21/13, 63/13, 100/13,
32/14 — ZPDZC-1 in 47/15 — ZZSDT), Uredba o postopku, merilih in nacinih dodeljevanja sredstev za spodbujanje
razvojnih programov in prednostnih nalog (Ur. I. RS, §t. 56/11), Uredba o porabi sredstev evropske kohezijske politike v
Republiki Sloveniji v programskem obdobju 2014 — 2020 za cilj nalozbe za rast in delovna mesta (Ur. I. RS, §t. 29/15) in
Zakon o javnih financah (ZJF, Ur. I. RS, &t. 11/11 — uradno preci§¢eno besedilo, (14/13 — popr., 101/13 in 55/15 — ZFisP
in 96/15 — ZIPRS1617).
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2. SKLADNOST Z ZAKONODAJO

DA

NE

OPOMBE

Ali je bil izdan sklep o zaCetku postopka,
ki vsebuje vse elemente informiranja
javnosti v skladu z Navodili OU?

Ali postopek javnega povabila vodi
komisija, ki jo s sklepom imenuje
predstojnik? (ZUTD, &l. 47/2)

Ali komisijo sestavljajo predsednik in

najmanj 2 ¢lana, Ki (4.¢l. Uredbe o RP):

- imajo univerzitetno izobrazbo ali visoko strokovno
izobrazbo s specializacijo ali _magisterijem in
najmanj pet let delovnih izkuSenj s podrocja, za
katerega se dodeljujejo sredstva.

- niso s prijavitelji ali konénimi prejemniki sredstev
interesno povezani v smislu poslovne povezanosti,
sorodstvenega razmerja (v ravni vrsti ali v stranski
vrsti do vStetega Cetrtega kolena), v zakonski zvezi
ali v svastvu do vstetega drugega kolena, ¢etudi je
zakonska zveza zZe prenehala, ali v izvenzakonski
skupnosti. (Za presojo drugih elementov interesne
povezanosti se uporablja Kodeks ravnanja javnih
usluzbencev, Uradni list RS, §t. 8/01).

- s0 pred imenovanjem podpisali izjavo, s katero se
pod kazensko odgovornostjo zavezejo, da bodo kot
zaupne varovali vse podatke, dejstva in okolis¢ine
o prijaviteljih in konénih prejemnikih sredstev, za
katere bodo zvedeli pri opravljanju funkcije ¢lana
komisije?

Ali je komisija pred odlocitvijo o objavi
javnega povabila v zapisniku ocenila, ali
je vsebina razpisne dokumentacije
pripravljena tako, da je mozno pri¢akovati
uspesSno javno povabilo? (106.h &l. ZJF)

Ali je bilo javno povabilo objavljeno na

spletni strani izvajalca APZ? (zuTD, &l
47/3)

Ali ima objavljeno javno povabilo
zahtevano vsebino (zUTD, &l. 47/3):

- naziv in sedez naro¢nika;

- pravno podlago za izvedbo javnega povabila;

- predmet javnega povabila;

- namen in cilje javnega povabila;

- pogoje za oddajo ponudb;

- merila za ocenjevanije prejetih ponudb;

- vi§ino sredstev, ki so na razpolago za predmet JP;
- upravicene stroske delodajalca;

- pristojnosti in odgovornosti delodajalca;

- obdobje izvajanja aktivnosti;

- rok, v katerem mora biti ponudba predlozena in do
katerega je javno povabilo odprto;

- rok, v katerem mora izvajalec ukrepov obvestiti
delodajalce o tem, da njihova ponudba ni bila
izbrana;

- navodilo za izdelavo ponudb;

- kontakine osebe, pri katerih lahko ponudniki
dobijo dodatne informacije;

- vzorec pogodbe,

in vsebino oziroma oznake skladne z Navodili OU
na podrocju komuniciranja vsebin EKP?

Ali ima razpisna dokumentacija vse
obvezne sestavine (6/3 &l. Uredbe):

1. podatke o operativnem programu ali prednostni
osi, ki je predmet prijave na javno povabilo;

2. navodila prijaviteliem za izdelavo vloge;
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3. dologilo o najve¢jem moznem delezu sredstev, ki
ga lahko prejme posamezni prijavitelj;

4. vzorec pogodbe;

5. navedbo potrebnih dokumentov, ki jih mora
prijavitelj

predloziti za oddajo vloge na osnovi javnega
povabila;

6. navedbo vrste meril, s pomocjo katerih se med
tistimi, ki izpolnjujejo pogoje, izberejo prejemniki
sredstev, nacin njihove uporabe in pomen
posameznih meril;

7. navedbo o tem, kdo s sklepom odlo¢i o dodelitvi
sredstev?

Ali so v javnem povabilu navedeni vsi
potrebni podatki, ki prijavitelju omogocijo
izdelavo popolne vloge in vsi pogoiji, Ki jih
mora izpolnjevati prijavitelj, da se uvrsti v
izbor? (6/1-2 &l. Uredbe)

Ali so vrste upraviCenih strodkov in
dokazil v JP skladne z Navodilom OU in
MDDSZ o upravi€enih stroskih?

Ali je opredeljeno obdobje upravic¢enosti
stroSkov in izdatkov ter je skladno z
obdobjem izvajanja operacije?

Ali so merila to¢kovana (kvantitativna)?

Ali je navedeno minimalno Stevilo tock,
da se vloga izbere?

Ali je naveden nacin izbora prejemnikov
v primeru, da skupna vrednost vlog
presega razpolozljiva sredstva za javno
povabilo?

Ali so bile vloge dostavljene v roku in v
zaprti ovojnici, ki je oznacena z navedbo
javnega povabila? (7/1-2 &l. Uredbe)

Ali je komisija izvedla odpiranje prejetih
vlog na kraju in ob ¢asu, ki je naveden v
povabilu, ter od izteka roka za oddajo
vlog do odpiranja vlog ni preteklo ve¢ kot
8 dni? (8/1 &l. Uredbe)

Ali je bilo odpiranje vlog javno (razen
kadar komisija odlo¢i, da ni javno, Ce je
Stevilo prejetih  viog veliko ali se
obravnavajo podatki, ki so zaupni po
ZGD)? (8/2-3 &l. Uredbe)

Ali je komisija odprla samo v roku
dostavljene, pravilno izpolnjene in
oznaCene kuverte ter obravnavala
predlozene vioge po vrstnem redu
njihovega  prispetja, do porabe
razpoloZljivih sredstev? (zUTD, ¢l. 47/4; 8/4
¢l. Uredbe)

Ali je komisija zavrgla ter vrnila prepozne

neustrezno oznacene vloge posiljatelju?
(€1 7/3 in &l. 8/4 Uredbe)

Ali je komisija o odpiranju vlog sproti
vodila zapisnik, ki so ga podpisali vsi
¢lani komisije, in vsebuje (&l. 9/1 Uredbe):

1. naslov, prostor in €as odpiranja dospelih viog;

2. predmet javnega povabila;

3. imena navzocih predstavnikov komisije;
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4. imena oziroma naziv prijaviteljev (potencialnih
prejemnikov

sredstev) po vrstnem redu prejema vlog;

5. ugotovitve o popolnosti viog;

6. imena tistih prijaviteljev, ki niso dostavili popolne
vloge?

Ali je komisija pri odpiranju vlog
ugotavljala formalno popolnost vlog (t.].

ali so priloZzeni vsi dokumenti)? (&l. 9/2
Uredbe)

Ali je komisija, ki je v roku 8 dni od
odpiranja vlog, sama ali na predlog
prijavitelja ugotovila, da je vloga formalno
nepopolna, dopustila in omogocila
dopolnitev take vloge? (komisija od prijavitelja
zahteva dopolnitev njegove vloge le, ¢e dolo¢enega
dejstva ne more sama preveriti) (€l. 10/1 Uredbe)

Ali je prijavitelj v roku, ki ga doloci
komisija, oziroma najkasneje v 15 dneh,
vlogo ustrezno dopolnil, v dopolnitvi pa ni

spremenil:

1. viSine zapro$enih sredstev,

2. tistega dela vloge, ki se veze na tehni¢ne
specifikacije predmeta vioge,

3. tistih elementov vloge, ki vplivajo ali bi lahko
vplivali na drugacno razvrstitev njegove vioge glede
na preostale vloge. (€l. 10/1-2 Uredbe)?

Ali je o¢itne racunske napake vloge
popravil izklju€no prijavitelj ob pisnem
soglasju razpisovalca, pri tem pa se
viSina zaproSenih sredstev ni
spremenila? (€. 10/3 Uredbe)

Ali je komisija v javnih evidencah
preverila resni¢nost izjav ponudnika, ki
se navezujejo na izpolnjevanje pogojev
ali meril?

Ali je komisija opravila strokovni pregled
popolnih viog in jih ocenila na podlagi
pogojev in meril, ki so navedeni v javhem

povabilu in o tem vodila zapisnik? (. 11/1
Uredbe)

Ali je komisija na podlagi ocene vlog
pripravila predlog prejemnikov sredstev
in ga predlozila predstojniku? (&l. 106.h/3-4
ZJF in &l. 11/2-3 Uredbe)

Ali je bilo obvestilo o izboru prejemnikov

sredstev:

(ZUTD ¢l. 47/5)

- poslano v roku dolo¢enem v JP,

- poslano skupaj s pogodbo in pozivom k njenemu
podpisu

(12. ¢l. Uredbe),

- izdano najkasneje 60 dni po odpiranju vlog,

- vsebuje obrazlozitev, navedbo ugotovitev ter
razlogov za odlocitev,

(Navodila OU)

- vsebuje elemente informiranja javnosti?

Ali so bili izlo€eni prejemniki, ki se v roku
8 dni niso odzvali na poziv k podpisu
pogodbe? (ZUTD ¢l. 47/5, &l. 13/2 Uredbe)

Ali so bili neizbrani vlagatelji o odloCitvi
obvesceni z dopisom? (ZUTD ¢&l. 47/6)
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Ali sklenjena pogodba vsebuje (. 13/3
Uredbe):

1. naziv in naslov razpisovalca in prejemnika
sredstev;

2. namen, za katerega so sredstva dodeljena;

3. visina dodeljenih sredstev;

4. terminski plan uporabe sredstev;

5. nacin nadzora nad namensko uporabo sredstev,
kot na primer:

a) spisek dokazil, ki jih mora predloZiti prejemnik
sredstev;

b) moznost, da razpisovalec kadarkoli preverja
namensko uporabo dodeljenih sredstev;

c) porocila o poteku in rezultatih porabljenih
sredstev v fazi izvajanja projekta ali programa
oziroma najmanj zaklju¢no porocilo;

€) dolznost razpisovalca, da spremlja in nadzira
izvajanje pogodbe ter namensko uporabo
proracunskih sredstev;

d) dolocilo, da mora prejemnik sredstev ob
nenamenski uporabi sredstev sredstva v ustrezni
viSini vrniti v proraéun skupaj z zakonitimi
zamudnimi obrestmi;

e) dologilo, da mora prejemnik sredstev obrazloZiti
in utemeljiti podaljSanje roka uporabe sredstev
glede na predvideni terminski plan, ker v
nasprotnem primeru izgubi pravico do nadaljnje
uporabe sredstev;

f) dolznost prejemnika sredstev, da razpisovalcu
omogoci pregled in nadzor nad namensko uporabo
sredstev;

6. drugo, kar sledi iz notranjih predpisov in
usmeritev razpisovalca glede obvezne vsebine
pogodb.

7. elemente informiranja javnosti?

V  kolikor se operacija izvaja z
upostevanjem sheme drzavne pomogi
0z. pomocCi po pravilu »de minimise,
potriene  po doloCilih  Zakona o
spremljanju drzavnih pomoci:

- Ali je upravicenec pri izboru izvajalcev preveril
skladnost s predpisi o drzavnih pomoceh?

- Ali je predvideni znesek glede na % intenzivnosti
pomodi pravilen?

POROCILO O IZVEDENEM PREVERJANJU / OPOMBE KONTROLORJA

Pripravil/a:

vodja Sluzbe za kontrole
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Priloga st. 6: Zaklju€ni kontrolni list preverjanja javheqa povabila/javheqa
razpisa/javnega poziva

Stevilka:
Datum:

ZAKLJUCNI KONTROLNI LIST
PREVERJANJA JAVNEGA POVABILA/JAVNEGA RAZPISA/JAVNEGA POZIVA
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifiéni cilj nalozbe

Neposredni proradunski uporabnik

Upravi¢enec

Partner

Naziv operacije

Stevilka operacije

Kohezijska regija (V/Z)

Datum odobritve operacije

Pogodba o sofinanciranju §t.

POROCILO O PREVERJANJU JAVNEGA POVABILA/JAVNEGA RAZPISA/JAVNEGA
POZIVA

POROCILO O PREVERJANJU IN UGOTOVLJENIH NEPRAVILNOSTIH

Pripravil/a:

vodja Sluzbe za kontrole
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Priloga st. 7: KL za kontrolo evidenénega narogila

Stevilka: [Stevilka]
Datum: [datum]

KONTROLNI LIST ZA KONTROLO
EVIDENCNEGA NAROCILA
administrativno preverjanje po 125. élenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program Operativni program za izvajanje Evropske kohezijske
politike v obdobju 2014-2020

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifiéni cilj nalozbe

Neposredni proradunski uporabnik MDDSZ

UpraviCenec

Partner

Naziv operacije

Stevilka operacije

Kohezijska regija (V/Z)

Datum odobritve operacije

PODATKI O NAROCILU
Predmet naro€ila:

Uporabljeni postopek narocila: Postopek v skladu z 2. odstavkom 21. ¢lena ZJN-3
Ocenjena vrednost narocila brez DDV:

Preverjanje pravilnosti izvedbe narocila

DA NE OPOMBE

Ali je prilozen poziv k oddaji ponudb
naro¢nika, v katerem so navedene
informacije, ki prijaviteliem omogo¢ajo
pripravo ustrezne vioge (npr. navedna
narocnika, oshovne podatki 0
storitvi/blagu, rok za oddajo ponudbe,
opis formalno popolne ponudbe, merila
za izbor ipd.)?

Opomba: Poziv ni zakonsko obvezen.

Ali je prilozen dokument z ocenjeno
vrednostjo narocila?

Ali je naro¢nik v postopku izbora
uposteval nacela gospodarnosti,
ucinkovitosti in uspesnosti ter
transparentnosti ter vodil evidenco o
oddaji naro€il, ki zajema:

- navedbo predmeta narodila,

- vrsto predmeta narogila,

- vrednosti narocila brez DDV?

Ali je naro¢nik podatke o oddanih javnih
narocilih objavil na svoji spletni strani ali
na portalu javnih narocil do 28. februarja
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tekoCega leta za preteklo leto ter je
navedel:

- predmet in vrednost oddanega narocila
brez DDV,

- naziv gospodarskega subjekta, ki mu je
bilo narocilo oddano.

(relevantno v primeru oddaje narogil v
preteklem letu, glej (ZJN - 3, 106. ¢len)

Ali so dokumenti naro&nika ustrezno
oznaceni v skladu z Uredbo:

- logotip ESI,

- vir financiranja?

Ali je prilozena ponudba, ki vsebuje
fiksno ponudbeno ceno in vkljuCuje vse
stroSke izvedbe storitve?

Ali je priloZzena vloga skladna z vzorcem

in vsebuje vse obvezne pirloge?
(Le v primeru predpisanega vzorca vloge)

Ali je bila ponudba oddana pravocasno?
(relevantno v primeru, da je naro¢nik dologil rok za
oddajo ponudbe)

Ali je ponudba formalno popolna in
vsebuje vse podatke, ki jih zahteva
narocnik?

Ali v primeru, da je ponudnik ponudbo
dopolnil,ni spreminjal:

- skupne vrednosti ponudbe in ponudbe v okviru
postavljenega pogoja,

- tistega dela ponudbe, ki se veze na tehni¢ne
specifikacije predmeta narodila,

- tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko
vplivali na drugaéno razvrstitev njegove ponudbe
glede na preostale ponudbe, Ki jih je narocnik prejel
v postopku naroéila?

Ali je v primeru o€itnih racunskih napak,
naro¢nik ob pisnem soglasju ponudnika
popravil te napaka, ki jih je odkril pri
pregledu oz. ocenjevanju ponudbe?

Ali je ponudba veljavna do konca izvedbe

storitve?

Ali je naro¢nik izdal obvestilo o izbiri

ponudnika v postopku evidenénega Opomba: Obvestilo o izbiri ni zakonsko
narocCila, ki vsebuje poziv k podpisu obvezno.

pogodbe?

POROCILO O IZVEDENEM PREVERJANJU / OPOMBE KONTROLORJA

Pripravil/a:
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Priloga st. 8: KL za preverjanje JN po postopku male vrednosti

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST
ZA PREVERJANJE JAVNEGA NAROCILA PO POSTOPKU MALE VREDNOSTI (ZJN-3)8
(blago, storitve in gradnje - splosno podrocje)

administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe (EU) 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifiéni cilj naloZzbe

Neposredni proracdunski uporabnik

MDDSZ

Upravi¢enec

Naziv operacije

Stevilka operacije

Kohezijska regija (V/Z)

Datum odobritve operacije

ZAHTEVEK ZA IZPLACILO

Zahtevek za izplagilo &t.:

Datum prejema ZZI:

Pogodba o sofinanciranju st. (in aneksi
K pogodbi):

Navedba nacina izbora operacije in
naziva JP/JR, na katerega se nanasa
ZZI:

Organ, odgovoren za izvedbo
administrativnega preverjanja

MDDSZ, Sluzba za kontrole

Predmet administrativhega preverjanja

PODATKI O JAVNEM NAROCILU

Predmet in Stevilka JN:

Uporabljeni postopek JN:

Postopek oddaje narodila male vrednosti

Ocenjena vrednost JN brez DDV:

Opomba kontrolorju:

JN blaga in storitev:

1. e je narocnik drzavni organ/organ samoupravne
lokalne skupnost: vpiSi znesek JN, ki mora biti med
20.000 € — 139.000 € brez DDV

8 Zakon o javnem naro&anju (Uradni list RS, &t. 91/15)
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2. Ce je narocnik druga oseba javnega prava (.
zavodi, j. agencije, j. skladi...): vpiSi znesek JN, ki
mora biti med 20.000 € — 214.000 € brez DDV

(pri JN blaga in storitev obvestil v zvezi z JNMV ni treba poslati v
objavo Uradu za publikacije Evropske unije)

JN gradenj: vpisi znesek JN, ki mora biti med
40.000 € — 500.000 € brez DDV.

Izbrani ponudnik

Datum in Stevilka pogodbe

Pogodbena vrednost narodila brez DDV

IZVEDBA JAVNEGA NAROCILA - FAZE POSTOPKA
(obvezna dokumentacija)

DA

NE

OPOMBE

Prikaz izraCuna ocenjene vrednosti

Ustrezno dokumentiranje vira in obsega sredstev JN

Priprava dokumentacije v zvezi z oddajo JN

Objava obvestila o javnem narocilu

Predlozitev in odpiranje ponudb

Pregled in ocenjevanje ponudb

Odlocitev o oddaji javnega narocila

Objava obvestila o oddaji javnega narocila

Sklenitev pogodbe

(Konéno) porocilo o oddaji javnega narocila

PODATKI O NAROCNIKU

DA

NE

OPOMBE

Ali mora glede na status oziroma vsebino narocila pri
naro¢anju blaga, storitev in gradenj upraviCenec

obvezno postopati v skladu z ZUN-37?

1.) Naroénik iz 9. ¢lena ZJN-3:

- organi Republike Slovenije,

- organi samoupravnih lokalnih skupnosti,

- druge osebe javnega prava (po ZJN-3 vsaka pravna oseba, ki je
ustanovljena s posebnim namenom, da zadovoljuje potrebe
splo$nega interesa, ki niso industrijske ali poslovne narave in je v
viSini ve¢ kot 50% financirana iz sredstev organov Republike Slovenije
in samoupravnih lokalnih skupnosti ali drugih oseb javnega prava ali
so pod upravljavskim nadzorom teh organov ali oseb ali imajo upravni,
vodstveni ali nadzorni organ, v katerega ve¢ kot polovico ¢lanov
imenujejo drzavni ali lokalni organi ali druge osebe javnega prava).
Javni sklad, javha agencija, javni zavod in javni gospodarski zavod
Steje za osebo javnega prava,

- javna podjetja/ drugi subjekti s posebnimi ali izklju€nimi pravicami, ki
opravljajo dejavnost na infrastrukturnem podrocju/ zdruzenje zgoraj
nastetih naro¢nikov (za podrobnejSo opredelitev glej 9. ¢l. ZN-3).

2.) Narocila po 23. €lenu ZJN-3, ki jih naro¢nik subvencionira ali
sofinancira z ve¢ kakor 50% delezem:

a)_narocila gradenj, ¢e je ocenjena vrednost le-teh brez DDV
5.350.000,00 € ali ve¢ in neposredno subvencioniranje oz.
sofinanciranje gradnje s strani PO iz ESI skladov presega 50 %
narocila in ta narocila vklju€ujejo eno od naslednjih dejavnosti:

- nizke gradnje, kot so navedene v Prilogi Il Direktive 2014/24/EU;

- gradbena dela za bolniSnice, objekte za Sport, rekreacijo in prosti
¢as, Solske in univerzitetne objekte ter objekte, ki se uporabljajo za
upravne namene.

b)_narocila storitev, ki so povezana z narocilom gradenj iz
prejSnje a) tocke, Ce je ocenjena vrednost le-teh brez DDV
214.000,00 € ali ve¢ in neposredno subvencioniranje oz.
sofinanciranje storitev s strani PO iz ESI skladov presega 50%
narocila.

c)_narogdila blaga in storitev
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- narocniki so drustva, ustanove ali zavodi,

- ocenjena vrednost blaga ali storitev brez DDV je 40.000,00 € ali
veg,

- subvencioniranje oz. sofinanciranje blaga ali storitev s strani PO iz
ESI skladov presega 50% naroila.

V kolikor je upravienec narocnik po ZJN-3, ali je
upravicenec:

- ob Zzl predlozil dokumentacijo o izvedbi postopka oddaje javnega
narocila v skladu s citiranim zakonom, ¢e vrednost narocila presega
zakonsko dolo¢ene pragove?

- v primeru, da ima doloéena interna pravila, ki se nanasajo na
izvedbo postopka predlozil dokumentacijo o izvedbi postopkov v
skladu s svojimi morebitnimi veljavnimi internimi akti, ¢e vrednost
narocdila ne dosega zakonsko dolo€enih pragov?

PREVERJANJE PRAVILNOSTI IZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

SKLADNOST Z OPERACIJO / PROJEKTOM DA

NE

OPOMBE

Ali je predmet JN skladen s potrjeno operacijo?

Ali so stroski in izdatki JN nastali v upravicenem
obdobju?

Ali je ocenjena oz. pogodbena vrednost narocila v
okviru odobrenih/zagotovljenih sredstev operacije/
projekta upravi¢enca?

SKLADNOST Z ZAKONODAJO (ZJN-3)

Splosno - postopek DA

NE

OPOMBE

Ali je bilo na portalu JN objavljeno predhodno
informativno obvestilo (v skladu s 52. in 54. ¢lenom
ZJN-3) in vsebuje:

- dolo¢be o informiranju in komuniciranju javnosti,

- navedbo glede sofinanciranja?

Predhodno informativno obvestilo ni obvezno, lahko pa ga
narocnik objavi.

Ali je prikazan izracun ocenjene vrednosti v skladu
s 24. ¢l. ZJN-3?

- izraéun temelji na celotnem placljivem znesku brez DDV
(vkljuéno z opcijami in podaljSanji narocil) in mora biti razviden iz
dokumentacije o JN,

- ne sme biti dolocena z namenom izogiba uporabi zakona,

- za ponavljajo¢a naroCila se uporabi 12-mese¢na vrednost
preracunana na obdobje trajanja naroCila, kadar pa obdobja ni
mogoce dolociti pa se uporabi 48-mesecna vrednost,

- ocenjeva vrednost mora biti veljavna, ko je v objavo poslano
obvestilo o javnem narocilu,

- pri okvirnih sporazumih je potrebno upoStevati najvisjo
ocenjeno vrednost vseh oddanih narocil,

- v primeru delitve na sklope se uposteva skupna vrednost vseh
sklopov,

- Ce organizacijske enote samostojno prevzemajo pravice in
obveznosti se lahko ocenjena vrednost dolo¢i na ravni
organizacijske enote.

(opomba kontrolorju - razdelitev naroéila na sklope (73. ¢l. ZJN-
3): e to dopuscéa predmet in prispeva k gospodarnosti in
ucinkovitosti izvedbe narocila, mora narocnik JN oddati po
Sklopih. Mogoce je omejiti Stevilo sklopov, ki se oddajo
posameznemu ponudniku (objektivna merila in pravila).

Izlo¢eni sklopi:

- narocnik jih odda brez uporabe postopka

- ocenjena vrednost izlo¢enih sklopov ne presega 80.000 EUR
brez DDV

- skupna vrednost izlocenih sklopov ne sme presegati 20%
vrednosti vseh sklopov)

Ali iz dokumentacije ne izhaja, da je naro¢nik z
namenom izbral takSno metodo izracuna ocenjene
vrednosti JN, da se je izognil uporabi ZJN-3 in je
upostevana prepoved umetne delitve JN? (4. odst.
24. ¢l. ZUN-3)?

Ali naroCnik ne izvaja postopka JN za isti predmet,
za katerega je v prejSnjem postopku JN zavrnil vse
ponudbe, in se okoli§€ine, zaradi katerih je zavrnil
vse ponudbe, niso bistveno spremenile? (5. odst.
90. ¢l. ZUN-3)

30




REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,

SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI
URAD ZA IZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Objavljanje in transparentnost v postopku JN:

DA

NE

OPOMBE

Ali je naroCnik ustrezno objavil povabilo k
sodelovanju oz. obvestilo o JN (56. ¢l. ZUN-3) oz.
drugo ustrezno obvestilo) (na PJN in v Ur. I. EU v
kolikor relevantno glede na upoS$tevanje mejnih
vrednosti) (21. in 22. ¢l. ZIN-3) in je prilozeno

dokazilo o objavi?

Naro¢nik mora na portalu javnih narocil objaviti obvestila v zvezi
z javnim narocilom, katerega vrednost brez DDV je enaka ali
visja od:

na splosnem podrocju:

- 20.000 eurov za javno narocilo blaga ali storitev ali projektni
natecaj;

- 40.000 eurov za javno narocCilo gradenj;

- 750.000 eurov za javno narocilo socialnih in drugih posebnih
storitev.

Dokazilo o objavi na PJN in v UL EU, ¢ée JN blaga in storitev
presega 139.000 €; ¢e narocnik ni drZavni organ, organ v sestavi
ali lokalna skupnost, je meja za objavo v Uradnem listu EU nad
214.000 € brez DDV; za gradnje je meja 5.350.000 € brez DDV;
za socialne in druge posebne storitve je meja 750.000 € brez
DDV.

Ali je upoStevano pravilo zaporednosti in enakosti
(vsebina) objav?

Obvestilo, ki ga je treba objaviti v UL EU, mora biti najprej
objavijeno v UL EU. Ce naroénik v 48 urah po potrditvi prejema
obvestila iz 1. odst. 52. ¢l. ZJN-3 ne prejme potrdila o objavi v
Uradnem listu Evropske unije, se obvestilo lahko objavi na
portalu javnih narocil, preden se objavi v UL EU (583. ¢l. ZJN-3).

Pri JNMV objava v UL EU ni obvezna, lahko pa narocnik to
moZnost uporabi.

Ali je objavljeno obvestilo 0 oddaji JN (najpozneje
30 dni po sklenitvi pog.) (58. &l. ZUN-3)?

Ali je izdano obvestilo o spremembi pogodbe o
izvedbi JN v €asu njegove veljavnosti (30 dni po
spremembi) (59. in 95. €l. ZUN-3)7?

Ali je izdano obvestilo o dodatnih informacijah,
informacijah o nedokonCanem postopku ali
popravku (60. ¢l. ZN-3)?

Izvedba postopka:

DA

NE

OPOMBE

Ali je bil pripravljen sklep o zaCetku postopka in ima
sledece elemente (66. &l. ZUN-3):

- komuniciranje vsebin skladno z Navodili OU,

- vir in obseg sredstev za izvedbo JN,

vir sofinanciranja?

Prorac¢unski uporabniki morajo upostevati tudi pravila, ki urejajo
javne finance. Ce narocnik ne sprejme sklepa, mora vir in obseg
sredstev dokumentirati na drug ustrezen nacin. Naro¢nik lahko:
- lahko imenuje strokovno komisijo,

- lahko pooblasti drugega naro¢nika.

Opomba: Vir in obseg sredstev, namenjenih izvedbi JN pred
objavo obvestila o JN (objavo povabila k sodelovanju) morata biti
ustrezno dokumentirana (npr. sklep o zac¢etku postopka, ipd) (66.
cl.).

Ali naro¢nik vodenja ali odlo€anja v postopku JN ni
prenesel na drug subjekt oziroma je to storil le kadar
ZJN-3 to omogoca?

Skladno s tretjim odstavkom 66. ¢lena ZJN-3 lahko naroénik za
izvedbo oziroma odlocanje v postopku javnega naro¢anja
pooblasti drugega naroc¢nika, prenos pooblastil za vodenje in
odlo¢anje na osebe zasebnega prava, ki praviloma niso
zavezane k upostevanju pravil JN, ni dopustno.

Vkolikor naro¢nik za izvajanje celotnega ali dela postopka
imenuje strokovno komisijo, ta ne sme biti odgovorna za
odlocitve, ki jih v zvezi z naro¢anjem sprejema naro¢nik. Osebe,
ki jih narocnik najame za svetovanje v postopkih javnega
narocanja, ne morejo biti &lani strokovnih komisij.
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Ali je bil glede na ocenjeno vrednost uporablien
pravi postopek javnega narocila (39. ¢l. ZUN-3)?

(opomba kontrolorju: nad mejnimi vrednostmi JN male vrednosti
je obvezen eden izmed ostalih postopkov iz 39. ¢l. ZUN-3)

Ali je sprememba, dopolnitev ali pojasnilo
dokumentacije v zvezi z oddajo JN ustrezno in pred
iztekom roka za prejem ponudb?

Ali so dokumentacija v zvezi z oddajo JN in tehnicne
specifikacije =~ JN  zakonsko  ustrezne in
nediskriminatorne  (upoStevanje zahtev glede
dostopnosti vsem uporabnikom, ipd.), vsem gosp.
subjektom zagotavljajo enak dostop do postopka
JN ter ne dajejo prednosti nekaterim podjetjem ali
proizvodom oz. jih izlo€ajo (npr. s sklicevanjem na
blagovne znamke, patente, ipd.; razen, &e je
navedeno izjemoma dovoljeno) (67., 68., 69. ¢l.
ZJN-3)?

Ali na portalu ali prek njega objavijena
dokumentacija v zvezi z oddajo JN? (razen pogajan;
brez objave) vsebuje (67. ¢l. ZUN-3):

1. najmanj informacije, ki jih zahteva ZJN-3;

2. osnutek pogodbe (pogodba in okvirni sporazum
v bistvenih delih ne smeta odstopati od osnutka,

razen Ce je bila posamezna dolo¢ba predmet
pogajanyj);

Pogodba o izvedbi javnega naroCila mora vsebovati:

— dejansko vrednost celotnega javnega narocila, v utemeljenih
primerih, pri katerih dejanske vrednosti ni mogoce dolociti, pa
ocenjeno vrednost javnega narocila;

— rok veljavnosti pogodbe;

— v primerih JN, ki niso zajeti v 1.odst. 67.a ¢lena (velja za
delovno intenzivne panoge), razvezni pogoj, ki se uresnici, ce je
naro¢nik seznanjen, da je sodis¢e s pravnomocno odlocitvijo
ugotovilo krsitev obveznosti iz 2. odst. 3. ¢lena ZJN-3 s strani
izvajalca pogodbe o izvedbi JN ali njegovega podizvajalca ali ce
je naroénik seznanjen, da je pristojni drzavni organ pri izvajalcu
pogodbe ali njegovem podizvajalcu v ¢asu izvajanja pogodbe
ugotovil najmanj dve krsitvi v zvezi s plac¢ilom za delo, delovnim
¢asom, pocitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega
prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z
zaposlovanjem na ¢rno in za kateri mu je bila s pravnomocno
odlocitvijo ali ve¢ pravnomocnimi odlo¢itvami izreCena globa za
prekrsek (socialna klavzula);

- protikorupcijsko klavzulo;

- logotip ESI in navedba financiranja.

3. del dokumentacije so tudi dodatne informacije, ki
jih posreduje naroCnik gospodarskim subjektom,
sodelujocim v postopku javnega narocanja;

4. navedbo, da mora na poziv izbrani ponudnik v
roku osmih dni posredovati podatke:

- 0 svojih ustanoviteljih, druZbenikih, vklju¢no s tihimi druzbeniki,
delniarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o
lastniskih delezih navedenih oseb;

- 0 gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolocbe
zakona, ki ureja gospodarske druzbe, Steje, da so z njim
povezane druzbe (6. odst. 91. ¢l. ZUN-3);

5. obvezne sestavine, v kolikor bo ponudnik
narocilo izvedel s podizvajalci (94. &I. ZJN-3) Naroénik v
dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega narocila doloc¢i, da mora
ponudnik, ki bo izvajal JN gradnje ali storitve oz. smiselno JN
blaga, s podizvajalci, v ponudbi:

— navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega narocila, ki ga
namerava oddati v podizvajanje,

9 Oziroma povabilo k sodelovanju.
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— kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih
podizvajalcev,

— izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. ¢l. ZUN-3 ter
— priloZiti zahtevo podizvajalca za neposredno placilo, le in
vkolikor podizvajalec to zahteva.

Narocnik mora zavrniti vsakega podizvajalca, ¢e zanj obstajajo
razlogi za izklju€itev (4. odst. 94. ¢l. ZUN-3). Ne glede na to ali je
narocnik v razpisni dokumentaciji kot relevantne opredelil
razloge za izkljuCitev iz 6. odstavka 75. ¢lena ZJN-3, lahko
zavrne vsakega podizvajalca, ¢e zanj obstajajo razlogi za
izkljucitev iz tocke ¢&, d, g in h 6. odstavka 75. ¢lena ZUN-3;

6. tehniCne specifikacije, ki nedopustno ne
omejujejo konkurence ali dajejo prednosti
dolo¢enim podjetjem oz. proizvodom, razen €e to
upravic¢uje predmet JN (68. ¢l. ZIN-3);

7. razloge za izkljuCitev (75. & ZUN-3) in objektivne
pogoje za sodelovanje (76. &l. ZUN-3);

8. merila za oddajo javnega naro€ila (84. &l. ZUN-3,
merila morajo biti nediskriminatorna, sorazmerna in povezana s
predmetom javnega narocila);

9. morebitne posebne pogoje v zvezi z izvedbo JN
(93. ¢l. ZUN-3, pogoji morajo biti nediskriminatorni, sorazmerni in
povezani s predmetom JN; lahko zajemajo gospodarske,
inovativne, okoljske, socialne ali zaposlitvene vidike);

10. kraj, datum in uro roka za predlozitev ponudbe
(88. ¢I ZUN-3),

*Ne glede na 4. odst. 61. ¢l. (objava dodatnih informacij Sest dni
pred potekom roka) in 3. odst. 74. ¢l. ZUN-3 (podaljSanje roka
za prejem ponudb) naro¢niku v postopku JNMV ni treba
upostevati roka za posiljanje dodatnih informacij v zvezi s
specifikacijami in vseh dodatnih dokumentov ter podaljsati roka
za prejem ponudb.;

11. Ce zahteva finan¢no zavarovanje mora dolo¢iti:
vrsto, visino, rok veljavnosti in primerne instrumente finanénega
zavarovanja, rok in nacin predloZitve instrumenta naroéniku,
pravila o unovéenju ter krajevno pristojnost za resSevanje sporov
med naro¢nikom in garantom. Na finanénem zavarovanju mora
biti viSina zavarovanja opredeljena v znesku. Narocnik za isto
obdobje hkrati ne sme zahtevati ve¢ vrst financnih zavarovanj za
zavarovanje iste obveznosti.

(Uredba o finanénih zavarovanijih pri javnem naro¢anju, Ur. I. RS,
st. 27/16)"°;

12. elemente komuniciranja EKP vsebin (najmanj
evropski emblem in navedbo o sofinanciranju);

13. lahko je zahtevan ESPD (79. ¢l. ZJN-3), ni pa

obvezen pri JNMV?

Ali JN izpolnjuje zakonske zahteve za oddajo po
lo¢enih sklopih ter spoStuje zakonske zahteve
glede oddaje narocila po sklopih (nediskriminatorna
obravnava, vecja dostopnost JN, omejitev St
sklopov na ponudnika, zdruzevanje sklopov, oddaja
izlo€enih sklopov,...) (73. ¢l. ZUN-3) — obveznost

oddaje po sklopih, sicer obrazlozitev?

Razdelitev naro€ila na sklope (73. ¢l. ZJN-3): ¢e to dopusca
predmet in prispeva k gospodarnosti in ucinkovitosti izvedbe
narocila, mora naro¢nik JN oddati po sklopih. Mogoce je omejiti
Stevilo sklopov, ki se oddajo posameznemu ponudniku
(objektivna merila in pravila).

1zlo€eni sklopi:

- naro¢nik jih odda brez uporabe postopka,

- ocenjena vrednost izlo€enih sklopov ne presega 80.000 EUR
brez DDV,

10 Uredba o finan&nih zavarovanijih pri javnem naro¢anju, Ur. I. RS, §t. 27/16, velja od 26. 4. 2016 dalje.
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- skupna vrednost izlo¢enih sklopov ne sme presegati 20%
vrednosti vseh sklopov).

Ali je rok za oddajo ponudb primeren, v skladu z
zakonom,in upoSteva upoSteva kompleksnost
javnega naroc€ila in Cas, potreben za pripravo
ponudb?— moznost podaljSanja rokov (74. ¢l. ZJN-
3)?

- roki se skladno z 61.¢l. in 3. odst. 74.¢l. ZUN-3 lahko
podaljsajo,

- ne glede na 4. odst. 61. ¢l. (objava dodatnih informacij Sest dni
pred potekom roka) in 3. odst. 74. ¢l. ZUN-3 (podaljSanje roka
za prejem ponudb) naro¢niku v postopku JNMV ni treba
upoStevati roka za posiljanje dodatnih informacij v zvezi s
specifikacijami in vseh dodatnih dokumentov ter podaljsati roka
za prejem ponudb.

Ali je narocnik v objavi obvestila o narocilu navedel,
da bo v postopek vkljucil pogajanja?

(¢e narocnik pogajanja vkljuci, jih mora tudi izvesti — 2. odst.
47. ¢l. ZUN-3, za izvedbo pogajanj se smiselno uporabljajo
dolocbe 44. ¢len ZUN-3 o konkurenénem postopku s pogajanyji)

Ugotavljanje sposobnosti:

DA

NE

OPOMBE

Ali so pogoji za sodelovanje skladni z zakonskimi
dologili (povezanost in sorazmernost s predmetom
JN) (76., 77., 78. &l. ZIN-3)?

Glej primeroma: nadin preverjanja sposobnosti za opravljanje
poklicne dejavnosti (Smernice in staliS§¢a Ministrstva za finance,
$t. 007-509/2014/3 objavljeno 10.7.2014)""

Ali je prilozen izpolnjen ESPD (enotni evropski
dokument v zvezi z oddajo JN) ali izpolnjena s strani
naro¢nika predpisana lastna izjava?

Pri. JNMV lahko naro¢nik zahteva, da ponudnik izkaze
izpolnjevanje vseh zahtev naro¢nika z ESPD ali drugo lastno
izjavo.

Finanéna zavarovanja - Uredba o financnih
zavarovanjih pri JN (Ur. I. RS, §t. 27/16):

DA

NE

OPOMBE

Ali naro¢nik kot inStrument finanénega zavarovanja
ne zahteva izjave garanta (fj. banke ali
zavarovalnice), da bo ponudniku izdala instrument
finanénega zavarovanja, ¢e mu bo oddano to javno
narocCilo?

V kolikor narognik zahteva finanéno zavarovanje za

resnost ponudbe:

- pri JNMV se lahko zahteva samo iziemoma, Ce to opravicujejo
tveganja, povezana s predmetom ali okolis¢inami JN,

- viSina zavarovanja lahko znasa najve¢ 3% ocenjene vrednosti
narocila, brez DDV (oz. 3% vsakega sklopa),

- veljavnost zavarovanja ne sme poteci pred rokom za
predloZitev  financnega zavarovanja za dobro izvedbo
pogodbenih obveznosti, Ce je to zavarovanje zahtevano.

V kolikor naro&nik zahteva finanéno zavarovanje za

dobro izvedbo pogodbenih obveznosti:

- pri JNMV ni primerno zahtevati bancne garancije, razen ¢e to
opravicujejo tveganja, povezana s predmetom ali okolis¢inami
JN (lahko pa kavcijsko zavarovanje zavarovalnice, menico ali
denarni depozit),

- viSina zavarovanja lahko znasa najve¢ 10% pogodbene
vrednosti z DDV,

- ¢e narocnik pri placilu zadrzi del zaracunane vrednosti,
zadrZana sredstva in finanéno zavarovanje skupaj ne smejo
presegati 10 % pogodbene vrednosti z DDV,

11 http://www.djn.mju.gov.si/resources/files/Stalisca/2014-07-10%20MK_stalisceMF_inzenirske%20storitve_vpis%20v%20zbornico4.doc
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- rok veljavnosti zavarovanja ne sme poteci pred rokom za
izpolnitev vseh ponudnikovih pogodbenih obveznosti,
- naro¢nik mora v razpisni dokumentaciji ali obvestilu o narocilu
dolociti, da pogodba o izvedbi JN postane veljavna pod pogojem,
da izbrani ponudnik predloZi predmetno zavarovanje.

V kolikor naro€nik zahteva finanéno zavarovanje za

odpravo napak v garancijskem roku:

- pri JNMV ni primerno zahtevati ban¢ne garancije, razen ¢e to
opravicujejo tveganja, povezana s predmetom ali okoliS¢inami
JN (lahko pa kavcijsko zavarovanje zavarovalnice, menico ali
denarni depozit)

- viSina zavarovanja lahko znaSa najve¢ 5% pogodbene
vrednosti z DDV,

- veljavnost ne sme biti daljSa od jamcevalnega roka iz
predpisov, ki urejajo obligacijska razmerja, razen e daljsi rok
opravicujejo tveganja, povezana s predmetom ali okolis¢inami
javnega narocanja.

Izbor najugodnejSe ponudbe - merila za oddajo | DA | NE OPOMBE
JN:

Ali je naro¢nik oddal JN na podlagi ekonomsko
najugodnejSe ponudbe (84. ¢l. ZUN-3):

- cena ali stroski (stroskovna ucinkovitost)

- lahko zajema tudi najboljse razmerje med ceno in kakovostjo?
Cena ne sme biti edino merilo pri naroéanju:

- izdelave rac¢unalniskih programov,

- arhitekturnih in inZenirskih storitev,

- prevajalskih storitev,

- svetovalnih storitev.

Ce naroénik stroske oceni z izrasunom stroskov v Zivljenjski
dobi, naro¢nik v RD (85. ¢l. ZUN-3):

1.) navede podatke, ki jih morajo predloZiti ponudniki in

2.) metodo, ki jo bo uporabil za ugotavljanje stroskov na podlagi
teh podatkov:

- objektivno preverljiva in nediskriminatorna merila,

- na voljo vsem zainteresiranim,

- razumen napor za posredovanje podatkov (povpre¢no skrben
subjekt).

Ce je metoda predpisana z zakonodajo, jo mora narocnik
uporabiti (nakup avtomobilov — Uredba o zelenem javnem
narocanju!)

Ali so merila nediskriminatorna, sorazmerna in
povezana s predmetom JN (84. &l. ZJN-3)7?

Pozor: med merili ne sme biti referenc, ki so tudi med pogoji
in se ne nanasajo na predmet narocila; cena mora vplivati
na izbor!

Ali izbrana ponudba ni neobiajno nizka (oz. je
ponudba utemeljeno pojasnjena) (86. ¢l. ZUN-3)?
Ilzvedba pogajanj: DA | NE OPOMBE
Ali je naroCnik, Ce je navedel v objavi obvestila o
naroCilu, da bo v postopek vkljucil pogajanja,
pogajanja tudi izvedel?

(e narocnik pogajanja vkljuci, jih mora tudi izvesti — 2. odst. 47.
¢l. ZUN-3, za izvedbo pogajanj se smiselno uporabljajo dolocbe
44. ¢len ZUN-3 o konkurenénem postopku s pogajanji)

Pravila za oddajo JN: DA | NE OPOMBE

Ali je naroCnik v skladu z 61. ¢l. ZIN-3 z
elektronskimi sredstvi omogocil neomejen, popoln,
neposreden in brezplaéen dostop do dokumentacije
v zvezi z oddajo javnega narocila?

Ali je naro¢nik na prejetih ponudbah oznacil datum
in uro prejema?

Ali je narotnik vse prepozne ponudbe vrnil
ponudnikom neodprte?

Ni relevantno v primeru elektronske oddaje ponudb.
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Ali naroénik po poteku roka za sprejem ponudb ni
ve¢ spreminjal ali dopolnjeval RD?

Informacije, ki jih posreduje naroénik gospodarskim subjektom
na portalu javnih narocil ali prek njega, se Stejejo za spremembo,
dopolnitev ali pojasnilo dokumentacije v zvezi z oddajo javnega
narocila, e iz vsebine informacij izhaja, da se z njimi spreminja
ali dopolnjuje ta dokumentacija ali ¢e se s pojasnilom odpravija
dvoumnost navedbe v tej dokumentaciji (67. ¢l. ZJN-3).

Ali je bilo odpiranje ponudb javno?
(razen v primeru pogajanj z enim ponudnikom - 4. odst. 88. ¢l.
ZJN-3)

Ali se je odpiranje ponudb:

- izvedlo na kraju in ob uri, kot navedeno v razpisni
dokumentaciji,

- se je vodil zapisnik o odpiranju, ki vsebuje vsaj
naziv ponudnikov, variantne ponudbe (&e so
dopustne) ali ponudbe z opcijami in ponudbeno
ceno?

Ali je naro¢nik razvrstil pravo¢asne ponudbe glede
na merila in preveril, ali je najugodnejSa ponudba
skladno z 89. ¢l. ZJN-3 dopustna, skladna z
zahtevami in pogoji, dolo¢enimi v obvestilu o JN ter
v dokumentaciji v zvezi z oddajo JN, ter jo je oddal
ponudnik, pri katerem ne obstojajajo razlogi za
izkljucitev in izpolnjuje pogoje za sodelovanje
(ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti,
ekonomski in finanéni polozaj, tehniéno in

strokovno sposobnost)?

Ponudba je dopustna, ce:

- ne obstajajo razlogi za izkljucitev ponudnika, - ponudnik
izpolnjuje vse pogoje za sodelovanje,

- ponudba ustreza potrebam in zahtevam narocnika,

- ponudba je pravocasna,

- pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali
korupcija,

- narocnik je ni ocenil za neobic¢ajno nizko,

- cena ne presega zagotovljenih sredstev naroc¢nika.

Revizijska sled izvedenega pregleda in ocenjevanja
dopustnih ponudb mora biti jasna/dovolj pregledna; preveri

se tudi obstoj ocenjevalnega porocila.

Opomba kontrolorju:

Ce je vrednost najugodnejse dopustne ponudbe enaka mejni
vrednosti ali visja od mejne vrednosti, od katere dalje je treba JN
objaviti na PJN ali UL EU, ter v postopku ni bila zagotovijena
ustrezna objava povabila k sodelovanju, pa bi morala biti,
naro¢nik ne sme oddati javnega naroCila po tem postopku,
temve¢ mora, ¢e je to primerno, zaceti nov postopek skladno z
dolo¢bami ZJN-3 (39. ¢l. ZJN-3).

Pri odprtem postopku in postopku narocila male vrednosti
lahko naroc¢nik ponudbe najprej razvrsti po merilih in
predhodno preveri z vidika ustreznosti zagotavijanja
narocnikovih zahtev glede predmeta JN. Ce oceni, da
ponujeni predmet JN ne ustreza zahtevam narocnika, za
ponudnika, ki je oddal taksno ponudbo, ni treba preveriti, ali
obstajajo razlogi za izkljucitev in ali izpolnjuje pogoje za
sodelovanje. Glej 4. odst. 89.¢l. ZJN-3.

Ali je naro¢nik od gospodarskega subjekta zahteval
dopolnitev, popravek, spremembo ali pojasnilo
ponudbe le, ¢e doloenega dejstva ni mogel
preveriti sam (89. &l. ZJN-3)?

Ali je bila ponudba dopustno dopolnjena oziroma
popravljena (poziv naro¢nika; 5. in 6. odst. 89. ¢l.
ZJN-3) in ponudnik z dopolnitvijo ni spremenil:

- svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti postavke brez DDV,
skupne vrednosti ponudbe brez DDV (izjema: odprava racunske
napake skladno s 7. odst. 89. ¢l. ZJN-3) in ponudbe v okviru
meril,

- tistega dela ponudbe, ki se veZe na tehni¢ne specifikacije
predmeta JN,

- tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na
drugacno razvrstitev njegove ponudbe glede na preostale
ponudbe, ki jih je narocnik prejel v postopku javnega naro¢anja.

Kadar gre za popravek ali dopolnitev o¢itne napake, zaradi tega
popravka ali dopolnitve ne sme biti dejansko predlagana nova
ponudba!

veckratno pozivanje k dopolnjevanju ponudbe v istem delu ni
dopustno

Ali je le naro¢nik ob pisnem soglasju ponudnika
popravil o€itne raCunske napake, Ki jih je odkril pri
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pregledu in ocenjevanju ponudb, pri ¢emer se
koli¢ina in cena na enoto brez DDV ni spremenila
(7. odst. 89. €l. ZUN-3)?

Ali gospodarski subjekt izpolnjuje pogoje za
sodelovanje?

Ali niso podani obvezni razlogi za izkljuéitev
gospodarskega subjekta oz. je bil ta izloCen, Ce je
pred ali med postopkom v enem izmed teh
polozajev (75. €l. ZUN-3):

- ki mu je bila izre¢ena pravnomocna sodba za dolo¢ena kazniva
dejanja (1. odst 75. ¢l.),

- ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavénih
obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finanéno upravo (v
vrednosti 50 € ali ve¢ na dan oddaje ponudbe), ali ¢e nima
predloZenih obracunov davénih odtegljajev za dohodke iz
delovnega razmerja (2. odst. 75. ¢l.),

- ki je na dan, ko potece rok za oddajo ponudb, uvrséen v
evidenco ponudnikov z negativnimi referencami,

- Ce je v zadnijih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb
ali prijav pristojni organ Republike Slovenije ali druge drzave
Clanice ali tretje drZzave pri njem ugotovil najmanj dve Krsitvi v
zvezi s placilom za delo, delovnim ¢asom, pocitki, opravijanjem
dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov
delovnega razmerja ali v_zvezi z zaposlovanjem na ¢rno, za
kateri _mu je bila s pravnomoéno odlocitvijo ali vec
pravnomocnimi odlo¢itvami izrecena globa za prekrsek. (4. odst.
75.¢l.)

ter ne gre za izjemne primere — odstopanje (3., 5.,
9. (zadostni ukrepi), 11. odst.) — ustrezna dokazila
(glej tudi 77. ¢€l.) - velja za ponudnika in
podizvajalce.

Naroénik se lahko, ne glede na to, ali je taksno izkljucitev
predvidel v dokumentaciji v zvezi z oddajo JN v skladu s 6. odst.
75. ¢l. ZUN-3, odlo¢i, da ne odda JN ponudniku, ki predlozi
ekonomsko najugodnejso ponudbo, ¢e kadarkoli do izdaje
odlocitve o JN ugotovi, da je ta ponudnik krsil obveznosti
okoljskega, delovnega ali socialnega prava, ¢e od datuma
ugotoviljene krsitve ni preteklo tri leta.

(preveri se npr. ustrezno zabeleZen pregled dokazil
v zapisniku o pregledu in ocenjevanju ponudb)

Fakultativni razlogi za izkljucitev:

Narocnik ponudnika lahko izkljuci, ceprav tega ni navedel v
dokumentaciji (velja po samem zakonu):

- ¢e lahko naroénik upravi¢eno sklepa, da je gospodarski subjekt
z drugimi gospodarskimi subjekti sklenil dogovor, katerega cilj ali
ucinek je preprecevati, omejevati ali izkrivijati konkurenco
(prijava UVK in uvedba postopka),

- nasprotje interesov,

- kriv dajanja resnih zavajajocih razlag pri dajanju informacij,
zahtevanih zaradi preverjanja obstoja razlogov za izkljucitev ali
izpolnjevanja pogojev za sodelovanje,

- poskusil neupraviceno vplivati na odlo¢anje naroc¢nika ali
pridobiti zaupne informacije.

Naroénik kot razlog izkljucitve lahko vkljuci (mora biti dolocéeno
Y dokumentaciji):

- krsitev okoljskih, socialnih ali delovnopravnih obveznosti

- postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja

- hujsa krsitev poklicnih pravil

- predhodno sodelovanje pri pripravi javnega narocila

- odstop ali uveljavijanje odskodnine po predhodni pogodbi.

Ce se ponudnik sklicuje na kapacitete tretjih
(zmogljivost drugih subj.) ali ti izpolnjujejo ustrezne
pogojev za sodelovanje ter ne obstojijo razlogi za
izkljuCitev ter so predloZzena ustrezna dokazila
glavnega izvajalca (81. ¢l. ZUN-3)?

V Casu izvajanja JN morajo ti subjekti, na katere se ponudnik
Sklicuje, dejansko sodelovati.

Ali je naro¢nik pred oddajo JN preveril obstoj in
vsebino podatkov oziroma drugih navedb iz
ponudbe ponudnika, kateremu se je odlo€il oddati
javno narocilo? (2. odst. 89. &l. ZIN-3)

Naroénik lahko v postopku JNMV zahteva, da ponudnik izkaze
izpolnjevanje vseh zahtev narocnika z enotnim evropskih
dokumetom - ESPD ali drugo lastno izjavo.

Ne glede na 2. odst. 89.¢l. ZJN-3 naro¢niku v postopku
narocila male vrednosti ni treba preveriti obstoja in vsebine
navedb v ponudbi, razen ¢e dvomi o resni¢nosti ponudnikovih
iziav v ESPD — 47. ¢l. ZUN-3.

Ali je naroénik po opravljenem pregledu in
dopolnitvi ponudb izlog€il vse, ki niso dopustne?
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Ali je zagotovljeno ucinkovito prepreCevanje

nasprotja interesov v skladu z 91. &l. ZJN-3:

- pisna obvestila,

- navodila naro¢nika/nadzornega organa naro¢nika v
primeru obstoja nasprotja interesov (3.-5. odst. 91. ¢l. ZJN-
3),

- izjava o lastniskih povezavah (glej nasl. vprasanje)?

Opomba: Oseba, ki vodi postopek JN, mora vse osebe, ki so
sodelovale pri pripravi dokumentacije v zvezi z oddajo JN/ njenih
delov ali so na kateri koli stopnji odlo¢ale v postopku JN, pred
sprejetiem odloéitve o oddaji JN pisno obvestiti o tem, kateremu
ponudniku se javno narocilo oddaja (2. odst. 91. ¢l. ZUN-3).

Ali je izbrani ponudnik v roku 8 dni od prejema
naro¢nikovega poziva posredoval podatke o:
—svojih  ustanoviteljin, druzbenikih, delnic¢arjih,
komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o
lastniSkih delezih navedenih oseb;

— gospodarskih subjektih, za katere se glede na
dolo¢be zakona, ki ureja gospodarske druzbe,
Steje, da so z njim povezane druzbe (6. odst. 91. Cl.
ZJN-3)?

Ali je naro¢nik v 5 dneh po kon€anem pregledu in
ocenjevanju ponudb oz. najkasneje v 90 dneh od
roka za oddajo ponudb sprejel odloCitev o oddaji
narocila, ki vsebuje:
- razloge za zavrnitev ponudbe ali prijave vsakega
neuspesnega ponudnika oziroma kandidata,
- znadilnosti in prednosti izbrane ponudbe (in ime
uspesSnega ponudnika),
- kratek opis poteka pogajanj ali dialoga (Ce je
relevantno),
- opozorilo o pravnem varstvu:
. kje in v kakSnem roku se vloZi zahteva za uveljavitev
pravnega varstva v postopku javnega narocanja, in
. visino takse za postopek pravnega varstva v postopku
javnega naroéanja, transakcijski racun, na katerega se

le-ta vplaca in sklic, ter opozorilo, da je potrebno
zahtevku za revizijo priloZiti potrdilo o placilu takse.

- odloditev je podpisana objavljena na portalu
JN/TED (Steje za vroeno z dnem objave) oz.
iziemoma vro€ena vsem ponudnikom po ZUP?

Ali je naro¢nik upoSteval obdobje mirovanja (ij. ni
podpisal pogodbe pred pravnomocnostjo oddaje
narocila)?

Izieme — 92. ¢l. ZUN-3:

- prejem le ene ponudbe,

- postopek s pogajanji brez predhodne objave na podlagi skrajne
nujnosti,

- vec prijav, Ce je predhodno zavrnil prijave in se je iztekel rok za
uveljavljanje pravnega varstva,

- oddaja posameznega JN na podlagi okvirnega sporazuma.
(Ce obdobja mirovanja ne uposteva, mora to in razlog za uporabo
izieme pisno dokumentirati)

Ali so bila upoStevana temeljna nacela javnega
narocanja (3. — 8. ¢l. ZUN-3)?

Porogilo: DA | NE OPOMBE
Ali je izdano je (kon€no) pisno porocilo z vsemi

zahtevanimi elementi (105. ¢l. ZUN-3)?

Revizija: DA | NE OPOMBE
Ce je bil vlozen zahtevek za revizijo na DKOM, ali

je bila spostovana odlocitev DKOM?

Pogodba: DA | NE OPOMBE

Ali je naro¢nik podpisano odloCitev o oddaji JN
objavil na Portalu javnih naro€il najkasneje v 90
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dneh od roka za oddajo ponudb oz. 5 dni po
kon€anem preverjanju in ocenjevanju? (90. &l. ZJN-3)
(Odlocitev se Steje za vroceno z dnem objave na portalu javnih
narocil)

Ali je izbrani ponudnik podpisal pogodbo v roku, ki
gaje s pozivom k podpisu pogodbe dolodil naro€nik,
oziroma je bila pogodba sklenjena najkasneje v 48
dneh od pravnomocnosti odlocitve o oddaji JN? (8.
odst. 90. &l. ZUN-3)

(Razen v iziemnih primerih - odstop od izvedbe JN)

Ali pogodba'2 vsebuje:
— dejansko vrednost celothega narodila (v

utemeljenih primerih, pri katerih dejanske vrednosti ni
mogoce dolociti, pa ocenjeno vrednost javnega narocila),

- rok veljavnosti pogodbe,

- v primerih JN, ki niso zajeti v 1.odst. 67.a ¢lena
(velja za delovno intenzivne panoge), razvezni
pogoj, ki se uresnici, Ce je narocnik seznanjen,
da je sodis€e s pravnomocno odlocitvijo
ugotovilo krSitev obveznosti iz 2. odst. 3. ¢lena
ZJN-3 s strani izvajalca pogodbe o izvedbi JN
ali njegovega podizvajalca ali ¢e je narocnik
seznanjen, da je pristojni drzavni organ pri
izvajalcu pogodbe ali njegovem podizvajalcu v
¢asu izvajanja pogodbe ugotovil najmanj dve
krSitvi v zvezi s placilom za delo, delovnim
¢asom, pocitki, opravljanjem dela na podlagi
pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov
delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem
na ¢rno in za kateri mu je bila s pravhomo&no
odlogitvijo ali ve¢ pravnomocnimi odloCitvami
izre€ena globa za prekrek (socialna klavzula),

- protikuropcijsko klavzulo,

- vir sredstev financiranja (sofinanciranje s
sredstvi EU in navedba sklada), navedbo na
katerih proracéunskih postavkah o]
zagotovljena sredstva za placilo in delez
namenskih sredstev EU in sredstev slovenske

udelezbe,

- navedbo upraviCenih stroSkov (specifikacijo
predmeta JN),

- logotip ESI sklada oz. najmanj evropski
emblem,

- doloébe o zagotavljanju revizijske sledi,
hrambe, dostopa/vpogleda v dokumentacijo,

in ne odstopa bistveno od osnutka iz RD (izjema pri

pogajanjih)?

Ali je pogodba sklenjena s ponudnikom, izbranim v
postopku oddaje narocila male vrednosti?

Ali je predmet pogodbe skladen z obvestilom o
javnem naro€ilu?

2 Pogodba mora biti podpisana in datirana, pravice in obveznosti dobavitelja/izvajalca in naro¢nika jasno dolocene,
vsebovati mora vir sredstev financiranja (sofinanciranje s sredstvi EU in navedba sklada), navedbo na katerih
proracdunskih postavkah so zagotovljena sredstva za placilo in delez namenskih sredstev EU in sredstev slovenske
udelezbe, navedbo upravicenih stroSkov (specifikacijo predmeta JN), logotip ESI sklada; zagotavljanje revizijske sledi,
hrambe, dostopa/vpogleda v dokumentacijo. Pri tem pogodba in okvirni sporazum v bistvenih delih ne smeta odstopati
od osnutka, razen ¢e je bila posamezna dolocba predmet pogajanj).
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Ali so pravice in obveznosti dobavitelja/izvajalca in
narocnika jasno dolocene?

Ali je pogodba podpisana in vsebuje datum njene
veljavnosti?

Ali pogodba skladno s ponudbo vsebuje podatke
glede podizvajalcev (izjave, ESPD, zahteva podizv.
za neposredno placilo, ¢e ga zahteva, ipd., 94. ¢l.
ZJN-3)?

Ali so predlozena finanéna zavarovanja za dobro
izvedbo del (predloZzena pravocasno — $e posebej
¢e gre za odlozilni pogoj; v ustrezni viSini; za
pravilno obdobje)?

Visina financnega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih
obveznosti ne znasa vec kot 10 % pogodbene vrednosti (z DDV).
ZadrZana sredstva (naroc¢nik zadrzi del zaracunane vrednosti) in
finan¢no zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti
skupaj ne presegata 10 % pogodbene vrednosti (z DDV).

Ali je naro¢nik najpozneje 30 dni po sklenitvi
pogodbe o izvedbi JN ali okvirnega sporazuma, Ki
sledi odlocitvi o oddaji JN ali sklenitvi okvirnega
sporazuma, poslal v objavo obvestilo o oddaji JN z
rezultati postopka JN (58. ¢l. ZUN-3)?

Opomba: Pri okvirnih sporazumih naroénik ni dolZzan poslati v
objavo obvestila o oddaji JN za vsako posamezno JN, oddano
na podlagi tega sporazuma, temvec zdruZeno za eno Cetrtletje v
30 dneh po koncu vsakega Cetrtletja.

Nekaterih informacij o oddaji JN ali sklenitvi okvirnega
sporazuma naroc¢niku ni treba objaviti, ¢e bi njihovo razkritje
oviralo izvajanje zakona ali bi bilo sicer v nasprotju z javnim
interesom, ce bi Skodilo upravicenim poslovnim interesom
posameznega javnega ali zasebnega gospodarskega subjekta
ali ¢e bi lahko vplivalo na posteno konkurenco med
gospodarskimi subjekti.

Odstop od pogodbe in spremembe pogodbe o
izvedbi javnega naroéila med veljavnostjo
pogodbe (aneksi k pogodbi):

DA

NE

OPOMBE

Ali ni podan kateri od zakonskih razlogov za odstop
od pogodbe (JN je bilo bistveno spremenjeno,
izvajalec bi moral biti izkljuéen iz post. JN, hude
krSitve obveznosti iz PEU, PDEU in ZJN-3) (96. ¢l.
ZJN-3)?

Ali so pisne spremembe pogodbe
sklenjene pravocasno?

(aneksi)

Ali je sprememba pogodbe o izvedbi JN v skladu z
dopustnimi razlogi iz 1. odstavka (1. — 4. t¢.) 95. ¢l.
ZJN-3 in ni bistvena (5. t€. 1. odstavka v povezavi
s 4. odstavkom 95 ¢&l. ZUN-3)?

Pogodba ali okvirni sporazum se lahko spremeni brez izvedbe
novega postopka:

1.) ¢e je sprememba, ne glede na njeno denarno vrednost,
predvidena v prvotni dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega
narocila v jasnih, natancnih in nedvoumnih doloébah o reviziji, ki
lahko vkljuujejo dolocbe o reviziji cen; v takih dolocbah morajo
biti navedeni obseg in vrsta moznih sprememb;

2.) za dodatne gradnje, storitve ali dobave blaga (kumulativno ne
sme presegati 30% pogodbene vrednosti), ¢e zamenjava
izvajalca ni mogoca iz ekonomskih ali tehnicnih razlogov, ter bi
narocniku povzrocila velike nevsecnosti ali znatno podvajanje
stroskov;

3.) ¢e je sprememba potrebna zaradi okolis¢in, ki jih skrben
narocnik ni mogel predvideti, in sprememba ne spreminja
splosne narave JN (kumulativno ne sme presegati 30%
pogodbene vrednosti);

4.) ¢e izvajalca, ki mu je narocnik prvotno oddal javno narocilo,
zamenja nov izvajalec kot posledica:

- nedvoumna dolocba o reviziji ali opcija

- v celoti ali delno nasledi prvotnega izvajalca po
prestrukturiranju podjetja, vkljuéno s prevzemom, zdruZitvijo,
pripojitvijo ali insolventnostjo;
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5.) ¢e sprememba ne glede na njeno vrednost ni bistvena.

Ali dopolnilna naroc€ila (poviSanje vrednosti) k
osnovni pogodbi oziroma glavnemu narocilu ne
presegajo 30% pogodbene vrednosti/prvotnega
narocila?

Vrednosti teh dodatnih gradenj/storitev ni mogoce izravnati z

vrednostjo odpovedanih gradenj/storitev. Znesek odpovedanih
gradenj / storitev ne vpliva na izra¢un 30-odstotnega praga.

Ali pri sklepanju aneksa ne gre za bistveno

spremembo pogodbe, zaradi katere bi bilo potrebno

izvesti nov postopek JN (95. &l. ZUN-3)?

Bistvena sprememba pogodbe:

- sprememba bi omogocila udelezbo drugih
kandidatov ali sprejem druge ponudbe,

- spreminja ekonomsko ravnotezje v Kkorist
izvajalca,

- znatno razSirjen obseg narocila,

- zamenjava izvajalca, ¢€e ni skladna =z
zakonskimi pogoji.

Ali so v primeru aneksa, s katerim se vklju€ujejo
novi podizvajalci oz. se podizvajalci menjajo,
izpolnjeni vsi zakonsko zahtevani pogoji (94. ¢l.
ZJN-3)?

Ali je naro¢nik spremembe pogodb ustrezno
utemeljil in dokumentiral v dokumentaciji?

Ali je naro¢nik, ki je skladno z ZJN-3 spremenil
pogodbo o izvedbi JN brez novega postopka JN v
naslednjih primerih:

- dodatnih gradenj, storitev ali dobav blaga

- sprememba potrebna zaradi okoli§¢in, ki jih skrben naro¢nik ni
mogel predvideti, in sprememba ne spreminja sploSne narave
JN

najpozneje v 30 dneh po spremembi objavil
obvestilo o spremembi pogodbe o izvedbi JN na
portalu javnih narodil?

Ali je dopolnilno naroCilo vsebinsko upravi€en
stroSek glede na odlogitev o podpori/pogodbo o
sofinanciranju/projekt/operacijo?

Ali so se ob sklenitvi aneksa, s katerim se podaljSa
trajanje pogodbe in/oz. poviSa vrednost, finan¢na
zavarovanja ustrezno spremenila?

Ali  so upoStevane zahteve s podrocja
komuniciranja vsebin EKP v programskem obdobju
2014-2020; in aneks je opremlijen najmanj z
evropskim emblemom?

Zeleno javno naroéanje

DA

NE

OPOMBE

Ce je predmet javnega naroéanja*:

- elektronska pisarniska oprema;

- avdio in video oprema;

- pohistvo;

- osebna in transportna vozila;

- pnevmatike
ali je naro¢nik skladno z Uredbo o zelenem
javnem narocanju (Ur. I. RS, §t. 102/11, 18/12,
24/12, 64/12, 2/13, 89/14 in 91/15 - ZJN-3, v
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nadaljevanju: Uredba ZeJN)'3 in njenimi prilogami v
postopek javnega naro€anja vkljucil temeljne in
dodatne okoljske zahteve tako, da jih je opredelil na
enega ali ve¢ naslednjih nacinov:

- kot predmet javnega narocila,

- v tehnicnih specifikacijah kot tehniéni standard,
u€inkovitost, funkcionalnost ali drugo lastnost
predmeta javnega naroCanja, znak za okolje oziroma
oceno Zivljenjske dobe,

- kot pogoj za ugotavljanje sposobnosti ponudnika,

- kot merilo za izbor najugodnejse ponudbe,

- kot dodatna dolocila v pogodbi, ki jo sklene z
izbranim ponudnikom ali, v primeru okvirnih
sporazumov, z izbranimi ponudniki?

*Opomba: ¢e je predmet JN drugo blago, storitev ali gradnja iz
5. ¢lena Uredbe o zelenem javnem naroCanju, mora kontrolor
upostevati temeljne okoljske zahteve skladno s prilogami Uredbe
1-3,6,7,9, 10, 12in 13.

Ali je naro¢nik uposteval temeljne okoljske zahteve
in nacin njihovega dokazovanja (izpolni preverjanje
po prilogi 1-4)?

Il. DEL: POTRDITEV / ZAVRNITEV POSTOPKA | DA | NE OPOMBE
JAVNEGA NAROCILA

Ali je postopek izbire izvajalca/dobavitelja izveden

v skladu z ZJN-3?
V primeru, ¢e je odgovor NE, je potrebno opisati nepravilnost
(vsebinsko, vrednostno) ter navesti podlago za izreceni ukrep

(COCOF smernice, pri tem se za pomo¢ lahko
uporabi tudi Smernice EK za JN'®).

POROCILO O IZVEDENEM PREVERJANJU / OPOMBE KONTROLORJA'®

Administrativno preverjanje izvedel/a:

13 Skladno s 4.a ¢lenom Uredbe ZedN, se ta uredba ne uporablja, kadar se blago, storitve ali

gradnje naro¢ajo v humanitarne namene.
4 Smernice za dolo¢anije finan¢nih popravkov, ki jih je treba uporabiti za odhodke, ki jih financira Unija, zaradi neupostevanja
veljavnih pravil o javnhem naro¢anju z dne 14.5.2019 (C(2019) 3452 final), dostopno na:
https://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docgener/informat/2014/GL_corrections_pp_irregularities_annex_SL.pdf
5 Smernice glede javnih narogil za strokovne delavce za prepredevanje najpogostejsih napak pri projektin, ki se financirajo iz
evropskih strukturnih in investicijskih skladov, februar 2018; dostopno na:
https://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docgener/guides/public_procurement/2018/guidance_public_procurement_2018
_sl.pdf
16 Skladno z vzorcem KL OU (verzija 4.0, december 2019) se naj bi opredelilo tudi, ali se je preverjanje izvajalo na originalnih
dokumentih, kar se lahko vkljuéi v poro€ilo o izvedenem preverjanju.
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Priloga st. 9: KL za preverjanje JN po odprtem postopku

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST
ZA PREVERJANJE JAVNEGA NAROCILA PO ODPRTEM POSTOPKU (ZJN-3)'’
(blago, storitve in gradnje - splosno podrocije)

administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe (EU) 1303/2013

OSNOVNI PODATKI
Operativni program Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020

Prednostna os
Prednostna naloZba
Specifi€ni cilj nalozbe
Neposredni proradunski uporabnik MDDSZ
Upravi¢enec

Naziv operacije

Stevilka operacije
Kohezijska regija (V/Z)
Datum odobritve operacije

ZAHTEVEK ZA IZPLACILO

Zahtevek za izplagilo &t.:

Datum prejema ZZI:

Pogodba o sofinanciranju &t. (in aneksi
k pogodbi):

Navedba nacina izbora operacije in
naziva JP/JR, na katerega se nanasa
ZZI:

Organ, odgovoren za izvedbo
administrativnega preverjanja

Predmet administrativnega preverjanja

MDDSZ, Sluzba za kontrole

PODATKI O JAVNEM NAROCILU
Predmet in Stevilka JN:
Uporabljeni postopek JN: Odprti postopek

Ocenjena vrednost JN brez DDV: Opomba kontrolorju: vpisi znesek JN, ki je praviloma vecji od
139.000,00 € brez DDV (vrednost enaka ali visja od

20.000/40.000/750.000 EUR na splosnem podrocju)

Izbrani ponudnik
Datum in Stevilka pogodbe
Pogodbena vrednost narodila brez DDV

17 Zakon o javnem naroanju (Uradni list RS, &t. 91/15)
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IZVEDBA JAVNEGA NAROCILA - FAZE POSTOPKA | DA | NE OPOMBE
(obvezna dokumentacija)

Prikaz izraCuna ocenjene vrednosti

Ustrezno dokumentiranje vira in obsega sredstev JN

Priprava dokumentacije v zvezi z oddajo JN

Objava obvestila o javnem narocilu

Predlozitev in odpiranje ponudb

Pregled in ocenjevanje ponudb

Odlocitev o oddaji javnega narocila

Objava obvestila o oddaji javnega narocila

Sklenitev pogodbe

(Konéno) porocilo o oddaji javnega narocila

PODATKI O NAROCNIKU DA | NE OPOMBE

Ali mora glede na status oziroma vsebino narocila pri
naro¢anju blaga, storitev in gradenj upraviCenec

obvezno postopati v skladu z ZJN-3?

1.) Naro¢nik iz 9. ¢lena ZJN-3:

- organi Republike Slovenije,

- organi samoupravnih lokalnih skupnosti,

- druge osebe javnega prava (po ZJN-3 vsaka pravna oseba, ki je
ustanovliena s posebnim namenom, da zadovoljuje potrebe
splo$nega interesa, ki niso industrijske ali poslovne narave in je v
viSini ve¢ kot 50% financirana iz sredstev organov Republike Slovenije
in samoupravnih lokalnih skupnosti ali drugih oseb javnega prava ali
so pod upravljavskim nadzorom teh organov ali oseb ali imajo upravni,
vodstveni ali nadzorni organ, v katerega ve¢ kot polovico ¢lanov
imenujejo drzavni ali lokalni organi ali druge osebe javnega prava).
Javni sklad, javha agencija, javni zavod in javni gospodarski zavod
Steje za osebo javnega prava,

- javna podjetja/ drugi subjekti s posebnimi ali izklju€nimi pravicami, ki
opravljajo dejavnost na infrastrukturnem podrocju/ zdruzenje zgoraj
nastetih naro¢nikov (za podrobnejSo opredelitev glej 9. ¢l. ZJN-3).

2.) Narocila po 23. €lenu ZJN-3, ki jih naro¢nik subvencionira ali
sofinancira z ve¢ kakor 50% delezem:

a)_narocila gradenj, ¢e je ocenjena vrednost le-teh brez DDV
5.350.000,00 € ali ve¢ in neposredno subvencioniranje oz.
sofinanciranje gradnje s strani PO iz ESI skladov presega 50 %
naro€ila in ta narocila vklju€ujejo eno od naslednjih dejavnosti:

- nizke gradnje, kot so navedene v Prilogi Il Direktive 2014/24/EU;

- gradbena dela za bolniSnice, objekte za Sport, rekreacijo in prosti
€as, Solske in univerzitetne objekte ter objekte, ki se uporabljajo za
upravne namene.

b)_narocila storitev, ki so povezana z narocilom gradenj iz
prejSnje _a) tocke, ¢e je ocenjena vrednost le-teh brez DDV
214.000,00 € ali ve¢ in neposredno subvencioniranje oz.
sofinanciranje storitev s strani PO iz ESI skladov presega 50%
narodila.

c)_narogdila blaga in storitev

- naro¢niki so drustva, ustanove ali zavodi,

- ocenjena vrednost blaga ali storitev brez DDV je 40.000,00 € ali
ved,

- subvencioniranje oz. sofinanciranje blaga ali storitev s strani PO iz
ESI skladov presega 50% narocila.

V kolikor je upravienec naroCnik po ZJN-3, ali je

upravi¢enec:

- ob Zzl predlozil dokumentacijo o izvedbi postopka oddaje javnega
narocila v skladu s citiranim zakonom, ¢e vrednost narocila presega
zakonsko dolo¢ene pragove?

- v primeru, da ima dolo¢ena interna pravila, ki se nanasajo na
izvedbo postopka predlozil dokumentacijo o izvedbi postopkov v
skladu s svojimi morebitnimi veljavnimi internimi akti, e vrednost
narocila ne dosega zakonsko dolo€enih pragov?
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PREVERJANJE PRAVILNOSTI IZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

SKLADNOST Z OPERACIJO / PROJEKTOM

DA

NE

OPOMBE

Ali je predmet JN skladen s potrjeno operacijo?

Ali so stro8ki in izdatki JN nastali v upravi¢enem
obdobju?

Ali je ocenjena o0z. pogodbena vrednost narocila v
okviru odobrenih/zagotovljenih sredstev operacije/
projekta upravi¢enca?

SKLADNOST Z ZAKONODAJO (ZJN-3)

Splosno - postopek

DA

NE

OPOMBE

Ali je prikazan izragun ocenjene vrednosti v skladu s

24. ¢l. ZUN-37?

- izracun temelji na celotnem placljivem znesku brez DDV

(vkljuéno z opcijami in podaljsanji naro¢il) in mora biti razviden iz

dokumentacije o JN,

- ne sme biti doloc¢ena z namenom izogiba uporabi zakona,

- za ponavijajo¢a naroCila se uporabi 12-mesec¢na vrednost

preracunana na obdobje trajanja narocCila, kadar pa obdobja ni

mogoce dolociti pa se uporabi 48-mesecna vrednost,

- ocenjeva vrednost mora biti veljavna, ko je v objavo poslano

obvestilo o javnem narocilu,

- pri okvirnih _sporazumih je potrebno upostevati najvisjo

ocenjeno vrednost vseh oddanih narocil,

- v primeru delitve na sklope se uposteva skupna vrednost vseh

sklopov,

- Ce organizacijske enote samostojno prevzemajo pravice in

obveznosti se lahko ocenjena vrednost doloéi na ravni
organizacijske enote.

(opomba kontrolorju - razdelitev naroéila na sklope (73.
¢l. ZIN-3): ce to dopuséa predmet in prispeva k
gospodarnosti in u€inkovitosti izvedbe naro€ila, mora
narocnik JN oddati po sklopih. Mogoce je omejiti Stevilo
Sklopov, ki se oddajo posameznemu ponudniku
(objektivna merila in pravila).

Izlo¢eni sklopi:

- naro¢nik jih odda brez uporabe postopka

- ocenjena vrednost izlocenih sklopov ne presega
80.000 EUR brez DDV

- Skupna vrednost izlo¢enih sklopov ne sme presegati
20% vrednosti vseh sklopov)

Ali iz dokumentacije ne izhaja, da je naro¢nik z
namenom izbral takSno metodo izrauna ocenjene
vrednosti JN, da se je izognil uporabi ZJN-3 in je
upostevana prepoved umetne delitve JN? (4. odst.
24. ¢l. ZUN-3)?

Ali naro€nik ne izvaja postopka JN za isti predmet,
za katerega je v prejSnjem postopku JN zavrnil vse
ponudbe, in se okolis¢ine, zaradi katerih je zavrnil
vse ponudbe, niso bistveno spremenile? (5. odst.
90. ¢&l. ZUN-3)

Objavljanje in transparentnost v postopku JN:

DA

NE

OPOMBE

Ali je naroCnik ustrezno objavil povabilo k
sodelovanju oz. obvestilo o JN (56. ¢l. ZJN-3) oz.
drugo ustrezno obvestilo) (na PJN in v Ur. I. EU v
kolikor relevantno glede na upoS$tevanje mejnih
vrednosti) (21. in 22. €l. ZUN-3)?

Dokazilo o objavi na PJN in v UL EU, ¢e JN blaga in storitev
presega 139.000 €; Ee narocnik ni drzavni organ, organ v sestavi
ali lokalna skupnost, je meja za objavo v Uradnem listu EU nad
214.000 € brez DDV; za gradnje je meja 5.350.000 € brez DDV;

za socialne in druge posebne storitve je meja 750.000 € brez
DDV.

Ali je upostevano pravilo zaporednosti in enakosti
(vsebina) objav?

Obvestilo, ki ga je treba objaviti v UL EU, mora biti najprej
objavijeno v UL EU. Ce naroénik v 48 urah po potrditvi prejema
obvestila iz 1. odst. 52. ¢l. ZJN-3 ne prejme potrdila o objavi v
Uradnem listu Evropske unije, se obvestilo lahko objavi na portalu
javnih naroéil, preden se objavi v UL EU (53. ¢l. ZUN-3).
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Ali je objavljeno obvestilo o0 oddaji JN (najpozneje 30
dni po sklenitvi pog.) (58. &l. ZUN-3)?

Ali je izdano obvestilo o spremembi pogodbe o
izvedbi JN v €asu njegove veljavnosti (30 dni po
spremembi) (59. in 95. ¢l. ZUN-3)?

Ali je izdano obvestilo o dodatnih informacijah,
informacijah o nedokonCanem postopku ali
popravku (60. ¢l. ZUN-3)?

lzvedba postopka:

DA

NE

OPOMBE

Ali je bil pripravljen sklep o zaCetku postopka in ima
sledeCe elemente (66. ¢l. ZUN-3):

- komuniciranje vsebin skladno z Navodili OU,

- vir in obseg sredstev za izvedbo JN,

vir sofinanciranja?

Proracunski uporabniki morajo upostevati tudi pravila, ki urejajo
javne finance. Ce narocnik ne sprejme sklepa, mora vir in obseg
sredstev dokumentirati na drug ustrezen nacin. Naro¢nik lahko:

- lahko imenuje strokovno komisijo,

- lahko pooblasti drugega narocnika.

Opomba: Vir in obseg sredstev, namenjenih izvedbi JN
pred objavo obvestia o JN (objavo povabila k
sodelovanju) morata biti ustrezno dokumentirana (npr.
Sklep o zacetku postopka, ipd) (66. ¢l.).

Ali naro¢nik vodenja ali odlo¢anja v postopku JN ni
prenesel na drug subjekt oziroma je to storil le kadar
ZJN-3 to omogoca?

Skladno s tretiim odstavkom 66. ¢lena ZJN-3 lahko naro¢nik za
izvedbo oziroma odlocanje v postopku javnega naroanja
pooblasti drugega narocnika, prenos pooblastil za vodenje in
odlo¢anje na osebe zasebnega prava, ki praviloma niso zavezane
k upostevanju pravil JN, ni dopustno.

Vkolikor naroénik za izvajanje celotnega ali dela postopka
imenuje strokovno komisijo, ta ne sme biti odgovorna za
odlocitve, ki jih v zvezi z naro¢anjem sprejema naro¢nik. Osebe,
ki jih narocnik najame za svetovanje v postopkih javnega
narocanja, ne morejo biti &lani strokovnih komisij.

Ali je bil glede na ocenjeno vrednost uporabljen pravi
postopek javnega narocila (39. ¢l. ZUN-3)?

(opomba kontrolorju: nad mejnimi vrednostmi JN male
vrednosti je obvezen eden izmed ostalih postopkov iz
39. ¢l. ZUN-3)

Ali je sprememba, dopolnitev ali pojasnilo
dokumentacije v zvezi z oddajo JN ustrezno in pred
iztekom roka za prejem ponudb?

Ali so dokumentacija v zvezi z oddajo JN in tehni¢ne
specifikacije JN zakonsko ustrezne in
nediskriminatorne  (upoStevanje zahtev glede
dostopnosti vsem uporabnikom, ipd.), vsem gosp.
subjektom zagotavljajo enak dostop do postopka JN
ter ne dajejo prednosti nekaterim podjetiem ali
proizvodom oz. jih izlo¢ajo (npr. s sklicevanjem na
blagovne znamke, patente, ipd.; razen, ce je
navedeno izjemoma dovoljeno) (67., 68., 69. Cl.
ZJN-3)?

Ali na portalu ali prek njega objavljena
dokumentacija v zvezi z oddajo JN'8 (razen pogajan;j
brez objave) vsebuje (67. ¢l. ZUN-3):

1. najmanj informacije, ki jih zahteva ZJN-3;

2. osnutek pogodbe (pogodba in okvirni sporazum v
bistvenih delih ne smeta odstopati od osnutka, razen
Ce je bila posamezna dolo¢ba predmet pogajan;j);
Pogodba o izvedbi javnega naroCila mora vsebovati:

—dejansko vrednost celotnega javnega narocila, v utemeljenih

primerih, pri katerih dejanske vrednosti ni mogoce dolociti, pa
ocenjeno vrednost javnega narocila;

18 Oziroma povabilo k sodelovaniju.
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— rok veljavnosti pogodbe;

—vprimerih JN, ki niso zajeti v 1.0dst. 67.a ¢lena (velja za delovno
intenzivne panoge), razvezni pogoj, ki se uresnici, ¢e je narocnik
seznanjen, da je sodisce s pravnomocno odloéitvijo ugotovilo
krsitev obveznosti iz 2. odst. 3. ¢lena ZJN-3 s strani izvajalca
pogodbe o izvedbi N ali njegovega podizvajalca ali e je naroénik
seznanjen, da je pristojni drZavni organ pri izvajalcu pogodbe ali
njegovem podizvajalcu v ¢asu izvajanja pogodbe ugotovil
najmanj dve krsitvi v zvezi s plailom za delo, delovnim ¢asom,
pocitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kijub
obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z
zaposlovanjem na ¢rno in za kateri mu je bila s pravnomocno
odlocitvijo ali ve¢ pravnomocnimi odlocitvami izrecena globa za
prekrsek (socialna klavzula),

— protikorupcijsko klavzulo;

— logotip ESI in navedbo financiranja.

3. del dokumentacije so tudi dodatne informacije, ki
jih posreduje naro&nik gospodarskim subjektom,
sodelujocim v postopku javhega naroc¢anja;

4. navedbo, da mora na poziv izbrani ponudnik v

roku osmih dni posredovati podatke:

- 0 svojih ustanoviteljih, druzbenikih, vkljucno s tihimi druzbeniki,
delni¢arjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o
lastniskih deleZih navedenih oseb;

- 0 gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolocbe zakona,
ki ureja gospodarske druzbe, Steje, da so z njim povezane druzbe
(6. odst. 91. &l. ZIN-3);

5. obvezne sestavine, v kolikor bo ponudnik narocilo

izvedel s podizvajalci (94. & ZUN-3) Naroénik v
dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega narocila dolo¢i, da mora
ponudnik, ki bo izvajal JN gradnje ali storitve oz. smiselno JN
blaga, s podizvajalci, v ponudbi:

— navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega narocila, ki ga
namerava oddati v podizvajanje,

— kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih
podizvajalcev,

— izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. &l. ZUN-3 ter
— priloZiti zahtevo podizvajalca za neposredno placilo, le in
vkolikor podizvajalec to zahteva.

Narocnik mora zavrniti vsakega podizvajalca, ¢e zanj obstajajo
razlogi za izkljuitev (4. odst. 94. ¢l. ZJN-3). Ne glede na to ali je
naroc¢nik v razpisni dokumentaciji kot relevantne opredelil razloge
za izkljuéitev iz 6. odstavka 75. ¢lena ZJN-3, lahko zavrne
vsakega podizvajalca, ¢e zanj obstajajo razlogi za izkljucitev iz
toc¢ke ¢, d, g in h 6. odstavka 75. ¢lena ZJN-3;

6. tehni¢ne specifikacije, ki nedopustno ne omejujejo
konkurence ali dajejo prednosti dolo¢enim podjetjem

0z. proizvodom, razen ¢e to upravi€uje predmet JN
(68. ¢l. ZUN-3);

7. razloge za izkljucitev (75. ¢l ZJN-3) in objektivne
pogoje za sodelovanje (76. ¢l. ZUN-3);

8. merila za oddajo javnega naroCila (84. ¢l ZUN-3,
merila morajo biti nediskriminatorna, sorazmerna in povezana s
predmetom javnega narocila);

9. morebitne posebne pogoje v zvezi z izvedbo JN
(93. ¢l. ZUN-3, pogoji morajo biti nediskriminatorni, sorazmerni in
povezani s predmetom JN; lahko zajemajo gospodarske,
inovativne, okoljske, socialne ali zaposlitvene vidike);

10. kraj, datum in uro roka za predlozitev ponudbe
(88. ¢I ZUN-3),

Min. rok 35 dni oz. 15 dni od posiljanja obvestila o JN v objavo UL
UE, moznost skrajsanja roka za 5 dni v primeru elektronske
oddaje ponudb (40. ¢l. ZUN-3);

11. e zahteva finan€no zavarovanje mora doloditi:
vrsto, visino, rok veljavnosti in primerne instrumente finanénega
zavarovanja, rok in nacin predloZitve instrumenta naroc¢niku,
pravila o unovéenju ter krajevno pristojnost za reSevanje sporov
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med narocnikom in garantom. Na finanénem zavarovanju mora
biti viSina zavarovanja opredeljena v znesku. Naro¢nik za isto
obdobje hkrati ne sme zahtevati ve¢ vrst finanénih zavarovanj za
zavarovanje iste obveznosti.

(Uredba o finan¢nih zavarovanijih pri javnem narocanju, Ur. I. RS,
st. 27/16)";

12. elemente komuniciranja EKP vsebin (najman;
evropski emblem in navedbo o sofinanciranju);

13. zahtevan je ESPD (79. &l. ZUN-3)?

Ali JN izpolnjuje zakonske zahteve za oddajo po
lo¢enih sklopih ter spostuje zakonske zahteve glede
oddaje naroCila po sklopih (nediskriminatorna
obravnava, vecja dostopnost JN, omejitev S§t.
sklopov na ponudnika, zdruzevanje sklopov, oddaja
izlo€enih sklopov,...) (73. &l. ZUN-3) — obveznost

oddaje po sklopih, sicer obrazlozitev?

Razdelitev narocila na sklope (73. ¢l. ZUN-3): ¢e to dopusca
predmet in prispeva k gospodarnosti in u€inkovitosti izvedbe
narocila, mora naro¢nik JN oddati po sklopih. Mogoce je omejiti
Stevilo sklopov, ki se oddajo posameznemu ponudniku
(objektivna merila in pravila).

I1zlo€eni sklopi:

- naro¢nik jih odda brez uporabe postopka,

- ocenjena vrednost izlo€enih sklopov ne presega 80.000 EUR
brez DDV,

- skupna vrednost izlo€enih sklopov ne sme presegati 20%
vrednosti vseh sklopov).

Ali je rok za oddajo ponudb primeren, v skladu z
zakonom, kadar gre za objavo v Ur. |. EU — moZnost
podalj$anja rokov (74. ¢l. ZUN-3)?

- 35 dni po datumu posiljanja obvestila UL EU oz. skrajsan rok
(15 dni) v primeru nujnosti oz.

- najmanj 15 dni po datumu posiljanja obvestila UL EU, ce je bilo
objavijeno predhodno informativno obvestilo min. 35 dni in
max.12 mesecev pred objavo JN in je vsebovalo vse informacije,
ki jih mora vsebovati objava obvestila o JN (3. odst. 40. ¢l. ZUN-
3),

- moznost skrajSanja roka za 5 dni v primeru elektronske oddaje
ponudb,

- roki se skladno z 61.¢l. in 3. odst. 74.¢l. ZJN-3 lahko
podaljsajo.

| Ugotavljanje sposobnosti:

DA

NE

OPOMBE

Ali so pogoji za sodelovanje skladni z zakonskimi
dolodili (povezanost in sorazmernost s predmetom
JN) (76., 77., 78. €l. ZUN-3)?

Glej primeroma: nacin preverjanja sposobnosti za opravljanje
poklicne dejavnosti (Smernice in stalis§¢a Ministrstva za finance,
§t. 007-509/2014/3 objavljeno 10.7.2014)%°

Ali je prilozen izpolnjen ESPD (enotni evropski
dokument v zvezi z oddajo JN)?

Finanéna zavarovanja - Uredba o finanénih
zavarovanjih pri JN (Ur. I. RS, §t. 27/16):

DA

NE

OPOMBE

Ali naro¢nik kot indtrument finanénega zavarovanja
ne zahteva izjave garanta (t. banke ali
zavarovalnice), da bo ponudniku izdala instrument
finanénega zavarovanja, ¢e mu bo oddano to javno
narocilo?

V kolikor naroénik zahteva finanéno zavarovanje za
resnost ponudbe:

'® Uredba o finan&nih zavarovaniih pri javnem naro¢anju, Ur. I. RS, §t. 27/16, velja od 26. 4. 2016 dalje.
20 http://www.djn.mju.gov.si/resources/files/Stalisca/2014-07-10%20MK_stalisceMF_inzenirske%20storitve_vpis%20v%20zbornico4.doc
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- viSina zavarovanja lahko znasa najve¢ 3% ocenjene vrednosti
narocila, brez DDV (oz. vsakega sklopa),

- veljavnost zavarovanja ne sme poteci pred rokom za predloZitev
finanénega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih
obveznosti, ¢e je to zavarovanje zahtevano.

V kolikor naroénik zahteva finanéno zavarovanje za

dobro izvedbo pogodbenih obveznosti:

- viSina zavarovanja lahko znasa najve¢ 10% pogodbene
vrednosti z DDV,

- ¢e narocnik pri placilu zadrZi del zaraéunane vrednosti,
zadrZana sredstva in finanéno zavarovanje skupaj ne smejo
presegati 10 % pogodbene vrednosti z DDV,

- rok veljavnosti zavarovanja ne sme poteci pred rokom za
izpolnitev vseh ponudnikovih pogodbenih obveznosti,

- naro¢nik mora v razpisni dokumentaciji ali obvestilu o narocilu
dolociti, da pogodba o izvedbi JN postane veljavna pod pogojem,
da izbrani ponudnik predloZi predmetno zavarovanje.

V kolikor naroénik zahteva finanéno zavarovanje za

odpravo napak v garancijskem roku:

- visina zavarovanja lahko znasa najvec 5% pogodbene vrednosti
zDDV,

- veljavnost ne sme biti daljSa od jamcevalnega roka iz predpisov,
ki urejajo obligacijska razmerja, razen ¢e daljsi rok opravi¢ujejo
tveganja, povezana s predmetom ali okolis¢inami javnega
narocanja.

Izbor najugodnejSe ponudbe - merila za oddajo | DA | NE OPOMBE
JN:

Ali je naro¢nik oddal JN na podlagi ekonomsko
najugodnejSe ponudbe (84. ¢l. ZUN-3):

- cena ali stroski (stroskovna ucinkovitost)

- lahko zajema tudi najboljse razmerje med ceno in kakovostjo?
Cena ne sme biti edino merilo pri naroéanju:

- izdelave rac¢unalniskih programov,

- arhitekturnih in inZenirskih storitev,

- prevajalskih storitev,

- svetovalnih storitev.

Ce naroénik stroske oceni z izrasunom stroskov v Zivijenjski dobi,
naroc¢nik v RD (85. &l. ZUN-3):

1.) navede podatke, ki jih morajo predloZiti ponudniki in

2.) metodo, ki jo bo uporabil za ugotavijanje stroskov na podlagi
teh podatkov:

- objektivno preverljiva in nediskriminatorna merila,

- na voljo vsem zainteresiranim,

- razumen napor za posredovanje podatkov (povpre¢no skrben
subjekt).

Ce je metoda predpisana z zakonodajo, jo mora naronik
uporabiti (nakup avtomobilov — Uredba o zelenem javnem
narocanju!)

Ali so merila nediskriminatorna, sorazmerna in
povezana s predmetom JN (84. ¢l. ZUN-3)?

Pozor: med merili ne sme biti referenc, ki so tudi med pogoji
in se ne nanasajo na predmet narocila; cena mora vplivati na
izbor!

Ali izbrana ponudba ni neobi¢ajno nizka (oz. je
ponudba utemeljeno pojasnjena) (86. ¢l. ZUN-3)?
Pravila za oddajo JN: DA | NE OPOMBE

Ali je naro¢nik v skladu z 61. &. ZIJN-3 z
elektronskimi sredstvi omogodil neomejen, popoln,
neposreden in brezpladen dostop do dokumentacije
v zvezi z oddajo javnega narocila?

Ali je naro€nik na prejetih ponudbah oznadil datum
in uro prejema?
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Ali je naro¢nik vse prepozne ponudbe vrnil
ponudnikom neodprte?

Ni relevantno v primeru elektronske oddaje ponudb.

Ali naro¢nik po poteku roka za sprejem ponudb ni
ve¢ spreminjal ali dopolnjeval RD?

Informacije, ki jih posreduje narocnik gospodarskim subjektom na
portalu javnih narocil ali prek njega, se stejejo za spremembo,
dopolnitev ali pojasnilo dokumentacije v zvezi z oddajo javnega
narocila, ¢e iz vsebine informacij izhaja, da se z njimi spreminja
ali dopolnjuje ta dokumentacija ali ¢e se s pojasnilom odpravija
dvoumnost navedbe v tej dokumentaciji (67. ¢l. ZJN-3).

Ali je bilo odpiranje ponudb javno?
(razen v primeru pogajanj z enim ponudnikom - 4. odst. 88. ¢l.
ZJIN-3)

Ali se je odpiranje ponudb:

- izvedlo na kraju in ob uri, kot navedeno v RD,

- se je vodil zapisnik o odpiranju, ki vsebuje vsaj
naziv ponudnikov, variantne ponudbe (&e so
dopustne) ali ponudbe z opcijami in ponudbeno
ceno?

Ali je naro¢nik razvrstil pravocasne ponudbe glede
na merila in preveril, ali je najugodnejSa ponudba
skladno z 89. ¢l. ZJN-3 dopustna, skladna z
zahtevami in pogoji, dolo€enimi v obvestilu o JN ter
v dokumentaciji v zvezi z oddajo JN, ter jo je oddal
ponudnik, pri katerem ne obstojajajo razlogi za
izkljucitev in izpolnjuje pogoje za sodelovanje
(ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti,
ekonomski in finan¢ni polozaj, tehni¢no in strokovno

sposobnost)?
Ponudba je dopustna, ce:
- ne obstajajo razlogi za izkljucitev ponudnika,
- ponudnik izpolnjuje vse pogoje za sodelovanje,
- ponudba ustreza potrebam in zahtevam narocnika,
- ponudba je pravocasna,
- pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali
korupcija,
- narocnik je ni ocenil za neobic¢ajno nizko,
- cena ne presega zagotovljenih sredstev naroc¢nika.

Revizijska sled izvedenega pregleda in ocenjevanja
dopustnih ponudb mora biti jasna/dovolj pregledna; preveri

se tudi obstoj ocenjevalnega porocila.

Opomba kontrolorju:

Ce je vrednost najugodnejse dopustne ponudbe enaka
mejni vrednosti ali visja od mejne vrednosti, od katere
dalje je treba JN objaviti na PJN ali UL EU, ter v
postopku ni bila zagotovljena ustrezna objava povabila
k sodelovanju, pa bi morala biti, naro¢nik ne sme oddati
Jjavnega narocila po tem postopku, temve¢ mora, ¢e je
to primerno, zaceti nov postopek skladno z dolo¢bami
ZJN-3 (39. ¢l. ZUN-3).

Pri odprtem postopku in postopku JNMV lahko naro¢nik
ponudbe najprej razvrsti po merilih in_predhodno
preveri z vidika ustreznosti zagotavijanja narocnikovih
zahtev glede predmeta JN. Ce oceni, da ponujeni
predmet JN ne ustreza zahtevam narocnika, za
ponudnika, ki je oddal tak$no ponudbo, ni treba
preveriti, ali obstajajo razlogi za izkljucitev in ali
izpolnjuje pogoje za sodelovanje. Glej 4. odst. 89.¢l.
ZJN-3.

Ali je naro€nik od gospodarskega subjekta zahteval
dopolnitev, popravek, spremembo ali pojasnilo
ponudbe le, Ce doloCenega dejstva ni mogel preveriti
sam (89. &l. ZIN-3)?

Ali je bila ponudba dopustno dopolnjena oziroma
popravljena (poziv naroCnika; 5. in 6. odst. 89. ¢&l.
ZJN-3) in ponudnik z dopolnitvijo ni spremenil:

- svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti postavke brez DDV,
skupne vrednosti ponudbe brez DDV (iziema: odprava racunske
napake skladno s 7. odst. 89. ¢él. ZJN-3) in ponudbe v okviru meril,
- tistega dela ponudbe, ki se veZe na tehni¢ne specifikacije
predmeta JN,

- tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na
drugacno razvrstitev njegove ponudbe glede na preostale
ponudbe, Ki jih je narocnik prejel v postopku javnega narocanja.

Kadar gre za popravek ali dopolnitev o¢itne napake, zaradi tega
popravka ali dopolnitve ne sme biti dejansko predlagana nova
ponudba!

veckratno pozivanje k dopolnjevanju ponudbe v istem
delu ni dopustno

Ali je le naro¢nik ob pisnem soglasju ponudnika
popravil o€itne racunske napake, ki jih je odkril pri

50




REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

NALOZBA V VASO PRIHODNOST

pregledu in ocenjevanju ponudb, pri ¢emer se
koli¢ina in cena na enoto brez DDV ni spremenila (7.
odst. 89. &l. ZUN-3)?

Ali ponudba izpolnjuje pogoje za sodelovanje?

Ali niso podani obvezni razlogi za izkljucitev
gospodarskega subjekta oz. je bil ta izlocen, Ce je
pred ali med postopkom v enem izmed teh polozajev
(75. &l. ZIN-3):

- ki mu je bila izre¢ena pravnomoéna sodba za dolo¢ena kazniva
dejanja (1. odst 75. ¢l.),

- ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavénih
obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja financno upravo (v
vrednosti 50 € ali ve¢ na dan oddaje ponudbe), ali ¢e nima
predloZenih obracunov davénih odtegljajev za dohodke iz
delovnega razmerja (2. odst. 75. ¢l.),

- ki je na dan, ko potece rok za oddajo ponudb, uvrs¢en v
evidenco ponudnikov z negativnimi referencami,

- ¢e je v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb
ali prijav pristojni organ Republike Slovenije ali druge drzave
Clanice ali tretje drZave pri njem ugotovil najmanj dve krsitvi v
zvezi s placilom za delo, delovnim ¢asom, pocitki, opravijanjem
dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov
delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na ¢rno, za kateri
mu_je bila s pravnomocno odlocitvijo ali ve¢ pravnomocnimi
odlocitvami izre¢ena globa za prekrsek. (4. odst. 75. ¢l.)

ter ne gre za izjemne primere — odstopanje (3., 5., 9.
(zadostni ukrepi), 11. odst.) — ustrezna dokazila (glej
tudi 77. €l.) - velja za ponudnika in podizvajalce.

Naroénik se lahko, ne glede na to, ali je taksno izkljucitev
predvidel v dokumentaciji v zvezi z oddajo JN v skladu s 6. odst.
75. ¢l. ZJUN-3, odloci, da ne odda JN ponudniku, ki predlozi
ekonomsko najugodnejso ponudbo, ¢e kadarkoli do izdaje
odlocitve o JN ugotovi, da je ta ponudnik krsil obveznosti
okoljskega, delovnega ali socialnega prava, ¢e od datuma
ugotoviljene krsitve ni preteklo tri leta.

(preveri se npr. ustrezno zabelezen pregled dokazil
v zapisniku o pregledu in ocenjevanju ponudb)

Fakultativni razlogi za izkljucitev:

Naroc¢nik ponudnika lahko izkljuc¢i, ¢eprav tega ni
navedel v dokumentaciji (velja po samem zakonu):

- Ce lahko naro¢nik upraviceno sklepa, da je
gospodarski subjekt z drugimi gospodarskimi subjekti
sklenil dogovor, katerega cilj ali ucinek je preprecevati,
omejevati ali izkrivijati konkurenco (prijava UVK in
uvedba postopka),

- nasprotje interesov,

- kriv dajanja resnih zavajajoc¢ih razlag pri dajanju
informacij, zahtevanih Zzaradi preverjanja obstoja
razlogov za izkljucitev ali izpolnjevanja pogojev za
sodelovanje,

- poskusil neupravi¢eno vplivati na odlo¢anje narocnika
ali pridobiti zaupne informacije.

Narocnik kot razlog izkljucitve lahko vklju¢i (mora biti
doloc¢eno v dokumentaciji):

- krsitev okoljskih, socialnih ali delovnopravnih
obveznosti

- postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega
prenehanja

- hujsa krsitev poklicnih pravil

- predhodno sodelovanje pri pripravi javnega narocila

- odstop ali uveljavljanje odskodnine po predhodni
pogodbi.

Ce se ponudnik sklicuje na kapacitete tretjih
(zmogljivost drugih subj.) ali ti izpolnjujejo ustrezne
pogojev za sodelovanje ter ne obstojijo razlogi za
izkljuGitev ter so predlozena ustrezna dokazila
glavnega izvajalca (81. ¢l. ZUN-3)?

V ¢asu izvajanja JN morajo ti subjekti, na katere se ponudnik
Sklicuje, dejansko sodelovati.

Ali je naro¢nik pred oddajo JN preveril obstoj in
vsebino podatkov oziroma drugih navedb iz
ponudbe ponudnika, kateremu se je odlocil oddati
javno naro€ilo? (2. odst. 89. &l. ZIN-3)

Ali je naro¢nik po opravljenem pregledu in dopolnitvi
ponudb izlo€il vse, ki niso dopustne?

Ali je zagotovljeno ucinkovito preprecevanje

nasprotja interesov v skladu z 91. ¢l. ZUN-3:

- pisna obvestila,

- navodila naro¢nika/nadzornega organa narocnika v primeru
obstoja nasprotja interesov (3.-5. odst. 91. ¢l. ZUN-3),

- izjava o lastniskih povezavah (glej nasl. vprasanje)?

Opomba: Oseba, ki vodi postopek JN, mora vse osebe,
ki so sodelovale pri pripravi dokumentacije v zvezi z
oddajo JN/ njenih delov ali so na kateri koli stopnji
odlo¢ale v postopku JN, pred sprejetiem odlocitve o
oddaji JN pisno obvestiti o tem, kateremu ponudniku se
Javno naro€ilo oddaja (2. odst. 91. ¢él. ZJN-3).

Ali je izbrani ponudnik v roku 8 dni od prejema
naro¢nikovega poziva posredoval podatke o:
—svojih  ustanoviteljih, druzbenikih, delni¢arjih,
komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o
lastniSkih delezih navedenih oseb;
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— gospodarskih subjektih, za katere se glede na
dolocbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe, Steje,
da so z njim povezane druzbe (6. odst. 91. ¢l. ZUN-
3)?

Ali je naro¢nik v 5 dneh po kon€anem pregledu in
ocenjevanju ponudb oz. najkasneje v 90 dneh od
roka za oddajo ponudb sprejel odlo€itev o oddaji
narocila, ki vsebuje:

- razloge za zavrnitev ponudbe ali prijave vsakega
neuspesnega ponudnika oziroma kandidata,

- znacilnosti in prednosti izbrane ponudbe (in ime
uspesSnega ponudnika),

- kratek opis poteka pogajanj ali dialoga (Ce je
relevantno),

- opozorilo o pravnem varstvu:
. kje in v kakSnem roku se vloZi zahteva za uveljavitev
pravnega varstva v postopku javnega narocanja, in
. visino takse za postopek pravnega varstva v postopku
javnega naroCanja, transakcijski racun, na katerega se
le-ta vplaéa in sklic, ter opozorilo, da je potrebno
zahtevku za revizijo priloZiti potrdilo o placilu takse.
- odloCitev je podpisana objavljena na portalu
JN/TED (Steje za vroCeno z dnem objave) oz.

iziemoma vro¢ena vsem ponudnikom po ZUP?

Ali je naro€nik upos&teval obdobje mirovanja (ij. ni
podpisal pogodbe pred pravnomocnostjo oddaje
narocila)?

Izieme — 92. ¢l. ZUN-3:

- prejem le ene ponudbe,

- postopek s pogajanji brez predhodne objave na podlagi skrajne
nujnosti,

- vec prijav, e je predhodno zavrnil prijave in se je iztekel rok za
uveljaviljanje pravnega varstva,

- oddaja posameznega JN na podlagi okvirnega sporazuma.

(Ce obdobja mirovanja ne uposteva, mora to in razlog za uporabo
izieme pisno dokumentirati)

Ali so bila upostevana temeljna nacela javnega
narocanja (3. — 8. ¢l. ZUN-3)?

Poro¢ilo: DA | NE OPOMBE
Ali je izdano je (koncno) pisno poroCilo z vsemi

zahtevanimi elementi (105. ¢l. ZUN-3)?

Revizija: DA | NE OPOMBE
Ce je bil vlozen zahtevek za revizijo na DKOM, ali je

bila spostovana odlocitev DKOM?

Pogodba: DA | NE OPOMBE

Ali je naro¢nik podpisano odlocitev o oddaji JN
objavil na Portalu javnih naro€il najkasneje v 90
dneh od roka za oddajo ponudb oz. 5 dni po
kon&anem preverjanju in ocenjevanju? (90. &l. ZJN-3)
(Odlocitev se Steje za vroceno z dnem objave na portalu javnih
narocil)

Ali je izbrani ponudnik podpisal pogodbo v roku, Ki
ga je s pozivom k podpisu pogodbe dologil naro¢nik,
oziroma je bila pogodba sklenjena najkasneje v 48
dneh od pravnomocnosti odlocitve o oddaji JN? (8.
odst. 90. ¢l. ZUN-3)

(Razen v iziemnih primerih - odstop od izvedbe JN)
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Ali pogodba?! vsebuje:
- dejansko vrednost celotnega naroCila (v

utemeljenih primerih, pri katerih dejanske vrednosti ni
mogoce dolociti, pa ocenjeno vrednost javnega naroc€ila),

— rok veljavnosti pogodbe,

- v primerih JN, ki niso zajeti v 1.odst. 67.a ¢lena
(velja za delovno intenzivne panoge), razvezni
pogoj, ki se uresnici, e je naroCnik seznanjen,
da je sodiS¢e s pravnomocéno odlocitvijo
ugotovilo krSitev obveznosti iz 2. odst. 3. ¢lena
ZJN-3 s strani izvajalca pogodbe o izvedbi JN ali
njegovega podizvajalca ali &e je narocnik
seznanjen, da je pristojni drzavni organ pri
izvajalcu pogodbe ali njegovem podizvajalcu v
¢asu izvajanja pogodbe ugotovil najmanj dve
krditvi v zvezi s placilom za delo, delovnim
¢asom, pocitki, opravljanjem dela na podlagi
pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov
delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem
na ¢rno in za kateri mu je bila s pravhomocno
odlogitvijo ali ve¢ pravnomocénimi odloc€itvami
izre€ena globa za prekrsek (socialna klavzula),

- protikuropcijsko klavzulo,

- vir sredstev financiranja (sofinanciranje s
sredstvi EU in navedba sklada), navedbo na
katerih proracunskih postavkah so zagotovljena
sredstva za placilo in deleZ namenskih sredstev
EU in sredstev slovenske udelezbe,

- navedbo upravi¢enih stroSkov (specifikacijo
predmeta JN),

- logotip ESI sklada 0z. najmanj evropski emblem,

- dolocbe o zagotavljanju revizijske sledi, hrambe,
dostopa/vpogleda v dokumentacijo,

in ne odstopa bistveno od osnutka iz RD (izjema pri

pogajanjih)?

Ali je pogodba sklenjena s ponudnikom, izbranim v
postopku oddaje JN po odprtem postopku?

Ali je predmet pogodbe skladen z obvestilom o
javnem naro€ilu?

Ali so pravice in obveznosti dobavitelja/izvajalca in
narocnika jasno dolocene?

Ali je pogodba podpisana in vsebuje datum njene
veljavnosti?

Ali pogodba skladno s ponudbo vsebuje podatke
glede podizvajalcev (izjave, ESPD, zahteva podizv.
za neposredno placilo, e ga zahteva, ipd., 94. ¢l.
ZJN-3)?

Ali so predlozena finan¢na zavarovanja za dobro
izvedbo del (predloZena pravogasno — e posebej Ce

2 Pogodba mora biti podpisana in datirana, pravice in obveznosti dobavitelja/izvajalca in naroénika jasno dolo¢ene,
vsebovati mora vir sredstev financiranja (sofinanciranje s sredstvi EU in navedba sklada), navedbo na katerih
proracdunskih postavkah so zagotovljena sredstva za placilo in delez namenskih sredstev EU in sredstev slovenske
udelezbe, navedbo upravicenih stroSkov (specifikacijo predmeta JN), logotip ESI sklada; zagotavljanje revizijske sledi,
hrambe, dostopa/vpogleda v dokumentacijo. Pri tem pogodba in okvirni sporazum v bistvenih delih ne smeta odstopati
od osnutka, razen ¢e je bila posamezna dolocba predmet pogajanj).
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gre za odloZilni pogoj; v ustrezni viSini; za pravilno
obdobje)?

Visina finan¢nega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih
obveznosti ne znasa vec kot 10 % pogodbene vrednosti (z DDV).
ZadrZana sredstva (naro¢nik zadrZi del zara¢unane vrednosti) in
finanéno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti
skupaj ne presegata 10 % pogodbene vrednosti (z DDV).

Ali je naroénik najpozneje 30 dni po sklenitvi
pogodbe o izvedbi JN ali okvirnega sporazuma, Ki
sledi odloCitvi o oddaji JN ali sklenitvi okvirnega
sporazuma, poslal v objavo obvestilo o oddaji JN z
rezultati postopka JN (58. ¢l. ZUN-3)?

Opomba: Pri okvirnih sporazumih naro¢nik ni dolZzan
poslati v objavo obvestila o oddaji JN za vsako
posamezno JN, oddano na podlagi tega sporazuma,
temvec zdruZeno za eno Cetrtletie v 30 dneh po koncu
vsakega Cetrtletja.

Nekaterih informacij o oddaji JN ali sklenitvi okvirnega
sporazuma narocniku ni treba objaviti, ¢e bi njihovo
razkritje oviralo izvajanje zakona ali bi bilo sicer v
nasprotju z javnim interesom, ¢e bi skodilo upravicenim
poslovnim interesom posameznega javnega ali
zasebnega gospodarskega subjekta ali ce bi lahko
vplivalo na posteno konkurenco med gospodarskimi
subjekti.

Odstop od pogodbe in spremembe pogodbe o
izvedbi javhega narocila med veljavnostjo
pogodbe (aneksi k pogodbi):

DA

NE

OPOMBE

Ali ni podan kateri od zakonskih razlogov za odstop
od pogodbe (JN je bilo bistveno spremenjeno,
izvajalec bi moral biti izkljuéen iz post. JN, hude
krSitve obveznosti iz PEU, PDEU in ZJN-3) (96. ¢l.
ZJN-3)?

Ali so pisne spremembe pogodbe (aneksi) sklenjene
pravo¢asno?

Ali je sprememba pogodbe o izvedbi JN v skladu z
dopustnimi razlogi iz 1. odstavka (1. — 4. t&.) 95. ¢l.
ZJN-3 in ni bistvena (5. t&. 1. odstavka v povezavi s
4. odstavkom 95 ¢l. ZUN-3)?

Pogodba ali okvirni sporazum se lahko spremeni brez izvedbe
novega postopka:

1.) ce je sprememba, ne glede na njeno denarno vrednost,
predvidena v prvotni dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega
narocila v jasnih, natanc¢nih in nedvoumnih dolo¢bah o reviziji, ki
lahko vklju¢ujejo dolocbe o reviziji cen; v takih dolocbah morajo
biti navedeni obseg in vrsta moznih sprememb;

2.) za dodatne gradnje, storitve ali dobave blaga (kumulativno ne
sme presegati 30% pogodbene vrednosti), ¢e zamenjava
izvajalca ni mogoca iz ekonomskih ali tehnicnih razlogov, ter bi
narocniku povzrocila velike nevsecnosti ali znatno podvajanje
stroskov;

3.) ¢e je sprememba potrebna zaradi okoliscin, ki jih skrben
naroc¢nik ni mogel predvideti, in sprememba ne spreminja splosne
narave JN (kumulativho ne sme presegati 30% pogodbene
vrednosti);

4.) ¢e izvajalca, ki mu je naroCnik prvotno oddal javno narocilo,
zamenja nov izvajalec kot posledica:

- nedvoumna dolocba o reviziji ali opcija

- v celoti ali delno nasledi prvotnega izvajalca po prestrukturiranju
podjetja, vkljuéno s prevzemom, zdruZitvijo, pripojitvijo ali
insolventnostjo;

5.) ¢e sprememba ne glede na njeno vrednost ni bistvena.

Ali dopolnilna narocila (poviSanje vrednosti) k
osnovni pogodbi oziroma glavnemu naro€ilu ne
presegajo 30% pogodbene vrednosti/prvotnega
narocila?

Vrednosti teh dodatnih gradenj/storitev ni mogoce izravnati z

vrednostjo odpovedanih gradenj/storitev. Znesek odpovedanih
gradenj / storitev ne vpliva na izra¢un 30-odstotnega praga.
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Ali pri sklepanju aneksa ne gre za bistveno

spremembo pogodbe, zaradi katere bi bilo potrebno

izvesti nov postopek JN (95. €l. ZUN-3)?

Bistvena sprememba pogodbe:

- sprememba bi omogocila udelezbo drugih
kandidatov ali sprejem druge ponudbe,

- spreminja ekonomsko ravnotezje v Korist
izvajalca,

- znatno razsirjen obseg narocila,

- zamenjava izvajalca, ¢e ni skladna z zakonskimi

pogoji.

Ali so v primeru aneksa, s katerim se vklju€ujejo novi
podizvajalci oz. se podizvajalci menjajo, izpolnjeni
vsi zakonsko zahtevani pogoji (94. €l. ZUN-3)?

Ali je naroénik spremembe pogodb ustrezno
utemeljil in dokumentiral v dokumentaciji?

Ali je naro¢nik, ki je skladno z ZJN-3 spremenil
pogodbo o izvedbi JN brez novega postopka JN v
naslednjih primerih:

- dodatnih gradenj, storitev ali dobav blaga

- sprememba potrebna zaradi okoli§¢in, ki jih skrben naro¢nik ni
mogel predvideti, in sprememba ne spreminja sploSne narave JN

najpozneje v 30 dneh po spremembi objavil
obvestilo o spremembi pogodbe o izvedbi JN na
portalu javnih narodil?

Ali je dopolnilno narocCilo vsebinsko upravi¢en
stroSek glede na odlogitev o podpori/pogodbo o
sofinanciranju/projekt/operacijo?

Ali so se ob sklenitvi aneksa, s katerim se podaljSa
trajanje pogodbe in/oz. poviSa vrednost, finan¢na
zavarovanja ustrezno spremenila?

Ali so upostevane zahteve s podrocja komuniciranja
vsebin EKP v programskem obdobju 2014—-2020; in
aneks je opremlien najmanj z evropskim
emblemom?

Zeleno javno narocanje

DA

NE

OPOMBE

Ce je predmet javnega naroéanja*:

- elektronska pisarnisSka oprema;

- avdio in video oprema;

- pohistvo;

- osebna in transportna vozila;

- pnevmatike

ali je naro¢nik skladno z Uredbo o zelenem javhem
naroc¢anju (Ur. I. RS, &t. 102/11, 18/12, 24/12,
64/12, 2/13, 89/14 in 91/15 - ZJN-3, v nadaljevanju:
Uredba ZeJN)22 in njenimi prilogami v postopek
javnega naroCanja vkljucil temeljne in dodatne
okoljske zahteve tako, da jih je opredelil na enega ali
ve¢ naslednjih nacinov:

- kot predmet javnega narocila,

- v tehnicnih specifikacijah kot tehni¢ni standard,
u€inkovitost, funkcionalnost ali drugo lastnost
predmeta javnega naroCanja, znak za okolje oziroma
oceno Zivljenjske dobe,

- kot pogoj za ugotavljanje sposobnosti ponudnika,

22 Skladno s 4.a ¢lenom Uredbe ZeJN, se ta uredba ne uporablja, kadar se blago, storitve ali

gradnje narocajo v humanitarne namene.
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- kot merilo za izbor najugodnejse ponudbe,

- kot dodatna dolocila v pogodbi, ki jo sklene z izbranim
ponudnikom ali, v primeru okvirnih sporazumov, z
izbranimi ponudniki?

*Opomba: ¢e je predmet JN drugo blago, storitev ali gradnja iz 5.
Clena Uredbe o zelenem javnem naroCanju, mora kontrolor
upostevati temeljne okoljske zahteve skladno s prilogami Uredbe
1-3,6,7,9, 10, 12in 13.

Ali je narocnik uposteval temeljne okoljske zahteve
in nacin njihovega dokazovanja (izpolni preverjanje
po prilogi 1-4)?

IIl. DEL: POTRDITEV / ZAVRNITEV POSTOPKA DA | NE OPOMBE
JAVNEGA NAROCILA

Ali je postopek izbire izvajalca/dobavitelja izveden v
skladu z ZJN-3?

V primeru, ¢e je odgovor NE, je potrebno opisati nepravilnost
(COCOF smernice®, pri tem se za pomoé lahko uporabi tudi
Smernice EK za JN°?).

POROCILO O IZVEDENEM PREVERJANJU / OPOMBE KONTROLORJA?®

Administrativno preverjanje izvedel/a:

2 Smernice za dolo¢anije finan&nih popravkov, ki jih je treba uporabiti za odhodke, ki jih financira Unija, zaradi neupostevanja
veljavnih pravil o javnem naro¢anju z dne 14.5.2019 (C(2019) 3452 final), dostopno na:
https://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docgener/informat/2014/GL_corrections_pp_irregularities_annex_SL.pdf

24 Smernice glede javnih narogil za strokovne delavce za prepregevanje najpogostej$ih napak pri projektih, ki se financirajo iz
evropskih strukturnih in investicijskih skladov, februar 2018; dostopno na:
https://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docgener/guides/public_procurement/2018/guidance_public_procurement_2018
_sl.pdf

25 Skladno z vzorcem KL OU (verzija 4.0, december 2019) se naj bi opredelilo tudi, ali se je preverjanje izvajalo na originalnih
dokumentih, kar se lahko vkljuéi v poro€ilo o izvedenem preverjanju.
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“ NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Priloga St. 10: Kontrolni list za preverjanje JN — konkurenéni dialog s pogajanii

Stevilka:
Datum:

KONTROLNILIST
ZA PREVERJANJE JAVNEGA NAROCILA - KONKURENCNI DIALOG S POGAJANUJI (ZJN-
3)26
(blago, storitve in gradnje - sploSno podrocje)

administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe (EU) 1303/2013

OSNOVNI PODATKI
Operativni program Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020

Prednostna os
Prednostna nalozba
Specifi€ni cilj nalozbe
Neposredni proracunski uporabnik MDDSZ
Upravi¢enec

Naziv operacije

Stevilka operacije
Kohezijska regija (V/Z)
Datum odobritve operacije

ZAHTEVEK ZA I1ZPLACILO

Zahtevek za izplagilo &t.:

Datum prejema ZZI:

Pogodba o sofinanciranju t. (in aneksi
K pogodbi):

Navedba nacina izbora operacije in
naziva JP/JR, na katerega se nanasa
ZZI.

Organ, odgovoren za izvedbo
administrativnega preverjanja

Predmet administrativhega preverjanja

MDDSZ, Sluzba za kontrole

PODATKI O JAVNEM NAROCILU
Predmet in Stevilka JN:

Uporabljeni postopek JN: Konkurenéni dialog s pogajan;i¢’
Ocenjena vrednost JN brez DDV:
Izbrani ponudnik

Datum in Stevilka pogodbe

Pogodbena vrednost narodila brez DDV

26 Zakon o javnem naro&anju (Uradni list RS, &t. 91/15)

27 Konkurenéni postopek s pogajaniji (44. ¢l. ZJN-3) za JN na sploSnem podrocju (21. t&. 1. odst. 2. ¢l. ZIN-3), se lahko
uporabi zgolj za taksativno dolo€ene primere v 1. odst. 44. ¢l. ZUN-3.
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IZVEDBA JAVNEGA NAROCILA - FAZE POSTOPKA | DA | NE OPOMBE
(obvezna dokumentacija)

Prikaz izraCuna ocenjene vrednosti

Ustrezno dokumentiranje vira in obsega sredstev JN

Priprava dokumentacije v zvezi z oddajo JN

Objava obvestila o javnem narocilu

Predlozitev in odpiranje ponudb

Pregled in ocenjevanje ponudb

Odlocitev o oddaji javnega narocila

Objava obvestila o oddaji javnega narocila

Sklenitev pogodbe

(Konéno) porocilo o oddaji javnega narocila

PODATKI O NAROCNIKU DA | NE OPOMBE

Ali mora glede na status oziroma vsebino narocila pri
naro¢anju blaga, storitev in gradenj upraviCenec

obvezno postopati v skladu z ZJN-3?

1.) Naro¢nik iz 9. ¢lena ZJN-3:

- organi Republike Slovenije,

- organi samoupravnih lokalnih skupnosti,

- druge osebe javnega prava (po ZJN-3 vsaka pravna oseba, ki je
ustanovliena s posebnim namenom, da zadovoljuje potrebe
splo$nega interesa, ki niso industrijske ali poslovne narave in je v
viSini ve¢ kot 50% financirana iz sredstev organov Republike Slovenije
in samoupravnih lokalnih skupnosti ali drugih oseb javnega prava ali
so pod upravljavskim nadzorom teh organov ali oseb ali imajo upravni,
vodstveni ali nadzorni organ, v katerega ve¢ kot polovico ¢lanov
imenujejo drzavni ali lokalni organi ali druge osebe javnega prava).
Javni sklad, javha agencija, javni zavod in javni gospodarski zavod
Steje za osebo javnega prava,

- javna podjetja/ drugi subjekti s posebnimi ali izklju€nimi pravicami, ki
opravljajo dejavnost na infrastrukturnem podrocju/ zdruzenje zgoraj
nastetih naro¢nikov (za podrobnejSo opredelitev glej 9. ¢l. ZJN-3).

2.) Narocila po 23. €lenu ZJN-3, ki jih naro¢nik subvencionira ali
sofinancira z ve¢ kakor 50% delezem:

a)_narocila gradenj, ¢e je ocenjena vrednost le-teh brez DDV
5.350.000,00 € ali ve¢ in neposredno subvencioniranje oz.
sofinanciranje gradnje s strani PO iz ESI skladov presega 50 %
naro€ila in ta narocila vklju€ujejo eno od naslednjih dejavnosti:

- nizke gradnje, kot so navedene v Prilogi Il Direktive 2014/24/EU;

- gradbena dela za bolniSnice, objekte za Sport, rekreacijo in prosti
€as, Solske in univerzitetne objekte ter objekte, ki se uporabljajo za
upravne namene.

b)_narocila storitev, ki so povezana z narocilom gradenj iz
prejSnje _a) tocke, ¢e je ocenjena vrednost le-teh brez DDV
214.000,00 € ali ve¢ in neposredno subvencioniranje oz.
sofinanciranje storitev s strani PO iz ESI skladov presega 50%
narodila.

c)_narogdila blaga in storitev

- naro¢niki so drustva, ustanove ali zavodi,

- ocenjena vrednost blaga ali storitev brez DDV je 40.000,00 € ali
ved,

- subvencioniranje oz. sofinanciranje blaga ali storitev s strani PO iz
ESI skladov presega 50% narocila.

V kolikor je upravienec naroCnik po ZJN-3, ali je

upravi¢enec:

- ob Zzl predlozil dokumentacijo o izvedbi postopka oddaje javnega
narocila v skladu s citiranim zakonom, ¢e vrednost narocila presega
zakonsko dolo¢ene pragove?

- v primeru, da ima dolo¢ena interna pravila, ki se nanasajo na
izvedbo postopka predlozil dokumentacijo o izvedbi postopkov v
skladu s svojimi morebitnimi veljavnimi internimi akti, e vrednost
narocila ne dosega zakonsko dolo€enih pragov?
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PREVERJANJE PRAVILNOSTI IZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

SKLADNOST Z OPERACIJO / PROJEKTOM

DA

NE

OPOMBE

Ali je predmet JN skladen s potrjeno operacijo?

Ali so stro8ki in izdatki JN nastali v upravi¢enem
obdobju?

Ali je ocenjena oz. pogodbena vrednost narocila v
okviru odobrenih/zagotovljenih sredstev operacije/
projekta upraviéenca?

SKLADNOST Z ZAKONODAJO (ZJN-3)

Splosno - postopek

DA

NE

OPOMBE

Ali je prikazan izracun ocenjene vrednosti v skladu s
24. ¢l. ZUN-3?

- izracun temelji na celotnem placljivem znesku brez DDV
(vkljuéno z opcijami in podaljsanji naro€il) in mora biti razviden iz
dokumentacije o JN,

- ne sme biti doloc¢ena z namenom izogiba uporabi zakona,

- za ponaviljajo¢a naroCila se uporabi 12-mesec¢na vrednost
preracunana na obdobje trajanja narocCila, kadar pa obdobja ni
mogoce dolociti pa se uporabi 48-mesecna vrednost,

- ocenjeva vrednost mora biti veljavna, ko je v objavo poslano
obvestilo o javnem narocilu,

- pri okvirnih _sporazumih je potrebno upostevati najvisjo
ocenjeno vrednost vseh oddanih narocil,

- v primeru delitve na sklope se uposteva skupna vrednost vseh
sklopov,

- Ce organizacijske enote samostojno prevzemajo pravice in
obveznosti se lahko ocenjena vrednost doloéi na ravni
organizacijske enote.

(opomba kontrolorju - razdelitev narocila na sklope (73.
¢l. ZIN-3): ce to dopuséa predmet in prispeva k
gospodarnosti in u€inkovitosti izvedbe naro€ila, mora
narocnik JN oddati po sklopih. Mogoce je omejiti Stevilo
Sklopov, ki se oddajo posameznemu ponudniku
(objektivna merila in pravila).

Izlo¢eni sklopi:

- naro¢nik jih odda brez uporabe postopka

- ocenjena vrednost izlocenih sklopov ne presega
80.000 EUR brez DDV

- Skupna vrednost izlo¢enih sklopov ne sme presegati
20% vrednosti vseh sklopov)

Ali iz dokumentacije ne izhaja, da je naro¢nik z
namenom izbral takSno metodo izraCuna ocenjene
vrednosti JN, da se je izognil uporabi ZJN-3 in je
upostevana prepoved umetne delitve JN? (4. odst.
24. €l. ZUN-3)?

Ali naro€nik ne izvaja postopka JN za isti predmet,
za katerega je v prejSnjem postopku JN zavrnil vse
ponudbe, in se okolis¢ine, zaradi katerih je zavrnil
vse ponudbe, niso bistveno spremenile? (5. odst.
90. ¢&l. ZUN-3)

Objavljanje in transparentnost v postopku JN:

DA

NE

OPOMBE

Ali je narotnik ustrezno objavil povabilo k
sodelovanju oz. obvestilo o JN (56. ¢l. ZJN-3) oz.
drugo ustrezno obvestilo) (na PJN in v Ur. I. EU v
kolikor relevantno glede na upoS$tevanje mejnih
vrednosti) (21. in 22. &l. ZIN-3)?

Dokazilo o objavi na PJN in v UL EU, ¢e JN blaga in storitev
presega 139.000 €; ¢e narocnik ni drzavni organ, organ v sestavi
ali lokalna skupnost, je meja za objavo v Uradnem listu EU nad
214.000 € brez DDV; za gradnje je meja 5.350.000 € brez DDV;

za socialne in druge posebne storitve je meja 750.000 € brez
DDV.

Ali je upostevano pravilo zaporednosti in enakosti
(vsebina) objav?

Obvestilo, ki ga je treba objaviti v UL EU, mora biti najprej
objavijeno v UL EU. Ce naroénik v 48 urah po potrditvi prejema
obvestila iz 1. odst. 52. ¢l. ZUJN-3 ne prejme potrdila o objavi v
Uradnem listu Evropske unije, se obvestilo lahko objavi na portalu
javnih naroéil, preden se objavi v UL EU (53. ¢l. ZUN-3).

Ali je objavljeno obvestilo o oddaji JN (najpozneje 30
dni po sklenitvi pog.) (58. &l. ZUN-3)?
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Ali je izdano obvestilo o spremembi pogodbe o
izvedbi JN v €asu njegove veljavnosti (30 dni po
spremembi) (59. in 95. ¢l. ZUN-3)?

Ali je izdano obvestilo o dodatnih informacijah,
informacijah o nedokonCanem postopku ali
popravku (60. ¢l. ZUN-3)?

Izvedba postopka:

DA

NE

OPOMBE

Ali je bil pripravljen sklep o zaCetku postopka in ima
sledeCe elemente (66. &l. ZUN-3):

- komuniciranje vsebin skladno z Navodili OU,

- vir in obseg sredstev za izvedbo JN,

vir sofinanciranja?

Proracunski uporabniki morajo upostevati tudi pravila, ki urejajo
javne finance. Ce naroénik ne sprejme sklepa, mora vir in obseg
sredstev dokumentirati na drug ustrezen nacin. Naro¢nik lahko:

- lahko imenuje strokovno komisijo,

- lahko pooblasti drugega narocnika.

Opomba: Vir in obseg sredstev, namenjenih izvedbi JN
pred objavo obvestia o JN (objavo povabila k
sodelovanju) morata biti ustrezno dokumentirana (npr.
Sklep o zacetku postopka, ipd) (66. ¢l.).

Ali naro¢nik vodenja ali odlo¢anja v postopku JN ni
prenesel na drug subjekt oziroma je to storil le kadar
ZJN-3 to omogoca?

Skladno s tretiim odstavkom 66. ¢lena ZJN-3 lahko naro¢nik za
izvedbo oziroma odlo¢anje v postopku javnega naroc¢anja
pooblasti drugega narocnika, prenos pooblastil za vodenje in
odlo¢anje na osebe zasebnega prava, ki praviloma niso zavezane
k upostevanju pravil JN, ni dopustno.

Vkolikor naroénik za izvajanje celotnega ali dela postopka
imenuje strokovno komisijo, ta ne sme biti odgovorna za
odlocitve, ki jih v zvezi z naro¢anjem sprejema naro¢nik. Osebe,
ki jih narocnik najame za svetovanje v postopkih javnega
narocanja, ne morejo biti &lani strokovnih komisij.

Ali je bil glede na ocenjeno vrednost uporabljen pravi
postopek javnega narocila (39. ¢l. ZUN-3)?

(opomba kontrolorju: nad mejnimi vrednostmi JN male
vrednosti je obvezen eden izmed ostalih postopkov iz
39. ¢&l. ZUN-3)

Ali je naro¢nik uporabil konkurencni postopek s
pogajanji le za javno naroCanje na sploSnem
podrodju, in sicer zgolj za naslednja javna narocila:
a) za gradnje, blago ali storitve, pri katerih je
izpolnjen eden ali ve€ naslednjih pogojev:

- potreb naronika ni mogoCe zadovoljiti brez
prilagoditve zlahka dostopnih reSitev;

- vklju€ujejo zasnovne ali inovativne resitve;

- zaradi posebnih okoli§¢in, povezanih z vrsto,

kompleksnostjo ali pravno in finanéno strukturo ali
zaradi z njimi povezanih tveganj, JN ni mogoce oddati
brez predhodnih pogajanj;

- naro¢nik ne more dovolj natanéno dologiti tehni¢nih
specifikacij s sklicevanjem na standard, evropsko
tehniéno oceno, skupno tehniéno specifikacijo ali
tehni¢no referenco v smislu 24. do 27. tocke prvega
odstavka 2. ¢lena ZJN-3;

b) za gradnje, blago ali storitve, pri katerih so bile
v odprtem ali omejenem postopku ali postopku NMV
predloZzene le ponudbe, ki niso skladne z
dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega narocila ali
ki so prispele prepozno ali za katere je naro¢nik
ugotovil, da so neobicajno nizke, ali ponudbe
ponudnikov, ki niso ustrezno usposobljeni, ali
ponudbe, Kkaterih cena presega naroénikova

zagotovljena sredstva. V primeru iz te tocke naroéniku v
konkurenénem postopku s pogajanji ni treba objaviti obvestila o
javnem narocilu, €e v postopek vkljuci vse ponudnike, ki
izpolnjujejo pogoje za sodelovanje in zanje ne obstajajo razlogi
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za izkljucitev in so v predhodno izvedenem odprtem ali omejenem
postopku ali postopku narocila male vrednosti predlozili ponudbe

v skladu s formalnimi zahtevami za postopek javnega naro¢anja;

c) zagradnje, blago in storitve, katerih vrednost je
nizja od mejnih vrednosti iz drugega odstavka 22.
¢lena tega zakona (NMV)?

Ali je sprememba, dopolnitev ali pojasnilo
dokumentacije v zvezi z oddajo JN ustrezno in pred
iztekom roka za prejem ponudb?

Ali so dokumentacija v zvezi z oddajo JN in tehni¢ne
specifikacije  JN zakonsko ustrezne in
nediskriminatorne  (upo$tevanje zahtev glede
dostopnosti vsem uporabnikom, ipd.), vsem gosp.
subjektom zagotavljajo enak dostop do postopka JN
ter ne dajejo prednosti nekaterim podjetiem ali
proizvodom oz. jih izlo¢ajo (npr. s sklicevanjem na
blagovne znamke, patente, ipd.; razen, ¢e je
navedeno izjemoma dovoljeno) (67., 68., 69. &l.
ZJN-3)?

Ali na portalu ali prek njega objavljena
dokumentacija v zvezi z oddajo JN28 (razen pogajan;j
brez objave) vsebuje (67. &l. ZUN-3):

1. najmanj informacije, ki jih zahteva ZJN-3;

2. osnutek pogodbe (pogodba in okvirni sporazum v
bistvenih delih ne smeta odstopati od osnutka, razen
e je bila posamezna dolocba predmet pogajan;j);
Pogodba o izvedbi javnega narocila mora vsebovati:

— dejansko vrednost celotnega javnega narocila, v utemeljenih
primerih, pri katerih dejanske vrednosti ni mogoce dolociti, pa
ocenjeno vrednost javnega narocila;

— rok veljavnosti pogodbe;

—vprimerih JN, ki niso zajeti v 1.0dst. 67.a ¢lena (velja za delovno
intenzivne panoge), razvezni pogoj, ki se uresnici, ¢e je narocnik
seznanjen, da je sodisce s pravnomocno odloéitvijo ugotovilo
krsitev obveznosti iz 2. odst. 3. ¢lena ZJN-3 s strani izvajalca
pogodbe o izvedbi N ali njegovega podizvajalca ali e je naroénik
seznanjen, da je pristojni drZavni organ pri izvajalcu pogodbe ali
njegovem podizvajalcu v ¢asu izvajanja pogodbe ugotovil
najmanj dve krsitvi v zvezi s placilom za delo, delovnim ¢asom,
pocitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kijub
obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z
zaposlovanjem na ¢rno in za kateri mu je bila s pravnomocno
odlocitvijo ali ve¢ pravnomocnimi odlocitvami izrecena globa za
prekrsek (socialna klavzula);

— protikorupcijsko klavzulo;

— logotip ESI in navedbo financiranja.

3. del dokumentacije so tudi dodatne informacije, ki
jih posreduje naro&nik gospodarskim subjektom,
sodelujocim v postopku javhega naroc¢anja;

4. navedbo, da mora na poziv izbrani ponudnik v

roku osmih dni posredovati podatke:

- 0 svojih ustanoviteljih, druzbenikih, vkljucno s tihimi druzbeniki,
delni¢arjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o
lastniskih delezih navedenih oseb;

- 0 gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolocbe zakona,
ki ureja gospodarske druzbe, Steje, da so z njim povezane druzbe
(6. odst. 91. &l. ZIN-3);

5. obvezne sestavine, v kolikor bo ponudnik narocilo

izvedel s podizvajalci  (94. ¢l ZIN-3) Narodnik v

Opomba: skladno s 44. ¢lenom mora naro¢nik v primeru
konkurenénega postopka s pogajanji v dokumentaciji v
zvezi z oddajo javnega narocila opredeliti vsebino JN z
opisom svojih potreb in zahtevanih znacilnosti blaga,
graden;j ali storitev, ki so predmet naro€anja, ter dologiti
merila za oddajo javnega narocila. Navede tudi, kateri
elementi opisa dolo¢ajo minimalne zahteve, ki jih
morajo izpolnjevati vse ponudbe. Navedene informacije
morajo biti dovolj natancne, da lahko gospodarski
subjekti prepoznajo vrsto in obseg javnega narocila ter
se odlocijo, ali se bodo prijavili za sodelovanje v
postopku.

28 Oziroma povabilo k sodelovanju.
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dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega narocila dolo¢i, da mora
ponudnik, ki bo izvajal JN gradnje ali storitve oz. smiselno JN
blaga, s podizvajalci, v ponudbi:

— navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega narocila, ki ga
namerava oddati v podizvajanje,

— kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih
podizvajalcev,

— izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. ¢l. ZJN-3 ter
— priloZiti zahtevo podizvajalca za neposredno placilo, le in
vkolikor podizvajalec to zahteva.

Narocnik mora zavrniti vsakega podizvajalca, ¢e zanj obstajajo
razlogi za izkljucitev (4. odst. 94. ¢l. ZJN-3). Ne glede na to ali je
naroc¢nik v razpisni dokumentaciji kot relevantne opredelil razloge
za izkljucitev iz 6. odstavka 75. ¢lena ZJN-3, lahko zavrne
vsakega podizvajalca, ¢e zanj obstajajo razlogi za izkljucitev iz
toc¢ke ¢, d, g in h 6. odstavka 75. ¢lena ZJN-3;

6. tehni¢ne specifikacije, ki nedopustno ne omejujejo
konkurence ali dajejo prednosti dolo€enim podjetiem
0z. proizvodom, razen ¢e to upravi¢uje predmet JN
(68. ¢l. ZUN-3);

7. razloge za izkljuCitev (75. ¢l ZUN-3) objektivne
pogoje za sodelovanje (76. &l. ZUN-3);

8. merila za oddajo javnega naroCila (84. ¢l ZUN-3,
merila morajo biti nediskriminatorna, sorazmerna in povezana s
predmetom javnega narocila);

9. morebitne posebne pogoje v zvezi z izvedbo JN
(93. ¢l. ZUN-3, pogoji morajo biti nediskriminatorni, sorazmerni in
povezani s predmetom JN; lahko zajemajo gospodarske,
inovativne, okoljske, socialne ali zaposlitvene vidike);

10. kraj, datum in uro roka za predlozitev ponudbe
(88. ¢I ZUN-3),

Min. rok 35 dni oz. 15 dni od posiljanja obvestila o JN v objavo UL
UE, moznost skrajsanja roka za 5 dni v primeru elektronske
oddaje ponudb (40. ¢l. ZUN-3);

11. Ce zahteva financno zavarovanje mora dologiti:
vrsto, visino, rok veljavnosti in primerne instrumente financnega
zavarovanja, rok in nacin predloZitve instrumenta narocniku,
pravila o unovéenju ter krajevno pristojnost za reSevanje sporov
med narocnikom in garantom. Na finanénem zavarovanju mora
biti viSina zavarovanja opredeljena v znesku. Naro¢nik za isto
obdobje hkrati ne sme zahtevati vec vrst finan¢nih zavarovanj za
zavarovanje iste obveznosti.

(Uredba o finan¢nih zavarovanijih pri javnem narocanju, Ur. I. RS,
st. 27/16)%;

12. elemente komuniciranja EKP vsebin (najman;
evropski emblem in navedbo o sofinanciranju);

13. zahtevan je ESPD (79. &l. ZIN-3)?

Ali JN izpolnjuje zakonske zahteve za oddajo po
lo¢enih sklopih ter spostuje zakonske zahteve glede
oddaje naro€ila po sklopih (nediskriminatorna
obravnava, vecja dostopnost JN, omejitev S§t.
sklopov na ponudnika, zdruzevanje sklopov, oddaja
izlo€enih sklopov,...) (73. ¢&l. ZUN-3) — obveznost
oddaje po sklopih, sicer obrazlozitev?

Razdelitev narocila na sklope (73. €l. ZUN-3): ¢e to dopusca
predmet in prispeva k gospodarnosti in u€inkovitosti izvedbe
narocila, mora naro¢nik JN oddati po sklopih. Mogoce je omejiti
Stevilo sklopov, ki se oddajo posameznemu ponudniku
(objektivna merila in pravila).

I1zlo€eni sklopi:

- naro¢nik jih odda brez uporabe postopka,

- ocenjena vrednost izlo€enih sklopov ne presega 80.000 EUR
brez DDV,

28 Uredba o finan¢nih zavarovanijih pri javnem narocanju,

Ur. I. RS, §t. 27/16, velja od 26. 4. 2016 dalje.
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- skupna vrednost izloGenih sklopov ne sme presegati 20%
vrednosti vseh sklopov).

Ali je naro¢nik upoSteval minimalne roke za:

* prejem prijav: 30 dni od datuma, ko je bilo
poslano v objavo obvestilo 0 JN;

» sprejem prvih ponudb: 30 dni od datuma, ko je
bilo kandidatom poslano povabilo k predloZitvi
ponudb;

Ce naroénik objavi predhodno informativno obvestilo in to
obvestilo ni bilo uporabljeno kot sredstvo za objavo povabila k
sodelovanju, se lahko minimalni rok za prejem ponudb skraj$a na
10 dni, ¢e sta izpolnjena naslednja pogoja:

a) ce so bile vse informacije, zahtevane za obvestilo o javnem
narocilu ob objavi na voljo in so bile v predhodnem informativnem
obvestilu navedene in

b) predhodno informativno obvestilo je bilo v objavo poslano
najmanj 35 dni in najve¢ 12 mesecev pred datumom, ko je bilo v
objavo poslano obvestilo o javnem narogilu.

+moznost skrajSanja roka za 5 dni v primeru elektronske oddaje
ponudb. V nujnem primeru, ki ga naro€nik ustrezno utemelji lahko
naroc¢nik dolo¢i krajSe roke — glej 7. odstavek 44. ¢l. ZUN-3; prav
tako lahko dolo¢i krajsi rok za prejem prijav za sodelovanje in
krajSi rok za prejem ponudb v primeru NMV;

in je rok za oddajo ponudb/prijav primeren, v skladu

z 74. ¢l. ZUN-3?
- roki se skladno z 61.¢l. in 3. odst. 74.¢l. ZJN-3 lahko
podaljsajo.

Ali iz objavljenega obvestila o JN sledi, da se lahko
za sodelovanje v konkurenénem postopku s
pogajanji prijavi vsak subjekt?

Ugotavljanje sposobnosti:

DA

NE

OPOMBE

Ali so pogoji za sodelovanje skladni z zakonskimi
dologili (povezanost in sorazmernost s predmetom
JN) (76., 77., 78. €l. ZUN-3)?

Glej primeroma: nacin preverjanja sposobnosti za opravljanje
poklicne dejavnosti (Smernice in stali§¢a Ministrstva za finance,
$t. 007-509/2014/3 objavljeno 10.7.2014)%

Ali je prilozen izpolnjen ESPD (enotni evropski
dokument v zvezi z oddajo JN)?

Finanéna zavarovanja - Uredba o finan¢nih
zavarovanjih pri JN (Ur. I. RS, §t. 27/16):

DA

NE

OPOMBE

Ali naro¢nik kot inStrument finanénega zavarovanja
ne zahteva izjave garanta (ij. banke ali
zavarovalnice), da bo ponudniku izdala instrument
finanénega zavarovanja, ¢e mu bo oddano to javno
narocilo?

V kolikor naroénik zahteva finanéno zavarovanje za

resnost ponudbe:

- viSina zavarovanja lahko znasa najve¢ 3% ocenjene vrednosti
narocila, brez DDV (oz. vsakega sklopa),

- veljavnost zavarovanja ne sme poteci pred rokom za predloZitev
finanénega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih
obveznosti, ¢e je to zavarovanje zahtevano.

V kolikor narognik zahteva finanéno zavarovanje za
dobro izvedbo pogodbenih obveznosti:

30 http://www.djn.mju.gov.si/resources/files/Stalisca/2014-07-10%20MK_stalisceMF_inzenirske%20storitve_vpis%20v%20zbornico4.doc
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- viSina zavarovanja lahko znasa najve¢ 10% pogodbene
vrednosti z DDV,

- ¢e narocnik pri placilu zadrZi del zaracunane vrednosti,
zadrzana sredstva in finanéno zavarovanje skupaj ne smejo
presegati 10 % pogodbene vrednosti z DDV,

- rok veljavnosti zavarovanja ne sme poteci pred rokom za
izpolnitev vseh ponudnikovih pogodbenih obveznosti,

- naro¢nik mora v razpisni dokumentaciji ali obvestilu o naroCilu
dolociti, da pogodba o izvedbi JN postane veljavna pod pogojem,
da izbrani ponudnik predloZi predmetno zavarovanje.

V kolikor narognik zahteva finanéno zavarovanje za

odpravo napak v garancijskem roku:

- visina zavarovanja lahko znasa najve¢ 5% pogodbene vrednosti
zDDV,

- veljavnost ne sme biti daljSa od jamcevalnega roka iz predpisov,
ki urejajo obligacijska razmerja, razen ¢e daljsi rok opravi¢ujejo
tveganja, povezana s predmetom ali okolis¢inami javnega
narocanja.

Izbor najugodnejSe ponudbe - merila za oddajo | DA | NE OPOMBE
JN:

Ali je naro¢nik oddal JN na podlagi ekonomsko
najugodnejSe ponudbe (84. ¢l. ZUN-3):

- cena ali stroski (stroskovna ucinkovitost)

- lahko zajema tudi najboljse razmerje med ceno in kakovostjo?
Cena ne sme biti edino merilo pri naroéanju:

- izdelave rac¢unalniskih programov,

- arhitekturnih in inZenirskih storitev,

- prevajalskih storitev,

- svetovalnih storitev.

Ce naroénik stroske oceni z izratunom stroskov v Zivijenjski dobi,
narocnik v RD (85. ¢l. ZUN-3):

1.) navede podatke, ki jih morajo predloZiti ponudniki in

2.) metodo, ki jo bo uporabil za ugotavljanje stroskov na podlagi
teh podatkov:

- objektivno preverljiva in nediskriminatorna merila,

- na voljo vsem zainteresiranim,

- razumen napor za posredovanje podatkov (povpre¢no skrben
subjekt).

Ce je metoda predpisana z zakonodajo, jo mora naroCnik
uporabiti (nakup avtomobilov — Uredba o zelenem javnem
narocanju!)

Ali so merila nediskriminatorna, sorazmerna in
povezana s predmetom JN (84. &l. ZJN-3)?

Pozor: med merili ne sme biti referenc, ki so tudi med pogoji
in se ne nanasajo na predmet narocila; cena mora vplivati na
izbor!

Ali izbrana ponudba ni neobiajno nizka (oz. je
ponudba utemeljeno pojasnjena) (86. ¢l. ZUN-3)?
Pravila za oddajo JN: DA | NE OPOMBE

Ali je gospodarski subjekt v prvi fazi prijavi za
sodelovanje prilozil informacije za ugotavljanje
sposobnosti, ki jih je zahteval naro¢nik?

Ali gospodarski subjekt izpolnjuje vse pogoje za
sodelovanje?

Ali niso podani obvezni razlogi za izkljucitev
gospodarskega subjekta oz. je bil ta izlo€en, Ce je
pred ali med postopkom v enem izmed teh polozajev
(75. &l. ZIN-3):

- ki mu je bila izre¢ena pravnomoéna sodba za dolo¢ena kazniva
dejanja (1. odst 75. ¢l.),

- ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavcnih
obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja financno upravo (v
vrednosti 50 € ali ve¢ na dan oddaje ponudbe), ali ¢e nima

Fakultativni razlogi za izkljucitev:

Naro¢nik ponudnika lahko izkljuéi, ¢eprav tega ni
navedel v dokumentaciji (velja po samem zakonu):

- c¢e lahko naroénik upraviceno sklepa, da je
gospodarski subjekt z drugimi gospodarskimi subjekti
sklenil dogovor, katerega cilj ali ucinek je preprecevati,
omejevati ali izkrivljati konkurenco (prijava UVK in

uvedba postopka),
- nasprotje interesov,
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predloZzenih obracunov davénih odtegljajev za dohodke iz
delovnega razmerja (2. odst. 75. ¢l.),

- ki je na dan, ko potece rok za oddajo ponudb, uvrs¢en v
evidenco ponudnikov z negativnimi referencami,

- ¢e je v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb
ali prijav pristojni organ Republike Slovenije ali druge drZave
Clanice ali tretje drzave pri njem ugotovil najmanj dve krsitvi v
zvezi s placilom za delo, delovnim ¢asom, pocitki, opravijanjem
dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov
delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na érno, za kateri
mu_je bila s pravnomocno odlocitvijo ali ve¢ pravnomocnimi
odlocitvami izre¢ena globa za prekrsek. (4. odst. 75. ¢l.)

ter ne gre za izjemne primere — odstopanije (3., 5., 9.
(zadostni ukrepi), 11. odst.) — ustrezna dokazila (glej
tudi 77. €l.) - velja za ponudnika in podizvajalce.

Naroénik se lahko, ne glede na to, ali je taksno izkljucitev
predvidel v dokumentaciji v zvezi z oddajo JN v skladu s 6. odst.
75. ¢l. ZUN-3, odloci, da ne odda JN ponudniku, ki predlozi
ekonomsko najugodnejso ponudbo, Ce kadarkoli do izdaje
odlocitve o JN ugotovi, da je ta ponudnik krsil obveznosti
okoljskega, delovnega ali socialnega prava, ¢e od datuma
ugotovijene Krsitve ni preteklo tri leta.

(preveri se npr. ustrezno zabelezen pregled dokazil
v zapisniku o pregledu in ocenjevanju ponudb)

- kriv dajanja resnih zavajajocih razlag pri dajanju
informacij, zahtevanih Zzaradi preverjanja obstoja
razlogov za izkljucitev ali izpolnjevanja pogojev za
sodelovanje,

- poskusil neupravi¢eno vplivati na odlo¢anje naro¢nika
ali pridobiti zaupne informacije.

Narocnik kot razlog izkljucitve lahko vklju¢i (mora biti
doloc¢eno v dokumentaciji):

- krsitev okoljskih, socialnih ali delovnopravnih
obveznosti

- postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega
prenehanja

- hujsa krsitev poklicnih pravil

- predhodno sodelovanje pri pripravi javnega narocila

- odstop ali uveljavljanje odskodnine po predhodni
pogodbi.

Ali je bilo povabilo kandidatom k predlozitvi (prvih)
ponudb poslano sofasno v pisni obliki vsem
izbranim kandidatom in ta vsebuje (1. in 3. odst. 62.
¢l. ZUN-3):
- elektronski naslov, na katerem je z elektronskimi
sredstvi neposredno dostopna dokumentacija v zvezi z
oddajo javnega narocila,
- sklic na objavljeno povabilo k sodelovaniu,
- rok za prejem ponudb in naslov, na katerega morajo biti
poslane, ter jezik ali jezike, v katerih morajo biti
sestavljene?

Ali so prvo ponudbo oddali le gospodarski subjekti,
ki jih je na podlagi ocene predlozenih informacij k
temu povabil naro¢nik (9. odst. 44. ¢l.)?

Narocnik lahko omeji $t. ustreznih kandidatov, ki bodo povabljeni
Kk oddaji ponudbe.

Ali se je za izboljSanje vsebine ponudb naro¢nik s
ponudniki pogajal o prvih in vseh nadaljnjih
ponudbah, ki so jih predlozili, razen v primeru
kon¢nih ponudb po napovedanem zadnjem krogu
pogajanj in v primeru oddaje javnega narocila na
podlagi prvih ponudb in pri tem minimalne zahteve
in merila za oddajo JN niso bila predmet pogajanj?

V primeru, da je naro€nik oddal JN brez pogajanj, to
moznost predvidel v obvestilu o JN(9. odst. 44. &l.)?

Ali je naroCnik med pogajanji zagotovil enako
obravnavo vseh ponudnikov in informacij ni nudil
diskriminatorno, zaradi &esar bi lahko nekateri
ponudniki imeli prednost pred drugimi?

Ali je naroCnik vse ponudnike, ki jih je vkljucil v
naslednji krog pogajanj, pisno obvestil o vseh
spremembah tehni¢nih  specifikacij ali druge
dokumentacije v zvezi z oddajo JN (razen o tistih, ki
dolo¢ajo minimalne zahteve glede JN) in zagotovil,
da je imel ponudnik po teh spremembah na voljo
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dovolj ¢asa, da je po potrebi spremenil ali ponovno
predlozil ponudbo?

Ali naro¢nik brez soglasja v pogajanjih sodelujocega
kandidata ali ponudnika drugim udelezencem ni
razkril zaupnih informacij, ki mu jih je sporocil
kandidat ali ponudnik?

Soglasje ne sme biti sploSno, temve¢ se mora nana$ati na
informacije, ki jih namerava naro¢nik poslati ostalim kandidatom
ali ponudnikom.

V primeru, da se konkurenéni postopek s pogajaniji
izvaja v zaporednih stopnjah zaradi zmanjSanja
Stevila ponudb, ali je naro¢nik v obvestilu o JN ali
drugem dokumentu v zvezi z oddajo JN navedel, da
bo uporabil to moznost?

Ali se je v primeru konkurenéenga postopka s
pogajanji z zaporednimi stopnjami Stevilo ponudb, o
katerih se pogaja, zmanjSalo na podlagi meril za
oddajo JN, dolo€enih v obvestilu 0 JN ali drugem

dokumentu v zvezi z oddajo JN?

Tako zmanjsano stevilo ponudb ali resitev mora biti taksSno, da na
zadnji stopnji pogajanj ali dialoga zagotavija pravo konkurenco,
Ce je dovolj ponudnikov, resitev ali kvalificiranih kandidatov.

Ali so bila v obvestilu o JN navedena objektivna in
nediskriminatorna merila ali pravila za zmanj$anje
Stevila ustreznih kandidatov ter najmanjSe Stevilo
kandidatov, ki jih namerava povabiti k sodelovanju?

Ali tevilo kandidatov, ki so izpolnjujevali pogoje za
sodelovanje in ki so bili povabljeni da oddajo
ponudbo, ni bilo manjSe od 37

Kadar je §t. kandidatov, ki izpolnjujejo pogoje za sodelovanje in
najnizje stopnje usposobljenosti manjSe od najmanjSega
predvidenega Stevila, lahko naro¢nik nadaljuje postopek tako, da
povabi vse kandidate z zahtevanimi sposobnostmi. Naro¢nik v ta
postopek ne sme vkljuciti gospodarskih subjektov, ki se niso
prijavili za sodelovanje, ali kandidatov, ki nimajo zahtevanih
sposobnosti.

Ali naro€nik v postopek ni vklju€il kandidatov, ki se
niso prijavili za sodelovanje, ali kandidatov, ki nimajo
zahtevanih sposobnosti?

Ali je naro¢nik v skladu z 61. ¢&l. ZIN-3 z
elektronskimi sredstvi omogo il neomejen, popoln,
neposreden in brezpladen dostop do dokumentacije
v zvezi z oddajo JN?

Ali je narognik obvestil preostale ponudnike o
zadnjem krogu pogajanj in dolo€il skupni rok za
predlozitev morebitnih novih ali spremenjenih
ponudb?*

*razen Ce je Stevilo krogov napovedal v obvestilu o JN ali
dokumentaciji v zvezi z oddajo JN ali ¢e se pogaja le z enim
kandidatom.

Ali je naro€nik na prejetih ponudbah oznagil datum
in uro prejema?

Ali je naro¢nik vse prepozne ponudbe vrnil
ponudnikom neodprte?

Ni relevantno v primeru elektronske oddaje ponudb.

Ali naroénik po poteku roka za sprejem
ponudb/prijav ni ve€ spreminjal ali dopolnjeval RD?

Informacije, ki jih posreduje naroénik gospodarskim subjektom na
portalu javnih narocil ali prek njega, se stejejo za spremembo,
dopolnitev ali pojasnilo dokumentacije v zvezi z oddajo javnega
narocila, ¢e iz vsebine informacij izhaja, da se z njimi spreminja
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ali dopolnjuje ta dokumentacija ali ¢e se s pojasnilom odpravija
dvoumnost navedbe v tej dokumentaciji (67. ¢l. ZJN-3).

Ali je bilo odpiranje ponudb javno?
(razen v primeru pogajanj z enim ponudnikom - 4. odst. 88. ¢l.
ZJN-3)

- v primeru izvedbe postopka na podlagi b. t¢. 1. odst.
44. ¢l. ZJIN-3 (predhodno neuspeli postopek) in
pogajanja z enim ponudnikom odpiranje ponudb ni
javno

- v primeru elektronske oddaje ponudb ni treba
sodelovati na javnem odpiranju ponudb na lokaciji
naro¢nika, temvec¢ imajo vsi sodelujoéi ves cas,
zainteresirana javnost pa 1 uro, moznost ogleda
predlozenih konkurenénih ponudbenih predradunov

Ali se je odpiranje ponudb/prijav:

- izvedlo na kraju in ob uri, kot navedeno v RD,

- se je vodil zapisnik o odpiranju, ki vsebuje vsaj
naziv ponudnikov, variantne ponudbe (&e so
dopustne) ali ponudbe z opcijami in ponudbeno
ceno?

Ali je naro€nik razvrstil pravo€asne ponudbe glede
na merila in preveril, ali je najugodnejSa ponudba
skladno z 89. ¢l. ZJN-3 dopustna, skladna z
zahtevami in pogoji, dolo&enimi v obvestilu o JN ter
v dokumentaciji v zvezi z oddajo JN, ter jo je oddal
ponudnik, pri katerem ne obstojajajo razlogi za
izklju€itev in izpolnjuje pogoje za sodelovanje
(ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti,
ekonomski in finan¢ni polozaj, tehni¢no in strokovno
sposobnost)?

Ponudba je dopustna, ce:

- ne obstajajo razlogi za izkljuéitev ponudnika,

- ponudnik izpolnjuje vse pogoje za sodelovanje,

- ponudba ustreza potrebam in zahtevam naroc¢nika,

- ponudba je pravocasna,

- pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali
korupcija,

- narocnik je ni ocenil za neobi¢ajno nizko,

- cena ne presega zagotovljenih sredstev narocnika.

Revizijska sled izvedenega pregleda in ocenjevanja
dopustnih ponudb mora biti jasna/dovolj pregledna; preveri
se tudi obstoj ocenjevalnega porocila.

Opomba kontrolorju:

Ce je vrednost najugodnejse dopustne ponudbe enaka
mejni vrednosti ali visja od mejne vrednosti, od katere
dalje je treba JN objaviti na PJN ali UL EU, ter v
postopku ni bila zagotovijena ustrezna objava povabila
k sodelovanju, pa bi morala biti, naro¢nik ne sme oddati
Jjavnega narocila po tem postopku, temve¢ mora, ¢e je
to primerno, zaceti nov postopek skladno z dolocbami
ZJN-3 (39. ¢l. ZUN-3).

Ali je naro¢nik od gospodarskega subjekta zahteval
dopolnitev, popravek, spremembo ali pojasnilo
ponudbe/prijave le, e doloCenega dejstva ni mogel
preveriti sam (89. &l. ZJN-3)?

Ali je bila ponudba/prijava dopustno dopolnjena
oziroma popravljena (poziv naro¢nika; 5. in 6. odst.

89. &l. ZUN-3) in ponudnik z dopolnitvijo ni spremenil:
- svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti postavke brez DDV,
skupne vrednosti ponudbe brez DDV (iziema: odprava racunske
napake skladno s 7. odst. 89. ¢él. ZJN-3) in ponudbe v okviru meril,
- tistega dela ponudbe, ki se veZe na tehni¢ne specifikacije
predmeta JN,

- tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na
drugacno razvrstitev njegove ponudbe glede na preostale
ponudbe, ki jih je narocnik prejel v postopku javnega naro¢anja.

Kadar gre za popravek ali dopolnitev oCitne napake, zaradi tega
popravka ali dopolnitve ne sme biti dejansko predlagana nova
ponudba!

veCkratno pozivanje k dopolnjevanju ponudbe v istem
delu ni dopustno

Ali je le naroénik ob pisnem soglasju ponudnika
popravil o€itne raCunske napake, ki jin je odkril pri
pregledu in ocenjevanju ponudb/prijav, pri Eemer se
koli€ina in cena na enoto brez DDV ni spremenila (7.
odst. 89. &l. ZUN-3)?
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Ce se ponudnik sklicuje na kapacitete tretjih
(zmogljivost drugih subj.) ali ti izpolnjujejo ustrezne
pogojev za sodelovanje ter ne obstojijo razlogi za
izkljuCitev ter so predlozena ustrezna dokazila
glavnega izvajalca (81. ¢l. ZUN-3)?

V ¢asu izvajanja JN morajo ti subjekti, na katere se ponudnik
Sklicuje, dejansko sodelovati.

Ali je naroCnik pred oddajo JN preveril obstoj in
vsebino podatkov oziroma drugih navedb iz
ponudbe ponudnika, kateremu se je odloCil oddati
javno naro€ilo? (2. odst. 89. &l. ZIN-3)

Ali je naro¢nik po opravljenem pregledu in dopolnitvi
ponudb izlo€il vse, ki niso dopustne?

Ali je zagotovljeno ucinkovito preprecevanje
nasprotja interesov v skladu z 91. &l. ZUN-3:
- pisna obvestila,
- navodila naro¢nika/nadzornega organa naro¢nika v primeru
obstoja nasprotja interesov (3.-5. odst. 91. ¢l. ZUN-3),
izjava o lastniskih povezavah (glej nasl. vprasanje)?

Opomba: Oseba, ki vodi postopek JN, mora vse osebe,
ki so sodelovale pri pripravi dokumentacije v zvezi z
oddajo JN/ njenih delov ali so na kateri koli stopnji
odlo¢ale v postopku JN, pred sprejetiem odlocitve o
oddaji JN pisno obvestiti o tem, kateremu ponudniku se
Javno narocilo oddaja (2. odst. 91. ¢l. ZUN-3).

AI| je izbrani ponudnik v roku 8 dni od prejema
naro¢nikovega poziva posredoval podatke o:
—svojih  ustanoviteljih, druzbenikih, delni¢arjih,
komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o
lastniskih delezih navedenih oseb;

— gospodarskih subjektih, za katere se glede na
dolo¢be zakona, ki ureja gospodarske druzbe, Steje,
da so z njim povezane druzbe (6. odst. 91. ¢l. ZUN-
3)?

Ali je naro¢nik v 5 dneh po kon&anem pregledu in
ocenjevanju ponudb oz. najkasneje v 90 dneh od
roka za oddajo ponudb sprejel odlo€itev o oddaji
narocila, ki vsebuje:

- razloge za zavrnitev ponudbe ali prijave vsakega
neuspesnega ponudnika oziroma kandidata,

- znacilnosti in prednosti izbrane ponudbe (in ime
uspesSnega ponudnika),

- kratek opis poteka pogajanj ali dialoga (Ce je
relevantno),

- opozorilo o pravnem varstvu:
. kje in v kaksnem roku se vloZi zahteva za uveljavitev
pravnega varstva v postopku javnega narocanja, in
. visino takse za postopek pravnega varstva v postopku
javnega naroCanja, transakcijski racun, na katerega se
le-ta vplaca in sklic, ter opozorilo, da je potrebno
zahtevku za revizijo priloZiti potrdilo o placilu takse.
- odlocitev je podpisana objavljena na portalu
JN/TED (Steje za vroCeno z dnem objave) oz.

iziemoma vro¢ena vsem ponudnikom po ZUP?

Ali je naro€nik upoS&teval obdobje mirovanja (ij. ni
podpisal pogodbe pred pravnomocnostjo oddaje
narocila)?

Izieme — 92. ¢l. ZUN-3:

- prejem le ene ponudbe,

- postopek s pogajanji brez predhodne objave na podlagi skrajne
nujnosti,

- vec prijav, ¢e je predhodno zavrnil prijave in se je iztekel rok za
uveljavljanje pravnega varstva,

- oddaja posameznega JN na podlagi okvirnega sporazuma.

(Ce obdobja mirovanja ne uposteva, mora to in razlog za uporabo
izieme pisno dokumentirati)
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Ali so bila upostevana temeljna nacela javnega
narocanja (3. — 8. ¢l. ZUN-3)?

Porogilo: DA | NE OPOMBE

Ali je izdano je (koncno) pisno porocilo z vsemi
zahtevanimi elementi (105. ¢l. ZUN-3)?

Revizija: DA | NE OPOMBE

Ce je bil vlozen zahtevek za revizijo na DKOM, ali je
bila spostovana odlocitev DKOM?

Pogodba: DA | NE OPOMBE

Ali je naro¢nik podpisano odlocitev o oddaji JN
objavil na Portalu javnih naro€il najkasneje v 90
dneh od roka za oddajo ponudb oz. 5 dni po
kon€anem preverjanju in ocenjevanju? (90. &l. ZJN-3)
(Odlocitev se Steje za vroceno z dnem objave na portalu javnih
narocil)

Ali je izbrani ponudnik podpisal pogodbo v roku, Ki
ga je s pozivom k podpisu pogodbe dologil naro¢nik,
oziroma je bila pogodba sklenjena najkasneje v 48
dneh od pravnomocnosti odloCitve o oddaji JN? (8.
odst. 90. ¢l. ZUN-3)

(Razen v iziemnih primerih - odstop od izvedbe JN)

Ali pogodba3! vsebuje:
- dejansko vrednost celotnega naro€ila (v

utemeljenih primerih, pri katerih dejanske vrednosti ni
mogoce dolociti, pa ocenjeno vrednost javnega narocila),

— rok veljavnosti pogodbe,

- v primerih JN, ki niso zajeti v 1.0dst. 67.a €lena
(velja za delovno intenzivne panoge), razvezni
pogoj, ki se uresnici, ¢e je naroénik seznanjen,
da je sodiS¢e s pravnomocno odlocitvijo
ugotovilo krsitev obveznosti iz 2. odst. 3. ¢lena
ZJN-3 s strani izvajalca pogodbe o izvedbi JN ali
njegovega podizvajalca ali &e je narocnik
seznanjen, da je pristojni drzavni organ pri
izvajalcu pogodbe ali njegovem podizvajalcu v
¢asu izvajanja pogodbe ugotovil najmanj dve
krSitvi v zvezi s placilom za delo, delovnim
¢asom, pocitki, opravljanjem dela na podlagi
pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov
delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem
na ¢rno in za kateri mu je bila s pravhomocno
odlocitvijo ali ve¢ pravnomocnimi odlocitvami
izreCena globa za prekrSek(socialna klavzula),

- protikuropcijsko klavzulo,

— vir sredstev financiranja (sofinanciranje s
sredstvi EU in navedba sklada), navedbo na
katerih proracunskih postavkah so zagotovljena
sredstva za placilo in delez namenskih sredstev
EU in sredstev slovenske udelezbe,

- navedbo upraviéenih stroSkov (specifikacijo
predmeta JN),

31 Pogodba mora biti podpisana in datirana, pravice in obveznosti dobavitelja/izvajalca in naroénika jasno dolo¢ene,
vsebovati mora vir sredstev financiranja (sofinanciranje s sredstvi EU in navedba sklada), navedbo na katerih
proracdunskih postavkah so zagotovljena sredstva za placilo in delez namenskih sredstev EU in sredstev slovenske
udelezbe, navedbo upravic¢enih stroSkov (specifikacijo predmeta JN), logotip ESI sklada; zagotavljanje revizijske sledi,
hrambe, dostopa/vpogleda v dokumentacijo. Pri tem pogodba in okvirni sporazum v bistvenih delih ne smeta odstopati
od osnutka, razen ¢e je bila posamezna dolocba predmet pogajanj).
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- logotip ESI sklada 0z. najmanj evropski emblem,

- dolocbe o zagotavljanju revizijske sledi, hrambe,
dostopa/vpogleda v dokumentacijo,

in ne odstopa bistveno od osnutka iz RD (izjema pri

pogajanjih)?

Ali je pogodba sklenjena s ponudnikom, izbranim v
postopku oddaje JN?

Ali je predmet pogodbe skladen z obvestilom o
javnem naro€ilu?

Ali so pravice in obveznosti dobavitelja/izvajalca in
narocnika jasno dolocene?

Ali je pogodba podpisana in vsebuje datum njene
veljavnosti?

Ali pogodba skladno s ponudbo vsebuje podatke
glede podizvajalcev (izjave, ESPD, zahteva podizv.
za neposredno placilo, e ga zahteva, ipd., 94. ¢l.
ZJN-3)?

Ali so predlozena finanéna zavarovanja za dobro
izvedbo del (predlozena pravocasno — $e posebej ¢e
gre za odlozilni pogoj; v ustrezni viSini; za pravilno
obdobje)?

Visina finan¢nega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih
obveznosti ne znasa vec kot 10 % pogodbene vrednosti (z DDV).
ZadrZana sredstva (narocnik zadrZi del zaracunane vrednosti) in
finan¢no zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti
Skupaj ne presegata 10 % pogodbene vrednosti (z DDV).

Ali je naroCnik najpozneje 30 dni po sklenitvi
pogodbe o izvedbi JN ali okvirnega sporazuma, Ki
sledi odloCitvi o oddaji JN ali sklenitvi okvirnega
sporazuma, poslal v objavo obvestilo o oddaji JN z
rezultati postopka JN (58. ¢l. ZUN-3)?

Opomba: Pri okvirnih sporazumih narocnik ni dolZan
poslati v objavo obvestila o oddaji JN za vsako
posamezno JN, oddano na podlagi tega sporazuma,
temvec zdruzeno za eno Cetrtletie v 30 dneh po koncu
vsakega Cetrtletja.

Nekaterih informacij o oddaji JN ali sklenitvi okvirnega
sporazuma naroc¢niku ni treba objaviti, ¢e bi njihovo
razkritje oviralo izvajanje zakona ali bi bilo sicer v
nasprotju z javnim interesom, ¢e bi skodilo upravicenim
poslovnim interesom posameznega javnega ali
zasebnega gospodarskega subjekta ali ¢e bi lahko
vplivalo na posteno konkurenco med gospodarskimi

Odstop od pogodbe in spremembe pogodbe o
izvedbi javnega narocila med veljavnostjo
pogodbe (aneksi k pogodbi):

DA

NE

subjekti.
OPOMBE

Ali ni podan kateri od zakonskih razlogov za odstop
od pogodbe (JN je bilo bistveno spremenjeno,
izvajalec bi moral biti izkljucen iz post. JN, hude
krsitve obveznosti iz PEU, PDEU in ZJN-3) (96. ¢l.
ZJN-3)?

Ali so pisne spremembe pogodbe (aneksi) sklenjene
pravocasno?

Ali je sprememba pogodbe o izvedbi JN v skladu z
dopustnimi razlogi iz 1. odstavka (1. — 4. t¢.) 95. ¢l.
ZJN-3 in ni bistvena (5. 1¢. 1. odstavka v povezavi s

4. odstavkom 95 ¢l. ZUN-3)?

Pogodba ali okvirni sporazum se lahko spremeni brez izvedbe
novega postopka:

1.) ce je sprememba, ne glede na njeno denarno vrednost,
predvidena v prvotni dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega
narocila v jasnih, natancnih in nedvoumnih dolocbah o reviziji, ki
lahko vkliju¢ujejo dolocbe o reviziji cen; v takih dolocbah morajo
biti navedeni obseg in vrsta moZnih sprememb;
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2.) za dodatne gradnje, storitve ali dobave blaga (kumulativno ne
sme presegati 30% pogodbene vrednosti), ¢e zamenjava
izvajalca ni mogoca iz ekonomskih ali tehnicnih razlogov, ter bi
narocniku povzroCila velike nevsecnosti ali znatno podvajanje
stroskov;

3.) ¢e je sprememba potrebna zaradi okoliscin, ki jih skrben
narocnik ni mogel predvideti, in sprememba ne spreminja splosne
narave JN (kumulativho ne sme presegati 30% pogodbene
vrednosti);

4.) ¢e izvajalca, ki mu je naro¢nik prvotno oddal javno narocilo,
zamenja nov izvajalec kot posledica:

- nedvoumna dolocba o reviziji ali opcija

- v celoti ali delno nasledi prvotnega izvajalca po prestrukturiranju
podjetja, vkljuéno s prevzemom, zdruZitvijo, pripojitvijo ali
insolventnostjo;

5.) ¢e sprememba ne glede na njeno vrednost ni bistvena.

Ali dopolnilna narocila (poviSanje vrednosti) k
osnovni pogodbi oziroma glavnemu naro€ilu ne
presegajo 30% pogodbene vrednosti/prvotnega
narocila?

Vrednosti teh dodatnih gradenj/storitev ni mogoce izravnati z

vrednostjo odpovedanih gradenj/storitev. Znesek odpovedanih
gradenj / storitev ne vpliva na izra¢un 30-odstotnega praga.

Ali pri sklepanju aneksa ne gre za bistveno

spremembo pogodbe, zaradi katere bi bilo potrebno

izvesti nov postopek JN (95. €. ZUN-3)?

Bistvena sprememba pogodbe:

- sprememba bi omogocila udelezbo drugih
kandidatov ali sprejem druge ponudbe,

- spreminja ekonomsko ravnotezje v Korist
izvajalca,

- znatno razsirjen obseg narocila,

- zamenjava izvajalca, ¢e ni skladna z zakonskimi

pPogoji.

Ali so v primeru aneksa, s katerim se vklju€ujejo novi
podizvajalci oz. se podizvajalci menjajo, izpolnjeni
vsi zakonsko zahtevani pogoji (94. €l. ZUN-3)?

Ali je narognik spremembe pogodb ustrezno
utemeljil in dokumentiral v dokumentaciji?

Ali je naroc¢nik, ki je skladno z ZJN-3 spremenil
pogodbo o izvedbi JN brez novega postopka JN v
naslednjih primerih:

- dodatnih gradenj, storitev ali dobav blaga

- sprememba potrebna zaradi okoli§¢in, ki jih skrben naro¢nik ni
mogel predvideti, in sprememba ne spreminja sploSne narave JN

najpozneje v 30 dneh po spremembi objavil
obvestilo o spremembi pogodbe o izvedbi JN na
portalu javnih narodil?

Ali je dopolnilno narocilo vsebinsko upravi¢en
stroSek glede na odloCitev o podpori/pogodbo o
sofinanciranju/projekt/operacijo?

Ali so se ob sklenitvi aneksa, s katerim se podaljSa
trajanje pogodbe in/oz. poviSa vrednost, finan¢na
zavarovanja ustrezno spremenila?

Ali so upostevane zahteve s podrocja komuniciranja
vsebin EKP v programskem obdobju 2014—-2020; in
aneks je opremlien najmanj z evropskim
emblemom?
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Zeleno javno naroéanje

DA

NE

OPOMBE

Ce je predmet javnega naro€anja*:

- elektronska pisarniska oprema;

- avdio in video oprema;

- pohistvo;

- osebna in transportna vozila;

- pnevmatike

ali je naro¢nik skladno z Uredbo o zelenem javhem
naroc¢anju (Ur. I. RS, §t. 102/11, 18/12, 24/12,
64/12, 2/13, 89/14 in 91/15 - ZJN-3, v nadaljevanju:
Uredba ZeJN)32 in njenimi prilogami v postopek
javnega naroCanja vkljucil temeljne in dodatne
okoljske zahteve tako, da jih je opredelil na enega ali
ve¢ naslednjih nacinov:

- kot predmet javnega narocila,

- v tehni¢nih specifikacijah kot tehni¢ni standard,
u€inkovitost, funkcionalnost ali drugo lastnost
predmeta javnega naro¢anja, znak za okolje oziroma
oceno Zivljenjske dobe,

- kot pogoj za ugotavijanje sposobnosti ponudnika,

- kot merilo za izbor najugodnejse ponudbe,

- kot dodatna dolocila v pogodbi, ki jo sklene z izbranim
ponudnikom ali, v primeru okvirnih sporazumov, z
izbranimi ponudniki?

*Opomba: ¢e je predmet JN drugo blago, storitev ali gradnja iz 5.
Clena Uredbe o zelenem javnem narocanju, mora kontrolor
upostevati temeljne okoljske zahteve skladno s prilogami Uredbe
1-3,6,7,9, 10, 12in 13.

Ali je naro¢nik uposteval temeljne okoljske zahteve
in nacin njihovega dokazovanja (izpolni preverjanje
po prilogi 1-4)?

Il. DEL: POTRDITEV / ZAVRNITEV POSTOPKA
JAVNEGA NAROCILA

DA

NE

OPOMBE

Ali je postopek izbire izvajalca/dobavitelja izveden v
skladu z ZJN-3?

V primeru, ¢e je odgovor NE, je potrebno opisati nepravilnost
(COCOF smernice®®, pri tem se za pomoé lahko uporabi tudi
Smernice EK za JN°*%).

POROCILO O IZVEDENEM PREVERJANJU / OPOMBE KONTROLORJA?

Administrativno preverjanje izvedel/a:

32 Skladno s 4.a ¢lenom Uredbe ZeJN, se ta uredba ne uporablja, kadar se blago, storitve ali gradnje naro¢ajo v humanitarne

namene.

33 Smernice za dologanije finanénih popravkov, ki jih je treba uporabiti za odhodke, ki jih financira Unija, zaradi
neupostevanja veljavnih pravil o javnem narocanju z dne 14.5.2019 (C(2019) 3452 final), dostopno na:
https://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docgener/informat/2014/GL_corrections_pp_irregularities_annex_SL.pdf

34 Smernice glede javnih narocil za strokovne delavce za prepreevanje najpogostejSih napak pri projektih, ki se financirajo iz

evropskih strukturnih in investicijskih skladov, februar 2018; dostopno na:

https://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docgener/guides/public_procurement/2018/guidance_public_procurement_2018

_sl.pdf

35 Skladno z vzorcem KL OU (verzija 4.0, december 2019) se naj bi opredelilo tudi, ali se je preverjanje izvajalo na originalnih

dokumentih, kar se lahko vkljuéi v poro€ilo o izvedenem preverjanju.
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Priloga st. 11: KL za preverjanje JN po odprtem postopku s sklenitvijo okvirnega
sporazuma

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE JAVNEGA NAROCILA PO ODPRTEM POSTOPKU S
SKLENITVIJO OKVIRNEGA SPORAZUMA (ZJN-3)3¢

administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe (EU) 1303/2013

OSNOVNI PODATKI
Operativni program Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020

Prednostna os
Prednostna nalozba
Specifiéni cilj nalozbe
Neposredni proradunski uporabnik MDDSZ
Upravi¢enec

Naziv operacije

Stevilka operacije
Kohezijska regija (V/Z)
Datum odobritve operacije

ZAHTEVEK ZA IZPLACILO

Zahtevek za izplagilo $t.:

Datum prejema ZZI:

Pogodba o sofinanciranju t. (in aneksi
K pogodbi):

Navedba nacina izbora operacije in
naziva JP/JR, na katerega se nanasa
ZZI.

Organ, odgovoren za izvedbo
administrativnega preverjanja

Predmet administrativhega preverjanja

MDDSZ, Sluzba za kontrole

PODATKI O JAVNEM NAROCILU
Predmet JN:

Uporabljeni postopek JN:
Ocenjena vrednost JN brez DDV:

36 Zakon o javnem naro&anju (Uradni list RS, &t. 91/15)
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PODATKI O NAROCNIKU DA

NE

OPOMBE

Ali mora glede na status oziroma vsebino
naro€ila pri naroCanju blaga, storitev in
gradenj upravi¢enec obvezno postopati v
skladu z ZJN-3?

1.) Naroénik iz 9. ¢lena ZJN-3:

- organi Republike Slovenije,

- organi samoupravnih lokalnih skupnosti,

- druge osebe javnega prava (po ZJN-3 vsaka
pravna oseba, ki je ustanovljena s posebnim
namenom, da zadovoljuje potrebe sploSnega
interesa, ki niso industrijske ali poslovne narave in
je v viSini ve¢ kot 50% financirana iz sredstev
organov Republike Slovenije in samoupravnih
lokalnih skupnosti ali drugih oseb javnega prava ali
so pod upravljavskim nadzorom teh organov ali
oseb ali imajo upravni, vodstveni ali nadzorni
organ, v katerega ve¢ kot polovico ¢&lanov
imenujejo drzavni ali lokalni organi ali druge osebe
javnega prava). Javni sklad, javna agencija, javni
zavod in javni gospodarski zavod Steje za osebo
javnega prava,

- javna podjetja/ drugi subjekti s posebnimi ali
izklju€nimi pravicami, ki opravljajo dejavnost na
infrastrukturnem  podro¢ju/  zdruzenje  zgoraj
nastetih naro¢nikov (za podrobnejSo opredelitev
glej 9. €l. ZUN-3).

2.) Narocila po 23. ¢lenu ZJN-3, ki jih naro€nik
subvencionira ali sofinancira z ve¢ kakor 50%
delezem:

a) narocila gradenij, ¢e je ocenjena vrednost le-teh
brez DDV 5.350.000,00 € ali ve¢ in neposredno
subvencioniranje oz. sofinanciranje gradnje s strani
PO iz ESI skladov presega 50 % naro€ila in ta
narocila vkljuujejo eno od naslednjih dejavnosti:

- nizke gradnje, kot so navedene v Prilogi Il
Direktive 2014/24/EU;

- gradbena dela za bolni$nice, objekte za Sport,
rekreacijo in prosti ¢as, Solske in univerzitetne
objekte ter objekte, ki se uporabljajo za upravne
namene.

b) narogila storitev, ki so povezana z naroéilom
gradenj iz prejSnje a) tocke, ¢e je ocenjena
vrednost le-teh brez DDV 214.000,00 € ali vec in
neposredno subvencioniranje oz. sofinanciranje
storitev s strani PO iz ESI skladov presega 50%
narocila.

c)_narodila blaga in storitev

- naroc¢niki so drustva, ustanove ali zavodi,

- ocenjena vrednost blaga ali storitev brez DDV je
40.000,00 € ali vet,

- subvencioniranje oz. sofinanciranje blaga ali
storitev s strani PO iz ESI skladov presega 50%
narodila.

Ali iz dokumentacije ne izhaja, da je
naro¢nik z namenom izogibanja izbral
takSno metodo izratuna ocenjene
vrednosti JN, da se je izognil uporabi
postopka z viSjo mejno vrednostjo?

(drobljenje javnih naro€il, npr. razdelitev na 6
evidenc¢nih postopkov)
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Preverjanje pravilnosti izvedbe javnega narodila

DA | NE OPOMBE

Ali je predmet JN skladen s potrjeno
operacijo?

Ali so stroski in izdatki JN nastali v
upravicenem obdobju (vstavi obdobje
upravicenosti stroSkov)?

Ali je vrednost JN v okviru odobrenih
sredstev operacije/ projekta?

Ali je bil pripravljen sklep o zacetku

postopka in ima slede€e elemente (66. &l.
ZJN-3):

- komuniciranje vsebin skladno z Uredbo,

- vir in obseg sredstev za izvedbo JN,

- vir sofinanciranja?

- proracunski uporabniki morajo upostevati tudi
pravila, ki urejajo javne finance

- ¢e ne sprejme sklepa, mora vir in obseg sredstev
dokumentirati na drug ustrezen nacin,

- lahko imenuje strokovno komisijo,

- lahko pooblasti drugega narocnika.

Ali naroCnik vodenja ali odlo¢anja v
postopku JN ni prenesel na drug subjekt
oziroma je to storil le kadar ZJN-3 to
omogoca?

Skladno s tretjim odstavkom 66. ¢lena ZJN-3 lahko
narocnik za izvedbo oziroma odlo€anje v postopku
javnega naro€anja pooblasti drugega naroc¢nika,
prenos pooblastil za vodenje in odlo¢anje na osebe
zasebnega prava, ki praviloma niso zavezane k
upostevanju pravil JN, ni dopustno.

V kolikor naro¢nik za izvajanje celotnega ali dela
postopka imenuje strokovno komisijo, ta ne sme biti
odgovorna za odlogitve, ki jih v zvezi z naro¢anjem
sprejema naro¢nik. Osebe, ki jih naro¢nik najame
za svetovanje v postopkih javnega naro€anja, ne
morejo biti €lani strokovnih komisij.

Ali naro€nik ne izvaja postopka JN za isti
predmet, za katerega je v prejSnjem
postopku JN zavrnil vse ponudbe, in se
okolis¢ine, zaradi katerih je zavrnil vse

ponudbe, niso bistveno spremenile? (90.
&l. ZIN-3/5. odst.)

Ali je prilozena ocenjena vrednost
javnega naroc€ila, ki je izraCunana
skladno s 24. &l. ZJN-3:

- izraun temelji na celotnem plaéljivem znesku
brez DDV (vkljuéno z opcijami in podalj$anji
naro€il) in mora biti razviden iz dokumentacije o
javnem narogilu,

- ne sme biti dolo¢ena z namenom izogiba uporabi
zakona,

- za ponavljajo€a narocila se uporabi 12-mesecna
vrednost,

- ocenjeva vrednost mora biti veljavna, ko je v
objavo poslano obvestilo o javnem narodilu ,

- pri okvirnih sporazumih je potrebno uposStevati
najvisjo ocenjeno vrednost vseh oddanih narodil

- v primeru delitve na sklope se uposteva skupna
vrednost vseh sklopov ,

- e organizacijske enote samostojno prevzemajo
pravice in obveznosti se lahko ocenjena vrednost
dolo¢i na ravni organizacijske enote?
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Ali je bil glede na znesek uporabljen
pravi postopek javnega narocila?

(39. &l. ZIN-3)

Ali  je javno naroCilo objavljeno na
portalu javnih narocil in objavljena
dokumentacija v zvezi z oddajo JN
(razen pogajanj brez objave) vsebuje
(67. €l. ZUN-3):

1. najmanj informacije, ki jih zahteva
ZJN-3,

2. osnutek pogodbe (pogodba in okvirni
sporazum v bistvenih delih ne smeta
odstopati od osnutka, razen Ce je bila

posamezna dolocba predmet pogajanj).
Pogodba o izvedbi javnega narocila mora
vsebovati:

— dejansko vrednost celotnega javnega narocila, v
utemeljenih primerih, pri katerih dejanske vrednosti
ni mogoc¢e dolociti, pa ocenjeno vrednost javnega
narocila;

— rok veljavnosti pogodbe;

—dolocilo, da pogodba preneha veljati, ce je
naroc¢nik seznanjen, da je pristojni drZzavni organ ali
sodis¢e s pravnomocno odlocitvijo ugotovilo krsitev
delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani
izvajalca pogodbe o izvedbi javnega narocila ali
njegovega podizvajalca

- protikorupcijsko klavzulo,

- elemente informiranja javnosti.

3. dodatne informacije, ki jih posreduje
naro¢nik  gospodarskim  subjektom,
sodelujoéim v postopku javnega
naro¢anja,

4. navedbo, da mora na poziv izbrani
ponudnik v roku osmih dni posredovati

podatke:

- 0 svojih ustanoviteljih, druzbenikih, vkljucno s
tihimi  druzbeniki, delnicarjih, komanditistih ali
drugih lastnikih in podatke o lastniskih delezih
navedenih oseb;

- 0 gospodarskih subjektih, za katere se glede na
dolocbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe,
Steje, da so z njim povezane druzbe (6. odst. 91. ¢l.
ZJIN-3)

5. obvezne sestavine, v kolikor bo
ponudnik narodilo izvedel s podizvajalci
(94. &l. ZIN-3)

Opomba kontrolorju: Predmetno JN se uvrséa pod
blago, zato skladno z 2. odstavkom 94. ¢lena ZJN-
3 ponudniku v ponudbi ni treba navesti
podizvajalca.

6. tehnicne specifikacije, ki nedopustno
ne omejujejo konkurence ali dajejo
prednosti dolo€enim podjetiem oz.
proizvodom, razen ce to upraviCuje
predmet JN (68. &/ ZUN-3),

7. razloge za izklju€itev (75. & ZUN-3) in
objektivne pogoje za sodelovanje (76. ¢&!.
ZJN-3),

8. merila za oddajo javnega narocila (84.
¢l. ZUN-3, merila_morajo biti nediskriminatorna,
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sorazmerna in povezana s predmetom javnega
narocila),

9. morebitne posebne pogoje v zvezi z
izvedbo JN (93. &. ZJN-3, pogoji morajo biti
nediskriminatorni, sorazmerni in povezani S
predmetom JN; lahko zajemajo gospodarske,
inovativne, okoljske, socialne ali zaposlitvene
vidike),

10. kraj, datum in uro roka za predlozitev

ponudbe (88. ¢l ZIN-3),

Ne glede na 4. odst. 61.¢l. (objava dodatnih
informacij sest dni pred potekom roka) in 3. odst.
74. ¢l. ZUN-3 (podaljsanje roka za prejem ponudb)
narocniku v postopku JNMV ni treba upostevati
roka za poSiljanje dodatnih informacij v zvezi s
specifikacijami in vseh dodatnih dokumentov ter
podaljsati roka za prejem ponudb.

11. Ce zahteva finan¢no zavarovanje

mora dologiti: vrsto, visino, rok veljavnosti in
primerne instrumente finanénega zavarovanja, rok
in nacin predloZitve instrumenta narocniku, pravila
0 unovcenju ter krajevno pristojnost za resevanje
sporov. med naroénikom in garantom. Na
finanénem  zavarovanju  mora  biti  viSina
zavarovanja opredeljena v znesku. Narocnik za
isto obdobje hkrati ne sme zahtevati ve¢ vrst
finan¢nih  zavarovanj za zavarovanje iste
obveznosti.

(Uredba o financnih zavarovanjih pri javnem
narocanju,Ur. I. RS §t.27/2016).

12. elemente komuniciranja vsebin?

Ali je prilozeno dokazilo o objavi na
Portalu javnih narocil ali prek njega in
vsebuje navedbo datuma objave?

Ali je prilozeno dokazilo o objavi v
Uradnem listu EU, ki vsebuje navedbo
datuma objave, Ce je ocenjena vrednost

JN na sploSnem podrogju:

- 139.000 € za javno narocilo blaga ali storitev, ki
ga oddaja organ RS ali organ samoupravne lokalne
skupnosti, ki ga organizira ta naroCnik, ter za javno
narocilo blaga iz Priloge Il Direktive 2014/24/EU,
¢e ga oddaja organ RS ali organ samoupravne
lokalne skupnosti;

- 214.000 € za javno narocilo blaga ali storitev, ki
ga oddaja druga oseba javnega prava, in projektni
nate€aj, ki ga organizira ta naro¢nik, ter za javno
narocilo blaga, ki ni navedeno v Prilogi Il Direktive
2014/24/EU, ¢e ga oddaja organ RS ali organ
samoupravne lokalne skupnosti, ki je dejaven na
podrocju obrambe;

- 5.3506.000 € za javno narocilo gradenj;

- 750.000 € za javno naro€ilo socialnih in drugih
posebnih storitev, razen storitev, ki so zajete s kodo
CPV 79713000-5?

(glej 22. glen ZIN-3)

Ali je v objavi obvestila o narocilu
naro¢nik  navedel informacije za
ugotavljanje sposobnosti, Ki jih zahteva?

Ali je naroénik sklenil okvirni sporazum z
enim ali ve¢ gospodarskimi subjekti in je
predmet sporazuma dolocitev pogojev
(predvsem cena in koli¢ina), s katerimi
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se uredijo narocCila, ki se oddajajo v
posameznem obdobju?

Ali je narocnik dolocil pravilen rok za
prejem ponudb:

- minimalni rok 35 dni od datuma, ko je bilo poslano
v objavo obvestiilo o javnem narogilu

- 15 dni, €e naro¢nik objavi predhodno informativno
obvestilo, ki ni bilo uporablijeno kot sredstvo za
objavo povabila k sodelovanju, ki vsebuje vse
informacije, zahtevane za obvestilo o javnem
narocanju ter je bilo poslano v objavo najmanj 35
dni in najve¢ 12 mesecev pred datumov, ko je bilo
v objavo poslano obvestilo o javhem naro¢anju

- 15 dni v nujnih primerih, ki jih naro€nik ustrezno
utemelji

- minimalni rok 30 dni, e se ponudbe lahko oddajo
z elektronskimi sredstvi

- krajsi rok od 35 dni v primeru, da je mejna
vrednost narocila nizja od mejnih vrednosti iz 2.
odstavka 22. ¢lena ZJN-3?

Ali veljavnost okvirnega sporazuma ni
dalj8a od 4 let oz. 8 let za narocila na
infrastrukturnem podrocju?

(4. odstavek 48. ¢lena ZIN-3)

Ali se okvirni sporazum v primeru, da je
bil sklenjen z ve& gospodarskimi subjekti,
izvaja:

a) na podalgi pogojev iz okvirnega sporazuma in
brez ponovnega odpiranja konkurence, &e
sporazum dolo¢a vse pogoje glede zagotavljanja
gradenj, storitev in blaga ter objektivne pogoje za
izbiro gospodarskega subjekta, podpisanika
okvirnega sporazuma, ki bo izvedel posamezno
javno narocilo in je pogoje za izbiro
gospodarskega subjekta naro¢nik navedel v
dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega narocila?
b) s ponovnim odpiranjem konkurence med
gospodarskimi subjekti, ki so podpisniki okvirnega
sporazuma, ¢e okvirni sporazum ne vklju€uje vseh
pogojev, ki urejajo zagotavljanje gradenj, storitev in
blaga?

¢) deloma brez ponovnega odpiranja konkurence v
skladu s to€ko a), ¢e okvirni sporazum ne vklju€uje
vseh pogojev, ki urejajo zagotavljanje gradenj,
storitev in blaga in deloma s ponovnim odpiranjem
konkurence med  gospodarskimi  subjekti,
podpisniki okvirnega sporazuma, v skladu s to¢ko
d) ¢e okvirni sporazum doloc¢a vse pogoje glede
zagotavljanja gradenj, storitev in blaga in ¢e je
naroc¢nik to moznost dolocil v dokumentaciji v zvezi
z oddajo javnega narocila v postopku za sklenitev
okvirnega sporazuma (odlocitev, ali se narocilo
posameznih gradenj, blaga ali storitev odda s
ponovnim odpiranjem konkurence ali neposredno
pod pogoji, dolo€enimi v okvirnem sporazumu,
sprejme naro€nik na podlagi objektivnin meril,
doloc¢enih v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega
naroCila v postopku za sklenitev okvirnega
sporazuma. V tej dokumentaciji naro€nik prav tako
dolo¢i, glede katerih pogojev je mogoce ponovno
odpreti konkurenco. Ta moznost iz c) tocke velja
tudi za vsak sklop okvirnega sporazuma, za
katerega so v sporazumu doloceni vsi pogoji, ki
urejajo zagotavljanje gradenj, storitev in blaga.)?
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Ali naro€nik kot instrument finanénega
zavarovanja ne zahteva izjave garanta
(ti. banke ali zavarovalnice), da bo
ponudniku izdala instrument financnega
zavarovanja, ¢e mu bo oddano to javno
narocilo?

(UN od 26. 4. 2016 dalje, Uredba o financnih
zavarovanjih pri javnem narocanju,Ur. . RS
$t.27/2016)

Ali je financno zavarovanje za resnost
ponudbe, v kolikor ga naro¢nik zahteva,

skladno z naslednjimi zahtevami:

(Uredba o finanénih zavarovanjih pri javnem
narocanju,Ur. |. RS §t.27/2016)

- pri JNMV se lahko finanéno zavarovanje zahteva
samo izjemoma, Ce to opraviujejo tveganja,
povezana s predmetom ali okolis¢inami JN

- viSina zavarovanja lahko znaSa najve¢ 3%
ocenjene vrednosti naro€ila, brez DDV (oz. 3%
vsakega sklopa)

- veljavnost zavarovanja ne sme poteci pred rokom
za predlozitev finanénega zavarovanja za dobro
izvedbo pogodbenih obveznosti, ¢e je to
zavarovanje zahtevano?

Ali je financno zavarovanje za dobro
izvedbo pogodbenih obveznosti, v
kolikor ga naroénik zahteva, skladno z

naslednjimi zahtevami:

(Uredba o finanénih zavarovanjih pri javnem
narocanju,Ur. |. RS §t.27/2016)

- pri JNMV ni primerno zahtevati ban¢ne garancije,
razen Ce to opraviCujejo tveganja, povezana s
predmetom ali okoli§€¢inami JN (lahko pa kavcijsko
zavarovanje zavarovalnice, menico ali denarni
depozit)

- viSina zavarovanja lahko znaSa najve¢ 10%
pogodbene vrednosti z DDV

- ¢e naro¢nik pri placilu zadrzi del zaraGunane
vrednosti, zadrzana sredstva in finanéno
zavarovanje skupaj ne smejo presegati 10 %
pogodbene vrednosti z DDV

- rok veljavnosti zavarovanja ne sme poteci pred
rokom za izpolnitev vseh ponudnikovih pogodbenih
obveznosti

- naroénik mora v razpisni dokumentaciji ali
obvestilu 0 naroéilu dolo€iti, da pogodba o izvedbi
JN postane veljavha pod pogojem, da izbrani
ponudnik predlozi predmetno zavarovanje?

Ali je bilo za oddajo JN uporabljeno
merilo ekonomsko najugodnejse
ponudbe (84. ¢l. ZUN-3):

- cena ali stroski (stroskovna ucinkovitost)

- lahko zajema tudi najboljse razmerje med ceno in
kakovostjo

Cena pa ne sme biti edino merilo pri naro¢anju:

- izdelave ra¢unalniskih programov

- arhitekturnih in inZenirskih storitev

- prevajalskih storitev

- svetovalnih storitev?

Ali so merila za oddajo javnega narocila
nediskriminatorna, sorazmerna in
povezana s predmetom JN?

(5. odstavek 84. &l. ZUN-3)
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Ali je naro¢nik v skladu z 61. €l. ZUN-3 z
elektronskimi sredstvi omogocil
neomejen, popoln, neposreden in
brezplacen dostop do dokumentacije v
zvezi z oddajo javnega narogila?

Ali je bilo odpiranje ponudb javno?

(razen v primeru pogajanj z enim ponudnikom - 4.
odst. 88. ¢l. ZUN-3)

Ali naroénik po poteku roka za sprejem
ponudb ni ve€ spreminjal ali dopolnjeval
RD?

(opomba: ponudnik lahko umakne ponudbo, ce
to stori po roku za oddajo ponudb, mora
naro¢nik unovCiti zavarovanje za resnost
ponudbe, e je bilo zahtevano)

Informacije, ki jih posreduje naroénik gospodarskim
subjektom na portalu javnih narocil ali prek njega,
se Stejejo za spremembo, dopolnitev ali pojasnilo
dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila,
¢e iz vsebine informacij izhaja, da se z njimi
spreminja ali dopolnjuje ta dokumentacija ali ¢e se
s pojasnilom odpravija dvoumnost navedbe v tej
dokumentaciji (67. ¢l. ZJN-3).

Ali je narocnik na prejetih ponudbah
oznacil datum in uro prejema (88. ¢l.
ZJN-3)?

Odpiranje ponudb v postopku s pogajanji brez
predhodne objave ni javno (4. odst. 88. ¢l. ZUN-3).

Ali je narocnik vse prepozne ponudbe
vrnil ponudnikom neodprte, z navedbo,
da so prepozne (88. ¢l. ZUN-3)?

Ni relevantno v primeru elektronske oddaje
ponudb.

Ali se je odpiranje ponudb:

- izvedlo na kraju in ob uri, kot navedeno v obvestilu
o JN,

- se je vodil zapisnik o odpiranju, ki vsebuje vsaj
naziv ponudnikov, variantne ponudbe (e so
dopustne) ali ponudbe z opcijami in ponudbeno
ceno?

Ali je narocnik razvrstil pravocasne
ponudbe glede na merila in preveril, ali je
najugodnejSa ponudba skladno z 89. ¢l.
ZJN-3 dopustna, skladna z zahtevami in
pogoji, dologenimi v obvestilu o JN ter v
dokumentaciji v zvezi z oddajo JN, ter jo
je oddal ponudnik, pri katerem ne
obstojajajo razlogi za izklju€itev in
izpolnjuje  pogoje za sodelovanje
(ustreznost za opravljanje poklicne
dejavnosti, ekonomski in finanéni
polozaj, tehni¢no in strokovno
sposobnost)?

Ponudba je dopustna, ¢e:

- ne obstajajo razlogi za izkljucitev ponudnika,

- ponudnik izpolnjuje vse pogoje za sodelovanje,
- ponudba ustreza potrebam in zahtevam
narocnika,

- ponudba je pravo¢asna,

- pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali
korupcija,

- naroc¢nik je ni ocenil za neobi¢ajno nizko,

- cena ne presega zagotovljenih sredstev
narocnika.
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Ali je naro€nik pred oddajo JN preveril
obstoj in vsebino podatkov oziroma
drugih navedb iz ponudbe ponudnika,
kateremu se je odlocil oddati javno
naroGilo? (2. odst. 89. ¢l. ZIN-3)

V primeru zaradi razloga skrajne nujnosti (¢) tocka
1. odst. 46. ¢l. ZUN-3) lahko naroCnik zahteva, da
ponudnik izkaZe izpolnjevanje vseh zahtev
narocnika z enotnim evropskim dokumentom v
zvezi z oddajo javnega narocila (ESPD) ali drugo
lastno izjavo.

Ne glede na 89. ¢l. ZJN-3 naro¢niku v primeru
postopka s pogajanji brez predhodne objave iz
razloga skrajne nujnosti ni treba preveriti obstoja in
vsebine navedb v ponudbi, razen ¢e dvomi o
resni¢nosti ponudnikovih izjav v ESPD.

Ali je izbrani ponudnik v roku 8 dni od
prejema narocnikovega poziva

posredoval podatke o:

—svojih ustanoviteljin, druzbenikih, delnicarjih,
komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o
lastniskih delezih navedenih oseb;

— gospodarskih subjektih, za katere se glede na
dolocbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe,
Steje, da so z njim povezane druzbe (6. odst. 91. ¢l.
ZJIN-3)?

Ali je bil izlo€¢en ponudnik, ki je pred ali
med postopkom v enem izmed teh
polozajev:

- ki mu je bila izre¢ena pravnomoéna sodba za
dolocena kazniva dejanja (glej 75. ¢l. ZUN-3),

- ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih
nedavénih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja
finanéno upravo (v vrednosti 50 € ali ve¢ na dan
oddaje ponudbe), ali ¢e nima predloZenih
obracunov davénih odtegljajev za dohodke iz
delovnega razmerja,

- ki je na dan, ko potece rok za oddajo ponudb,
uvrscen v evidenco ponudnikov z negativnimi
referencami,

- ¢e mu je bila v zadnjih treh letih pred potekom
roka za oddajo ponudb s pravnomoc¢no odlo¢bo
pristojnega organa Republike Slovenije ali druge
drzave cClanice ali tretie drZave dvakrat izrecena
globa zaradi prekrska v zvezi s placilom za delo,

- postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega
prenehanja

- hujsa krsitev poklicnih pravil?

Naroénik se lahko, ne glede na to, ali je takSno
izkljuéitev predvidel v dokumentaciji v zvezi z
oddajo JN v skladu s 6. odst. 75. ¢l. ZUN-3, odloci,
da ne odda JN ponudniku, ki predloZi ekonomsko
najugodnejSo ponudbo, ¢e kadarkoli do izdaje
odlocitve o JN ugotovi, da je ta ponudnik krsil
obveznosti okoljskega, delovnega ali socialnega
prava, ¢e od datuma ugotovijene krsitve ni preteklo
tri leta.

Ali je naroénik od gospodarskega
subjekta zahteval dopolnitev, popravek,
spremembo ali pojasnilo ponudbe le, e
doloCenega dejstva ni mogel preveriti
sam?

(89. &l. ZUN-3)
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Ali ponudnik z dopolnitvijo ni spremenil:

- svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti
postavke brez DDV, skupne vrednosti ponudbe
brez DDV (iziema: odprava racunske napake
Skladno s 7. odst. 89. ¢l. ZUN-3) in ponudbe v okviru

meril,

- tistega dela ponudbe, ki se veZe na tehnicne veckratno pozivanje k dopolnjevanju ponudbe
specifikacije predmeta JN, . .

- tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko v istem delu ni dopustno

vplivali na drugacno razvrstitev njegove ponudbe
glede na preostale ponudbe, ki jih je naro¢nik prejel
v postopku javnega naroCanja.

Kadar gre za popravek ali dopolnitev ocitne
napake, zaradi tega popravka ali dopolnitve ne sme
biti dejansko predlagana nova ponudba.

Ali je le naro€nik ob pisnem soglasju
ponudnika popravil oc€itne racunske
napake, ki jih je odkril pri pregledu in
ocenjevanju ponudb, pri Cemer se
koli¢ina in cena na enoto brez DDV ni
spremenila?

(7. odst. 89. ¢l. ZJN-3)

Ali je oseba, ki je vodila postopek JN, vse
osebe, ki so sodelovale pri pripravi
dokumentacije v zvezi z oddajo JN/
njenih delov ali so na kateri koli stopnji
odlocale v postopku JN, pred sprejetjem
odlocitve o oddaji JN pisno obvestila o
tem, kateremu ponudniku se javno
narocCilo oddaja (2. odst. 91. &l. ZIN-3)?

Opomba: Ce postopek vodi strokovna komisija,
mora navedeno storiti predsednik komisije ali njen
Clan, ¢e je za to pooblascen. Na ta nacin se po e-
posti ali z drugim nac¢inom vroéitve kopije zapisnika
strokovne komisije, predloga odlo¢itve o oddaji JN
ali drugega obvestila zagotavlja potrebna
seznanjenost vseh sodelujo¢ih pri oddaji JN, da
predstojnika oziroma naro¢nika obvestijo o
morebitni povezavi z izbranim ponudnikom zaradi
prepre¢evanja nasprotja interesov skladno z 91.
Clenom.

Ali je narocnik skladno z 90. ¢l. ZJN-3
najkasneje v 90 dneh od roka za oddajo
ponudb sprejel odloCitev o oddaji
narocila, ki vsebuje:

- razloge za zavrnitev ponudbe ali prijave
vsakega  neuspeSnega  ponudnika
oziroma kandidata,

- znacilnosti in prednosti izbrane
ponudbe (in ime uspeSnega ponudnika
ali podpisnikov okvirnega sporazuma),

- razloge za zavrnitev prijave vsakega
neuspednega kandidata k sodelovanju,

- kratek opis poteka pogajan;,

- opozorilo o0 pravnem varstvu:

*  kjeinvkakSnem roku se vloZi zahteva za
uveljavitev pravnega varstva v postopku
javnega naro€anja, in

* viSino takse za postopek pravnega
varstva v postopku javnega naro€anja,
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transakcijski raéun, na katerega se le-ta
vplaéa in sklic, ter opozorilo, da je
potrebno zahtevku za revizijo priloziti
potrdilo o placilu takse.
- odlocitev je podpisana in v roku 5 dni
od sprejema odloCitve (po kon&anem
preverjanju in ocenjevanju) objavljena na
portalu JN? (se se v objavi odlogitve na portalu
javnih narocil ni mogoce sklicevati na objavijeno
povabilo k sodelovanju, naro¢nik odlocitev vroci v
Skladu z zakonom, ki ureja upravni postopek)

Ali pogodba vsebuje:

- dejansko vrednost celotnega narocila (v
utemeljenih primerih, pri katerih dejanske vrednosti
ni mogoc¢e dolociti, pa ocenjeno vrednost javnega
narocila),

- rok veljavnosti pogodbe,

- dolo¢ilo, da pogodba preneha veljati, ¢e
je narotnik seznanjen, da je pristojni
drZavni organ ali sodi§¢e s pravnomo¢no
odlocitvijo ugotovilo krSitev delovne,
okoljske ali socialne zakonodaje s strani
izvajalca pogodbe o izvedbi javnega
narocila ali njegovega podizvajalca,

- protikuropcijsko klavzulo,

- elemente informiranja javnosti,

in ne odstopa bistveno od osnutka iz
RD?

Opomba kontrolorju: Pogodba mora biti
podpisana in datirana, pravice in obveznosti
dobavitelja/izvajalca in narocnika jasno dolo¢ene,
vsebovati mora vir sredstev financiranja
(sofinanciranje s sredstvi EU in navedba sklada),
navedbo na katerih proracunskih postavkah so
zagotovijena sredstva za placilo in delez
namenskih sredstev EU in sredstev slovenske
udelezbe,  navedbo  upravicenih  stroskov
(specifikacijo predmeta JN), logotip Sklada za
evropsko pomo¢ najbolj ogroZenim, zagotavljanje
revizijske sledi, hrambe, dostopa/vpogleda v
dokumentacijo.

Ali je izbrani ponudnik podpisal pogodbo
v roku, ki ga je s pozivom k podpisu
pogodbe dolodil naro€nik, najkasneje v
48 dneh od pravnomoc&nosti odlocitve o
oddaji JN? (8. odst. 90. &l. ZUN-3)

Ali je naro¢nik najpozneje 30 dni po
sklenitvi pogodbe o izvedbi JN ali
okvirnega sporazuma, ki sledi odlocitvi o
oddaji JN ali sklenitvi okvirnega
sporazuma, poslal v objavo obvestilo o
oddaiji JN z rezultati postopka JN (58. ¢l.
ZJN-3)?

- pri okvirnih sporazumih naroc¢nik ni dolZzan poslati
v objavo obvestila o oddaji JN za vsako posamezno
JN, oddano na podlagi tega sporazuma, temveé
zdruZeno za eno Cetrtletie v 30 dneh po koncu
vsakega Cetrtletja.

- nekaterih informacij o oddaji JN ali sklenitvi
okvirnega sporazuma narocniku ni treba objaviti,
ce bi njihovo razkritje oviralo izvajanje zakona ali bi
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bilo sicer v nasprotju z javnim interesom, ¢e bi
Skodilo  upravicenim  poslovnim  interesom
posameznega javnega ali zasebnega
gospodarskega subjekta ali ¢e bi lahko vplivalo na
posteno konkurenco med gospodarskimi subjekti.

Ali niso bili sklenjeni kasnej8i aneksi
oziroma spremembe pogodbe, zaradi
katerih bi bilo potrebno izvesti nov
postopek JN (95. ¢l. ZUN-3)?

Pri  bistveni spremembi pogodbe
potrebno izvesti nov postopek JN.
Bistvena sprememba pogodbe:

- sprememba bi omogocila udelezbo
drugih kandidatov ali sprejem druge
ponudbe

- spreminja ekonomsko ravnotezje v
korist izvajalca

- znatno razS8irjen obseg narocila

- zamenjava izvajalca, ¢e ni skladna z
zakonskimi pogoji.

Pogodba ali okvirni sporazum se lahko spremeni
brez izvedbe novega postopka:

1.) Ce je sprememba, ne glede na njeno denarno
vrednost, predvidena v prvotni dokumentaciji v
zvezi z oddajo javnega narocila v jasnih, natancnih
in nedvoumnih dolocbah o reviziji, ki lahko
Vvklju¢ujejo dolocbe o reviziji cen; v takih dolo¢bah
morajo biti navedeni obseg in vrsta moznih
sprememb

2.) za dodatne gradnje, storitve ali dobave blaga
(kumulativno ne sme presegati 30% pogodbene
vrednosti), ¢e zamenjava izvajalca ni mogoca iz
ekonomskih ali tehni¢nih razlogov, ter bi naro¢niku
povzrocila velike nevsecnosti ali znatno podvajanje
stroSkov.

3.) ¢e je sprememba potrebna zaradi okolis¢in, ki
jih skrben naroénik ni mogel predvideti, in
sprememba ne spreminja splosne narave JN
(kumulativno ne sme presegati 30% pogodbene
vrednosti),

4.) Ce izvajalca, ki mu je naroCnik prvotno oddal
javno naroCilo, zamenja nov izvajalec kot
posledica:

- nedvoumna dolocba o reviziji ali opcija

- v celoti ali delno nasledi prvotnega izvajalca po
prestrukturiranju podjetja, vkljuéno s prevzemom,
zdruZitvijo, pripojitvijo ali insolventnostjo

5.) ¢e sprememba ne glede na njeno vrednost ni
bistvena.

Ali je narognik spremembe pogodb
ustrezno utemeljil in dokumentiral v
dokumentaciji?

Ali je naro¢nik, ki je skladno z ZJN-3
spremenil pogodbo o izvedbi JN oz.
okvirni sporazum (do 30 % pogodbene
vrednosti) brez novega postopka JN v
naslednjih primerih:

- dodatnih gradenj, storitev ali dobav blaga

- sprememba potrebna zaradi okoli&¢in, ki jih
skrben naro¢nik ni mogel predvideti, in sprememba
ne spreminja splo$ne narave JN
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najpozneje v 30 dneh po spremembi
objavil obvestilo o spremembi pogodbe o
izvedbi JN na portalu javnih narogil?

POROCILO O IZVEDENEM PREVERJANJU / OPOMBE KONTROLORJA

Administrativno preverjanje izvedel/a:
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Priloga st. 12: KL za preverjanje JN po omejenem postopku

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST
ZA PREVERJANJE JAVNEGA NAROCILA PO OMEJENEM POSTOPKU (ZJN-3)*"
(blago, storitve in gradnje - sploSno podrocje)

administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe (EU) 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifiéni cilj nalozbe

Neposredni proradunski uporabnik

MDDSZ

Upravi¢enec

Naziv operacije

Stevilka operacije

Kohezijska regija (V/Z)

Datum odobritve operacije

ZAHTEVEK ZA IZPLACILO

Zahtevek za izplagilo $t.:

Datum prejema ZZI:

Pogodba o sofinanciranju t. (in aneksi
K pogodbi):

Navedba nacina izbora operacije in
naziva JP/JR, na katerega se nanasa
ZZI:

Organ, odgovoren za izvedbo
administrativnega preverjanja

MDDSZ, Sluzba za kontrole

Predmet administrativnega preverjanja

PODATKI O JAVNEM NAROCILU

Predmet JN:

Uporabljeni postopek JN:

Omejeni postopek — vrednost nad 139.000,00 EUR

Ocenjena vrednost JN brez DDV:

Opomba kontrolorju: vpiSi znesek JN, ki je
praviloma vecji od 139.000 € brez DDV

IZVEDBA JAVNEGA NAROCILA - FAZE POSTOPKA
(obvezna dokumentacija)

DA

NE

OPOMBE

Prikaz izraCuna ocenjene vrednosti

37 Zakon o javnem naro&anju (Uradni list RS, &t. 91/15)
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Ustrezno dokumentiranje vira in obsega sredstev JN

Priprava dokumentacije v zvezi z oddajo JN

Objava obvestila o javnem narocilu

Predlozitev in odpiranje ponudb

Pregled in ocenjevanje ponudb

Odlocitev o oddaji javnega narocila

Objava obvestila o oddaji javnega narocila

Sklenitev pogodbe

(Konéno) porocilo o oddaji javnega narocila

PODATKI O NAROCNIKU

DA

NE

OPOMBE

Ali mora glede na status oziroma vsebino narocila pri
naroCanju blaga, storitev in gradenj upravi¢enec

obvezno postopati v skladu z ZJN-3?

1.) Naroénik iz 9. ¢lena ZJN-3:

- organi Republike Slovenije,

- organi samoupravnih lokalnih skupnosti,

- druge osebe javnega prava (po ZJN-3 vsaka pravna oseba, ki je
ustanovliena s posebnim namenom, da zadovoljuje potrebe
splo$nega interesa, ki niso industrijske ali poslovne narave in je v
visini ve¢ kot 50% financirana iz sredstev organov Republike Slovenije
in samoupravnih lokalnih skupnosti ali drugih oseb javnega prava ali
so pod upravljavskim nadzorom teh organov ali oseb ali imajo upravni,
vodstveni ali nadzorni organ, v katerega ve¢ kot polovico €lanov
imenujejo drzavni ali lokalni organi ali druge osebe javnega prava).
Javni sklad, javna agencija, javni zavod in javni gospodarski zavod
Steje za osebo javnega prava,

- javna podjetja/ drugi subjekti s posebnimi ali izkljuénimi pravicami, ki
opravljajo dejavnost na infrastrukturnem podrocju/ zdruzenje zgoraj
nastetih naro¢nikov (za podrobnejSo opredelitev glej 9. ¢l. ZUN-3).

2.) Narocila po 23. ¢lenu ZJN-3, ki jih naro€nik subvencionira ali
sofinancira z ve¢ kakor 50% delezem:

a)_narocila gradenj, ¢e je ocenjena vrednost le-teh brez DDV
5.350.000,00 € ali ve¢ in neposredno subvencioniranje oz.
sofinanciranje gradnje s strani PO iz ESI skladov presega 50 %
naro€ila in ta narocila vklju€ujejo eno od naslednjih dejavnosti:

- nizke gradnje, kot so navedene v Prilogi Il Direktive 2014/24/EU;

- gradbena dela za bolni$nice, objekte za Sport, rekreacijo in prosti
€as, Solske in univerzitetne objekte ter objekte, ki se uporabljajo za
upravne namene.

b)_narodila_storitev, ki so povezana z narocilom gradenj iz
prejSnje _a) tocke, ¢e je ocenjena vrednost le-teh brez DDV
214.000,00 € ali ve¢ in neposredno subvencioniranje oz.
sofinanciranje storitev s strani PO iz ESI skladov presega 50%
narodila.

c)_narodila blaga in storitev

- naro¢niki so drustva, ustanove ali zavodi,

- ocenjena vrednost blaga ali storitev brez DDV je 40.000,00 € ali
ved,

- subvencioniranje oz. sofinanciranje blaga ali storitev s strani PO iz
ESI skladov presega 50% narogila.

Ali iz dokumentacije ne izhaja, da je naroCnik z
namenom izogibanja izbral tak§no metodo izracuna
ocenjene vrednosti JN, da se je izognil uporabi
postopka z vi§jo mejno vrednostjo in je upoStevana

prepoved umetne delitve JN? (droblienje javnih narogil, npr.
razdelitev na 6 evidencénih postopkov)

V kolikor je upraviéenec narocnik po ZJN-3, ali je
upravicenec:

- ob Zzl predlozil dokumentacijo o izvedbi postopka oddaje javnega
narocila v skladu s citiranim zakonom, ¢e vrednost narocila presega
zakonsko doloéene pragove?
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- v primeru, da ima dolo€ena interna pravila, ki se nanasajo na
izvedbo postopka predlozil dokumentacijo o izvedbi postopkov v
skladu s svojimi morebitnimi veljavnimi internimi akti, e vrednost
narocila ne dosega zakonsko dolo€enih pragov?

Preverjanje pravilnosti izvedbe javnega nar

ocila

DA

NE

OPOMBE

Ali je predmet JN skladen s potrjeno operacijo?

Ali so stroSki in izdatki JN nastali v upravi¢enem
obdobju?

Ali je pogodbena vrednost naroc€ila v okviru odobrenih
sredstev operacije/ projekta?

Ali naroénik ne izvaja postopka JN za isti predmet, za
katerega je v prejSnjem postopku JN zavrnil vse
ponudbe, in se okolis€ine, zaradi katerih je zavrnil vse
ponudbe, niso bistveno spremenile? (90. &l. ZIN-3/5. odst.)

Ali je priloZzena ocenjena vrednost javnega narocila, ki

je izraGunana skladno s 24. ¢l. ZJN-37?

- izracun temelji na celotnem placljivem znesku brez DDV (vkljuéno z
opcijami in podaljSanji narocil) in mora biti razviden iz dokumentacije
o javnem narocilu

- ne sme biti dolocena z namenom izogiba uporabi zakona

- za ponavijajoca narocila se uporabi 12-mese¢na vrednost
preracunana na obdobje trajanja naroCila, kadar pa obdobja ni
mogoce dolociti pa se uporabi 48-mesecna vrednost

- ocenjeva vrednost mora biti veljavha, ko je v objavo poslano
obvestilo o javnem naroCilu

- pri okvirnih sporazumih je potrebno upoStevati najvisjo ocenjeno
vrednost vseh oddanih narocil

- v primeru delitve na sklope se uposteva skupna vrednost vseh
sklopov

- Ce organizacijske enote samostojno prevzemajo pravice in
obveznosti se lahko ocenjena vrednost doloci na ravni organizacijske
enote

(opomba kontrolorju - razdelitev narocila na sklope (73. ¢l.
ZJN-3): ¢e to dopusca predmet in prispeva k
gospodarnosti in ucinkovitosti izvedbe narocila, mora
narocnik JN oddati po sklopih. Mogoce je omejiti Stevilo
Sklopov, ki se oddajo posameznemu ponudniku
(objektivna merila in pravila).

IzloCeni sklopi:

- narocnik jih odda brez uporabe postopka

- ocenjena vrednost izlocenih sklopov ne presega
80.000 EUR brez DDV

- skupna vrednost izlocenih sklopov ne sme presegati
20% vrednosti vseh sklopov)

Ali naro¢nik vodenja ali odlo¢anja v postopku JN ni
prenesel na drug subjekt oziroma je to storil le kadar
ZJN-3 to omogoca?

Skladno s tretjim odstavkom 66. clena ZJN-3 lahko naroénik za
izvedbo oziroma odlo¢anje v postopku javnega narocanja pooblasti
drugega narocnika, prenos pooblastil za vodenje in odlo¢anje na
osebe zasebnega prava, ki praviloma niso zavezane k uposStevanju
pravil JN, ni dopustno.

Vkolikor naronik za izvajanje celotnega ali dela postopka imenuje
strokovno komisijo, ta ne sme biti odgovorna za odlocitve, ki jih v zvezi
z naro¢anjem sprejema naroc¢nik. Osebe, ki jih naro¢nik najame za
svetovanje v postopkih javnega naroanja, ne morejo biti Clani
strokovnih komisij.

Ali je bil pripravljen sklep o zafetku postopka in ima
sledece elemente (66. &l. ZUN-3):

- komuniciranje vsebin skladno z Navodili OU,

- vir in obseg sredstev za izvedbo JN,

vir sofinanciranja?

- prorac¢unski uporabniki morajo upostevati tudi pravila, ki urejajo
javne finance

- Ce ne sprejme sklepa, mora vir in obseg sredstev dokumentirati na
drug ustrezen nacin,

- lahko imenuje strokovno komisijo,

- lahko pooblasti drugega narocnika.

Ali je bil glede na znesek uporabljen pravi postopek
javnega narocila (39. ¢l. ZUN-3)?

(opomba kontrolorju: nad mejnimi vrednostmi JN male
vrednosti je obvezen eden izmed ostalih postopkov iz 39.
¢l. ZUN-3)

Ali je postopek potekal v dveh lo€enih stopnjah, ki so
predvidene za omejeni postopek — prejem prijav za
sodelovanije in prejem ponudb?
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Ali je naro€nik ustrezno objavil povabilo k sodelovanju
(obvestilo o JN — 56. ¢len ZJN-3) in je narocnik
spostoval minimalni rok za prejem prijav za sodelovanje
30 dni od datuma, ko je bilo poslano v objavo obvestilo
0 javnem naro€ilu?

Ce v nujnem primeru, ki ga naroénik ustrezno utemelji, ni mogoée
upostevati rokov iz tega 41. ¢lena ZJN-3, lahko naroc¢nik dolo¢ rok za
prejem prijav za sodelovanje, ki ni krajsi od 15 dni od datuma, ko je
bilo v objavo poslano obvestilo o javnem narocilu.

Opomba: obvezna objava na PJN ali v Ur.l. EU, v kolikor
je relevantno glede na upostevanje mejnih vrednosti (21.
in 22. ¢len ZJN-3)

Ali na portalu ali prek njega objavljena dokumentacija v
zvezi z oddajo JN (razen pogajanj brez objave) vsebuje
(67. €l. ZUN-3):

1. najmanj informacije, ki jih zahteva ZJN-3,

2. osnutek pogodbe (pogodba in okvirni sporazum v
bistvenih delih ne smeta odstopati od osnutka, razen e

je bila posamezna dolocba predmet pogajan;j).

Pogodba o izvedbi javnega naroCila mora vsebovati:

—dejansko vrednost celotnega javnega narocila, v utemeljenih
primerih, pri katerih dejanske vrednosti ni mogoce dolociti, pa
ocenjeno vrednost javnega narocila;

— rok veljavnosti pogodbe;

— v primerih JN, ki niso zajeti v 1.odst. 67.a ¢lena (velja za delovno
intenzivne panoge), razvezni pogoj, ki se uresniCi, ¢e je naro¢nik
seznanjen, da je sodis¢e s pravnomocno odloéitvijo ugotovilo krsitev
obveznosti iz 2. odst. 3. ¢lena ZJN-3 s strani izvajalca pogodbe o
izvedbi JN ali njegovega podizvajalca ali Ce je naro¢nik seznanjen, da
je pristojni drzavni organ pri izvajalcu pogodbe ali njegovem
podizvajalcu v ¢asu izvajanja pogodbe ugotovil najmanj dve krsitvi v
zvezi s placilom za delo, delovnim ¢asom, pocitki, opravijanjem dela
na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega
razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na ¢rno in za kateri mu je bila s
pravnomocno odlocitvijo ali ve¢ pravnomocénimi odloCitvami izreCena
globa za prekrsek (socialna klavzula);

- protikorupcijsko klavzulo;

- logotip ESI in navedbo o sofinanciranju.

3. del dokumentacije so tudi dodatne informacije,
objavliene na PJN, ki jih posreduje naro€nik
gospodarskim subjektom, sodelujo€im v postopku
javnega naroc¢anja

4. navedbo, da mora na poziv izbrani ponudnik v roku

osmih dni posredovati podatke:

- 0 svojih ustanoviteljih, druzbenikih, vkljuéno s tihimi druzbeniki,
delni¢arjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniskih
deleZih navedenih oseb;

- 0 gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolocbe zakona, ki
ureja gospodarske druzbe, Steje, da so z njim povezane druzbe (6.
odst. 91. ¢l. ZUN-3)

5. obvezne sestavine, v kolikor bo ponudnik narocilo

izvedel s podizvajalci (94. &I. ZJN-3) Naroénik v dokumentaciji v
zvezi z oddajo javnega narocila doloci, da mora ponudnik, ki bo izvajal
JN gradnje ali storitve oz. smiselno JN blaga, s podizvajalci, v
ponudbi:

— navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega narocila, ki ga
namerava oddati v podizvajanje,

— kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih
podizvajalcev,

— izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. ¢l. ZUN-3 ter

— priloZiti zahtevo podizvajalca za neposredno placilo, le in vkolikor
podizvajalec to zahteva.

Naro¢nik mora zavrniti vsakega podizvajalca, ¢e zanj obstajajo razlogi
za izkljucitev (4. odst. 94. ¢l. ZJN-3). Ne glede na to ali je narocnik v
razpisni dokumentaciji kot relevantne opredelil razloge za izkljuCitev iz
6. odstavka 75. ¢lena ZJN-3, lahko zavrne vsakega podizvajalca, ¢e
zanj obstajajo razlogi za izkljucitev iz tocke ¢, d, g in h 6. odstavka 75.
clena ZUN-3.
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6. predmet javnega narocila,

7. tehniéne specifikacije, ki so zakonsko ustrezne in
nediskriminatorne, nedopustno ne omejujejo
konkurence ali dajejo prednosti dolo¢enim podjetjem oz.
proizvodom, razen ¢e to upravicuje predmet JN (68. ¢!.
ZJN-3),

8. razloge za izkljucitev (75. ¢l ZJN-3) in objektivne pogoje
za sodelovanje, ki so skladni z zakonskimi dolo€ili (7s.,
77., 78. ¢l. ZUN-3),

9. merila za oddajo javnega narocila (84. &l. ZUN-3, merila
morajo biti nediskriminatorna, sorazmerna in povezana s predmetom
Javnega narocila),

10. morebitne posebne pogoje v zvezi z izvedbo JN (93.
¢l. ZUN-3, pogoji morajo biti nediskriminatorni, sorazmerni in povezani
s predmetom JN; lahko zajemajo gospodarske, inovativne, okoljske,
socialne ali zaposlitvene vidike),

11. kraj, datum in wuro roka =za predlozitev
prijave/ponudbe

12. &e zahteva finanéno zavarovanje mora dologiti: vrsto,
visino, rok veljavnosti in primerne instrumente financnega
zavarovanja, rok in nacin predloZitve instrumenta naro¢niku, pravila o
unovéenju ter Krajevno pristojnost za resevanje sporov med
naro¢nikom in garantom. Na financnem zavarovanju mora biti visSina
zavarovanja opredeljena v znesku. Narocnik za isto obdobje hkrati ne
sme zahtevati ve¢ vrst financnih zavarovanj za zavarovanje iste
obveznosti.

(JN od 12. 7. 2014 dalje, Uredba o finan¢nih zavarovanjih pri javnem
naroc¢anju, Uradni list RS, $t. 48/14, 91/15 — ZUN-3 in 27/16)%®

13. elemente komuniciranja vsebin (najmanj logotip ESI
in navedbo o sofinanciranju),

14. je zahtevan ESPD

15. v primeru omejevanja S$tevila usposobljenih
kandidatov, merila in nac¢in omejevanja?

Ali so ponudniki prijavi za sodelovanje priloZili
informacije za ugotavljanje sposobnosti, ki jih je
zahteval naro€nik?

Ce je narognik omejil Stevilo ustreznih kandidatov, ki so
bili povabljeni k oddaji ponudbe, ali je bila moznost
omejitve Stevila ponudnikov/kanidatov, ki bodo
povabljeni k predlozitvi ponudbe vnaprej napovedana
v objavi obvestila o javhem naroc€ilu?

(Pozor: narocnik mora naceloma povabiti k oddaji ponudb
najmanj 5 kanidatov/ponudnikov v skladu s tretjim odstavkom 82.
¢lena ZJN-3, v vsakem primeru mora $tevilo povabljenih kandidatov
zadostovati za zagotovitev prave konkurence. Kadar pa je Stevilo
kandidatov, ki izpolnjujejo pogoje za sodelovanje in najnizje
stopnje usposobljenosti iz dvanajstega odstavka 76. clena ZJN-
3, manjSe od najmanjSega predvidenega Stevila, tj. od 5
kandidatov, lahko narocnik nadaljuje postopek tako, da povabi
vse kandidate z zahtevanimi sposobnostmi. Naro¢nik v ta
postopek ne sme vkljuciti gospodarskih subjektov, ki se niso prijavili
za sodelovanje, ali kandidatov, ki nimajo zahtevanih sposobnosti.)

Opomba: k oddaji ponudb so lahko povabljeni
kandidati/ponudniki, ki izpolnjujejo pogoje za sodelovanje
in za njih ne obstajajo razlogi za izkljuCitev , hkrati pa
morajo izpolnjevati tudi druga objektivna pravila in pogoje
za ugotavijanje sposobnosti  (kadrovske, tehnicne,
ekonomske, financne, pravne), ki so izraZeni kot najnizja
stopnja usposobljenosti. Slednji ne morejo biti predmet
pogajanj ali dialoga.

Ali je naro¢nik v obvestilu o javhem narocilu navedel
objektivna in nediskriminatorna merila ali pravila
oziroma nacin, ki ga namerava uporabiti za zmanjSanje
Stevila ustreznih kandidatov ter najmanjSe, in po potrebi

Opomba: Naroénik mora v obvestilu o javnem narocilu
nedvoumno navesti:
- kateri so razlogi za izklju€itev kandidatov;
- kateri so pogoji za priznanje minimalne
sposobnosti;

38 Skladno s 6. odst 116. &l. ZIN-3 Uredba o finanénih zavarovanjih pri javnem naro¢anju, Uradni list RS, &t. 48/14, 91/15 — ZJN-3 in
27/16, na podlagi 3. odst. 93. ¢l. ZJN-3 Se naprej velja do uskladitve z ZJN-3, viada mora uskladiti uredbo v 60 dneh od uveljavitve ZJN-

3, 1j. do 31. 5. 2016).
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najvecje, Stevilo kandidatov, ki jih namerava povabiti k
sodelovanju?

Naroénik mora Ze ob objavi obvestila o javnem narocilu poleg
pogojev za sodelovanje in zahtev za minimalno usposobljenost
napovedati tudi to, katera merila ali pravila za razvrstitev
kandidatov bo uporabil in na kakSen nacin, pri tem pa se
smiselno uporablja 84. ¢len ZJN-3 — npr. rok dobave, garancijski
rok, ...

- koliko kandidatov bo naro€nik povabil v
naslednji krog;

- na kak$en nacin bo to Stevilo izbral (s katerimi
metodami, merili, kak§na merila bo uporabil),
pri tem pa mora paziti, da so merila povezana
in sorazmerna z javnim narocilom.

Ali je naro¢nik so¢asno in v pisni obliki povabil izbrane
kandidate k predloZitvi ponudb in povabilo vsebuje
najmanj naslednje informacije:

a) e-naslov, na katerem je z elektronskimi sredstvi
neposredno dostopna dokumentacija v zvezi z oddajo
JN; &e iz razlogov iz 61. ¢lena ZJN-3 ni zagotovljen
neomejen, popoln, neposreden in brezplacen dostop do
dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila ali Ce
dokumentacija Se ni na voljo na drug nacin, pa mora
naro¢nik dokumentacijo priloziti k povabilu;

b) sklic na objavljeno povabilo k sodelovanju (obvestilo
0 javnem naroc€ilu);

c) rokzaprejem ponudb in naslov, na katerega morajo
biti poslane, ter jezik ali jezike, v katerih morajo biti
sestavljene;

¢) napotilo na vse morebitne spremne dokumente, ki
jih je treba predloziti bodisi v podporo preverljivim
izjavam ponudnika bodisi kot dodatek informacijam;

e) merila za oddajo javnhega narodila;

f) relativne utezi meril za oddajo javnega narocila ali po
potrebi njihovo zaporedje glede na pomembnost, ¢e to
ni navedeno v obvestilu o javnem narocilu, povabilu k
potrditvi interesa, tehni¢nih specifikacijah, opisnem
dokumentu ali obvestilu o vzpostavitvi kvalifikacijskega
sistema?

Ali so ponudbo oddali le tisti minimalno usposobljeni
gospodarski  subjekti, ki izpolnjujejo pogoje za
sodelovanje in ki jih na podlagi ocene v prijavi
predlozenih informacij k temu povabil naro¢nik v skladu
z vnaprej dolo¢enimi pogoji in je naro¢nik spostoval
minimalni rok 30 dni za prejem ponudb?

Ce naroénik objavi predhodno informativno obvestilo in to obvestilo ni
uporabljeno kot sredstvo za objavo povabila k sodelovanju, se lahko
minimalni rok za prejem ponudb skrajsa na 10 dni, Ce sta izpolnjena
naslednja pogoja:

a) Ce so bile informacije ob objavi na voljo in so bile v predhodnem
informativnem obvestilu navedene vse informacije, zahtevane za
obvestilo o javnem narocilu in

b) predhodno informativno obvestilo je bilo v objavo poslano
najmanj 35 dni in najve¢ 12 mesecev pred datumom, ko je bilo v
objavo poslano obvestilo o javnem narocilu

oziroma

Ce v nujnem primeru, ki ga narocnik ustrezno utemelji, ni mogoce
upostevati rokov iz tega 41. ¢lena ZJN-3, lahko naroénik dolo¢i rok za
prejem ponudb, ki ni krajsi od 10 dni od datuma, ko je bilo izbranim
kandidatom poslano povabilo k predloZitvi ponudb.

Naroénik lahko za 5 dni skrajSa rok za prejem ponudb, ¢e se ponudbe
lahko oddajo z elektronskimi sredstvi v skladu s prvim, osmim,
devetim in desetim odstavkom 37. élena ZJN-3.

Opomba: v 1. fazi naroénik na podlagi vnaprej dolocenih
pogojev in informacij iz ponudnikove prijave (oz. prijave
kandidata ) ugotovi usposoblienost posameznega
ponudnika/kandidata za izvedbo predmeta narocila.
Ponudbo v 2. fazi oddajo le ~»kvalificirani«
ponudniki/kandidati

91




REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Ali je naroCnik pri dolo€anju rokov za prejem prijav in
ponudb upoS$teval kompleksnost javnega narocila in
Cas, ki je potreben za pripravo ponudbe?

Ali naro¢nik kot inStrument finannega zavarovanja ne
zahteva izjave garanta (ij. banke ali zavarovalnice), da
bo ponudniku izdala instrument finanénega

zavarovanja, ¢e mu bo oddano to javno narocilo?
(JN od 12. 7. 2014 dalje, Uredba o finan¢nih zavarovanjih pri javnem
naroéanju, Uradni list RS, $t. 48/14, 91/15 — ZJN-3 in 27/16)

V kolikor naroénik zahteva finanéno zavarovanje za

resnost ponudbe: (UN od 12. 7. 2014 dalje, Uredba o finanénih
zavarovanjih pri javnem naro¢anju, Uradni list RS, st. 48/14, 91/15 —
ZJN-3in 27/16)

- viSina zavarovanja lahko znasa najve¢ 3% ocenjene vrednosti
narocila, brez DDV (oz. vsakega sklopa)

- veljavnost zavarovanja ne sme poteci pred rokom za predloZitev
finan¢nega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, ce
je to zavarovanje zahtevano

V kolikor naroénik zahteva finanéno zavarovanje za

dobro izvedbo pogodbenih obveznosti: (UN od 12. 7. 2014
dalje, Uredba o financnih zavarovanjih pri javnem narocanju, Uradni
list RS, st. 48/14, 91/15 — ZUN-3 in 27/16)

- viSina zavarovanja lahko znasa najve¢ 10% pogodbene vrednosti z
DDV

- ¢e narocnik pri placilu zadrZi del zaracunane vrednosti, zadrZana
sredstva in finan¢no zavarovanje skupaj ne smejo presegati 10 %
pogodbene vrednosti z DDV

- rok veljavnosti zavarovanja ne sme poteci pred rokom za izpolnitev
vseh ponudnikovih pogodbenih obveznosti

- naro¢nik mora v razpisni dokumentaciji ali obvestilu o narocilu
dolociti, da pogodba o izvedbi JN postane veljavna pod pogojem, da
izbrani ponudnik predloZi predmetno zavarovanje

V kolikor narocnik zahteva finan¢no zavarovanje za
odpravo napak v garancijskem roku: (JN od 12. 7. 2014 dalje,
Uredba o financnih zavarovanjih pri javnem narocanju, Uradni list RS,
St. 48/14, 91/15 — ZUN-3 in 27/16)

- viSina zavarovanja lahko znasa najve¢ 5% pogodbene vrednosti z
DDV

Ali je bilo za oddajo JN uporabljeno merilo ekonomsko
najugodnejSe ponudbe (84. ¢l. ZUN-3):

- cena ali stroski (stroskovna ucinkovitost)

- lahko zajema tudi najboljse razmerje med ceno in kakovostjo

Cena pa ne sme biti edino merilo pri naro¢anju:

- izdelave ra¢unalniskih programov

- arhitekturnih in inZenirskih storitev

- prevajalskih storitev

- svetovalnih storitev

Ce naroénik stroske oceni z izraéunom stroskov v Zivijenjski dobi,
naroc¢nik v razpisni dokumentaciji (85. ¢l. ZJN-3):

1.) navede podatke, ki jih morajo predloZiti ponudniki in

2.) metodo, ki jo bo uporabil za ugotavljanje stroskov na podlagi teh
podatkov:

- objektivno preverljiva in nediskriminatorna merila

- na voljo vsem zainteresiranim

- razumen napor za posredovanje podatkov (povprecno skrben
subjekt)

Ce je metoda predpisana z zakonodajo, jo mora narocnik uporabiti
(nakup avtomobilov — Uredba o zelenem javnem narocanju!)

Pri omejenem postopku mora ponudnika zavezovati tudi merilo,
ki jo bilo odlocilno za uvrstitev v drugo fazo, torej za oddajo
ponudbe usposobljenih ponudnikov!

Ali so merila nediskriminatorna, sorazmerna in
povezana s predmetom JN (84. &l. ZIN-3)?
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Ali je prilozeno dokazilo o objavi na Portalu javnih
narocil in v Uradnem listu EU, €e javno narocilo blaga in
storitev presega 139.000 €7

- ¢e naro¢nik ni drzavni organ, organ v sestavi ali lokalna skupnost, je meja za
objavo v Uradnem listu EU nad 214.000 € brez DDV,

- za gradnje je meja 5.350.000 € brez DDV,

- za socialne in druge posebne storitve je meja 750.000 EUR brez DDV.

Obvestilo, ki ga je treba objaviti v Uradnem listu Evropske
unije, mora biti najorej objavlieno v UL EU. Ce naroénik v
48 urah po potrditvi prejema obvestila iz 1. odst. 52. ¢l.
ZJN-3 ne prejme potrdila o objavi v Uradnem listu
Evropske unije, se obvestilo lahko objavi na portalu javnih
narocil, preden se objavi v UL EU (53. ¢l. ZUN-3 — pravilo
zaporednosti in enakosti objav)

Ali je naro¢nik v skladu z 61. €l. ZUN-3 z elektronskimi
sredstvi omogocCil neomejen, popoln, neposreden in
brezplacen dostop do dokumentacije v zvezi z oddajo
javnega narocila?

Ali je naro€nik na prejetih ponudbah oznacil datum in
uro prejema?

Ali je naro€nik vse prepozne ponudbe vrnil ponudnikom
neodprte?

Ni relevantno v primeru elektronske oddaje ponudb.

Ali naro€nik po poteku roka za sprejem ponudb ni vec
spreminjal ali dopolnjeval RD?

Informacije, ki jih posreduje naroénik gospodarskim subjektom na
portalu javnih naroCil ali prek njega, se stejejo za spremembo,
dopolnitev ali pojasnilo dokumentacije v zvezi z oddajo javnega
narocila, e iz vsebine informacij izhaja, da se z njimi spreminja ali
dopolnjuje ta dokumentacija ali ce se s pojasnilom odpravija
dvoumnost navedbe v tej dokumentaciji (67. ¢l. ZJN-3).

Ali je bilo odpiranje ponudb javno?
(razen v primeru pogajanj z enim ponudnikom - 4. odst. 88. ¢l. ZUN-
3)

Ali se je odpiranje ponudb:

- izvedlo na kraju in ob uri, kot navedeno v RD,

- se je vodil zapisnik o odpiranju, ki vsebuje vsaj naziv
ponudnikov, variantne ponudbe (€e so dopustne) ali
ponudbe z opcijami in ponudbeno ceno?

Ali je naro¢nik razvrstil pravo€asne ponudbe glede na
merila in preveril, ali je najugodnejSa ponudba skladno
z 89. &l. ZUN-3 dopustna, skladna z zahtevami in pogoji,
dolocenimi v obvestilu o JN ter v dokumentaciji v zvezi
z oddajo JN, ter jo je oddal ponudnik, pri katerem ne
obstojajajo razlogi za izklju€itev in izpolnjuje pogoje za
sodelovanje (ustreznost za opravljanje poklicne
dejavnosti, ekonomski in finanéni polozaj, tehni¢no in
strokovno sposobnost)?

Ponudba je dopustna, ce:

- ne obstajajo razlogi za izkljuc¢itev ponudnika, - ponudnik
izpolnjuje vse pogoje za sodelovanje,

- ponudba ustreza potrebam in zahtevam narocnika,

- ponudba je pravocasna,

- pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali korupcija,
- narocnik je ni ocenil za neobic¢ajno nizko,

- cena ne presega zagotovljenih sredstev narocnika.

Pri omejenem postopku mora ponudnika zavezovati tudi merilo, ki jo
bilo odlo¢ilno za uvrstitev v drugo fazo, torej za oddajo ponudbe
usposobljenih ponudnikov, zato mora izbrani ponudnik izpolnjevati
tudi to predhodno, specificno merilo!

Opomba kontrolorju: Ce je vrednost najugodnejse
dopustne ponudbe enaka mejni vrednosti ali visja od
mejne vrednosti, od katere dalje je treba JN objaviti na
portalu JN ali na portalu javnih narocil in v Uradnem listu
Evropske unije, ter v postopku ni bila zagotovijena
ustrezna objava povabila k sodelovanju, pa bi morala biti,
naro¢nik ne sme oddati javnega narocila po tem
postopku, temve¢ mora, ¢e je to primerno, zaceti nov
postopek skladno z dolocbami ZJN-3 (39. ¢l. ZJN-3).

Ali je naro¢nik pred oddajo JN preveril obstoj in vsebino
podatkov oziroma drugih navedb iz ponudbe ponudnika,

kateremu se je odlocil oddati javno naro€ilo? (2. odst. 89.
él. ZJN-3)

Ali je izbrani ponudnik v roku 8 dni od prejema
naro¢nikovega poziva posredoval podatke o:
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—svojih  ustanoviteljih,  druzbenikih,  delni¢arjih,
komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniSkih
delezih navedenih oseb;

— gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolocbe
zakona, ki ureja gospodarske druzbe, Steje, da so z njim
povezane druzbe (6. odst. 91. ¢l. ZUN-3)?

Ali je bil izlo€en ponudnik, ki je pred ali med postopkom
v enem izmed teh polozajev (obvezni izkljugitveni
razlogi):

- ki mu je bila izreCena pravnomocna sodba za dolocena kazniva
dejanja (glej 75. ¢l. ZUN-3),

- ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavénih
obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja financno upravo (v vrednosti
50 € ali ve¢ na dan oddaje ponudbe), ali ¢e nima predloZenih
obracunov davénih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja,

- ki je na dan, ko potece rok za oddajo ponudb, uvrséen v evidenco
ponudnikov z negativnimi referencami,

- Ce je v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ali
prijav pristojni organ Republike Slovenije ali druge drZave clanice ali
tretje drZzave pri njem ugotovil najmanj dve krsitvi v zvezi s placilom za
delo, delovnim ¢asom, pocitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb
civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi
z_zaposlovanjem na &rno, za kateri mu je bila s pravnomoc¢no
odlocitvijo _ali_ve¢ pravnomocnimi_odloCitvami_izreCena globa za
prekrsek. (4. odst. 75. ¢l.)?

Naroénik se lahko, ne glede na to, ali je taksno izkljuéitev predvidel v
dokumentaciji v zvezi z oddajo JN v skladu s 6. odst. 75. ¢l. ZUN-3,
odlo¢i, da ne odda JN ponudniku, ki predloZi ekonomsko
najugodnejso ponudbo, ¢e kadarkoli do izdaje odlocitve o JN ugotovi,
da je ta ponudnik krsil obveznosti okoljskega, delovnega ali
socialnega prava, ¢e od datuma ugotovljene krsitve ni preteklo tri leta.

Narocnik ponudnika lahko izkljuéi, ceprav tega ni
navedel v dokumentaciji (fakultativni razlogi za izkljucitev
— veljajo po samem zakonu):

- ¢e lahko narocnik upravi¢eno sklepa, da je gospodarski
subjekt z drugimi gospodarskimi subjekti sklenil dogovor,
katerega cilj ali ucinek je preprecevati, omejevati ali
izkrivijati konkurenco (prijava UVK in uvedba postopka),

- nasprotje interesov,

- kriv dajanja resnih zavajajo¢ih razlag pri dajanju
informacij, zahtevanih zaradi preverjanja obstoja razlogov
za izkljucitev ali izpolnjevanja pogojev za sodelovanje,

- poskusil neupraviceno vplivati na odlo¢anje naro¢nika ali
pridobiti zaupne informacije.

Narocnik kot razlog izkljuCitve lahko vkljuc¢i (mora biti
doloc¢eno v dokumentaciji):

- krsitev okoljskih, socialnih ali delovnopravnih obveznosti
- postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja
- hujsa krsitev poklicnih pravil

- predhodno sodelovanje pri pripravi javnega narocila

- odstop ali uveljavljanje odskodnine po predhodni
pogodbi.

Za ekskulpacijske razloge glej 9.-11. odst. 75. ¢l. ZUN-3.

Ali je narocnik od gospodarskega subjekta zahteval
dopolnitev, popravek, spremembo ali pojasnilo ponudbe

le, Ce doloCenega dejstva ni mogel preveriti sam (89. &l.
ZJIN-3)?

Ali so bila, ¢e so bila zahtevana, predloZzena finan¢na
zavarovanja za dobro izvedbo del v ustrezni visini za
pravilno obdobje?

Ali ponudnik z dopolnitvijo ni spremenil:

- svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti postavke brez DDV,
skupne vrednosti ponudbe brez DDV (iziema: odprava racunske
napake skladno s 7. odst. 89. ¢l. ZUN-3) in ponudbe v okviru meril,

- tistega dela ponudbe, ki se veZe na tehni¢ne specifikacije predmeta
JN,

- tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na druga¢no
razvrstitev njegove ponudbe glede na preostale ponudbe, ki jih je
narocnik prejel v postopku javnega naro¢anja.

Kadar gre za popravek ali dopolnitev ocitne napake, zaradi tega
popravka ali dopolnitve ne sme biti dejansko predlagana nova
ponudba!

veCkratno pozivanje k dopolnjevanju ponudbe v istem
delu ni dopustno

Ali je le naro¢nik ob pisnem soglasju ponudnika popravil
ocCitne raCunske napake, ki jih je odkril pri pregledu in
ocenjevanju ponudb, pri cemer se koli¢ina in cena na
enoto brez DDV ni spremenila (7. odst. 89. &l. ZJN-3)?

Ali je naro¢nik po opravljenem pregledu in dopolnitvi

ponudb izlogil vse, ki niso dopustne?

Ponudba je dopustna, ¢e:

- ne obstajajo razlogi za izklju¢itev ponudnika, - ponudnik izpolnjuje
vse pogoje za sodelovanje,

- ponudba ustreza potrebam in zahtevam naroénika,

- ponudba je pravocasna,

- pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali korupcija,

- narocnik je ni ocenil za neobicajno nizko,

Opomba: paziti je potrebno na izpolnjevanje ustreznih
pogojev za sodelovanje in neobstoj razlogov za izkljucitev
ter ustrezna dokazila glavnega izvajalca, kadar se glavni
izvajalec- ponudnik sklicuje na kapacitete tretjih
(zmogljivost drugih subjektov — glej 81. ¢len ZJN-3). Ti
subjekti morajo dejansko potem sodelovati pri izvedbi JN.
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- cena ne presega zagotovijenih sredstev naro¢nika,

- pri omejenem postopku mora ponudnika zavezovati tudi merilo, ki jo
bilo odlocilno za uvrstitev v drugo fazo, torej za oddajo ponudbe
usposobljenih ponudnikov, zato mora izbrani ponudnik izpolnjevati
tudi to predhodno, specificno merilo!

Ali je naroénik v 5 dneh po kon€anem pregledu in
ocenjevanju ponudb oz. najkasneje v 90 dneh od roka
za oddajo ponudb sprejel odloCitev 0 oddaji narocila, ki
vsebuje:
- razloge za zavrnitev ponudbe ali prijave vsakega
neuspesnega ponudnika oziroma kandidata,
- znacilnosti in prednosti izbrane ponudbe (in ime
uspesSnega ponudnika),
- kratek opis poteka pogajanj ali dialoga (Ce je
relevantno),
- opozorilo o pravnem varstvu:
e kje in v kakSnem roku se vioZi zahteva za uveljavitev
pravnega varstva v postopku javnega narocanja, in
. visino takse za postopek pravnega varstva v postopku
javnega narocanja, transakcijski racun, na katerega se le-

ta vplaéa in sklic, ter opozorilo, da je potrebno zahtevku za
revizijo priloZiti potrdilo o placilu takse.

- odlocitev je podpisana objavljena na portalu JN/TED
(Steje za vro¢eno z dnem objave) oz. vro¢ena vsem
ponudnikom po ZUP?

Ali je naro¢nik uposteval obdobje mirovanja (ij. ni
podpisal pogodbe pred pravnomocnostjo oddaje
narocila)?

Izieme — 92. ¢l. ZUN-3:

- prejem le ene ponudbe,

- postopek s pogajanji brez predhodne objave na podlagi skrajne
nujnosti,

- vec prijav, ¢e je predhodno zavrnil prijave in se je iztekel rok za
uveljavljanje pravnega varstva,

- oddaja posameznega JN na podlagi okvirnega sporazuma.

(Ce obdobja mirovanja ne upoSteva, mora to in razlog za uporabo
izieme pisno dokumentirati)

Ali so bila spo$tovana temeljna nacela javnega
narocanja (3.- 8. ¢len ZUN-3)?

Ali je bil vioZzen zahtevek za revizijo na DKOM in je bila
spostovana odlocitev DKOM?

Pogodba:

DA

NE

OPOMBE

Ali je naro€nik podpisano odlocitev o oddaji JN objavil
na Portalu javnih narodil najkasneje v 90 dneh od roka
za oddajo ponudb oz. 5 dni po konéanem preverjanju in
ocenjevanju? (90. &l. ZIN-3)

(Odlocitev se Steje za vro¢eno z dnem objave na portalu javnih
narocil)

Ali je izbrani ponudnik podpisal pogodbo v roku, ki ga je
s pozivom k podpisu pogodbe dolocil narocnik,
najkasneje v 48 dneh od pravnomocnosti odlo€itve o
oddaji JN? (8. odst. 90. &l. ZJN-3)

Ali je pogodba sklenjena s ponudnikom, izbranim v
omejenem postopku oddaje JN in vsebuje:

- dejansko vrednost celotnega naro€ila (v utemeljenih
primerih, pri Kkaterih dejanske vrednosti ni mogoce dolociti, pa
ocenjeno vrednost javnega narocila),

- rok veljavnosti pogodbe,

- v primerih JN, ki niso zajeti v 1.0dst. 67.a ¢lena (velja
za delovno intenzivne panoge), razvezni pogoj, ki se
uresni€i, ¢e je naroCnik seznanjen, da je sodiS¢e s

(- Opomba 1 — predmet pogodbe mora biti skladen z
obvestilom o JN, skladno s ponudbo mora vsebovati
podatke glede podizvajalcev (izjave, ESPD, zahteva
podizvajalcev za neposredno placilo, ¢e je zahtevano ipd.
- Opomba 2: pogodba in okvirni sporazum v bistvenih
delih ne smeta odstopati od osnutka, razen ¢e je bila
posamezna dolocba predmet pogajanj.

- Opomba 3: Pogodba mora biti podpisana in datirana,
pravice in obveznosti dobavitelja/izvajalca in naro¢nika
jasno dolocene, vsebovati mora vir sredstev financiranja
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pravnomocéno odlocitvijo ugotovilo krSitev obveznosti iz
2. odst. 3. ¢lena ZJN-3 s strani izvajalca pogodbe o
izvedbi JN ali njegovega podizvajalca ali e je narocnik
seznanjen, da je pristojni drZzavni organ pri izvajalcu
pogodbe ali njegovem podizvajalcu v ¢asu izvajanja
pogodbe ugotovil najmanj dve krsitvi v zvezi s placilom
za delo, delovnim ¢asom, pocitki, opravljanjem dela na
podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov
delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na &rno
in za kateri mu je bila s pravhomocZno odlo€itvijo ali ve¢
pravnomocnimi odlocitvami izre€ena globa za prekrsSek
(socialna klavzula),

- protikuropcijsko klavzulo,

- elemente informiranja javnosti - logotip ESI in navedbo
o sofinanciranju,

in ne odstopa bistveno od osnutka iz RD?
Pri omejenem postopku mora izbranega ponudnika v pogodbi
zavezovati tudi merilo, ki jo bilo odlo¢ilno za uvrstitev v drugo fazo,
torej za oddajo ponudbe usposobljenih ponudnikov.

(sofinanciranje s sredstvi EU in navedba sklada),
navedbo na katerih proracunskih postavkah so
zagotovljena sredstva za placilo in delez namenskih
sredstev EU in sredstev slovenske udelezbe, navedbo
upravic¢enih stroskov (specifikacijo predmeta JN), logotip
ESI sklada; zagotavijanje reviziske sledi, hrambe,
dostopa/vpogleda v dokumentacijo. Pri tem pogodba in
okvirni sporazum v bistvenih delih ne smeta odstopati od
osnutka, razen ce je bila posamezna dolocba predmet

pogajany)

Ali je oseba, ki je vodila postopek JN, vse osebe, ki so
sodelovale pri pripravi dokumentacije v zvezi z oddajo
JN/ njenih delov ali so na kateri koli stopnji odlo¢ale v
postopku JN, pred sprejetiem odloCitve o oddaji JN
pisno obvestila o tem, kateremu ponudniku se javno
narocCilo oddaja (2. odst. 91. &l. ZIN-3)?

Ali je naro€nik najpozneje 30 dni po sklenitvi pogodbe o
izvedbi JN ali okvirnega sporazuma, ki sledi odlogitvi o
oddaji JN ali sklenitvi okvirnega sporazuma, poslal v
objavo obvestilo o oddaji JN z rezultati postopka JN (58.
¢l. ZUN-3)?

- pri okvirnih sporazumih narocnik ni dolZan poslati v objavo obvestila
0 oddaji JN za vsako posamezno JN, oddano na podlagi tega
sporazuma, temvec¢ zdruZeno za eno cetrtletje v 30 dneh po koncu
vsakega Cetrtletja.

- nekaterih informacij o oddaji JN ali sklenitvi okvirnega sporazuma
naroc¢niku ni treba objaviti, ¢e bi njihovo razkritje oviralo izvajanje
zakona ali bi bilo sicer v nasprotju z javnim interesom, ¢e bi skodilo
upravicenim poslovnim interesom posameznega javnega ali
zasebnega gospodarskega subjekta ali ¢e bi lahko vplivalo na
posteno konkurenco med gospodarskimi subjekti.

Ali je naro¢nik izdelal kon&no pisno porocilo z vsemi
zahtevanimi elementi (105. ¢len ZJN-3)?

Odstop od pogodbe in spremembe pogodbe o
izvedbi javnega narocila med veljavhostjo pogodbe
(aneksi k pogodbi):

DA

NE

OPOMBE

Ali niso bili sklenjeni kasnejSi aneksi oziroma
spremembe pogodbe, zaradi katerih bi bilo potrebno
izvesti nov postopek JN (95. €l. ZUN-3)?

Pri bistveni spremembi pogodbe potrebno izvesti nov
postopek JN. Bistvena sprememba pogodbe:
- sprememba bi omogocila udelezbo drugih
kandidatov ali sprejem druge ponudbe
- spreminja ekonomsko ravnotezje v korist
izvajalca
- znatno razSirjen obseg narocila
- zamenjava izvajalca, ¢e ni skladna z
zakonskimi pogoji.

96




REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Pogodba ali okvirni sporazum se lahko spremeni brez izvedbe novega
postopka:

1.) Ce je sprememba, ne glede na njeno denarno vrednost, predvidena
v prvotni dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega narocila v jasnih,
natancnih in nedvoumnih dolo¢bah o reviziji, ki lahko vkljucujejo
dolocbe o reviziji cen; v takih dolo¢bah morajo biti navedeni obseg in
vrsta moznih sprememb

2.) za dodatne gradnje, storitve ali dobave blaga (kumulativno ne sme
presegati 30% pogodbene vrednosti), ¢e zamenjava izvajalca ni
mogoca iz ekonomskih ali tehnicnih razlogov, ter bi naroéniku
povzrocila velike nevsec¢nosti ali znatno podvajanje stroskov.

3.) Ce je sprememba potrebna zaradi okolis¢in, ki jih skrben naro¢nik
ni mogel predvideti, in sprememba ne spreminja splosne narave JN
(kumulativno ne sme presegati 30% pogodbene vrednosti),

4.) Ce izvajalca, ki mu je narocnik prvotno oddal javno narocilo,
zamenja nov izvajalec kot posledica:

- nedvoumna dolocba o reviziji ali opcija

- v celoti ali delno nasledi prvotnega izvajalca po prestrukturiranju
podjetja, vkljuéno s prevzemom, zdruZitvijo, pripojitvijo ali
insolventnostjo

5.) ¢e sprememba ne glede na njeno vrednost ni bistvena.

Ali na strani naro¢nika ne obstaja zakonski razlog za
odstop od pogodbe (JN bistveno spremenjeno, izvajalec
bi moral biti izklju¢en iz postopka JN, hude krSitve
obveznosti iz PEU, PDEU in ZUN-3) —96. ¢len ZUN-37

Ali je naro€nik spremembe pogodb ustrezno utemeljil in
dokumentiral v dokumentaciji in so pisne spremembe
pogodb sklenjene pravo¢asno?

Ali so izpolnjeni vsi zakonski pogoji in ne obstajajo
razlogi za izkljuCitev v primeru vklju€itve novih
podizvajalcev oziroma menjave podizvajalcev (sklenitev
novega anksa)?

Ali je naro¢nik, ki je skladno z ZJN-3 spremenil pogodbo
o izvedbi JN brez novega postopka JN v naslednjih
primerih:

- dodatnih gradenj, storitev ali dobav blaga
- sprememba potrebna zaradi okoliS¢in, ki jih skrben naroénik ni mogel
predvideti, in sprememba ne spreminja splo$ne narave JN

najpozneje v 30 dneh po spremembi objavil obvestilo o
spremembi pogodbe o izvedbi JN na portalu javnih
narocil?

Ali je dopolnilno narocilo vsebinsko upravic¢en stroSek
glede na odlocitev o podpori/ pogodbo o sofinanciranju/
projekt/operacijo?

Ob sklenitvi aneksa, s katerim se podalj8a trajanje
pogodbe in/oz. povisa vrednost, so finan¢na
zavarovanja ustrezno spremenjena?

Ali so upoStevane zahteve s podro¢ja komuniciranja
vsebin EKP v programskem obdobju 2014-2020 in je
ankes opremjen najmanj z evropskim emblemom?

Zeleno javno narocanje

DA

NE

OPOMBE

Ce je predmet javnega naroganja*:
- elektronska pisarniska oprema;
- avdio in video oprema;
- pohistvo;
- osebna in transportna vozila
- pnevmatike
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ali je naro€nik skladno z Uredbo o zelenem javhem
narocanju (Ur. I. RS, §t. 102/11, 18/12, 24/12, 64/12,
2/13in 89/14, v nadaljevanju: Uredba ZeJN)3® in njenimi
prilogami v postopek javnega naroCanja vkljucil
temeljne in dodatne okoljske zahteve tako, da jih je
opredelil na enega ali ve& naslednjih naginov:

- kot predmet javnega narocila,

- v tehni¢nih specifikacijah kot tehni¢ni standard,
ucinkovitost, funkcionalnost ali drugo lastnost
predmeta javnega narocanja, znak za okolje
oziroma oceno Zivljenjske dobe,

- kot pogoj za ugotavijanje sposobnosti ponudnika,

- kot merilo za izbor najugodnejse ponudbe,

- kot dodatna dolocila v pogodbi, ki jo sklene z
izbranim ponudnikom ali, v primeru okvirnih
sporazumov, z izbranimi ponudniki?

*Opomba: ce je predmet JN drugo blago, storitev ali gradnja
iz 5. ¢lena Uredbe o zelenem javnem naroCanju, mora
kontrolor upostevati temeljne okoljske zahteve skladno s
prilogami Uredbe 1-3, 6, 7,9, 10, 12in 13.

Ali je naro¢nik upoSteval temeljne okoljske zahteve in
nacin njihovega dokazovanja (izpolni preverjanje po
prilogi 1-4)?

Il. DEL: POTRDITEV / ZAVRNITEV POSTOPKA DA | NE OPOMBE
JAVNEGA NAROCILA

Ali je postopek izbire izvajalca/dobavitelja izveden v

skladu z ZJN-3?
V primeru, ¢e je odgovor NE, je potrebno opisati nepravilnost (COCOF

smernice®’, pri tem se za pomoc¢ lahko uporabi tudi Smernice EK za

JINYT),

POROCILO O IZVEDENEM PREVERJANJU / OPOMBE KONTROLORJA

Administrativno preverjanje izvedel/a:

39 Skladno s 4.a ¢lenom Uredbe ZeJN, se ta uredba ne uporablja, kadar se blago, storitve ali gradnje naro¢ajo v humanitarne
namene.
40 Smernice za dolo¢anije finan&nih popravkov, ki jih je treba uporabiti za odhodke, ki jih financira Unija, zaradi neupo$tevanja
veljavnih pravil o javnhem naro€anju z dne 14.5.2019 (C(2019) 3452 final), dostopno na:
https://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docgener/informat/2014/GL_corrections_pp_irregularities_annex_SL.pdf
41 Smernice glede javnih narogil za strokovne delavce za prepredevanje najpogostej$ih napak pri projektih, ki se financirajo iz
evropskih strukturnih in investicijskih skladov, februar 2018; dostopno na:
https://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docgener/guides/public_procurement/2018/guidance_public_procurement_2018
_sl.pdf
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Priloga S§t. 13: KL za preverjanje predplacila

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE
PREDPLACILA*?
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifiéni cilj nalozbe

Neposredni proradunski uporabnik

Upravi¢enec

Partner

Naziv operacije

Stevilka operacije

Kohezijska regija (V/Z)

Datum odobritve operacije

Pogodba o sofinanciranju §t.

PREVERJANJE ZAHTEVKA ZA IZPLACILO PREDPLACILA

St. zahtevka za predplacilo

Datum zahtevka za predplagilo

Datum prejema sredstev predpladila

Skrajni datum za zapiranje predplacila

Predplacdila: Znesek izpladila iz
proraduna za predmetni ZZI

Predpladila: Znesek poradunanega
predplacila

St., datum in znesek ZZI, ki se
poracunava a predplacilom

Preverjanje pravilnosti dodeljevanja in izplaéevanja predplacila

Preverjanje izpolnjevanja pogojev za odobritev predplacila

DA NE OPOMBA

Ali upravi€enec oz. prejemnik izpolnjuje
pogoj za dodelitev predpladila tj. je oseba
zasebnega ali javnega prava in je
ustanovljena in deluje kot drustvo,
zasebni ali javni zavod ali ustanova?

42 http://www.eu-skladi.si/sl/dokumenti/navodila/sminolta-c418032608330.pdf (stran 29 - 30)
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Ali so izpolnjeni tudi drugi pogoji:

- gre za operacijo z vecletno dinamiko izvajanja, ki
je razvidna iz finanénega nacrta na ravni operacije,
- podatki iz operacije o0z. projekta so vneseni v
informacijski sistem OU v skladu s priro€nikom IS
ou

- je k pogodbi o sofinanciranju med upravi¢encem
in PO ali izvajalskim organom sklenjen dodatek o
sofinanciranju, v katerem je opredeljeno
predplacilo?

Ali je upravicenec na PO skrbniku
operacije posredoval vlogo za izplacilo
predplacila, ki zajema:

- vsebinsko utemeljitev za potrebna sredstva iz
naslova predpladila, izhajajo¢ iz nacrta izvajanja
operacije, kot dolo¢eno z vlogo in pogodbo o
sofinanciranju operacije;

- glede na terminski nacrt izvajanja aktivnosti v
okviru operacije in skladno s finanénim nacrtom
operacije, se s prilogo k vlogi izkaze oceno
zapadlih obveznosti upravicenca oziroma placil
posameznih stroSkov po mesecih v obdobju za
katerega se z vlogo predlaga izplacilo predplacila;
- v primerih ze realiziranih izplagil iz proracuna, je
potrebno v vlogi in prilogi obrazloziti in izkazati tudi
realizacijo za  obdobje pred izplacilom
predlaganega predplacila (Ce je bilo predhodno ze
izplatano predplacilo se upoSteva realizacijo po
poracunanih Zzl);

- €e je za predlagano izplacilo predplacila potrebno
soglasje MF, upravi¢enec vlogi prilozi izkaz
pozitivnega poslovanja upravicenca za preteklo
leto (izjava PO, ¢&e gre za posrednega
proracunskega uporabnika), dokazilo o poravnanih
davénih obveznostih in dokazilo o solventnosti
upravi¢enca v preteklih treh mesecih;

- €e za predlagano izplacilo predplacila ni potrebno
soglasje MF, upravicenec v vlogi navede
utemeljene razloge za upravicenost do izplacila
predplacila.

Ali je predplacilo dovoljeno skladno s 33.
¢lenom veljavnega ZIPRS*3 in dodeljeno
v dovoljeni visini:

1. za namenska sredstva EU,
namenska  sredstva  finan¢nih
mehanizmov in sredstva slovenske
udelezbe do viSine 30 odstotkov
vrednosti predvidenih izpladil teh
sredstev in pod pogojem, da je

43 V skladu s 33. &lenom veljavnega ZIPRS2021je predplacilo dovoljeno $e v naslednjih primerih:
- na podlagi neposredne uporabe predpisov EU (1. tocka prvega odstavka 33. ¢lena);
- za placilo (4. to¢ka prvega odstavka 33. ¢lena) pogodbenih obveznosti, pri katerih je to uveljavljeno s poslovnimi
obicaji; pogodbenih obveznosti za projekte medinstitucionalne pomaodi tretjim drzavam, ki jih financira EU; akontacij
stroSkov za sluzbena potovanja; akontacij stroskov za izvedbo nakupov po 40. ¢l. Zakona o finanéni upravi (Ur. I.
RS, §t. 25/14) in 19. €l. Zakona o inSpekcijskem nadzoru (Ur. I. RS, §t. 43/07 — UPB in 40/14), na podlagi odobritve
predstojnika; vars¢ine na javni drazbi; ter placilo predujma za kritje zacetnih stroSkov steajnega postopka po 233. &l.
Zakona o finanénem poslovanju, postopkih zaradi insolventnosti in prisilnem prenehanju (Ur. I. RS, §t. 13/14 — UPB
in nasl.);
- do viSine 70 % predvidenih pogodbenih obveznosti za sofinanciranje dejavnosti, programov in projektov pod
pogojem, da je prejemnik oseba zasebnega prava ter je ustanovljena in deluje kot drustvo, zasebni zavod ali
ustanova, ¢e pogodbena vrednost ne preseze 20.000,00 € in ¢e se pogodbene obveznosti v celoti izvedejo v
tekocem letu (5. tocka prvega odstavka 33. ¢lena);
- Ce tako doloca donator (6. to¢ka prvega odstavka 33. ¢lena).
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prejemnik oseba zasebnega ali
javnega prava in je ustanovljena in
deluje kot drustvo, zasebni ali javni
zavod ali ustanova (zIPRS2021, 2. totka
prvega odstavka 33. &lena); 0ziroma

2. do viSine 30 odstotkov predvidenih
pogodbenih obveznosti za
sofinanciranje dejavnosti,
programov  in  projektov  pod
pogojem, da je prejemnik oseba
zasebnega prava ter je ustanovljena
in deluje kot drustvo, zasebni zavod
ali ustanova oziroma za
sofinanciranje programov in
projektov, Ce je prejemnik oseba
javnega prava ter je ustanovljena in
deluje kot javni zavod, javni sklad,
samoupravne narodne skupnosti ali
zbornica, ki izvaja javna pooblastila

po zakonu (ZIPRS2021, 3. togka prvega
odstavka 33. ¢lena)?

Ali je v primeru predplacila iz 2. tocke
prejSnjega vpraSanja PO v pogodbi o
sofinanciranju/ aneksu zavezal
upravi¢enca, da mora najkasneje v 180
dneh po prejemu predplagila PO

posredovati Zzl in dokazila o upraviceni Opomba: tak d S db
) e . pomba: tak dogovor ni nujen, ée pogodbena
porabi sredstev predplacila in dolodil, da vrednost ne preseze 20.000 £ (5. todka prvega

upravi¢enec do nadaljnjih predplacil po odstavka 33. &l. ZIPRS).
sklenjeni pogodbi o sofinanciranju
operacije ne bo ve¢ upravi¢en, ¢e v
navedenem roku dokazil ne bo
posredoval ali ¢e se ob kontroli dokazil
izkaze, da dokazila ne izkazujejo
upravi¢enosti porabe v visini predplacila
(tretji odstavek 33. &lena ZIPRS2021)?

Ali je PO v pogodbi o sofinanciranju/
aneksu upravicenca, prejemnika
sredstev, zavezal prejeta sredstva,
skupaj z zamudnimi obrestmi, vrniti v
proracun, ¢e se naknadno ugotovi, da je
bilo izplacilo iz proraCuna neupravic¢eno
izvr§eno (drugi odstavek 33. glena ZIPRS2021)?

Ali je predplacilo dodeljeno v pravilnem
odstotku glede na kohezijsko regijo
(KRVS:KRZS) ter v ustreznem odstotku
glede na vir financiranja (EU:RS)?

Ali je prilozeno soglasje ministra,
pristojnega za finance v primeru, da
vrednost predpladil presega znesek
100.000,00 €7?

Ali je v pogodbi o sofinanciranju
opredeljeno predplacgilo in je dolo¢en
odstotek in nacin izvajanja predplacila
posameznega upravi¢enca (oziroma v

aneksu, v kolikor gre za ze obstojec¢e pogodbe o
sofinanciranju)?
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Ali se predplacdilo izvaja na enega od

sledecih nacginov:

- predplacilo, izplatano v enkratnem znesku s
sprotnim poracunavanjem;

- predplagilo, izplacano v dveh ali ve¢ zneskih s
sprotnim pora¢unavanjem;

- predplacilo, izplatano v enkratnem znesku s
poradunavanjem ob zakljuéevanju operacije?

Ali so bili vsi zahtevki za izplacilo v
skupni vrednosti predplacila posredovani
najkasneje 180 dni po prejemu
predplacila? (zIPRS2021, 16. &len)

Predplacilo za Ze sklenjene pogodbe o sofinanciranju

Ali je v primeru predplacil za ze sklenjene
pogodbe neposredni proragunski
uporabnik v vlogi posredniSkega organa
pred zacetkom uveljavljanja predplagil iz
drzavnega proracuna obvestil OU:

- o NIO, v okviru katerega se bodo izvajala
predplacila,

- o finanénih ucinkih izvajanja predplacil v okviru
opredelienega NIO (javnega razpisa za izbor
operacij, javnega poziva ali neposredne potrditve
operacije),

- 0 nacinu izvajanja predplacil,

- da so podatki iz operacije oziroma projekta
vneseni v informacijski sistem OU v skladu s
priroénikom IS OU,

- 0 nacinu spremljanja izvajanja predplacil, ki mora
biti urejen v dodatku k pogodbi o sofinanciranju
oziroma k odlocbi o dodelitvi sredstev?

Predplacila za operacije, ki jih izvaja vec¢ partnerjev v skladu s shemo drzavnih pomogi

Ali operacijo izvaja ve¢ partnerjev v
okviru programa, ki ga izvaja
upravienec, ali v obliki konzorcija in se
operacija izvaja po shemah drzavne

pomodi (v tem primeru lahko skladno s pogodbo
o sofinanciranju uveljavlja predplagilo upravi¢enec
po posameznih partnerjih, ki so upraviceni do
drzavne pomodi, v kolikor le-ti zagotovijo primeren
instrument finanénega zavarovanja predplagil.)?

Ali predpladilo izvaja posamezen partner
ali vsi partnerji (Upravi¢enost posameznega
partnerja do naslednjega predplacila ni
neposredno odvisna od porac¢una predplacil ostalih
partnerjev)?

Ali je predlozeno ustrezno financno
zavarovanje za predplacilo (v primeru
operacije, ki je predmet drzavne
pomodi):

- ban&na garancija;

- kavcijsko zavarovanije pri zavarovalnicah;

- zastava obveznic RS;

- ostali primerljivi in§trumenti finan¢nega
zavarovanja kot so: domicilirana menica za
zavarovanje predplacila, katerega viSina ne
presega 60.000,00 €, hipoteka, zemljiski dolg?

Ali finanéno zavarovanje izpolnjuje vse
pogoje (v primeru operacije, ki je
predmet drzavne pomogi):

- zavarovanje je izdano v visini 110% predpladila,
razen v primeru domicilirane menice, kjer ni
predvidena viSina zavarovanja;
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- zavarovanje velja do pokritjia celotnega obsega
predplacila z dokazili o nastalih javnih upravi¢enih
izdatkih?

Ali rok finanénega zavarovanja velja do
pokritja celotnega obsega predplacila z
dokazili o nastalih upravi€enih javnih

izdatkih (opredelien v pogodbi o sofinanciranju
oziroma v odloc¢bi o dodelitvi sredstev) ?

Ali je prejemnik sredstev predpladila s
pogodbo o sofinanciranju operacije
zavezan vrniti v proracun prejeta
sredstva, skupaj z zamudnimi obrestmi,
¢e se naknadno ugotovi, da je bilo
izplaCilo iz proratuna neupraviceno
izvrSeno?

Ali je zahtevek za predplacilo upravien
do izplacila?

POROCILO O IZVEDENEM PREVERJANJU / OPOMBE KONTROLORJA

Administrativno preverjanje izvedel/a:

vodja Sluzbe za kontrole
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Priloga st. 14: Kontrolni list za preverjanje zahtevka za izplacilo (vsi stroski)

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE ZAHTEVKA ZA IZPLACILO
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifi€ni cilj nalozbe

Neposredni proradunski uporabnik

MDDSZ

Upravi¢enec

Projektni partner

Naziv operacije

Stevilka operacije

Datum odobritve operacije

ZAHTEVEK ZA IZPLACILO

Pogodba o sofinanciranju st. (in aneksi
k pogodbi)

Konzorcijski sporazum §t. (in aneksi
sporazumu).

(ob prvem ZZI/spremembi sporazuma —
konz. sporazum mora biti skladen z JR
in pog. o sof.)

Za projekte, ki se izvajajo v partnerstvih.

Nacin izbora operacije (NPO, JP, JR) in
naziva JP/JR, na katerega se nanasa
ZZ|

Organ, odgovoren za izvedbo
administrativnhega preverjanja

MDDSZ, Sluzba za kontrole

Kohezijska regija (V/Z) preverjane
aktivnosti operacije

Zahtevek za izplagilo §t.

Datum prejema ZZI

Predmet preverjanja
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Preverjanje popolnosti in pravilnosti zahtevka za izplacilo

DA | NE | OPOMBE

Ali je vrsta upraviCenih stroSkov na
zahtevku skladna s pogodbo o
sofinanciranju?

Ali so stroski, ki se uveljavljajo, umesceni
na ustrezen ZZI glede na kohezijsko
regijo?

Ali so bile aktivnosti ZZI| izvedene v
upravi¢enem obdobju (od - do)?

Ali so stroski in izdatki ZZl nastali v

upravi¢enem obdobju:
- obdobje upravi¢enosti stroskov je: od - do,
- obdobje upravi¢enosti izdatkov je: od - do?

Ali so prilozene obvezne priloge ZZI:
- vsebinsko porocilo,

- finan¢no porodilo,

- seznam racunov,

- zbirni obrazec (0z. zbirni zahtevek za konzorcij)?

Ali so prilozene obvezne izjave, ki so
priloge ZZI:

- izjava upravi¢enca glede upostevanja pravila "de
minimis" (Pri 1. ZZl v kolikor je upravi¢enec
prejemnik drzavne pomoci po pravilu de minimis in
v kolikor te izjave ni prilozil vlogi za NPO/JP/JR),

- izjava upravi¢enca glede dvojnega financiranja?

Ali je bilo opravljeno preverjanje skrbnika
pogodbe in finanénika (MDDSZ)?

Preverjanje listin, s katerimi se dokazujejo upraviceni stroski

1. StroSek opreme in drugih opredmetenih osnovnih sredstev (e-MA strosek st. 1.3.1
do 1.3.11)

Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je bil nakup, zakup 0z. najem opreme
predviden v vlogi upravi¢enca in je
skladen s pogodbo o financiranju (tj.
predviden stroSek nakupa) in cilji

operacije? (Upravitenec lahko uveljavija tudi
stroSek nakupa opreme, ki se ne uporablja 100%
samo za namene operacije. V tem primeru se kot
upraviceni  stroski lahko  doloCijo  stroski
amortizacije v delezu uporabe za aktivnosti pri
izvajanju operacije za obdobje trajanja operacije.
Celotni stroski amortizacije so upraviceni, kadar je
trajanje  operacije enako ali daljSe kot
amortizacijska doba..)

Ali je prilozena dokumentacija o
postopku oddaje JN, €e je upravicenec
narocnik po ZJN oz. dokumentacija,
zahtevana v pogodbi o sofinanciranju oz.
v odlogitvi o podpori v drugih primerih?

Ali je upravi¢enec predlozil 3 ponudbe
0z. je uposteval nacelo gospodarnosti,
u€inkovitosti in transparentnosti za

nakup blaga/storitve?

OPOMBA: V kolikor 3 ponudbe niso priloZene,
kontrolor presodi, na kaksen nacin bo preveril
gospodarno rabo sredstev (primerjava cen s
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cenami na trgu, primerjava objav na internetu,
pojasnilo upraviéenca, in podobno).

Ali je priloZzena pogodba ali narog€ilnica?

Ali pogodba poleg splosnih dologil

vsebuje naslednje elemente:

- logotip ESI skladov,

- navedbo imena operacije,

- opredelitev vsebine pogodbenega dela (jasha
povezava z operacijo),

- vrednost pogodbe,

- obdobje opravljanja dela (zacetek, konec),

- rezultat, ki se od sopogodbenika zahteva.

Ali pogodba oziroma narocilnica vsebuje
protikorupcijsko klavzulo skladno s 14.
¢lenom ZIntPK (nad 10.000 €)?

Ali je priloZzen racun z vsemi obveznimi

sestavinami in vsebuje navedbo:

- oznake (artikla),

- tipa opreme,

- v primeru sestavljenih naprav/proizvodnih linij tudi
natan¢no specifikacijo posameznih komponent, ki
sestavljajo celoto,

(v primeru nakupa materiala mora raun vsebovati
le navedbo posamezne vrste materiala)?

(V primeru najema oz. zakupa: Ali je prilozen
potrjen racun ali knjigovodska listina enake
dokazne vrednosti?)

Ali so zneski, vrsta stroSkov, tip opreme
ipd. na ra¢unu skladni s pogodbo med
upravicencem in dobaviteljem ter
morebitnim predraunom/ponudbo?

Ali je prilozeno dokazilo o dobavi
opreme/materiala oziroma posamezne
komponente v primeru sestavljenih

naprav/proizvodnih linij (za dobave iz EU:
npr. dobavnica, tovorni list; v kolikor gre za uvoz:
npr. dobavnica, enotna upravna listina (EUL),

tovorni list) in 0 izvedbi ostalih pogodbenih
obveznosti  (montaa  opreme, $olanje
uporabnikov,..), V primeru hakupa materiala
mora biti prilozena evidenca prevzema

materiala s strani uporabnikov (seznam z
navedbo vrste in kosov materiala in navedbo ter
podpisom uporabnika, ki ga je prevzel)?

Ali je prilozeno dokazilo, da je kupljena
oprema nova in je iz dokazila razvidno

leto izdelave (npr. garancije, certifikati, tehni¢ne
specifikacije, potrdila proizvajalcev)?

Dokazilo ni potrebno v primeru nakupa materiala.

Ali so prilozene fotografije opreme?

Dokazilo ni potrebno v primeru nakupa materiala.

Ali se oprema uporablja za namen in v
skladu s cilji, dolo€enimi v operaciji?

Ali je priloZzena izjava s podpisom in
zigom odgovorne osebe upraviéenca o

namenskosti opreme (tj. da se bo uporabljala
v skladu s cilji, dolo¢enimi v operaciji, kje se bo
nahajala in kdo bo njen lastnik po koncu operacije?

Dokazilo ni potrebno v primeru nakupa materiala. .
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Ali je v primeru nakupa vozil upravi¢enec
dokazal, da je nakup vozil neposredno
povezan s cilji operacije in je bolj
racionalen od najema vozila?

Ali je v primeru najema oz. zakupa . - .
upravienec (najemnik/zakupnik) g:kuzzl/,gj_’e nﬁ)’: glf)ligfn";) ngtcrgsf;d (H;Zjlf?f'?;Z;
d°k§‘za" da . Je_ P_II n,ajem{?akuP dokazuje upraviéenec), preseZek stroskov ni
stroskovno najbolj ucinkovit nacin za priznan kot upravicen strodek.

uporabo opreme?

Ali je prilozeno dokazilo o placilu?

Ali je kupliena oprema zavedena v
poslovnih knjigah upravi¢enca oziroma
je razvidna iz prilozenega registra
osnovnih sredstev?

Oprema, katerega posami¢na nabavna vrednost
po dobaviteljevem obradunu ne presega vrednosti
500,00 EUR, se lahko v skladu s slovenskimi
racunovodskimi standardi izkazuje skupinsko kot
drobni inventar ali kot opredmeteno osnovno
sredstvo (npr. racunalniki, prenosniki, tablice,
mobilni telefoni, ipd.). Ce osnovno sredstvo sluzi za
opravljanje temeljne poslovne dejavnosti in se bo
uporabljalo dlje kot eno leto, ga je potrebno
opredeliti kot osnovno sredstvo (npr. ra¢unalnik,
katerega vrednost je 400,00 EUR).

(Primerjava ra¢unov v ZZ| s knjizbami v
racunovodstvu, inventarna Stevilka, evidenca
osnovnih sredstev, bancni izpiski, loceno
racunovodsko izkazovanje projekta.)

Ali neposredni strodki materiala na
podro¢ju raziskav in inovacij niso
osnovani na dolo€eni kalkulacijski
metodi (klju¢ za izraCun) ter so
nabavljeni posebej za  aktivnosti
operacije (kar dokazuje upravi¢enec) in
s0 neposredno povezani s cilji operacije?

Ali dobavitelj/izvajalec z upraviCencem
(ali projektnim partnerjem) po pravilih
zakona, ki ureja gospodarske druzbe

- ni povezana druzba,

oziroma ali zakoniti zastopnik
upravi¢enca ali njegov druzinski ¢lan:

- ni udelezen kot poslovodja, ¢lan poslovodstva ali
zakoniti zastopnik zunanjega izvajalca,

- ni neposredno ali preko drugih pravnih oseb v
ved kot petindvajset odstotnem delezu udelezen
pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali
kapitalu zunanjega izvajalca?

Ali je stroSek upravi¢en do povragila?

2. Stroski investicij v neopredmetena sredstva (e-MA strosek st. 1.4.1 do 1.4.3)

Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je bil nakup neopredmetenih sredstev
predviden v vlogi upravi¢enca, skladen s
pogodbo o financiranju (tj. predviden
stroSek nakupa) in cilji operacije?

Ali se stroSki nanaSajo na nakup in
stro8ke vzdrZzevanja neopredmetenih
sredstev, ki vklju€ujejo nakup
nematerialnega premozenja, pridobitev
patentov, nakup licenéne programske
opreme ipd.?
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Ali je prilozena dokumentacija o
postopku oddaje JN, €e je upravicenec
narocnik po ZJN o0z. dokumentacija,
zahtevana v pogodbi o sofinanciranju oz.
v odlo¢itvi o podpori v drugih primerih?
Ali je upravi¢enec predlozil 3 ponudbe
0z. je uposteval nacelo gospodarnosti,
u€inkovitosti in transparentnosti za
nakup blaga/storitve?

OPOMBA: V kolikor 3 ponudbe niso priloZene,

kontrolor presodi, na kaksen nacin bo preveril

gospodarno rabo sredstev (primerjava cen s

cenami na trgu, primerjava objav na internetu,

pojasnilo upraviéenca, in podobno).

Ali je priloZzena pogodba ali narog€ilnica?

Ali pogodba poleg splosnih dolo€il

vsebuje naslednje elemente:

- logotip ESI skladov,

- navedbo imena operacije,

- opredelitev vsebine pogodbenega dela (jasha
povezava z operacijo),

- vrednost pogodbe,

- obdobje opravljanja dela (zacetek, konec),

- rezultat, ki se od sopogodbenika zahteva.

Ali pogodba oziroma narocilnica vsebuje
protikorupcijsko klavzulo skladno s 14.
¢lenom ZIntPK (nad 10.000 €)?

Ali je priloZzen racun z vsemi obveznimi
sestavinami?

Ali so zneski, vrsta stroSkov, pogodbena
vrednost ipd. na racunu skladni s
pogodbo med upraviCencem in
dobaviteljem ter morebitnim
predracunom?

Ali je prilozeno dokazilo o dobavi
neopredmetenih sredstev (za dobave iz
EU: npr. dobavnica; v kolikor gre za
uvoz: npr. dobavnica, enotna upravna
listina (EUL); zapisnik o prevzemu,...) ali
dokazilo o pridobitvi pravice za uporabo
in o izvedbi ostalih pogodbenih
obveznosti (v kolikor s0)?

Ali  se neopredmetena  sredstva
uporabljajo za namen in v skladu s cilji,
dolocenimi v operaciji?

Ali je priloZzena izjava s podpisom in
zigom odgovorne osebe upraviéenca o
namenskosti neopredmetenih sredstev

(tj. za kaj se bodo uporabljala, kje se bo nahajala
in kdo bo njihov lastnik po koncu operacije)?

Ali je priloZzeno dokazilo o placilu?

Ali so kupljena neopredmetena sredstva
zavedena v poslovnih knjigah
upraviCenca oziroma so razvidna iz
registra osnovnih sredstev ipd.?

Ali dobavitelj/izvajalec z upraviencem
(ali projektnim partnerjem) po pravilih
zakona, ki ureja gospodarske druzbe
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- ni povezana druzba,

oziroma ali zakoniti zastopnik
upravi¢enca ali njegov druzinski ¢lan:

- ni udelezen kot poslovodja, ¢lan poslovodstva ali
zakoniti zastopnik zunanjega izvajalca,

- ni neposredno ali preko drugih pravnih oseb v
ved kot petindvajset odstotnem delezu udelezen
pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali
kapitalu zunanjega izvajalca?

Ali je stroSek upravi¢en do povragila?

3. Stroski pla¢ in drugih povracil stroSkov zaposlenih (e-MA stroSek st. 3.1)

Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je prilozena dokumentacija v
postopku javnega nateCaja oziroma
postopka v  skladu z veljavno
zakonodajo?

Ali  zaposleni na operaciji izpolnjuje
pogoje JR?

opomba: preveri pri prvem ZZI in ob morebitnih
spremembah zaposlitve

Ali  upravicenec na operaciji NI
neposredni proracunski uporabnik? (V
nasprotnem primeru lahko uveljavlja le
(sorazmerne) stroske pla¢ za zaposlene,
ki opravljajo dela in naloge, povezane z
vodenjem in administracijo operacij, in
sicer najve¢ do viSine 3% celotnih
upravicenih stroSkov)?

Ali je priloZzena pogodba o zaposlitvi IN
drug pravni akt (npr. aneks k pogodbi,
kadar to ni opredeljeno v pogodbi o
zaposlitvi), s katerim je zaposlena oseba

razporejena na delo na operaciji in Opomba: V primeru pogodbe o zaposlitvi za

opravljanje dopolnilnega dela mora biti tudi na

vsebuje: _ . L natanéno opredeljen nagin uresnigevanja pravic
- navedbo, iz katere je razvidno kdo, v kaksni viogi, in obveznosti iz tega delovnega razmerja glede
obsegu dela na operaciji ter njenih zadolZitvah, na pravice in obveznosti delavca.

- logotip ESI sklada,

- doloc¢ba, da se delo osebe financira iz operacije
(in navedba operacije),

- delez zaposlitve na operaciji?

(Le ob prvem ZZl| in ob morebitni spremembi.)

Ali sta prilozena mesecno porogilo (le v
primeru, da gre za delno zaposlitev na
operaciji) in izpis iz evidence ur?

. Iz porocila mora biti razviden celoten
delovni ¢as zaposlenega na mesec,
vkljuéno z odsotnostmi.

. V kolikor zaposleni opravlja delo na ve¢
operacijah izpolni skupno mesecno
porocilo za vse operacije in drugo delo,
ki ni financirano iz operacij v skladu s
Prilogo 1 teh Navodil OU o upravi¢enih
stroskih.

Za 100% zaposlene na operacijah mese¢no
porocilo ni potrebno, razen ¢e PO to izrecno
zahteva.

Ali Stevilo opravljenih ur ne presega
omejitev, ki jih dolo€a nacionalna
zakonodaja?
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Iziema od tega pravila je delovna obveznost v
skladu z Zakonom o visokem $olstvu oz. dopolnilno
delo. Dopolnilno delo v skladu z Zakonom o
delovnih razmerjih je ena od oblik pogodbe o
zaposlitvi in kot taka upravic¢ena do sofinanciranja,
pri ¢emer mora biti s pogodbo o zaposlitvi za
opravljanje dopolnilnega dela natanéno opredeljen
nacin uresnievanja pravic in obveznosti iz tega
delovnega razmerja glede na pravice in obveznosti
delavca.

Ali je opravljeno delo, razvidno iz
mesecnega porocCila (Ce je potrebno)
skladno z operacijo, pogodbo o zaposlitvi
0z. morebitnim drugim pravnim aktom, s
katerim je zaposlena oseba razporejena
na delo na operaciji in izpisom iz
evidence ur?

Ali je obracun place skladen z evidenco
ur in mesecnim poroCilom (e je to
potrebno)?

Ali je prilozen placilni list za posamezni
mesec?

Ali je placni razred na placilnem listu

skladen s pogodbo o zaposlitvi?
(Le v primeru JU)

Ali je v primeru delne zaposlitve na
operaciji izraéun upravi¢enih stroSkov
pravilen?

Ali so priloZzena ustrezna dokazila za
odsotnosti, ki niso razvidne iz placilne
liste?

Ali je uveljavliena bolniSka odsotnost
zaradi bolezni ali poskodbe izven dela
obracunana v obsegu 80 % osnove?

Ali se odsotnosti, ki so stroSek
delodajalca, uveljavljajo skladno z
delezem zaposlitve na operaciji?

Ali je znesek povracila stroSkov za
prehrano in prevoz skladen s prisotnostjo
na delovnem mestu? (Ce je zaposleni na
sluzbeni poti ve¢ kot 8 ur in manj kot 12 ur ni
upravicen do dnevnice, ampak do dodatnega
povradila malice.)

Ali stroSek malice ne presega zakonsko

dolo¢ene omejitve? (od 1. 1. 2020 dalje 3,94
€, 0d 1. 7. 2020 dalje 4,10 €; omejitev ne velja za
zasebni/gospodarski sektor).

Ali je priloZena izjava o prevozu na delo
in z dela ter je prevoz obracunan
pravilno?

(Velja za JU.)

- razdalja znasSa vec€ kot 2 km,

- povrne se prevoz z javnimi sredstvi,

- €e ni javnega prevoza se povrne kilometrina — v
viSini 8% bencina (95 oktanov),

- stroSki prevoza niso visji od minimalne place.

Ali  se uveljavla redna delovna
uspesnost?
Za JU od 1. 7. 2020 dalje (22. &len ZSPJS).
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Ali se pravilno uveljavlja delovna
uspeSnost iz naslova povecanega

obsega dela:
- nanasa se na delo na tej operaciji,

- prilozena je pravna podlaga za delo na projektu
(pogodba o zaposlitvi, aneks, sklep o imenovanju v
projektno skupino in podobno),

- prilozen je dogovor, sklep in poro€ilo za povecan
obseg dela,

- ne presega 20 % osnovne place za opravljanje
rednih delovnih nalog oz. ne presega 30% za
opravljanje rednih delovnih nalog in nalog
posebnega projekta (velja le za JU),

- prilozeno mesec€no poro¢ilo?

Ali se pravilno uveljavlja stroSek nadur:

- nadure so namenjene izkljuéno izvajanju
operacije,

- najve¢ 20 nadur mesecno,

- prilozen izpis iz evidence ur, iz katerega je -
razvidno, da so nadure dejansko opravljene in jih
oseba ni koristila kot dela prostih,

- prilozena odredba o nadurnem delu oz. sklep o
nadurnem delu, €e je relevantno,

- prilozeno mesec€no poro¢ilo?

Ali se za isto osebo ne zahteva hkrati
nadurno delo in povec€an obseg dela?

Ali so bili davki in prispevki pravilno
obracunani ter so prilozeni i-REK in
REK-1 ter dokazilo o placilu davkov in
prispevkov (izpis iz TRR o plagilu davkov in
prispevkov FURS-u ali potrdilo FURS; v primeru
skupnega dokazila - tudi seznam zaposlenih, s
katerega so razvidni izplaéani neto zneski

posameznemu upraviéencu)?

Posebnosti:

1. Pogodbe o =zaposlitvi za dolocen cas,
sklenjene po 12. 4. 2013 - glej ZUTD-A2 (39.
clen)

- delodajalec placuje petkratnik zneska prispevka
za zavarovanje za primer brezposelnosti

2. Pogodbe o zaposlitvi za nedolocen ¢as,
sklenjene po 12. 4. 2013 - glej ZUTD-A (39. ¢len)
- delodajalec je oproS¢en placila prispevka za
zavarovanje za primer brezposelnosti za dve leti
3. Pogodbe o zaposlitvi sklenjene med 1. 1.
2016 in 31. 12. 2019 (dolocen ali hedolocen cas)
- _glej ZIUPTD - pogoji za oprostitev in
nezdruzljivost z drugimi spodbudami
(nezdruzljivo s spodbudo oprostitve placila
prispevka delodajalca za zavarovanije za primer
BP za 2 leti, ¢e z delavcem sklene POZ NDC - 1
odst. 39. ¢l. ZUTD-A, spodbudo iz 74. clena
ZZRZ| - torej eno ali drugo; za ostale
nezdruzljivosti glej 3. odst. 2. ¢lena ZIUPTD):

- delodajalec, ki je zaposlil osebo starejSo od 55 let,
ki je najmanj 6 mesecev prijavljena med BO, lahko
za najvec prvi dve leti njihove zaposlitve uveljavlja
oprostitev placila prispevkov delodajalca za
obvezno pokojninsko in invalidsko zavarovanje,
obvezno zdravstveno zavarovanje, zavarovanje za
primer brezposelnosti in zavarovanje za starSevsko
varstvo.

Ali je prilozeno dokazilo o placilu place (.
izpis iz TRR o placilu neto place za posameznega
zaposlenega)?
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Ali je prilozeno dokazilo o placilu
kolektivnega dodatnega pokojninskega
zavarovanja, v kolikor je zakonsko
obvezno (izpis iz TRR)?

Ali je prilozena metodologija izracuna
urne postavke z navedbo datuma
izpladila in podpisom odgovorne osebe
upravi¢enca, ¢e je relevantno?

Ali je regres obraunan in izpla¢an
pravino v skladu =z ZDR-1, v
sorazmernem delezu glede na trajanje
zaposlitve in/ali delovni €as ter obseg
dela na operaciji?

Dokazila:

- obradunski list regresa,
- obrazec iREK-1,

- izpis TRR.

Opombe: Minimalni znesek regresa za leto 2020 je
940,58 € bruto. Regres je v viSini do 100 % zadnje
znane povprecne place v RS glede na mesec
izplagila neobdavéen. Zaposleni je upraviéen do
1/12 regresa za vsak polni mesec zaposlitve.
Interventni ukrepi COVID-19 ne vplivajo na visino
regresa.

Ali uveljavljani stroSki ne zajemajo
stroskov:

- povradil in nadomestil, ki so povrnjeni iz drugih
javnih virov (npr. nadomestilo za materinski dopust,
udelezbe na sodis¢u, krvodajalstvo ipd.),

- drugih zavarovalnih premij, ki niso zakonsko
dolo¢ene, kot npr. zivljenjska, nezgodna in druga
zavarovanja,

- drugega dodatnega zdravstvenega in
pokojninskega zavarovanja,

- prostovoljnega zavarovanja,

- odpravnin (razen zakonsko dolo¢enih izjem — 79.
¢len ZDR-1),

- solidarnostnih pomodi,

- razli€nih bonitet,

- letnih stimulacij in drugih nagrad?

Skladno z Navodili OU o upraviéenih stroskih
za sredstva EKP z dne 20. 3. 2018 in nasl., je,
kadar _je upravicenec neposredni_proracunski
uporabnik, refundacija npr. boleznine
upravicen strosek.

Jubilejne nagrade, ki so zakonsko obvezne, so
upraviéen strosek (v primeru delnega dela na

operaciji v sorazmernem delezu).

Ali se odpravnina uveljavlja v pravilni
visini, tj. v sorazmernem delezu glede na

obseg dela na operaciji?

Do odpravnine niso upravi€eni zaposleni v primeru
prenehanja pogodbe o zaposlitvi za dolo¢en €as:

- za nadomescanje zatasno odsotnega delavca,

- za sezonsko delo, ki traja manj kot 3 mesece
letno,

- za opravljanje javnih del in za vkljucene v ukrepe
APZ.

(Dokazila za uveljavljanje stroska odpravnine:
sklep, obrac¢un, REK/i-REK, dokazilo o plagilu
odpravnine in davkov ter prispevkov, metodologija
izrauna.)
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Ali upraviCenec, ki je v skladu z Zakonom
0 zaposlitveni rehabilitaciji in
zaposlovanju invalidov (ZZRZI)
upravi¢en do oprostitev in ugodnosti pri
placevanju prispevkov zaradi
zaposlovanja invalidov (t.i. odstopljeni
prispevki) in uveljavlja te odstopljene
prispevke, dokazal, da je ta sredstva
porabil v obdobju upraviéenosti stroSkov
projekta po pogodbi o sofinanciranju in
za namene projekta, v skladu =z
namenom in nacinom porabe, kot to
dolo¢a ZZRZl| in je kot dokazilo o
upravi¢enosti teh sredstev ob
uveljavljanju strodka pla¢ in drugih
povracil stroSkov dela v okviru
projekta/operacije predlozil jzpis iz konto
kartic, iz katerega je razvidno, da so
odstopljena sredstva preknjizena na
posebni konto in njihova namenska
poraba?

Ali je stroSek upravi¢en do povragila?

4. Stroski sluzbenih potovanj (e-MA strosek st. 3.2 — 3.2.5)

Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali se uveljavlja le povracilo stroSkov
oseb zaposlenih pri upraviéencu oziroma
projektnem partnerju, ki sodeluje pri
izvajanju operacije ESI in so ti v skladu s
cilji operacije oziroma so z njo vsebinsko
povezani ter skladni s pogodbo o

sofinanciranju (ij. predviden strosek sluzbenih
potovanj)?

Ali je prilozen podpisan in pravilno
izpolnjen potni nalog, iz katerega je
razvidna oseba, ki potuje, sluzbena pot,
povezava z operacijo in dovoljeni nacin
prevoza?

Ali je prilozeno dokazilo o namenu
sluzbene poti oziroma dokazilo o
udelezbi (Vabilo oz. program, zapisnik, lista
prisotnosti, poro€ilo o sluzbeni poti ...)?

Ali je prilozen obracun potnega naloga z
dokazili o nastanku in placilu stroSkov,

uveljavljanih v potnem nalogu (npr. raguni
za hotel, vozovnica, placgilo parkirnine, cestnina,

tunelnina ...), in je pravilen?

Ali je sluzbena pot razvidna iz evidence
prisotnosti in/ali mese€nega porocila?

Ali je dnevnica obracunana pravilno?

1. javni sektor:

- 16,00 EUR za potovanje nad 12 ur,

- za brezplaéni zajtrk — 20 %,

- za vsak drug brezplaéni obrok — 40 %?

(Za tujino glej Uredbo o povracilu stroSkov za
sluzbena potovanja v tujino)?
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(Ce je zaposleni na sluzbeni poti veé kot 8 ur in
manj kot 12 ur ni upravi¢en do dnevnice, ampak do
dodatnega povracila malice.)

2. za zasebni sektor se stroski dnevnic
priznajo v skladu z Uredbo o davéni
obravnavi povragil stroSkov in drugih

dohodkov iz delovnega razmerja (Ur.

I. RS, &t. 140/06 in nasl., glej 4. ¢len):
- ¢e traja sluzbeno potovanje v RS nad 12-24 ur, se
v davéno osnovo dohodka iz delovnega razmerja
ne vsteva dnevnica do viSine 21,39 €; Ce traja
sluzbeno potovanje v RS nad 8-12 ur, se v davéno
osnovo ne vsteva dnevnica do viSine 10,68 €; ¢e
traja sluzbeno potovanje v Sloveniji nad 6 - 8 ur, se
v davéno osnovo ne vSteva dnevnica do viSine 7,45
€
- e traja sluzbeno potovanje v tujini nad 14-24 ur,
se v davéno osnovo dohodka iz delovnega
razmerja ne vSteva dnevnica do viSine zneska, ki je
za posamezno drzavo oziroma obmocje dolo¢en v
Uredbi o povracilu stroskov za sluzbena potovanja
v tujino (Ur. I. RS, &t. 38/94 in nasl.), ¢e traja
sluzbeno potovanje v tujini nad 8-14 ur, se v
davéno osnovo ne vsteva dnevnica do viSine 75%
zneska omenjene uredbe; &e traja sluzbeno
potovanje v tujini nad 6-8 ur, se v davéno osnovo
ne vsteva dnevnica do viSine 25% zneska iz te
uredbe.

Ali je upraviceno izplacilo kilometrine:

1. javni sektor:

- prilozen dogovor med zaposlenim in

delodajalcem,

- obcéasna uporaba lasthega avtomobila:

kilometrina znasa 18 % cene 95 okt. bencina,

- stalna uporaba lastnega avtomobila: kilometrina

zna$a 30 % cene 95 okt. bencina?

2. za zasebni sektor se strodki za
prevoz priznajo v skladu z Uredbo o
dav¢ni obravnavi povragil stroSkov in
drugih dohodkov iz delovnega

razmerja (Ur. I. RS, &t. 140/06 in nasl., glej
5. ¢len):
- v primeru, da zaposleni uporablja lastno prevozno
sredstvo, se povradilo stroSkov prevoza na
sluzbenem potovanju ne vSteva v davéno osnovo
do viSine 0,37 € za vsak prevozen km.

Ali je bil izbran najbolj ekonomi€en nacin
bivanja in prevoza?

Ali je priloZzen racun z vsemi obveznimi
sestavinami za nakup letalske Kkarte,
kotizacijo, nastanitev, pravna podlaga za

izdajo racuna in dokazilo o placilu (le v
primeru, da stroski niso bili vkljuéeni v obra¢un

potnega naloga) in je placnik racuna
upravic¢enec oziroma projektni partner, ki
sodeluje pri izvajanju operacije ESI?

Ali je upravi¢enec predlozil 3 ponudbe
0z. je uposteval nacelo gospodarnosti,
ucCinkovitosti in transparentnosti za
nakup blaga/storitve (kjer je to smiselno,
npr. stroski namestitve)?
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OPOMBA: V kolikor 3 ponudbe niso priloZene,
kontrolor presodi, na kaksen nacin bo preveril
gospodarno rabo sredstev (primerjava cen s
cenami na trgu, primerjava objav na internetu,
pojasnilo upraviéenca, in podobno).

Ali je stroSek nakupa tedenske vinjete
namenjen izklju€no sluzbenemu
potovanju, povezanem z operacijo?

Ali je stroSek nakupa letne ali mesecne
vinjete namenjen vecjemu Stevilu
potovanj v daljSih ¢asovnih obdobjih in je
gospodarnejSi od nakupa tedenske
vinjete?

Ali upraviéenec ne uveljavlja stroSkov
amortizacije  ali  drugih  stroSkov
vzdrzevanja uporabe sluzbenih
avtomobilov?

Ali je prilozeno dokazilo o placilu potnih
stroSkov (izpis iz TRR)?

Ali je prilozeno dokazilo o izplagilu in
poracun morebitne akontacije (izpis iz
TRR)?

Ali zunanji izvajalec z upravi¢encem (ali
projektnim  partnerjem) po pravilih
zakona, ki ureja gospodarske druzbe

- ni povezana druzba,

oziroma ali zakoniti zastopnik
upravicenca ali njegov druzinski ¢lan:

- ni udelezen kot poslovodja, ¢lan poslovodstva ali
zakoniti zastopnik zunanjega izvajalca,

- ni neposredno ali preko drugih pravnih oseb v ve¢
kot petindvajset odstotnem delezu udelezen pri
ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu
zunanjega izvajalca?

Ali je strodek upravi¢en do povragcila?

5. Posredni stroski v dejanski viSini (e-MA strosek st. 4.1 do 4.12)
Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali so posredni strodki povezani z
neposrednimi aktivhostmi operacije in je
klju¢ izraCuna (visina in metodologija)
skladen s potrditvijo v vlogi?

Ali so izlo€eni neupraviceni stroski:

- izstavljanje raCuna samemu sebi kot npr. najem
samemu sebi,

- notarskih in odvetniskih storitev, razen v posebej
odobrenih primerih;

- povezani s finan€nimi transakcijami, razen v
posebej odobrenih primerih;

- dolzniSke obresti;

- zamudne obresti;

- odhodki za kazni, globe, pogodbene kazni, stroski
sodnega postopka in drugi podobni stroski;

- stro8ki, ki so Ze vkljueni v drugi vrsti stroSkov?
Ali je priloZzen raéun z vsemi obveznimi
sestavinami?

Ali je prilozen klju€ za izra€un upravi¢ene
viSine stroSka, kadar se uveljavlja
sorazmerni delez rauna posrednega
stroSka?

115



REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Ali je prilozeno dokazilo o pladilu (izpis iz
TRR)?

Ali zunanji izvajalec z upravi¢encem (ali
projektnim  partnerjem) po pravilih
zakona, ki ureja gospodarske druzbe

- ni povezana druzba,

oziroma ali zakoniti zastopnik
upravi¢enca ali njegov druzinski ¢lan:

- ni udelezen kot poslovodja, ¢lan poslovodstva ali
zakoniti zastopnik zunanjega izvajalca,

- ni neposredno ali preko drugih pravnih oseb v ve¢
kot petindvajset odstotnem delezu udelezen pri
ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu
zunanjega izvajalca?

Ali je znesek upravi€en do povracila?

6. Stroski informiranja in komuniciranja (e-MA strosek st. 5.1 do 5.9)
Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali upravi¢enec uveljavlja stroske:

- organizacije in izvedbe dogodkov, namenjenih
informiranju in komuniciranju (npr. konference,
simpoziji);

- izdelave ali nadgradnje spletnih strani,

- oglasevalskih storitev in stroSkov objav,

- svetovanja na podro¢ju informiranja in
komuniciranja,

- oblikovanja, priprave na tisk, tiska in dostave
gradiv,

- nastopov na sejmih in razstavah,

- zalozniskih storitev,

- zara€unljivih tiskovin,

- drugih stroSkov informiranja in komuniciranja?

Ali je storitev (nujno) potrebna za
izvedbo operacije in so stroski skladni s
pogodbo o sofinanciranju (tj. predvidena
vrsta stroSkov)?

Ali delo izvajalcev ni opredeljeno kot
pavSalno plagilo v odstotku celotnih
stro8kov operacije oziroma posameznih
dejavnosti?

Ali so uporabljene pravilne pravno
formalne oblike glede na naravo dela
zunanjih izvajalcev:

- avtorske pogodbe — avtorsko delo,

- podjemne pogodbe — dolo¢eno delo za krajsi ¢as,
- pogodbe o opravljanju storitev,

- napotnica — Studentsko delo?

Ali je upravi¢enec predlozil 3 ponudbe
0z. je uposteval nacelo gospodarnosti,
u€inkovitosti in transparentnosti za
nakup blaga/storitve?

OPOMBA: V kolikor 3 ponudbe niso priloZene,
kontrolor presodi, na kaksen nacin bo preveril
gospodarno rabo sredstev (primerjava cen s
cenami na trgu, primerjava objav na internetu,
pojasnilo upraviéenca, in podobno).

Dokazila za pogodbo o opravljanju
storitev:
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- dokumentacija postopka oddaje JN, ce je
upravi¢enec naro¢nik po zakonu oz.
dokumentacija, zahtevana v  pogodbi o
sofinanciranju oz. v odlo€itvi o podpori v drugih
primerih (le ob 1. ZZI);

- pogodba (le ob 1. ZZI) ali narocilnica;

- dokazilo o izvedbi (npr. natisnjen oglas, objava,
naznanilo, posneta oddaja, izpis internetne strani,
drug izdelek, vabilo na novinarsko
konferenco/delavnico, seznam udelezencev oz.
lista prisotnosti, fotografije, itd.);

- radun;

- dokazilo o placilu pripadajocih davkov;

- klju€ za izra¢un upravicene viSine stroska, kadar
se uveljavlja sorazmerni delez racuna;

- dokazilo o placilu.

Dokazila za podjemno pogodbo:

- dokumentacija postopka oddaje JN, e je

upravi¢enec narocnik po zakonu oz.

dokumentacija, zahtevana v  pogodbi o

sofinanciranju oz. v odlocitvi o podpori v drugih

primerih (le ob 1. ZZI);

- podjemna pogodba (le ob 1. ZZI);

- dokazilo o izvedbi (npr. natisnjen oglas, objava,

naznanilo, posneta oddaja, izpis internetne strani,

drug izdelek, vabilo na novinarsko

konferenco/delavnico, seznam udelezencev oz.

lista prisotnosti, fotografije, itd.);

- racun ali zahtevek za izplacilo podjemnega dela;

- obracun podjemnega dela (ali individualni REK-2

obrazec);

- dokazilo o plagilu podjemnega dela in

pripadajocih davkov in prispevkov; vkljuéno z REK-

2 obrazcem v primeru mnozi¢nega placila.

Avtorska pogodba:

- dokumentacija postopka oddaje JN, e je

upravi¢enec naro¢nik po zakonu, ki ureja javno

naro€anje oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi

o sofinanciranju oz. v odlogitvi o podpori v drugih

primerih (le ob 1. ZZI);

- avtorska pogodba (le ob 1. ZZI);

- racun ali zahtevek za izplaCilo avtorskega

honorarja;

- obracun avtorskega dela (ali individualni REK-2

obrazec);

- dokazilo o izvedbi (npr. natisnjen oglas, objava,

naznanilo, posneta oddaja, izpis internetne strani,

drug izdelek, vabilo na novinarsko

konferenco/delavnico, seznam udelezencev oz.

lista prisotnosti, fotografije, itd.);

- dokazilo o plaéilu avtorskega dela in pripadajocih

davkov in prispevkov, vkljuéno z REK-2 obrazcem

v primeru mnozi¢nega placila.

Studentsko delo:

- napotnica Studentskega servisa,

- porocilo o delu (mese&no porocilo),

- radun Studentskega servisa,

- dokazilo o placilu Studentskega dela in

pripadajo¢ih davkov in prispevkov.

Ali pogodba oz. narocilnica vsebuje

protikorupcijsko klavzulo skladno s 14.

¢lenom ZIntPK (nad 10.000 €)?

Ali pogodba poleg splosnih dologil

vsebuje naslednje elemente:

- logotip ESI skladov,

- navedbo imena operacije,

- opredelitev vsebine pogodbenega dela (jasna
povezava z operacijo),

- vrednost pogodbe,
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- obdobje opravljanja dela (zacetek, konec),
- rezultat, ki se od sopogodbenika zahteva?

Ali priloZeni racun vsebuje vse obvezne
sestavine in je skladen s pogodbo z
izvajalcem in ponudbenim
predracunom?

Ali zunanji izvajalec z upravi¢encem (ali
projektnim  partnerjem) po pravilih
zakona, ki ureja gospodarske druzbe

- ni povezana druzba,

oziroma ali zakoniti zastopnik
upravi¢enca ali njegov druzinski ¢lan:

- ni udelezen kot poslovodja, ¢lan poslovodstva ali
zakoniti zastopnik zunanjega izvajalca,

- ni neposredno ali preko drugih pravnih oseb v ve¢
kot petindvajset odstotnem delezu udelezen pri
ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu
zunanjega izvajalca?

Ali ni upravi€enec s svojim zaposlenimi
sklenil avtorske pogodbe?

(To pravilo velja tudi v primeru konzrocija, ko

konzorcijski partnerji sklepajo podjemne ali

avtorske pogodbe z zaposlenimi pri svojih

konzorcijskih _partnerjih). Storitev morajo

izvesti zunaniji izvajalci v okviru operacije in
mora biti potrebna za operacijo.

Ali so bila pri izvedbi spoStovana dolocila

navodili OU za informiranje in

komuniciranje (dostopna na:
https://www.eu-skladi.si/sl/ekp/navodila
)?

Ali je znesek upravi€en do povracila?

7. Davek na dodano vrednost (e-MA strosek st. 6.1)

Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je upravi¢enec predlozil potrdilo
FURS (iz katerega razviden DDV status
upravi¢enca za celotno obdobje izvajanja operacije
in da je upravi¢enec daveéni zavezanec v obdobju
¢rpanja sredstev ESI identificiran za namene DDV)

ter vsebuje navedbe:

- dejavnosti, od katere ima pravico do odbitka
celotnega DDV,

- neobdavcéljive in/ali opro$€ene dejavnosti, od
katerih nima pravice do odbitka DDV ali Opomba: Ce je upraviéenec identificiran za
- neobdavéljive in/ali opro$¢ene dejavnosti, od namene DDV in ima pravico do odbitka
katerih nima pravice do odbitka DDV ter obdavcene celotnega DDV, se DDV ne sme vkljuéiti med
dejavnosti, od katerih ima pravico do odbitka DDV upravi¢ene stroske in izdatke (to pomeni, da je
(v tem primeru mora biti iz potrdila razviden odbitni DDV neupravicen stroek in se mora financirati
delez DDV). iz lastnih virov). Obra¢unani DDV tudi ni

upravic¢en strosek, ¢e upravicenec ne uveljavi
Upravicenec mora potrdilo DDV pridobiti ter pravice do odbitka DDV.

posredovati PO:

- na zacetku operacije, in sicer do podpisa
pogodbe o sofinanciranju oziroma najkasneje
do posredovanja prvega Zzl,

- ob vsaki morebitni spremembi operacije,

- ob zakljucku izvajanja operacije.

V primeru vecletnih operacij mora upravic¢enec,
pri katerem se delez odbitnega DDV ni
spremenil, ob zakljuéku poslovnih knjig za
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preteklo leto podati izjavo o nespremenjenem
odbitnem delezu DDV. Ce se delez odbitnega
DDV spremeni, mora upravicenec pridobiti
novo potrdilo FURS.

Ali je stroSek DDV izlo¢en in se vodi
posebej?
Ali je znesek upravi€en do povracila?

8. Stroski storitev zunanjih izvajalcev (e-MA strosek st. 7.1 do 7.5)
Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali upravi¢enec uveljavlja stroske:

- svetovalne in nadzorne storitve (pravno,
finan¢no, trZzenjsko, ipd. svetovanje, storitve
inZeniringa);

- Studije o izvedljivosti projektov, projektna
dokumentacija, nadzor in investicijski
inzeniring (po podjemni pogodbi oz. postopku
po ZJN-3);

- prevajalske storitve, lektoriranje in podobno;

- storitve izobrazevanja in usposabljanja;

- analize, Studije in nacrti z informacijskega
podrogja;

- administrativno  tehniéne storitve, €e so
neposredno povezane z operacijo;

- storitve izdelave $tudij, raziskav, vrednoten;,
ocen, strokovnih mnenj in porogil;

- stroSki najema nepremicnin in opreme, v
kolikor so namenjeni neposrednemu izvajanju
operacije (izvedba delavnic, usposabljanj ipd.,
ki so del vsebinskih aktivnosti na operaciji);

- Clanarine v razlienih slovenskih ali tujih
zdruzenijih (Ce je Elanstvo v takem zdruzenju
neposredno povezano z operacijo);

- drugega sploSnega materiala in storitev (ki se
ne uporabljgjo na podro¢ju raziskav in
inovacij);

- materialne stro$ke, povezane z osebami iz
ciljnih skupin;

- stroSke  zdravniSkega pregleda  oseb,
vklju€enih v operacijo;

- usposabljanje za varstvo pri delu oseb,
vklju€enih v operacijo;

- zavarovanje za primer invalidnosti in smrti
oseb, vklju€enih v operacijo;

- drugi stroski storitev zunanijih izvajalcev, ki so
nujno potrebni za izvedbo operacije in so bili
predhodno odobreni s strani PO oziroma OU?

Ali je storitev zunanjih izvajalcev (nujno)
potrebna za izvedbo operacije in so
strodki  skladni s  pogodbo o
sofinanciranju (ij. predvidena vrsta strogkov)?
Ali je upraviCenec predlozil 3 ponudbe
0z. je uposteval nacelo gospodarnosti,
u€inkovitosti in transparentnosti za
narocilo storitve?

OPOMBA: V kolikor 3 ponudbe niso priloZene,
kontrolor presodi, na kaksen nacin bo preveril
gospodarno rabo sredstev (primerjava cen s
cenami na trgu, primerjava objav na internetu,
pojasnilo upraviéenca, in podobno).

Ali  delo  zunanjih izvajalcev  ni
opredelieno kot pavSalno pladilo v
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odstotku celotnih stroSkov operacije
oziroma posameznih dejavnosti?

Ali so uporabliene pravilne pravno
formalne oblike glede na naravo dela
zunanijih izvajalcev:

- avtorske pogodbe — avtorsko delo,

- podjemne pogodbe — dolo¢eno delo za krajsi ¢as,
- pogodbe o opravljanju storitev,

- napotnica — Studentsko delo?

Dokazila za pogodbo o opravljanju

storitev:

- dokumentacija postopka oddaje JN, ¢e je
upravi¢enec naro¢nik po zakonu oz.
dokumentacija, zahtevana v  pogodbi o
sofinanciranju oz. v odlo€itvi o podpori v drugih
primerih (le ob 1. ZZI);

- pogodba (le ob 1. ZZI) ali naro€ilnica;

- dokazilo o opravljeni storitvi (npr. celotno poroéilo
o opravljenih storitvah, celotna Studija, celotna
raziskava, celoten prevod, seznam udelezencev
oz. lista prisotnosti ipd.);

- raéun;

- dokazilo o placilu pripadajocih davkov;

- klju¢ za izra€un upravicene viSine stroSka, kadar
se uveljavlja sorazmerni delez rauna;

- dokazilo o placilu.

Dokazila za podjemno pogodbo:

- dokumentacija postopka oddaje JN, ce je
upravi¢enec naro¢nik po zakonu oz.
dokumentacija, zahtevana v  pogodbi o
sofinanciranju oz. v odlocitvi o podpori v drugih
primerih (le ob 1. ZZI);

- podjemna pogodba (le ob 1. ZZI);

- dokazilo o opravljeni storitvi (npr. porocilo o
opravljenih storitvah);

- rac¢un ali zahtevek za izplacilo podjemnega dela;
- obracun podjemnega dela (ali individualni REK-2
obrazec);

- dokazilo o plagilu podjemnega dela in
pripadajocih davkov in prispevkov; vkljuéno z REK-
2 obrazcem v primeru mnozi¢nega placila.

Avtorska pogodba.:

- dokumentacija postopka oddaje JN, ¢e je
upravi¢enec naro¢nik po zakonu, ki ureja javno
naro¢anje oz. dokumentacija, zahtevana v pogodbi
o sofinanciranju oz. v odlogitvi o podpori v drugih
primerih (le ob 1. ZZI);

- avtorska pogodba (le ob 1. ZZI);

- radun ali zahtevek za izplaCilo avtorskega
honorarja;

- obracun avtorskega dela (ali individualni REK-2
obrazec);

- dokazilo o opravljeni storitvi (odvisno od storitve —
avtorski izdelek, porocilo o delu);

- dokazilo o pladilu avtorskega dela in pripadajocih
davkov in prispevkov, vkljuéno z REK-2 obrazcem
v primeru mnozi¢nega placila.

Studentsko delo:

- napotnica Studentskega servisa,

- porocilo o delu (mese¢no porogilo),

- racun Studentskega servisa,

- dokazilo o plagilu Studentskega dela in
pripadajocih davkov in prispevkov.

Ali je pogodba oz. naro€ilnica vsebuje
protikorupcijsko klavzulo skladno s 14.
¢lenom ZIntPK (nad 10.000 €)?
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Ali pogodba poleg splosnih dologil

vsebuje naslednje elemente:

- logotip ESI skladov,

- navedbo imena operacije,

- opredelitev vsebine pogodbenega dela (jasha
povezava z operacijo),

- vrednost pogodbe,

- obdobje opravljanja dela (zacetek, konec),

- rezultat, ki se od sopogodbenika zahteva.

Ali sta v primeru uveljavljanja stroSka
¢lanarin prilozeni:

- pisna utemeljitev zakaj in kako je c¢lanstvo
povezano z operacijo,

- pravna podlaga za izplacilo ¢lanarine (sporazum,
pogodba ..)

in ali je stroSek Clanarine uveljavljan v
sorazmerni viini glede na priCetek
oziroma zakljuéek operacije znotraj

koledarskega leta?

(Strosek ¢lanarine je upravic¢en v sorazmerni visini
glede na pricetek oziroma zakljucek operacije
znotraj koledarskega leta.)

Ali prilozeni racun vsebuje vse obvezne
sestavine in je skladen s pogodbo z
izvajalcem in ponudbenim
predracunom?

Ali zunanji izvajalec z upravi¢encem (ali
projektnim  partnerjem) po pravilih
zakona, ki ureja gospodarske druzbe

- ni povezana druzba,

oziroma ali zakoniti zastopnik
upravi¢enca ali njegov druzinski ¢lan:

- ni udelezen kot poslovodja, ¢lan poslovodstva ali
zakoniti zastopnik zunanjega izvajalca,

- ni neposredno ali preko drugih pravnih oseb v ve¢
kot petindvajset odstotnem delezu udelezen pri
ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu
zunanjega izvajalca?

Ali ni upravi€enec s svojim zaposlenimi
sklenil avtorske pogodbe?

(To pravilo velja tudi v primeru konzrocija, ko
konzorcijski partnerji sklepajo podjemne ali
avtorske pogodbe z zaposlenimi pri svojih

konzorcijskih partnerjih).

Ali je znesek upravi€en do povracila?

9. Posredni stroski (e-MA strosek st. 8.1.1 do 8.1.4) v obliki poenostavljenih oblik
stroskov

Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali posredni stroski ne presegajo 15 %
neposrednih upravicenih strodkov pla¢ in
drugih povracil stro§kov dela?

Ali posredni stroski ne presegajo 40 %
neposrednih upravi¢enih stroskov plac in
drugih povradil stroSkov dela?

Ali je stroSek upravicen?
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10. Standardni stro$ek na enoto — stroski zaposlitev* (e-MA strosek st. 8.2.1 do 8.2.4)
Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je prilozena metodologija za izracun
SSE, ki jo je potrdil OU?

Ali je bilo opravljeno preverjanje
postopka zaposlitve in je bil ta izveden
ustrezno?

Ali je prilozena pogodba o zaposlitvi in/ali
aneks ter vsebuije:

- logotip ESS,

- dolo¢bo, da se delo osebe financira iz ESS in
navedba operacije,

- obdobje opravljanja dela na operaciji, ki se sklada
z obdobjem izvajanja operacije,

- opis del in nalog, ki je skladen z viogo NPO
upravi¢enca?

(Le ob prvem Zzl oziroma morebitni spremembi.)
Ali je oseba vklju¢ena v plaéni razred
skladen z metodologijo oziroma vsaj v
izhodiSéni placilni razred predviden v
vlogi?

Ali je priloZeno potrdilo ZZZS o dejanski
zavarovalni podlagi vkljucene osebe

in/ali M1/M2 obrazec? (pri prvem in zadnjem
uveljavljanju stroSka SSE za posameznega
zaposlenega)

Ali je prilozen izpis iz evidence ur in, ¢e
je vsebinsko smiselno oziroma v primeru
delnih zaposlitev na operaciji, mese¢no
porocilo o delu?

Ali v primeru uveljavljanja SSE »urna
postavka, dolo¢ena v skladu z drugo
tocko 68.a ¢lena Uredbe &t
1303/2013/EU«  upravi¢enec prilozil

naslednja dokazila:

. pogodba o zaposlitvi IN drug pravni akt
(kadar to ni opredelijeno v pogodbi o
zaposlitvi), s katerim je zaposlena oseba
razporejena na delo na operaciji (ob 1.
ZZ] in ko pride do spremembe);

. mese¢no poro€ilo (tudi za tiste
zaposlene, ki so 100 % na operaciji, v
kolikor PO to izrecno zahteva) v skladu s
Prilogo 1 NUS OU, v okviru katere je
treba porocati po urah (upravi¢ene so le
efektivne ure, poleg tega pa mora biti iz
poroCila razviden celoten delovni ¢as
zaposlenega na mesec, vkljuéno z
odsotnostmi);

d obradun, s katerim  upravi€enec
prijavljene koli¢ine potrdi, upraviéi in
dokumentira?

Skupno Stevilo ur, prijavljenih na osebo za
doloc¢eno leto, ne sme preseci 1720 ur, kar
vkljuuje tudi morebitne nadure, oziroma ne
sme presecéi sorazmernega Stevila ur v primeru
krajSega delovnega casa oziroma krajsSe
zaposlitve. Ta omejitev ne velja v primeru
dopolnilnega dela v skladu z Zakonom o
delovnih razmerijih.
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Ali upravicenec uveljavlja ustrezen
znesek SSE za povracilo
dela/zaposlitve?

(KrajSe odsotnosti od meseca dni, tudi v primeru
povradila iz drugih virov, npr. nega, ne vplivajo na
upravi¢enost stroSka SSE.)

Ali upravicenec ne uveljavlja SSE za
zaposlenega, ki je odsoten ve¢ kot
mesec dni in zanjo dobi povragilo
stroSkov dela iz drugih virov?

(Iziemoma lahko upravi¢enec uveljavlja stroske
dela/SSE za zaposlene, e prilozi:

- izjavo, da je bilo delo na operaciji kljub
odsotnosti opravljeno,

- pisno soglasje PO, ki omogoca to
izjemo, ki lahko traja le omejen ¢as, kot
ga doloéi PO.)

Ali je upravi¢enec prijavijene koli¢ine
potrdil, upravi€il in dokumentiral?

Ali je znesek upravicen do povracila?

*Opomba: Dokazila za predmetni stroSek se prilagajajo specifiki posamezne operacije, SK seznam dokazil potrebnih za
uveljavljanje stroska posreduje upravi¢encu pred prvim ZZI.

11. Standardni strosek na enoto - stroski mentorja ipd.* (e-MA strosek st. 8.2.)
Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je prilozena metodologija za izracun
SSE, ki jo je potrdil OU?

Ali je prilozena podpisana lista
prisotnosti?

Ali je prilozeno porocilo ali potrdilo o
uspesSnosti udelezenca - mentoriranaca?
Ali je upravi¢enec prijavijene koli¢ine
potrdil, upravi€il in dokumentiral?

Ali je znesek upravi€en do povracila?

*Opomba: Dokazila za predmetni stroSek se prilagajajo specifiki posamezne operacije, SK seznam dokazil potrebnih za
uveljavljanje stroska posreduje upravi¢encu pred prvim ZZI.

12. Standardni strosSek na enoto - stroski usposabljanja, opravljanja strokovnih izpitov
ipd.” (e-MA strosek st. 8.2.)
Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je prilozena metodologija za izracun
SSE, ki jo je potrdil OU?

Ali je prilozeno potrdilo o opravljenem
strokovnem izpitu/usposabljanju?

Ali je prilozena podpisana lista
prisotnosti?

Ali je upravi¢enec prijavljene koliCine
potrdil, upravi€il in dokumentiral?

Ali je znesek upravi€en do povracila?

*Opomba: Dokazila za predmetni stroSek se prilagajajo specifiki posamezne operacije, SK seznam dokazil potrebnih za
uveljavljanje stroska posreduje upravi¢encu pred prvim ZZI.
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13. Strosek dodatka za aktivnhost * (e-MA strosek 9.1.)

Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je prilozena dokumentacija, ki se
nanasa na izbor osebe v okviru javnega
povabila, razpisa ali druge oblike
postopkov izbora (v kolikor je bil ta
izveden) in je bil izbor izveden pravilno?

Ali vklju¢ena oseba spada v ciljno
skupino operacije v &€asu vkljuc€itve v
aktivnost APZ?

Ali so prilozeni:

- pogodba o vkljucitvi med brezposelno osebo in
ZRSZ;

- zaposlitveni nacrt?

Ali so priloZene liste prisotnosti osebe za
predmetni mesec?

Ali je obradun dodatka za aktivhost
pravilen?

Ali je priloZzen kontrolni list o izvedenem
100 % preverjanju na ZRSZ in je skladen
z usklajenim vzorcem?

Ali je prilozeno dokazilo o placilu (izpis iz
TRR)?

Ali je znesek upravi€en do povracila?

*Opomba: Dokazila za predmetni stroSek se prilagajajo specifiki posamezne operacije, SK seznam dokazil potrebnih za

uveljavljanje stroska posreduje upravi¢encu pred prvim ZZI.

14. Strosek dodatka za prevoz* (e-MA strosek 9.2.)

Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je prilozena dokumentacija, ki se
nanasa na izbor osebe v okviru javnega
povabila, razpisa ali druge oblike
postopkov izbora (v kolikor je bil ta
izveden) in je bil izbor izveden pravilno?

Ali vklju¢ena oseba spada v ciljno
skupino operacije v &€asu vkljuc€itve v
aktivnost APZ?

Ali so prilozeni:

- pogodba o vkljucitvi med brezposelno osebo in
ZRSZ

- zaposlitveni nacrt;

- izpis razdalje (Najdi.si)?

Ali so priloZene liste prisotnosti osebe za
predmetni mesec?

Ali je obracun dodatka za prevoz
pravilen?

Ali je prilozeno dokazilo o placilu (izpis iz
TRR)?

Ali je priloZzen kontrolni list o izvedenem
100 % preverjanju na ZRSZ in je skladen
z usklajenim vzorcem?

Ali je znesek upravi€en do povracila?

*Opomba: Dokazila za predmetni stroSek se prilagajajo specifiki posamezne operacije, SK seznam dokazil potrebnih za

uveljavljanje stroska posreduje upravi¢encu pred prvim ZZI.
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15. Strosek subvencije za zaposlitev*
Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je prilozena dokumentacija, ki se
nanasa na izbor izvajalca/osebe v okviru
javnega povabila, razpisa ali druge
oblike postopkov izbora (v kolikor je bil ta
izveden) in je bil izbor izveden pravilno?
Ali vklju¢ena oseba spada v ciljno
skupino operacije?

Ali so prilozeni:

- pogodba med ZRSZ in delodajalcem,

- zaposlitveni nacrt,

- pogodba med ZRSZ in vkljué¢eno osebo,

- pogodba o zaposlitvi med delodajalcem in
vklju¢eno osebo,

- dokazilo o vkljuditvi v obvezna zavarovanja
(2zzS),

- zahtevek za placilo/e-racun?

Ali je prilozeno dokazilo o nakazilu
subvencije (izpis iz TRR)?
Ali je znesek upravi€en do povracila?

*Opomba: Dokazila za predmetni stroSek se prilagajajo specifiki posamezne operacije, SK seznam dokazil potrebnih za
uveljavljanje stroska posreduje upravi¢encu pred prvim ZZI.

16. Prostovoljsko delo (e-MA strosek st. 9.3.)
Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je prostovoljsko delo (nujno) potrebno
za izvedbo operacije in so stroski skladni

s pogodbo o sofinanciranju (tj. predvidena
vrsta stroSkov)?

Ali je upravi¢enec vpisan v  vpisnik
prostovoljskih organizacij in organizacij s
prostovoljskim programom?

(9. €l. v povezavi s 7. €l. ZProst)

Ali je priloZzen dogovor o prostovoljskem

delu in vsebuje:
- logotip ESI,

- navedbo o viru financiranja,

- dolocitev kraja in ¢asa trajanja dela (Cer gre za
delo v tujini: podatke o nastanitvi),

- opis dela,

- dolocitev usposabljanja in mentorstva za delo (Ce
se izvaja),

- doloc¢itev na€ina zagotavljanja varnosti
prostovolijca (¢e se delo izvaja v posebnih
okolis¢inah),

- dolocitev upravi¢enih stroSkov vezanih na
opravljanje dela in njegove povrnitve prostovoljcu,
- dolocitev nacina prenehanja in odpovedi
dogovora

- izjava prostovoljca, da na njegovi strani ne
obstajajo zdravstvene ali druge okolis¢ine, ki bi mu
onemogocale izpolnjevanje obveznosti ali ogrozile
njegovo zdravje ali oseb, s katerimi prihaja med
opravljanje prost. dela v stik

Ali je priloZzena lista prisotnosti oziroma
drug ustrezen dokument iz katerega je
razvidna prisotnost prostovoljca oziroma

opravljanje aktivnosti v okviru operacije?
(Le v primeru uveljavljanja povracila stroska
prehrane.)
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Ali je prilozena metodologija obracuna
potnih stroSkov oziroma dokument iz
katerega je razvidno, da je upravicenec
obracunal potne stroSke v skladu s
predpisi, ki urejajo povracila potnih
stroSkov v delovno pravnih razmerjih (npr.
Uredba o povracilu stroskov za sluzbena potovanja
v tujino, Uredba o dav¢ni obravnavi povracil
stroSkov in drugih dohodkov iz delovnega
razmerja)?

(Le v primeru uveljavljanja povracila stroSka
sluzbene poti.)

Ali je prilozen raéun oziroma dokazilo o
nastanku stroSkov namestitve in poti, v
kolikor ti niso vklju€eni v obra¢un potnih
stroSkov?

Ali je prilozeno dokazilo o placilu
stroSkov prostovoljcu (izpis iz TRR)?

Ali se ne uveljavlja povracila stroSkov

brezplagnega dela:

- za katero se prejme placilo, druga premozenjska
korist, oprostitev materialne obveznosti ali
nagrada;

- za katero je glede na naravo dela potrebno skleniti
pogodbo o zaposlitvi;

- e obveznost opravljanja temelji na pravnem
poslu, ki ga ne doloc¢a ZProst, ali pa ga je ena
oseba dolzna izvajati za drugo fizi€no ali pravno
osebo na temelju zakona ali drugega predpisa ali
na podlagi sodne odlocbe;

- ki je obi¢ajno v sorodstvenih ali prijateljskih
odnosih;

-z namenom strokovnega usposabljanja brez
sklenitve pogodbe o zaposlitvi (volontersko
pripravniStvo) v skladu zakonom, ki ureja delovna
razmerja ali drugim zakonom?

Ali je znesek upravicen do povracila?

*Morebitna dodatna dokazila morajo biti opredeljena v vlogi za odlocitev o podpori glede na specifiko operacije.

17. Stroski nakupa zgradb (e-MA strosek st. 1.1.1. do 1.1.1.1) oz. nakupa zemlji§c¢a z
objektom ali z delom objekta
Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je priloZzeno porocilo sodnega cenilca
oziroma izvedenca ustrezne stroke, ki na
dan sklenitve pravnega posla ni starejSe
od dvanajstih mesecev?

Ali je prilozena kopija kupoprodajne
pogodbe in/z  zemljiSkoknjizno(im)
dovolilo(m) z overjenim podpisom
prodajalca?

Ali je priloZen izpis iz zemljiske knjige, iz
katerega je razvidno, da je predlog
vlozen oziroma potrjen in da ni nobenega
drugega predloga za vpis v zemljiSko
knjigo, ki bi imel prednostni vrstni red in
bi predlagatelju onemogocal vknijizbo
lastninske pravice brez bremen?

(izpis pridobi skrbnik pogodbe sam, saj gre za
vpogled v javne evidence)
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Ali je priloZzena izjava s podpisom in
zigom odgovorne osebe upravi¢enca, da
za zgradbo/zemljiS¢e z objektom ali z
delom objekta, ki je predmet nakupa, v
zadnjih desetih letih ni bilo dodeljenih
javnih nepovratnih  sredstev  ali
nepovratnih sredstev Skupnosti, ki bi
pomenila podvajanje pomoci, ko gre za
sofinanciranje  nakupa iz sredstev
kohezijske politike?

Ali obstaja neposredna povezava med
nakupom zgradbe/zemljiS¢a z objektom
ali z delom objekta in ciliem
sofinancirane operacije?

Ali cena za nakup zgradbe/ zemlji¢a z
objektom ali z delom objekta ne presega
trzne vrednosti, dolo€ene v porocilu
sodnega cenilca oziroma izvedenca
ustrezne stroke (gospodaren nakup), ki
ni starejSe od Sestih mesecev?

Ali za izgradnjo, adaptacijo ali nakup
zgradbe v zadnjih desetih letih niso bila
dodeljena nepovratna javha sredstva ali
nepovratna sredstva Skupnosti, ki bi
pomenila podvajanje pomoci, ko gre za
sofinanciranje  nakupa iz sredstev
kohezijske politike?

Ali je izdano ustrezno gradbeno
dovoljenje za nacrtovano dejavnost ali
pisna zaveza upravi¢enca, da ga bo v
dolocenem roku pridobil?

Ali je namenska raba zgradbe
zagotovljena Se najmanj 5 let po koncu
operacije  (zagotovljeno z  izjavo
upravi¢enca)?

Ali je zgradba zgrajena v skladu z
nacionalnimi  predpisi  (izdano je
gradbeno, uporabno dovoljenje)?

Ali je pri nakupu idealnih delezev na
nepremicninah iz verig pogodb oz. listin,
mogoCe nedoumno dolo€iti predmet
nakupa?

Ali je urejen dostop do nepremicnine z
javne povrSine oz. je v zemljiski knjigi
vknjizena sluznost?

(Izpis iz zemljigke knjige pridobi skrbnik pogodbe
sam, saj gre za vpogled v javne evidence.)

Ali upraviceni stroski ne zajemajo davka
na promet z nepremicninami, stroSkov
nepremicninskega agenta, stroSkov
notarja/odvetnika in strodkov drugih
pravnih storitev, stroS8kov geometra ter
stro8kov vpisa v zemljiSko knjigo in
kataster stavb?

Ali je prilozeno dokazilo o placilu
kupnine?
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Ali so stroski in izdatki resniéni in
racunsko pravilni?

Ali je nakup zaveden v poslovnih knjigah
upravic¢enca?

Ali se zemljiS€e z objektom ali z delom
objekta uporablja v celoti za namen in v
skladu s cilji operacije?

Ali je znesek upravicen do povracila?

18. Stroski nakupa zemljis¢ (e-MA stroSek st. 1.2.1)

Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je priloZzeno porocilo sodnega cenilca
oziroma izvedenca ustrezne stroke o
trzni vrednosti zemljis¢a, ki na dan
sklenitve pravnega posla ni starejSe od
dvanajstih mesecev?

Ali je prilozena kopija kupoprodajne
pogodbe in/z  zemljiSkoknjizno(im)
dovolilo(m) z overjenim podpisom
prodajalca?

(kadar je predmet nakupa dolo¢en z idealnim
solastniSkim delezem: iz verig pogodb oz. listin je
mogoce nedoumno dologiti predmet nakupa)

Ali je priloZen izpis iz zemlji8ke knjige, iz
katerega je razvidno, da je predlog
vlozen oziroma potrjen in da ni nobenega
drugega predloga za vpis v zemljiSko
knjigo, ki bi imel prednostni vrstni red in
bi predlagatelju onemogocal vknjizbo
lastninske pravice brez bremen?

(izpis pridobi skrbnik pogodbe sam, saj gre za
vpogled v javne evidence)

Ali med nakupom zemljis¢a in/ali
nadomestilom za stvarno sluznost in cilji
sofinancirane operacije obstaja
neposredna povezava?

Ali je nakup potrdil organ upravljanja (v
primeru velikih projektov ga poleg OU
potrdi tudi EK) z odlo¢itvijo o podpori?

Ali  izdatki nakupa nezazidanega
zemljis¢a in/ali nadomestila za stvarno
sluznost skupaj ne predstavljajo vecé
kakor 10% skupnih upravic¢enih stroSkov
in izdatkov operacije; za propadajoce
lokacije in za nekdanje industrijske
lokacije, ki vklju€ujejo stavbe, se ta
odstotek poveca na 15%; v izjemnih in
ustrezno utemeljenih primerih lahko OU
za operacije, povezane z ohranjanjem
okolja, dovoli vi§ji delez; kadar se s
finan&nimi instrumenti zagotavlja
podpora konénim prejemnikom v zvezi z
nalozbami v infrastrukturo s ciljem, da se
podprejo dejavnosti urbanega razvoja in
urbane regeneracije, se odstotek poveca
na 20 %?
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Ali se zemljiS€e uporablja v celoti za
namen in v skladu s cilji operacije?

Ali je urejen dostop do nepremicnine z
javne povrSine oz. je v zemljiski knjigi
vknjizena sluznost?

(Izpis iz zemljigke knjige pridobi skrbnik pogodbe
sam, saj gre za vpogled v javne evidence.)

Ali cena za nakup zemlji8¢a ne presega
trzne vrednosti, dolo€ene v porocilu
sodnega cenilca oziroma izvedenca
ustrezne stroke (gospodaren nakup), ki
ni starejSe od dvanajstih mesecev?

Ali upravi€eni stro8ki ne zajemajo davka
na promet z nepremicninami, stroSkov
nepremiéninskega agenta, stroSkov
notarja/odvetnika in stroskov drugih
pravnih storitev, stroS8kov geometra ter
stroSkov vpisa v zemljiSko knjigo in
kataster stavb?

Ali je prilozeno dokazilo o placilu kupnine
0z. o pladilu nadomestila za stvarno
sluznost?

Ali so stroski in izdatki resni¢ni in
racunsko pravilni?

Ali je nakup zaveden v poslovnih knjigah
upravic¢enca?

Ali je bil pred potrditvijo zadnjega
zahtevka za izplacilo ponovno preverjen
obracun deleza, ki ga predstavlja nakup
nezazidanega zemljis¢a?

(opomba: preveri pri kontroli zadnjega zahtevka za
izplacilo. V primeru, da je bil v zahtevku za izplacilo
uveljavljen previsok delez izdatkov za nakup
zazidanega zemlji§¢a, se mora zahtevati vraéilo
preve¢ izplacanih sredstev.)

Ali je znesek upravi€en do povracila?

19. Stroski gradnje nepremiénin (e-MA strosek st. 1.1.2.)

Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE
Ali obstaja neposredna povezava med
gradnjo in ciliem aktivnosti v operaciji?
Ali se ne uveljavlja neupravicenih
strosSkov:
- komunalnega prispevka; ) ) L
- vseh oblik sluznosti; Opomba: Izdatki za gradnje pa lahko vklju¢ujejo
- v skladu s 4. odstavkom 13. &lena placila za vse dejavnosti v zvezi s pripravo in
Uredbe §t. 1304/2013/EU nakup infrastrukture, izvedbo gradbenih, obrtniskih in instalacijskih
zemljiS¢ in nepremicnin ni upravi¢en do prispevka del, Vk'JUCf!_O s projektno in investicijsko
iz ESS. Izjema je nakup infrastrukture, zemlji$& in dokumentacijo.

nepremicnin v okviru omejitev, ki veljajo v okviru
skupne podpore iz skladov. Navedeno se smiselno
uporablja tudi v primeru gradnje.

Ali je prilozeno dokazilo o lastniStvu
zemljis¢ (izpis iz zemljiSke knjige, pri
¢emer izpis pridobi skrbnik pogodbe
sam, saj gre za vpogled v javne
evidence), sklenjena notarsko overjena
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pogodba o najemu, pogodba o
ustanovitvi stvarne sluznosti, pogodba o
ustanovitvi stavbne pravice, koncesijska
pogodba ali drugo dokazilo v skladu z 9.
¢lenom Zakona o stvarnem premozenju
drzave in  samoupravnih  lokalnih
skupnosti?

Ali je v primeru idealnih delezev na
nepremiénini predmet sofinanciranja
dolo¢en oziroma doloéljiv ter so podane
izrecne privolitve oziroma soglasja za
gradnjo/obnovo s strani vseh, ki so
lastniki idealnega deleza?

Ali so prilozena gradbena dovoljenja, ¢e
je glede na vrsto objekta potrebno
(vkljuéno z  vsemi morebitnimi
spremembami)?

Ali je prilozena dokumentacija v
postopku oddaje javnega narocila, Ce je
upravic¢enec naro¢nik po zakonu, Ki ureja
javno naro€anje oz. dokumentacija v
postopku javno-zasebnega partnerstva;
dokumentacija v postopku po zakonu, ki
ureja nekatere koncesijske pogodbe, 0z.
dokumentacija, zahtevana v pogodbi o
sofinanciranju oz. odlocitvi o podpori?

Ali je predloZzena pogodba o gradbenih
delih, skupaj s ponudbenim
predraCunom?

Ali so prilozene potrjene posamezne
gradbene situacije, ki vsebujejo podatke
o koli¢éinah in cenah izvedenih del,
skupni vrednosti izvedenih del, prej
izpla¢anih zneskih in znesku, ki ga je
treba pladati na podlagi izstavljene
situacije?

(Racuni s specifikacijami opravljenih dejavnosti in
porabljenega materiala)

Ali je prilozeno kon¢no porocilo / konéna
izjava (Ce je v pogodbi predvidena)?

Ali je prilozeno uporabno dovoljenje in
potrdilo o prevzemu (v kolikor obstaja)?

Ali je prilozeno dokazilo o placilu
gradbenih situacij?

Alije prilozeno dokazilo o plagilu situacij?

Ali se bo nepremicnina uporabljala za
namen in v skladu s cilji, dolo¢enimi v
operaciji?

(Zagotovljeno z ustrezno izjavo upravic¢enca.)

Ali so bila pridobljena vsa dovoljenja za
gradnjo nepremicnine, razen v primeru
gradnje po FIDIC rumeni knjigi, gradnje
po sistemu klju¢ v roke in gradnje po
inZeniring pogodbah, kjer je treba
gradbeno dovoljenje pridobiti tekom
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izvajanja operacije in pred zacetkom
gradnje?

Ali je bila upoStevana je veljavna Uredba
o0 enotni metodologiji za pripravo in
obravnavo investicijske dokumentacije
na podrocju javnih financ (to ne velja za

zasebni sektor)?
(Upravi¢enec ima DIIP, IP,....)

Ali so upostevani zakonodaja in predpisi
s podrocja graditve objektov?

(Preveri se, ali je upravic¢enec zagotovil nadzor, ima
dokumente o uvedbi v delo, zavarovanja gradbis¢
0z. zahteva se izjava upraviCenca, da so
upostevani vsi predpisi ipd.)

Ali je bila v primeru, ¢e zemljiS¢e, na
katerem bo stavba zgrajena, ni v lasti
upravicenca, med upravicencem in
lastnikom zemljis¢a sklenjena notarsko
overjena pogodba o najemu, pogodba o
ustanovitvi stavbne pravice, koncesijska
pogodba ali drugo dokazilo v skladu z 9.
¢lenom Zakona o stvarnem premozenju
drzave in  samoupravnih  lokalnih
skupnosti (s trajanjem najmanj 5 let po
zakljucku operacije)?

Ali je bil izbor izvajalcev izveden skladno
s postopki javnega naroCanja, Ce je
upravic¢enec naro¢nik po zakonu, Ki ureja
javno narocanje ali s postopki javno-
zasebnega partnerstva, ce je
upravicenec javni partner po zakonu, ki
ureja javno-zasebno partnerstvo ali s
postopkom po zakonu, ki ureja nekatere
koncesijske pogodbe, v primeru graden;j
preko koncesijske pogodbe, ki zapadejo
pod ta zakon?

(Pri naro¢nikih po ZJN-3 uporabi KL za postopek
oddaje JN)

Ali je pogodba z izvajalcem skladna z
razpisnim postopkom?

(Uporabi KL za ZJN, kontrolna vpraSanja za
pogodbo)

Ali izstavljena in predloZzena gradbena
situacija  vsebuje vse zahtevane
elemente, je podpisana in potrjena s
strani nadzornika?

Ali so obra¢unane izvedene postavke
gradbenih del, cene in koli¢ine skladne s
pogodbo in ponudbenim predracunom?
(Izdatki za gradnje lahko vklju€ujejo pladila za vse
dejavnosti v zvezi s pripravo in izvedbo gradbenih,
obrtniskih in instalacijskih del, vkljuéno s projektno
in investicijsko dokumentacijo.)

Ali so v primeru podizvajalcev zacasni
situaciji izvajalca prilozene ustrezne
situacije podizvajalcev in je placilo
izvedeno neposredno podizvajalcem?
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Ali so podizvajalci nominirani v pogodbi z
izvajalcem ali v aneksih k pogodbi?
(Potrebno je preveriti izpolnjevanje pogojev in
zahtev po ZJN.)

Ali je stroSek gradnje zaveden v
poslovnih knjigah upravi¢enca?

(Primerjaj zneske v ZZI s knjizbami v
rac¢unovodskih evidencah upravi€enca)

Ali  med gradnjo niso nastala
nepredvidena, dodatna, vel¢ dela ali
poznejSa dela?

(Ce so nastala, nujno preveri utemeljenost
okoli§¢in, postopek po ZJN-3)

Ali so aneksi k pogodbi sklenjeni
pravo¢asno in po pravilnem postopku,
spremembe dolo¢ene v aneksu pa
predstavljajo upravi¢en stro$ek?

Ali je veljavnost finanénih zavarovanj v
primeru podaljSanja rokov ustrezno
podaljSana in v primeru povecanja
pogodbene vrednosti ustrezno zviSana
(Ce to zahteva pogodba)?

Ali je pripravljen ustrezni konéni obracun,
skladno z izvajalsko pogodbo (v kolikor
je gradnja kon€ana)?

(Preveri se Se izplacilo zadrzanih sredstev, ¢e je v
pogodbi predvideno.)

Ali je pripravljen in potrien zapisnik o
prevzemu ?

20. Strosek amortizacije nepremicnin, opreme in neopredmetenih osnovnih sredstev
(e-MA strosek st. 2.1)

Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je prilozen izpis iz registra osnovnih
sredstev za sredstva, ki se amortizirajo in
so predmet sofinanciranja o0z. je
predstavliena metodologija izracuna
amortizacije za obdobje sofinanciranja
operacije in nacina obracunavanja?

Ali je prilozen raCun za osnovno
sredstvo, katerega amortizacija se
uveljavlja kot upravicen strodek?

Ali je priloZzena izjava s podpisom in
zigom odgovorne osebe upravi¢enca, da
za nakup nepremicnin 0z. opreme niso
bila dodeliena javna nepovratna
sredstva ali nepovratna sredstva
Skupnosti/Unije, ki bi  pomenila
podvajanje pomodi ter izpisi kontov iz
poslovnih  knjig upravi¢enca, ki to
izkazujejo?

Ali je priloZzena izjava s podpisom in
zigom odgovorne osebe upravi¢enca, da
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je amortizacija obrac¢unana v skladu z
veljavno zakonodajo?

Ali so stroSki amortizacije izracunani v
skladu z ustreznimi racunovodskimi
predpisi ter v skladu z nacionalnimi
predpisi o obracunavanju amortizacije in
v skladu z internimi akti upraviéenca, ¢e
ti dolo¢ajo dalj$a obdobja amortizacije?

Stroski se priznajo najve¢ v visini davéno priznane
stopnje, ne glede na uporablieno metodo
amortiziranja (Zakon o davku od dohodkov pravnih
oseb (ZDDPO-2): npr. za opremo, vozila in
mehanizacijo 20%; za dele opreme in opremo za
raziskovalne dejavnosti 33,3%; za racunalnisko,
strojno in programsko, opremo 50%,..).

Ali se strodki amortizacije nana$ajo
izkljuéno na dobo sofinanciranja
operacije?

Ali so izdatki za osnovna sredstva
vklju€eni v bilanco stanja ali seznam
osnovnih sredstev?

Ali je doba koristnosti sredstev
(opredmetenih  osnovnih sredstev in
neopredmetenih sredstev) daljSa od
dobe trajanja operacije (ki ne pomeni
obdobja sofinanciranja)?

Ali se vracilo stroSkov amortizacije,
sredstev ne zahteva v celoti samo v
enem obdobju, ampak so razporejeni
glede na amortizacijsko dobo in celotno
dobo trajanja operacije?

Ali se uveljavljia samo sorazmerni del
stroSkov amortizacije, in sicer glede na
delez uporabe za izvajanje operacije ter
je znesek (uporabljeni odstotek in ¢as
trajanja) revizijsko preverljiv?

Ali stroski amortizacije sredstev ne
presegajo njihove nabavne vrednosti?

Ali je nakup osnovnih sredstev, ki so
podlaga za obradun amortizacije,
zaveden v poslovnih knjigah
upravic¢enca?

Ali se obracun amortizacije v poslovnih
knjigah upravi¢enca sklada z obracunom
v ZZ1?

Splosna vprasanja

DA | NE | OPOMBE

Ali so v Vlogi za NPO in/ali pogodbi o
sofinanciranju  operacije opredeljene
vrste uveljavljanih stroskov:

- neposrednih in posrednih stroSkov

- poenostavljenih oblik stroSkov in je zanje
prilozena metodologija za izraun SSE?

Ali so uveljavljani stroski na ZZI skladni z
vsebinskim porocilom operacije?
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Ali  ZZ1 vkljuCuje postopek izbire
izvajalca/dobavitelja v skladu z ZJN in je
opravljeno administrativno preverjanje
postopka JN?

(K izvedbi postopkov so zavezani upravi€enci, ki
so:

a) organi Republike Slovenije,

b) organi samoupravnih lokalnih skupnosti,

¢) druge osebe javnega prava,

€) javna podjetja, ki opravijajo eno ali vec
dejavnosti na infrastrukturnem podrogju,

d) subjekti, ki niso opredeljeni v tockah a) do ¢)
tega odstavka in opravljajo eno ali ve¢ dejavnosti
na infrastrukturnem podrogju, ¢e jim je za to
dejavnost pristojni organ Republike Slovenije
podelil posebne ali izklju¢ne pravice.

Skladno s 9. in 23. ¢lenom ZJN-3 so poleg zgoraj
navedenih upravi¢encev k izvedbi postopka
zavezani tudi (zasebni) upravi¢enci,

v primerih, ko gre za:

1. narodila gradenj na sploSnem podrocju
(kumulativno izpolnjevanje vseh pogojev):

- ¢e jih financirajo organi RS, organi samoupravnih
lokalnih skupnosti ali druge osebe javnega prava z
vec¢ kot 50 odstotnim delezem;

- Ce je ocenjena vrednost brez DDV je enaka ali
vi§ja od 5.350.000 evrov;

- ¢e ta narocila vklju€ujejo dejavnosti nizke gradnje,
kot so navedene v Prilogi Il Direktive 2014/24/EU
ali gradbena dela za bolniSnice, objekte za Sport,
rekreacijo in prosti ¢as, Solske in univerzitetne
objekte ter objekte, ki se uporabljajo za upravne
namene.

2. naroCila storitev _na sploSnem podrocju
(kumulativno izpolnjevanije vseh pogojev):

- ¢e jih financirajo organi RS, organi samoupravnih
lokalnih skupnosti ali druge osebe javnega prava z
vec kot 50 odstotnim delezem;

- ¢e so povezana z narocilom graden;j iz prej$nje
tocke;

- Ce je ocenjena vrednost brez DDV je enaka ali
vi§ja od 214.000 evrov.

3. naroCila blaga in storitev (kumulativho
izpolnjevanje vseh pogojev):

- ¢e jih financirajo organi RS, organi samoupravnih
lokalnih skupnosti ali druge osebe javnega prava z
vec kot 50 odstotnim delezem;

- Ce je ocenjena vrednost blaga brez DDV
40.000,00 EUR ali veg.

4. naroCila blaga in__storitev (kumulativno
izpolnjevanje vseh pogojev):

- ¢e so narocniki drustva, ustanove ali zavodi,

- Ce je ocenjena vrednost blaga brez DDV
40.000,00 EUR ali veg.

(Za JN izvedena oziroma objavljena pred 1. 4. 2016
veljajo dolo¢be ZJN-2).

Ali so upravienci, v primerih ko niso
zavezani k uporabi ZJN, vodili izbirne
postopke izvajalcev/dobaviteljev
skladno s pogodbo o sofinanciranju in so
upostevali naceli gospodarnosti in
transparentnosti?

Ali operacija predstavlja drzavno pomo¢ Opomba: Ce gre za DP ali pomog& po pravilu
ali pomo¢€ po pravilu »de minimis« in je: »de minimis« navedi §t. sheme.
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- uveljavljani stroSek nastal znotraj obdobja
sheme?

- stopnja intenzivnosti DP ustrezno upoStevana in
skladna z velikostjo podjetja?

Ali so vsi uveljavljani stroski zavedeni v

racunovodskih evidencah upravi¢éenca?
(opomba: preverja se ob prvem in zadnjem ZZI)

Ali je izloCen sum dvojnega financiranja:
- ZZl je prilozena izjava upravi¢enca,

- so ob prvem iz zadnjem Zzl prilozena dokazila o
lo€enem knjigovodstvu iz katerih so razvidni
uveljavljani stroski upravi¢enca ,

- je bil upraviéenec preverjen v Erar-ju?

Na loéenem stroSkovnem mestu/raéunovodski kodi
se morajo evidentirati vsi poslovni dogodki, ki se
nanasajo na operacijo, razen Vv primeru
poenostavljenih oblik nepovratnih sredstev, kot so
npr. posredni stroSki v pavsalu in SSE, kjer se na
lo€enem stroskovnem mestu operacije
(racunovodski kodi) knjizijo le prihodki oziroma
prilivi, medtem ko stroSkov (izdatkov), ki se
nanasajo in poplaéujejo iz prejetih sredstev, ni
treba evidentirati na stroSkovnem mestu operacije
(ra€unovodski kodi). V primerih poenostavljenih
oblik stroSkov dejanski stroSki niso predmet
preverjanja in spremljanja.

Locenost racunovodskega evidentiranja poslovnih
dogodkov velja za vse partnerje v konzorciju. Pri
poslovodeéem konzorcijskem partnerju mora biti
na lo¢enem stroskovnem mestu knjizeno tudi
prenakazilo ostalim konzorcijskim partnerjem (v
skladu s konzorcijsko pogodbo).

Ali je zagotovljena zadostna revizijska
sled?

Ali je pri skupni podpori iz skladov
upostevan pravilen odstotek dovoljene
podpore glede na vrsto sklada?

Ali so pri preverjanju listin, povezav med
udelezenci v izvajanju operacije in
dokazil o dejanskem obstoju predmeta
financiranja, bili preverjeni opozorilni
znaki goljufije (kazalniki goljufije) in ni
bilo ugotovljeno karkoli, kar bi lahko
vodilo k sumu goljufije?

Opomba: kontrolor v opombi pri kontroli prvega ZZ|
navede podrocja, na katerih prepozna povecano
tveganje za goljufije:

- izvajanje javnih narocil po ZJN/JR/JP,

- uveljavljanje stroskov plac idr. povracil
za zaposlene na operaciji ali projektu,

- uveljavljanje stroskov storitev zunanjih
izvajalcev in nakupa blaga,

- izvajanje operacij upravicencev, ki se
financirajo iz veC javnih sredstev
(moZnost dvojnega financiranja),

- izvajanje  operacij, ki predstavljajo
drZavno pomo¢ o0z. po pravilu »de
minimis«,

- pomanjkljivo vzpostavijen sistem
nadzora zaradi slabe informacijske
podpore,
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- pretekle izkusnje, rezultati revizij in
izvajanje aktivnosti za preprecevanje
goljufif

Ali je operacija v skladu s pravili o
odpravljanju neenakosti in spodbujanju
enakosti med moskimi in zenskami ter o
boju proti diskriminaciji (enakost spolov pri
zaposlovanju, dostopnost za invalidne osebe,
nediskriminacija zaradi kakrSnih koli osebnih
okolis¢in ipd.)?

Ali so vnosi listin v informacijski sistem
pravilni?

Ali upravi¢enec spremlja prihodke na
operaciji?

Ali je upravi€enec pri izvedbi operacije
pridobil vsa dovoljenja/mnenja/soglasja
na podro¢ju varovanja okolja, ki so bila v
fazi potrjevanja operacije zahtevana s
strani pristojnih organizacij?

Informiranje in komuniciranje

Ali  so upostevana Navodila OU na
podroc¢ju komuniciranja, 1j.:

- so informativna in komunikacijska gradiva
oznacena z ustreznim logotipom ESI 2014-2020,

- S0 (v primeru organizacije dogodkov, novinarskih
konferenc, predstavitev in ostalih dogodkov)
aktivnosti oznacene s plakatom ali drugo podobno
vizualno podobo?

Ali je upraviCenec na svoji spletni strani
predstavil aktivnosti, ki se izvajajo v
okviru operacije ter spletna stran
vsebuje:

- kratek opis operacije, namen operacije, finané¢no
podporo, cilje in rezultate operacije,

- ustrezen logotip EKP 2014-2020,

- povezavo na www.eu-skladi.si?

Zaklju€evanje operacije

Ali je upravienec z izvedbo operacije

dosegel zastavljene kazalnike rezultata?
(Preveri pri zadnjem ZZI)

Ali je upraviCenec z izvedbo operacije

dosegel zastavljene kazalnike ucinka?
(Preveri pri zadnjem ZZI)

Administrativno preverjanje izvedel/a:
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Priloga $t. 15: Kontrolni list za preverjanje upraviéenih stroSkov TP izvajalskih
organov

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE ZAHTEVKA ZA IZPLACILO
STROSKOV TP
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program Operativni program za izvajanje Evropske kohezijske
politike v obdobju 2014-2020

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifi€ni cilj nalozbe

Neposredni proradunski uporabnik

Upravi¢enec

Naziv operacije

Stevilka operacije

Kohezijska regija (V/Z)

Datum odobritve operacije

ZAHTEVEK ZA IZPLACILO

Zahtevek za izplagilo &t.:

Datum prejema ZZI:

Pogodba o sofinanciranju &t. (in aneksi
k pogodbi):

Navedba nacina izbora operacije in
naziva JP/JR, na katerega se nanasa
ZZI.

Organ, odgovoren za izvedbo
administrativnhega preverjanja

Predmet preverjanja

Preverjanje popolnosti in pravilnosti zahtevka za izplacilo

DA | NE OPOMBE

Ali je vrsta upravicenih stroSkov na
zahtevku skladna s pogodbo o
sofinanciranju?

Ali so bile aktivhosti izvedene v
upravi¢enem obdobju (od — do)?

Ali so stroski nastali v upraviCenem
obdobju (od —do)?

Ali so izdatki nastali v upravi€enem
obdobju (od —do)?
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Ali so prilozene obvezne priloge ZZI:
- vsebinsko porocilo,

- finanéno porodilo,

- seznam racunov,

- zbirni obrazec (0z. zbirni zahtevek za konzorcij)?

Ali je bilo opravljeno preverjanje skrbnika
pogodbe in finanénika (MDDSZ)?

Ali sta kontrolni listi prilozeni:
- Tabela 1: upravi¢eni stroski,

- Tabela 2: kontrolnik zaposlitev?
(Interna dokumenta SK)

Aktivnosti zaposlovanja

1. Stroski pla¢ in druga povracila stroSkov dela zaposlenih na TP

Preverjanje pogodbe o zaposlitvi

Predmet preverjanja: (ime in priimek zaposlenega, delez zaposlitve)

DA | NE OPOMBE

Ali je priloZena izjava odgovorne osebe o
pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve
(obrazec iz priloge Navodil OU TP/SK)?

Ali je zaposlitev predvidena v projektu TP
in je sklenjena za delo na projektu TP?

Ali je zaposlitev skladna s projektom TP

in ima zaposleni ustrezen:
- placni razred,

- strokovni naziv,

- opis delovnih nalog?

Ali pogodba oziroma aneks k pogodbi o

zaposlitvi vsebuje navedbo:

- da se zaposlitev delno financira iz EU in navedbo
sklada/skladov (KS),

- logotip EU ?

Ali je opis del in nalog v pogodbi ali
aneksu skladen s projektom TP?

Ali se obdobje zaposlitve na projektu
nanasa na obdobje upravi¢enosti
predvideno v projektu TP (od — do)?

Ali so delovne naloge v celoti upraviéene
in skladne z nalogami opredeljenimi v
pogodbi o zaposlitvi in projektu TP?

Ali zaposleni na TP v primeru, da je
izvajalski organ upravi¢enec, ne opravlja
vsebinskih  nalog na  operacijah
financiranih iz ESI?

Preverjanje listin, s katerimi se dokazujejo upraviceni stroski

Predmet preverjanja: (ime in priimek zaposlenega, znesek place, ki se uveljavlja)

DA | NE OPOMBE

Ali je priloZena izjava odgovorne osebe o
pravilnosti mesecnega obracuna place in
drugih stroSkov dela (obrazec iz priloge
Navodil OU TP/SK)?

Ali je prilozen placilni oz. obracunski list?

Ali je prilozena evidenca prisotnosti na

delovnem mestu in mesecno porocilo
(Mesec¢no porocilo le v primeru delne zaposlitve)?

Ali je obracun place skladen z evidenco
prisotnosti in mesecnim porocilom (ge je to
potrebno)?
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Ali se ne zahteva povracila stroSkov za
odsotnost, ki jo delodajalec dobi

povrnjeno (Porodnigki dopust, bolnigka za nego,
bolniSka nad 30 dni, krvodajalci ipd. )?

Ali je prilozeno obvestilo o priznani viSini
refundacije bruto nadomestil plag, iz
katerega so razvidni zneski refundacij ter
imena in priimki oseb, za katere je bila
bolniska refundirana, kadar S0
nadomestila place delodajalcu povrnjena
iz drugih virov?

(V primeru, da upraviéenec refundiran znesek
odbije Ze sam, dokument ZZZS ni potreben.)

Ali je znesek povradila stroSkov za
prehrano in prevoz skladen s prisotnostjo

na delovnem mestu? (Ce je zaposleni na
sluzbeni poti ve€ kot 8 ur in manj kot 12 ur in mu
dnevnica ne pripada, mora dobiti $e eno malico)

Ali je stroSek malice ne presega
zakonsko dolo¢enega zneska za javne
usluzbence?

Ali je znesek povracila za prevoz in
skladen z izjavo o prevozu na delo in z

dela ter je prevoz obracunan pravilno:

- razdalja znasa vec¢ kot 2 km

- povrne se prevoz z javnimi sredstvi

- €e ni javnega prevoza se povrne kilometrina — v
visini 8% bencina (95 oktanov)

- stroki prevoza niso vi§ji od minimalne place?

Ali se redna delovna uspe$nost ne
uveljavlia za osebe, ki so javni
usluzbenci?

Ali se pravilno uveljavlja le delovna
uspeSnost z naslova povecCanega

obsega dela:

- nanasa se na delo na tem projektu,

- priloZzen je dogovor in sklep za pove€an obseg
dela,

- ne presega 20 % osnovne place za opravljanje
rednih delovnih nalog oz. ne presega 30% za
opravljanje rednih delovnih nalog in nalog
posebnega projekta,

- prilozeno mesec€no porocilo?

Ali se pravilno uveljavlja stroSek nadur:

- nadure so namenjene izkljuéno izvajanju projekta,
- najve¢ 20 nadur mesecno ,

- prilozen izpis iz evidence ur, iz katerega je
razvidno, da so nadure dejansko opravljene in jih
oseba ni koristila kot dela prostih,

- prilozena odredba o nadurnem delu,

- priloZeno meseéno porogilo?

Ali se za isto osebo ne zahteva hkrati
nadurno delo in pove€an obseg dela?

Ali so bili davki in prispevki pravilno
obracunani ter so prilozeni REK-1, in
dokazilo o placilu davkov in prispevkov
(izpis iz TRR ali potrdilo FURS, v primeru skupnega
dokazila - tudi seznam zaposlenih, s katerega so
razvidni izplaGani neto zneski posameznemu

upraviéencu)?

Posebnosti:
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1. Pogodbe o =zaposlitvi za doloéen c¢as,
sklenjene po 12. 4. 2013 - glej ZUTD-A2

- delodajalec placuje petkratnik zneska prispevka
za zavarovanje za primer brezposelnosti

2. Pogodbe o zaposlitvi za nedoloéen ¢as,
sklenjene po 12. 4. 2013 - glej ZUTD-A

- delodajalec je oproS¢en placila prispevka za
zavarovanje za primer brezposelnosti za dve leti
3. Pogodbe o zaposlitvi_sklenjene med 1. 1.
2016 in 31. 12. 2019 (dolocen ali hedolocen cas)
- _glej ZIUPTD - pogoji za oprostitev in
nezdruzljivost z  drugimi spodbudami
(nezdruzljivo s spodbudo oprostitve placila
prispevka delodajalca za zavarovanije za primer
BP za 2 leti, &ée z delavcem sklene POZ NDC - 1
odst. 39. ¢él. ZUTD-A, spodbudo iz 74. ¢lena
ZZRZI - torej eno ali drugo; za ostale
nezdruzljivosti glej 3. odst. 2. élena ZIUPTD):

- delodajalec, ki je zaposlil osebo starej$o od 55 let,
ki je najmanj 6 mesecev prijavljena med BO, lahko
za najvec prvi dve leti njihove zaposlitve uveljavlja
oprostitev placila prispevkov delodajalca za
obvezno pokojninsko in invalidsko zavarovanje,
obvezno zdravstveno zavarovanje, zavarovanje za
primer brezposelnosti in zavarovanje za starSevsko
varstvo.

Ali je prilozeno dokazilo o nakazilu place
(izpis iz TRR, v primeru skupnega dokazila - tudi
seznam zaposlenih, s katerega so razvidni
izpla€ani neto zneski posameznemu upravi¢encu)?

Ali je prilozeno dokazilo o placilu
kolektivnega dodatnega pokojninskega
zavarovanja, v Kkolikor je zakonsko
obvezno (izpis iz TRR)?

Ali je prilozena odloc¢ba/sklep o letnem
dopustu, regresu ipd.?

Ali je regres obraunan in izplagan
pravilno glede na pladilni razred
zaposlenega v sorazmernem delezu
glede na trajanje zaposlitve in se
uveljavlja v prvem zahtevku novega leta
za preteklo leto (izpis TRR)?

Opombe:

Ce ima delavec pravico do izrabe le sorazmernega
dela letnega dopusta, ima pravico le do
sorazmernega dela regresa. Ce ima delavec
sklenjeno pogodbo o zaposlitvi s KDC, ima pravico
do regresa sorazmerno delovnemu c¢asu, za
katerega je sklenil pogodbo o zaposlitvi, razen v
primerih, ko delavec dela krajSi delovni ¢as v
skladu s 67. &lenom ZDR-1 (v skladu s predpisi o

pokojninskem in invalidskem/ zdravstvenem
zavarovanju ali predpisi o starSevskem dopustu).

Zakon o spremembah in dopolnitvah Zakona o
dohodnini (Uradni list RS, §t. 28/19, v nadaljevanju:
ZDoh-2U) in Zakon o spremembi Zakona o
pokojninskem in invalidskem zavarovanju (Uradni
list RS, §t. 28/19, v nadaljevanju: ZP1Z-2F) davéno
razbremenjujeta regres.

Minimalni neto znesek regresa za leto 2019 =
vi§ina minimalne place v tekocem letu = 886,63 €.

Neto regres za letni dopust v letu 2019 za JU, ki
na dan izplacila regresa za letni dopust prejemajo

140



REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

NALOZBA V VASO PRIHODNOST

osnovno placo, ki ustreza 18. ali nizjemu
plaénemu razredu, znasa 1.050,00 €. (Aneks h
KPND Ur. I. RS, §t. 31/19).

Ali uveljavljani stroSki ne zajemajo
stroskov:

- povradil in nadomestil, ki so povrnjeni iz drugih
javnih virov (npr. nadomestilo za materinski dopust,
udelezbe na sodis$¢u, krvodajalstvo ipd.),

- drugih zavarovalnih premij, ki niso zakonsko
dolo¢ene, kot npr. zivljenjska, nezgodna in druga
zavarovanja,

- drugega dodatnega zdravstvenega in
pokojninskega zavarovanja,

- prostovoljnega zavarovanja,

- odpravnin (razen zakonsko dolo¢enih izjem — 79.
¢len ZDR-1),

- solidarnostnih pomodi,

- razliénih bonitet,

- letnih stimulacij in drugih nagrad?

Skladno z Navodili OU o upraviéenih stroskih
za sredstva EKP z dne 20. 3. 2018 in nasl., je,
kadar _je upravicenec neposredni_proracunski
uporabnik, refundacija npr. boleznine
upravicen strosek.

Jubilejne nagrade, ki so zakonsko obvezne, so
upraviéen strosek (v primeru delnega dela na

operaciji v sorazmernem delezu).

Ali se odpravnina uveljavlja pravilno, tj. v
sorazmernem delezu glede na obseg
dela na operaciji?

Do odpravnine niso upravi€eni zaposleni v primeru
prenehanja pogodbe o zaposlitvi za dolo¢en €as:

- za nadomes$c¢anje zaasno odsotnega delavca,

- za sezonsko delo, ki traja manj kot 3 mesece
letno,

- za opravljanje javnih del in za vklju¢ene v ukrepe
APZ.

(Dokazila za uveljavljanje stroSka odpravnine:
sklep, obrac¢un, REKI/i-REK, dokazilo o placilu
odpravnine in davkov ter prispevkov, metodologija
izrauna.)

Ali upravi€enec, ki je v skladu z Zakonom
0 zaposlitveni rehabilitaciji in
zaposlovanju invalidov (ZZRZl)
upravi¢en do oprostitev in ugodnosti pri
placevanju prispevkov zaradi
zaposlovanja invalidov (t.i. odstopljeni
prispevki) in uveljavlja te odstopliene
prispevke, dokazal, da je ta sredstva
porabil v obdobju upravi€¢enosti stroSkov
projekta po pogodbi o sofinanciranju in
za namene projekta, v skladu =z
namenom in nadinom porabe, kot to
dolo¢a ZZRZl in je kot dokazilo o
upravicenosti teh sredstev ob
uveljavljanju strodka pla¢ in drugih
povracil stroSkov dela v  okviru
projekta/operacije predlozil izpis iz konto
kartic, iz katerega je razvidno, da so
odstoplijena sredstva preknjizena na
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posebni konto in njihova namenska
poraba?

Ali je znesek upravi€en do povracila?

Aktivnosti povezane z izobrazevanjem, usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za
boljse upravljanje/ Aktivnosti povezane z delovnimi srec¢anji, izmenjavo dobrih praks,
organizacijo 0zS

2. Racun

Predmet preverjanja: (izdajatelj racuna, st. racuna, znesek brez DDV, DDV)

DA | NE OPOMBE

Ali so strodki skladni z operacijo in se

nanasajo na naslednje aktivnosti:

1. aktivnosti povezane =z izobrazevanjem,
usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za boljSe
upravljanje: V okviru te aktivnosti so predvidena
samo tista izobraZevanja in usposabljanja, ki jih OU
ali drugi upravi¢enci organizirajo (npr. organizacija
dogodkov, seminarjev ipd.) za SirSo skupino.

2. aktivnosti povezane z delovnimi srecanji,
izmenjavo dobrih praks, organizacijo OzS: morajo
jasno in nedvoumno izhajati iz potreb upravi¢encev
za ucinkovito izvajanje njihovih nalog v postopku
izvajanja operativnega programa?

Ali je stroSek skladen s pogodbo in se
nanasa na obdobje upravi¢enosti od —
do?

1. aktivnosti povezane z izobrazevanjem,
usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za boljSe

upravljanje: stroski izvajalca
izobrazevanja/usposabljanja/ drugega

dogodka/konference, spremljajocih dejavnosti in
drugi stroski povezani z organizacijo,

2. aktivnosti povezane z delovnimi srecanji,
izmenjavo dobrih praks, organizacijo OzS: stroski
namestitev, pogostitev, organizacije, prevozi, in
drugi spremljajoci stroski in povradila stroSkov
udelezencem (npr. ¢lanom OzS iz vrst nevladnih
organizacij)?

Ali je storitev (nujno) potrebna za
izvedbo operacije in so stroski skladni s
pogodbo o sofinanciranju (tj. predvidena
vrsta stroskov)?

Ali delo izvajalcev ni opredeljeno kot
pavSalno plagilo v odstotku celotnih
stroSkov operacije oziroma posameznih
dejavnosti?

Ali je prilozena dokumentacija o
postopku oddaje javnega narocila, Ce je
upraviéenec narocnik po zakonu?

Ali so uporabljene pravilne pravno
formalne oblike glede na naravo dela
zunanijih izvajalcev:

- avtorske pogodbe — avtorsko delo,

- podjemne pogodbe — dolo¢eno delo za krajsi ¢as,
- pogodbe o opravljanju storitev,

- napotnica — Studentsko delo?

Ali je pogodba oz. naro€ilnica vsebuje
protikorupcijsko klavzulo skladno s 14.
¢lenom ZIntPK (nad 10.000 €)?
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Ali pogodba in/ali aneks poleg splosnih
dolocil, ki so dolo¢eni v nacionalni

zakonodaji vsebuije Se:

- logotip ESI skladov,

- navedbo imena operacije,

- opredelitev vsebine pogodbenega dela (jasha
povezava z operacijo),

- vrednost pogodbe,

- obdobje opravljanja dela (zacetek, konec),

- rezultat, ki se od sopogodbenika zahteva?

Ali je prilozen rac¢un (oziroma dokument
enake vrednosti) z vsemi obveznimi
sestavinami oziroma dokument enake

dokazne vrednosti?
(82. €len Zakona o davku na dodano vrednost)

Ali je radun skladen s pogodbo oz.
narocilnico:

- upravicenec in izvajalec sta enaka kot pogodbi,

- znesek racuna je enak ali man;jsi pogodbenemu,
- rok in ¢as izvedbe je skladen s pogodbo?

Ali prilozeno dokazilo o opravljeni storitvi

in/ali dokumentacija dolo¢ena v pogodbi:
1. aktivnosti povezanih z izobrazevanjem,
usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za boljSe
upravljanje:

- porocilo o izvedbi izobrazevanja/usposabljanja,

- seznam udeleZencev

2. aktivnosti povezanih z delovnimi srecanji,
izmenjavo dobrih praks, organizacijo OzS:

- seznam udeleZencev?

Ali je prilozeno dokazilo o pladilu (izpis
TRR)?

Ali se uveljavlja DDV v visini, ki ga ni
mogoce povrniti in ga izkljuéno in
dokonéno nosi upravic¢enec?

Ali zunanji izvajalec z upravi¢encem (ali
projektnim  partnerjem) po pravilih
zakona, ki ureja gospodarske druzbe

- ni povezana druzba,

oziroma ali zakoniti zastopnik
upravi¢enca ali njegov druzinski ¢lan:

- ni udelezen kot poslovodja, ¢lan poslovodstva ali
zakoniti zastopnik zunanjega izvajalca,

- ni neposredno ali preko drugih pravnih oseb v ve¢
kot petindvajset odstotnem delezu udelezen pri
ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu
zunanjega izvajalca?

Ali ni upravi€enec s svojim zaposlenimi
sklenil avtorske pogodbe?

(To pravilo velja tudi v primeru konzrocija, ko
konzorcijski partnerji sklepajo podjemne ali
avtorske pogodbe z zaposlenimi pri svojih
konzorcijskih partnerjih).

Ali je znesek upravi€en do povracila?
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Poenostavljene oblike obracunavanja stroskov TP

3. Pavsalno financiranje (ISARR strosek st. 8.1.)

Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali posredni stroSki ne presegajo 15 %
neposrednih upravicenih strodkov pla¢ in
drugih povradil stroSkov dela?

Ali je stroSek upravicen?

Splosna vpraSanja

DA | NE | OPOMBE

Ali so v Vlogi za NPO in/ali pogodbi o
sofinanciranju operacije opredeljene
vrste uveljavljanih stroSkov:

- neposrednih in posrednih stroSkov

- poenostavljenih oblik stroSkov in je zanje
prilozena metodologija za izraun SSE?

Ali so uveljavljani stroski na ZZI skladni
z vsebinskim porocilom operacije?

Ali  ZZl vkljuuje postopek izbire
izvajalca/dobavitelja v skladu z ZJN in
je opravljeno administrativno
preverjanje postopka JN?

(K izvedbi postopkov so zavezani upravicenci, ki
SO:

a) organi Republike Slovenije,

b) organi samoupravnih lokalnih skupnosti,

c) druge osebe javnega prava,

€) javna podjetja, ki opravljajo eno ali vec
dejavnosti na infrastrukturnem podrocju,

d) subjekti, ki niso opredeljeni v tockah a) do ¢)
tega odstavka in opravljajo eno ali ve¢ dejavnosti
na infrastrukturnem podrocju, €e jim je za to
dejavnost pristojni organ Republike Slovenije
podelil posebne ali izkljuéne pravice.

Skladno s 9. in 23. ¢lenom ZJN-3 so poleg zgoraj
navedenih upravi¢encev k izvedbi postopka
zavezani tudi (zasebni) upravic¢enci,

v primerih, ko gre za:

1. naro€ila gradenj na sploSnem podrocju
(kumulativno izpolnjevanje vseh pogojev):

- ¢Ge jih financirajo organi RS, organi
samoupravnih lokalnih skupnosti ali druge osebe
javnega prava z ve¢ kot 50 odstotnim delezem;

- Ce je ocenjena vrednost brez DDV je enaka ali
viSja od 5.186.000 evrov;

- €e ta naro€ila vkljuCujejo dejavnosti nizke
gradnje, kot so navedene v Prilogi Il Direktive
2014/24/EU ali gradbena dela za bolniSnice,
objekte za Sport, rekreacijo in prosti ¢as, Solske in
univerzitetne objekte ter objekte, ki se uporabljajo
za upravne namene.

2. naroGila storitev na sploSnem podrogju
(kumulativno izpolnjevanje vseh pogojev):

- ¢e jih financirajo organi RS, organi
samoupravnih lokalnih skupnosti ali druge osebe
javnega prava z ve¢ kot 50 odstotnim delezem;

- Ce so povezana z narocilom graden;j iz prejSnje
tocke;

- Ce je ocenjena vrednost brez DDV je enaka ali
vi§ja od 207.000 evrov.
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3. naroCila blaga in storitev (kumulativho
izpolnjevanje vseh pogojev):

- ¢e jih financirajo organi RS, organi
samoupravnih lokalnih skupnosti ali druge osebe
javnega prava z ve¢ kot 50 odstotnim delezem;

- ¢e je ocenjena vrednost blaga brez DDV
40.000,00 EUR ali vec.

4. naroCila blaga in storitev (kumulativho
izpolnjevanje vseh pogojev):

- €e so naroc¢niki drustva, ustanove ali zavodi,

- Ce je ocenjena vrednost blaga brez DDV
40.000,00 EUR ali vec.

(Za JN izvedena oziroma objavljena pred 1. 4.
2016 veljajo dolo¢be ZJN-2).

Ali so upravic¢enci, v primerih ko niso
zavezani k uporabi ZJN, vodili izbirne
postopke izvajalcev/dobaviteljev
skladno s pogodbo o sofinanciranju in
so upostevali naceli gospodarnosti in
transparentnosti?

Ali  operacija predstavlja drzavno
pomo¢ ali pomo& po praviu »de

minimis« in je: Opomba: Ce gre za DP ali pomog po pravilu »de
- uveljavljani stroSek nastal znotraj obdobja minimis« navedi §t. sheme.
sheme?

- stopnja intenzivnosti DP ustrezno upoStevana in
skladna z velikostjo podjetja?

Ali so vsi uveljavljani strodki zavedeni v
radunovodskih evidencah
upravic¢enca?

(opomba: preverja se ob prvem in zadnjem ZZI)

Ali  je izloten sum dvojnega
financiranja:

- ZZlI je prilozena izjava upravi¢enca,

- so ob prvem iz zadnjem Zzl prilozena dokazila
o lo€enem knjigovodstvu iz katerih so razvidni
uveljavljani stroSki upravi¢enca ,

- je bil upravi¢enec preverjen v Erar-ju?

Na lo¢enem stroSkovnem mestu/racunovodski
kodi se morajo evidentirati vsi poslovni dogodki,
ki se nanaSajo na operacijo, razen v primeru
poenostavljenih oblik nepovratnih sredstev, kot
so npr. posredni stroski v pavSalu in SSE, kjer se
na lo¢enem stroSkovnem mestu operacije
(ra€unovodski kodi) knjizijo le prihodki oziroma
prilivi, medtem ko stroSkov (izdatkov), ki se
nanasajo in popladujejo iz prejetin sredstev, ni
treba evidentirati na stroSkovnem mestu
operacije (ra€unovodski kodi). V primerih
poenostavljenih oblik stroSkov dejanski stroski
niso predmet preverjanja in spremljanja.

Locenost racunovodskega evidentiranja
poslovnih dogodkov velja za vse partnerje v
konzorciju. Pri poslovodec¢em konzorcijskem
partnerju mora biti na lo¢enem stroSkovnem
mestu  knjizeno tudi prenakazilo ostalim
konzorcijskim partnerjem (v skladu s konzorcijsko
pogodbo).

Ali je zagotovljena zadostna revizijska
sled?

Ali je pri skupni podpori iz skladov
upostevan pravilen odstotek dovoljene
podpore glede na vrsto sklada?
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Ali so pri preverjanju listin, povezav
med udelezenci v izvajanju operacije in
dokazil o dejanskem obstoju predmeta
financiranja, bili preverjeni opozorilni
znaki goljufije (kazalniki goljufije) in ni
bilo ugotovljeno karkoli, kar bi lahko
vodilo k sumu goljufije?

Opomba: kontrolor v opombi navede podroéja, na
katerih prepozna povecéano tveganje za goljufije:
izvajanje javnih narocil po ZJN/JR/JP,

- uveljaviljanje stroskov plac idr. povracil
za zaposlene na operaciji ali projektu,

- uveljavijanje stroskov storitev zunanjih
izvajalcev in nakupa blaga,

- izvajanje operacij upravicencev, ki se
financirajo iz ve¢ javnih sredstev
(moZnost dvojnega financiranja),

- izvajanje operacij, ki predstavijajo
drZzavno pomoé¢ oz. po pravilu »de
minimis«,

- pomanjkljivo  vzpostavijen  sistem
nadzora zaradi slabe informacijske
podpore,

- pretekle izkusnje, rezultati revizij in
izvajanje aktivnosti za preprecevanje
goljufij

/IOPOMBO UPORABI ZA OPERACIJE; KIER JE
UPRAVICENEC IZBRAN NA PODLAGI JR, KI
GA JE IZVEDEL MDDSZ!!

Ali je operacija v skladu s pravili o
odpravljanju neenakosti in spodbujanju
enakosti med moskimi in zenskami ter

0 boju proti diskriminaciji (enakost spolov
pri zaposlovanju, dostopnost za invalidne osebe,
nediskriminacija zaradi kakr$nih koli osebnih
okolis¢in ipd.)?

Ali so vnosi listin v informacijski sistem
pravilni?

Ali upravi¢enec spremlja prihodke na
operaciji?

Ali je upravi¢enec pri izvedbi operacije
pridobil vsa dovoljenja/mnenja/soglasja
na podrocju varovanja okolja, ki so bila
v fazi potrjevanja operacije zahtevana s
strani pristojnih organizacij?

Informiranje in komuniciranje

Ali  so upoStevana Navodila OU na
podroc¢ju komuniciranja, 1j.:

- so informativna in komunikacijska gradiva
oznacena z ustreznim logotipom ESI 2014-2020,
- s0 (v primeru organizacije dogodkov,
novinarskih konferenc, predstavitev in ostalih
dogodkov) aktivnosti oznacene s plakatom ali
drugo podobno vizualno podobo?

Ali je upravi¢enec na svoji spletni strani
predstavil aktivnosti, ki se izvajajo v
okviru operacije ter spletna stran
vsebuje:

- kratek opis operacije, namen operacije,
finanéno podporo, cilje in rezultate operacije,

- ustrezen logotip EKP 2014-2020,

- povezavo na www.eu-skladi.si?
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Zakljuéevanje operacije

Ali je upravi¢enec z izvedbo operacije
dosegel zastavljene kazalnike

rezultata?
(Preveri pri zadnjem ZZI)

Ali je upraviCenec z izvedbo operacije

dosegel zastavljene kazalnike ucinka?
(Preveri pri zadnjem ZZI)

Administrativno preverjanje izvedel/a:
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‘\l NALOZBA V VASO PRIHODNOST

- EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICISKI SKLADI

. naL0z8A v VASO PRIHODNOST

Stuklieva cesta 44, 1000 Ljubliana T: 01369 76 27
F: 01369 76 69
Priloga ét. 16: Kontrolnik upraviéenih stroskov E: gp.mddsz@gov.si
WWW.EOV.Si
Stevilka:
Datum:
IME SEZNAMA: Kontrolnik upravi¢enih stroskov
OPERACIJA:
UPRAVICENEC:
Za administratino preverjanje so bili izbrani naslednji udelezencilizvajalci:
. = - Ali so vnosi <
:::jgj?nja patimabdobje St t;e\‘/:lllj:avllje ni j::t:e ni rilzu;:lviéeni [ :'::osioena vsa St
= o vlian 3 8 A g Onombe |
Zp st (izvajalec/BO/za :‘g’(z:‘lama Vista stroska Pogodbe [stroskilizplaéilo [stroski stroski :;:r:acuskl potrebna v lista
posleni ipd.) v EUR vEUR v EUR = dokazila?
= A v A A v A praVIInl? v v v

- = = = =

2

3

4

5

6

7

8

SKUPAJ 0,00 € 0,00 €

Tabelo pripravil/a:
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Priloga st. 17: Kontrolni list za preverjanje upravi¢enosti stroSkov kompenzacije,
cesije in asignacije

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE UPRAVICENOSTI STROSKOV KOMPENZACIJE,
CESIJE IN ASIGNACIJE
administrativno preverjanje po 125.¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI
Operativni program Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020

Prednostna os
Prednostna nalozba
Specifiéni cilj nalozbe
Neposredni proradunski uporabnik MDDSZ
Upravi¢enec

Projektni partner

Naziv operacije

Stevilka operacije
Kohezijska regija (V/Z)
Datum odobritve operacije

ZAHTEVEK ZA IZPLACILO

Pogodba o sofinanciranju &t. (in aneksi k
pogodbi):

Nacin izbora operacije (NPO, JP, JR) in
naziva JP/JR, na katerega se nana$a
Y44

Organ, ~ odgovoren  za  izveddo | \inns7 Siuzba za kontrole
administrativnega preverjanja

Zahtevek za izplacilo &t. (na katerega se
preverjanje nanasa)

Predmet preverjanja

Preverjanje upravicenosti povracila stroSkov kompenzacije (pobota)
Nagin placila: Dolznik pobota svojo terjatev, ki jo ima nasproti upniku. Poboti se lahko izvajajo samo za poslovne
terjatve in obveznosti. Terjatve morajo biti zapadle (enostranski pobot in pobot, ki ga izvaja pooblascena organizacija).

Predmet kontrole:

DA | NE OPOMBE

Ali je priloZzen racun, s katerim se izvaja
pobot?

Ali je pri pobotih, ki jih izvedejo
upniki/dolzniki sami prilozen medsebojni
sporazum o pobotu, s potrdilom vseh

udeleZenih, ki mora vsebovati najman;:

- Stevilko racunov, ki se zapirajo,

- znesek za katerega se zapira posamezni
racun,

- datum izdaje racuna,

- datum zapadlosti racuna?
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Ali je prilozen izpis prijave pobota in
porocilo o rezultatih pobota v primeru, ko
so poboti izvrSeni preko pooblascene
organizacije?

(Iz dokumentov morajo biti razvidne Stevilke
racunov in zneski za katere se le-ti zapirajo.)

Ali je prilozeno dokazilo o verodostojnosti
terjatev upraviCenca (npr. izpis iz poslovnih
knjig upravi¢enca — konto kartica dobavitelja)?

Ali so izpolnjeni POGOJI ZA POBOT skladno z navodili OU o upraviéenih stroskih?

DA | NE OPOMBE

V pobot so vklju¢ene poslovne terjatve in
obveznosti?
(Pobot se izvaja le za poslovne terjatve in
obveznosti in ne za finan¢ne terjatve in obveznosti
(npr. obresti).)

Ali so terjatve, ki se uveljavljajo v pobotu,
zapadle?

(Enostranski pobot in pobot, ki ga izvaja
poobla$€ena organizacija.)

Ali je prilozeno dokazilo o izvedenem
pobotu?

(Izpis iz poslovnih knjig upravi¢enca — konto kartica
dobavitelja.)

Preverjanje upravicenosti povracila stroskov asignacijske pogodbe

Nagin plagila: Je posel med tremi strankami, s pomog&jo katerega poenostavijo izpolnitev medsebojnih obveznosti. Ce
je prva dolzna drugi, druga tretji, se s pomocjo te pogodbe dogovorijo, da prva izpolni svojo obveznost tretji in tako
placa svoj dolg do druge, izpolnjena pa je obveznost tudi druge stranke do tretje. Asignacijska pogodba zastara v
enem letu: torej mora biti nakazilo v roku enega leta oziroma v roku, ki je dolo¢en v pogodbi (krajSi od enega leta)

Predmet kontrole:

DA | NE OPOMBE

Ali je sklenjena asignacijska pogodba
podpisana in Zigosana?

Ali je iz asignacijske pogodbe razvidno:
Stevilka, znesek in datum racunov?

Ali je prilozeno dokazilo o izvedenem
nakazilu?

(Izpis iz TRR in izpis iz poslovnih knjig — konto
kartica dobavitelja.)

Ali je asignacijska pogodba v casu
nakazila veljavna?

Preverjanje upravi¢enosti povracila strosSkov cesije (odstopa terjatev)
Nagin placila: Je pogodba, s katero stari upnik prenese terjatev na novega upnika. Dolznik pri sklepanju pogodbe o cesiji
ne sodeluje, vendar pa mora biti 0 njej obveséen.

DA | NE OPOMBE

Ali je sklenjena cesijska pogodba
podpisana in Zigosana?

Ali je iz cesijske pogodbe razviden
znesek?

(Ce je znesek nizji od racuna, ki ga uveljavlja
upravi¢enec, mora razliko placati na drug primeren
nacin.)

Ali je prilozeno dokazilo o izvedenem
nakazilu?

(Izpis iz TRR in izpis iz poslovnih knjig — konto
kartica dobavitelja.)

Administrativno preverjanje izvedel/a:
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Priloga $t. 18: KL nove zaposlitve — drzavna uprava za NDC

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE POSTOPKA ZAPOSLITVE#
administrativno preverjanje po 125.¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifi€ni cilj nalozbe

Neposredni proradunski uporabnik

Upravi¢enec

Naziv operacije

Stevilka operacije

Kohezijska regija (V/Z)

Datum odobritve operacije

PREDMET PREVERJANJA

Pogodba o sofinanciranju &t.:

Organ, odgovoren za izvedbo | MDDSZ, Sluzba za kontrole
administrativnega preverjanja

Ime in priimek preverjane osebe:

Naziv, pl. razred

Preverjanje pravilnosti izvedbe postopka nove zaposlitve na uradnisko delovho mesto

DA NE | OPOMBE

Ali so zaposlitve predvidene v odobreni
operaciji?

Ali se delovno razmerje sklepa za delovno
mesto, ki je doloeno v sistemizaciji?

(izven sistemizacije se lahko sklene delovno
razmerje za doloCen ¢as in za opravljanje
pripravniStva ali druge podobne oblike teoreticnega
in prakti¢nega usposabljanja)

opomba: sistemizacija delovnih mest je akt, ki dolo¢a
delovna mesta, potrebna za izvajanje nalog
drZavnega organa, uprave lokalne skupnosti oziroma
osebe javnega prava, z opisom pogojev in nalog na
posameznih delovnih mestih

Ali je bil postopek zaposlitve izveden kot:
- interni nate¢aj

44 Predmetni kontrolni list je sestavljen za preverjanje zaposlitev javnih usluzbencev na uradnisko DM, ki opravljajo delo
na ministrstvih, organih v njihovi sestavi in upravnih enotah — uradniS§ko DM za nedolo¢en ¢as
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- javni nate€aj
- drugo (premestitev, ipd.)?

Preverjanje v primeru internega natecaja

Ali je bil interni natecaj objavljen na spletni
strani MJU?

Ali objava internega nateCaja vsebuje

najmanj naslednje podatke o:

- organu, v katerem bo javni usluzbenec opravljal
delo,

- kraju opravljanja dela,

- vrsti delovnega mesta, na katerem bo javni
usluzbenec opravljal delo,

- pogojih za zasedbo delovnega mesta v skladu s
sistemizacijo,

- vsebini prijave,

- okvirni vsebini dela,

- poskusnem delu, e gre za delovno mesto, za
katero je poskusno delo doloceno s
sistemizacijo,

- predhodnem preizkusu usposobljenosti, ¢e gre
za strokovno-tehni¢no delovno mesto, za katero
je predhodni preizkus usposobljenosti dolo¢en s
sistemizacijo,

- roku in naslovu za vlaganje prijav,

- navedbo, da bo obvestilo o kon¢anem izbirnem
postopku objavljeno na spletnih straneh organa
ter spletni naslov organa,

- ime in priimek ter telefonsko Stevilko osebe,
zadolzene za dajanje informacij o izvedbi
internega natecaja,

- navedbo, da bodo obravnavane samo popolne
vloge?

Ali rok za vlaganje prijav na interni natecaj
ni bil krajSi od osem dni od dneva objave
internega natecaja?

Ali je bila prijava na prosto delovno mesto

posredovana v pisni obliki (za pisno obliko se
Steje tudi elektronska oblika prijave, ki ni pogojena z
elektronskim podpisom)?

Ali prijava na interni nate€aj vsebuje

najmanj:

- izjavo kandidata o izpolnjevanju pogoja glede
uradniskega naziva, iz katere je razviden naziv,
ki ga kandidat ima,

- izjavo kandidata, da izpolnjuje druge pogoje za
zasedbo delovnega mesta,

- izjavo kandidata, da za namen nate¢ajnega
postopka dovoljuje organu, ki objavlja interni
natecaj pridobitev podatkov iz 1. in 2. tocke iz
centralne kadrovske evidence oziroma iz
kadrovske evidence organa, v katerem opravlja
delo.

Ali je bila prijava na interni natecaj
pravo¢asna in popolna?

Ali je bilo na spletni strani organa
objavljeno obvestilo o kon¢anem postopku
internega natecaja z navedbo, da je bil v
nateCajnem postopku izbran kandidat za
prosto delovno mesto?

Ali je bil postopek premestitve kandidata,

izbranega na internem natecaju, izveden

pravilno:

- s sklenitvijo aneksa k pogodbi o zaposlitvi

- s sklenitvijo nove pogodbe o zaposlitvi, e je
kandidat zaposlen v organu, ki je vkljuéen v
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interni trg dela, izbran pa je bil za zasedbo
prostega delovnega mesta pri drugem
delodajalcu, ki je vklju€en v interni trg dela

Preverjanje v primeru javhega natecaja

Ali je bil javni nate€aj za prosto uradnisko

delovno mesto objavljen:

- za organe drzavne uprave na spletni strani MJU

- za druge drzavne organe in lokalne skupnosti
njihovih spletnih straneh

Ali rok za vlaganje prijav na javni natecaj
ni bil krajSi od osmih dni od dneva objave
javnega natec€aja?

Ali objava javnega nateCaja vsebuje
najmanj naslednje podatke:

1. 0 organu in o kraju opravljanja dela;

2. o vrsti uradniskega delovnega mesta;

3. 0 pogojih za opravljanje dela;

4. o dokazilih, ki jih mora kandidat priloziti prijavi;

5. o roku in naslovu za vlaganje prijav in o roku
obvescanja o izbiri;

6. o osebi, ki daje informacije o izvedbi javnega
natecaja;

7. 0 okvirni vsebini dela?

Ali je bila prijava na javni natecaj poslana
v pisni obliki v zaprti ovojnici z oznacbo "za
javni nate€aj" in navedbo delovnega

mesta (prijava se lahko poslje tudi v elektronski
obliki, pri ¢emer veljavnost prijave ni pogojena z
elektronskim podpisom)?

Ali je prijava na prosto delovno mesto

vsebovala najmanj:

1. izjavo kandidata o izpolnjevanju pogoja glede
zahtevane izobrazbe, iz katere mora biti razvidna
stopnja in smer izobrazbe ter leto in ustanova, na
kateri je bila izobrazba pridobljena,

2. opis delovnih izkuSenj, iz katerega je razvidno
izpolnjevanje pogoja glede zahtevanih delovnih
izkusenj,

3. izjavo kandidata, da:

- je drzavljan Republike Slovenije,

- ni bil pravnomoéno obsojen zaradi naklepnega
kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni dolznosti
in da ni bil obsojen na nepogojno kazen zapora v
trajanju vec kot Sest meseceyv,

- zoper njega ni vloZzena pravhomoéna obtozZnica
zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja
po uradni dolznosti,

4. izjavo, da za namen tega nate€ajnega postopka
organu, ki objavlja javni natecaj, dovoli pridobitev
podatkov iz 3. tocke iz uradne evidence.

Ali je organ na svoji spletni strani objavil
obvestilo o kon€anem javnem natecaju in
vsebuje najman;:

- navedbo o pravici do vpogleda v vse podatke, ki
jih je izbrani kandidat navedel v prijavi na javni
nate€aj in dokazujejo izpolnjevanje natec€ajnih
pogojev, in v gradiva izbirnega postopka in

- navedbo osebe s telefonsko Stevilko za
posredovanje informacij o nate€ajnem postopku?

Ali je:

- priloZzen sklep o imenovanju natec¢ajne komisije,

- izbirni postopek pravilno izveden,

- prilozeno porocilo nate¢ajne komisije o poteku
izbirnega postopka ter izbiri?
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Ali je izbrani kandidat prijavo poslal
pravoCasno in je iz prilozenih dokazil
razvidno, da ustreza razpisnim pogojem?

V kolikor kandidat pogojem ne ustreza, se ga lahko

zaposh le po naslednjimi pogoiji (22 .¢l. ZDR-1):
nobeden od prijavljenih kandidatov ne izpolnjuje
pogojev za opravljanje dela,

- delodajalec z lahko sklene pogodbo o zaposlitvi
za dolo¢en ¢as do enega leta,

- samo Ce je taka zaposlitev potrebna zaradi
nemotenega opravljanja dela.

Ali je prilozen sklep o izbiri oziroma
obvestilo o0 izbiri?

Ali je bil izbrani kandidat imenovan v naziv
najkasneje v osmih dneh od dokonénosti
sklepa o izbiri, najkasneje v nadaljnjih
osmih dneh pa mu je bila ponujena
sklenitev pogodbe o zaposlitvi?

Skupno

Ali je prilozena pogodba o zaposlitvi in/ali
aneks ter vsebuje naslednje sestavine:

1. navedbo pogodbenih strank;

2. navedbo organa, v katerem bo javni usluzbenec
opravljal delo;

3. Cas trajanja delovnega razmerja;

4. navedbo delovnega mesta oziroma polozaja, na
katerem bo javni usluzbenec opravljal delo, oziroma
podatki o vrsti dela s kratkim opisom dela;

5. datum zacetka opravljanja dela;

6. kraj opravljanja dela;

7. dolocilo o tem, ali se delo opravlja s polnim ali s
krajSim delovnim ¢asom;

8. druge podatke, ki jih dolo¢a ta zakon ali podrocni
zakon, ki ureja polozaj javnih usluzbencev v organih;
9. doloéilo o osnovni plaéi in dodatkih, vezanih na
delovno mesto in dodatkih, ki javnemu usluzbencu
pripadajo na podlagi zakona, podzakonskega
predpisa ali kolektivne pogodbe;

10. dologilo o letnem dopustu;

11. dologilo o delovnem &asu;

12. dolocilo o odpovednem roku;

13. navedbo, da lahko posamezne sestavine
pogodbe delodajalec enostransko spreminja v skladu
z zakonom?

Ali pogodba o zaposlitvi in/ali aneks ter

vsebule
logotip ESS,

- doloc¢ba, da se delo osebe financira iz ESS in
navedba operacije,

- obdobje opravljanja dela na operaciji, ki se
sklada z obdobjem izvajanja operacije,

- opis del in nalog, ki je skladen z vlogo NPO
upraviéenca?

Ali je prilozen obrazec M1/M2 oziroma
dokazilo o prijavi v obvezna zavarovanja?

Ali je zaposlitev izvedena v skladu s pravili
0 odpravljanju neenakosti in spodbujanju
enakosti med moskimi in Zenskami ter o
boju proti diskriminaciji (enakost spolov pri
zaposlovanju, dostopnost za invalidne osebe,
nediskriminacija zaradi kakrdnih koli osebnih
okolis€in ipd.)?

154



REPUBLIKA SLOVENIJA .
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

‘\l NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Ali so vsi dokumenti skladni s pravili o
obve&canju in komuniciranjem javnosti (glej
poglavje: oznacevanje internih gradiv)?

Administrativno preverjanje izvedel/a:
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Priloga St. 19: KL za preverjanje postopka zaposlitve

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE POSTOPKA ZAPOSLITVE*
administrativno preverjanje po 125.¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifi€ni cilj nalozbe

Neposredni proradunski uporabnik

Upravi¢enec

Naziv operacije

Stevilka operacije

Kohezijska regija (V/Z)

Datum odobritve operacije

PREDMET PREVERJANJA

Pogodba o sofinanciranju §t.:

Organ, odgovoren za izvedbo | MDDSZ, Sluzba za kontrole
administrativnega preverjanja

Ime in priimek preverjane osebe:

Naziv, pl. razred

Preverjanje pravilnosti izvedbe postopka nove zaposlitve

DA NE | OPOMBE

Ali so zaposlitve predvidene v odobreni
operaciji?

Ali je bil postopek zaposlitve izveden kot:
- interni natecaj

- javni nate€aj

- objava po ZDR

- drugo (premestitev ipd.)?

(Ce ne gre za javni natecaj preveri pogoje po ZDR).

Ali je bilo za prosto delovho mesto

objavljeno na spletni strani ali prostorih:
- Zavoda RS za zaposlovanje,

45 Predmetni kontrolni list je namenjen preverjanju
- zaposlitev v zasebnem sektorju in
zaposlitev javnih usluzbencev na strokovno-tehniénih DM (ne uradniskih DM)
zaposlitev javnih usluzbencev (ne na ministrstvih, organih v njihovi sestavi ter upravnih enotah)
ter
javnih usluzbencev na uradniSkih DM (ne strokovno-tehni€nih) v drzavni upravi (na ministrstvih,
organih v njihovi sestavi ter upravnih enotah) za dolo¢en ¢€as.
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- spletni strani MJU (v primeru drzavnih
organov),

- v sredstvih obves$€anja, prostorih delodajalca
ipd. (v primeru zasebnega delodajalca, razen v
kolikor gre za izjemo od objave, v skladu s 26.
¢lenom ZDR-1)?

Ali je za delodajalce iz javnega sektorja in
gospodarske druzbe v vecinski lasti
drzave prilozen PD obrazec (sporocilo o
prostem delovnem mestu) in dokazilo o
javni objavi na ZRSZ?

(Razen v kolikor gre za izjemo od objave, v skladu s
26. ¢lenom ZDR-1.)

Ali je delovno razmerje za strokovno-
tehni¢no DM v javni upravi sklenjeno za
DM, ki je dolo€eno v sistemizaciji?

Opomba: Sistemizacija delovnih mest je akt, ki
doloca delovna mesta, potrebna za izvajanje nalog
drzavnega organa, uprave lokalne skupnosti oziroma
osebe javnega prava, z opisom pogojev in nalog na
posameznih delovnih mestih.

Izven sistemizacije se lahko sklene delovno razmerje
za dolo¢en ¢as in za ¢as pripravnistva.

Ali objava prostega delovnega mesta

vsebuje vsaj:

- podatke o pogojih za opravljanje dela,

- opredelitev roka za prijavo, ki ni kraj$i od 3
delovnih dni (rok zaéne teci naslednji dan po
zadniji objavi delovnega mesta, e je objavljeno
na ve¢ mestih)?

Ali je:
prilozen sklep o imenovanju natecajne
komisije,

- izbirni postopek pravilno izveden,

- priloZzeno poro¢ilo nate¢ajne komisije o
poteku izbirnega postopka ter izbiri?

Opomba:

Le v primeru zaposlitev javnih usluzbencev (ne na
ministrstvih, organih v njihovi sestavi ter upravnih
enotah).

Ni relevantno za

- zaposlitev v zasebnem sektorju in

- zaposlitev  javnih  usluzbencev  na
strokovno-tehni¢nih DM (ne uradniskih DM)

- javnih usluzbencev na uradniskih DM (ne
strokovno-tehni¢nih) v drzavni upravi (na ministrstvih,
organih v njihovi sestavi ter upravnih enotah) za
dolocen &as.

Ali je izbrani kandidat prijavo poslal
pravo¢asno in je iz prilozenih dokazil
razvidno, da ustreza razpisnim pogojem?

V kolikor kandidat pogojem ne ustreza, se ga lahko

zaposh le po naslednjimi pogoiji (22 .¢l. ZDR-1):
nobeden od prijavljenih kandidatov ne izpolnjuje
pogojev za opravljanje dela,

- delodajalec z lahko sklene pogodbo o zaposlitvi
za dolo¢en ¢as do enega leta,

- samo Ce je taka zaposlitev potrebna zaradi
nemotenega opravljanja dela.

Ali je prilozen sklep o izbiri oziroma
obvestilo o izbiri?
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Ali je prilozena pogodba o zaposlitvi in/ali

aneks vsebuje:

- logotip ESS,

- dolo¢ba, da se delo osebe financira iz ESS in
navedba operacije,

-  obdobje opravljanja dela na operaciji, ki se
sklada z obdobjem izvajanja operacije,

- opis del in nalog, ki je skladen z viogo NPO
upraviéenca?

Ali v primeru zaposlitve na strokovno-
tehni¢no delovno mesto v javni upravi ali
uradnidko delovno mesto za dolo€en cas
pogodba o zaposlitvi vsebuje naslednje

sestavine:

1) navedbo pogodbenih strank;

2) navedbo organa, v katerem bo javni usluzbenec
opravljal delo;

3) cas trajanja delovnega razmerija;
navedbo delovnega mesta oziroma polozaja, na
katerem bo javni usluzbenec opravljal delo,
oziroma podatki o vrsti dela s kratkim opisom
dela;

4) datum zacetka opravljanja dela;

5) kraj opravljanja dela;

6) dolocilo o tem, ali se delo opravlja s polnim ali s
kraj$im delovnim ¢asom;

7) druge podatke, ki jih dolo¢a ta zakon ali
podroéni zakon, ki ureja polozaj javnih
usluzbencev v organih;

8) dolocilo o osnovni placi in dodatkih, vezanih na
delovno mesto in dodatkih, ki javnemu
usluzbencu pripadajo na podlagi zakona,
podzakonskega predpisa ali  kolektivne
pogodbe;

9) dolocilo o lethem dopustu;

10) dolocilo o delovnem ¢&asu;

11) dolocilo o odpovednem roku;

12) navedbo, da lahko posamezne sestavine
pogodbe delodajalec enostransko spreminja v
skladu z zakonom?

Ali je opis del in nalog v pogodbi skladen z
odobreno operacijo?

Ali je prilozen obrazec M1/M2 oziroma
dokazilo o prijavi v obvezna zavarovanja?

Ali je zaposlitev izvedena v skladu s pravili
0 odpravljanju neenakosti in spodbujanju
enakosti med moskimi in Zenskami ter o
boju proti diskriminaciji (enakost spolov pri
zaposlovanju, dostopnost za invalidne osebe,
nediskriminacija zaradi kakrdnih koli osebnih
okolis¢in ipd.)?

Ali so vsi dokumenti skladni s pravili o
obvesS¢anju in komuniciranjem javnosti (glej
poglavje: oznacevanje internih gradiv)?

Administrativno preverjanje izvedel/a:
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Priloga 20: Kontrolnik pravilnosti postopka zaposlitve

ﬂ REPUBLIKASLOVENIA
% MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,

SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI
URAD ZA 1ZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE

Stukeva cesta 44, 1000 Livbjana

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

‘\l NALOZBA V VASO PRIHODNOST

g5

EVROPSKA UNLIA
EVROPSKI STRUKTURNI

IN INVESTICISKI SKLADI
NALOZBA V VA3O PRIHODNOST

1013697627
F. 013697669
E: gomddsz@gov si
WWW.EOV.Si
Priloga &. 20: postopka zap
Kontrolnik zaposiitev za operacijo xxx
PRAVNE PODLAGE NazvOn | "g‘}'"h
Vsebina pogodbe
Datum Obdobje | Delovno N Objava Nova zaposlitev
h;p Priimek Ime sklenitve I na| razmerje B"'“,° ]| Naziv DM DM/PD A zapodltv:na Sepicthiesioc) | Jfcastr M1IM2 (ZZZS) | Opombe** | oz. sprememba
& o « \|(placni raz.)|(100% delno) dokumentacija izbiri operacije, %del. o
pogodbe projektu  |(d.¢., n.d.c.) obrazec* éasa Innaloge) nzs

* Objava DMIPD obrazec: vsebuje podatke 0 pogojin z

** Popolna

***|ziema od objave po 26. clenu ZDR - 1

Preverjanje po 125. Elenu izved!/ (ime, priimek, naziv, podpis):

a opravijanje defa in opredelitev roka za prijavo, ki ni krajsi od 3 delovnih dni (rok zatne te€i naslednji dan po zadnji objavi delovnega mesta, e je objavjeno na ve¢ mestin).
priava, ustreza razpisnim pogojem.
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Priloga st. 21: Zakljuéni kontrolni list

Stevilka:
Datum:

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

\.A NALOZBA V VA30 PRIHODNOST

ZAKLJUCNI KONTROLNI LIST
ZAHTEVKA ZA IZPLACILO
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifi€ni cilj nalozbe

Neposredni proradunski uporabnik

Upravi¢enec

Partner

Naziv operacije

Stevilka operacije

Operacija se financira iz kohezijske
regije (V/Z) in odstoki sofinanciranja
EU/SLO (80/20, 85/15)

Datum odobritve operacije

Pogodba o sofinanciranju §t.

St. ZZ|

1. ZAKLJUCNI KONTROLNI LIST

DOPOLNITVE / POPRAVKI ZAHTEVKA ZA IZPLACILO

Preverjanje neuradnega Z2ZI

Pred uradnim posredovanjem ZZl| je bilo

opravljeno neformalno preverjanje [I1DA LINE

Datum poziva za dopolnitev / popravek

Datum prejetih dopolnitev / popravkov

Popravki v informacijskem sistemu [ IDA[]INE
[ ] ustrezen

Neuradni ZZ|

] ni ustrezen, izlo&en znesek: EUR

Ugotovljene nepravilnosti

Vrsta nepravilnosti/napake

[_] Dokumentov ni ali so nepopolni
[ 1 Nepravilna klasifikacija stroskov
[ ] Ostalo (vnesi)

Preverjanje uradnega ZZI|

Zahtevek za izpladilo je bilo potrebno

dopolniti ali popraviti [JDALINE
Datum poziva za dopolnitev / popravek

Datum prejetih dopolnitev / popravkov

Dopolnitve / popravki so ustrezni [ IDA[]NE
Ugotovljene nepravilnosti

Popravki v informacijskem sistemu [ IDA[]NE
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REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

‘v NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Vzoréenje

] DA, na predmetnem ZZI
Potrebno povecanje vzorca preverjanje I;I DA, na prihodnjem ZZI
L | NE

[ IDALINE

Potrebno znizanje vzorca preverjanja

Opombe*:

*V primeru, da se potrjuje predhodno zavrnjen ZZI se v opombe vpiSe razloge za predhodno zavrnitev ter ukrepe, ki jih
Je izvedel upravicenec za odpravo le-te, pri tem se vpisuje tudi morebitne spremembe upravi¢enosti stroskov ipd.

POTRDITEV / ZAVRNITEV ZAHTEVKA ZA IZPLACILO

Zahtevek za izplagilo [ ] Se potrdi [ | Se zavrne

Datum

Opombe:

UPRAVICENOST STROSKOV

Celotni znesek zahtevka za izplacilo

Upravi€eni znesek

Neupraviteni znesek

V primeru, da pri preverjanju zahtevka za izplacilo nepravilnosti niso bile ugotovijene, se porocilo o preverjanju ne
izpolnjuje.

2. POROCILO O PREVERJANJU ZAHTEVKA

POROCILO O PREVERJANJU IN UGOTOVLJENIH NEPRAVILNOSTIH

Pri preverjanju zahtevka za izplagilo so bile [ ] s finan¢nimi posledicami
ugotovljene nepravilnosti [ ] brez finan&nih posledic

Po izvedenem administrativnem preverjanju zahtevka za izplaéilo §t. xx/ racun §t. xx SK
podaja naslednje ugotovitve:

Ugotovitev:

Ukrep/priporogilo:

Ugotovitev:

Ukrep/priporogilo:

Vrsta nepravilnosti (Kontrolor izbere eno ali vec vrst nepravilnosti):
Neupravicen projekt
|:| Neupravic¢en stroSek po vsebini oziroma blago/storitev ni upravi¢ena do sofinanciranja
|:| Javno naro€anje
|:| Drzavna pomo¢
|:| Finan¢ni inStrument
|:| Prihodki operacije
|:| Zanesljivost podatkov o indikatorjih
|:| Informiranje in komuniciranje
|:| Varovanje okolja
|:| Enake moznosti
|:| Sum goljufije/korupcije
|:| Ostalo (odpre se podsifrant za analizo napake na OU, poro¢a na EK pa samo kot Sifra OSTALO)
|:| Obdobje upravi¢enosti
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REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

ot
“ NALOZBA V VASO PRIHODNOST

|:| Izkazi niso predlozeni

|:| Napaka v izraGunu

|:| NezdruZljivost s pogodbo z izvajalcem

|:| Nepravilni dokumenti

|:| Koli¢ine izven dovoljenih okvirov potrjenih koli¢in
|:| Nespostovanije rokov

|:| Drugo (moznost ro¢nega opisa nepravilnosti)

Upraviéenca pozivamo, da pri pripravi novega oziroma popravljenega zahtevka za
izplacilo, ki se bo nanasal na zavrnjen zahtevek, uposteva viSino upravi¢enih stroskov,
navedenih v tem porocilu ter na popravljen zahtevek ne dodaja novih stro§kov.

Pripravil/a:

vodja Sluzbe za kontrole
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REPUBLIKA SLOVENIJA .
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,

SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI
URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIJSKI SKLADI

.
u NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Priloga st. 22: Kontrolni list izplacil — program

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST
IZVEDENIH IZPLACIL
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifiéni cilj nalozbe

Neposredni proradunski uporabnik

Upravi¢enec

Partner

Naziv operacije

Stevilka operacije

Kohezijska regija (V/Z)

Datum odobritve operacije

Pogodba o sofinanciranju §t.:

PREVERJANJE IZVEDENEGA IZPLACILA ZAHTEVKA ZA IZPLACILO

ZZ| Stevilka

Datum dospetja ZZ|

v primeru subvencije

Znesek potrienega ZZ|

Znesek izplacila ZZ|

Znesek upravienega izpladila

Predplacila:  Znesek izpladila iz
proraduna za predmetni ZZI

Predpladila: Znesek poradunanega
predplacila

Ostali viri: Znesek ZZI, ki ni sofinanciran
iz ESI

Organ, odgovoren za izvedbo
administrativnega preverjanja po 125.
¢lenu Uredbe EU 1303/2013

MDDSZ, Sluzba za kontrole
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REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

‘v NALOZBA V VASO PRIHODNOST

VPRASALNIK DA | NE OPOMBA

Ali so bila kontrolorju priloZena vsa dokazila o
izplacilu (revizijska sled dokazil od PO do
konénega prejemnika sredstev)?

Ali so bila sredstva nakazana na pravilne
TRR upravicenca  oziroma  koncnih
prejemnikov?

Ali so bili upraviCencu oziroma kon&nim
prejemnikom iz vzorca nakazani zneski, ki so
bili pri  preverjanju ZZ| priznani kot
upraviceni?

Ali je upraviCenec prenakazilo sredstev
izvedel v predpisanem roku?

Ali so bila izplagila iz proracuna izvedena v
obdobju  upravic¢enosti izplacil? (vstavi
obdobje upravi¢enosti izpladil iz proracuna)

Ali so bila izplacila izvedena:
e iz pravih PP
e vrazmerju 85% : 15% (KS)
e vrazmerju 80% : 20% (ESS, ESRR)

Ali je upravi¢enec pri kontroli izplagil predlozil
ustrezna dokazila o lo¢enem knjigovodstvu
(obvezno le ob prvem in zadnjem ZZI)?

Ali so bila vsa izplagila izvedena pravilno?

Pripravil/a:
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REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE

EVROPSKA UNLJA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

u NALOZBA V VA50 PRIHODNOST

Priloga st. 23: Kontrolni list izplacil — projektno partnerstvo

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST
IZVEDENIH IZPLACIL
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI
Operativni program Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020

Prednostna os

Prednostna nalozba
Specifiéni cilj nalozbe
Neposredni proradunski uporabnik
Upravi¢enec

Partner

Naziv operacije

Stevilka operacije
Kohezijska regija (V/Z)
Datum odobritve operacije
Pogodba o sofinanciranju §t.:

PREVERJANJE IZVEDENEGA IZPLACILA ZAHTEVKA ZA I1ZPLACILO

ZZ| Stevilka

Znesek potrjenega ZZ|

Znesek izplacila ZZ|

Znesek upravi€enega izpladila

Predpladila:  Znesek izpladila iz
proraduna za predmetni ZZI

Predplacila: Znesek poracunanega
predplacila

Ostali viri: Znesek ZZI, ki ni sofinanciran
iz ESI

Organ, odgovoren za izvedbo | MDDSZ, Sluzba za kontrole
administrativnega preverjanja po 125.
¢lenu Uredbe EU 1303/2013
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REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

*
*
“ NALOZBA V VASO PRIHODNOST

VPRASALNIK DA | NE OPOMBA

Ali so bila kontrolorju priloZena vsa dokazila o
izplacilu (revizijska sled dokazil od PO do
konénega prejemnika sredstev)?
Ali so bila sredstva nakazana na pravilne
TRR upraviCenca  oziroma  koncnih
prejemnikov?
Ali so bili upraviCencu oziroma kon&nim
prejemnikom nakazani zneski, ki so bili pri
preverjanju ZZI priznani kot upravi¢eni?
Ali je upraviCenec prenakazilo sredstev
izvedel v predpisanem roku?
Ali so bila izplagila iz proracuna izvedena v
obdobju  upravi¢enosti izplacil?  (vstavi
obdobje upravi¢enosti izpladil iz proracuna)
Ali so bila izplacila izvedena:

* iz pravih PP

e vrazmerju 85% : 15% (KS)

e vrazmerju 80% : 20% (ESS, ESRR)
Ali so bila vsa izplagila izvedena pravilno?

Pripravil/a:
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REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,

SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI
URAD ZA IZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIJSKI SKLADI

\.A NALOZBA V VAS0 PRIHODNOST

“ NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Priloga 24: Kontrolni list za neqativni zahtevek

Stevilka:
Datum:

ZAKLJUCNI KONTROLNI LIST IN KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE NEGATIVNEGA
ZAHTEVKA ZA IZPLACILO
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014-2020

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifiéni cilj nalozbe

Neposredni proradunski uporabnik

Upravi¢enec

Partner

Naziv operacije

Stevilka operacije

Operacija se financira iz kohezijske
regije (V/Z) in odstoki sofinanciranja
EU/SLO (80/20, 85/15)

Datum odobritve operacije

Pogodba o sofinanciranju &t.

St. negativnega ZZ|

Pozitivni ZZI, na katere se nanasa

1. ZAKLJUCNI KONTROLNI LIST

DOPOLNITVE / POPRAVKI NEGATIVNEGA ZAHTEVKA ZA 1ZPLACILO

Preverjanje neuradnega ZZI

Pred uradnim posredovanjem

negativnega ZZl je bilo opravljeno [1DA [INE

neformalno preverjanje

Datum poziva za dopolnitev / popravek

Datum prejetih dopolnitev / popravkov

Popravki v informacijskem sistemu [ IDA[INE
[ ] ustrezen

Neuradni negativni ZZ|

] ni ustrezen, izlo&en znesek: EUR

Ugotovljene nepravilnosti

Vrsta nepravilnosti/napake

[_] Dokumentov ni ali so nepopolni
[ 1 Nepravilna klasifikacija stroskov
[ ] Ostalo (vnesi)
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REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Preverjanje uradnega negativnega ZZI

Negativni zahtevek za izplacilo je bilo
potrebno dopolniti ali popraviti [JDALINE

Datum poziva za dopolnitev / popravek

Datum prejetih dopolnitev / popravkov

Dopolnitve / popravki so ustrezni [ IDALINE
Ugotovljene nepravilnosti

Popravki v informacijskem sistemu [ IDALINE
Vzoréenje

] DA, na predmetnem negativnem ZZ|
Potrebno poveéanje vzorca preverjanje | [_] DA, na prihodnjem negativnem ZZ|
NE

Potrebno znizanje vzorca preverjanja DA[INE

Opombe*:

*V primeru, da se potrjuje predhodno zavrnjen negativni ZZI se v opombe vpiSe razloge za predhodno zavrnitev ter
ukrepe, ki jih je izvedel upravi¢enec za odpravo le-te, pri tem se vpisuje tudi morebitne spremembe upravi¢enosti
stroskov ipd.

POTRDITEV / ZAVRNITEV NEGATIVNEGA ZAHTEVKA ZA IZPLACILO

Negativni zahtevek za izplagilo [ ] Se potrdi [ ] Se zavrne

Datum

Opombe:

UPRAVICENOST STROSKOV

Celotni znesek negativnega zahtevka
za izplacilo

Upraviceni znesek

Neupravieni znesek

2. PREVERJANJE NEGATIVNEGA ZAHTEVKA ZA IZPLACILO

V kolikor je nepravilnosti na negativnhem ZZ| odkrila SK

DA NE OPOMBE

Ali je vsa relevantna dokumentacija o
ugotovljeni nepravilnosti predlozena v
sistemu e-MA?

Ali je negativni ZZI pripravljen v pravilni
viSini, kot izhaja iz porocila ali dopisa
SK?

Ali na negativnem ZZI niso vsebovane

pogodbene kazni in obresti?
(za citirano mora biti pripravljen lo€en negativni
ZZ|, ki vsebuje le-to.)

Ali so vsi podatki o nepravilnosti in
negativnem ZZI vneseni v aktualen
register nepravilnosti, ki jih je odkrila SK?

Ali je bila terjatev vzpostavljena v pravilni
viSini?

Ali so zneski in vnosi v e-MA pravilni, tj.:

- se negativni znesek nanasa na ustrezno
listino pozitivnega ZZI,

- so negativne listine vezane na listine
ustreznega (izplatanega) pozitivnega ZZ1?

Ali se negativni ZZI potrdi?
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REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

NALOZBA V VASO PRIHODNOST

V kolikor nepravilnosti na negativhem ZZI ni odkrila SK, ampak drug organ

DA NE OPOMBE

Ali je vsa relevantna dokumentacija o
ugotovljeni nepravilnosti predlozena v
sistemu e-MA?

Ali je prilozena vsa dokumentacija, iz
katere je mogoce ugotoviti, ali je znesek

negativnega ZZI| pravilno dolo¢en?
V kolikor je to smiselno:

- dopis upravicenca posredniSkemu organu
(priloga 11c)

- pojasnilo, zakaj je terjatev nastala (Pojasnilo k
negativnemu zahtevku),

- ustrezno dokazilo, na podlagi katerega je bila
terjatev vzpostavljena (npr. izpis iz ZZZS),

- pravna podlaga, iz katere izhaja terjatev ter
viSina terjatve (npr. pogodba z izvajalcem ali
udelezencem, ra¢un izvajalca),

- metodologija izrauna terjatve,

- dokazilo o vzpostavitvi terjatve,

— dokazilo o vracilu sredstev v proraéun RS (v
kolikor je vracilo delno ali v celoti Ze
izvedeno).

Ali je izraGun negativnega ZZI pravilen?

Ali na negativnem ZZI niso vsebovane

pogodbene kazni in obresti?
(za citirano mora biti pripravljen lo€en negativni
ZZ1, ki vsebuje le-to.)

Ali je bila terjatev vzpostavljena v pravilni
viSini?

Ali so zneski in vnosi v e-MA pravilni, tj.:

- se negativni znesek nanasa na ustrezno
listino pozitivnega ZZI,

- so negativne listine vezane na listine
ustreznega (izplatanega) pozitivnega ZZ1?

Ali je prilozen KL JSRKS ali ZRSZ (velja
le za operacije 10)?

Ali se negativni ZZI| potrdi?

V primeru, da pri preverjanju negativnega zahtevka za izplacilo nepravilnosti niso bile ugotovijene, se porocilo o
preverjanju ne izpolnjuje.

3. POROCILO O PREVERJANJU NEGATIVNEGA ZAHTEVKA ZA IZPLACILO

POROCILO O PREVERJANJU IN UGOTOVLJENIH NEPRAVILNOSTIH

Pri preverjanju negativnega zahtevka za [ | s finan&nimi posledicami
izplacilo so bile ugotovljene nepravilnosti [ ] brez finan&nih posledic

Po izvedenem administrativhem preverjanju negativhega zahtevka za izplacilo st. xx/
racun $t. xx SK podaja naslednje ugotovitve:

Ugotovitev:

Ukrep/priporogilo:
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REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Ugotovitev:

Ukrep/priporogilo:

Vrsta nepravilnosti (Kontrolor izbere eno ali vec vrst nepravilnosti):
Neupravicen projekt
|:| Neupravic¢en stroSek po vsebini oziroma blago/storitev ni upravi¢ena do sofinanciranja
|:| Javno naro€anje
|:| Drzavna pomo¢
|:| Finanéni inStrument
|:| Prihodki operacije
|:| Zanesljivost podatkov o indikatorjih
|:| Informiranje in komuniciranje
|:| Varovanje okolja
|:| Enake moznosti
|:| Sum goljufije/korupcije
|:| Ostalo (odpre se podsifrant za analizo napake na OU, poro¢a na EK pa samo kot Sifra OSTALO)
|:| Obdobje upravi¢enosti
|:| Izkazi niso predlozeni
|:| Napaka v izraGunu
|:| NezdruZljivost s pogodbo z izvajalcem
|:| Nepravilni dokumenti
|:| Koli¢ine izven dovoljenih okvirov potrjenih koli¢in
|:| Nespostovanje rokov
|:| Drugo (moznost ro€énega opisa nepravilnosti)

Upraviéenca pozivamo, da pri pripravi novega oziroma popravljenega negativhega
zahtevka za izplacilo, ki se bo nanasal na zavrnjen negativni zahtevek, uposteva visino
upraviéenih stroskov, navedenih v tem poro¢ilu ter na popraviljen negativni zahtevek ne
dodaja novih stroskov.

Pripravil/a:

vodja Sluzbe za kontrole
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SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

“ NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Priloga st. 25: Kontrolni list za preverjanje na kraju samem

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE NA KRAJU SAMEM
preverjanje po 125.¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifi€ni cilj nalozbe

Neposredni proracunski uporabnik

Upravi¢enec

Pertnerji

Naziv operacije

Stevilka operacije

Kohezijska regija (V/Z)

Datum odobritve operacije

Nacin izbora operacije

Stevilka in datum pogodbe

Dodatki k pogodbi

Vidina upravicenih stroskov

- po pogodbi

- realizacija pogodbe (na dan preverjanja na kraju
samem)

Obdobje upravi¢enosti

- stroSkov (od - do)

- izdatkov upravi¢enca (od - do)
- trajanja aktivnosti (od - do)

Datum preverjanja na kraju samem

Kraj preverjanja na kraju samem

Osebe, ki so izvedle preverjanje:

Prisotne osebe - predstavniki
upravicenca

Vrsta preverjanja
(Napovedano/nenapovedano)

Izbrani vzorec preverjanja na kraju samem

Vrsta stroska Izplacana Predmet preverjanja
visina Vzorec - % vrednosti Ze prejetih placil, ki ni nizji
od5 %
SKUPAJ Znesek in % preverjanja.
Povecan vzorec (le v primeru nepravilnosti)

SKUPAJ V primeru nepravilnosti vpisi povisani znesek in % preverjanja.

Konéni podatki o vzorcu
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REPUBLIKA SLOVENIJA
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Znesek pregledanih upravicenih
strosSkov/izdatkov (znesek v EUR)

ViSina vzorca (v %) glede na skupen
znesek potrienih ZZI (v informacijskem
sistemu) na dan preverjanja na kraju
samem

ViSina vzorca (v %) glede na skupen
znesek predvidenih upravicenih stroSkov
operacije

Ugotovljene nepravilnosti

Vrsta stroska Izplacana Ugotovljene nepravilnosti

visina Znesek in % ugotovljenih nepravilnosti
(Ce je % nepravilnosti visji od 2 %, povisaj

predmet preverjanja/vzorec za najmanj 5 %)

SKUPAJ Znesek in % ugotovijenih nepravilnosti

Kljuéne vsebine preverjanja

1. SKLADNOST OPERACIJE S POGODBO O SOFINANCIRANJU/SPORAZUMOM O
SOFINANCIRANJU/ODLOCITVIJO O PODPORI

DA | NE OPOMBE

Ali se aktivnosti izvajajo skladno s
pogodbo o sofinanciranju / sporazumom
o sofinanciranju / odlocitvijo o podpori ali
drugo obliko potrditve operacije?

Ali je financna realizacija operacije
skladna z nacrtovano realizacijo?

Ali se operacija izvaja v skladu s
terminskim nadértom, navedenim v
pogodbi o sofinanciranju?

Ali so stroski/izdatki nastali v obdobju
upravicenosti?

Ali so dosezeni =zastavljeni cilji in
kazalniki ali kljuéne faze izvajanja
operacije (kazalniki uc€inka oziroma
rezultata) predvideni v &asu izvajanja
preverjanja na kraju samem?

Ali je operacija v roku dosegla:
- kazalnike ucinka do xx,
- kazalnike rezultata do xx?

2.1ZBOR IZVAJALCEV DEL/JAVNA NAROCILA

Al je postopek izbire
izvajalca/dobavitelja izveden v skladu z
ZJN in je dostopna originalna
dokumentacija izvedbe postopka?

(Za upravicence, ki so narocniki po ZJN.)

Ali je postopek izbire izvajalca (za
upravi¢ence, ki niso narocniki po ZJN)
ustrezen?

(Kontrolor preveri ustreznost trzne cene npr. na
internetu objavljene cene tovrstnih storitev/nabav
ter vec pridobljenih ve¢ ponudb upravi¢enca —
najmanj 3.)
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Ali o] izbirni postopki
izvajalcev/dobaviteljev ustrezni (skladni
s pogodbo o sofinanciranju, JR, JP ...)
ob upostevanju nacel gospodarnosti in
transparentnosti?

(Za upravigence, ki niso naro¢niki po ZJN.)

3. DRZAVNE POMOCI IN POMOC »DE MINIMIS«

Ali se operacija izvaja po shemi/shemah
drzavnih pomoci?

(Ce DA, potem navedite shemo, h kateri je bila
drzavna pomo¢ priglaSena.)

Ali  podjetja, ki prejmejo pomog,
izpolnjujejo pogoje sheme drzavne
pomodi (4. velikost podjetja, podrogje dela ...)?

Ali so uposStevani nameni dodelitve in
dolocila o upravi¢enih stroskih?

Ali je stopnja intenzivnosti DP ustrezno
upoStevana in skladna z velikostjo
podjetja?

Ali so upoStevane posebne dolocbe
glede zaCetka izvajanja operacije
(spodbujevalni  ucinek) in koncnega
datuma upravi€enosti izdatkov?

Ali je prilozena izjava, da skupna
vrednost pomoc&i po pravilu »de
minimis«, dodeljena istemu podjetju -
upravi¢encu, ne presega limita,
dolo¢enega s pravili Skupnosti?

4. OKOLJEVARSTVENA PRAVILA

Ali je upravi€enec pri izvedbi operacije
pridobil vsa dovoljenja/mnenja/soglasja
na podro¢ju varovanja okolja, ki so bila v
fazi potrjevanja operacije zahtevana s
strani pristojnih organizacij (navedena
npr. v vlogi za neposredno potrditev
operacije, JR, pogodbi o sofinanciranju)?

5. PRAVILA ENAKIH MOZNOSTI IN NEDISKRIMINACIJA

Ali je operacija v skladu s pravili o
odpravljanju neenakosti in spodbujanju
enakosti med moskimi in zenskami ter o
boju proti diskriminaciji (enakost spolov pri
zaposlovanju, dostopnost za invalidne osebe,
nediskriminacija zaradi kakrSnih koli osebnih
okolis¢in ...)?

6. OBVESCANJE IN KOMUNICIRANJE

Ali so upostevana Navodila organa
upravljanja na podro¢ju komuniciranja
vsebin evropske kohezijske politike v
programskem obdobju 2014-20207

Ali je upravienec izvedel vse (do dneva
preverjanja) v vlogi predvidene aktivnosti
s podrocja obvesS¢anja in komuniciranja?

Ali je na vidnem mestu izvajanja
aktivnosti ali v prostorih upravi€enca
izobeSen ustrezen plakat (najman;
velikost A3) z informacijami o operaciji,
vkljuéno z:
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- imenom in glavnim namenom/ciliem operacije,

- ustreznim logotipom ESI 2014-2020,

- navedbo: Nalozbo sofinancirata RS in EU iz
Kohezijskega sklada/Evropskega sklada za
regionalni razvoj/Evropskega socialnega sklada
oz. iz Evropskih strukturnih in investicijskih skladov
(v primeru dveh ali ve¢ skladov)?

7. MINIMALNI STANDARDI - VRSTE IN UPRAVICENOST STROSKOV

Ali je bilo pri pregledu (vzoréne)
dokumentacije ugotovljeno, da ima
upraviCenec vsa zahtevana originalna
dokazila in da so izpolnjeni pogoji za
upravi¢enost stroskov, tj. so vsi stroski v
vzorcu upravi€eni do sofinanciranja?

Ali upravi¢enec izvaja postopke na
obrazcih, predpisanih z Navodili PO?

Ali so izdatki na racdunih resniéni,
racunsko pravilni in skladni z izvajalsko
pogodbo/narodilnico ipd.?

Ali so priloZzena vsa potrebna dokazila, ki
izkazujejo, da je bil ustvarjen denarni tok
oziroma izvedeno pladilo denarnih
sredstev upravi¢enca?

Ali je bil na preverjanju na kraju samem
izlo€en sum goljufije?

Ali upravi¢enec spremlja prihodke na
operaciji?

8. DVOJNO FINANCIRANJE

Ali pri izvedbi preverjanja na kraju
samem ni bil ugotovljen sum dvojnega
financiranja za posamezne stroske
operacije?

9. LOCENO KNJIGOVODSTO

Ali je upraviCenec oziroma njegova
finan€na/racunovodska sluzba na kraju

samem predlozila:

- izpise lo¢enega knjigovodstva,

- konto kartice,

- register osnovnih sredstev (Ce se je uveljavljal
stroSek, ki to pogojuje),

- obraéun DDV (iz davéne knjige - le v primeru
samo-obdavcitve),

- druge pomozne knjige, €e je to ustrezno?

Ali upravi¢enec spostuje pravilo o lo¢eni
raCunovodski evidenci za operacijo?

Ali upravic¢enec hrani dokumentacijo v
zvezi z operacijo (varno, ustrezno
oznaceno, itd.)?

Ali je upraviCenec seznanjen, do kdaj
mora hraniti vse listine in evidence, ki se
nana$ajo na operacijo?

Ali je zagotovljena zadostna revizijska
sled?

Ali obstajajo dokazila o denarnem toku
med upravi¢enci in partnerji v primeru
konzorcijskih pogodb?
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Preverjanje obstoja in ustreznosti sofinancirane opreme in storitev

1. StroSek opreme in drugih opredmetenih osnovnih sredstev

Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je nakup opreme skladen s pogodbo
0 sofinanciranju/sporazumom o}
sofinanciranju /odlocitvijo o podpori?

Ali je sofinancirano osnovno sredstvo na
voljo za ogled in fotografiranje?

Ali je prilozena ustrezna originalna
dokumentacija skladna z navodili OU in
PO?

Ali je oprema ustrezno montirana in se
uporablja v celoti (0z. se sploh uporablja)
za namen ter v skladu s cilji operacije?

Al se oznake na opremi
skladajo/ujemajo s podatki iz
predracuna/pogodbe/tehni¢ne
dokumentacije?

2. Stroski investicij v neopredmetena sredstva

Predmet preverjanja:

DA | NE

Ali je nakup opreme skladen s pogodbo
0 sofinanciranju/sporazumom o}
sofinanciranju /odlocitvijo o podpori?

Ali je sofinancirano neopredmeteno
osnovno sredstvo na voljo za ogled oz.
ali je upravicenec prikazal uporabo?

Ali je prilozena ustrezna originalna
dokumentacija skladna z navodili OU in
PO?

Ali se neopredmeteno osnovno sredstvo
uporablja v celoti za namen ter v skladu
s cilji operacije?

3. Stroski pla¢ in drugih povracil stroSkov zaposlenih

Predmet preverjanja:

DA | NE

Ali so aktivnosti, ki se izvajajo v sklopu te
vrste stroSkov, skladne s pogodbo o
sofinanciranju/sporazumom 0
sofinanciranju /odlocitvijo o podpori?

Ali je prilozena ustrezna originalna
dokumentacija skladna z navodili OU in
PO?

Ali se naklju¢no izbrani rezultati dela, ki
jih je zaposleni navajal v mesetnem
porocilu (Ce je zahtevano) oziroma jih
opravlja v skladu s pogodbo o zaposlitvi,
skladajo z navedbami v poro€ilu oziroma
dologili pogodbe o zaposlitvi?

Ali  so Dbili opravijeni intervjuji z
zaposlenimi v okviru operacije?
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4. Stroski sluzbenih potovanj

Predmet preverjanja:

DA | NE

Ali so aktivnosti, ki se izvajajo v sklopu te
vrste strodkov, skladne s pogodbo o
sofinanciranju/sporazumom 0
sofinanciranju /odlogitvijo o podpori?

Ali je prilozena ustrezna originalna
dokumentacija skladna z navodili OU in
PO?

5. Stroski informiranja in komuniciranja

Predmet preverjanja:

DA | NE | OPOMBE

Ali so aktivnosti, ki se izvajajo v sklopu te
vrste stroSkov, skladne s pogodbo o
sofinanciranju/sporazumom 0
sofinanciranju /odlogitvijo o podpori?

Ali je predmet naro€il oziroma povrnjenih
stroSkov/izdatkov na voljo za ogled in
fotografiranje, npr. spletna stran, izdelek,
oglas itd.?

Ali je prilozena ustrezna originalna
dokumentacija skladna z navodili OU in
PO?

Ali so informativna in komunikacijska
gradiva in aktivnosti ustrezno oznaceni,
tj. vkljuCujejo ustrezen logotip ESI 2014-
2020 in po lastni presoji navedbo:

"Nalozbo sofinancirata RS in EU iz Kohezijskega
sklada/Evropskega sklada za regionalni
razvoj/Evropskega socialnega sklada oz. iz
Evropskih strukturnih in investicijskih skladov (v
primeru dveh ali ve¢ skladov)"?

Ali so dogodki, novinarske konference,
predstavitve in ostali dogodki, ki se
izvajajo v okviru operacije:

- oznaceni s plakatom ali drugo podobno vizualno
podobo oz. komunikacijskim orodjem

- je upravi¢enec udelezence ustrezno informiral o
viru financiranja dogodka/operacije?

(Tj. mogoce preveriti, e se izvaja preverjanje na
samem dogodku)

6. Stroski zunanijih izvajalcev

Predmet preverjanja:

DA | NE | OPOMBE

Ali so aktivnosti, ki se izvajajo v sklopu te
vrste stroSkov, skladne s pogodbo o
sofinanciranju/sporazumom 0
sofinanciranju /odlogitvijo o podpori?

Ali je prilozena ustrezna originalna
dokumentacija skladna z navodili OU in
PO?
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Ali obstajajo naklju¢no izbrani in
pregledani rezultati dela, ki jih je zunanji
izvajalec navajal v poro€ilu, racunu,

pogodbi?
Ali so bili zunanje storitve v obliki
usposabljanj,  svetovanj,  delavnic,

zaposlitvenih shem izvedene in skladne
s pogodbo o izvedbi storitev? (Tj. mogose
preveriti, ¢e se izvaja preverjanje na samem
dogodku)

7. Poenostavljene oblike stroskov - SSE

Predmet preverjanja:

DA | NE | OPOMBE

Ali so aktivnosti, ki se izvajajo v sklopu te
vrste strodkov, skladne s pogodbo o
sofinanciranju/sporazumom 0
sofinanciranju /odlocitvijo o podpori?

Ali je prilozena ustrezna originalna
dokumentacija skladna z navodili OU in
PO?

Ali je upraviCenec prikazal, da so bile

dejavnosti ali uc€inki dejansko realizirani?
(Pri tem se ucinke preveri tudi kvantitativno, npr. §t.
vklju€enih oseb, izvedenih usposabljanj ipd. )

8. Poenostavljene oblike stroskov - posredni stroski

Predmet preverjanja:

DA | NE | OPOMBE

Ali uveljavljeni posredni stroski ne
presegajo 15 % oziroma 40 %
neposrednih stroSkov in so izraCunani
od ustrezne osnove?

9. Stroski investicij, nakupa gradenj in zemljis¢

Predmet preverjanja:

DA | NE | OPOMBE

Ali je gradnja/investicija na voljo za ogled
in fotografiranje?

Ali se zgradba uporablja v celoti za
namen in v skladu s cilji operacije?

Ali je izvedba gradnje glede na obseg in
namen gradnje skladna s pogodbo o
sofinanciranju / odloditvijo o podpori in
investicijsko dokumentacijo?

Ali je gradnja po obsegu skladna s
pogodbo z izvajalcem in s projekino
dokumentacijo?

Ali je izvedbena faza gradnje skladna z
zadnjo potrjeno kumulativno situacijo?

Ali je na gradbiS¢u zagotovljen ustrezen
nadzor in obstoj ustrezne
dokumentacije?

Ali je zadnja potriena kumulativna
situacija skladna z zapisi v gradbenem
dnevniku in v knjigi obracunskih izmer?
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Ali je zemljis¢e na voljo za ogled in
fotografiranje?

Ali se zemljis€e uporablja v celoti za
namen in v skladu s cilji operacije?

10. Strosek sofinanciranja kadrovskih stipendij delodajalcem

Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je prilozena ustrezna originalna
dokumentacija, skladna z navodili OU in
PO?

Ali je iz dokumentacije razvidno, da je
RRA po uradni dolznosti v zacetku
vsakega novega Solskega leta preveril
izpolnjevanje vseh pogojev Stipendista
po ZStip-1 za nadaljnje prejemanje
Stipendije?

Ali je iz dokumentacije razvidno, da je
RRA po uradni dolznosti v zacetku
vsakega novega Solskega leta preveril
izpolnjevanje  vseh pogojev  za
delodajalca?

Ali je znesek upravi€en do povracila?

11. Prostovoljsko delo (e-MA strosek st. 9.3.)

Predmet preverjanja:

DA | NE | OPOMBE

Ali so aktivnosti, ki se izvajajo v sklopu te
vrste strodkov, skladne s pogodbo o
sofinanciranju/sporazumom 0
sofinanciranju /odlogitvijo o podpori?

Ali je prilozena ustrezna originalna
dokumentacija skladna z navodili OU in

PO?

Ali je prilozen dogovor o prostovoljskem
delu in vsebuije:
- logotip ESI,

- navedbo o viru financiranja,

- dolocitev kraja in ¢asa trajanja dela (Cer gre za
delo v tujini: podatke o nastanitvi),

- opis dela,

- dolocCitev usposabljanja in mentorstva za delo (e
se izvaja),

- doloc¢itev na€ina zagotavljanja varnosti
prostovolica (€e se delo izvaja v posebnih
okolig¢inah),

- dolo¢itev upravi¢enih stroSkov vezanih na
opravljanje dela in njegove povrnitve prostovoljcu,
- dolocitev nacina prenehanja in odpovedi
dogovora

- izjava prostovoljca, da na njegovi strani ne
obstajajo zdravstvene ali druge okolis¢ine, ki bi mu
onemogocale izpolnjevanje obveznosti ali ogrozile
njegovo zdravje ali oseb, s katerimi prihaja med
opravljanje prost. dela v stik

Ali je priloZzena lista prisotnosti oziroma
drug ustrezen dokument iz katerega je
razvidna prisotnost prostovoljca oziroma
opravljanje aktivnosti v okviru operacije?

178



REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

‘v NALOZBA V VASO PRIHODNOST

(Le v primeru uveljavljanja povracila stroSka
prehrane.)

Seznam pregledanih racunov ali drugih listin na kraju samem

. St. in datum
St. 271 Vrsta Dobavitelj | raéunal/listine Znesek Upravi€en
stroska lizvajalec ter datum raduna znesek
placila

Seznam pregledanih izbornih postopkov na kraju samem

Vrsta 5 5 Vrednost
postopka St. objave/ I St. in datum narocila
narodilnice/ 2Ll pogodbe (pogodbena Opombe

izvajalec ST
ponudbe ! (narogéilnice) | vrednost z
z izvajalcem izvajalcem

brez ddv)

Seznam dokumentov, pridobljenih na preverjanju na kraju samem

Zacgasno porocilo

St. zadeve. | Poslano:

OPOMBE

Odziv upravicenca

Konéno porocilo

St. zadeve: | Poslano:

DA | NE OPOMBE

Preverjanje na kraju samem je bilo izvedeno na
originalnih dokumentih:

Dokumentacija izvedenih preverjanj na kraju
samem se ustrezno arhivira:

Osebe, ki so izvedle preverjanje na kraju samem:
Podpis:

Podpis:
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Priloga St. 26: lzjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve
pogodbe o zaposlitvi

Projekt:
Upravienec:
Datum:

Izjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve pogodbe o zaposlitvi

Postopek zaposlitve za javno/ega usluzbenko/ca__ (DM &t. ___ ) je izveden pravilno in
skladno z veljavno slovensko zakonodajo.
OPOMBA
Objava na:
’ - Zavodu RS za zaposlovanje [ IDALINE NI
' - spletni strani MJU oziroma v RELEVANTNO
sredstvih javnega obvescanja
2. | Sklep o imenovanju natecajne komisije LIDALINE LINI
RELEVANTNO
3. | Izbirni postopek je pravilno izveden LIDALINE LINI
RELEVANTNO
4 Porogilo nate¢ajne komisije o poteku L IDALINE NI
" | izbirnega postopka ter izbiri RELEVANTNO
5 Sklep o ne/izbiri oziroma obvestilo o [ IDALINE NI
" | nefizbiri RELEVANTNO
o CIDACINE NI
6. | Pogodba o zaposlitvi / aneks RELEVANTNO
. Zaposlitev je predvidena v potrjenem L IDALINE NI
" | projektu TEHNICNE PODPORE RELEVANTNO
Opis d.el .In nalog v pogodbi 0 . CIDACINE NI
8. zaposlltvw/aneksu je skladen s projektom RELEVANTNO
TEHNICNE PODPORE
Placni razred je skladen s projektom
- , [ IDALCINE NI
9. T.EHNI.CNI%PODP(I)RE in aktom o RELEVANTNO
sistemizaciji delovnih mest
10 Zaposlitev je bila sklenjena izkljuéno za [ IDALINE [INI
" | delo na projektu TEHNICNE PODPORE | RELEVANTNO
11, .Spoét(?vanljelpravil glede obvescanja in [JDA [INE
informiranja javnosti
12 SpolétO\./ar.wje n"aéela enakosti spolov in [JDA [INE
nediskriminacije
Poskrbljeno je za urejeno in loéeno
13. | arhiviranje dokumentacije zaposlenih na | [_]DA [_INE
projektu TEHNICNE PODPORE

Ime in priimek odgovorne osebe:

Podpis:
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Priloga $t. 27: Izjava o pravilnosti obracuna place in drugih stroskov dela

Projeki:
Upravicenec:
Datum:

Izjava o pravilnosti obracuna place in drugih stroskov dela
Obracun place za mesec 20__ za naslednje javne usluzbence:

Priimek in ime Bruto

v skupnem znesku
nacionalno zakonodajo.

EUR bruto je pravilen in skladen s pogodbami o zaposlitvi in veljavno

OPOMBA
Plaéni razred in dodatki so obra¢unani CIDACINE CINI

1 | pravilno, skladno s pogodbo o zaposlitvi, RELEVANTNO
aneksom, sklepom,...

5 Nadomestila place (bolniska, dopust, CIDACINE OINI
praznik, ipd.) so obra¢unana pravilno RELEVANTNO
Dodatki (dodatek za pove€an obseg

3 dela, dodatek za nadurno/nocno delo, CIDALCINE NI
dodatek za mentorstvo, ipd.) so RELEVANTNO
obracunani pravilno
Povracila stroskov v zvezi z delom

4 | (prehrana, prevoz, ipd.) so obracunana RDE?_EI\;L'\,‘\IIET,%NI
pravilno

5 | Regres je obra¢unan pravilno RDE?'EEAT\IET,\%NI
Drugi osebni prejemki v skladu z
veljavno nacionalno zakonodajo

6 | (jubilejna nagrada, solidarnostna pomoc, RDE?'EEAT\IET,\%NI
nagrada ob upokojitvi, ipd.) so
obracunani pravilno
Davki in prispevki so obracunani pravilno | [ODACINE NI
in izplac¢ani (dokazilo o placilu) RELEVANTNO
Neto placa je bila izplatana-izdatek je CIDACINE OINI
nastal (dokazilo o plagilu) RELEVANTNO
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9 Plaga je izplaana iz pravilnih CIDACINE OINI
proracunskih postavk RELEVANTNO
Poskrbljeno je za urejeno in loéeno

10 | arhiviranje dokumentacije zaposlenih na E;g%%i,%m
projektu TEHNICNE PODPORE

Ime in priimek odgovorne osebe:

Podpis:
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