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Priloga St. 1: Analiza tveganja za vzorenje

Stevilka:

Datum:

EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

NALOZBA V VAZD PRIHODNOST

ANALIZA TVEGANJA ZA DOLOCITEV ZACETNEGA ODSTOTKA ZA VZORCENJE
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI
UpraviCenec/Partner
Naziv operacije
Stevilka operacije
Datum odobritve operacije
Nacin izbora operacije (NPO, JP, JR) in naziva JP/JR
Organ, odgovoren za izvedbo preverjanja MDDSZ, SluZba za kontrole
Z:’:\p. Analiza tveganja: Vmesna ocena Skupaj.faktor
St. tveganja
Upravicenec
1. nima izkuSenj na podrocju izvajanja kohezijske politike | 0,25 OzZnadi
2. nima usposobljenih zaposlenih 0,25 dei Z.EaC'k.
1. 3. nima ustreznega informacijskega sistema 0,25 b_?Javnlv e, Kl S0
4. nima vzpostavljenega ustreznega sistema hrambe il upostevani v
- i CL 9 oceni.
dokumentacije, revizijske sledi in lo¢enega 0,25
raCunovodstva
ViSina dodeljenih sredstev za posamezno
vkljucitev/projekt
1. do 1.000 0
2. |2.0d 1.000 do 10.000 0,25
3. od 10.000 do 50.000 0,50
4. od 50.000 do 100.000 0,75
5. nad 100.000 1
Cas trajanja posamezne vkljucitve/projekta
3 1.do 1 leta 1
" |2.0d1letado 3let 0,50
3. nad 3 leta 0
Stevilo vrst stroskov
4 1. do 2 vrsti stroSkov 0
" |2.0d3do5 0,50
3.nad 6 1
Kompleksnost upravi¢enih stroSkov
1. poenostavljene oblike stroSkov SSE/subvencija 0
5. 2. kombinacija dejanskih stroSkov in poenostavljenih oblik | 0,50
stroSkov
3. dejanski stroski 1




Lastnosti operacije Oznaci
osti operacy . : 0,50 dejavnike, ki so
1. Projekt ima vec kot 3 aktivnosti o - .
- S . - 0,50 bili upoStevani v
2. UpraviCenec izvaja projekt s partnerji oceni
Lastnosti ciljnih skupin Oznaci
1. Ciljne skupine so ozko opredeljene z upoStevanjem 0,50 dejavnike, ki so
razlicnih kriterijev in pogojev bili upoStevani v
2. Veliko Stevilo razli¢nih ciljnih skupin (ve€ kot 5) 0,50 oceni.
Dodatni faktorji o
: - _ Oznadi
1. Potreba po izvedbi javnega naro€anja 0,25 L .
. A - . L dejavnike, ki so
2. Uporaba pravila o drZzavnih pomoceh ali de minimis 0,25 Y - ;
< X X LT bili upostevani v
3. MozZnost dvojnega financiranja 0,25 oceni
4. Delne zaposlitve na projektu 0,25 '
MoZnost goljufije ali korupcije Iz Ocene tveganja
SKUPAJ 9
Ocenjen faktor tveganja = skupaj ocenjen faktor tveganja/9
Na podlagi ocenjenega faktorja tveganja v viSini Sluzba za kontrole doloCa

% (ocenjen faktor tveganja*100) vzorec kot osnovo za izvajanje zacetnega
vzorénega preverjanja.

Pojasnila posameznih dejavnikov:

Faktor §t. 1.: UpraviCenec

Ce upraviéenec ne izpolnjuje nobenega od navedenih kriterijev, je ocenjen z 0, &e izpolnjuje vse
kriterije, je ocenjen z 1. Ce izpolnjuje le dolocene kriterije, se dolo&i primerna vmesna ocena.
Kriteriji, ki so bili upoStevani pri oceni, morajo biti ustrezno oznaceni (odebeljeni ali navedeni kot
opomba).

Faktor t. 2.: ViSina dodeljenih sredstev za posamezno vkljucitev/projekt
Oceni se predviden obseg sredstev na posamezno vklju¢eno osebo ali na posamezen projekt
znotraj operacije in se dolo¢i ocena glede na lestvico, dolo¢eno pod tem faktorjem.

Faktor &t. 3.: Cas trajanja posamezne vkljucitve/projekta

Kratkotrajni projekti/vklju€itve se ocenijo z vecjim tveganjem kot dolgorocni. KrajSe obdobje
izvajanja nam ponudi tudi manj mozZnosti, da bo vkljuCitev/projekt zajeta v vzorec, zato
ocenjujemo, da je bolje, da so vzorci pri kratkoro¢nih projektih/vklju€itvah visji kot pri dolgorocnih
projektih.

Faktor &t. 4. : Stevilo vrst stroSkov
Ocena faktorja se doloCi glede na predvideno Stevilo razli€nih vrst stroSkov znotraj operacije
(programa). Vecje Stevilo vrst stroSkov predstavlja vecjo moznost napake.

Faktor St. 5.: Kompleksnost upravicenih stroSkov
V primeru poenostavljenih oblik stroSkov je ocena 0, v primeru dejanskih stroSkov pa ocena 1.V
primeru kombinacije obeh vrst stroskov je ocena 0,50.

Faktor §t. 6.: Lastnosti operacije
V kolikor ocenjujemo operacijo, kjer so predvidene vec kot tri vrste aktivnosti, podamo oceno
0,50. V kolikor ocenjujemo operacijo, v kateri upravic¢enec izvajaj projekt s projektnimi partneriji,
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podamo oceno 0,50. V kolikor ocenjujemo operacijo, ki izpolnjuje oba zgoraj navedena pogoja,
jo ocenimo z 1. V kolikor ocenjujemo operacijo, ki ne izpolnjuje nobenega od zgoraj navedenih
pogojev, jo ocenimo z 0.

Kriteriji, ki so bili upoStevani pri oceni, morajo biti ustrezno oznaceni (odebeljeni ali navedeni kot
opomba).

Faktor St. 7: Lastnosti ciljnih skupin

V kolikor ocenjujemo operacijo, kjer so cilijne skupine ozko opredeljene in definirane z
upostevanjem veliko razlicnih kriterijev in pogojev, podamo oceno 0,50. V kolikor ocenjujemo
operacijo, v kateri imamo dologenih vec kot 5 skupin razli¢nih ciljnih skupin, podamo oceno 0,50.
V kolikor ocenjujemo operacijo, ki izpolnjuje oba zgoraj navedena pogoja, jo ocenimo z 1. V
kolikor ocenjujemo operacijo, ki ne izpolnjuje nobenega od zgoraj navedenih pogojev, jo ocenimo
z 0.

Kriteriji, ki so bili upoStevani pri oceni, morajo biti ustrezno oznaceni (odebeljeni ali navedeni kot
opomba).

Faktor St. 8: Dodatni faktorji

Ce je operacija tak3ne vrste, da je za njeno izvajanje potrebno upostevati zakon o javnem
narocaju, ¢e vkljuuje dopolnilno financiranje, predstavlja drzavno pomoc ali pomo¢ de minimis
in obstaja tveganje za dvojno financiranje, se oceni z 1.

V kolikor katerega od naStetih faktorjev ne vsebuje, se ocena primerno zniza.

Ce operacija na vklju€uje nobenega od nastetih tveganj, se faktor oceni z 0.

Kriteriji, ki so bili upoStevani pri oceni, morajo biti ustrezno oznaceni (odebeljeni ali navedeni kot
opomba).

Faktor §t. 9: MoZnost goljufije ali korupcije

Ce se operacija oceni kot visoko tvegana glede moznosti goljufij ali korupciji, se kriterij oceni z 1.
V kolikor je ocenjeno, da so moZnosti za goljufijo ali korupcijo ni¢ne, se kriterij oceni z 0. Za ostale
primere se doloCi ustrezna vmesna ocena. Pri doloCitvi ocene se upoSteva rezultat ocene
tveganja za goljufij (Interni kontrolni list/orodje SK).

MoZznost vpeljave novih faktorjev

V kolikor kontrolor na podlagi izkuSenj in vrste operacije ugotovi, da je zaradi specifike operacije
v analizo tveganja potrebno vkljuciti dodaten faktor, to stori po vzoru ostalih faktorjev.

Pripravil/a:

vodja Sluzbe za kontrole



EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

NALOZBA V VAZD PRIHODNOST

Priloga St. 2: Ocena tveganja za goljufije za vzorec

Stevilka:
Datum:

OCENA TVEGANJA ZA GOLJUFIJE
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014 -2020

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifi¢ni cilj naloZbe

Nosilni posredniSki organ

MDDSZ

Upravitenec

Partner

Naziv operacije

Kohezijska regija v kateri se bo
operacija izvajala (V/Z)

Datum odobritve operacije

Nacin izbora operacije (NPO, JP, JR) in
naziva JP/JR

Obdobje izvajanja operacije

Vrednost operacije

Organ, odgovoren za izvedbo
preverjanja

MDDSZ, Sluzba za kontrole

Oceno tveganja za goljufije se izvede pred potrditvijo operacije. Za potrebe ocene tveganja za

goljufije kontrolor pristopi k ocenjevanju na slede¢ nacin:
1. Kontrolor oceni tveganje glede na parametre?.

2. Na koncu izvede seStevek ocene tveganja, izraCuna odstotek tveganja in viSino tveganje

opisno opredeli.

1 pri ocenjevanju tveganja naj kontrolor upoSteva naslednje:

mejne vrednosti opredeljene s Stevilskimi parametri se umesti v postavko parametra z vi$jo oceno tveganja.

zneski se uposStevajo z DDV, v kolikor je DDV upravicen stroSek.

vpraSanja, ki se nana3ajo na upravi¢enca, so lahko relevantna tudi za morebitne projektne partnerje, v kolikor

se zanje predvideva izvedba katere od aktivnosti




TABELA: OCENA TVEGANJA ZA GOLJUFIJE

Opombe
Zap. L . Ocena o e
3 Postavke vplivanja na oceno Parametri . (oznadi, €e vprasanje ni
st. tveganja
relevantno)
Ali so upravi€encu, glede na
njegovo pravno-
1 organizacijsko obliko, - ne 0
" | priznane olajSave, ki - da 2
predstavljajo moznost
dvojnega financiranja?
. .y . . - igi i 0
Ali se upravienec financira vmansimen
2. | ... - - priblizno polovi¢no 1
iz javnih sredstev ~ v vegji meri )
Ali so bile v preteklosti pri
upravicencu v procesu revizij | _ e 0
3 in preverjanj ugotovljene - da, vendar sum goljufije ni bil 1
" | finan€ne in/ali druge potrjen oz. ni podatka )
nepravilnosti, ki bi lahko - da
kazale na sum goljufije?
Ali je upravigenec, ki bo - Se ni izvajal taksSnih postopkov
T T . / jih je izvajal brez nepravilnosti 0
izvajal javno narocilo/ javni / takani postopki niso
4 razpis/javno povabilo/javni predvideni
" | poziv v preteklosti takSne ~ jih je izvajal, ugotovljene so 1
postopke Ze izvedel bile manjSe nepravilnosti
<o - jih je izvajal, naloZene so bile 2
uspesno: korekcije
Ali je upraviCenec, ki bo
izvajal javno narocilo/javni o o
razpis/javno povabilo/javni = Se ni izvajal postopkov / ni bilo
. L. . nepravilnosti / tak3ni postopki 0
poziv, v preteklosti Ze izvajal niso predvideni
5 postopke po ZIN/ZJF/ZUTD, | - v zvezi s postopki so bili izre¢ni 1
" | za katere so bile ugotovljene korektivni ukrepi
napake, nepravilnostiin so | ~ Y ZveZi s postopki so bile 2
e o . . podane prijave suma za
bili izre€eni korektivni ukrepi goljufije
0z. podane prijave suma za
goljufije?
Koliko vrst strodkov je v -odldo5 0
6. o -od6do9 1
operaciji predvidenih? - 10 ali ve¢ 2
- SSE / stroski dela niso
Kaksne so predvidene oblike | Predvideni 5 0
7 stroikov povradila dela - 100 % zaposlitev in povracilo 1
) p ) . dejanskih stroSkov
zaposlenih pri upravicencu? | - delna zaposlitev in povragilo 2
dejanskih stroSkov
Ali so v vlogi naloge - da / zaposlitve niso predvidene 0
8. | zaposlenih pri upravicencu - delno 1
jasno opredeliene? - ne 2
KolikSna je v finanénem - do 20.000,00 € / tovrstni stro3ki
% : pri upravi¢encu niso predvideni 0
9. n%(.:rtu predvidena skupna - od 20.000,00 € do 100.000,00 1
viSina vseh sredstev za € )

stroSke storitev zunanjih

- 100.000,00 € ali vec




izvajalcev? ali investicije?, ki
nastanejo upravicencu?
- na zaCetku 0z. v prvi polovici 0
. . . projekta / tovrstni stroSki pri
Kda.J sov vlog!.pr.edVI.dene _ upravigencu niso predvideni
10 storitve zunanjih izvajalcev in | - enakomerno razporejeno skozi
" | investicije, ki predstavljajo celoten projekt / iz vioge ni 1
stroske upraviéencu? razvidno . .
— na koncu oz. v drugi polovici
projekta — izkljudujo& evalvacije 2
Kolik3na je v financnem
nacrtu predvidena viSina - do 25 % viSine vseh sredstev 0
vseh sredstev izvajanja Izvajanja programa
11. | aktivnosti operacije za ~ 0d 25 % do 70 % viSine vseh 1
) 8 p ! - sredstev izvajanja programa
stroske storitev zunanjih - od 70 % do 100 % visine vseh
izvajalcev ali za stroSke sredstev izvajanja programa 2
investicij?
Ali upravljavec v primeru
driavn'h pomoCi 0z. PomOE' - da, 100 % preverjanje / ne gre 0
12 po pravilu »de minimis« za drzavno pomo¢ 1
" | preverja pravilnost visine - da, vzorcno preverjanje 5
dodeljenih sredstev, ki se - ne
poro¢ajo ha MF?
Ali je informacijski sistem za
izvajanje aktivnosti, - da 0
13. | spremljanje in porocCanje, - delno 1
vzpostavljen do konénega - ne 2
prejemnika?
Ali ima upravi¢enec 0
vzpostavljen sistem za ~da
14. Ny L. . . - delno 1
preprecevanje in odkrivanje . )
goljufij?
Maksimalno Stevilo tock 28
Dobljene tocke po izvedeni oceni tveganja
Odstotek*
ViSina tveganja®
Pripravil/a:

vodja Sluzbe za kontrole

2 stroski, ki nastanejo zaradi del, ki jih za upraviéenca opravijo tretje osebe: stroski zunanjih storitev opredeljeni v
Navodilih MDDSZ, stro$ki informiranja in komuniciranja, SSE.
3 Investicije v opremo in druga opredmetena osnovna sredstva, investicije v neopredmetnea sredstva

4 Dobliena ocena tveganja za goljufije se uposteva pri Analizi tveganja za dologitev zadetnega odstotka za vzor&enje.
Vrednost odstotka izraZzena v obliki deleZa se zaokroZi na eno decimalno mesto, vedno navzdol.
5 Opisna opredelitev visine tveganja:
- v primeru skupne ocene do 30 % je tveganje za goljufije nizko,
- v primeru skupne ocene nad 30 % do 50 % se je tveganje zmerno,
- v primeru, da skupna ocena znasa nad 50% in do 70 %, je tveganje poviSano
- v primeru, da skupna ocena tveganja ali ocena posameznega podrocja znasa nad 70 % in do 90 %, je izkazano
tveganje visoko
- v primeru, da skupna ocena tveganja ali ocena posameznega podrocCja znaSa nad 90 %, je tveganje zelo
visoko
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EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

NALOZBA V VAZD PRIHODNOST

B

Priloga 3: Kontrolni list za negativni zahtevek

Stevilka:
Datum:

ZAKLJUCNI KONTROLNI LIST IN KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE NEGATIVNEGA
ZAHTEVKA ZA 1ZPLACILO
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014 -2020

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specificni cilj naloZzbe

Neposredni proracunski uporabnik

Upravitenec

Partner

Naziv operacije

Stevilka operacije

Operacija se financira iz kohezijske
regije (V/Z) in odstoki sofinanciranja
EU/SLO (80/20, 85/15)

Datum odobritve operacije

Pogodba o sofinanciranju &t.

St. negativnega ZZ|

Pozitivni ZZI, na katere se nanaSa

1. ZAKLJUCNI KONTROLNI LIST

DOPOLNITVE / POPRAVKI NEGATIVNEGA ZAHTEVKA ZA IZPLACILO

Preverjanje neuradnega ZZI|

Pred uradnim posredovanjem

negativnega ZZI je bilo opravljeno L1DA [JNE

neformalno preverjanje

Datum poziva za dopolnitev / popravek

Datum prejetih dopolnitev / popravkov

Popravki v informacijskem sistemu LIDALINE
[ ] ustrezen

Neuradni negativni ZZ|

] ni ustrezen, izlo&en znesek: EUR

Ugotovljene nepravilnosti

Vrsta nepravilnosti/napake

] Dokumentov ni ali so nepopolni
[] Nepravilna klasifikacija stroskov
[] Ostalo

Preverjanje uradnega negativhega ZZ|

Negativni zahtevek za izplacilo je bilo
potrebno dopolniti ali popraviti

LIDALINE




Datum poziva za dopolnitev / popravek

Datum prejetih dopolnitev / popravkov

Dopolnitve / popravki so ustrezni LIDA[LINE
Ugotovljene nepravilnosti
Popravki v informacijskem sistemu LIDALINE

Vzorcenje

Potrebno povecanje vzorca preverjanje

[ ] DA, na predmetnem negativnem ZZI
I;I DA, na prihodnjem negativhem ZZI

NE

Potrebno znizanje vzorca preverjanja

DA [ ] NE

Opombe*:

*V primeru, da se potrjuje predhodno zavrnjen negativni ZZIl se v opombe vpiSe razloge za predhodno zavrnitev ter
ukrepe, ki jih je izvedel upravi€enec za odpravo le-te, pri tem se vpisuje tudi morebitne spremembe upravic¢enosti

stroSkov ipd.

POTRDITEV / ZAVRNITEV NEGATIVNEGA ZAHTEVKA ZA IZPLACILO

Negativni zahtevek za izplacilo

[ ] Se potrdi [_] Se zavrne

Datum

Opombe:

UPRAVICENOST STROSKOV

Celotni znesek negativnega zahtevka
za izplacilo

UpraviCeni znesek

Neupravieni znesek

2. PREVERJANJE NEGATIVNEGA ZAHTEVKA ZA IZPLACILO

V kolikor je nepravilnosti na negativnem ZZI odkrila SK

DA NE OPOMBE

Ali je negativni ZZI pripravljen v pravilni
viSini, kot izhaja iz porocCila ali dopisa
SK?

Ali na negativnem ZZ| niso vsebovane

pogodbene kazni in obresti?
(za citirano mora biti pripravijen loCen negativni
ZZ|, ki vsebuje le-to.)

Ali so vsi podatki o0 nepravilnosti in
negativnem ZZl vneseni v aktualen
register nepravilnosti, ki jih je odkrila SK?

Ali je bila terjatev vzpostavljena v pravilni
viSini?

Ali so zneski in vnosi v informacijski

sistem pravilni, tj.:

- se negativni znesek nanaSa na ustrezno
listino pozitivnega ZZI,

- S0 negativne listine vezane na listine
ustreznega (izplaCanega) pozitivnega ZZI?

Ali je prilozen dopis za MF-DJR z
navedbo:

- operacije,

- pozitivnega ZZI na katerega se nanaSa negativni
771,

- zneskom negativnega ZZI,

- skupnega zneska, ki bo vrnjen v proracun na
doloCen dan?

Ali se negativni ZZI potrdi?




V kolikor nepravilnosti na negativnem ZZI ni odkrila SK, ampak drug organ

DA

NE OPOMBE

Ali je prilozena vsa dokumentacija, iz
katere je mogoce ugotoviti, ali je znesek
negativnega ZZI pravilno doloé¢en?

V kolikor je to smiselno:

—  pojasnilo, zakaj je terjatev nastala (Pojasnilo
k negativnemu zahtevku),

— ustrezno dokazilo, na podlagi katerega je bila
terjatev vzpostavljena (npr. izpis iz ZZZS),

—  pravna podlaga, iz katere izhaja terjatev ter
viSina terjatve (npr. pogodba z izvajalcem ali
udelezencem, racun izvajalca),

—  metodologija izracuna terjatve,

—  dokazilo o vzpostavitvi terjatve,

— dokazilo o vracilu sredstev v proracun RS (v
kolikor je vracilo delno ali v celoti Ze
izvedeno).

Ali je izraCun negativnega ZZI pravilen?

Ali na negativnem ZZI niso vsebovane

pogodbene kazni in obresti?
(za citirano mora biti pripravljen lo€en negativni
ZZ|, ki vsebuje le-to.)

Ali je bila terjatev vzpostavljena v pravilni
viSini?

Ali so zneski in vnosi v informacijski

sistem pravilni, tj.:

- se negativni znesek nanaSa na ustrezno
listino pozitivnega ZZI,

- S0 negativne listine vezane na listine
ustreznega (izplatanega) pozitivhega ZZI?

Ali je prilozen dopis za MF-DJR z
navedbo:

- operacije,

- pozitivnega ZZI na katerega se nanaSa negativni
771,

- zneskom negativnega ZZI,

- skupnega zneska, ki bo vrnjen v proracun na
dolo¢en dan?

Ali se negativni ZZI potrdi?

V primeru, da pri preverjanju negativnega zahtevka za izplacilo nepravilnosti niso bile ugotovljene, se porocilo o

preverjanju ne izpolnjuje.

3. POROCILO O PREVERJANJU NEGATIVNEGA ZAHTEVKA ZA I1ZPLACILO

POROCILO O PREVERJANJU IN UGOTOVLJENIH NEPRAVILNOSTIH

Pri preverjanju negativhega zahtevka za
izplacilo so bile ugotovljene nepravilnosti

[ s finan¢nimi posledicami
[] brez finan&nih posledic

Po izvedenem administrativnem preverjanju negativnega zahtevka za izplacilo St. xx/
racun St. xx SK podaja naslednje ugotovitve:

Ugotovitev:

Ukrep/priporocilo:

Ugotovitev:




EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

NALOZBA V VAZOD PRIHODNOST

Ukrep/priporocilo:

Vrsta nepravilnosti (Kontrolor izbere eno ali ve€ vrst nepravilnosti):
Neupravicen projekt
|:| Neupravicen stroSek po vsebini oziroma blago/storitev ni upravi€ena do sofinanciranja
|:| Javno naroCanje
|:| DrZzavnha pomoc
|:| Financni inStrument
|:| Prihodki operacije
|:| Zanesljivost podatkov o indikatorjih
|:| Informiranje in komuniciranje
|:| Varovanje okolja
|:| Enake moznosti
|:| Sum goljufije/korupcije
|:| Ostalo (odpre se podSifrant za analizo napake na OU, poro€a na EK pa samo kot Sifra OSTALO)
|:| Obdobje upravicenosti
|:| Izkazi niso predloZeni
|:| Napaka v izracunu
|:| NezdruZljivost s pogodbo z izvajalcem
|:| Nepravilni dokumenti
|:| Koli¢ine izven dovoljenih okvirov potrjenih koli€in
|:| Nespostovanje rokov
|:| Drugo (moznost ro€nega opisa hepravilnosti)

UpraviCenca pozivamo, da pri pripravi novega oziroma popravljenega negativhega
zahtevka za izplacilo, ki se bo nanaSal na zavrnjen negativni zahtevek, upoSteva viSino
upravicenih stroSkov, navedenih v tem porocilu ter na popravljen negativni zahtevek ne
dodaja novih stroSkov.

Pripravil/a:

vodja Sluzbe za kontrole
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EVROPSKA UNLIA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

NALOZBA V VASO PRIHODNOST

B8’

Priloga 4: Kontrolni list za preverjanje prenesenih nalog

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE PRENESENIH NALOG NA KRAJU SAMEM
preverjanje po 125.¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI
Operativni program Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014 -2020

Neposredni proracunski uporabnik
Posredniski organ (PO) MDDSZ
Izvajalski organ (10)

Kraj preverjanja na kraju samem
Prisotni predstavniki PO

Prisotni predstavniki 10

Vrsta preverjanja
(napovedano/nenapovedano)

NAMEN PREVERJANJA NALAOG 10
Cilj, namen in predmet preverjanja
Podrocje preverjanja izvedenih nalog
10

Opombe

Preverjanja izvajanja obveznosti 10
1. 1ZVAJANJE POSTOPKOV IZBORA

(Za potrebe preverjanja konkretnega JR/JP se mora kontrolor predhodno seznaniti z ugotovitvami administrativnega
preverjanja tj. preveriti ali je 10 upoSteval priporoc€ila/ukrepe, izvedel popravljalne ukrepe ipd.)
DA NE OPOMBE

Ali je 1O izvedel postopek izbora (javni
razpis/javno povabilo) skladno z
dologili vioge za potrditev operacije
oziroma z odlo€itvijo o podpori?

Ali je 1O izvedel ustrezne postopke
izbora v skladu z veljavnimi predpisi
izbranega postopka in pri tem
dosledno uposteval protikorupcijsko
klavzulo skladno s 14. Elenom Zakona
0 integriteti in prepre€evanju

korupcije?

Ali je dostopna originalna
dokumentacija  izvedbe  postopka
javnega povabila/razpisa za izbor
izvajalca/dobavitelja?

Ali SK izvedla predhodno
administrativno preverjanje postopka
izbora in je originalna dokumentacija

11



sklada s posredovano (skenirano)
dokumentacijo?

Ali je 10 v primeru ugotovljenih
nepravilnosti ali napak izvedel ustrezne
popravijalne ukrepe na konkretnem
primeru (izbora) in apliciral ugotovitve
tudi na druge postopke (tj. se ista
napaka ne ponavlja v ve€ postopkih
izbora)?

Dodaj vpraSanja glede na specifiko
preverjanja.

2. LOCENO KNJIGOVODSTVO

Ali 10 izvaja preverjanja loCenega
knjigovodstva konc¢nih prejemnikov
sredstev posamezne operacije (v
kolikor ga k temu zavezuje pogodba ali
zakonodaja)?

Opomba: Navedi na PSK pridobljene
dokumente, ki dokazujejo izvajanje

navedene naloge, vzorec/obseg preverjanja

in operacijo.

HRAMBA DOKUMENTACIJE

Ali 10 hrani dokumentacijo skladno z
dolocbo 140. ¢lena Uredbe 1303/2013
in skladno z nacionalno zakonodajo?

Ali je zagotovljena zadostna in
ustrezna revizijska sled?

Ali je dokumentacija ustrezno
arhivirana?

4. VNOSA PODATKOV V INFORMACIJSKI SISTEM

Ali 10 skrb za pravilen in pravoCasen
vnos podatkov v informacijske sisteme,
ki so predvideni za finanéno
upravljanje, spremljanje, nadziranje in
vodenje operacij?

Ali ima IO opredeljen postopek
zagotavljanja pravilnega in rednega
zbiranja ter vnosa podatkov o izvajanju
v informacijski sistem?

5. OBVESCANJE IN KOMUNICIRANJE

Ali 10 pri izvajanju aktivnosti/nalog
uposteva dolocila Navodil organa
upravljanja na podrocju komuniciranja
vsebin evropske kohezijske politike v
programskem obdobju 2014-20207

Ali ima IO predvidene postopke za
zagotavljanje javnosti dela, za
obvesc¢anje in komuniciranje z domaco
javnostjo o izvajanju operacij?

6. SPREMLJANJE IZVAJANJA OPERACIJ

Ali 10 spremlja izvajanje operacij,
odstopanja in napovedi le-teh ter o tem
poroa MDDSZ?

Ali ima 1O pripravljen postopek o
spremljanju izvajanja operacij, v skladu
s postopki in roki, ki so doloceni v
Navodilih OU in PO in spoStuje
omenjene roke?
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Preverjanje izvajanja posameznih operacij (opcijsko)
Navedba operacije in obseg vzorca preverjanja:
DA NE OPOMBE
Ali 10 izvaja operacijo skladno z viogo
in odloCitvijo o podpori?
Dodaj vpraSanja glede na specifiko
preverjanja.
Splosno
Ustreznost izpolnjevanja obveznosti 10
DA NE OPOMBE

Ali 10 izvaja naloge skladno s
pogodbo/sporazumom in odlogitvijo o
podpori?

Ali 10 izvaja svoje aktivnosti in naloge
strokovno, vestno in kakovostno, s
skrbnostjo dobrega gospodarstvenika?

Ali 10 zagotavlja vpogled v
dokumentacijo posameznih operacij na
ravni OP EKP MDDSZ?

Ali je 1O v roku osem dni od nastanka
sprememb(e), obvestil MDDSZ o vseh
statusnih spremembah, ki vplivajo na
pogodbo/sporazum (o prenosu nalog)?

Ali 10 zagotavlja loCenost funkcij
zaposlenih pri izvajanju svojih
nalog/aktivnosti?

Ali 10 ustrezno vsebinsko in finan¢no
koordinira naloge na posameznih
operacijah OP EKP?

Ali 10 v primeru ugotovljenih
nepravilnosti poro€a MDDSZ v skladu
z Navodili OU za porocanje in
spremljanje nepravilnosti s sredstvi
evropske kohezijske politike Cilja
naloZbe za rast in delovha mesta za
programsko obdobje 2014-20207?

Ali 10 pri izvajanju svojih nalog
dosledno spoStuje nacionalno in EU

zakonodajo na podrocju:

- javnih narocil,

- drzavnih pomoci in pomoci »de minimis«,
- okoljevarstvenih pravil,

- pravil enakih moznosti in nediskriminacije
- pravil glede posameznih specifi¢nih
instrumentov (npr. Pobuda za zaposlovanje
mladih)

- prepre€evanja dvojnega financiranja

- prepre€evanja (sumov) goljufij?




Ustreznost izvajanja nalog izvajalskega organa

[ ] izvajanja nalog IO je ustrezno
[] izvajanje nalog 1O ni ustrezno

Seznam dokumentov, pridobljenih na preverjanju na kraju samem

ZacCasno porocilo

St. zadeve. | Poslano:

OPOMBE

Odziv upravicenca

Konéno porocilo

St. zadeve: | Poslano:

DA NE

OPOMBE

Preverjanje na kraju samem je bilo
izvedeno na originalnih dokumentih:

Dokumentacija izvedenih preverjanj na
kraju samem se ustrezno arhivira:

Osebe, ki so izvedle preverjanje na kraju samem:
Podpis:

Podpis:
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EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

oLt
N NALOZBA VWV VASO PRIHODNOST

Priloga St. 5: Kontrolni list za preverjanje javnih povabil

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE
JAVNEGA POVABILAS
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifi¢ni cilj naloZbe

Neposredni proracunski uporabnik

Upravitenec

Partner

Naziv operacije

Stevilka operacije

Datum odobritve operacije

Pogodba o sofinanciranju &t.

PODATKI O JAVNEM POVABILU

Naziv

Izvajalec javnega povabila

Objava

Znesek

1. SKLADNOST JAVNEGA POVABILA Z OPERATIVNIM PROGRAMOM/OPERACIJO

DA NE OPOMBE

Ali ima javno povabilo med pravnimi
podlagami navedene klju¢ne uredbe za
izvajanje EKP?

Ali je javno povabilo predvideno in

skladno s potrjeno operacijo?
(Naziv, znesek, obdobje upravi¢enosti, upravi¢eni
stroSki, pogoji ipd.)

6 Kjer je pravna podlaga Zakon o urejanju trga dela (ZUTD, Ur. I. RS, &t. 80/10, 40/12 — ZUJF, 21/13, 63/13, 100/13,
32/14 — ZPDZC-1 in 47/15 — ZZSDT), Uredba o postopku, merilih in nacinih dodeljevanja sredstev za spodbujanje
razvojnih programov in prednostnih nalog (Ur. I. RS, St. 56/11), Uredba o porabi sredstev evropske kohezijske politike v
Republiki Sloveniji v programskem obdobju 2014 — 2020 za cilj naloZbe za rast in delovna mesta (Ur. |. RS, §t. 29/15) in
Zakon o javnih financah (ZJF, Ur. I. RS, §t. 11/11 — uradno preciS¢eno besedilo, (14/13 — popr., 101/13 in 55/15 — ZFisP
in 96/15 — ZIPRS1617).
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2. SKLADNOST Z ZAKONODAJO

DA

NE

OPOMBE

Ali je bil izdan sklep o zaCetku postopka,

ki vsebuje vse elemente informiranja
javnosti v skladu z Navodili OU?

Ali postopek javnega povabila vodi
komisija, ki jo s sklepom imenuje
predstojnik? (zuTD, &l. 47/2)

Ali komisijo sestavljajo predsednik in
najmanj 2 ¢lana, ki (4.¢l. Uredbe o RP):

- imajo univerzitetno izobrazbo ali visoko strokovno

izobrazbo s specializacijo ali magisterijem in
najman;j pet let delovnih izkuSenj s podrocja, za
katerega se dodeljujejo sredstva.

- niso s prijavitelji ali kon€nimi prejemniki sredstev

interesno povezani v smislu poslovne povezanosti,

sorodstvenega razmerja (v ravni vrsti ali v stranski

vrsti do vStetega Cetrtega kolena), v zakonski zvezi
ali v svaStvu do vstetega drugega kolena, Cetudi je

zakonska zveza Ze prenehala, ali v izvenzakonski

skupnosti. (Za presojo drugih elementov interesne

povezanosti se uporablja Kodeks ravnanja javnih
usluzbencev, Uradni list RS, §t. 8/01).
- so pred imenovanjem podpisali izjavo, s katero

se pod kazensko odgovornostjo zavezejo, da bodo

kot zaupne varovali vse podatke, dejstva in
okolis€ine o prijaviteljih in kon¢nih prejemnikih
sredstev, za katere bodo zvedeli pri opravljanju
funkcije ¢lana komisije?

Ali je komisija pred odlo€itvijo o objavi
javnega povabila v zapisniku ocenila, ali
je vsebina razpisne dokumentacije
pripravijena tako, da je mozno
priCakovati uspesno javno povabilo?
(106.h &l. ZJF)

Ali je bilo javno povabilo objavljeno na

spletni strani izvajalca APZ? (zuTD, ¢&l.
47/3)

Ali ima objavljeno javno povabilo

zahtevano vsebino (zuTD, &l. 47/3):

- naziv in sedez narocnika;

- pravno podlago za izvedbo javnega povabila;

- predmet javnega povabila;

- namen in cilje javnega povabila;

- pogoje za oddajo ponudb;

- merila za ocenjevanije prejetih ponudb;

- viSino sredstev, ki so na razpolago za predmet
JP;

- upravicene stroSke delodajalca;

- pristojnosti in odgovornosti delodajalca;

- obdobje izvajanja aktivnosti;

- rok, v katerem mora biti ponudba predloZena in
do katerega je javno povabilo odprto;

- rok, v katerem mora izvajalec ukrepov obvestiti
delodajalce o tem, da njihova ponudba ni bila
izbrana;

- navodilo za izdelavo ponudb;

- kontaktne osebe, pri katerih lahko ponudniki
dobijo dodatne informacije;

- vzorec pogodbe,

in vsebino oziroma oznake skladne z Navodili OU
na podrocju komuniciranja vsebin EKP?

Ali ima razpisna dokumentacija vse
obvezne sestavine (6/3 &l. Uredbe):
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1. podatke o operativnem programu ali prednostni
osi, ki je predmet prijave na javno povabilo;

2. navadila prijaviteliem za izdelavo vloge;

3. dolocilo o najvecjem moznem delezu sredstev,
ki ga lahko prejme posamezni prijavitelj;

4. vzorec pogodbe;

5. navedbo potrebnih dokumentov, ki jih mora
prijavitelj

predloZiti za oddajo vloge na osnovi javnega
povabila;

6. navedbo vrste meril, s pomocjo katerih se med
tistimi, ki izpolnjujejo pogoje, izberejo prejemniki
sredstev, nacin njihove uporabe in pomen
posameznih meril;

7. navedbo o tem, kdo s sklepom odloc€i o dodelitvi
sredstev?

Ali so v javnem povabilu nhavedeni vsi
potrebni podatki, ki prijavitelju omogodijo
izdelavo popolne vloge in vsi pogoji, ki
jih mora izpolnjevati prijavitelj, da se
uvrsti v izbor? (6/1-2 &l. Uredbe)

Ali so vrste upravi€enih stroskov in
dokazil v JP skladne z Navodilom OU in
MDDSZ o upravi€enih stroSkih?

Ali je opredeljeno obdobje upravic¢enosti
stroskov in izdatkov ter je skladno z
obdobjem izvajanja operacije?

Ali so merila to€kovana (kvantitativha)?

Ali je navedeno minimalno Stevilo tock,
da se vloga izbere?

Ali je naveden nacin izbora prejemnikov
v primeru, da skupna vrednost viog
presega razpoloZljiva sredstva za javno
povabilo?

Ali so bile vloge dostavljene v roku in v
zaprti ovojnici, ki je ozna€ena z navedbo
javnega povabila? (7/1-2 ¢l. Uredbe)

Ali je komisija izvedla odpiranje prejetih
vlog na kraju in ob Casu, ki je naveden v
povabilu, ter od izteka roka za oddajo
vlog do odpiranja vlog ni preteklo ve¢
kot 8 dni? (8/1 &l. Uredbe)

Ali je bilo odpiranje vlog javno (razen
kadar komisija odloci, da ni javno, Ce je
Stevilo prejetih vlog veliko ali se
obravnavajo podatki, ki so zaupni po
ZGD)? (8/2-3 &l. Uredbe)

Ali je komisija odprla samo v roku
dostavljene, pravilno izpolnjene in
oznacene kuverte ter obravnavala
predloZene vloge po vrsthem redu
njihovega prispetja, do porabe
razpoloZljivih sredstev? (zuTD, &l. 47/4; 8/4
€l. Uredbe)

Ali je komisija zavrgla ter vrnila
prepozne neustrezno oznacene vioge
posiljatelju? (1. 7/3 in &l. 8/4 Uredbe)

Ali je komisija o odpiranju vliog sproti
vodila zapisnik, ki so ga podpisali vsi
¢lani komisije, in vsebuje (&l. 9/1 Uredbe):
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1. naslov, prostor in €as odpiranja dospelih vlog;

2. predmet javnega povabila;

3. imena navzocih predstavnikov komisije;

4. imena oziroma naziv prijaviteljev (potencialnih
prejemnikov

sredstev) po vrstnem redu prejema vlog;

5. ugotovitve o popolnosti vlog;

6. imena tistih prijaviteljev, ki niso dostavili popolne
vlioge?

Ali je komisija pri odpiranju vlog
ugotavljala formalno popolnost viog (t.;.

ali so priloZeni vsi dokumenti)? (&l. 9/2
Uredbe)

Ali je komisija, ki je v roku 8 dni od
odpiranja vlog, sama ali na predlog
prijavitelja ugotovila, da je vloga
formalno nepopolna, dopustila in

omogocila dopolnitev take vloge?
(komisija od prijavitelja zahteva dopolnitev njegove
vloge le, Ce doloCenega dejstva ne more sama
preveriti) (€l. 10/1 Uredbe)

Ali je prijavitelj v roku, ki ga dolo€i
komisija, oziroma najkasneje v 15 dneh,
vlogo ustrezno dopolnil, v dopolnitvi pa
ni spremenil:

1. viSine zaproSenih sredstev,

2. tistega dela vloge, ki se veZe na tehnic¢ne
specifikacije predmeta vlioge,

3. tistih elementov vloge, ki vplivajo ali bi lahko
vplivali na drugacno razvrstitev njegove vioge
glede na preostale vioge. (€l. 10/1-2 Uredbe)?

Ali je o€itne raCunske napake vioge
popravil izklju€no prijavitelj ob pisnem
soglasju razpisovalca, pri tem pa se
viSina zaproSenih sredstev ni
spremenila? (gl. 10/3 Uredbe)

Ali je komisija v javnih evidencah
preverila resni¢nost izjav ponudnika, ki
se havezujejo na izpolnjevanje pogojev
ali meril?

Ali je komisija opravila strokovni pregled
popolnih viog in jih ocenila na podlagi
pogojev in meril, ki so navedeni v
javnem povabilu in o tem vodila
zapisnik? (gl. 11/1 Uredbe)

Ali je komisija na podlagi ocene viog
pripravila predlog prejemnikov sredstev
in ga predloZila predstojniku? (¢l. 106.h/3-4
ZJF in €l. 11/2-3 Uredbe)

Ali je bilo obvestilo o izboru prejemnikov

sredstev:

(ZUTD ¢l. 47/5)

- poslano v roku dolo¢enem v JP,

- poslano skupaj s pogodbo in pozivom k njenemu
podpisu

(2. ¢l. Uredbe),

- izdano najkasneje 60 dni po odpiranju vlog,
- vsebuje obrazloZitev, navedbo ugotovitev ter
razlogov za odlocitev,

(Navodila OU)

- vsebuje elemente informiranja javnosti?
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Ali so bili izlo€eni prejemniki, ki se v roku
8 dni niso odzvali na poziv k podpisu
pogodbe? (ZUTD &l. 47/5, &l. 13/2 Uredbe)

Ali so bili neizbrani vlagatelji o odloCitvi
obveSc€eni z dopisom? (ZUTD ¢l. 47/6)

Ali sklenjena pogodba vsebuje (l. 13/3
Uredbe):

1. naziv in naslov razpisovalca in prejemnika
sredstev;

2. namen, za katerega so sredstva dodeljena;

3. viSina dodeljenih sredstev;

4. terminski plan uporabe sredstev;

5. nacin nadzora nad namensko uporabo sredstev,
kot na primer:

a) spisek dokazil, ki jih mora predloZiti prejemnik
sredstev;

b) moznost, da razpisovalec kadarkoli preverja
namensko uporabo dodeljenih sredstev;

c) porocila o poteku in rezultatih porabljenih
sredstev v fazi izvajanja projekta ali programa
oziroma najmanj zaklju¢no porocilo;

€) dolZnost razpisovalca, da spremlja in nadzira
izvajanje pogodbe ter namensko uporabo
proracunskih sredstev;

d) dolocilo, da mora prejemnik sredstev ob
nenamenski uporabi sredstev sredstva v ustrezni
visini vrniti v proracun skupaj z zakonitimi
zamudnimi obrestmi;

e) dolocilo, da mora prejemnik sredstev obrazloziti
in utemeljiti podaljSanje roka uporabe sredstev
glede na predvideni terminski plan, ker v
nasprotnem primeru izgubi pravico do nadaljnje
uporabe sredstev;

f) dolZznost prejemnika sredstev, da razpisovalcu
omogoci pregled in nadzor nad nhamensko uporabo
sredstev;

6. drugo, kar sledi iz notranjih predpisov in
usmeritev razpisovalca glede obvezne vsebine
pogodb.

7. elemente informiranja javnosti?

V kolikor se operacija izvaja z
upoStevanjem sheme drzavne pomoci
0z. pomoci po pravilu »de minimis,
potrjene po dologilih Zakona o
spremljanju drzavnih pomoci:

- Ali je upravicenec pri izboru izvajalcev preveril
skladnost s predpisi o drzavnih pomoceh?

- Ali je predvideni znesek glede na % intenzivnosti
pomodi pravilen?

POROCILO O IZVEDENEM PREVERJANJU / OPOMBE KONTROLORJA

Pripravil/a:

vodja Sluzbe za kontrole
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EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

NALOZBA V VAZOD PRIHODNOST

B’

Priloga St. 6: Kontrolni list za preverjanje javnih narocil (male vrednosti)

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE
JAVNEGA NAROCILA MALE VREDNOSTI (ZJIN-3)”
(blago, storitve in gradnje - sploSno podrocje)

administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe (EU) §t. 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014 -2020

Prednostna os
Prednostna naloZzba
Specificni cilj naloZbe
Neposredni proracunski uporabnik MDDSZ
UpraviCenec

Naziv operacije

Stevilka operacije

Datum odobritve operacije

ZAHTEVEK ZA IZPLACILO

Zahtevek za izplacilo St.:

Datum prejema ZZI:

Pogodba o sofinanciranju st. (in aneksi
k pogodbi):

Navedba nacina izbora operacije in
naziva JP/JR, na katerega se nanasa
ZZl:

Organ, odgovoren za izvedbo
administrativhega preverjanja
Predmet administrativhega preverjanja

MDDSZ, Sluzba za kontrole

PODATKI O JAVNEM NAROCILU

Predmet JN:
Uporabljeni postopek JN: Postopek oddaje narocila male vrednosti
Ocenjena vrednost JN brez DDV: Opomba kontrolorju:

JN blaga in storitev:

1. e je narocnik drZzavni organ/organ
samoupravne lokalne skupnost: vpiSi znesek JN, ki
mora biti med 20.000 € — 134.999 € brez DDV

2. Ce je narocnik druga oseba javnega prava

(. zavodi, j. agencije, j. skladi...): vpiSi znesek JN,
ki mora biti med 20.000 € — 208.999 € brez DDV

(pri IN blaga in storitev obvestil v zvezi z INMV ni treba poslati
v objavo Uradu za publikacije Evropske unije)

JN gradenij: vpiSi znesek JN, ki mora biti med
40.000 € — 500.000 € brez DDV.

7 Zakon o javnem naro&anju (Uradni list RS, &t. 91/15)
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PODATKI O NAROCNIKU

DA

NE

OPOMBE

Ali mora glede na status oziroma vsebino
narocila pri naro€anju blaga, storitev in
gradenj upraviCenec obvezno postopati

v skladu z ZIN-3?

1.) Naro¢nik iz 9. ¢lena ZIN-3:

- organi Republike Slovenije,

- organi samoupravnih lokalnih skupnosti,

- druge osebe javnega prava (po ZJN-3 vsaka
pravna oseba, ki je ustanovljena s posebnim
namenom, da zadovoljuje potrebe sploSnega
interesa, ki niso industrijske ali poslovne narave in
je v viSini ve€¢ kot 50% financirana iz sredstev
organov Republike Slovenije in samoupravnih
lokalnih skupnosti ali drugih oseb javnega prava ali
so pod upravljavskim nadzorom teh organov ali
oseb ali imajo upravni, vodstveni ali nadzorni
organ, v katerega veC kot polovico ¢lanov
imenujejo drzavni ali lokalni organi ali druge osebe
javnega prava). Javni sklad, javna agencija, javni
zavod in javni gospodarski zavod Steje za osebo
javnega prava,

- javna podjetja/ drugi subjekti s posebnimi ali
izklju€nimi pravicami, ki opravljajo dejavnost na
infrastrukturnem  podro€ju/  zdruzZenje zgoraj
nastetih naroCnikov (za podrobnejSo opredelitev
glej 9. €l. ZIN-3).

2.) Narocila po 23. €lenu ZJIN-3, ki jih naro€nik
subvencionira ali sofinancira z ve¢ kakor 50%
deleZzem:

a) narocila gradenj, €e je ocenjena vrednost le-teh
brez DDV 5.186.000,00 € ali ve€ in neposredno
subvencioniranje oz. sofinanciranje gradnje s strani
PO iz ESI skladov presega 50 % narocila in ta
narocila vklju€ujejo eno od naslednjih dejavnosti:

- nizke gradnje, kot so navedene v Prilogi I
Direktive 2014/24/EU;

- gradbena dela za bolniSnice, objekte za 3port,
rekreacijo in prosti ¢as, Solske in univerzitetne
objekte ter objekte, ki se uporabljajo za upravne
namene.

b)_narodila storitev, ki so povezana z harocilom
gradenj iz prejSnje a) tocke, €e je ocenjena
vrednost le-teh brez DDV 207.000,00 € ali ve€ in
neposredno subvencioniranje oz. sofinanciranje
storitev s strani PO iz ESI skladov presega 50%
narocila.

c)_narocila blaga in storitev

- naroc€niki so drustva, ustanove ali zavodi,

- ocenjena vrednost blaga ali storitev brez DDV je
40.000,00 € ali vet,

- subvencioniranje oz. sofinanciranje blaga ali
storitev s strani PO iz ESI skladov presega 50%
narocila.

Ali iz dokumentacije ne izhaja, da je naro¢nik
Z namenom izogibanja izbral takSno metodo
izraCuna ocenjene vrednosti JN, da se je
izognil uporabi postopka z vi§jo mejno
vrednostjo? (droblienje javnih naroGil, npr.
razdelitev na 6 evidencnih postopkov)

V kolikor je upraviCenec narocnik po
ZJN-3, ali je upravicenec:

- ob Zz| predlozil dokumentacijo o izvedbi postopka
oddaje javnega naroCila v skladu s citiranim
zakonom, €e vrednost narocila presega zakonsko
dolo€ene pragove?
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- v primeru, da ima doloCena interna pravila, ki se
nana3ajo na izvedbo postopka predloZil
dokumentacijo o izvedbi postopkov v skladu s
svojimi morebitnimi veljavnimi internimi akti, ce
vrednost narocila ne dosega zakonsko dolo€enih
pragov?

Preverjanje pravilnosti izvedbe javnega

narocila

DA

NE

OPOMBE

Ali je predmet JN skladen s potrjeno
operacijo?

Ali so strosSki in izdatki JN nastali v
upravicenem obdobju?

Ali je pogodbena vrednost narocila v
okviru odobrenih sredstev operacije/
projekta?

Ali naroc¢nik ne izvaja postopka JN za isti
predmet, za katerega je v prejSnjem
postopku JN zavrnil vse ponudbe, in se
okolisCine, zaradi katerih je zavrnil vse

ponudbe, niso bistveno spremenile? (90.
Cl. ZIN-3/5. odst.)

Ali je priloZena ocenjena vrednost
javnega narocila, ki je izraCunana
skladno s 24. ¢l. ZIN-3?

- izraCun temelji na celotnem placljivem znesku
brez DDV (vkljuéno z opcijami in podaljSanji
narocil) in mora biti razviden iz dokumentacije o
javnem narocilu

- ne sme biti dolocena z namenom izogiba uporabi
zakona

- za ponavljajoca narocila se uporabi 12-mese€ha
vrednost preracunana na obdobje trajanja narocila,
kadar pa obdobja ni mogoce dolociti pa se uporabi
48-mesecna vrednost

- ocenjeva vrednost mora biti veljavna, ko je v
objavo poslano obvestilo o javnem naro€ilu

- pri okvirnih sporazumih je potrebno uposStevati
najvisjo ocenjeno vrednost vseh oddanih naro€il

- v primeru delitve na sklope se upoSteva skupna
vrednost vseh sklopov

- e organizacijske enote samostojno prevzemajo
pravice in obveznosti se lahko ocenjena vrednost
dolo€i na ravni organizacijske enote

(opomba kontrolorju - razdelitev naroCila na
sklope: ¢e to dopuSca predmet in prispeva k
gospodarnosti in ucinkovitosti izvedbe narocila,
mora naro¢nik JN oddati po sklopih. Mogoce je
omejiti  Stevilo sklopov, ki se oddajo
posameznemu ponudniku (objektivna merila in
pravila).

IzloCeni sklopi:

- naro€nik jih odda brez uporabe postopka

- ocenjena vrednost izlo€enih sklopov ne
presega 80.000 EUR brez DDV

- skupna vrednost izlo€enih sklopov ne sme
presegati 20% vrednosti vseh sklopov)

Ali narocnik vodenja ali odloCanja v
postopku JN ni prenesel na drug subjekt
oziroma je to storil le kadar ZJN-3 to
omogoca?

Skladno s tretjim odstavkom 66. lena ZIN-3 lahko
narocnik za izvedbo oziroma odlo€anje v postopku
javnega narocanja pooblasti drugega narocnika,
prenos pooblastil za vodenje in odloCanje na osebe
zasebnega prava, ki praviloma niso zavezane k
upostevanju pravil JN, ni dopustno.

Vkolikor naroCnik za izvajanje celotnega ali dela
postopka imenuje strokovno komisijo, ta ne sme biti
odgovorna za odlocitve, ki jih v zvezi z naroCanjem
sprejema narocnik. Osebe, ki jih haro€nik najame
za svetovanje v postopkih javnega naro€anja, ne
morejo biti €lani strokovnih komisij.

Ali je bil pripravijen sklep o zaCetku
postopka in ima sledeCe elemente (66. &l.
ZJIN-3):

- komuniciranje vsebin skladno z Navodili OU,
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- vir in obseg sredstev za izvedbo JN,

vir sofinanciranja?

- proracunski uporabniki morajo upoStevati tudi
pravila, ki urejajo javne finance

- Ce ne sprejme sklepa, mora vir in obseg sredstev
dokumentirati na drug ustrezen nacin,

- lahko imenuje strokovno komisijo,

- lahko pooblasti drugega naroCnika.

Ali je bil glede na znesek uporabljen
pravi postopek javnega narocila (39. €l.
ZJIN-3)?

Ali je prilozeno soglasje k objavi
obvestila o naroCilu oz. vabila k
posredovanju ponudb, v skladu s 186. ¢l.
ZUJF za avtorske o0z. podjemne
pogodbe, ki so sklenjene ob uporabi
ZJIN-37? (velja po 29. 11. 2014)

Ali na portalu ali prek njega objavljena
dokumentacija v zvezi z oddajo JN
(razen pogajanj brez objave) vsebuje
(67. €l. ZIN-3):

1. najmanj informacije, ki jih zahteva
ZJIN-3,

2. osnutek pogodbe (pogodba in okvirni
sporazum Vv bistvenih delih ne smeta
odstopati od osnutka, razen Ce je bila

posamezna dolo¢ba predmet pogajanj).
Pogodba o izvedbi javnega naroCila mora
vsebovati:

— dejansko vrednost celotnega javnega narocila, v
utemeljenih primerih, pri katerih dejanske vrednosti
ni mogoce dolociti, pa ocenjeno vrednost javhega
narocila;

— rok veljavnosti pogodbe;

— dolocilo, da pogodba preneha veljati, e je
narocnik seznanjen, da je pristojni drzavni organ ali
sodiS€e s pravnomocno odlocitvijo ugotovilo krSitev
delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani
izvajalca pogodbe o izvedbi javnega narocila ali
njegovega podizvajalca.

3. del dokumentacije so tudi dodatne
informacije, ki jih posreduje naroCnik
gospodarskim subjektom, sodelujo¢im v
postopku javnega naroCanja

4. navedbo, da mora na poziv izbrani
ponudnik v roku osmih dni posredovati

podatke:

- 0 svojih ustanoviteljih, druzbenikih, vklju€no s
tihimi  druZbeniki, delni€arjih, komanditistih ali
drugih lastnikih in podatke o lastniSkih deleZih
navedenih oseb;

- 0 gospodarskih subjektih, za katere se glede na
doloCbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe,
Steje, da so z njim povezane druzbe (6. odst. 91. €l.
ZJN-3)

5. obvezne sestavine, v kolikor bo

ponudnik narocilo izvedel s podizvajalci
(94. €l. ZIN-3) Narocnik v dokumentaciji v zvezi z
oddajo javnega narocila dolo€i, da mora ponudnik,
ki bo izvajal JN gradnje ali storitve 0z. smiselno JN
blaga, s podizvajalci, v ponudbi:

— navesti vse podizvajalce ter vsak del javhega
naro€ila, ki ga namerava oddati v podizvajanje,

(opomba: V postopku JINMV lahko vsak
gospodarski subjekt odda ponudbo na podlagi
objavljenega povabila k sodelovanju.)
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— kontaktne podatke in zakonite zastopnike
predlaganih podizvajalcev,

—izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79.
€l. ZIN-3 ter

— priloZiti zahtevo podizvajalca za neposredno
placilo, le in vkolikor podizvajalec to zahteva.
Naro¢nik mora zavrniti vsakega podizvajalca, Ce
zanj obstajajo razlogi za izkljucitev (4. odst. 94. ¢l.
ZJIN-3). Ne glede na to ali je naro€nik v razpisni
dokumentaciji kot relevantne opredelil razloge za
izkljuCitev iz 6. odstavka 75. Clena ZJN-3, lahko
zavrne vsakega podizvajalca, €e zanj obstajajo
razlogi za izkljucitev iz tocke €, d, g in h 6. odstavka
75. €lena ZIN-3.

6. tehniCne specifikacije, ki nedopustno
ne omejujejo konkurence ali dajejo
prednosti doloenim podjetiem oz.
proizvodom, razen &e to upraviCuje
predmet JN (68. & ZIN-3),

7. objektivhe pogoje za sodelovanje (76.
&l. ZIN-3),

8. merila za oddajo javnega narocila (84.
€l. ZIN-3, merila morajo biti nediskriminatorna,
sorazmerna in povezana s predmetom javnega
narocila),

9. morebitne posebne pogoje v zvezi z
izvedbo JN (93. &. ZIN-3, pogoji morajo biti
nediskriminatorni, sorazmerni in povezani s
predmetom JN; lahko zajemajo gospodarske,
inovativne, okoljske, socialne ali zaposlitvene
vidike),

10. kraj, datum in uro roka za predloZitev

ponudbe (88. ¢l ZIN-3),

Ne glede na 4. odst. 61. €l. (objava dodatnih
informacij Sest dni pred potekom roka) in 3. odst.
74. ¢l. ZIN-3 (podaljSanje roka za prejem ponudb)
narocniku v postopku JNMV ni treba upoStevati
roka za posiljanje dodatnih informacij v zvezi s
specifikacijami in vseh dodatnih dokumentov ter
podaljSati roka za prejem ponudb.

11. e zahteva finan€no zavarovanje

mora doloCiti: vrsto, visino, rok veljavnosti in
primerne instrumente financnega zavarovanja, rok
in nacin predlozitve instrumenta narocniku, pravila
0 unovcenju ter krajevno pristojnost za reSevanje
sporov. med naroCnikom in garantom. Na
finanénem  zavarovanju mora biti  viSina
zavarovanja opredeljena v znesku. NaroCnik za
isto obdobje hkrati ne sme zahtevati ve¢ vrst
finanénih  zavarovanj za zavarovanje iste
obveznosti.

(Uredba o finan¢nih zavarovanjih pri javnem
naro€anju (Uradni list RS, §t. 48/14, 91/15 — ZIN-3
in 27/16)

12. elemente komuniciranja vsebin?

Ali je naroCnik v objavi obvestila o
naroCilu navedel, da bo v postopek
vkljucil pogajanja?

(e narocnik pogajanja vkljuci, jih mora tudi
izvesti — 2. odst. 47. €l. ZIN-3, za izvedbo pogajanj
se smiselno uporabljajo dolo€be 44. ¢len ZIN-3 o
konkurenénem postopku s pogajaniji)

Ali naro€nik kot inStrument finanénega
zavarovanja ne zahteva izjave garanta
(t. banke ali zavarovalnice), da bo
ponudniku izdala instrument financnega
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zavarovanja, ¢e mu bo oddano to javno
narocilo?

(Uredba o financnih zavarovanjih pri javnem
naroCanju (Uradni list RS, St. 48/14, 91/15 — ZIN-3
in 27/16))

V kolikor narocnik zahteva financno

zavarovanje za resnost ponudbe:

(Uredba o financnih zavarovanjih pri javnem
naro€anju (Uradni list RS, §t. 48/14, 91/15 — ZIN-3
in 27/16))

- pri INMV se lahko zahteva samo iziemoma, Ce to
opravicujejo tveganja, povezana s predmetom ali
okolis¢inami JN

- viSina zavarovanja lahko znaSa najve¢ 3%
ocenjene vrednosti narocila, brez DDV (oz. 3%
vsakega sklopa)

- veljavnost zavarovanja ne sme potec€i pred rokom
za predlozZitev finan€nega zavarovanja za dobro
izvedbo pogodbenih obveznosti, Ce je to
zavarovanje zahtevano

V kolikor naro€nik zahteva financno
zavarovanje za  dobro izvedbo

pogodbenih obveznosti:

(Uredba o finan¢nih zavarovanjih pri javnem
naroCanju (Uradni list RS, St. 48/14, 91/15 — ZIN-3
in 27/16))

- pri INMV ni primerno zahtevati ban¢ne garancije,
razen Ce to opraviCujejo tveganja, povezana s
predmetom ali okoli§€¢inami JN (lahko pa kavcijsko
zavarovanje zavarovalnice, menico ali denarni
depozit)

- viSina zavarovanja lahko znaSa najve¢ 10%
pogodbene vrednosti z DDV

- Ce naroCnik pri placilu zadrzi del zaracunane
vrednosti, zadrzana sredstva in finan¢no
zavarovanje skupaj ne smejo presegati 10 %
pogodbene vrednosti z DDV

- rok veljavnosti zavarovanja ne sme poteci pred
rokom za izpolnitev vseh ponudnikovih pogodbenih
obveznosti

- naro¢nik mora v razpisni dokumentaciji ali
obvestilu o naro€ilu dolo€iti, da pogodba o izvedbi
JN postane veljavna pod pogojem, da izbrani
ponudnik predloZi predmetno zavarovanje

V kolikor naro¢nik zahteva financno
zavarovanje za odpravo napak Vv

garancijskem roku:

(Uredba o financnih zavarovanjih pri javnem
naro€anju (Uradni list RS, §t. 48/14, 91/15 — ZIN-3
in 27/16))

- pri INMV ni primerno zahtevati ban¢ne garancije,
razen €e to opraviCujejo tveganja, povezana s
predmetom ali okoli§€inami JN (lahko pa kavcijsko
zavarovanje zavarovalnice, menico ali denarni
depozit)

- viSina zavarovanja lahko znaSa najveC 5%
pogodbene vrednosti z DDV

Ali je bilo za oddajo JN uporabljeno
merilo ekonomsko najugodnejSe

ponudbe (84. ¢l. ZIN-3):

- cena ali stroski (stroSkovna ucinkovitost)

- lahko zajema tudi najboljSe razmerje med ceno in
kakovostjo

Cena pa ne sme biti edino merilo pri naro¢anju:

- izdelave racunalniskih programov

- arhitekturnih in inZenirskih storitev

- prevajalskih storitev
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- svetovalnih storitev

Ce narocnik stroske oceni z izratunom stroskov v
zivljenjski dobi, narocnik v razpisni dokumentaciji
(85. &l. ZIN-3):

1.) navede podatke, ki jih morajo predloziti
ponudniki in

2.) metodo, ki jo bo uporabil za ugotavljanje
strosSkov na podlagi teh podatkov:

- objektivno preverljiva in nediskriminatorna merila
- na voljo vsem zainteresiranim

- razumen napor za posredovanje podatkov
(povprecno skrben subjekt)

Ce je metoda predpisana z zakonodajo, jo mora
naro€nik uporabiti (nakup avtomobilov — Uredba o
zelenem javnem naro€anju!)

Ali  so merila  nediskriminatorna,
sorazmerna in povezana s predmetom
JN (84. &l. ZIN-3)?

Ali je prilozeno dokazilo o objavi na
Portalu javnih narocil ali prek njega?

Ali je naroc¢nik v skladu z 61. ¢l. ZIN-3 z
elektronskimi sredstvi omogocil
neomejen, popoln, neposreden in
brezplacen dostop do dokumentacije v
zvezi z oddajo javnega narocila?

Ali je naro€nik na prejetih ponudbah
oznadil datum in uro prejema?

Ali je narocnik vse prepozne ponudbe
vrnil ponudnikom neodprte?

Ali naroCnik po poteku roka za prejem
ponudb ni ve€ spreminjal ali dopolnjeval
RD?

Informacije, ki jih posreduje narocnik gospodarskim
subjektom na portalu javnih narocil ali prek njega,
se Stejejo za spremembo, dopolnitev ali pojasnilo
dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila,
Ce iz vsebine informacij izhaja, da se z njimi
spreminja ali dopolnjuje ta dokumentacija ali e se
s pojashilom odpravlja dvoumnost navedbe v tej
dokumentaciji (67. €l. ZIN-3)

(opomba: ponudnik lahko umakne ponudbo, e to
stori po roku za oddajo ponudb, mora naro€nik
unovciti zavarovanje za resnost ponudbe, Ce je
bilo zahtevano)

Ali je bilo odpiranje ponudb javno?
(razen v primeru pogajanj z enim ponudnikom - 4.
odst. 88. &l. ZIN-3)

Ali se je odpiranje ponudb:

- izvedlo na kraju in ob uri, kot navedeno
v dokumetaciji,

- se je vodil zapisnik o odpiranju, ki
vsebuje vsaj naziv  ponudnikov,
variantne ponudbe (Ce so dopustne) ali
ponudbe z opcijami in ponudbeno ceno?

Ali je naroCnik razvrstil pravoCasne
ponudbe glede na merila in preveril, ali je
najugodnejSa ponudba skladno z 89. €l.
ZJN-3 dopustna, skladna z zahtevami in
pogoiji, dolo¢enimi v obvestilu o JN ter v
dokumentaciji v zvezi z oddajo JN, ter jo
je oddal ponudnik, pri katerem ne
obstojajajo razlogi za izkljuCitev in
izpolnjuje  pogoje za sodelovanje
(ustreznost za opravljanje poklicne

Opomba kontrolorju: €e je vrednost najugodnejSe
dopustne ponudbe enaka mejni vrednosti ali visja
od mejne vrednosti, od katere dalje je treba JN
objaviti na portalu JN ali na portalu javnih narocil
in v Uradnem listu Evropske unije, ter v postopku
ni bila zagotovljena ustrezna objava povabila k
sodelovanju, pa bi morala biti, naro€nik ne sme
oddati javnega narocila po tem postopku, temvec¢
mora, €e je to primerno, zaceti nov postopek
skladno z dolo¢bami ZJIN-3 (39. ¢l. ZIN-3).
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dejavnosti, ekonomski in financni
poloZzaj, tehni¢no in strokovno
sposobnost)?

Ponudba je dopustna, Ce:

- ne obstajajo razlogi za izklju€itev ponudnika,
- ponudnik izpolnjuje vse pogoje za
sodelovanje,

- ponudba ustreza potrebam in zahtevam
narocnika,

- ponudba je pravoCasna,

- pri njej ni dokazano nedovoljeno
dogovarjanje ali korupcija,

- naroCnik je ni ocenil za neobiCajno nizko,
- cena ne presega zagotovljenih sredstev
narocnika.

89. €l. ZIN-3: Pri odprtem postopku in postopku
naroCila male vrednosti lahko narocnik odloci, da
se ponudbe najprej razvrstijo po merilih in se tudi
predhodno preverijo z vidika ustreznosti
zagotavljanja naroCnikovih _zahtev glede
predmeta JN, preden se preveri, da ne obstajajo
razlogi za izkljucitev najugodnejSega ponudnika in
da so izpolnjeni pogoji za njegovo sodelovanje.

Ce narognik oceni, da ponujeni predmet JN ne
ustreza zahtevam narocnika, za ponudnika, ki
je oddal takSno ponudbo, ni treba preveriti, ali
obstajajo razlogi za izklju€itev in ali_izpolnjuje
pogoje za sodelovanje. Preverjanje razlogov za
izklju€itev in izpolnjevanje pogojev za sodelovanije
ponudnikov, ki so oddali ponudbo, ki vsebinsko
ustreza  zahtevam  naro€nika, mora biti
nepristransko in transparentno, da se JN ne bi
oddalo ponudniku, ki bi moral biti izklju€en ali ne
izpolnjuje pogojev za sodelovanije, ki jih je dolo€il
narocnik (4. odst. 89.¢l. ZIN-3)

Ali je naroCnik pred oddajo JN preveril
obstoj in vsebino podatkov oziroma
drugih navedb iz ponudbe ponudnika,
kateremu se je odloCil oddati javno
narocCilo? (2. odst. 89. &l. ZIN-3)

Narocnik lahko v postopku JNMV zahteva, da
ponudnik izkaze izpolnjevanje vseh zahtev
narocnika z enotnim evropskih dokumetom - ESPD
ali drugo lastno izjavo.

Ne glede na 2. odst. 89. ¢l. ZIN-3 naroCniku v
postopku narocila male vrednosti ni treba
preveriti obstoja in vsebine navedb v ponudbi,
razen €e dvomi o resni¢nosti ponudnikovih izjav v
ESPD —47. €l. ZIN-3.

Ali je izbrani ponudnik v roku 8 dni od
prejema naro¢nikovega poziva
posredoval podatke o:

— svojih ustanoviteljih, druzbenikih,
delniCarjih, komanditistih ali drugih
lastnikih in podatke o lastniSkih delezih
navedenih oseb;

— gospodarskih subjektih, za katere se
glede na dolo¢be zakona, ki ureja
gospodarske druzbe, Steje, da so z njim
povezane druzbe (6. odst. 91. ¢l. ZIN-
3)?
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Ali je bil izlo€en ponudnik, ki je pred ali
med postopkom v enem izmed teh
poloZajev (obvezni izklju€itveni razlogi):
- ki mu je bila izreCena pravnhomocna sodba za
dolo€ena kazniva dejanja (glej 75. ¢l. ZIN-3),

- ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih
nedav¢nih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja
finan€no upravo (v_vrednosti 50 € ali ve€ na dan
oddaje ponudbe), ali €e nima predloZenih
obraGunov dav€nih odtegljajev za dohodke iz
delovnega razmerja,

- ki je na dan, ko poteCe rok za oddajo ponudb,
uvrs€en v evidenco ponudnikov z negativnimi
referencami,

- €e mu je bila v zadnjih treh letih pred potekom
roka za oddajo ponudb s pravnomocno odlocbo
pristojnega organa Republike Slovenije ali druge
drzave Clanice ali tretje drZzave dvakrat izreCena
globa zaradi prekrSka v zvezi s pla€ilom za delo?

Narocnik se lahko, ne glede na to, ali je takSno
izklju€itev predvidel v dokumentaciji v zvezi z
oddajo JN v skladu s 6. odst. 75. €l. ZIN-3, odloci,
da ne odda JN ponudniku, ki predloZi ekonomsko
najugodnejSo ponudbo, €e kadarkoli do izdaje
odlo€itve o JN ugotovi, da je ta ponudnik krsil
obveznosti okoljskega, delovnega ali socialnega
prava, €e od datuma ugotovljene krsitve ni preteklo
tri leta.

Opomba: Narocnik ponudnika lahko izkljugi,
Ceprav tega ni navedel v dokumentaciji
(fakultativni razlogi za izkljuCitev — veljajo po
samem zakonu):

- Ce lahko narocnik upravi€eno sklepa, da je
gospodarski subjekt z drugimi gospodarskimi
subjekti sklenil dogovor, katerega cilj ali u€inek je
prepreCevati, omejevati ali izkrivljati konkurenco
(prijava UVK in uvedba postopka),

- nasprotje interesov,

- kriv dajanja resnih zavajajocih razlag pri dajanju
informacij, zahtevanih zaradi preverjanja obstoja
razlogov za izkljucitev ali izpolnjevanja pogojev
za sodelovanije,

- poskusil neupravi€eno vplivati na odlocanje
narocnika ali pridobiti zaupne informacije.

Narocnik kot razlog izkljucitve lahko vklju€i (mora
biti dolo€eno v dokumentaciji):

- krSitev okoljskih, socialnih ali delovnopravnih
obveznosti

- postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega
prenehanja

- hujSa krSitev poklicnih pravil

- predhodno sodelovanje pri pripravi javnega
narocila

- odstop ali uveljavljanje odSkodnine po
predhodni pogodbi.

Ekskulpacijski razlogi: glej 9.-11. odst. 75. ¢l.
ZJIN-3.

Ali je narotnik od gospodarskega
subjekta zahteval dopolnitev, popravek,
spremembo ali pojasnilo ponudbe le, ¢e
doloCenega dejstva ni mogel preveriti
sam (89. &l. ZIN-3)?

Ali ponudnik z dopolnitvijo ni spremenil:
- svoje cene brez DDV na enoto, vrednosti
postavke brez DDV, skupne vrednosti ponudbe
brez DDV (izijema: odprava raCunske napake
skladno s 7. odst. 89. €l. ZIN-3) in ponudbe v okviru
meril,

- tistega dela ponudbe, ki se veZze na tehniCne
specifikacije predmeta JN,

- tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko
vplivali na drugacno razvrstitev njegove ponudbe
glede na preostale ponudbe, ki jih je naro¢nik prejel
v postopku javnega narocanja.

Kadar gre za popravek ali dopolnitev o€itne
napake, zaradi tega popravka ali dopolnitve ne sme
biti dejansko predlagana nova ponudbal!

Ali je le naroCnik ob pisnem soglasju
ponudnika popravil ocitne racunske
napake, ki jih je odkril pri pregledu in
ocenjevanju ponudb, pri Cemer se
koli¢ina in cena na enoto brez DDV ni
spremenila (7. odst. 89. &l. ZIN-3)?

Ali je narocnik v 5 dneh po kon&anem
pregledu in ocenjevanju ponudb oz.
najkasneje v 90 dneh od roka za oddajo
ponudb sprejel odloCitev o oddaji
narocila, ki vsebuje:

- razloge za zavrnitev ponudbe ali prijave
vsakega  neuspeSnega  ponudnika
oziroma kandidata,
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- znailnosti in prednosti izbrane
ponudbe (in ime uspeSnega ponudnika),
- kratek opis poteka pogajanj ali dialoga
(Ce je relevantno),

- opozorilo o pravnem varstvu:

e  kjeinvkakSnem roku se vloZi zahteva za
uveljavitev pravnega varstva v postopku
javnega narocanja, in

e viSino takse za postopek pravnega
varstva v postopku javnega naroCanja,
transakcijski raun, na katerega se le-ta
vplaca in sklic, ter opozorilo, da je
potrebno zahtevku za revizijo priloZiti
potrdilo o placilu takse.

- odloCitev je podpisana objavljena na
portalu JN (Steje za vroCeno z dnem
objave) oz. vro€ena vsem ponudnikom
po ZUP?

Ali je naro€nik upoSteval obdobje
mirovanja (tj. ni podpisal pogodbe pred
pravnomocnostjo oddaje narocila)?
I1zjeme — 92. €l. ZIN-3:

- prejem le ene ponudbe,

- postopek s pogajanji brez predhodne objave na
podlagi skrajne nujnosti,

- ve€ prijav, €e je predhodno zavrnil prijave in se je
iztekel rok za uveljavljanje pravnega varstva,

- oddaja posameznega JN na podlagi okvirnega
sporazuma.

(Ce obdobja mirovanja ne upoSteva, mora to in
razlog za uporabo izjeme pisno dokumentirati)

Ali pogodba vsebuje:

- dejansko vrednost celotnega narocila (v
utemeljenih primerih, pri katerih dejanske vrednosti
ni mogoce dolociti, pa ocenjeno vrednost javnega
narocila),

- rok veljavnosti pogodbe,

- dologilo, da pogodba preneha veljati, ¢e
je narocnik seznanjen, da je pristojni
drZzavni organ ali sodiSCe s pravhomocho
odlocitvijo ugotovilo krSitev delovne,
okoljske ali socialne zakonodaje s strani
izvajalca pogodbe o izvedbi javnega
narocila ali njegovega podizvajalca,

- protikuropcijsko klavzulo,

- elemente informiranja javnosti,

in ne odstopa bistveno od osnutka iz
RD?

Opomba kontrolorju: Pogodba mora biti
podpisana in datirana, pravice in obveznosti
dobavitelja/izvajalca in naro¢nika jasno dolocene,
vsebovati mora vir sredstev financiranja
(sofinanciranje s sredstvi EU in navedba sklada),
navedbo na katerih proraunskih postavkah so
zagotovljena sredstva za plagilo in delez
namenskih sredstev EU in sredstev slovenske
udelezbe, navedbo upravicenih  stroSkov
(specifikacijo predmeta JN), logotip ESI sklada;
zagotavljanje revizijske sledi, hrambe,
dostopa/vpogleda v dokumentacijo. Pri tem
pogodba in okvirni sporazum v bistvenih delih ne
smeta odstopati od osnutka, razen Ce je bila
posamezna dolo€ba predmet pogajanj.

Ali je oseba, ki je vodila postopek JN, vse
osebe, ki so sodelovale pri pripravi
dokumentacije v zvezi z oddajo JN/
njenih delov ali so na kateri koli stopnji
odloCale v postopku JN, pred sprejetjem
odloCitve o oddaji JN pisno obvestila o
tem, kateremu ponudniku se javnho
narocCilo oddaja (2. odst. 91. &l. ZIN-3)?

Ali je naroCnik podpisano odloCitev o
oddaiji JN objavil na Portalu javnih naro€il
najkasneje v 90 dneh od roka za oddajo
ponudb o0z. 5 dni po kon€anem
preverjanju in ocenjevanju? (90. &l. ZIN-3)
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(Odlocitev se Steje za vro€eno z dnem objave na
portalu javnih narocil)

Ali je izbrani ponudnik podpisal pogodbo
v roku, ki ga je s pozivom k podpisu
pogodbe dolocil naro¢nik, najkasneje v
48 dneh od pravnomocnosti odlocitve o
oddaji JN?

Ali je naroCnik najpozneje 30 dni po
sklenitvi pogodbe o izvedbi JN ali
okvirnega sporazuma, ki sledi odlocitvi o
oddaji JN ali sklenitvi okvirnega
sporazuma, poslal v objavo obvestilo o
oddaji JN z rezultati postopka JN (58. ¢l.
ZJIN-3)?

- pri okvirnih sporazumih narocnik ni dolzan poslati
v objavo obvestila o oddaji JN za vsako posamezno
JN, oddano na podlagi tega sporazuma, temvec
zdruzeno za eno Cetrtletie v 30 dneh po koncu
vsakega Cetrtletja.

- nekaterih informacij o oddaji JN ali sklenitvi
okvirnega sporazuma naro€niku ni treba objaviti,
Ce bi njihovo razkritje oviralo izvajanje zakona ali bi
bilo sicer v nasprotju z javnim interesom, €e bi
Skodilo  upravi€enim  poslovnim  interesom
posameznega javnega ali zasebnega
gospodarskega subjekta ali ¢e bi lahko vplivalo na
posteno konkurenco med gospodarskimi subjekti.

Ali niso bili sklenjeni kasnejSi aneksi
oziroma spremembe pogodbe, zaradi
katerih bi bilo potrebno izvesti nov
postopek JN (95. €l. ZIN-3)?

Pri  bistveni spremembi pogodbe
potrebno izvesti nov postopek JN.
Bistvena sprememba pogodbe:

—  sprememba bi omogocila
udeleZzbo drugih kandidatov ali
sprejem druge ponudbe

—  spreminja ekonomsko
ravnotezje v korist izvajalca

—  znatno razSirjen obseg narocila

—  zamenjava izvajalca, e ni
skladna z zakonskimi pogoiji.

Pogodba ali okvirni sporazum se lahko spremeni
brez izvedbe novega postopka:

1.) Ce je sprememba, ne glede na njeno denarno
vrednost, predvidena v prvotni dokumentaciji v
zvezi z oddajo javnega narocila v jasnih, natan¢nih
in nedvoumnih dolo¢bah o reviziji, ki lahko
vklju€ujejo dolocbe o reviziji cen; v takih dolocbah
morajo biti navedeni obseg in vrsta mozZnih
sprememb

2.) za dodatne gradnje, storitve ali dobave blaga
(kumulativno ne sme presegati 30% pogodbene
vrednosti), e zamenjava izvajalca ni mogoca iz
ekonomskih ali tehni€nih razlogov, ter bi naro¢niku
povzrocila velike nevdecnosti ali znatno podvajanje
stroskov.

3.) Ce je sprememba potrebna zaradi okolis¢€in, ki
jih  skrben naro€nik ni mogel predvideti, in
sprememba ne spreminja sploSne narave JN
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(kumulativno ne sme presegati 30% pogodbene
vrednosti),

4.) Ce izvajalca, ki mu je naro€nik prvotno oddal
javno naro€ilo, zamenja nov izvajalec kot
posledica:

- nedvoumna dolocba o reviziji ali opcija

- v celoti ali delno nasledi prvotnega izvajalca po
prestrukturiranju podjetja, vkljuéno s prevzemom,
zdruZitvijo, pripojitvijo ali insolventnostjo

5.) ¢e sprememba ne glede na njeno vrednost ni
bistvena.

Ali je narocnik spremembe pogodb
ustrezno utemeljil in dokumentiral v
dokumentaciji?

Ali je narocnik, ki je skladno z ZJN-3
spremenil pogodbo o izvedbi JN brez
novega postopka JN v naslednjih
primerih:

- dodatnih gradenj, storitev ali dobav blaga

- sprememba potrebna zaradi okoliS¢in, ki jih
skrben naro€nik ni mogel predvideti, in
sprememba ne spreminja sploSne narave JN

najpozneje v 30 dneh po spremembi
objavil obvestilo o spremembi pogodbe o
izvedbi JN na portalu javnih narocil?

Zeleno javno naroCanje

DA

NE

OPOMBE

Ce je predmet javnega naroanja*:

- elektronska pisarniSka oprema;

- avdio in video oprema;

- pohistvo;

- osebna in transportna vozila

- pnevmatike

ali je narocnik skladno z Uredbo o
zelenem javnem narocanju (Ur. I. RS,
St. 102/11, 18/12, 24/12, 64/12, 2/13 in
89/14, v nadaljevanju: Uredba ZeJN)8 in
njenimi prilogami v postopek javnega
naro€anja vkljuCil temeljne in dodatne
okoljske zahteve tako, da jih je opredelil
na enega ali ve€ naslednjih nacinov:
kot predmet javnega narocila,

- v tehni€nih specifikacijah kot
tehni¢ni standard, ucinkovitost,
funkcionalnost ali drugo lastnost
predmeta javnega narocanja, znak
za okolje oziroma oceno Zzivljenjske
dobe,

- kot pogoj za ugotavljanje
sposobnosti ponudnika,

- kot merilo za izbor najugodnejSe
ponudbe,

- kot dodatna dolocila v pogodbi, ki jo
sklene z izbranim ponudnikom ali, v
primeru okvirnih sporazumov, z
izbranimi ponudniki?

8 Skladno s 4.a ¢lenom Uredbe ZeJN, se ta uredba ne uporablja, kadar se blago, storitve ali

gradnje narocajo v humanitarne namene.
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*Opomba: ¢e je predmet JN drugo blago,
storitev ali gradnja iz 5. Clena Uredbe o
zelenem javnem naro€anju, mora kontrolor
upostevati temeljne okoljske zahteve skladno
s prilogami Uredbe 1-3, 6, 7, 9, 10, 12 in 13.

Ali je narocnik upoSteval temeljne
okoljske zahteve in nalin njihovega
dokazovanja (izpolni preverjanje po
prilogi 1- 4)?

POROCILO O IZVEDENEM PREVERJANJU / OPOMBE KONTROLORJA

Pripravil/a:

vodja Sluzbe za kontrole
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EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

oLt
N NALOZBA VWV VASO PRIHODNOST

Priloga St. 7: Kontrolni list za preverjanje javnih razpisov

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE
JAVNEGA RAZPISA®
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specificni cilj naloZbe

Neposredni proracunski uporabnik

UpraviCenec

Partner

Naziv operacije

Stevilka operacije

Datum odobritve operacije

PODATKI O JAVNEM RAZPISU

Naziv

Izvajalec javnega razpisa

Objava

Znesek

1. SKLADNOST JAVNEGA RAZPISA Z OPERATIVNIM PROGRAMOM/OPERACIJO

DA NE OPOMBE

Ali ima JR med pravnimi podlagami
navedene klju¢ne uredbe za izvajanje
EKP?

Ali je JR predviden in skladen s potrjeno
operacijo?

(Naziv, znesek, obdobje upravi€enosti, upraviceni
stroski, pogoiji ipd.)

2. SKLADNOST Z ZAKONODAJO

DA NE OPOMBE

Ali so za zacCetek postopka izpolnjeni vsi
pogoiji:

1. v finanénem nacrtu so zagotovljene proste
pravice porabe v potrebni viSini,

2. so izpolnjeni drugi pogoji za prevzemanje
obveznosti,

3. je bila imenovana razpisna komisija (106.
g.61.ZJF)?

9 Kjer je pravna podlaga Zakon o javnih financah (ZJF, Uradni list RS, t. 11/11 — uradno pregiséeno besedilo, 14/13 —
popr., 101/13, 55/15 — ZFisP in 96/15 — ZIPRS1617), Uredba o porabi sredstev evropske kohezijske politike v Republiki
Sloveniji v programskem obdobju 2014-2020 za cilj naloZbe za rast in delovha mesta (Uradni list RS, §t. 29/15), Uredba
o postopku, merilih in nacinih dodeljevanja sredstev za spodbujanje razvojnih programov in prednostnih nalog (Uradni list
RS, st. 56/11)
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Ali postopek za dodelitev sredstev vodi
komisija, ki jo s sklepom imenuje
predstojnik (106.h €l. ZJF)?

Ali vsi sklepi vsebujejo elemente
informiranja javnosti?

Ali komisijo sestavljajo predsednik in
najmanj 2 ¢lana, ki (4.¢l. Uredbe RP):

- imajo univerzitetno izobrazbo ali visoko strokovno
izobrazbo s specializacijo ali magisterijem in
najman;j pet let delovnih izkuSenj s podrocja, za
katerega se dodeljujejo sredstva,

- niso s prijavitelji ali kon€nimi prejemniki sredstev
interesno povezani v smislu poslovne povezanosti,
sorodstvenega razmerja (v ravni vrsti ali v stranski
vrsti do vStetega Cetrtega kolena), v zakonski zvezi
ali v svaStvu do vstetega drugega kolena, Cetudi je
zakonska zveza Ze prenehala, ali v izvenzakonski
skupnosti. (Za presojo drugih elementov interesne
povezanosti se uporablja Kodeks ravnanja javnih
usluzbencev, Uradni list RS, &t. 8/01),

- so pred imenovanjem podpisali izjavo, s katero
se pod kazensko odgovornostjo zaveZejo, da bodo
kot zaupne varovali vse podatke, dejstva in
okolis€ine o prijaviteljih in kon¢nih prejemnikih
sredstev, za katere bodo zvedeli pri opravljanju
funkcije ¢lana komisije?

Ali je komisija pred odlogitvijo o objavi
JR v zapisniku ocenila, ali je vsebina
razpisne dokumentacije pripravljena
tako, da je mozno pri¢akovati uspesen
JR (106.h €l. ZJF)?

Ali je bil JR objavljen v Uradnem listu
RS (106.i €l. ZIF)?

Ali ima JR zahtevano vsebino (106.i ¢l.
ZJF):

1. ime oz. naziv in sedeZ subjekta, ki dodeljuje
sredstva ;

2. pravna podlaga za izvedbo javnega razpisa;
3. predmet javnega razpisa;

4. zahteve in merila za kandidiranje na javnem
razpisu in merila, s

pomocjo katerih se med tistimi, ki izpolnjujejo
navedene zahteve

in merila, izberejo prejemniki sredstev;

5. viSina razpoloZljivih sredstev;

6. nacin financiranja;

7. nacin in rok za predlozitev vlog;

8. postopek in nacin izbora;

9. minimalni multiplikator javnih sredstev oziroma
pri€akovani

ucinek vloZenih javnih sredstev, Ce gre za
povratna sredstva;

10. zahteva, da prejemnik sredstev pri porabi teh
sredstev

upoSteva zakon, ki ureja javno naroCanje, e so
izpolnjeni pogoji,

dolo€eni v navedenem zakonu;

11. predvideni datum zacetka in konca Crpanja
sredstev;

12. kraj, Cas in oseba, pri kateri zainteresirani
dvignejo razpisno

dokumentacijo?

Ali ima razpisna dokumentacije vse

obvezne sestavine (6. ¢l. Uredbe):
1. podatke o operativnem programu ali prednostni
nalogi, ki je
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predmet prijave na javni razpis;

2. navodila prijaviteliem za izdelavo vloge;

3. dolocilo o najvecjem moznem delezu sredstev,
ki ga lahko

prejme posamezni prijavitelj;

4. vzorec pogodbe;

5. navedbo potrebnih dokumentov, ki jih mora
prijavitelj

predloZiti za oddajo vloge na osnovi javnega
razpisa;

6. navedbo vrste meril, s pomocjo katerih se med
tistimi, ki

izpolnjujejo pogoje, izberejo prejemniki sredstev,
nacin njihove

uporabe in pomen posameznih meril;

7. navedbo o tem, kdo s sklepom odloc¢i o dodelitvi
sredstev?

Ali ima razpisna dokumentacije vse
obvezne sestavine (Navodila OU za
nacrtovanje, odlo¢anje o podpori,
spremljanje, porocanje in vrednotenje
izvajanja EKP v OP 2014-2020 - velja le
v primerih, ko JR izvaja MDDSZ):

1. Opredeljeno lokacijo izvajanja;

2. opredeljeno dolocilo, da Ce se je operacija
zacela izvajati pred oddajo vloge, da se bo pred
podpisom pogodbe o sofinanciranju izvedlo
preverjanje, da se preprica, ali je bila upoStevana
veljavna zakonodaja, pomembna za operacijo;

3. pogoje za ugotavljanje upravicenosti in merila
za ocenjevanije, kot jih je predhodno sprejel odbor
za spremljanje;

4. obdobje upravi€enosti javnih izdatkov;

5. razmerje med namenskimi sredstvi EU za
kohezijsko politiko in lastne udelezbe za
sofinanciranje operacije;

6. deleZ prispevka Unije v upravicenih in skupnih
izdatkih;

7. zahteve glede informiranja in obvescanja
javnosti, ki jim morajo zadostiti upravi€enci skladno
s 115. in 116 ¢lenom. EU Uredbe o skupnih
dolocbah in navodil OU, ki urejajo podrocje
informiranja in obvescanja javnosti;

8. upravicene stroske v skladu z navodili OU, ki
urejajo podrocje upravicenih stroSkov oziroma s
sklicevanjem na navodila OU, ki urejajo podrocje
upravi€enih stroskov;

9. zahteve glede hranjenja dokumentacije o
operaciji;

10. zahteve glede dostopnosti dokumentacije o
operaciji PO, OU, MF-PO, RO ter drugim
nacionalnim in evropskim nadzornim in revizijskim
organom;

11. zahteve glede spremljanja prihodkov na
operaciji, €e na ravni operacij ne gre za uporabo
pavSalne stopnje neto prihodka za sektor ali pod-
sektor (glede na relevantnost ob smiselnem
upostevanju opredeljenih izjem v 61 (7) ¢lenu EU
uredbe o skupnih dolocbah);

12. omejitve glede sprememb operacije in da se
zagotovi, da izbrane operacije za podporo iz
skladov ne vklju€ujejo operacije, ki so bile ali bi
morale biti v postopku izterjave v skladu po
preselitvi proizvodne dejavnosti zunaj
programskega obmocja v skladu s 71. €lenom EU
Uredba o skupnih dolocbah;

13. posledice, €e se ugotovi, da je v postopku
potrjevanja operacij ali izvrSevanja operacij prislo
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do resnih napak, nepravilnosti, goljufije ali krSitve
obveznosti;

14. zahteve glede spremljanja doseganja ciljev in
kazalnikov;

15. €e gre za drzavne pomoci ali pomoci de
minimis, shemo in stopnjo intenzivnosti ali najvisjo
dovoljeno viSino sofinanciranja v skladu s shemo
drZavnih pomodi ali pomoci de minimis;

16. morebitne dolocbe, ki opredeljujejo pogoje za
spremembo javnega razpisa oziroma javnega
poziva?

Ali so v razpisni dokumentaciji (RD)
navedeni vsi potrebni podatki, ki
prijavitelju omogocijo izdelavo popolne
vloge in vsi pogoji, ki jih mora
izpolnjevati prijavitelj, da se uvrsti v
izbor?

Ali so vrste upravi€enih stroskov in
njihovih dokazil v JR in RD skladne z
Navodilom OU o upravicenih stroskih?

Ali je opredeljeno obdobje
upravicenosti?

Ali so merila tockovna (kvantitativna)?

Ali je navedeno minimalno Stevilo tock,
da se vloga izbere?

Ali je naveden nacin izbora prejemnikov
v primeru, da skupna vrednost viog
presega razpoloZljiva sredstva za JR?

Ali je naveden nacin izbora prejemnikov
v primeru, da je ve€ vlog z enako
oceno?

Ali so bile vloge dostavljene v roku in v
zaprti ovojnici, ki je ozna€ena z navedbo
JR (7. ¢l. Uredbe)?

Ali je komisija zavrgla prepozne in
neustrezno oznacene vioge?

Ali je komisija izvedla odpiranje prejetih
vlog na kraju in ob &asu, ki je naveden v
razpisu ter od izteka roka za oddajo viog
do odpiranja vlog ni preteklo vec kot 8
dni (8. ¢l. Uredbe)?

Ali je bilo odpiranje vlog javno (razen
kadar komisija odloci, da ni javno, Ce je
Stevilo prejetih vlog veliko ali se
obravnavajo podatki, ki so zaupni po
ZGD)? (8. ¢l. Uredbe)

Ali je komisija vloge odpirala po vrstnem
redu prejema?

Ali je komisija odpirala le v roku
dostavljene, pravilno izpolnjene in
oznacene ovojnice, ki vsebujejo vioge?

Ali je komisija o odpiranju vliog sproti
vodila zapisnik, ki so ga podpisali
predsednik in vsi ¢lani komisije in
vsebuje:

1. naslov, prostor in ¢as odpiranja dospelih vlog;
2. predmet javnega razpisa;

3. imena navzocih predstavnikov komisije;
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4. imena oziroma naziv prijaviteljev (potencialnih
prejemnikov

sredstev) po vrstnem redu prejema vlog;

5. ugotovitve o popolnosti vlog;

6. imena tistih prijaviteljev, ki niso dostavili popolne
vioge?

Ali je komisija pri odpiranju vlog
ugotavljala formalno popolnost viog (t.;.
ali so priloZeni vsi dokumenti)?

Ali je komisija, ki je v roku 8 dni od
odpiranja vlog, sama ali na predlog
prijavitelja ugotovila, da je vloga
formalno nepopolna, dopustila in

omogocila dopolnitev take vloge (komisija
od prijavitelja zahteva dopolnitev njegove vioge le,
Ce dolocenega dejstva ne more sama preveriti)

(20. &l. Uredbe)?

Ali je prijavitelj v roku, ki ga dolo€i
komisija, oziroma najkasneje v 15 dneh,
vlogo ustrezno dopolnil, v dopolnitvi pa
ni spremenil:

1. viSine zaproSenih sredstev,

2. tistega dela vloge, ki se veZe na tehnic¢ne
specifikacije predmeta vloge,

3. tistih elementov vloge, ki vplivajo ali bi lahko
vplivali na

drugacno razvrstitev njegove vloge glede na
preostale vioge?

Ali je o€itne raCunske napake vioge
popravil izklju¢no prijavitelj ob pisnem
soglasju razpisovalca, pri tem pa se
viSina zaproSenih sredstev ni spremenila
(20. €l. Uredbe)?

Ali je komisija v javnih evidencah
preverila resni¢nost izjav ponudnika, ki
se havezujejo na izpolnjevanje pogojev
ali meril?

Ali je komisija opravila strokovni pregled
popolnih vilog in jih ocenila na podlagi
pogojev in meril, ki so navedena v JR in
RD in o tem vodila zapisnik?

Ali je komisija na podlagi ocene viog
pripravila predlog prejemnikov sredstev,
ki so ga podpisali predsednik in ¢lani
komisije in ga predloZila predstojniku
(106.h ¢l. ZJF)?

Ali je bil sklep o izboru prejemnikov
izdan najkasneje 60 dni po datumu
odpiranju vlog, je podpisan s strani
predstojnika in vsebuje obrazloZitev,
navedbo ugotovitev ter razlogov za
odlocitev ter elemente informiranja
javnosti (12. &l. Uredbe)?

Ali je bil vsakemu izbranemu prijavitelju
posredovan sklep o izboru, hkrati pa se
ga je pozvalo k podpisu pogodbe, na
katerega se mora odzvati v roku 8 dni
od prejema poziva, drugace se Steje, da
je umaknil viogo (13. €l. Uredbe)?
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Ali pogodba vsebuje (13. ¢l. Uredbe):

1. naziv in naslov razpisovalca in prejemnika
sredstev;

2. namen, za katerega so sredstva dodeljena;

3. viSina dodeljenih sredstev;

4. terminski plan uporabe sredstev;

5. nacin nadzora nad namensko uporabo sredstev,
kot na primer:

a) spisek dokazil, ki jih mora predloZiti prejemnik
sredstev;

b) moznost, da razpisovalec kadarkoli preverja
namensko uporabo dodeljenih sredstev;

c) porocila o poteku in rezultatih porabljenih
sredstev v fazi

izvajanja projekta ali programa oziroma najman;j
zakljucno

porogilo;

€) dolZnost razpisovalca, da spremlja in nadzira
izvajanje pogodbe ter namensko uporabo
proracunskih sredstev;

d) doloCilo, da mora prejemnik sredstev ob
nenamenski uporabi

sredstev sredstva v ustrezni viSini vrniti v proracun
skupaj z

zakonitimi zamudnimi obrestmi;

e) dolocilo, da mora prejemnik sredstev obrazloziti
in utemeljiti

podaljSanje roka uporabe sredstev glede na
predvideni terminski

plan, ker v nasprotnem primeru izgubi pravico do
nadaljnje

uporabe sredstev;

f) dolZznost prejemnika sredstev, da razpisovalcu
omogoci pregled in nadzor nad namensko uporabo
sredstev;

6. drugo, kar sledi iz notranjih predpisov in
usmeritev razpisovalca glede obvezne vsebine
pogodb.

7. elemente informiranja javnosti?

Ali se operacija izvaja z upoStevanjem
sheme drZzavne pomodi, potrjene po
dolocilih Zakona o spremljanju drzavnih
pomoci:

- Ali je upravicenec pri izboru izvajalcev preveril
skladnost s predpisi o drzavnih pomoceh?

- Ali je predvideni znesek glede na % intenzivnosti
pomodi pravilen?

POROCILO O IZVEDENEM PREVERJANJU / OPOMBE KONTROLORJA

Pripravil/a:

vodja Sluzbe za kontrole
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REPUBLIKA SLOVENIJA y
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE

EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

NALOZBA V VAZD PRIHODNOST

B

Priloga 8: Kontrolni list za zahtevek za izplacilo

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE ZAHTEVKA ZA 1ZPLACILO
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014 -2020

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specifi¢ni cilj naloZbe

Neposredni proracunski uporabnik

MDDSZ

Upravitenec

Naziv operacije

Stevilka operacije

Datum odobritve operacije

ZAHTEVEK ZA IZPLACILO

Pogodba o sofinanciranju St. (in aneksi
k pogodbi)

Konzorcijski sporazum &t. (in aneksi
sporazumu).

(ob prvem ZZl/spremembi sporazuma —
konz. sporazum mora biti skladen z JR
in pog. o sof.)

Za projekte, ki se izvajajo v partnerstvih.

Nacin izbora operacije (NPO, JP, JR) in
naziva JP/JR, na katerega se nanasa
ZZI

Organ, odgovoren za izvedbo
administrativhega preverjanja

MDDSZ, Sluzba za kontrole

Kohezijska regija (V/Z) preverjane
aktivnosti operacije

Zahtevek za izplacilo &t.

Datum prejema ZZI

Predmet preverjanja
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Preverjanje popolnosti in pravilnosti zahtevka za izpla€ilo

DA | NE | OPOMBE

Ali je vrsta upraviCenih stroSkov na
zahtevku skladna s pogodbo o
sofinanciranju?

Ali so stroski, ki se uveljavljajo,
umesceni na ustrezen ZZI glede na
kohezijsko regijo?

Ali so bile aktivnosti ZZI izvedene v
upravi¢enem obdobju (od - do)?

Ali so stroski in izdatki ZZI nastali v

upravi¢enem obdobju:
- obdobje upravicenosti stroSkov je: od - do,
- obdobje upravi€enosti izdatkov je: od - do?

Ali so prilozene obvezne priloge ZZI:

- vsebinsko porocilo,

- finan¢no porocilo,

- seznam racunov,

- zbirni obrazec (oz. zbirni zahtevek za konzorcij)?

Ali so priloZzene obvezne izjave, ki so
priloge ZZI:

- izjava upraviCenca glede upostevanja pravila "de
minimis" (Pri 1. ZZI v kolikor je upravicenec
prejemnik drzavne pomoci po pravilu de minimis
in v kolikor te izjave ni priloZil vlogi za
NPO/JP/IR),

- izjava upravi€enca glede dvojnega financiranja?

Ali je bilo opravljeno preverjanje
skrbnika pogodbe in financnika
(MDDSZ)?

Preverjanje listin, s katerimi se dokazujejo upravi€eni stroski

1. StroSek opreme in drugih opredmetenih osnovnih sredstev (e-MA stroSek §t. 1.3.1

do 1.3.11)

Predmet preverjanja:

DA | NE

OPOMBE

Ali je bil nakup, zakup 0z. najem
opreme predviden v vlogi upravic¢enca
in je skladen s pogodbo o financiranju
(tj. predviden stroSek nakupa) in cilji
operacije?

OPOMBA: Upravicenec lahko uveljavlja tudi
stroSek nakupa opreme, ki se ne uporablja 100%
samo za namene operacije. V tem primeru se kot
upraviceni stro3ki lahko dolocijo stroski
amortizacije za obdobje trajanja operacije.

Ali je prilozena dokumentacija o
postopku oddaje JN, €e je upravi¢enec
naro¢nik po ZIN?

Ali je upravicenec predlozil 3 ponudbe
0z. je uposteval nacelo gospodarnosti,
uCinkovitosti in transparentnosti za
nakup blaga/storitve?

OPOMBA: Za nizke stroSke - pod mejo 500 € - ni
obvezno (lahko pa se) zahtevati predlozitve 3.
ponudb. Kontrolor v tem primeru presodi, na
kak8en nacCin bo preveril gospodarno rabo
sredstev, primerljivost cen ter njihovo ustreznost
(npr. primerjava na Internetu objavljenih cen
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tovrstnih storitev/nabav, primerjava vec
pridobljenih ponudb upravi¢enca..).

Ali je SK opravila preverjanje
primerljivosti cen oziroma uveljavljanih
stroSkov (npr. poizvedba na internetu) ter
konflikta interesov med ponudniki in
rezultate dokumentirala?

Ali je priloZzena pogodba ali narocilnica?

Ali pogodba poleg sploSnih dolodil

vsebuje naslednje elemente:

- logotip ESI skladov,

- navedbo imena operacije,

- opredelitev vsebine pogodbenega dela (jasna
povezava z operacijo),

- vrednost pogodbe,

- obdobje opravljanja dela (zacetek, konec),

- rezultat, ki se od sopogodbenika zahteva.

Ali pogodba oziroma narocilnica
vsebuje protikorupcijsko klavzulo
skladno s 14. ¢lenom ZIntPK (nad
10.000 €)?

Ali je priloZen racun z vsemi obveznimi

sestavinami in vsebuje navedbo:

- oznake (artikla),

- tipa opreme,

- v primeru sestavljenih naprav/proizvodnih linij tudi
natancno specifikacijo posameznih komponent, ki
sestavljajo celoto

(v primeru nakupa materiala mora racun vsebovati
le navedbo posamezne vrste materiala)?

(V primeru najema oz. zakupa: Ali je priloZzen racun
ali knjigovodska listina enake dokazne vrednosti?)

Ali so zneski, vrsta stroskov, tip opreme
ipd. na racunu skladni s pogodbo med
upravicencem in  dobaviteljem ter
morebitnim predraunom/ponudbo?

Ali je priloZzeno dokazilo o dobavi opreme
oziroma posamezne komponente Vv
primeru sestavljenih naprav/proizvodnih
linij

(za dobave iz EU: dobavnica, tovorni list; v kolikor
gre za uvoz: dobavnica, enotna upravna listina
(EUL), tovorni list), v primeru nakupa materiala
mora biti priloZzena evidenca prevzema materiala s
strani uporabnikov (seznam z navedbo vrste in
kosov materiala in navedbo ter podpisom
uporabnika, ki ga je prevzel)?

Ali je priloZzeno dokazilo, da je kupljena
oprema nova in je iz dokazila razvidno
leto izdelave

(npr. garancije, certifikati, tehni€ne specifikacije,
potrdila proizvajalcev)?

Dokazilo ni potrebno v primeru nakupa materiala.

Ali so priloZene fotografije opreme?

Dokazilo ni potrebno v primeru nakupa materiala.

Ali je priloZena izjava odgovorne osebe

upravi¢enca o namenskosti opreme (4. da
se bo uporabljala v skladu s cilji, dolo€enimi v

41




operaciji, kie se bo nahajala in kdo bo njen lastnik
po koncu operacije?

Dokazilo ni potrebno v primeru nakupa materiala.

Ali je v primeru nakupa vozil upravi¢enec
dokazal, da je nakup vozil neposredno
povezan s cilji operacije in je bolj
racionalen od najema vozila?

Ali je v primeru najema oz. zakupa
upravicenec (najemnik/zakupnik)
dokazal, da je bil najem/zakup
stroSkovno najbolj u€inkovit nain za
uporabo opreme?

Ali je prilozeno dokazilo o placilu?

Ali je kupliena oprema zavedena v
poslovnih knjigah upravienca oziroma
je razvidna iz priloZzenega registra
osnovnih sredstev?

Ali neposredni stroski materiala na
podrocju raziskav in inovacij niso
dolo€eni na kalkulacijski metodi o0z.
klju€u (za izracun)?

Ali dobavitelj/izvajalec z upraviCencem
(ali projektnim partnerjem) po pravilih
zakona, ki ureja gospodarske druzbe

- ni povezana druzba, zakoniti zastopnik
upravi¢enca ali njegov druzinski ¢lan,

- ni udelezen kot poslovodja, €lan poslovodstva ali
zakoniti zastopnik zunanjega izvajalca,

- ni neposredno ali preko drugih pravnih oseb v
vec€ kot petindvajset odstotnem delezu udelezen
pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali
kapitalu zunanjega izvajalca?

Ali je stroSek upravic¢en do povracila?

2. StroSki investicij v neopredmetena sredstva (e-MA stroSek St. 1.4.1 do 1.4.3)

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali je bil nakup neopredmetenih sredstev
predviden v vlogi upravi¢enca, skladen s
pogodbo o financiranju (tj. predviden
stroSek nakupa) in cilji operacije?

Ali se strodki nanaSajo na nakup in
stroSke vzdrZzevanja neopredmetenih
sredstev, ki vklju€ujejo nakup
nematerialnega premozenja, pridobitev
patentov, nakup licenéne programske
opreme ipd.?

Ali je prilozena dokumentacija o
postopku oddaje JN, €e je upravi¢enec
naro¢nik po ZJN

Ali je upravi¢enec predlozil 3 ponudbe
0z. je uposteval nacelo gospodarnosti,
uCinkovitosti in transparentnosti za
nakup blaga/storitve?

OPOMBA: Za nizke stroske - pod mejo 500 € - ni
obvezno (lahko pa se) zahtevati predlozitve 3.
ponudb. Kontrolor v tem primeru presodi, na
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kakSen nacin bo preveril gospodarno rabo
sredstev, primerljivost cen ter njihovo ustreznost
(npr. primerjava na Internetu objavljenih cen
tovrstnih storitev/nabav, primerjava vec
pridobljenih ponudb upravi¢enca..).

Ali je SK opravila preverjanje
primerljivosti cen oziroma uveljavljanih
stroSkov (npr. poizvedba na internetu) ter
konflikta interesov med ponudniki in
rezultate dokumentirala?

Ali je priloZzena pogodba ali narocilnica?

Ali pogodba poleg sploSnih dolodil

vsebuje naslednje elemente:

- logotip ESI skladov,

- navedbo imena operacije,

- opredelitev vsebine pogodbenega dela (jasna
povezava z operacijo),

- vrednost pogodbe,

- obdobje opravljanja dela (zacetek, konec),

- rezultat, ki se od sopogodbenika zahteva.

Ali pogodba oziroma narocilnica
vsebuje protikorupcijsko klavzulo

skladno s 14. ¢lenom ZIntPK (nad 10.000
£)?

Ali je prilozen ra€un z vsemi obveznimi
sestavinami?

Ali so zneski, vrsta stroSkov, pogodbena
vrednost ipd. na racunu skladni s
pogodbo med upravi¢encem in
dobaviteljem ter morebitnim
predraCunom?

Ali je priloZzeno dokazilo o dobavi
neopredmetenih sredstev (npr.
dobavnica, prevzemni zapisnik) in
morebitnih ostalih izvedenih pogodbenih
obveznostih (npr. montaza, namestitev
ipd.)?

Ali je priloZzena izjava odgovorne osebe
upravi¢enca o namenskosti

neopredmetenih sredstev, (i. za kaj se
bodo uporabljala, kje se bo nahajala in kdo bo
njihov lastnik po koncu operacije)?

Ali je priloZzeno dokazilo o placilu?

Ali so kupljena neopredmetena sredstva
zavedena v poslovnih knjigah
upravi¢enca oziroma so razvidna iz
registra osnovnih sredstev ipd.?

Ali dobavitelj/izvajalec z upraviCencem
(ali projektnim partnerjem) po pravilih
zakona, ki ureja gospodarske druzbe

- ni povezana druzba, zakoniti zastopnik
upravi¢enca ali njegov druzinski Clan,

- ni udeleZen kot poslovodja, €lan poslovodstva ali
zakoniti zastopnik zunanjega izvajalca,

- ni neposredno ali preko drugih pravnih oseb v vec
kot petindvajset odstotnem deleZzu udelezen pri
ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu
zunanjega izvajalca?

Ali je stroSek upravi¢en do povracila?
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3. StroSki plac in drugih povracil stroSkov zaposlenih (e-MA stroSek St. 3.1)

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali je prilozena dokumentacija v
postopku javnega natecaja oziroma
postopka v skladu z veljavno
zakonodajo?

Ali zaposleni na operaciji izpolnjuje
pogoje JR?

opomba: preveri pri prvem ZZ| in ob morebitnih
spremembah zaposlitve

Ali upravi€enec na operaciji NI
neposredni proracunski uporabnik? (V
nasprotnem primeru lahko uveljavlja le
(sorazmerne) stroske plac€ za
zaposlene, ki opravljajo dela in naloge,
povezane z vodenjem in administracijo
operacij, in sicer najvec do visine 3%
celotnih upravienih stroSkov)?

Ali je prilozena pogodba o zaposlitvi ali
drug pravni akt (kadar to ni opredeljeno
v pogodbi o zaposlitvi), s katerim je
zaposlena oseba razporejena na delo
na operaciji in vsebuje:

- navedbo iz katere je razvidno kdo, v kaksni vlogi,
obsegu dela na operaciji ter njegove zadolZitve,

- logotip ESI sklada,

- doloCba, da se delo osebe financira iz operacije
(in navedba operacije),

- delez zaposlitve na operaciji?

(Le ob prvem ZZI in ob morebitni spremembi.)

Ali sta prilozena mesec¢no porocilo (le v
primeru, da gre za delno zaposlitev na
operaciji) in izpis iz evidence ur? (v
kolikor zaposleni opravlja delo na vec operacijah

izpolni skupno mesecno porocilo za vse
operacije.)

Ali Stevilo opravljenih ur ne presega
omejitev, ki jih dolo€a nacionalna
zakonodaja?

Ali je opravljeno delo, razvidno iz
mesecnega porocila (Ce je potrebno)
skladno z operacijo, pogodbo o
zaposlitvi oz. morebitnim drugim
pravnim aktom, s katerim je zaposlena
oseba razporejena na delo na operaciji
in izpisom iz evidence ur?

Ali je obracun place skladen z evidenco
ur in mesecnim porocilom (ge je to
potrebno)?

Ali je priloZen placilni list za posamezen
mesec?

Ali je placni razred na placilnem listu

skladen s pogodbo o zaposlitvi?
(Le v primeru JU)

Ali je v primeru delne zaposlitve na
operaciji izracun upravicenih stroSkov
pravilen?
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Ali so priloZzena ustrezna dokazila za
odsotnosti, ki niso razvidne iz placilne
liste?

Ali je uveljavljena bolniSka odsotnost
zaradi bolezni ali poSkodbe izven dela
obraCunana v obsegu 80 % osnove?

(V primeru upravicencev, ki niso del JU je lahko
nadomestilo viSje od 80 %, Ce je tako dolo€eno v
internih aktih, kolektivni pogodbi ipd.)

Ali se odsotnosti, ki so stroSek
delodajalca, uveljavljajo skladno z
deleZem zaposlitve na operaciji?

Ali je znesek povracila stroskov za
prehrano in prevoz skladen s
prisotnostjo na delovhem mestu? (Ce je
zaposleni na sluZbeni poti ve€ kot 8 ur in manj kot
12 ur ni upravi¢en do dnevnice, ampak do
dodatnega povracila malice.)

Ali stroSek malice ne presega zakonsko
dolo€ene omejitve? (Velja za JU.)

Ali je priloZzena izjava o prevozu na delo
in z dela ter je prevoz obraCunan
pravilno?

(Velja za Ju.)

- razdalja znaSa vec kot 2 km,

- povrne se prevoz z javnimi sredstvi,

- Ce ni javnega prevoza se povrne kilometrina — v
visini 8% bencina (95 oktanov),

- stro8ki prevoza niso vi§ji od minimalne place.

Ali se redna delovna uspesSnost ne
uveljavlja za osebe, ki so javni

usluzbenci? (Prepoved izplagila redne del.
uspesnosti do konca 2018.)

Ali se pravilno uveljavlja le delovna
uspesnost z naslova pove€anega

obsega dela:

- nanaSa se na delo na tem operaciji,

- priloZen je dogovor in sklep za povecan obseg
dela,

- ne presega 20 % osnovne place za opravljanje
rednih delovnih nalog oz. ne presega 30% za
opravljanje rednih delovnih nalog in nalog
posebnega projekta (velja le za JU),

- priloZzeno mesecno porocilo

- pisno soglasje skrbnika?

Ali se pravilno uveljavlja stroSek nadur:
- nadure so namenjene izklju€no izvajanju
operacije,

- najve€ 20 nadur mesecno ,

- priloZen izpis iz evidence ur, iz katerega je -
razvidno, da so nadure dejansko opravljene in jih
oseba ni koristila kot dela prostih,

- priloZzena odredba o nadurnem delu,

- prilozeno mesecno porocilo,

- pisno soglasje skrbnika?

Ali se za isto osebo ne zahteva hkrati
nadurno delo in pove€an obseg dela?

Ali so bili davki in prispevki pravilno
obraCunani ter so prilozeni i-REK in
REK-1 ter dokazilo o placilu davkov in
prispevkov (izpis iz TRR ali potrdilo FURS, v
primeru skupnega dokazila - tudi seznam
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zaposlenih, s katerega so razvidni izplaani neto
zneski posameznemu upraviéencu)?

Posebnosti:

1. Pogodbe o zaposlitvi za doloc€en €as,
sklenjene po 12. 4. 2013 - glej ZUTD-A2 (39.
Clen)

- delodajalec pla€uje petkratnik zneska prispevka
za zavarovanje za primer brezposelnosti

2. Pogodbe o zaposlitvi za nedoloc€en €as,
sklenjene po 12. 4. 2013 - glej ZUTD-A (39.
Clen

- delodajalec je oproSc€en placila prispevka za
zavarovanje za primer brezposelnosti za dve leti
3. Pogodbe o zaposlitvi za nedolo€en Cas za
mlajSe od 30 let (velja za zaposlitve od 1. 11.
2013 do 31. 12. 2015) - glej ZIUPTDSV

- delodajalec, ki je zaposlil osebo mlajSo od 30 let,
ki je bila vsaj 3 mesece prijavljena v evidenci BO
na ZRSZ, je v celoti oproS¢en placila prispevkov
prvih 24 mesecev zaposlitve.

4. Pogodbe o zaposlitvi sklenjene med 1. 1.
2016 in 31. 12. 2017 (doloCen ali nedolocen
Cas) - glej ZIUPTD - podoji za oprostitev in
nezdruZljivost z drugimi spodbudami
(nezdruZljivo s spodbudo oprostitve placila
prispevka delodajalca za zavarovanije za
primer BP za 2 leti, Ce z delavcem sklene POZ
NDC - 1 odst. 39. &l. ZUTD-A, spodbudo iz 74.
Clena ZZRZ| - torej eno ali drugo; za ostale
nezdruZljivosti glej 3. odst. 2. Elena ZIUPTD):
- delodajalec, ki je zaposlil osebo starejSo od 55
let, ki je najmanj 6 mesecev prijavljena med BO,
lahko za najvec prvi dve leti njihove zaposlitve
uveljavlja oprostitev placila prispevkov
delodajalca.

Ali je prilozeno dokazilo o placilu place
(tj. izpis iz TRR o placilu neto place za
posameznega zaposlenega.)?

Ali je priloZzena odlo¢ba/sklep o lethem
dopustu, regresu ipd.?

Ali je regres obracunan in izplaan
pravilno glede na placilni razred
zaposlenega v sorazmernem deleZu
glede na trajanje zaposlitve in se
uveljavlja v prvem zahtevku novega leta
za preteklo leto (izpis TRR)?

Regres JU za 2017 se doloci glede na uvrstitev v
pl. razred na zadnji dan meseca aprila 2016) in
Znasa:

- do vkljuéno 16. pl. razreda 1.000,00 EUR,

- od 17. do vklju€no 40. razreda 790,73 EUR,

- 0d 41. do vklju¢no 50. razreda 600,00 EUR,

- od 51. razreda naprej 500,00 EUR.

Ali uveljavljani strodki ne zajemajo
stroskov:

- refundirane bolniske,

- povracil in nadomestil (npr. porodniske,
boleznine do 30 dni, udeleZbe na sodiscu,
krvodajalstvo ipd.),

- drugih zavarovalnih premij, ki niso zakonsko
dolo€ene, kot npr. Zivljenjska, nezgodna in druga
zavarovanja,

- drugega dodatnega zdravstvenega in
pokojninskega zavarovanja,

- prostovoljnega zavarovanja;

46




- odpravnin (razen izjem),

- solidarnostne pomoci,

- razli€nih bonitet,

- letnih stimulacij in drugih nagrad

(Jubilejne nagrade, ki so zakonsko obvezne
S0 upravicen strosek).

Ali se odpravnina uveljavlja v pravilni
viSini, tj. v sorazmernem deleZu glede
na obseg dela na operaciji?

Do odpravnine niso upravi€eni zaposleni v
primeru prenehanja pogodbe o zaposlitvi za
dolocen ¢as:

- za nadomesc€anje zacasno odsotnega delavca,

- za sezonsko delo, ki traja manj kot 3 mesece
letno,

- za opravljanje javnih del in za vklju€ene v ukrepe
APZ.

(Dokazila za uveljavljanje stroSka odpravnine:
sklep, obracun, REK, dokazilo o plailu,
metodologija izracuna.)

Ali je stroSek upravi¢en do povracila?

4. Stroski sluzbenih potovanj (e-MA stroSek st. 3.2.1 do 3.2.5)

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali se uveljavlja le povracilo stroSkov
oseb zaposlenih pri upravi¢encu
oziroma projektnem partnerju, ki
sodeluje pri izvajanju operacije ESI in
so ti v skladu s cilji operacije oziroma so
Z njo vsebinsko povezani ter skladni s

pogodbo o sofinanciranju (tj. predviden
stroSek sluZzbenih potovanj)?

Ali je priloZzen podpisan in pravilno
izpolnjen potni nalog, iz katerega je
razvidna oseba, ki potuje, sluzbena pot
in dovoljeni nacin prevoza?

Ali je prilozeno dokazilo o namenu
sluzbene poti oziroma dokazilo o
udelezbi (vabilo oz. program, zapisnik, lista
prisotnosti, poro€ilo o sluzbeni poti ...)?

Ali je priloZzen obra¢un potnega naloga z
dokazili o nastanku in placilu stroskov,

uveljavljanih v potnem nalogu (npr. raguni
za hotel, vozovnica, placilo parkirnine, cestnina,

tunelnina ...), in je pravilen?

Ali je sluZbena pot razvidna iz evidence
prisotnosti in/ali mese€nega porocila?

Ali je dnevnica obraCunana pravilno?
- 16,00 EUR za potovanje nad 12 ur,

- za brezplacni zajtrk — 20 %,

- za vsak drug brezplacni obrok — 40 %?

(Za tujino glej Uredbo o povracilu stroSkov za
sluZbena potovanja v tujino)?

Ali je upraviceno izplacilo kilometrine:
- priloZzen dogovor med zaposlenim in
delodajalcem,

- obCasna uporaba lastnega avtomobila:
kilometrina znaSa 18 % cene 95 okt. bencina,
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- stalna uporaba lastnega avtomobila: kilometrina
znaSa 30 % cene 95 okt. bencina?

(Ce je zaposleni na sluzbeni poti ve¢ kot 8 ur in
manj kot 12 ur ni upravicen do dnevnice, ampak
do dodatnega povracila malice.)

Ali je bil izbran najbolj ekonomicen
nacin bivanja in prevoza?

Ali je prilozen ra€un z vsemi obveznimi
sestavinami za nakup letalske karte,
kotizacijo, nastanitev in dokazilo o
placilu (le v primeru, da stroski niso bili vkljugeni
v obragun potnega naloga) in je placnik
raCuna upravi¢enec oziroma projektni
partner, ki sodeluje pri izvajanju
operacije ESI?

Ali je upravi¢enec predloZil 3 ponudbe
0z. je uposteval naCelo gospodarnosti,
uCinkovitosti in transparentnosti za
nakup blaga/storitve (kjer je to smiselno,
npr. stroski namestitve)?

OPOMBA: Za nizke stroske - pod mejo 500 € - ni
obvezno (lahko pa se) zahtevati predloZitve 3.
ponudb. Kontrolor v tem primeru presodi, ha
kak3en nacin bo preveril gospodarno rabo
sredstev, primerljivost cen ter njihovo ustreznost
(npr. primerjava na Internetu objavljenih cen
tovrstnih storitev/nabav, primerjava ve¢
pridobljenih ponudb upravi¢enca..).

Ali je SK opravila preverjanje
primerljivosti cen oziroma uveljavljanih
stroSkov (npr. poizvedba na internetu)
ter konflikta interesov med ponudniki in
rezultate dokumentirala?

Ali je stroSek nakupa tedenske vinjete
namenjen izklju¢no sluzbenemu
potovanju, povezanem z operacijo?

Ali je stroSek nakupa letne ali mesecne
vinjete namenjen vec¢jemu Stevilu
potovanj v daljSih €asovnih obdobijih in
je gospodarnejsi od nakupa tedenske
vinjete?

Ali je prilozeno dokazilo o placilu potnih
stroSkov (izpis iz TRR)?

Ali je priloZzeno dokazilo o izpla€ilu in
poracun morebitne akontacije (izpis iz
TRR)?

Ali dobavitelj/izvajalec z upraviCencem
(ali projektnim partnerjem) po pravilih
zakona, ki ureja gospodarske druzbe

- ni povezana druzba, zakoniti zastopnik
upravi¢enca ali njegov druzinski €lan,

- ni udeleZen kot poslovodja, €lan poslovodstva ali
zakoniti zastopnik zunanjega izvajalca ,

- ni neposredno ali preko drugih pravnih oseb v
vec kot petindvajset odstotnem deleZu udeleZzen
pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali
kapitalu zunanjega izvajalca?

Ali je stroSek upravi¢en do povracila?
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5. Posredni stroski v dejanski viSini (e-MA stroSek St. 4.1 do 4.12)

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali so posredni stroSki povezani z
neposrednimi aktivnostmi operacije in je
kljug izrauna (visina in metodologija)
skladen s potrditvijo v vlogi?

Ali so izlo€eni neupraviceni stroski:

- izstavljanje ratuna samemu sebi kot npr. najem
samemu sebi,

- notarskih in odvetniskih storitev, razen v posebej
odobrenih primerih;

- povezani s financnimi transakcijami, razen v
posebej odobrenih primerih;

- dolzniSke obresti;

- zamudne obresti;

- odhodki za kazni, globe, pogodbene kazni,
stroski sodnega postopka in drugi podobni stroSki;
- stroSki, ki so Ze vklju€eni v drugi vrsti stroSkov?

Ali je priloZzen ra€un z vsemi obveznimi
sestavinami?

Ali je priloZzeno dokazilo o placilu (izpis iz
TRR)?

Ali dobavitelj/izvajalec z upravi¢encem
(ali projektnim partnerjem) po pravilih
zakona, ki ureja gospodarske druzbe

- ni povezana druzba, zakoniti zastopnik
upravi¢enca ali njegov druzinski €lan,

- ni udelezen kot poslovodja, €lan poslovodstva ali
zakoniti zastopnik zunanjega izvajalca,

- ni neposredno ali preko drugih pravnih oseb v
vec€ kot petindvajset odstotnem delezu udelezen
pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali
kapitalu zunanjega izvajalca?

Ali je znesek upravi€en do povracila?

6. Stroski informiranja in komuniciranja (e-MA stroSek St. 5.1 do 5.9)

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali upravi€enec uveljavlja stroske:

- organizacije in izvedbe konferenc, seminarjev in
simpozijev,

- izdelave ali nadgradnje spletnih strani,

- oglaSevalskih storitev in stroSkov objav,

- svetovanja na podroc€ju informiranja in
komuniciranja,

- oblikovanja, priprave na tisk, tiska in dostave
gradiv,

- nastopov na sejmih in razstavah,

- zaloZniskih storitev,

- zaracunljivih tiskovin,

- drugih stroSkov informiranja in komuniciranja?

Ali je storitev (nujno) potrebna za
izvedbo operacije in so stroski skladni s
pogodbo o sofinanciranju (tj. predvidena
vrsta stroSkov)?

Ali delo izvajalcev ni opredeljeno kot
pavsalno placilo v odstotku celotnih
stroSkov operacije oziroma posameznih
dejavnosti?
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Ali so uporabljene pravilne pravno
formalne oblike glede na naravo dela

zunanijih izvajalcev:

- avtorske pogodbe — avtorsko delo,

- podjemne pogodbe — dolo€eno delo za krajsi
cas,

- pogodbe o opravljanju storitev,

- Studentsko delo?

Ali je upravi¢enec predloZil 3 ponudbe
0z. je uposteval nacelo gospodarnosti,
uCinkovitosti in transparentnosti za
nakup blaga/storitve?

OPOMBA: Za nizke stroSke - pod mejo 500 € - ni
obvezno (lahko pa se) zahtevati predloZitve 3.
ponudb. Kontrolor v tem primeru presodi, na
kak3en nacin bo preveril gospodarno rabo
sredstev, primerljivost cen ter njihovo ustreznost
(npr. primerjava na Internetu objavljenih cen
tovrstnih storitev/nabav, primerjava ve¢
pridobljenih ponudb upravi¢enca..).

Ali je SK opravila preverjanje
primerljivosti cen oziroma uveljavljanih
stroSkov (npr. poizvedba na internetu)
ter konflikta interesov med ponudniki in
rezultate dokumentirala?

Dokazila za podjemno pogodbo,
pogodbo o opravljanju storitev ali za

dobavo blaga:

- dokumentacija postopka oddaje JN, Ce je
upravi¢enec narocnik po zakonu,

- pogodba ali naro€ilnica,

- dokazilo o opravljeni storitvi ali dobavnica (npr.
natisnjen oglas, objava, naznanilo, posneta
oddaja, kopija internetne strani, drug izdelek,
vabilo na novinarsko konferenco/delavnico,
seznam udeleZenceyv, fotografije ipd.) ali
dobavnica,

- racun ali obracun (REK-2 obrazec, obracun
zavarovanja ipd.),

- dokazilo o placilu ra€una ali obracuna,

- dokazilo o placilu pripadajocih davkov in
prispevkov.

Avtorska pogodba:

- dokumentacija postopka oddaje JN, ¢e je
upravic¢enec narocnik po zakonu,

- avtorska pogodba,

- obraCun avtorskega dela,

- dokazilo o opravljeni storitvi (natisnjen oglas,
objava, naznanilo, posneta oddaja, kopija
internetne strani, drug izdelek, vabilo na
novinarsko konferenco/delavnico, seznam
udeleZencev, fotografije ipd.) ali dobavnica,

- dokazilo o placilu avtorju

- REK-2 obrazec in dokazilo o placilu pripadajocih
davkov in prispevkov.

Studentsko delo:

- napotnica Studentskega servisa,

- porocilo o delu (mese€no poro€ilo),
- racun Studentskega servisa,

- dokazilo o placilu.

Ali pogodba oz. narocilnica vsebuje
protikorupcijsko klavzulo skladno s 14.
¢lenom ZIntPK (nad 10.000 €)?

50




Ali pogodba poleg splosnih dolocil

vsebuje naslednje elemente:

- logotip ESI skladov,

- navedbo imena operacije,

- opredelitev vsebine pogodbenega dela (jasna
povezava z operacijo),

- vrednost pogodbe,

- obdobje opravljanja dela (zacetek, konec),

- rezultat, ki se od sopogodbenika zahteva?

Ali priloZeni raun vsebuje vse obvezne
sestavine in je skladen s pogodbo z
izvajalcem in ponudbenim
predraCunom?

Ali zunaniji izvajalec z upravi¢encem (ali
projektnim partnerjem) po pravilih
zakona, ki ureja gospodarske druzbe

- ni povezana druzba, zakoniti zastopnik
upravi¢enca ali njegov druzinski €lan,

- ni udeleZen kot poslovodja, €lan poslovodstva ali
zakoniti zastopnik zunanjega izvajalca,

- ni neposredno ali preko drugih pravnih oseb v
vec kot petindvajset odstotnem deleZu udeleZzen
pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali
kapitalu zunanjega izvajalca?

Ali ni upravi€enec s svojim zaposlenimi
sklenil avtorske pogodbe?

(To pravilo velja tudi v primeru konzrocija, ko
konzorcijski partnerji sklepajo podjemne ali
avtorske pogodbe z zaposlenimi pri svojih
konzorcijskih partnerjih).

Ali je znesek upravi€en do povracila?

7. Davek na dodano vrednost (e-MA stroSek st. 6.1)

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali je upravi¢enec predlozil potrdilo
FURS (iz katerega razviden DDV status
upravi¢enca za celotno obdobje izvajanja
operacije in da je upravienec davtni zavezanec v
obdobju rpanja sredstev ESI identificiran za

namene DDV) ter vsebuje navedbe:

- dejavnosti, od katere ima pravico do odbitka
celotnega DDV,

- neobdavcljive in/ali oproS€ene dejavnosti, od
katerih nima pravice do odbitka DDV ali
neobdavcljive in/ali oproS¢ene dejavnosti, od
katerih nima pravice do odbitka DDV ter

- obdavcene dejavnosti, od katerih ima pravico do
odbitka DDV (v tem primeru mora biti iz potrdila
razviden odbitni delez DDV).

(Upravicenec mora potrdilo DDV pridobiti ter
posredovati PO:

- na zacetku operacije, in sicer do podpisa pogodbe
o sofinanciranju  oziroma najkasneje do
posredovanja prvega Zzl,

- ob vsaki morebitni spremembi operacije,

- ob zaklju€ku izvajanja operacije.)

Ali je stroSek DDV izlo€en in se vodi
posebej?

Ali je znesek upravi€en do povracila?
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8. Stroski storitev zunanjih izvajalcev (e-MA stroSek St. 7.1 do 7.5)

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali upravi€enec uveljavlja stroske:

- svetovalne in nadzorne storitve (pravno,
finan€no, trZenjsko, ipd. svetovanje, storitve
inZeniringa);

- Studije o izvedljivosti projektov, projektna
dokumentacija, nadzor in investicijski
inZeniring (po podjemni pogodbi 0z. postopku
po ZJN-3);

- prevajalske storitve, lektoriranje in podobno;

- storitve izobraZevanja in usposabljanja;

- analize, Studije in nacrti z informacijskega
podrocja;

- administrativno  tehnine  storitve  (npr.
uporaba zunanjih racunovodskih storitev);

- storitve izdelave Studij, raziskav, vrednotenj,
ocen, strokovnih mnen;j in poro€il;

- Clanarine v razlicnih slovenskih ali tujih
zdruZenjih (Ce je Clanstvo v takem zdruZenju
neposredno povezano z operacijo);

- drugega sploSnega materiala in storitev (ki se
ne uporabljagjo na podro€ju raziskav in
inovacij);

- materialne stroSke, povezane z osebami iz
ciljnih skupin;

- stroSke  zdravniSkega pregleda oseb,
vklju€enih v operacijo;

- usposabljanje za varstvo pri delu oseb,
vklju€enih v operacijo;

- zavarovanje za primer invalidnosti in smrti
oseb, vklju€enih v operacijo;

- drugi stroski, nujno potrebni za izvedbo
operacije?

Ali je storitev zunanjih izvajalcev (nujno)
potrebna za izvedbo operacije in so
stroski skladni s pogodbo o
sofinanciranju (tj. predvidena vrsta strogkov)?

Ali je upravi¢enec predlozil 3 ponudbe
0z. je upoSteval nacelo gospodarnosti,
uCinkovitosti in transparentnosti za
narocilo storitve?

OPOMBA: Za nizke stroske - pod mejo 500 € - ni
obvezno (lahko pa se) zahtevati predloZitve 3.
ponudb. Kontrolor v tem primeru presodi, na
kakSen nacin bo preveril gospodarno rabo
sredstev, primerljivost cen ter njihovo ustreznost
(npr. primerjava na Internetu objavljenih cen
tovrstnih storitev/nabav, primerjava vec
pridobljenih ponudb upravi¢enca..).

Ali je SK opravila preverjanje
primerljivosti cen oziroma uveljavljanih
stroSkov (npr. poizvedba na internetu)
ter konflikta interesov med ponudniki in
rezultate dokumentirala?

Ali delo zunanijih izvajalcev ni
opredeljeno kot pav3alno placilo v
odstotku celotnih stroSkov operacije
oziroma posameznih dejavnosti?

Ali so uporabljene pravilne pravno
formalne oblike glede na naravo dela
zunanijih izvajalcev:
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- avtorske pogodbe — avtorsko delo,

- podjemne pogodbe — dolo€eno delo za krajsi
Cas,

- pogodbe o opravljanju storitev,

- Studentsko delo?

Dokazila za podjemno pogodbo,
pogodbo o opravljanju storitev ali za

dobavo blaga:

- dokumentacija postopka oddaje JN, Ce je
upravi¢enec narocnik po zakonu,

- pogodba ali naro€ilnica,

- dokazilo o opravljeni storitvi (npr. porocilo o
opravljeni storitvi, izdelki, objave, natisnjeni oglasi,
fotografije, potrdilo o opravljenem usposabljanju,
itd.) ali dobavnica,

- racun ali obracun (REK-2 obrazec, obracun
zavarovanja ipd.),

- dokazilo o placilu racuna ali obraCuna,

- dokazilo o placilu pripadajocih davkov in
prispevkov.

Avtorska pogodba:

- dokumentacija postopka oddaje JN, ¢e je
upravi¢enec narocnik po zakonu,

- avtorska pogodba,

- obra€un avtorskega dela,

- dokazilo o opravljeni storitvi (avtorski izdelek,
porocilo o delu ipd.),

- dokazilo o placilu avtorju,

- REK-2 obrazec in dokazilo o placilu pripadajocih
davkov in prispevkov.

Studentsko delo:

- napotnica Studentskega servisa,

- porocilo o delu (mese€no poro€ilo),
- raCun Studentskega servisa,

- dokazilo o placilu.

Ali je pogodba oz. naro€ilnica vsebuje
protikorupcijsko klavzulo skladno s 14.
¢lenom ZIntPK (nad 10.000 €)?

Ali pogodba poleg splosnih dolocil

vsebuje naslednje elemente:

- logotip ESI skladov,

- navedbo imena operacije,

- opredelitev vsebine pogodbenega dela (jasna
povezava z operacijo),

- vrednost pogodbe,

- obdobje opravljanja dela (zacetek, konec),

- rezultat, ki se od sopogodbenika zahteva.

Ali sta v primeru uveljavljanja stroSka
¢lanarin prilozeni:

- pisna utemeljitev zakaj in kako je €lanstvo
povezano z operacijo,

- pravna podlaga za izplacilo €lanarine (sporazum,
pogodba ..)?

Ali priloZeni raun vsebuje vse obvezne
sestavine in je skladen s pogodbo z
izvajalcem in ponudbenim
predracunom?

Ali zunaniji izvajalec z upraviCencem (ali
projektnim partnerjem) po pravilih
zakona, ki ureja gospodarske druzbe

- ni povezana druzba, zakoniti zastopnik
upravi¢enca ali njegov druzinski €lan,

- ni udeleZen kot poslovodja, €lan poslovodstva ali
zakoniti zastopnik zunanjega izvajalca,

- ni neposredno ali preko drugih pravnih oseb v
vecC kot petindvajset odstotnem deleZu udeleZen
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pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali
kapitalu zunanjega izvajalca?

Ali ni upraviCenec s svojim zaposlenimi
sklenil avtorske pogodbe?

(To pravilo velja tudi v_primeru konzrocija, ko
konzorcijski partnerji _sklepajo podjemne_ali
avtorske pogodbe z zaposlenimi_pri_svojih
konzorcijskih partnerjih).

Ali je znesek upravi€en do povracila?

9. Posredni stroski (e-MA stroSek st. 8.1.1 do 8.1.4)

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali posredni stroSki ne presegajo 15 %
neposrednih upravicenih stroskov plac
in drugih povracil stroSkov dela?

Ali posredni stroSki ne presegajo 40 %
neposrednih upravienih stroskov plac
in drugih povracil stroSkov dela?

Ali je stroSek upravic¢en?

10. Standardni stroSek na enoto — stroSki zaposlitev* (e-MA stroSek St. 8.2.1 do 8.2.4)

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali je bilo opravljeno preverjanje
postopka zaposlitve in je bil ta izveden
ustrezno?

Ali je priloZzena pogodba o zaposlitvi
in/ali aneks ter vsebuje:

- logotip ESS,

- dolocbo, da se delo osebe financira iz ESS in
navedba operacije,

- obdobje opravljanja dela na operaciji, ki se
sklada z obdobjem izvajanja operacije,

- opis del in nalog, ki je skladen z viogo NPO
upravi€enca?

(Le ob prvem Zzl oziroma morebitni spremembi.)

Ali je oseba vklju€ena v placni razred
skladen z metodologijo oziroma vsaj v
izhodis¢ni placilni razred predviden v
vlogi?

Ali je priloZzeno potrdilo ZZZS o dejanski
zavarovalni podlagi vklju€ene osebe

infali M1/M2 obrazec? (pri prvem in zadnjem
uveljavljanju stroSka SSE za posameznega
zaposlenega)

Ali je priloZen izpis iz evidence ur in, Ce
je vsebinsko smiselno oziroma v
primeru delnih zaposlitev na operaciji,
mesecno poroCilo o delu?

Ali upraviCenec uveljavlja ustrezen
znesek SSE za povracilo
dela/zaposlitve?

(KrajSe odsotnosti od meseca dni, tudi v primeru
povracila iz drugih virov, npr. nega, ne vplivajo na
upravi€enost stroSka SSE.)
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Ali upravi€enec ne uveljavlja SSE za
zaposlenega, ki je odsoten ve¢ kot
mesec dni in zanjo dobi povracilo
stroskov dela iz drugih virov?

(Izjemoma lahko upravi€enec uveljavlja stroSke
dela/SSE za zaposlene, €e priloZi:
- izjavo, da je bilo delo na operaciji kljub
odsotnosti opravljeno,
- pisno soglasje PO, ki omogoca to
izjemo, ki lahko traja le omejen €as, kot
ga doloCi PO.)

Ali je znesek upravi¢en do povracila?

*Opomba: Dokazila za predmetni stroSek se prilagajajo specifiki posamezne operacije, SK seznam dokazil potrebnih za
uveljavljanje stroSka posreduje upravi€encu pred prvim ZZI.

11. Standardni stroSek na enoto - stroSki mentorja ipd.* (e-MA stroSek 5t. 8.2.)
Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je priloZzena podpisana lista
prisotnosti?

Ali je prilozeno porocilo ali potrdilo o
uspesnosti udelezenca -
mentoriranaca?

Ali je znesek upravi€en do povracila?
*Opomba: Dokazila za predmetni stroSek se prilagajajo specifiki posamezne operacije, SK seznam dokazil potrebnih za
uveljavljanje stroSka posreduje upravi¢encu pred prvim ZZI.

12. Standardni stroSek na enoto - stroski usposabljanja, opravljanja strokovnih izpitov
ipd.* (e-MA stroSek st. 8.2.)
Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je priloZzeno potrdilo o opravljenem
strokovnem izpitu/usposabljanju?

Ali je priloZzena podpisana lista
prisotnosti?

Ali je znesek upravi€en do povracila?
*Opomba: Dokazila za predmetni stroSek se prilagajajo specifiki posamezne operacije, SK seznam dokazil potrebnih za
uveljavljanje stroSka posreduje upravi€encu pred prvim ZZI.

13. StroSek dodatka za aktivnost * (e-MA stroSek 9.1.)
Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE

Ali je priloZzena dokumentacija, ki se
nanaSa na izbor osebe v okviru javnega
povabila, razpisa ali druge oblike
postopkov izbora (v kolikor je bil ta
izveden) in je bil izbor izveden pravilno?
Ali vklju€ena oseba spada v ciljno
skupino operacije v ¢asu vklju€itve v
aktivnost APZ?

Ali so prilozeni:

- pogodba o vkljucitvi med brezposelno osebo in
ZRSZ;

- zaposlitveni nacrt?

Ali so priloZzene liste prisotnosti osebe
za predmetni mesec?
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Ali je obracun dodatka za aktivnost
pravilen?

Ali je prilozeno dokazilo o placilu (izpis iz
TRR)?

Ali je znesek upravi€en do povracila?

*Opomba: Dokazila za predmetni stroSek se prilagajajo specifiki posamezne operacije, SK seznam dokazil potrebnih za
uveljavljanje stroSka posreduje upravi€encu pred prvim ZZI.

14. StroSek dodatka za prevoz* (e-MA stroSek 9.2.)

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali je prilozena dokumentacija, ki se
nanaSa na izbor osebe v okviru javnega
povabila, razpisa ali druge oblike
postopkov izbora (v kolikor je bil ta
izveden) in je bil izbor izveden pravilno?

Ali vklju€ena oseba spada v ciljno
skupino operacije v ¢asu vklju€itve v
aktivnost APZ?

Ali so priloZeni:

- pogodba o vkljucitvi med brezposelno osebo in
ZRSZ

- zaposlitveni nacrt;

- izpis razdalje (TIS)?

Ali so priloZene liste prisotnosti osebe
za predmetni mesec?

Ali je obra¢un dodatka za prevoz
pravilen?

Ali je priloZzeno dokazilo o placilu (izpis iz
TRR)?

Ali je znesek upravi€en do povracila?

*Opomba: Dokazila za predmetni stroSek se prilagajajo specifiki posamezne operacije, SK seznam dokazil potrebnih za
uveljavljanje stroSka posreduje upravi€encu pred prvim ZZI.

15. StroSek subvencije za zaposlitev*

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali je priloZzena dokumentacija, ki se
nanaSa na izbor izvajalca/osebe v
okviru javnega povabila, razpisa ali
druge oblike postopkov izbora (v kolikor
je bil ta izveden) in je bil izbor izveden
pravilno?

Ali vklju€ena oseba spada v ciljno
skupino operacije?

Ali so prilozeni:

- pogodba med ZRSZ in delodajalcem,

- zaposlitveni nacrt,

- pogodba med ZRSZ in vklju€eno osebo,

- pogodba o zaposlitvi med delodajalcem in
vklju€eno osebo,

- dokazilo o vklju€itvi v obvezna zavarovanja
(zzzs),

- zahtevek za placilo/e-ratun?

Ali je priloZzeno dokazilo o nakazilu
subvencije (izpis iz TRR)?

Ali je znesek upravi€en do povracila?

*Opomba: Dokazila za predmetni stroSek se prilagajajo specifiki posamezne operacije, SK seznam dokazil potrebnih za
uveljavljanje stroska posreduje upravicencu pred prvim ZZI.
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16. Prostovoljsko delo (e-MA stroSek St. 9.3.)

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali je prostovoljsko delo (nujno)
potrebno za izvedbo operacije in so
stroski skladni s pogodbo o
sofinanciranju (tj. predvidena vrsta strogkov)?

Ali je prilozen dogovor o prostovoljskem

delu in vsebuje:

- logotip ESI,

- navedbo o viru financiranja,

- doloCitev kraja in asa trajanja dela (Cer gre za
delo v tujini: podatke o nastanitvi),

- opis dela,

- doloCitev usposabljanja in mentorstva za delo
(Ce se izvaja),

- dolocCitev nacina zagotavljanja varnosti
prostovoljca (Ce se delo izvaja v posebnih
okolis¢inah),

- dolocitev upravicenih stroSkov vezanih na
opravljanje dela in njegove povrnitve prostovoljcu,
- dolocitev nacina prenehanja in odpovedi
dogovora

- izjava prostovoljca, da na njegovi strani ne
obstajajo zdravstvene ali druge okolis€ine, ki bi mu
onemogocale izpolnjevanje obveznosti ali ogrozile
njegovo zdravje ali oseb, s katerimi prihaja med
opravljanje prost. dela v stik

Ali je prilozena lista prisotnosti oziroma
drug ustrezen dokument iz katerega je
razvidna prisotnost prostovoljca oziroma
opravljanje aktivnosti v okviru
operacije?

(Le v primeru uveljavljanja povracila stroSka
prehrane.)

Ali je priloZzena metodologija obracuna
potnih stroSkov oziroma dokument iz
katerega je razvidno, da je upravienec
obracunal potne stroSke v skladu s
predpisi, ki urejajo povracila potnih
stroSkov v delovno pravnih razmerjih
(npr. Uredba o povracilu stroskov za sluzbena
potovanja v tujino, Uredba o daveéni obravnavi
povracil stroSkov in drugih dohodkov iz delovnega
razmerja)?

(Le v primeru uveljavljanja povracila stroSka
sluZbene poti.)

Ali je prilozen ra€un oziroma dokazilo o
nastanku stroSkov namestitve in poti, v
kolikor ti niso vklju€eni v obracun potnih
stroSkov?

Ali je priloZzeno dokazilo o placilu
stroSkov prostovoljcu (izpis iz TRR)?

Ali se ne uveljavlja povracila stroSkov

brezplatnega dela:

- za katero se prejme placilo, druga premoZenjska
korist, oprostitev materialne obveznosti ali
nagrada;

- za katero je glede na naravo dela potrebno
skleniti pogodbo o zaposlitvi;

- Ce obveznost opravljanja temelji na pravnem
poslu, ki ga ne doloCa ZProst, ali pa ga je ena
oseba dolZna izvajati za drugo fizino ali pravno
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osebo na temelju zakona ali drugega predpisa ali
na podlagi sodne odlocbe;

- ki je obi€ajno v sorodstvenih ali prijateljskih
odnosih;

- z namenom strokovnega usposabljanja brez
sklenitve pogodbe o zaposlitvi (volontersko
pripravniStvo) v skladu zakonom, ki ureja delovna
razmerja ali drugim zakonom?

Ali je znesek upravi€en do povracila?

17. StroSki nakupa zgradb (e-MA stroSek St. 1.1.1. do 1.1.1.1)

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali je prilozeno porocilo sodnega cenilca
oziroma izvedenca ustrezne stroke, ki ni
starejSe od dveh mesecev?

Ali je prilozena kopija overjene
kupoprodajne  pogodbe v  obliki
notarskega zapisa oz. v drugih primerih
s podpisom, overjenim pri notarju, tako
da je primerna za vknjizbo v zemljiSko
knjigo?

Ali je priloZen izpis iz zemljiSke knjige, iz
katerega je razvidno, da je predlog
vloZen oziroma potrjen in da ni nobenega
drugega predloga za vpis v zemljisko
knjigo, ki bi imel prednostni vrstni red in
bi predlagatelju onemogocal vknjizbo
lastninske pravice brez bremen?

(izpis pridobi skrbnik pogodbe sam, saj gre za
vpogled v javne evidence)

Ali je priloZena izjava s podpisom in
Zigom odgovorne osebe upravi¢enca, da
za zgradbo, ki je predmet nakupa, v
zadnjih desetih letih ni bilo dodeljenih
javnih nepovratnih  sredstev  ali
nepovratnih sredstev Skupnosti, ki bi
pomenila podvajanje pomoci, ko gre za
sofinanciranje  nakupa iz sredstev
kohezijske politike?

Ali obstaja neposredna povezava med
nakupom zgradbe in cillem sofinancirane
operacije?

Ali cena za nakup zgradbe ne presega
trzne vrednosti, doloCene v porocilu
sodnega cenilca oziroma izvedenca
ustrezne stroke (gospodaren nakup), ki
ni starejSe od dveh mesecev?

Ali za izgradnjo, adaptacijo ali nakup
zgradbe v zadnjih desetih letih niso bila
dodeljena nepovratna javna sredstva ali
nepovratna sredstva Skupnosti, ki bi
pomenila podvajanje pomoci, ko gre za
sofinanciranje  nakupa iz sredstev
kohezijske politike?

Ali je izdano ustrezno gradbeno
dovoljenje za nacrtovano dejavnost ali
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pisna zaveza upravicenca, da ga bo v
dolo€enem roku pridobil?

Ali je namenska raba zgradbe
zagotovljena Se najmanj 5 let po koncu
operacije  (zagotovlieno z  izjavo
upravi¢enca)?

Ali je zgradba zgrajena v skladu z
nacionalnimi  predpisi  (izdano je
gradbeno, uporabno dovoljenje)?

Ali upravic¢eni stroSki ne zajemajo davka
na promet z nepremicninami, stroSkov
nepremi¢ninskega agenta, stroSkov
notarja in stroSkov vpisa v zemljisko
knjigo?

Ali se zgradba uporablja v celoti za
namen in v skladu s cilji operacije?

18. StroSki gradnje nepremicnin (e-MA stroSek St. 1.1.2.)

Predmet preverjanja:

DA | NE

OPOMBE

Ali je prilozeno dokazilo o lastniStvu
zemljiS¢, kopija sklenjene pogodbe o
najemu, pogodbe o ustanovitvi stavbne
pravice, koncesijske pogodbe ali drugo
dokazilo v skladu z 9. ¢lenom Zakona o
stvarnem  premoZenju drZzave in
samoupravnih lokalnih skupnosti?

Ali je prilozeno gradbeno dovoljenje, v
kolikor je glede na vrsto gradnje
zahtevano z nacionalno zakonodajo?

Ali je prilozena dokumentacija Vv
postopku oddaje javnega narocila, e je
upravi¢enec narocnik po zakonu, ki ureja
javno narocanje oz. dokumentacija v
postopku javno-zasebnega partnerstva,;
dokumentacija, zahtevana v razpisni
dokumentaciji o0z. v pogodbi o
sofinanciranju oz. odlo€itvi o podpori?

Ali je predloZena pogodba o gradbenih
delih, skupaj s ponudbenim
predraCunom?

Ali so priloZzene potrjene posamezne
gradbene situacije.

(Racuni s specifikacijami opravljenih dejavnosti in
porabljenega materiala)

Ali je priloZeno kon&no porocilo / kon&na
izjava (Ce je v pogodbi predvidena)?

Ali je priloZzeno uporabno dovoljenje in
potrdilo o prevzemu (v kolikor obstaja)?

Ali je prilozeno dokazilo o placilu
gradbenih situacij?

Ali se bo nepremicnina uporabljala za
namen in v skladu s cilji, dolo€enimi v
operaciji.

(Zagotovljeno z ustrezno izjavo upravi€enca.)
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Ali so bila pridobljena vsa dovoljenja za
gradnjo nepremic¢nine, razen v primeru
gradnje po FIDIC rumeni knjigi?

(V tem primeru se dovoljenja lahko pridobijo med
izvajanjem operacije.)

Ali je bila upoStevana je veljavna Uredba
o enotni metodologiji za pripravo in
obravnavo investicijske dokumentacije
na podro¢ju javnih financ (to ne velja za
zasebni sektor)?

Ali so upostevani zakonodaja in predpisi
s podrocja graditve objektov?

(Preveri se, ali je upravi¢enec zagotovil nadzor, ima
dokumente o uvedbi v delo, zavarovanja gradbiS¢
0z. zahteva se izjava upraviCenca, da so
upoStevani vsi predpisi ipd.)

Ali je bila v primeru, ¢e zemljis€e, na
katerem bo stavba zgrajena, ni v lasti
upravicenca, med upravicencem in
lastnikom zemljiS¢a sklenjena pogodba o
najemu, pogodba o ustanovitvi stavbne
pravice, koncesijska pogodba ali drugo
dokazilo v skladu z 9. ¢lenom Zakona o
stvarnem  premoZenju drZzave in
samoupravnih lokalnih  skupnosti (s
trajanjem najmanj 5 let po zakljucku
operacije)?

Ali je bil izbor izvajalcev izveden skladno
S postopki javnega naroCanja, Ce je
upravi¢enec narocnik po zakonu, ki ureja
javno naroCanje ali s postopki javno-
zasebnega partnerstva, ce je
upravicenec javni partner po zakonu, ki
ureja javno-zasebno partnerstvo?

(Pri narocnikih po ZJIN-3 uporabi KL za postopek
oddaje JN)

Ali je pogodba z izvajalcem skladna z
razpisnim postopkom?

Ali izstavljena in predloZena gradbena
situacija  vsebuje vse zahtevane
elemente, je podpisana in potrjena s
strani nadzornika?

Ali so obracunane izvedene postavke
gradbenih del, cene in koli¢ine skladne s
pogodbo in ponudbenim predraunom?

Ali so v primeru podizvajalcev zacasni
situaciji izvajalca prilozene ustrezne
situacije podizvajalcev in je placilo
izvedeno neposredno podizvajalcem?

Ali so podizvajalci nominirani v pogodbi z
izvajalcem ali v aneksih k pogodbi?

Ali je stroSek gradnje zaveden v
poslovnih knjigah upravi¢enca?
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(Primerjaj zneske v ZZI s knjizbami v
raCunovodskih evidencah upravi¢enca)

Ali  med gradnjo niso nastala
nepredvidena, dodatna, vecC dela ali
poznejSa dela?

(Ce so nastala, nujno preveri utemeljenost
okolis¢in, postopek po ZIN-3)

Ali so aneksi k pogodbi sklenjeni
pravo€asno in po pravilnem postopku,
spremembe doloCene v aneksu pa
predstavljajo upravicen stroSek?

Ali je veljavnost finan€nih zavarovanj v
primeru podaljSanja rokov ustrezno
podaljSana in v primeru povecCanja
pogodbene vrednosti ustrezno zviSana
(Ce to zahteva pogodba)?

Ali je pripravljen ustrezni kon¢ni obracun,
skladno z izvajalsko pogodbo (v kolikor
je gradnja koncana)?

(Preveri se Se izplaCilo zadrZanih sredstev, Ce je v
pogodbi predvideno.)

Ali je pripravljen in potrjen zapisnik o
prevzemu ?

19. StroSki nakupa nezazidanih zemljiSC (e-MA stroSek St. 1.2.)

Predmet preverjanja:

DA | NE

OPOMBE

Ali je prilozeno porocilo sodnega cenilca
oziroma izvedenca ustrezne stroke, ki ni
starejSe od dveh mesecev?

Ali je prilozena kopija overjene
kupoprodajne  pogodbe v  obliki
notarskega zapisa oz. v drugih primerih
s podpisom, overjenim pri notarju, tako
da je primerna za vknjizbo v zemljiSko
knjigo?

Ali je priloZen izpis iz zemljiSke knjige, iz
katerega je razvidno, da je predlog
vloZen oziroma potrjen in da ni nobenega
drugega predloga za vpis v zemljisko
knjigo, ki bi imel prednostni vrstni red in
bi predlagatelju onemogocal vknjizbo

lastninske pravice brez bremen?
(izpis pridobi skrbnik pogodbe sam, saj gre za
vpogled v javne evidence)

Ali je prilozeno dokazilo o placilu
kupnine?

Ali  med nakupom nezazidanega
zemljis€a in cilji sofinancirane operacije
obstaja neposredna povezava?

Ali je nakup potrdil organ upravljanja (v
primeru velikih projektov ga poleg OU
potrdi tudi EK) z odlocitvijo o podpori?

Ali izdatki nakupa nezazidanega
zemljiS€a ne predstavljajo ve€ kakor 10%
skupnih upravi¢enih stroSkov in izdatkov
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operacije; za propadajocCe lokacije in za
nekdanje industriiske lokacije, ki
vklju€ujejo stavbe, se ta odstotek poveca
na 15%; v izjemnih in ustrezno
utemeljenih  primerih lahko OU za
operacije, povezane z ohranjanjem
okolja, dovoli vi§ji delez; kadar se s
finanCnimi instrumenti zagotavlja
podpora kon¢nim prejemnikom v zvezi z
naloZbami v infrastrukturo s ciljem, da se
podprejo dejavnosti urbanega razvoja in
urbane regeneracije, se odstotek poveca
na 20 %?

Ali se nezazidano zemljiS¢e uporablja v
celoti za namen in v skladu s cilji
operacije?

Ali je nakup zaveden v poslovnih knjigah
upravic¢enca?

Ali je bil pred potrditvijo zadnjega
zahtevka za izplacilo ponovno preverjen
obraCun deleza, ki ga predstavlja nakup
nezazidanega zemljis¢a?

(opomba: preveri pri kontroli zadnjega zahtevka za
izplacilo)

20. StroSek amortizacije nepremicnin in opreme (e-MA stroSek St. 2.1)

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali je priloZen izpis iz registra osnovnih
sredstev za sredstva, ki se amortizirajo in
so predmet sofinanciranja o0z. je
predstavljena metodologija izracuna
amortizacije za obdobje sofinanciranja
operacije in naina obracunavanja?

Ali je priloZena izjava s podpisom in
Zigom odgovorne osebe upravi¢enca, da
za nakup nepremicnin 0z. opreme niso
bila dodeliena javha nepovratna
sredstva ali nepovratna sredstva
Skupnosti, ki bi pomenila podvajanje
pomoci ter izpisi kontov iz poslovnih knjig
upravicenca, ki to izkazujejo?

Ali je priloZzena izjava s podpisom in
Zigom odgovorne osebe upravi¢enca, da
je amortizacija obraCunana v skladu z
veljavno zakonodajo?

Ali so stroski amortizacije izracunani v
skladu z ustreznimi racunovodskimi
predpisi ter v skladu z nacionalnimi
predpisi o obraCunavanju amortizacije in
v skladu z internimi akti upravicenca, Ce
ti doloCajo daljSa obdobja amortizacije?

Ali se stroski amortizacije nana$ajo
izkljuéno na dobo sofinanciranja
operacije?
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Ali so izdatki za osnovna sredstva
vklju€eni v bilanco stanja ali seznam
osnovnih sredstev?

Ali je doba koristnosti sredstev
(opredmetenih  osnovnih sredstev in
neopredmetenih sredstev) daljSa od
dobe trajanja operacije (ki ne pomeni
obdobja sofinanciranja)?

Ali se vracilo stroSkov amortizacije,
sredstev ne zahteva v celoti samo v
enem obdobju, ampak so razporejeni
glede na amortizacijsko dobo in celotno
dobo trajanja operacije?

Ali se uveljavlja samo proporcionalni del
stroSkov amortizacije, in sicer glede na
delez uporabe za izvajanje operacije ter
je znesek (uporabljeni odstotek in Cas
trajanja) je revizijsko preverljiv.

Ali stroSki amortizacije sredstev ne
presegajo njihove nabavne vrednosti?

Ali je nakup osnovnih sredstev, ki so
podlaga za obraCun amortizacije,
zaveden % poslovnih knjigah
upravienca?

Ali se obraCun amortizacije v poslovnih
knjigah upravic¢enca sklada z obracunom
v ZZ1?

SploSna vpraSanja

DA

NE

OPOMBE

Ali so v Vlogi za NPO in/ali pogodbi o
sofinanciranju operacije opredeljene
vrste uveljavljanih stroSkov:

- neposrednih in posrednih stroSkov

- poenostavljenih oblik stroSkov in je zanje
priloZzena metodologija za izraCun SSE?

Ali so uveljavljani stroski na ZZI skladni
z vsebinskim poro€ilom operacije?

Ali ZZI vkljuCuje postopek izbire
izvajalca/dobavitelja v skladu z ZIN in je
opravljeno administrativno preverjanje
postopka JN?

(K izvedbi postopkov so zavezani upravic¢enci, ki
so:

a) organi Republike Slovenije,

b) organi samoupravnih lokalnih skupnosti,

c) druge osebe javnega prava,

€) javna podjetja, ki opravljajo eno ali vec
dejavnosti na infrastrukturnem podrocju,

d) subjekti, ki niso opredeljeni v tockah a) do ¢€)
tega odstavka in opravljajo eno ali ve¢ dejavnosti
na infrastrukturnem podrocju, €e jim je za to
dejavnost pristojni organ Republike Slovenije
podelil posebne ali izklju¢ne pravice.

Skladno s 9. in 23. €lenom ZJN-3 so poleg zgoraj
navedenih upravi¢encev k izvedbi postopka
zavezani tudi (zasebni) upravicenci,

v primerih, ko gre za:
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1. narocila gradenj na sploSnem podrocju
(kumulativno izpolnjevanje vseh pogojev):

- Ce jih financirajo organi RS, organi
samoupravnih lokalnih skupnosti ali druge osebe
javnega prava z ve€ kot 50 odstotnim deleZzem;

- Ce je ocenjena vrednost brez DDV je enaka ali
viSja od 5.186.000 evrov;

- Ce ta narocila vklju€ujejo dejavnosti nizke
gradnje, kot so navedene v Prilogi Il Direktive
2014/24/EU ali gradbena dela za bolniSnice,
objekte za Sport, rekreacijo in prosti ¢as, Solske in
univerzitetne objekte ter objekte, ki se uporabljajo
za upravne namene.

2. narocila storitev na sploSnem podro¢ju
(kumulativno izpolnjevanje vseh pogojev):

- Ce jih financirajo organi RS, organi
samoupravnih lokalnih skupnosti ali druge osebe
javnega prava z vec kot 50 odstotnim delezem;

- Ce so povezana z naro€ilom gradenj iz prejSnje
tocke;

- Ce je ocenjena vrednost brez DDV je enaka ali
viSja od 207.000 evrov.

3. narocila blaga in storitev (kumulativho
izpolnjevanje vseh pogojev):

- Ce jih financirajo organi RS, organi
samoupravnih lokalnih skupnosti ali druge osebe
javnega prava z ve€ kot 50 odstotnim deleZzem;

- Ce je ocenjena vrednost blaga brez DDV
40.000,00 EUR ali vec.

4. naroCila blaga in storitev (kumulativho
izpolnjevanje vseh pogojev):

- Ce so narocniki druStva, ustanove ali zavodi,

- Ce je ocenjena vrednost blaga brez DDV
40.000,00 EUR ali vec.

(Za JN izvedena oziroma objavljena pred 1. 4.
2016 veljajo dolo€be ZJIN-2).

Ali so upravi€enci, v primerih ko niso
zavezani k uporabi ZJN, vodili izbirne
postopke izvajalcev/dobaviteljev
skladno s pogodbo o sofinanciranju in
so upostevali naceli gospodarnosti in
transparentnosti?

Ali operacija predstavlja drzavno pomoc¢
ali pomo¢€ po pravilu »de minimis« in je:
- uveljavljani stroSek nastal znotraj obdobja
sheme?

- stopnja intenzivnosti DP ustrezno upoStevana in
skladna z velikostjo podjetja?

Opomba: Ce gre za DP ali pomo¢ po pravilu
»de minimis« navedi 8t. sheme.

Ali so vsi uveljavljani stroski zavedeni v

raCunovodskih evidencah upravicenca?
(opomba: preverja se ob prvem in zadnjem ZZI)

Ali je izlo€en sum dvojnega financiranja:
- ZZI je priloZena izjava upravi¢enca,

- so ob prvem iz zadnjem Zzl| priloZzena dokazila o
lo€enem knjigovodstvu iz katerih so razvidni
uveljavljani stroSki upravi¢enca ,

- je bil upravi€enec preverjen v Erar-ju?

Ali je zagotovljena zadostna revizijska
sled?

Ali je pri skupni podpori iz skladov
upoStevan pravilen odstotek dovoljene
podpore glede na vrsto sklada?

Ali so pri preverjanju listin, povezav med
udeleZenci v izvajanju operacije in
dokazil o dejanskem obstoju predmeta
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financiranja, bili preverjeni opozorilni
znaki goljufije (kazalniki goljufije) in ni
bilo ugotovljeno karkoli, kar bi lahko
vodilo k sumu goljufije?

Opomba: kontrolor v opombi navede podrocja, na
katerih prepozna povecano tveganje za goljufije:

- izvajanje javnih naroCil po ZIN/JR/JP,

- uveljavljanje stroSkov plac idr. povracil
za zaposlene na operaciji ali projektu,

- uveljavljanje stroSkov storitev zunanjih
izvajalcev in nakupa blaga,

- izvajanje operacij upravicencev, ki se
financirajo iz ve€ javnih sredstev
(moZnost dvojnega financiranja),

- izvajanje operacij, ki predstavljajo
drZzavno pomoc€ oz. po pravilu »de
minimis«,

- pomanjkljivo vzpostavljen sistem
nadzora zaradi slabe informacijske
podpore,

- pretekle izkuSnje, rezultati revizij in
izvajanje aktivnosti za prepre€evanje
goljufij

Ali je operacija v skladu s pravili o
odpravljanju neenakosti in spodbujanju
enakosti med moskimi in Zenskami ter o
boju proti diskriminaciji (enakost spolov pri
zaposlovanju, dostopnost za invalidne osebe,

nediskriminacija zaradi kakrsnih koli osebnih
okolis¢€in ipd.)?

Ali so vnosi listin v informacijski sistem
pravilni?

Ali upraviCenec spremlja prihodke na
operaciji?

Ali je upraviCenec pri izvedbi operacije
pridobil vsa dovoljenja/mnenja/soglasja
na podrocju varovanja okolja, ki so bila
v fazi potrjevanja operacije zahtevana s
strani pristojnih organizacij?

Informiranje in komuniciranje

Ali so upostevana Navodila OU na
podro¢ju komuniciranja, tj.:

- so informativna in komunikacijska gradiva
oznacena z ustreznim logotipom ESI 2014-2020,

- so (v primeru organizacije dogodkov, novinarskih
konferenc, predstavitev in ostalih dogodkov)
aktivnosti oznacene s plakatom ali drugo podobno
vizualno podobo?

Ali je upraviCenec na svoiji spletni strani
predstavil aktivnosti, ki se izvajajo v
okviru operacije ter spletna stran
vsebuje:

- kratek opis operacije, namen operacije, finanéno
podporo, cilje in rezultate operacije,

- ustrezen logotip EKP 2014-2020,

- povezavo na www.eu-skladi.si?

Zaklju€evanje operacije

Ali je upraviCenec z izvedbo operacije
dosegel zastavljene kazalnike

rezultata?
(Preveri pri zadnjem ZZI)
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Ali je upraviCenec z izvedbo operacije

dosegel zastavljene kazalnike ucinka?
(Preveri pri zadnjem ZZI)

Administrativno preverjanje izvedel/a:
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EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

NALOZBA V VAS0D PRIHODNOST

Priloga St. 9: Kontrolni list izplagil — program

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST
IZVEDENIH 1ZPLACIL
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014 -2020

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specificni cilj naloZbe

Neposredni proracunski uporabnik

Upravi¢enec

Partner

Naziv operacije

Stevilka operacije

Kohezijska regija (V/Z)

Datum odobritve operacije

Pogodba o sofinanciranju St.:

PREVERJANJE IZVEDENEGA IZPLACILA ZAHTEVKA ZA I1ZPLACILO

Z7Z1 Stevilka

Znesek potrienega ZZ|

Znesek izplacdila ZZI

Znesek upravienega izplacila

ViSina vzorca za preverjanje izplacil

znesek, odstotek

Predplacila: Znesek izpladila iz
proracuna za predmetni ZZ|

Predplacila: Znesek poraCunanega
predplacila

Ostali viri: Znesek ZZI, ki ni sofinanciran
iz ESI

Organ, odgovoren za izvedbo
administrativhega preverjanja po 125.
Clenu Uredbe EU 1303/2013

MDDSZ, Sluzba za kontrole
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VPRASALNIK

DA

NE

OPOMBA

Ali so bila kontrolorju priloZzena vsa dokazila
o izplacilu (revizijska sled dokazil od PO do
kon€nega prejemnika sredstev)?

Ali so bila sredstva za izbrani vzorec
nakazana na pravilne TRR upravi¢enca
oziroma kon¢énih prejemnikov?

Ali so bili upravi¢encu oziroma konénim
prejemnikom iz vzorca nakazani zneski, ki
so bili pri preverjanju ZZI priznani kot
upraviceni?

Ali je upraviCenec prenakazilo sredstev
izvedel v predpisanem roku?

Ali so bila izplacila iz prora€una izvedena v
obdobju upravicenosti izplagil? (vstavi
obdobje upravicenosti izpla€il iz proracuna)

Ali so bila izplacila izvedena:
e iz pravih PP
e vrazmerju 85% : 15% (KS)

e vrazmerju 80% : 20% (ESS, ESRR)

Ali so bila vsa izpla€ila za izbrani vzorec
izvedena pravilno?

Pripravil/a:

vodja Sluzbe za kontrole
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EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

NALOZBA V VAZD PRIHODNOST

B

Priloga St. 10: Kontrolni list izplacil — projekt

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST
IZVEDENIH 1ZPLACIL
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI
Operativni program Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014 -2020

Prednostna os

Prednostna naloZzba
Specificni cilj naloZbe
Neposredni proracunski uporabnik
Upravi¢enec

Partner

Naziv operacije

Stevilka operacije
Kohezijska regija (V/Z)
Datum odobritve operacije
Pogodba o sofinanciranju St.:

PREVERJANJE IZVEDENEGA IZPLACILA ZAHTEVKA ZA IZPLACILO
ZZ| Stevilka

Znesek potrjenega ZZ|

Znesek izplacila ZZ|

Znesek upravienega izplacila
Predplacila: Znesek izplacila iz
proracuna za predmetni ZZ|

Predplacila: Znesek poraCunanega
predplacila

Ostali viri: Znesek ZZI, ki ni sofinanciran
iz ESI

Organ, odgovoren za izvedbo MDDSZ, Sluzba za kontrole
administrativhega preverjanja po 125.
Clenu Uredbe EU 1303/2013
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VPRASALNIK

DA

NE

OPOMBA

Ali so bila kontrolorju priloZzena vsa dokazila
o izpladilu (revizijska sled dokazil od PO do
kon€nega prejemnika sredstev)?

Ali so bila sredstva nakazana na pravilne
TRR upravi¢enca oziroma koncnih
prejemnikov?

Ali so bili upravi€encu oziroma koncnim
prejemnikom nakazani zneski, ki so bili pri
preverjanju ZZI priznani kot upraviceni?

Ali je upraviCenec prenakazilo sredstev
izvedel v predpisanem roku?

Ali so bila izplacila iz proracuna izvedena v
obdobju upravi¢enosti izplacil? (vstavi
obdobje upravi€enosti izplacil iz proracuna)

Ali so bila izpla€ila izvedena:
e iz pravih PP
e vrazmerju 85% : 15% (KS)
e vrazmerju 80% : 20% (ESS, ESRR)

Ali so bila vsa izpla€ila izvedena pravilno?

Pripravil/a:

vodja Sluzbe za kontrole
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Priloga St. 11: Zaklju¢ni kontrolni list

Stevilka:
Datum:

EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

B

ZAKLJUCNI KONTROLNI LIST
ZAHTEVKA ZA IZPLACILO
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Operativni program za izvajanje Evropske
kohezijske politike v obdobju 2014 -2020

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specificni cilj naloZbe

Neposredni proracunski uporabnik

UpraviCenec

Partner

Naziv operacije

Stevilka operacije

Kohezijska regija (V/Z)

Datum odobritve operacije

Pogodba o sofinanciranju St.

St. Z2ZI

1. ZAKLJUCNI KONTROLNI LIST

DOPOLNITVE / POPRAVKI ZAHTEVKA ZA IZPLACILO

Preverjanje neuradnega ZZI|

Pred uradnim posredovanjem ZZI je bilo

opravljeno neformalno preverjanje [1pA LINE

Datum poziva za dopolnitev / popravek

Datum prejetih dopolnitev / popravkov

Popravki v informacijskem sistemu LI1DA[]NE
[] ustrezen

Neuradni ZZ|

] ni ustrezen, izloéen znesek: EUR

Ugotovljene nepravilnosti

Vrsta nepravilnosti/napake

] Dokumentov ni ali so nepopolni
[] Nepravilna klasifikacija stroskov

[ ] Ostalo (vnesi)
Preverjanje uradnega ZZI
Zahtevek za izplacilo je bilo potrebno
dopolniti ali popraviti [1DALINE
Datum poziva za dopolnitev / popravek
Datum prejetih dopolnitev / popravkov
Dopolnitve / popravki so ustrezni [LIDALINE
Ugotovljene nepravilnosti
Popravki v informacijskem sistemu LIDALINE

Vzorcenje

Potrebno povelanje vzorca preverjanje

[] DA, na predmetnem ZZ|
[] DA, na prihodnjem ZZI
LINE
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Potrebno zniZanje vzorca preverjanja | [ ] DA [] NE

Opombe*:

*V primeru, da se potrjuje predhodno zavrnjen ZZI se v opombe vpiSe razloge za predhodno zavrnitev ter ukrepe, ki jih
je izvedel upraviCenec za odpravo le-te, pri tem se vpisuje tudi morebitne spremembe upravi€enosti stroskov ipd.

POTRDITEV / ZAVRNITEV ZAHTEVKA ZA IZPLACILO

Zahtevek za izplagilo [ ] Se potrdi [_] Se zavrne

Datum

Opombe:

UPRAVICENOST STROSKOV

Celotni znesek zahtevka za izplacilo

UpraviCeni znesek

Neupravieni znesek

V primeru, da pri preverjanju zahtevka za izplacilo nepravilnosti niso bile ugotovljene, se porocilo o preverjanju ne
izpolnjuje.

2. POROCILO O PREVERJANJU ZAHTEVKA

POROCILO O PREVERJANJU IN UGOTOVLJENIH NEPRAVILNOSTIH

Pri preverjanju zahtevka za izplacilo so bile [ s finan¢nimi posledicami
ugotovljene nepravilnosti [] brez finanénih posledic

Po izvedenem administrativhem preverjanju zahtevka za izplacilo St. xx/ raCun St. xx SK
podaja naslednje ugotovitve:

Ugotovitev:

Ukrep/priporocilo:

Ugotovitev:

Ukrep/priporocilo:

Vrsta nepravilnosti (Kontrolor izbere eno ali ve€ vrst nepravilnosti):
Neupravicen projekt
|:| Neupravicen stroSek po vsebini oziroma blago/storitev ni upravi€ena do sofinanciranja
|:| Javno naroCanje
|:| DrZzavnha pomoc
|:| Financni inStrument
|:| Prihodki operacije
|:| Zanesljivost podatkov o indikatorjih
|:| Informiranje in komuniciranje
|:| Varovanje okolja
|:| Enake moznosti
|:| Sum goljufije/korupcije
|:| Ostalo (odpre se podsifrant za analizo napake na OU, poroca na EK pa samo kot Sifra OSTALO)
|:| Obdobje upravicenosti
|:| Izkazi niso predloZeni
|:| Napaka v izracunu
|:| NezdruZljivost s pogodbo z izvajalcem
|:| Nepravilni dokumenti
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|:| Koli¢ine izven dovoljenih okvirov potrjenih koli€in
|:| Nespostovanje rokov
|:| Drugo (moznost ro€nega opisa hepravilnosti)

Upravi€enca pozivamo, da pri pripravi novega oziroma popravljenega zahtevka za
izplacilo, ki se bo nanasSal na zavrnjen zahtevek, upoSteva visino upravic¢enih stroskov,
navedenih v tem porocilu ter na popravljen zahtevek ne dodaja novih stroSkov.

Pripravil/a:

vodja Sluzbe za kontrole
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EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

NALOZBA V VAZD PRIHODNOST

Priloga St. 12: Kontrolni list za preverjanje upravi€enih stroS8kov TP izvajalskih organov

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE ZAHTEVKA ZA 1IZPLACILO
STROSKOV TP
administrativno preverjanje po 125. ¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Prednostna os

Prednostna naloZba

Specificni cilj naloZbe

Neposredni proracunski uporabnik
UpraviCenec

Naziv operacije

Stevilka operacije

Datum odobritve operacije
ZAHTEVEK ZA IZPLACILO
Zahtevek za izplacilo St.:

Datum prejema ZZI:

Pogodba o sofinanciranju st. (in aneksi
k pogodbi):

Navedba nacina izbora operacije in
naziva JP/JR, na katerega se nanasa
y/4R

Organ, odgovoren za izvedbo
administrativnega preverjanja
Predmet preverjanja

Preverjanje popolnosti in pravilnosti zahtevka za izpla€ilo
DA | NE OPOMBE

Ali je vrsta upraviCenih stroSkov na
zahtevku skladna s pogodbo o
sofinanciranju?

Ali so bile aktivnosti izvedene v
upravi¢enem obdobju (od — do)?

Ali so stroSki nastali v upraviCenem
obdobju (od — do)?

Ali so izdatki nastali v upraviCenem
obdobju (od — do)?

Ali so prilozene obvezne priloge ZZI:
- vsebinsko porocilo,

- finan¢no porocilo,

- seznam racunov,

- zbirni obrazec (oz. zbirni zahtevek za konzorcij)?

Ali je bilo opravljeno preverjanje
skrbnika pogodbe in financnika
(MDDSZ)?

Ali sta kontrolni listi priloZeni:

- Tabela 1: upravi€eni stroski,

- Tabela 2: kontrolnik zaposlitev?
(Interna dokumenta SK)
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Aktivnosti zaposlovanja

1. StroSki plac in druga povracila stroSkov dela zaposlenih na TP

Preverjanje pogodbe o zaposlitvi

Predmet preverjanja: (ime in priimek zaposlenega, deleZ zaposlitve)

DA | NE OPOMBE

Ali je priloZzena izjava odgovorne osebe
o pravilnosti izvedbe postopka
zaposlitve (obrazec iz priloge Navodil OU
TP/SK)?

Ali je zaposlitev predvidena v projektu
TP in je sklenjena za delo na projektu
TP?

Ali je zaposlitev skladna s projektom TP
in ima zaposleni ustrezen:

- placni razred,

- strokovni naziv,

- opis delovnih nalog?

Ali pogodba oziroma aneks k pogodbi o

zaposlitvi vsebuje navedbo:

- da se zaposlitev delno financira iz EU in
navedbo sklada/skladov (KS),

- logotip EU ?

Ali je opis del in nalog v pogodbi ali
aneksu skladen s projektom TP?

Ali se obdobje zaposlitve na projektu
nanaSa na obdobje upravi¢enosti
predvideno v projektu TP (od — do)?

Ali so delovne naloge v celoti
upravicene in skladne z nalogami
opredeljenimi v pogodbi o zaposlitvi in
projektu TP?

Ali zaposleni na TP v primeru, da je
izvajalski organ upravi¢enec, ne
opravlja vsebinskih nalog na operacijah
financiranih iz ESI?

Preverjanje listin, s katerimi se dokazujejo upravi€eni stroski

Predmet preverjanja: (ime in priimek zaposlenega, znesek place, ki se uveljavlja)

DA | NE OPOMBE

Ali je priloZzena izjava odgovorne osebe
o pravilnosti mesecnega obracuna
place in drugih stroSkov dela (obrazec iz
priloge Navodil OU TP/SK)?

Ali je priloZen placilni oz. obra¢unski
list?

Ali je prilozena evidenca prisotnosti na

delovhem mestu in mesec¢no porocilo
(Mesecno porocilo le v primeru delne zaposlitve)?

Ali je obracun place skladen z evidenco
prisotnosti in mesecnim porocilom (e je
to potrebno)?

Ali se ne zahteva povracila stroSkov za
odsotnost, ki jo delodajalec dobi

povrnjeno (Porodniski dopust, bolniska za
nego, bolniSka nad 30 dni, krvodajalci ipd. )?

Ali je prilozeno obvestilo o priznani viSini
refundacije bruto nadomestil plac, iz
katerega so razvidni zneski refundacij
ter imena in priimki oseb, za katere je




bila bolniska refundirana, kadar so
nadomestila plaCe delodajalcu
povrnjena iz drugih virov?

(V primeru, da upravi¢enec refundiran znesek
odbije Ze sam, dokument ZZZS ni potreben.)

Ali je znesek povracila stroskov za
prehrano in prevoz skladen s
prisotnostjo na delovhem mestu? (Ce je
zaposleni na sluzbeni poti ve€ kot 8 ur in manj kot
12 ur in mu dnevnica ne pripada, mora dobiti Se
eno malico)

Ali je stroSek malice ustrezen?

Ali je znesek povracila za prevoz in
skladen z izjavo o prevozu na delo in z

dela ter je prevoz obra¢unan pravilno:

- razdalja znaSa vec€ kot 2 km

- povrne se prevoz z javnimi sredstvi

- Ce ni javnega prevoza se povrne kilometrina — v
viSini 8% bencina (95 oktanov)

- stro3ki prevoza niso vi§ji od minimalne place?

Ali se redna delovna uspesSnost ne
uveljavlja za osebe, ki so javni

usluzbenci? (Prepoved izplagila redne del.
uspeSnosti do konca 2016.)

Ali se pravilno uveljavlja le delovna
uspesnost z naslova pove€anega

obsega dela:

- nanaSa se na delo na tem projektu,

- priloZen je dogovor in sklep za pove€an obseg
dela,

- ne presega 20 % osnovne place za opravljanje
rednih delovnih nalog oz. ne presega 30% za
opravljanje rednih delovnih nalog in nalog
posebnega projekta,

- priloZeno mesecno porocilo?

Ali se pravilno uveljavlja stroSek nadur:
- nadure so namenjene izklju¢no izvajanju
projekta,

- najve€ 20 nadur mesecno ,

- priloZen izpis iz evidence ur, iz katerega je
razvidno, da so nadure dejansko opravljene in jih
oseba ni koristila kot dela prostih,

- priloZena odredba o nadurnem delu,

- priloZeno mesecno porocilo?

Ali se za isto osebo ne zahteva hkrati
nadurno delo in pove€an obseg dela?

Ali je priloZzeno dokazilo o nakazilu
place (izpis iz TRR, v primeru skupnega
dokazila - tudi seznam zaposlenih, s katerega so
razvidni izplacani neto zneski posameznemu
upravicencu)?

Ali so bili davki in prispevki pravilno
obraCunani ter so prilozeni REK-1, in
dokazilo o placilu davkov in prispevkov
(izpis iz TRR ali potrdilo FURS, v primeru
skupnega dokazila - tudi seznam zaposlenih, s
katerega so razvidni izplacani neto zneski
posameznemu upravicencu)?

Posebnosti:

1. Pogodbe o zaposlitvi za dolo€en €as,
sklenjene po 12. 4. 2013 - glej ZUTD-A2

- delodajalec pla€uje petkratnik zneska prispevka
za zavarovanje za primer brezposelnosti
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2. Pogodbe o zaposlitvi za nedoloc€en €as,
sklenjene po 12. 4. 2013 - glej ZUTD-A

- delodajalec je oproS€en placila prispevka za
zavarovanje za primer brezposelnosti za dve leti
3. Pogodbe o zaposlitvi za nedolo€en Cas za
mlajSe od 30 let (velja za zaposlitve od 1. 11.
2013 do 31. 12. 2015) - glej ZIUPTDSV

- delodajalec, ki je zaposlil osebo mlajSo od 30 let,
ki je bila vsaj 3 mesece prijavljena v evidenci BO
na ZRSZ, je v celoti oproS¢en placila prispevkov
prvih 24 mesecev zaposlitve.

4. Pogodbe o zaposlitvi za nedolo€en €as za
mlajSe od 26. let starosti in matere, ki skrbijo
za otroka do tretjega leta starosti (velja od 1.
7. 2013 dalje) - glej ZP1Z-2 - 157. €len

- delodajalci lahko za mlajSe od 26. let starosti in
matere, ki skrbijo za otroka do tretjega leta
starosti, ko se prvi€ zaposlijo za nedolocen €as in
ostanejo pri istem delodajalcu v zaposlitvi
neprekinjeno najmanj dve leti, uveljavijo vracilo
prispevkov delodajalca za prvo leto zaposlenosti v
viSini 50 %, drugo leto pa v viSini 30 % prispevkov
delodajalca; vendar le v primeru, Ce za te
zavarovance ni uveljavil vracila prispevkov oz.
enakovredne olajSave na podlagi drugih
predpisov.

5. Pogodbe o zaposlitvi sklenjene med 1. 1.
2016 in 31. 12. 2017 (dolo€en ali nedolocen
Cas) - glej ZIUPTD - podoji za oprostitev in
nezdruZljivost z drugimi spodbudami
(nezdruZljivo s spodbudo oprostitve placila
prispevka delodajalca za zavarovanije za
primer BP za 2 leti, €e z delavcem sklene POZ
NDC - 1 odst. 39. &l. ZUTD-A, spodbudo iz 74.
Clena ZZRZ| - torej eno ali drugo; za ostale
nezdruZljivosti glej 3. odst. 2. €lena ZIUPTD):
- delodajalec, ki je zaposlil osebo starejSo od 55
let, ki je najmanj 6 mesecev prijavljena med BO,
lahko za najvec prvi dve leti njihove zaposlitve
uveljavlja oprostitev placila prispevkov
delodajalca.

Ali je prilozena odlocba/sklep o lethem
dopustu, regresu ipd.?

Ali je regres obracunan in izplaan
pravilno glede na placilni razred
zaposlenega v sorazmernem deleZu
glede na trajanje zaposlitve in se
uveljavlja v prvem zahtevku novega leta
za preteklo leto (izpis TRR)?

Regres za 2016 se doloci glede na uvrstitev v pl.
razred na zadnji dan meseca aprila 2016) in
Znasa:

- do vkljuéno 30. pl. razreda 790,73 EUR

- od 31. do vklju¢no 40. razreda 696,00 EUR

- 0d 41. do vklju¢no 50. razreda 450,00 EUR

- od 51. razreda naprej 350 EUR?

Ali se uveljavljajo drugi prejemki
zaposlenega in so skladni z zakonodajo
in upraviceni do povracila?

Ali se odpravnina uveljavlja pravilno, tj.
v sorazmernem deleZu glede na obseg
dela na operaciji?

Do odpravnine niso upravi€eni zaposleni v
primeru prenehanja pogodbe o zaposlitvi za
doloCen Eas:
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- za nadomescanje zaCasno odsotnega delavca,

- za sezonsko delo, ki traja manj kot 3 mesece
letno,

- za opravljanje javnih del in za vkljucene v ukrepe
APZ.

Ali je znesek upravi€en do povracila?

Aktivhosti povezane z izobraZzevanjem, usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za
boljSe upravljanje/ Aktivnosti povezane z delovnimi sre€aniji, izmenjavo dobrih praks,
organizacijo 0zS

2. Racun

Predmet preverjanja: (izdajatelj raCuna, St. racuna, znesek brez DDV, DDV)

DA | NE OPOMBE

Ali so stroski skladni z operacijo in se

nanaSajo na naslednje aktivnosti:

1. aktivnosti povezane z _izobraZevanjem,
usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za boljSe
upravljanje: V okviru te aktivnosti so predvidena
samo tista izobraZevanja in usposabljanja, ki jih OU
ali drugi upravi€enci organizirajo (npr. organizacija
dogodkov, seminarjev ipd.) za SirSo skupino.

2. aktivnosti povezane z delovnimi sre€anji,
izmenjavo dobrih praks, organizacijo OzS: morajo
jasno in nedvoumno izhajati iz potreb upravi¢encev
za ucinkovito izvajanje njihovih nalog v postopku
izvajanja operativnega programa?

Ali je stroSek skladen s pogodbo in se
nanaSa na obdobje upravi¢enosti od —
do?

1. aktivnosti povezane z izobraZzevanjem,
usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za boljSe
upravljanje: stroski izvajalca
izobrazevanja/usposabljanja/ drugega
dogodka/konference, spremljajocih dejavnosti in
drugi stroSki povezani z organizacijo,

2. aktivnosti povezane z delovnimi srecanji,
izmenjavo dobrih praks, organizacijo OzS: stroSki
namestitev, pogostitev, organizacije, prevozi, in
drugi spremljajoci stroski in povracila stroSkov
udelezencem (npr. ¢lanom OzS iz vrst nevladnih
organizacij)?

Ali je prilozena dokumentacija o
postopku oddaje javhega narocila, Ce je
upravic¢enec narocnik po zakonu?

Ali je prilozena pogodba ali narocilnica
in vsebuje protikorupcijsko klavzulo
skladno s 14. ¢lenom ZIntPK (nad
10.000 €)?

Ali pogodba in/ali aneks poleg splosnih
dologil, ki so dolo€eni v nacionalni

zakonodaji vsebuje Se:

- logotip ESI skladov,

- navedbo imena operacije,

- opredelitev vsebine pogodbenega dela (jasna
povezava z operacijo),

- vrednost pogodbe,

- obdobje opravljanja dela (zacetek, konec),

- rezultat, ki se od sopogodbenika zahteva?

Ali je priloZzen ra€un (oziroma dokument
enake vrednosti) z vsemi obveznimi
sestavinami OZIROMA DOKUMENT ENAKE

DOKAZNE VREDNOSTI?
(82. Clen Zakona o davku na dodano vrednost)




Ali je racun skladen s pogodbo oz.
narocilnico:

- upravicenec in izvajalec sta enaka kot pogodbi,
- znesek raCuna je enak ali manjSi pogodbenemu,
- rok in Cas izvedbe je skladen s pogodbo?

Ali priloZzeno dokazilo o opravljeni
storitvi infali dokumentacija doloCena v
pogodbi:

1. aktivnosti povezanih z izobrazevanjem,
usposabljanjem in krepitvijo zmogljivosti za boljSe
upravljanje:

- porocilo O 1IZVEDBI
IZOBRAZEVANJA/USPOSABLJANJA,

- seznam udelezencev

2. aktivnosti povezanih z delovnimi sre€anji,
izmenjavo dobrih praks, organizacijo OzS:

- seznam udelezencev?

Ali je prilozeno dokazilo o placilu (izpis
TRR)?

Ali se uveljavlja DDV v viSini, ki ga ni
mogoce povrniti in ga izklju¢no in
dokonéno nosi upravi¢enec?

Ali je znesek upravi€en do povracila?

Poenostavljene oblike obracunavanja stroSkov TP

3. Pavsalno financiranje (ISARR stroSek st. 8.1.)

Predmet preverjanja:

DA | NE OPOMBE
Ali znesek pav3ala ne presega 15%
upravi¢enih neposrednih stroSkov plac
zaposlenih na tekoem ZZ1?
Ali je stroSek upravic¢en?
SploSna vpraSanja
DA | NE OPOMBE

Ali je izlo€en sum dvojnega financiranja
in so priloZena, naslednja dokazila:

- izjava upravi€enca o dvojnem financiranju,

- dokazilo o lo€enem knjigovodstvu (pri prvem in
zadnjem ZZI).

Ali je zagotovljena revizijska sled?

Pri preverjanju listin, povezav med
udeleZenci v izvajanju operacije in
dokazil o dejanskem obstoju predmeta
financiranja ni bilo ugotovljeno karkoli,
kar bi lahko vodilo k sumu goljufije?

Ali so vnosi listin v informacijski sistem
pravilni?

Pripravil/a:
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A)

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

NALOZBA ¥ VASO PRIHODNOST

Priloga 13: Kontrolni list za preverjanje na kraju samem

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA PREVERJANJE NA KRAJU SAMEM
preverjanje po 125.¢lenu Uredbe EU 1303/2013

OSNOVNI PODATKI

Operativni program

Prednostna os

Prednostna nalozba

Specificni cilj naloZbe

Neposredni proracunski uporabnik

UpraviCenec

Pertnerji

Naziv operacije

OP St. operacije

Kohezijska regija (V/Z)

Datum odobritve operacije

Nacin izbora operacije

Stevilka in datum pogodbe

Dodatki k pogodbi

ViSina upravi€enih stroSkov

- po pogodbi

- realizacija pogodbe (na dan preverjanja na kraju
samem)

Obdobje upravic¢enosti

- stroSkov (od - do)

- izdatkov upravi€enca (od - do)
- trajanja aktivnosti (od - do)

Datum preverjanja na kraju samem

Kraj preverjanja na kraju samem

Prisotne osebe - predstavniki
upravicenca

Vrsta preverjanja
(Napovedano/nenapovedano)

Izbrani vzorec preverjanja na kraju samem

Vrsta stroSka

Izplacana Predmet preverjanja
visina Vzorec - % vrednosti ze prejetih placil, ki ni nizji
od 5%

SKUPAJ

Znesek in % preverjanja.

Povecan vzorec (le v primeru nepravilnosti)

SKUPAJ

V primeru nepravilnosti vpiSi poviSani znesek in % preverjanja.

Konc¢ni podatki o vzorcu
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Znesek pregledanih upravicenih
stroSkov/izdatkov (znesek v EUR)

Visina vzorca (v %) glede na skupen
znesek potrjenih ZZI (v informacijskem
sistemu) na dan preverjanja na kraju
samem

Visina vzorca (v %) glede na skupen
znesek predvidenih upravi¢enih
stroSkov operacije

Ugotovljene nepravilnosti

Vrsta stroSka

Izplacana
viSina

Ugotovljene nepravilnosti
Znesek in % ugotovljenih nepravilnosti

predmet preverjanja/vzorec za najmanj 5 %)

SKUPAJ

Znesek in % ugotovljenih nepravilnosti

Klju€ne vsebine preverjanja

1. SKLADNOST OPERACIJE S POGODBO O SOFINANCIRANJU/SPORAZUMOM O

SOFINANCIRANJU/ODLOCITVIJO O PODPORI

DA

NE

OPOMBE

Ali se aktivnosti izvajajo skladno s
pogodbo o sofinanciranju / sporazumom
o sofinanciranju / odlocitvijo o podpori
ali drugo obliko potrditve operacije?

Ali je financna realizacija operacije
skladna z nacrtovano realizacijo?

Ali se operacija izvaja v skladu s
terminskim nacrtom, navedenim v
pogodbi o sofinanciranju?

Ali so stroSki/izdatki nastali v obdobju
upravi¢enosti?

Ali so dosezZeni zastavljeni cilji in
kazalniki ali klju¢ne faze izvajanja
operacije (kazalniki u€inka oziroma
rezultata) predvideni v €asu izvajanja
preverjanja na kraju samem?

Ali je operacija v roku dosegla:
- kazalnike ucinka do xx,
- kazalnike rezultata do xx?

2. 1ZBOR I1ZVAJALCEV DEL/JAVNA NA

ROCILA

Ali je postopek izbire
izvajalca/dobavitelja izveden v skladu z
ZJN in je dostopna originalna

dokumentacija izvedbe postopka?
(Za upravicence, ki so naro€niki po ZJN.)

Ali je postopek izbire izvajalca (za
upravicence, ki niso narocniki po ZJN)
ustrezen?

(Kontrolor preveri ustreznost trzne cene npr. na
internetu objavljene cene tovrstnih storitev/nabav
ter ve€ pridobljenih ve¢ ponudb upravi¢enca —
najman;j 3.)
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Ali so izbirni postopki

izvajalcev/dobaviteljev ustrezni (skladni
s pogodbo o sofinanciranju, JR, JP ...)
ob upostevanju nacel gospodarnosti in

transparentnosti?
(Za upravicence, ki niso naro€niki po ZJN.)

3. DRZAVNE POMOCI IN POMOC »DE MINIMIS«

Ali se operacija izvaja po shemi/shemah
drzavnih pomogi?

(Ce DA, potem navedite shemo, h kateri je bila
drZzavna pomoc priglaSena.)

Ali podjetja, ki prejmejo pomoc,
izpolnjujejo pogoje sheme drzavne
pomoCi (4. velikost podjetja, podrogje dela ...)?

Ali so upostevani nameni dodelitve in
dolocila o upravi¢enih stroSkih?

Ali je stopnja intenzivnosti DP ustrezno
upoStevana in skladna z velikostjo
podjetja?

Ali so upoStevane posebne dolocbe
glede zaCetka izvajanja operacije
(spodbujevalni u€inek) in koncnega
datuma upravienosti izdatkov?

Ali je priloZzena izjava, da skupna
vrednost pomodi po pravilu »de
minimis«, dodeljena istemu podjetju -
upravi€encu, ne presega limita,
dolo€enega s pravili Skupnosti?

4. OKOLJEVARSTVENA PRAVILA

Ali je upraviCenec pri izvedbi operacije
pridobil vsa dovoljenja/mnenja/soglasja
na podrocju varovanja okolja, ki so bila
v fazi potrjevanja operacije zahtevana s
strani pristojnih organizacij (navedena
npr. v vlogi za neposredno potrditev
operacije, JR, pogodbi o
sofinanciranju)?

5. PRAVILA ENAKIH MOZNOSTI IN NEDISKRIMINACIJA

Ali je operacija v skladu s pravili o
odpravljanju neenakosti in spodbujanju
enakosti med moskimi in Zzenskami ter o
boju proti diskriminaciji (enakost spolov pri
zaposlovanju, dostopnost za invalidne osebe,

nediskriminacija zaradi kakrsnih koli osebnih
okoliscin ...)?

6. OBVESCANJE IN KOMUNICIRANJE

Ali so upostevana Navodila organa
upravljanja na podro¢ju komuniciranja
vsebin evropske kohezijske politike v
programskem obdobju 2014-20207?

Ali je upraviCenec izvedel vse (do dneva
preverjanja) v vlogi predvidene
aktivnosti s podrocja obveS¢anja in
komuniciranja?

Ali je na vidnem mestu izvajanja
aktivnosti ali v prostorih upravi¢enca
izobeSen ustrezen plakat (najmanj




velikost A3) z informacijami o operaciji,
vkljuéno z:

- imenom in glavnim namenom/ciljem operacije,
- ustreznim logotipom ESI 2014-2020,

- navedbo: NaloZbo sofinancirata RS in EU iz
Kohezijskega sklada/Evropskega sklada za
regionalni razvoj/Evropskega socialnega sklada
0z. iz Evropskih strukturnih in investicijskih
skladov (v primeru dveh ali ve€ skladov)?

7. MINIMALNI STANDARDI - VRSTE IN UPRAVICENOST STROSKOV

Ali je bilo pri pregledu (vzor&ne)
dokumentacije ugotovljeno, da ima
upravicenec vsa zahtevana originalna
dokazila in da so izpolnjeni pogoji za
upravi¢enost stroskov, tj. so vsi stroski v
vzorcu upraviceni do sofinanciranja?

Ali upravi€enec izvaja postopke na
obrazcih, predpisanih z Navodili PO?

Ali so izdatki na racunih resnicni,
raCunsko pravilni in skladni z izvajalsko
pogodbo/narocilnico ipd.?

Ali so priloZzena vsa potrebna dokazila,
ki izkazujejo, da je bil ustvarjen denarni
tok oziroma izvedeno placilo denarnih
sredstev upravi€enca?

Ali je bil na preverjanju na kraju samem
izlo€en sum goljufije?

Ali upravi€enec spremlja prihodke na
operaciji?

8. DVOJNO FINANCIRANJE

Ali pri izvedbi preverjanja na kraju
samem ni bil ugotovljen sum dvojnega
financiranja za posamezne stroske
operacije?

9. LOCENO KNJIGOVODSTO

Ali je upraviCenec oziroma njegova
finan€na/racunovodska sluzba na kraju

samem predlozila:

- izpise loCenega knjigovodstva,

- konto Kkartice,

- register osnovnih sredstev (Ce se je uveljavljal
stroSek, ki to pogojuje),

- obracun DDV (iz dav¢ne knjige - le v primeru
samo-obdavcitve),

- druge pomoZne knjige, Ce je to ustrezno?

Ali upravi€enec spostuje pravilo o loCeni
raCunovodski evidenci za operacijo?

Ali upravi€enec hrani dokumentacijo v
zvezi z operacijo (varno, ustrezno
oznaceno, itd.)?

Ali je upraviCenec seznanjen, do kdaj
mora hraniti vse listine in evidence, ki
se nana$ajo na operacijo?

Ali je zagotovljena zadostna revizijska
sled?

Ali obstajajo dokazila o denarnem toku
med upravi¢enci in partnerji v primeru
konzorcijskih pogodb?
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Preverjanje obstoja in ustreznosti sofinancirane opreme in storitev

1. StroSek opreme in drugih opredmetenih osnovnih sredstev

Predmet preverjanja:

DA | NE

OPOMBE

Ali je nakup opreme skladen s pogodbo
o sofinanciranju/sporazumom o
sofinanciranju /odlogitvijo o podpori?

Ali je sofinancirano osnovno sredstvo
na voljo za ogled in fotografiranje?

Ali je priloZzena ustrezna originalna
dokumentacija skladna z navodili OU in
PO?

Ali je oprema ustrezno montirana in se
uporablja v celoti (0z. se sploh
uporablja) za namen ter v skladu s cilji
operacije?

Ali se oznake na opremi
skladajo/ujemajo s podatki iz
predracuna/pogodbe/tehni¢ne
dokumentacije?

2. StroSki investicij v neopredmetena sredstva

Predmet preverjanja:

DA | NE

Ali je nakup opreme skladen s pogodbo
o sofinanciranju/sporazumom o
sofinanciranju /odlogitvijo o podpori?

Ali je sofinancirano neopredmeteno
osnovno sredstvo na voljo za ogled oz.
ali je upravicenec prikazal uporabo?

Ali je priloZena ustrezna originalna
dokumentacija skladna z navodili OU in
PO?

Ali se neopredmeteno osnovno sredstvo
uporablja v celoti za namen ter v skladu
s cilji operacije?

3. Stroski pla€ in drugih povracil stroSkov zaposlenih

Predmet preverjanja:

DA | NE

Ali so aktivnosti, ki se izvajajo v sklopu
te vrste stroSkov, skladne s pogodbo o
sofinanciranju/sporazumom o
sofinanciranju /odlogitvijo o podpori?

Ali je priloZzena ustrezna originalna
dokumentacija skladna z navodili OU in
PO?

Ali se naklju¢no izbrani rezultati dela, ki
jih je zaposleni navajal v mese¢nem
porocilu (Ce je zahtevano) oziroma jih
opravlja v skladu s pogodbo o
zaposlitvi, skladajo z navedbami v
porocilu oziroma dolocili pogodbe o
zaposlitvi?

Ali so bili opravljeni intervjuji z
zaposlenimi v okviru operacije?
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4. Stroski sluzbenih potovanj

Predmet preverjanja:

DA

NE

Ali so aktivnosti, ki se izvajajo v sklopu te
vrste stroSkov, skladne s pogodbo o
sofinanciranju/sporazumom (o]
sofinanciranju /odlogitvijo o podpori?

Ali je priloZzena ustrezna originalna
dokumentacija skladna z navodili OU in
PO?

5. StroSki informiranja in komuniciranja

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali so aktivnosti, ki se izvajajo v sklopu
te vrste stroSkov, skladne s pogodbo o
sofinanciranju/sporazumom o
sofinanciranju /odlo€itvijo o podpori?

Ali je predmet narocil oziroma
povrnjenih stroSkov/izdatkov na voljo za
ogled in fotografiranje, npr. spletna
stran, izdelek, oglas itd.?

Ali je priloZzena ustrezna originalna
dokumentacija skladna z navodili OU in
PO?

Ali so informativna in komunikacijska
gradiva in aktivnosti ustrezno oznaceni,
tj. vklju€ujejo ustrezen logotip ESI 2014-
2020 in po lastni presoji navedbo:

"Nalozbo sofinancirata RS in EU iz Kohezijskega
sklada/Evropskega sklada za regionalni
razvoj/Evropskega socialnega sklada oz. iz
Evropskih strukturnih in investicijskih skladov (v
primeru dveh ali ve€ skladov)"?

Ali so dogodki, novinarske konference,
predstavitve in ostali dogodki, ki se
izvajajo v okviru operacije:

- oznaceni s plakatom ali drugo podobno vizualno
podobo oz. komunikacijskim orodjem

- je upraviCenec udeleZence ustrezno informiral o
viru financiranja dogodka/operacije?

(Tj. mogoce preveriti, Ce se izvaja preverjanje na
samem dogodku)

6. Stroski zunanjih izvajalcev

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali so aktivnosti, ki se izvajajo v sklopu
te vrste stroskov, skladne s pogodbo o
sofinanciranju/sporazumom o
sofinanciranju /odlo€itvijo o podpori?

Ali je priloZena ustrezna originalna
dokumentacija skladna z navodili OU in
PO?
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Ali obstajajo naklju¢no izbrani in
pregledani rezultati dela, ki jih je zunaniji
izvajalec navajal v porocilu, racunu,
pogodbi?

Ali so bili zunanje storitve v obliki
usposabljanj, svetovanj, delavnic,
zaposlitvenih shem izvedene in skladne
s pogodbo o izvedbi storitev? (Tj. mogoce
preveriti, Ce se izvaja preverjanje na samem
dogodku)

7. Poenostavljene oblike stroSkov - SSE

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali so aktivnosti, ki se izvajajo v sklopu
te vrste stroskov, skladne s pogodbo o
sofinanciranju/sporazumom o
sofinanciranju /odlogitvijo o podpori?

Ali je priloZzena ustrezna originalna
dokumentacija skladna z navodili OU in
PO?

Ali je upravi¢enec prikazal, da so bile
dejavnosti ali ucinki dejansko
realizirani?

(Pri tem se u€inke preveri tudi kvantitativno, npr.
St. vklju€enih oseb, izvedenih usposabljanj ipd. )

8. Poenostavljene oblike stroSkov - posredni stroski

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali uveljavljeni posredni stroSki ne
presegajo 15 % oziroma 40 %
neposrednih stroskov in so izraCunani
od ustrezne osnove?

9. StroSki investicij, nakupa gradenj in zemljiS¢

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali je gradnja/investicija na voljo za
ogled in fotografiranje?

Ali se zgradba uporablja v celoti za
namen in v skladu s cilji operacije?

Ali je izvedba gradnje glede na obseg in
namen gradnje skladna s pogodbo o
sofinanciranju / odlocitvijo o podpori in
investicijsko dokumentacijo?

Ali je gradnja po obsegu skladna s
pogodbo z izvajalcem in s projektno
dokumentacijo?

Ali je izvedbena faza gradnje skladna z
zadnjo potrjeno kumulativno situacijo?

Ali je na gradbiS¢u zagotovljen ustrezen
nadzor in obstoj ustrezne
dokumentacije?
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Ali je zadnja potrjena kumulativna
situacija skladna z zapisi v gradbenem
dnevniku in v knjigi obracunskih izmer?

Ali je zemljiS€e na voljo za ogled in
fotografiranje?

Ali se zemljiS€e uporablja v celoti za
namen in v skladu s cilji operacije?

10. StroSek sofinanciranja kadrovskih Stipendij delodajalcem

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali je priloZena ustrezna originalna
dokumentacija, skladna z navodili OU in
PO?

Ali je iz dokumentacije razvidno, da je
RRA po uradni dolZnosti v zaetku
vsakega novega Solskega leta preveril
izpolnjevanje vseh pogojev Stipendista
po ZStip-1 za nadaljnje prejemanje
Stipendije?

Ali je iz dokumentacije razvidno, da je
RRA po uradni dolznosti v zacetku
vsakega novega Solskega leta preveril
izpolnjevanje vseh pogojev za
delodajalca?

Ali je znesek upravi€en do povracila?

11. Prostovoljsko delo (e-MA stroSek st. 9.3.)

Predmet preverjanja:

DA

NE

OPOMBE

Ali so aktivnosti, ki se izvajajo v sklopu
te vrste stroSkov, skladne s pogodbo o
sofinanciranju/sporazumom o
sofinanciranju /odlo€itvijo o podpori?

Ali je priloZena ustrezna originalna
dokumentacija skladna z navodili OU in
PO?

Ali je prilozen dogovor o prostovoljskem

delu in vsebuje:

- logotip ESI,

- navedbo o viru financiranja,

- doloCitev kraja in asa trajanja dela (Cer gre za
delo v tujini: podatke o nastanitvi),

- opis dela,

- doloCitev usposabljanja in mentorstva za delo
(Ce se izvaja),

- dolocCitev nacina zagotavljanja varnosti
prostovoljca (Ce se delo izvaja v posebnih
okolis¢inah),

- dolocitev upravicenih stroSkov vezanih na
opravljanje dela in njegove povrnitve prostovoljcu,
- doloc€itev nacina prenehanja in odpovedi
dogovora

- izjava prostovoljca, da na njegovi strani ne
obstajajo zdravstvene ali druge okoliS€ine, ki bi mu
onemogocale izpolnjevanje obveznosti ali ogrozile
njegovo zdravje ali oseb, s katerimi prihaja med
opravljanje prost. dela v stik
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Ali je prilozena lista prisotnosti oziroma
drug ustrezen dokument iz katerega je
razvidna prisotnost prostovoljca oziroma

opravljanje aktivnosti v okviru

operacije?

(Le v primeru uveljavljanja povracila stroSka

prehrane.)

Seznam pregledanih raCunov ali drugih listin na kraju samem

St. in datum
St. 2zI Vrsta Dobavitelj | racuna/listine Znesek Upravicen
strosSka lizvajalec ter datum racuna znesek
placila
Seznam pregledanih izbornih postopkov na kraju samem
Vrsta Vrednost
postopka St. objave/ S St. in datum narocila
narocilnice/ e pogodbe (pogodbena Opombe
izvajalec ST
ponudbe (narocilnice) | vrednost z
Z izvajalcem izvajalcem
brez ddv)

Seznam dokumentov, pridobljenih na preverjanju na kraju samem

Zacasno porocilo

St. zadeve. | Poslano:
OPOMBE

Odziv upravicenca

Kon¢&no porocilo

St. zadeve: | Poslano:
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DA

NE

OPOMBE

Preverjanje na kraju samem je bilo izvedeno na
originalnih dokumentih:

Dokumentacija izvedenih preverjanj na kraju
samem se ustrezno arhivira:

Osebe, ki so izvedle preverjanje na kraju samem:

Podpis:

Podpis:
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A\

EVROPSKA UNIIA

EVROPSKI STRUKTURNI

IN INVESTICIISKI SKLADI
b

NALOZBA V VAZD PRIHODNOST

Priloga St. 14: Izjava upravicenca za potrditev izvedenega 100% preverjanja za
posamezni Zzl

IZJAVA UPRAVICENCA
za potrditev izvedenega 100 % preverjanja za posamezni zahtevek za izplacilo
pred posredovanjem zahtevka za izpla€ilo na MDDSZ
za posamezno operacijo Evropske kohezijske politike

UpraviCenec:

Operacija:

Stevilka operacije:

Pogodba o sofinanciranju St:
Zahtevek za izplacilo St:

Spodaj podpisane osebe in odgovorne osebe potrjujemo, da:

— je opravlieno 100 % preverjanje zahtevkov za sofinanciranje, zajetih na zgoraj
navedenem zahtevku za izplacilo,

— je preverjanje opravljeno v skladu z Navodili sluZzbe za kontrole Ministrstva za delo,
druzino, socialne zadeve in enake moznosti za izvajanje upravljalnih preverjanj po
125. €lenu uredbe 1303/2013/EU v okviru Operativnega programa za izvajanje
evropske kohezijske politike v obdobju 2014-2020 in navodili posredniSkega organa
MDDSZ upravicencem o izvajanju operacij in upraviCenih stroskih v okviru
Operativnega programa za izvajanje evropske kohezijske politike v obdobju 2014-
2020.

Dokazila o izvedenem 100 % preverjanju so izpolnjeni kontrolni listi za vsaj prejeti zahtevek za
sofinanciranje posebej, in se hranijo pri upravi¢encu.

Ime in priimek skrbnika pogodbe pri upravicencu:

Podpis:

Ime in priimek vodje NOE, ki je pri upravi¢encu odgovorna za ESI:

Podpis:

Kraj in datum:
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EVROPSKA UNIIA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

NALOZBA V VAZD PRIHODNOST

Priloga St. 15: Izjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve pogodbe o
zaposlitvi

Projekt:
Upravienec:
Datum:

Izjava o pravilnosti izvedbe postopka zaposlitve in sklenitve pogodbe o zaposlitvi

Postopek zaposlitve za javno/ega usluzbenko/ca (DM st. ) je izveden pravilno in
skladno z veljavno slovensko zakonodajo.

OPOMBA
Objava na:
1 - Zavodu RS za zaposlovanje LIDALCINE [N
' - spletni strani MJU oziroma v RELEVANTNO
sredstvih javnega obveScanja
2. | Sklep o imenovanju natecajne komisije LIDALINE LN
RELEVANTNO
3. | Izbirni postopek je pravilno izveden LIDALINE LN
RELEVANTNO
4 Porocilo natecajne komisije o poteku L IDALINE NI
" | izbirnega postopka ter izbiri RELEVANTNO
5 Sklep o nelizbiri oziroma obvestilo 0 L IDALINE NI
" | nelizbiri RELEVANTNO
- L IDALINE [INI
6. | Pogodba o zaposlitvi / aneks RELEVANTNO
; Zaposlitev je predvidena v potrjenem L IDALINE NI
" | projektu TEHNICNE PODPORE RELEVANTNO
Opis d.el .|n nalog v pogodbi o - CIDACINE [N
8. zaposI|EV|/aneksu je skladen s projektom RELEVANTNO
TEHNICNE PODPORE
o, | TEHNIGNE PODRORE oo | IOACINE DN
. o . RELEVANTNO
sistemizaciji delovnih mest
10 Zaposlitev je bila sklenjevna izkljuéno za | []JDA[INE [INI
" | delo na projektu TEHNICNE PODPORE | RELEVANTNO
11 .Spoét(.)van.je.pravil glede obve&c€anja in [IpA CINE
informiranja javnosti
12. Spo.étO\./ar.wje n:’;u“:ela enakosti spolov in [IpA CINE
nediskriminacije
Poskrbljeno je za urejeno in lo€eno
13. | arhiviranje dokumentacije zaposlenih na | [_]DA [INE
projektu TEHNICNE PODPORE

Ime in priimek odgovorne osebe:

Podpis:
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EVROPSKA UNLIA
EVROPSKI STRUKTURNI
IN INVESTICIISKI SKLADI

NALOZBA V VASO PRIHODNOST

Priloga St. 16: Izjava o pravilnosti obrac¢una place in drugih strosSkov dela

Projekt:
Upravi¢enec:
Datum:

Izjava o pravilnosti obracuna place in drugih stroSkov dela

Obracun pla¢e za mesec 20__ za naslednje javne usluzbence:

Priimek in ime Bruto Il

v skupnem znesku EUR bruto je pravilen in skladen s pogodbami o zaposlitvi in veljavno

nacionalno zakonodajo.

OPOMBA
Placni razred in dodatki so obracunani

1 | pravilno, skladno s pogodbo o zaposilitvi, RDE?_/EVDA'\,I\IET,\%NI
aneksom, sklepom,...

5 Nadomestila place (bolniSka, dopust, ObACINE ONI
praznik, ipd.) so obrac¢unana pravilno RELEVANTNO
Dodatki (dodatek za poveCan obseg

3 dela, dodatek za nadurno/no¢no delo, CODACNE ONI
dodatek za mentorstvo, ipd.) so RELEVANTNO
obraCunani pravilno
Povracila stroSkov v zvezi z delom CIDACINE DI

4 | (prehrana, prevoz, ipd.) so obracunana RELEVANTNO
pravilno

. N . DALCINE NI

5 | Regres je obraCunan pravilno RDELEVDANT,\%
Drugi osebni prejemki v skladu z
veljavno nacionalno zakonodajo

6 | (jubilejna nagrada, solidarnostna pomoc, RDE?_'EVDA'LET,%NI
nagrada ob upokojitvi, ipd.) so
obracunani pravilno

7 Davki in prispevki so obracunani pravilno | [JpACINE [INI
in izpla€ani (dokazilo o placilu) RELEVANTNO

8 Neto placa je bila izplacana-izdatek je CIDACINE NI
nastal (dokazilo o placilu) RELEVANTNO
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9 Placa je izplaCana iz pravilnih ObACINE ONI
proracunskih postavk RELEVANTNO
Poskrbljeno je za urejeno in lo€eno OoACNe O

L . . DALCINE NI
10 | arhiviranje dokumentacije zaposlenih na RELEVANTNO

projektu TEHNICNE PODPORE

Ime in priimek odgovorne osebe:

Podpis:

93




