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1. SPLOSNE INFORMACIJE

1.1 Osnovni podatki
Drzava €lanica:
Naslov programa in &t. CCl:

Pravna podlaga:

Republika Slovenija

Program za odpravljanje materialne prikrajSanosti ESS+ v
Sloveniji v obdobju 2021-2027, CCI: 2021SI05SFPR001
Uredba (EU) 2021/1060 Evropskega parlamenta in Sveta z
dne 24. junija 2021 o dolocitvi skupnih dolo¢b o Evropskem
skladu za regionalni razvoj, ESS+, Kohezijskem skladu,
Skladu za praviéni prehod in Evropskem skladu za
pomorstvo, ribistvo in akvakulturo ter finan&nih pravil zanje
in za Sklad za azil, migracije in vkljuCevanje, Sklad za
notranjo varnost in Instrument za finan¢no podporo za
upravljanje meja in vizumsko politiko (UL L §t. 231 z dne
30. 6. 2021, str. 159), vkljuéno s Popravkom (UL L §t. 289 z
dne 10. 11. 2022, str. 34), zadnji€¢ spremenjena z Delegirano
uredbo Komisije (EU) 2025/2190 z dne 22. septembra 2025
o spremembi Priloge | k Uredbi (EU) 2021/1060 Evropskega
parlamenta in Sveta glede nomenklature za razseznosti in
kode za vrste ukrepov za ESRR, ESS+, Kohezijski sklad in
SPP (UL L &t. 2025/2190 z dne 24. 10. 2025) (v nadaljevanju:
Uredba 2021/1060/EU);

Uredba (EU) 2021/1057 Evropskega parlamenta in Sveta z
dne 24. junija 2021 o vzpostavitvi ESS+ in razveljavitvi
Uredbe (EU) §t. 1296/2013 (UL L §t. 231 z dne 30. 6. 2021,
str. 21), vkljuéno s Popravkom (UL L §t. 421 z dne 26. 11.
2021, str. 75), zadnji€ spremenjena z Uredbo (EU)
2025/1913 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 18.
septembra 2025 o spremembi Uredbe (EU) 2021/1057 o
vzpostavitvi Evropskega socialnega sklada plus (ESS+)
glede posebnih ukrepov za obravnavanje strateskih izzivov
(UL L st. 2025/1913 z dne 19. 9. 2025), (v nadaljevanju:
Uredba 2021/1057/EU);

Uredba Sveta (EU, Euratom) 2020/2093 z dne 17. decembra
2020 o dolocitvi veclletnega financnega okvira za obdobje
2021-2027 (UL L t. 4331 zdne 22. 12. 2020, str. 11), zadnji¢
spremenjena z Uredbo Sveta (EU, Euratom) 2022/765 z dne
29. februarja 2024 o spremembi Uredbe (EU, Euratom)
2020/2093 o dologitvi vecletnega finanCnega okvira za
obdobje 2021-2027 (UL L §t. 2024/765 z dne 29. 2. 2024);

Uredba (EU, Euratom) 2024/2509 Evropskega parlamenta in
Sveta z dne 23. septembra 2024 o finan¢nih pravilih, ki se
uporabljajo za sploSni proracun Unije (UL L §t. 2024/2509 z
dne 26. 9. 2024), vklju¢no s Popravkom (UL L $t. 2025/90732
z dne 18. 9. 2025), (v nadaljevanju: Uredba (EU, Euratom)
2024/2509);



Organ, odgovoren za opis:

Kontaktna tocka:

Datum opisa stanja

Uredba (EU, Euratom) 2020/2092 Evropskega parlamenta in
Sveta z dne 16. decembra 2020 o sploSnem rezimu
pogojenosti za zaS¢ito proracuna Unije (UL L $t. 4331 z dne
22.12. 2020, str. 1), vkljuéno s Popravkom (UL L S5t
2023/90149 z dne 5. 12. 2023);

Uredba o izvajanju uredb (EU) in (Euratom) na podrocju
odpravljanja materialne prikrajSanosti v programskem
obdobju 2021 - 2027 (Uradni list RS, st. 117/23), (v
nadaljevanju: Uredba POMP);

Program za odpravljanje materialne prikrajSanosti ESS+ v
Sloveniji v obdobju 2021-2027 (v nadaljevanju: POMP);

Sklep Vlade RS, &t. 54400-3/2022/3 z dne 21. 7. 2022;

Izvedbeni Sklep Komisije C(2022) 8609 z dne 23. 11. 2022
in Izvedbeni sklep komisije C (2023)9115 zdne 19. 12. 2023;

Zakon o socialnem varstvu (Uradni list RS, §t. 3/07 — uradno
precid€eno besedilo, 23/07 — popr., 41/07 — popr., 61/10 —
ZSVarPre, 62/10 — ZUPJS, 57/12, 39/16, 52/16 — ZPPreb-1,
15/17 — DZ, 29/17, 54/17, 21/18 — ZNOrg, 31/18 — ZOA-A,
28/19, 189/20 — ZFRO, 196/21 — ZDOsk, 82/23, 84/23 —
ZDOsk-1, 24/25 in 112/25), (v nadaljevanju: ZSV).

Ministrstvo za delo, druzino, socialne zadeve in enake
moznosti, Stukljeva cesta 44, 1000 Ljubljana (organ
upravljanja),

e-naslov: gp.mddsz@gov.si

Nika Juvan, direktorica Urada za izvajanje kohezijske
politike, MDDSZ

e-naslov: nika.juvan@gov.si

8. 5. 2026
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1.2 Struktura sistema

Organizacijsko strukturo dolo¢a Il. poglavje Uredbe POMP, prikazana je v sliki $t. 1 in podrobneje
opisana v nadaljevanju.

Slika 8t. 1: Diagram prikaza organizacijske strukture POMP

PARTNERJI
— ministrstvo, pristojno za kmetijstvo, gozdarstvo in prehrano,
— ministrstvo, pristojno za kohezijo in regionalni razvoj,
— humanitarne in nevladne organizacije,
— Varuh &lovekovih pravic Republike Slovenije,
— Zagovornik nacela enakosti,
— Svet za invalide Republike Slovenije
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REVIZIJSKI ORGAN ORGAN UPRAVLJANJA ORGAN ZA
Urad RS za nadzor @ Ministrstvo za delo, druzino, N/‘::> RACUNOVODENJE
proracuna socialne zadeve in enake Ministrstvo za finance

moznosti SUSEU/CA

4L

UPRAVICENCI
doloceni ali izbrani za izvajanje operacij POMP

1L

KONCNI PREJEMNIKI
najbolj ogrozene osebe, ki prejmejo pomoc¢ iz POMP

1.2.1 Pristojni organi za upravljanje in nadzor

Pristojni organi za upravljanje in nadzor nad izvajanjem POMP so skladno s 5. ¢lenom Uredbe
POMP organ upravljanja, revizijski organ in organ za raunovodenje.

Organ upravljanja:

Ime: Ministrstvo za delo, druzino, socialne zadeve in enake moznosti (v nadaljevanju: MDDSZ)
Naslov: Stukljeva cesta 44, SI- 1000 Ljubljana

E-naslov: gp.mddsz@gov.si

Odgovorna oseba: Nika Juvan, direktorica Urada za izvajanje kohezijske politike

Organ za raéunovodenje:

Ime: Ministrstvo za finance, Sektor za upravljanje s sredstvi EU/CA (v nadaljevanju: MF-OR)
Naslov: Beethovnova 11, 1000 Ljubljana

E-naslov: gp.mf@gov.si

Odgovorna oseba: mag. Evelyn Filip, vodja Sektorja za upravljanje s sredstvi EU/CA

Revizijski organ:
Ime: Ministrstvo za finance, Urad RS za nadzor proraduna (v nadaljevanju: UNP)




Naslov: Fajfarjeva 33, 1000 Ljubljana
E-naslov: mf.unp@gov.si
Odgovorna oseba: Patricija Pergar, direktorica Urada RS za nadzor proracuna

1.2.2 Partneriji

V skladu z 11. ¢lenom Uredbe POMP so v pripravo, izvajanje in vrednotenje POMP vkljuc¢eni
naslednji partneriji:

— ministrstvo, pristojno za kmetijstvo, gozdarstvo in prehrano,

— ministrstvo, pristojno za kohezijo in regionalni razvoj,

— humanitarne in nevladne organizacije,

— Varuh ¢lovekovih pravic Republike Slovenije,

— Zagovornik nacela enakosti,

— Svet za invalide Republike Slovenije,

Partnerji podajo mnenje o letnih in konénih porogilih o izvajanju POMP pred posiljanjem Evropski
komisiji, poro€ila o vrednoteniju ter predloge organa upravljanja za spremembo POMP.

1.2.3 Upravicenci
Cilji POMP se skladno z 12. ¢lenom Uredbe POMP uresni€ujejo z izvajanjem naslednjih operacij:
nakup hrane, razdeljevanje pomoci v hrani in izvajanje spremljevalnih ukrepov ter tehni¢na

pomocg.

Upravienci so pravni subjekti, odgovorni za izvajanje operacij POMP:

Operacija POMP Upravi¢enec

1. | Nakup hrane MDDSZ

2. | Razdeljevanje pomoci v Humanitarne in nevladne organizacije, ki izpolnjujejo
hrani in izvajanje pogoje, dolo¢ene v a79.d ¢lenu ZSV.

spremljevalnih ukrepov

3. | Tehni¢na pomo¢ - MDDSZ
- MF-OR
- UNP

Pristojni organi za upravljanje in nadzor, opredeljeni v tocki 1.2.1., so hkrati upravi¢enci POMP,
zato zagotovijo lo&enost funkcij z delitvijo obeh vrst nalog med notranje organizacijske enote.

1.2.4 Konéni prejemniki pomog¢i

Kon¢ni prejemniki pomodi so v skladu z 10. ¢lenom Uredbe POMP upravi¢ene osebe s seznama,
ki ga v skladu z drugim odstavkom a79.d ¢lena ZSV doloci minister, pristojen za socialno varstvo.

Ugotavljanje upraviCenosti oseb do pomocéi je v pristojnosti upravi¢encev, izbranih za
razdeljevanje pomoci v hrani in izvajanje spremljevalnih ukrepov. Upravi¢enim osebam bo
zagotovljena pomo¢ v obliki hrane in vkljucitev v spremljevalne ukrepe. Pomo¢ bo zagotovljena
brezplacno in kot dodatna pomo¢ drugim oblikam pomod€i, do katerih so kon¢ni prejemniki
upravic¢eni v skladu z drugimi predpisi. Pri dodeljevanju pomoci bodo upostevana horizontalna
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nacela, ki jih dolo¢a 9. ¢len Uredbe 2021/1060/EU in nacel, ki jih dolo¢a 19. ¢len Uredbe
2021/1057/EU.

2. ORGAN UPRAVLJANJA

Organ upravljanja je skladno s 6. ¢lenom Uredbe POMP MDDSZ.

2. 1. Status organa upravljanja

MDDSZ ima status nacionalnega javnega telesa, ki ga je ustanovila Republika Slovenija. Skladno
z 28. ¢lenom Zakona o drzavni upravi (Uradni list RS, §t. 113/05 — uradno preciS¢eno besedilo, s
spremembami) opravlja naloge na podrogjih delovnih razmerij in pravic iz dela, zaposlovanja in

poklicnega usposabljanja, enakih moznosti, druzine, socialnih zadev in invalidskega varstva.

Kot javna institucija ima sistemizirana delovha mesta po Uredbi o notranji organizaciji,
sistemizaciji, delovnih mestih in nazivih v organih javne uprave in v pravosodnih organih (Uradni
list RS, §t. 107/25) in doloCene plade zaposlenih po Zakonu o skupnih temeljih sistema pla¢ v
javnem sektorju (Uradni list RS, §t. 95/24, s spremembami), ki ureja sistem pla¢ pri MDDSZ,
pravila in njihovo dolo€anje, obraCunavanije in izplacevanje ter obseg sredstev za place.

2. 2. Podroben opis funkcij in nalog organa upravljanja

V skladu z drugo toc¢ko 6. ¢lena Uredbe POMP, MDDSZ kot organ upravljanja opravlja naslednje
naloge:

- upravljanje POMP v skladu z naceli dobrega finanénega poslovodenja;

- pripravo in posredovanje podatkov in poro€il;

- organizacijo in izvedbo letnih pregledovalni sej za preucitev smotrnosti;

- posredovanje informacij in navodil upravi¢encem za izvajanje njihovih nalog in obveznosti;

- vzpostavitev racunalniSkega sistema zbiranja in shranjevanja podatkov za potrebe
spremljanja, vrednotenja, finan¢no poslovodenje, preverjanije in revizijo, ki zagotavlja varnost,
celovitost in zaupnost podatkov ter avtentikacijo uporabnikov;

- zagotavljanje, da se pri zbiranju podatkov v raCunalnidki sistem varujejo osebni podatki
posameznikov;

- dolo¢anje ustreznih postopkov in meril za izbor operacij, ki so nediskriminatorni in pregledni,
zagotavljajo dostop invalidom, zagotavljajo enakost spolov in upostevajo Listino Evropske
unije o temeljnih pravicah, nacelo trajnostnega razvoja in okoljsko politiko Unije (upostevanje
horizontalnih nacel);

- zagotavljanje, da so izbrane operacije skladne s cilji POMP, horizontalnimi naceli ter da
predstavljajo najboljSe razmere med viSino dodeljenih sredstev, izvedenimi aktivnostmi in
dosezenimi cilji;

- zagotavljanje, da je upraviencu na voljo dokument, v katerem so navedeni vsi pogoji za
podporo operaciji, vklju¢no s posebnimi zahtevami za blago in storitve, ki bodo zagotovljene,
financni nacrt, rok za izvedbo ter pogoji za placilo pridobljenih sredstev;

- preverjanje, ali ima upravi¢enec potrebna finan¢na sredstva in mehanizme za kritje stroSkov
delovanja in vzdrZzevanja operacij tako, da lahko zagotovi njihovo finanéno vzdrznost;

- preverjanje, ali je bila upoStevana veljavna zakonodaja, €e se je operacija zacela izvajati pred
predloZitvijo vloge za financiranje;

- zagotavljanje, da izbrana operacija sodi na podrocje uporabe Evropskega socialnega sklada
plus in prispeva k odpravljanju materialne prikrajSanosti z zagotavljanjem hrane najbolj



ogrozenim osebam, vkljuéno otrokom, in zagotavljanju spremljevalnih ukrepov, ki podpirajo
njihovo socialno vkljuCevanje;

- izvajanje upravljalnih preverjanj, ali so bili sofinancirani blago in storitve zagotovljeni, ali je
izbrana operacija skladna z veljavnim pravom, POMP in drugimi pogoji za sofinanciranje;

- preverjanje, ali so bili neposredni strodki upravi¢enca pla¢ani, ali upravi¢enci vodijo loCene
knjigovodske evidence, ali imajo ustrezne knjigovodske kode za vse transakcije v zvezi z
operacijo;

- preverjanje, ali so bili vsi pogoji za povralilo izdatkov upravi€encu, ki se financirajo po
pavsalni stopniji, izpolnjeni;

- zagotavljanje, da ¢e so sredstva na razpolago, upravi¢enec prejme celotni dolgovani znesek
povracila najpozneje v 80 dneh od dneva, ko je predlozil zahtevek za izplacilo, ta rok se lahko
prekine, ¢e organ upravljanja na podlagi informacij, ki jih je predlozil upravicenec, ne more
ugotoviti, ali je znesek dolgovan;

- ima na voljo ucinkovite in sorazmerne ukrepe in postopke za preprecevanje, odkrivanje in
odpravljanje nepravilnosti;

- izvajanje ustreznih ukrepov za prepre€evanje, odkrivanje in odpravljanje nepravilnosti,

- zagotavljanje revizijske sledi ter izvajanje administrativne kontrole zahtevkov za izplacila
upravi¢encev in kontrole na kraju samem;

- potrjevanje zakonitosti in pravilnosti izdatkov, vnesenih v raCunovodske izkaze;

- pripravo izjave o upravljanju na podlagi raunovodskih izkazov za preteklo leto ter letnega
povzetka revizijskih poro€il.

Naloge OU v okviru POMP opravljajo notranje-organizacijske enote MDDSZ. V skladu z Aktom o
spremembabh in dopolnitvah Akta o notraniji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest v Ministrstvu
za delo, druzino, socialne zadeve in enake moznosti (5t. 100-1/2012/720 z dne 3. 1. 2024) je
Urad za izvajanje kohezijske politike v okviru POMP zadolzen predvsem za: upravljanje ter
vzpostavitev in vzdrZzevanje sistemov upravljanja skladov evropske kohezijske politike na
MDDSZ, vklju€no z evropsko pomocjo za najbolj ogroZene, usklajevanje programiranja, izvajanja,
spremljanja, poroCanja ter vrednotenja, finanéno upravljanje in nadzor nad POMP.

Sluzba za evropsko pomo¢ najbolj ogrozenim (v nadaljevanju: SEP), je notranje-organizacijska
enota in del Urada za izvajanje kohezijske politike, ki je zadolZena predvsem za vodenje
postopkov programiranja, spremljanja in izvajanja evropske pomod&i najbolj ogrozenim v
sodelovanju s pristojnimi notranje organizacijskimi enotami MDDSZ, izvajanje postopkov javnih
razpisov in javnih naroCil za zagotavljanje evropske pomodi najbolj ogrozenim, vkljuéno s
sodelovanjem pri delovanju informacijskega sistema s podrocja dela ter spremljanje in poro¢anje
pristojnim institucijam o izvajanju evropske pomoci najbolj ogroZzenim ter sodelovanje pri pripravi
na vrednotenje.

V skladu s Sklepom o imenovanju odgovorne osebe za evropske sklade, §t. 5440-12/2023/1, z
dne 25. 9. 2023 je kot odgovorna oseba za POMP imenovana direktorica Urada za izvajanje
kohezijske politike na MDDSZ. Sekretariat je odgovoren za kadrovske zadeve in sodeluje pri
vzpostavitvi in delovanju informacijskega sistema POMP.

MDDSZ bo poleg opravljanja nalog OU, opravljal naloge upravi€enca za operacijo nakupa hrane
in tehni€no pomo€. Za izvajanje operacije nakupa hrane in razdeljevanje pomoc€i v hrani in
izvajanje spremljevalnih ukrepov je zadolzena SEP na Uradu za izvajanje kohezijske politike. Za
izvajanje tehni¢ne pomodi pa sta zadolzena SEP in Sekretariat (racunalniski sistem in kadrovske
zadeve).



V skladu z 19. ¢lenom Uredbe POMP je zagotovljena lo€enost funkcij, saj nalogo upravljalnega
preverjanja opravlja lo€eno organizirana Sluzba za kontrole, ki je umesc€ena znotraj Urada za
izvajanje kohezijske politike.

Slika 8t. 2: Organigram MDDSZ s prikazom odnosa med notranje-organizacijskimi enotami

MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO, SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

| winister O i sicears
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Slika st. 3: Organigram MDDSZ

Glzna pisarna

mor rajbal)

DIREKTORAT ZA INVALIDE

Projekina enata za dostaina deln

2. 2. 1 Opis nalog notranje-organizacijskih enot organa upravljanja

Urad za izvajanje kohezijske politike (Urad)

Direktor Urada in tajnistvo

Direktor Urada je odgovoren za:

vzpostavitev in vzdrZevanje sistema upravljanja skladov evropske kohezijske politike, vezano
na Program evropske kohezijske politike v obdobju 2021-2027 v Sloveniji in POMP na
MDDSZ;

usklajevanje vsebinskega izvajanja evropskih skladov s programskimi dokumenti in prauvili
evropskih skladov z vsemi vkljuéenimi akterij;

koordinacijo programiranja, izvajanja, poro€anja vrednotenja in nadzora nad evropskimi skladi
v sodelovanju z drugimi notranjimi organizacijskimi enotami MDDSZ ter drugimi pristojnimi
institucijami;

spremljanje porabe sredstev evropskih skladov na ravni MDDSZ;

predstavljanje MDDSZ pred organom upravljanja, organom za racunovodenje, revizijskimi
organi, Evropsko komisijo in drugimi institucijami na nacionalni in mednarodni ravni;
podpisovanje dokumentov s podro¢ja izvajanja evropskih skladov, razen tistih, ki jih skladno
s pravili o podpisovanju listin na MDDSZ, podpi$e minister;

druge naloge na podro¢ju vsebinskega izvajanja evropskih skladov.
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Sluzba za evropsko pomo¢ najbolj ogrozenim (SEP)

SEP je zadolzena za:

sodelovanje pri oblikovanju sistemskih reSitev in drugih najzahtevnejSih gradiv s podrocja
zagotavljanja pomo¢i materialno in socialno najbolj ogroZzenim osebam iz evropskih sredstev
(v nadaljnjem besedilu: evropska pomo¢ najbolj ogrozenim);

priprava izvedbenih predpisov in navodil, ki so povezani z izvajanjem evropske pomoci najbolj
ogrozenim;

vodenje postopkov programiranja, spremljanja in izvajanja evropske pomoci najbolj ogrozenim
v sodelovanju s pristojnimi notranje organizacijskimi enotami ministrstva;

sodelovanje z drugimi nacionalnimi in evropskimi delezniki na podrocju evropske pomoci
najbolj ogrozenim (s podrocja upravljanja, izvajanja, nadzora ter sodnih in drugih primerljivih
postopkov ipd.);

izvajanje postopkov javnih razpisov in javnih narocil za zagotavljanje evropske pomoci najbolj
ogrozenim, vkljuéno s sodelovanjem pri delovanju informacijskega sistema s podrocja dela;
sodelovanje pri pripravi stratedkih dokumentov RS, predpisov in navodil, ki so povezani z
izvajanjem evropske pomodi najbolj ogroZzenim;

sodelovanje v odborih in drugih delovnih telesih na nacionalni ravni EU ter pri revizijah
izvajanja evropske pomodi najbolj ogrozenim.

Sluzba za finance (SF)

SF je zadolzena za:

sodelovanje pri oblikovanju sistemskih reSitev in drugih zahtevnejSih gradiv s podrocja
evropskih skladov;

sodelovanje pri oblikovanju in spremljanju financiranja s podrocja evropskih skladov in érpanja
evropskih skladov;

koordinacija in izvajanje postopkov pri pripravi vseh potrebnih podatkov in dokumentov,
povezanih s pripravo in izvrSevanjem prorauna, ter priprava zaklju¢nega racuna s podrocja
evropskih skladov in drugih programov EU;

sodelovanje z vsebinskimi skrbniki pri finanénem nacrtovanju in spremljanju operacij evropskih
skladov;

koordinacija in usklajevanje financnih podatkov v informacijskih sistemih, povezanih z
evropskimi skladi;

priprava finanénih analiz, statisti¢nih pregledov, informacij in drugih podlag za odlo¢anje na
podrocju evropskih skladov kot na primer spremljanje realizacije in poroCanje o izplacilih iz
proracuna, povezanih z evropskimi skladi;

priprava in poro¢anje o zahtevkih za povradcilo iz evropskih skladov;

evidentiranje nepravilnosti in izvedba postopkov vracil za neupravi¢ena izplacila in povracila
iz evropskih skladov;

sodelovanje pri izvajanju revizij in ostalih kontrolnih pregledih, povezanih z evropskimi skladi
in drugimi programi EU;

izvajanje drugih strokovnih nalog na podrocju dela.

Sluzba za kontrole (SK)

SK je zadolzena za:
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- sodelovanje pri oblikovanju sistemskih reSitev in drugih zahtevnejSih gradiv s podrocja
evropskih skladov;

- oblikovanje in spremljanje sistema kontrol s podrocja evropskih skladov in drugih programov
EU;

- izvajanje kontrol v skladu z veljavno evropsko in nacionalno zakonodajo in navodili;

- preverjanje skladnosti s sprejetimi temeljnimi dokumenti;

- pripravo metodologije za kontrolo ukrepov evropskih skladov in drugih programov EU;

- finan¢no kontrolo nad namensko porabo sredstev iz evropskih skladov in drugih programov
EU;

- preverjanje pravilnosti izvajanja pogodb;

- preverjanje resnicnosti opravljanja storitev in resni¢nosti izdatkov;

- pripravo gradiv in druge dokumentacije za ucinkovito izvajanje kontrol, preverjanje in
ugotavljanje domnev in dejstev, ki vodijo v nepravilnosti;

- opravljanje drugih nalog, povezanih z izvajanjem kontrol in €rpanjem sredstev evropskih
skladov in drugih programov EU;

- opravljanje drugih nalog s podro¢ja dela.

Sekretariat
Sluzba za informatiko

Sluzba za informatiko je zadolzena za:

- pripravo in/ali koordinacijo priprave programskih dokumentov, sodelovanje pri pripravi
izvedbenih predpisov, analiz, poro€il in drugih dokumentov s podro¢ja informatike;

- nacrtovanje, usklajevanje in vodenje postopkov za vzpostavitev, razvoj in vzdrzevanje
informacijske podpore s podrocja dela ministrstva;

- sodelovanje v postopkih ali vodenje postopkov za nabavo in vzdrZevanje tehniCne in
programske raCunalni8ke opreme za ministrstvo in za nekatere posredne proradunske
uporabnike;

- zagotavljanje delovanja streZnikov, omreZij, operacijskih sistemov in na njih aplikacijah,
komunikacijskih sistemov ter drugih orodij;

- zagotavljanje pomodi uporabnikom;

- opravljanje drugih nalog s podrocja dela.

Pri izvajanju nalog OU sodelujejo tudi spodaj navedene podporne sluzbe MDDSZ, ki zagotavljajo
kakovostno upravljanje, spremljanje, izvajanje ter nadzor nad izvajanjem POMP.

Sluzba za splosne in kadrovske zadeve

Sluzba za splosne in kadrovske zadeve je zadolZena za:

- pripravo in/ali koordinacijo priprave programskih dokumentov, sodelovanje pri pripravi
predlogov zakonskih besedil in besedil izvedbenih predpisov, analiz, poro€il in drugih
dokumentov s podro¢ja delovnih razmerij, izobrazevanja in strokovnega izpopolnjevanja
javnih usluzbencev;

- izvajanje nalog v zvezi z delovnimi razmerji in pravicami iz pogodbe o zaposlitvi za javne
usluzbence;

- pripravo in sodelovanje pri pripravi pogodb o delu in avtorskih pogodbah;

- vodenje kadrovskih evidenc in osebnih map zaposlenih;
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- pripravo podatkov za obracun pla¢, nadomestil in drugih pravic iz dela;

- spremljanje kariere zaposlenih in skrb za izvajanje letnih pogovorov;

- pripravo in realizacijo nac¢rtov nabav osnovnih sredstev za ministrstvo;

- vzdrZevanje poslovnih prostorov in opreme ministrstva;

- nacrtovanje, usklajevanje in koordiniranja dela na obrambnem podrodju in izvajanje nalog in
vodenje postopkov v zvezi s tajnimi podatki;

- opravljanje drugih nalog s podro¢ja dela.

Glavna pisarna

Glavna pisarna je zadolZzena predvsem za:

- evidentiranje in arhiviranje dokumentarnega gradiva;

- kurirska dela, prevoze dokumentov in oseb;

- vodenje evidenc, pripravo porocil s podrocja dela;

- usklajevanje in nadzor nad ravnanjem z dokumentarnim gradivom;
- opravljanje drugih nalog s podro¢ja dela.

2. 3. Opis postopkov za nacrtovanje, izbor, potrjevanje, izvajanje in spremljanje operacij

OU za potrebe izvajanja POMP izda naslednja navodila ter jih objavi na svoji spletni strani:

» Navodila upraviCencem za izvajanje in spremljanje operacije razdeljevanja pomodi v hrani in
izvajanje spremljevalnih ukrepov;

» Navodila za izvajanje upravljalnih preverjanj;

»  Uporabniski priro&nik za uporabo informacijskega sistema MOP-I1S2.

Postopki, ki se izvajajo v okviru posamezne operacije POMP, so predstavljeni v nadaljevanju.

2.3.1. Nakup hrane

V skladu s 13. ¢lenom Uredbe POMP je upravi¢enec operacije za nakup hrane MDDSZ. V skladu
z 19. ¢lenom Uredbe POMP se opravljajo upravljalna preverjanja na podlagi 74. ¢lena Uredbe
2021/1060/EU (lo€enost funkcij izbora in preverjanja je zagotovljena) in zagotavlja vodenje loCene
raCunovodske evidence oziroma uporabo ustrezne raunovodske kode za vse transakcije v zvezi
s POMP.

SEP je zadolzena za izvedbo postopka nakupa hrane v skladu z veljavnim Zakonom o javnem
narocanju (ZJN-3). Dobavitelji hrane so pravne osebe, ki so izbrane v postopku javnega narocila
in s katerimi MDDSZ sklene pogodbe o dobavi.

V skladu s 3. to¢ko 13. ¢lena Uredbe POMP in 22. ¢lenom Uredbe 2021/1057/EU so v okviru te
operacije upravi¢eni strosSki nakupa hrane, vkljuéno s stroski v zvezi s prevozom hrane do
upravicencev, ki dobavljajo (razdeljujejo) hrano kon&nim prejemnikom.

Postopek izvedbe javnega narocila nakupa hrane:

- SEP pripravi osnutek razpisne dokumentacije javnega narocila in ga uskladi s pravnikom in
finan¢nikom na Uradu. Usklajeno verzijo razpisne dokumentacije javnega narocila evidentira
v informacijski sistem Krpan.

- SEP pripravi sklep o zaCetku postopka oddaje javnega narocila, ga uskladi s pravnikom in
financnikom na Uradu, ter posreduje v postopek potrjevanja in podpis predstojniku MDDSZ.

- SEP objavi javno naro€ilo v skladu z veljavnim Zakonom o javnem narocanju (ZJN-3).
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- Strokovna komisija (v kolikor je imenovana) oziroma odgovorna oseba za izvedbo postopka
izvede postopek odpiranja ponudb. Odgovorna oseba v SEP poskrbi za evidentiranje ponudb
v informacijski sistem Krpan.

- Strokovna komisija (v kolikor je imenovana) oziroma odgovorna oseba za izvedbo postopka
po odpiranju in pred ocenjevanjem ponudb podpiSe izjavo — nasprotje interesov, ki je v prilogi
4. SEP SK posreduje dokumentacijo za izvedbo preverjanja morebitnega nasprotja interesov
s ponudniki. V primeru ugotovljenega nasprotja interesov, se postopa v skladu z zakonodajo.

- Strokovna komisija oziroma odgovorna oseba za izvedbo postopka izvede preverjanje in
ocenitev prejetih ponudb, pripravi predloge odloCitev o oddaji javnega narocila in jih posreduje
SEP.

- SEP predloge odloditve o oddaiji javnega narocila uskladi s pravnikom Urada.

- SEP odloCitev o oddaji javhega narocCila posreduje v postopek potrijevanja in podpis
predstojniku MDDSZ ter jo objavi v skladu z veljavnim Zakonom o javnem naro¢anju (ZJN-3)

- SEP objavi obvestilo o oddaji javhega narocila v skladu z veljavnim Zakonom o javnem
narocanju (ZJN-3) ter doloci skrbnika pogodb tako, da je zagotovljena lo€enost funkcij izbora
in preverjanja.

- Skrbnik pogodb v SEP pogodbe pripravi in jih uskladi s pravnikom ter finanénikom na Uradu.

- Po pravnomocnosti odloditev o oddaji javhega narocila skrbnik pogodbe v SEP usklajene
pogodbe posreduje v postopek potrjevanja in podpis predstojniku MDDSZ.

- Skrbnik pogodbe v SEP poskrbi za pridobitev in evidentiranje informacij o dejanskih lastnikih
prejemnikov sredstev Unije v skladu z 69. ¢lenom in Prilogo XVII Uredbe 2021/1060/EU in
veljavnih pogodb (in aneksov k pogodbi) v informacijskem sistemu Krpan.

- Skrbnik pogodbe v SEP poskrbi za objavo podatkov o izbranih dobaviteljih na spletni strani
MDDSZ.

- Skrbnik pogodbe v SEP posreduje pogodbe (in anekse k pogodbam) v SF za pripravo FEP -
evidentiranje pogodb v IT sistem za izvrSevanje proratuna (MFERAC).

- Skrbnik pogodbe v SEP poskrbi za uvoz podatkov o izvedenem javnem narodilu in sklenjenih
pogodbah in aneksih v informacijski sistem MOP-1S2. V MOP-IS2 se uvozi sklep o pri€etku
postopka javnega naro€ila (in imenovanju strokovne komisije, ¢e relevantno), razpisno
dokumentacijo, odlocitve o oddaiji javnega narocila, pogodbe in anekse k pogodbam.

- Skrbnik pogodbe v SEP posreduje dokumentacijo postopka izbora SK v preverjanje v skladu
s 74. ¢lenom Uredbe 2021/1060/EU v roku 8 dni od podpisa pogodbe.

- Skrbnik pogodbe poskrbi za uvoz KL preverjanja postopka javnega narocila v informacijski
sistem MOP-IS2.

- Skrbnik pogodb v SEP objavi podatke o sklenjenih pogodbah (in aneksih k pogodbam) v
skladu z veljavnim Zakonom o javnem naroc¢anju (ZJN-3).

Postopek spremljanja in preverjianja dobave hrane, izpladila dobaviteljem in priprava zahtevkov
za povracilo in plaéilo

- Skrbnik pogodb v SEP je zadolzen za spremljanje izvajanja pogodbenih obveznosti izbranih
dobaviteljev hrane in vnos podatkov/sprememb o izvajanju posamezne pogodbe v
informacijski sistem MOP-1S2.

- Skrbnik pred pricetkom dobav vnese podatke o koli€ini in vrsti blaga v MOP-IS2, pripravi
razdelilnike in jih posreduje dobavitelju.

- Skrbnik pogodb v SEP na podlagi sklenjene pogodbe v informacijski sistem Krpan prejme
ra¢un in druga zahtevana dokazila in izvede vsebinsko preverjanje rauna po 54. ¢lenu ZJF.
V MOP-IS2 iz MFERAC uvozi osnovne podatke o racunu in vnese podatke o dobavljeni hrani,
ter obvesti SF o zaklju¢enem postopku vsebinskega preverjanja.

- Finan&nik v SF Urada izvede finan¢no preverjanje racuna po 54. ¢lenu ZJF in SK obvesti o
zaklju¢enem postopku finanénega preverjanja.
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- Kontrolor v SK izvede preverjanje racuna po 74. ¢lenu Uredbe 2021/1060/EU v skladu s
potrijeno metodologijo pred izplacilom iz proracuna. Skrbnika pogodbe v SEP in SF obvesti o
zakljuCku preverjanja.

- Skrbnik pogodb v SEP na podlagi vsebinsko, finan¢no in kontrolno pregledanega racuna, v IS
Krpan le tega potrdi in pripne vse KL.

- Skrbnik pogodbe v SEP poskrbi za uvoz vseh KL v MOP-1S2.

-V primeru ugotovljenih nepravilnosti skrbnik pogodbe v SEP ra€un v IS Krpan zavrne.

- Finan&nik v SF po prejemu KL ter potrditvi raCuna v IS Krpan pripravi odredbe in jih poSlje v
postopek podpisovanja in izpladila iz proraCuna.

- Skrbnik pogodb v SEP v MOP-IS2 uvozi podatke o izpladilu potrjenega ra¢una (odredbe) iz
MFERAC.

Priprava ZP:

- Finan&nik v SF v MOP-IS kreira ZP in izvede finanéno preverjanje ZP(status ZP »v pripravi«).

- Kontrolor v SK izvede kontrolo podatkov ZP (status ZP »v kontroli«).

- Finanénik v SF Urada po izvedeni kontroli ZP v MFERAC vzpostavi terjatev do MF-OR in
podatke o terjatvi vnese v ZP (status ZP »terjatev do CA«).

- Vodja SF, vodja SK ali direktor Urada ZP potrdi in ga posreduje v informacijski sistem organa
za racunovodenje RIS MFERAC e-CA2 (status ZP »posredovan CA«).

- Organ za racunovodenje, na podlagi prejetega ZP s podatki o izvedenih izplagilih iz proracuna
(podatki iz sistema MFERAC), izvede preverjanje ZP ter pripravi in posreduje zahtevek za
placilo do EK (ZaP). Posamezni statusi ZP se iz eCA2 uvozijo v MOPIS2.

- Organ za racunovodenje obvesti organ upravljanja in revizijski organ o posredovanih ZaP EK.

2.3.2. Razdeljevanje pomo¢i v hrani in izvajanje spremljevalnih ukrepov

Upravi€enci za izvajanje operacij razdeljevanja pomodi v hrani in izvajanje spremljevalnih ukrepov
so izbrani s postopkom javnega razpisa, ki ga izvede SEP. Javni razpis se izvaja v skladu z ZSV,
Uredbo POMP, Zakonom o javnih financah in Uredbo o postopku, merilih in nacinih dodeljevanja
sredstev za spodbujanje razvojnih programov in prednostnih nalog.

Upravi¢enci so humanitarne in nevladne organizacije, ki izpolnjujejo pogoje, dolo¢ene v a79.d
Clenu ZSV, s katerimi MDDSZ sklene pogodbe o sofinanciranju. Skrbnistvo pogodb z izbranimi
upravicenci opravlja SEP (lo¢enost funkcij izbora in preverjanja je zagotovljena).

V skladu s 3. tocko 14. ¢lena Uredbe POMP in tocko (c) in (e) prvega odstavka 22. ¢lena Uredbe
2021/1057/EU so upraviceni stroski v okviru te operacije naslednji:

- upravni stroski, stroski prevoza, skladiS€enja in priprave, Ki jo krijejo upravi¢enci, vklju€eni v
razdeljevanje hrane in/ali osnovne materialne pomoc¢i najbolj ogroZzenim osebam (v, po
pavsalni stopnji 7 % stroSkov nakupa hrane, vklju¢no s stroski v zvezi s prevozom hrane do
prijaviteljev, izbranih za razdeljevanje hrane najbolj ogrozenim osebam,

- stroSki spremljevalnih ukrepov, ki jih izvajajo upravi€enci ali se izvajajo v njihovem imenu in jih
prijavijo upravienci, ki dobavljajo/razdeljujejo hrano in/ali osnovno materialno pomoc¢ najbolj
ogrozenim osebam, po pavSalni stopnji 7 % stroSkov nakupa hrane, vklju¢no s stroski prevoza
hrane do prijaviteljev, izbranih za razdeljevanje hrane najbolj ogroZzenim osebam.

Postopek priprave in izvedbe javnega razpisa

- SEP pripravi osnutek javnega razpisa ter razpisne dokumentacije in ga uskladi s pravnikom in
finanénikom Urada. Usklajeno verzijo razpisne dokumentacije evidentira v informacijski
sistem Krpan.
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- SEP pripravi sklep o zacetku postopka javnega razpisa in imenovanju strokovne komisije,
zbere vse zahtevane priloge (izjave in Zivljenjepis), ga uskladi s pravnikom in finan¢nikom
Urada, ter posreduje v potrjevanje in podpis predstojniku MDDSZ.

- Strokovna komisija pred odlocitvijo o objavi javnega razpisa v zapisniku oceni, ali je vsebina
razpisne dokumentacije pripravljena tako, da je mogoce pri¢akovati uspesSen javni razpis.

- SEP izpelje postopek objave javnega razpisa v Uradnem listu RS in na spletni strani MDDSZ.

- Strokovna komisija odpre prejete vloge. Vloge se ob prejemu evidentirajo v IS Krpan.

- Strokovna komisija po odpiranju in pred ocenjevanjem vlog podpiSe izjavo — nasprotje
interesov, ki je v prilogi 4. SEP SK posreduje dokumentacijo za izvedbo preverjanja
morebitnega nasprotja interesov s prijavitelji. V primeru ugotovljenega nasprotja interesov, se
postopa v skladu z zakonodajo..

- Strokovna komisija opravi strokovni pregled popolnih vlog, jih oceni na podlagi pogojev in meril
iz javnega razpisa ter pripravi predlog prejemnikov sredstev.

- 'V SEP se dolodi skrbnik pogodb (lo¢enost funkcij izbora in preverjanja je zagotovljena), ki
pripravi sklepe o izboru oziroma ne-izboru ter pogodbe.

- Skrbnik pogodb v SEP sklepe o izboru in pogodbe o sofinanciranju uskladi s pravnikom in
finan¢nikom Urada. Po uskladitvi jih posreduje v potrjevanje in podpis predstojniku MDDSZ.

- Skrbnik pogodb v SEP poskrbi za posredovanje sklepov prijaviteliem in izbrane upravi¢ence
pozove k podpisu pogodb o sofinanciranju.

- Skrbnik pogodbe v SEP poskrbi za pridobitev in evidentiranje informacij o dejanskih lastnikih
prejemnikov sredstev Unije v skladu z 69. ¢lenom in Prilogo XVII Uredbe 2021/1060/EU v
informacijski sistem Krpan.

- Skrbnik pogodb v SEP izvede postopek potrjevanja ter podpisovanja pogodb in evidentiranje
podpisanih pogodb (in aneksov k pogodbi) v IS Krpan. Skrbnik pogodb v SEP poskrbi za uvoz
podatkov o postopku javnega razpisa in pogodbah ter aneksih , ter dokumentacijo, ki je
obvezna priloga ZP (sklep o pri¢etku postopka in imenovanju strokovne komisije, razpisno
dokumentacijo, sklepe o izboru, pogodbe, anekse k pogodbam) v informacijski sistem MOP-
1S2.

- Skrbnik pogodb v SEP posreduje pogodbe in druge podatke v SF za pripravo FEP-
evidentiranje pogodb v IT sistemu za izvrSevanje proracuna (MFERAC).

- Skrbnik pogodb v SEP v roku 7 dni po izdaji sklepov na spletni strani MDDSZ objavi obvestilo
o izbranih prijaviteljih in ¢lanih strokovne komisije.

- Skrbnik pogodb v SEP v roku 8 dni od podpisa pogodbe posreduje dokumentacijo postopka
izbora v SK v upravljalno preverjanje po 74. ¢lenu Uredbe 2021/1060/EU.

- Skrbnik pogodbe v SEP poskrbi za uvoz KL preverjanja postopka javnega razpisa, ki je
obvezna priloga ZP, v informacijski sistem MOP-I1S2.

Postopek spremljanja in preverjanja, izplacila upraviéencem in priprava zahtevkov za povradilo in
za placilo

- Skrbnik pogodb v SEP je zadolZen za spremljanje izvajanja pogodbenih obveznosti izbranih
upravi€encev in vnos podatkov/sprememb o izvajanju pogodbe v informacijski sistem MOP-
1S2.

- Skrbnik pogodb v SEP na podlagi sklenjenih pogodb prejme zahtevke za izpladilo/racune in
druga zahtevana dokazila v IS Krpan ter izvede vsebinsko preverjanje zahtevkov in drugih
zahtevanih dokazil in porocil po 54. ¢lenu ZJF.

-V MOP-IS2 uvozi podatke o zahtevku za izplacilo/racunu, ter obvesti SF o zakljuéenem
postopku vsebinskega preverjanja.

- Finan¢nik v SF izvede finan¢no preverjanje zahtevkov za izplacilo po 54. ¢lenu ZJF in SK
obvesti o zaklju¢enem postopku finanénega preverjanja.

- Kontrolor v SK izvede vzoréno upravljalno preverjanje po 74. ¢lenu Uredbe 2021/1060/EU
pred izpladilom iz proraduna. Skrbnika pogodbe in SF obvesti o zaklju¢ku preverjanja.
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Skrbnik pogodb v SEP na podlagi vsebinsko, finan&no in kontrolno pregledanega zahtevka za
izplacilo, v IS Krpan zahtevek za izplacilo/racun potrdi in pripne vse KL.

Skrbnik pogodbe v SEP poskrbi za uvoz vseh KL v MOP-I1S2.

V primeru ugotovljenih nepravilnosti skrbnik pogodbe v SEP ZZl/raun v IS Krpan zavrne.
Finan¢nik v SF po potrditvi zahtevka za izplacilo v IS Krpran pripravi odredbe in jih poslje v
postopek podpisovanja in izpladila iz proraCuna.

Skrbnik pogodb v SEP iz MFERAC v MOP-IS uvozi podatke o izpla€ilu potrjenega zahtevka
za izplacilo/rauna.

Preverjanje na kraju samem

Sluzba za kontrole izvaja preverjanja na kraju samem skladno z Uredbo 2021/1060/EU, oceno
tveganja za izvedbo preverjanja na kraju samem in Navodili SK Urada:

Oceno tveganja izvede vsako leto za vsakega od upraviencev.

Na podlagi rezultatov ocene tveganja oblikuje vzorec PKS.

S skrbnikom pogodbe pri upravi¢encu se predhodno dogovori za ¢as izvajanja preverjanja in
posredovanje morebitnih dokazil.

Po uskladitvi termina, po e-posti o PKS obvesti upravi¢enca, vodjo SEP, skrbnika pogodbe na
MDDSZ in sk.mddsz@gov.si.

PKS se izvede s pomocjo KL z dodanim zapisnikom. Potek PKS je natan¢neje opisan v
navodilih SK.

V primeru ugotovljenih nepravilnosti pripravi zatasno porocilo in ga po e-posti posreduje
upravicencu, skrbniku pogodbe na MDDSZ, vodjem sluzb (SEP in SF) ter direktorici/direktorju
Urada. V zaCasnem porocilu upraviCenca pozove k predloZzitvi dokazil in zagotovil o izvedenih
ukrepih za odpravo ugotovljenih nepravilnosti.

Po prejemu odziva s strani upravienca oz. €e nepravilnosti ni ugotovljenih, pripravi konéno
porocilo, ki ga po e-posti posreduje upravi¢encu, skrbniku pogodbe na MDDSZ, vodjem sluzb
(SEP in SF) ter direktorici/direktorju Urada.

Vse dokumente hrani v IS Krpan, kon&no poro€ilo o izvedbi PKS pa tudi v MOP-IS, kjer navede
morebitne ugotovljene nepravilnosti.

Priprava ZP:

Finan¢nik v SF v MOP-IS kreira ZP in izvede finan¢no preverjanje ZP (status ZP »v pripravi.
Kontrolor v SK izvede kontrolo podatkov ZP (status ZP »v kontroli«).

Finan¢nik v SF po izvedeni kontroli ZP v MFERAC vzpostavi terjatev do MF-OR (status ZP
»terjatev do CA«).

Vodja SF, vodja SK ali direktor Urada ZP potrdi in posreduje v informacijski sistem organa za
potrievanje RIS MFERAC e-CA2 (status ZP »posredovan CA«).

Organ za racunovodenje, na podlagi prejetega ZP s podatki o izvedenih izpladilih iz proracduna
(podatki iz sistema MFERAC), izvede preverjanje ZP ter pripravi in posreduje ZaP EK.
Posamezni statusi ZP se iz eCA2 uvozijo v MOPIS2.

Organ za racunovodenje obvesti organ upravljanja in revizijski organ o o posredovanih ZaP
EK.

2.3.3 Tehniéna pomo¢

Obseg sredstev za tehni¢no pomo¢ je dolo€en v odstotku skladno s petim odstavkom 36. Elena
Uredbe 2021/1060/EU. Do sredstev tehni¢ne pomoc€i so upravi€eni naslednji pristojni organi:
MDDSZ, UNP in MF-OR. Sredstva so namenjena financiranju stroSkov pla¢ in povracil stroskov
v zvezi z delom pristojnih organov z namenom zagotoviti u€inkovito upravljanje, izvajanje in
nadzor POMP.
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Izvajale se bodo naslednje aktivnosti:

- administrativha podpora pristojnim organom,

- informacijska podpora,

- krepitev zmogljivosti (usposabljanja) vklju€enim v izvajanje,
- kontrola ustreznosti dobavljene hrane,

- informiranje in komuniciranje,

- evalvacije, raziskave, analize.

Sredstva za financiranje aktivnosti administrativha podpora pristojnim organom (stroski osebja)
vsak organ zagotovi v okviru svojih integralnih sredstev Proracuna RS.

Za izvajanje aktivnosti informacijske podpore, krepitev zmogljivosti, kontrolo ustreznosti hrane,
informiranje in komuniciranje ter evalvacije, raziskave in analize je odgovoren MDDSZ. Podlaga
za izvajanje je investicijska dokumentacija, pripravljena v skladu z Uredbo o enotni metodologiji
za pripravo in obravnavo investicijske dokumentacije na podrocju javnih financ (Uradni list RS,
8t. 60/06, 54/10, 27/16), ki je potriena s sklepom predstojnika MDDSZ.

Sredstva za financiranje navedenih aktivnosti zagotovi MDDSZ na posebni postavki integralnih
sredstev Proracuna RS.

V skladu z 19. ¢lenom Uredbe POMP stroski aktivnosti tehniéne pomoci niso predmet
upravljalnega preverjanja po 74. ¢lenu Uredbe 2021/1060/EU.

Povradila sredstev tehni¢ne pomoci se bodo v skladu s 36. ¢lenom Uredbe 2021/1060/EU izvajala
po pavsSalni stopnji 5 % od realiziranih sredstev za operacije nakup hrane ter razdeljevanje
pomoci v hrani in spremljevalni ukrepi. Povracila iz naslova tehni¢ne pomoci se bodo izvajala
neposredno v Proracun RS. Informacija o povracilu TP v DPRS je sestavni del terjatve do MF-
OR.

V okviru tehniéne pomodi se izvajajo tri vrste postopkov, in sicer:

- Zaposlitev oziroma dodelitve nalog zaposlenim pri upravi¢encih do tehni¢ne pomoci v skladu
z delovno pravno zakonodajo in internimi predpisi;

- Napotitev na sluzbeno potovanje ali usposabljanje in izobraZzevanj zaposlenih pri upravi€encih
do tehni¢ne pomodi v skladu s podro&no zakonodajo in internimi predpisi;

- Naroc€anje blaga in storitev s strani MDDSZ v skladu z veljavnim Zakonom o javnem narocanju
(ZJN-3) in internimi predpisi.

Postopki zaposlovanja, napotitev na sluzbeno potovanje ali izobraZzevanje, narocilo blaga ali
storitve

a) Postopki zaposlitev/dodelitve nalog zaposlenim

- Sluzba, pristojna za kadrovske zadeve pri upravicencu do tehni€ne pomodi, na podlagi
predloga za izvedbo postopka zaposlitve/dodelitve nalog, pripravi vso potrebno dokumentacijo
in zane postopek izbora ustreznega kandidata oz. prezaposlitve oz. dodelitve nalog.

- Upravi¢enec do tehni¢ne pomodi z osebo sklene pogodbo o zaposlitvi oziroma drug ustrezen
akt, ki je podlaga za delo v okviru POMP.

b) Postopki, vezani na stroSke sluzbenih potovanj ter stroSke usposabljanj in izobrazevanj

- Postopki se izvajajo v skladu s Pravilnikom o izobraZzevanju, usposabljanju in izpopolnjevanju
strokovnega znanja javnih usluzbencev v MDDSZ (8t. 01701-17/2006-17 z dne 15. 5. 2006, z
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vsemi spremembami), Pravilnikom o sluzbenih prevozih (5t. 0074-1/2019/1 z dne 25. 4. 2019),
Navodili za uporabo aplikacije predlogi za sluzbeno pot v tujino (objavljeno na oglasni deski
MDDSZ dne 22. 11. 2022), pri emer se za zaposlene v okviru POMP smiselno uporablja
Postopkovnik izvrSevanja nalog pri izvajanju aktivnosti projekta tehni¢ne pomoci evropske
kohezijske politike 2021-2027 na MDDSZ (5t. 5440-7/2024-2166-1 z dne 15. 7. 2024).

c) Postopki izvedbe javnih narogil

- Skrbnik aktivnosti v SEP pripravi vso potrebno dokumentacijo za izvedbo postopka.

- Skrbnik aktivnosti v SEP dokumentacijo pred zaCetkom izvajanja uskladi s pravnikom in
finanénikom Urada.

- Skrbnik aktivnosti v SEP usklajen sklep o zagetku postopka oddaje javnega narocila posreduje
v potrjevanje in podpis predstojniku MDDSZ. Ce je za izvedbo postopka imenovana strokovna
komisija, se to doda v naveden sklep.

- Skrbnik aktivnosti v SEP objavi javno narocilo v skladu z veljavnim Zakonom o javnem
naro¢anju (ZJN-3).

- Strokovna komisija (v kolikor je imenovana) oziroma odgovorna oseba za izvedbo postopka
po odpiranju in pred ocenjevanjem ponudb podpiSe izjavo — nasprotje interesov, ki je v prilogi
4, SEP SK posreduje dokumentacijo za izvedbo preverjanja morebitnega nasprotja interesov
s ponudniki. V primeru ugotovljenega nasprotja interesov, se postopa v skladu z zakonodajo.

- Strokovna komisija oziroma odgovorna oseba javnega naroCila izvede pregled in oceno
prejetih ponudb in pripravi predlog odloditve o oddaji javhega narodila.

- Skrbnik aktivnosti v SEP odlogitev o oddaji javnega narocila uskladi s pravnikom, ter jo
posreduje v postopek potrjevanja in podpis predstojniku MDDSZ.

- Skrbnik aktivnosti v SEP poskrbi za objavo odlo¢itve o oddaji javnega narocila v skladu z
veljavnim Zakonom o javnhem naroc¢anju (ZJN-3).

- Skrbnik aktivnosti v SEP poskrbi za objavo obvestila 0 oddaji javnega narocila v skladu z
veljavnim Zakonom o javnem naroc¢anju (ZJN-3).

- Skrbnik aktivnosti v SEP pripravi pogodbo n jo uskladi s pravnikom in finanénikom Urada.

- Skrbnik aktivnosti v SEP izvede postopek podpisovanja pogodbe z izbranim izvajalcem ter
evidentiranje podpisane pogodbe v Krpan/e-racuni.

- Skrbnik aktivnosti POMP v SEP posreduje dokumentacijo v SF Urada za pripravo FEP -
evidentiranje pogodb v IT sistemu za izvrevanje proracuna (MFERAC).

- Skrbnik pogodbe v SEP objavi podatke o sklenjenih pogodbah in aneksih v skladu z veljavnim
Zakonom o javnhem naroCanju (ZJN-3).

V primeru izvajanja eviden&nih javnih naro€il se spoStujejo temeljna nacela in relevantna dolocila
Zakona o javnem narocanju ter internih aktov MDDSZ.

Postopek spremljanja in preverjanja izvajanja, izplacila

a) Postopki zaposlitev/ dodelitve nalog zaposlenim pri organih

- Kadrovska sluzba pri upravi¢encu do tehni¢ne pomoci je zadolZzena za izvajanje postopkov
zaposlitev oz. dodelitve nalog zaposlenim na POMP

- Kadrovska sluzba pri upraviCencu do tehni¢ne pomoci pripravi obracune plac in jih posreduje
MF v preverjanje in izpla€ila.

b) Postopki, vezani na stroSke sluZzbenih potovanj, usposabljanj in izobrazevanj

- Postopki se izvajajo v skladu s Pravilnikom o izobrazevanju, usposabljanju in izpopolnjevanju
strokovnega znanja javnih usluzbencev v MDDSZ, §t. 01701-17/2006-17, z dne 15. 5. 2006,
z vsemi spremembami, Pravilnikom o sluzbenih prevozih, §t. 0074-1/2019/1 z dne 25. 4. 2019,
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Navodili za uporabo aplikacije_predlogi za sluzbeno pot v tujino (objavljeno na oglasni deski
MDDSZ dne 22. 11. 2022), pri ¢emer se za zaposlene v okviru POMP smiselno uporablja
Postopkovnik izvrSevanja nalog pri izvajanju aktivnosti projekta tehnicne pomoc€i evropske
kohezijske politike 2021-2027 na MDDSZ (8t. 5440-7/2024-2611-1 z dne 15. 7. 2024, z vsemi
spremembami).

c) Postopki izvedbe javnih naro€il oz. evidenénih naro¢il na MDDSZ

Skrbnik aktivnosti v SEP je zadolzen za izvajanje in spremljanje izvajanja (pogodbenih)
obveznosti izbranih zunanjih izvajalcev.

Skrbnik aktivnosti v SEP na podlagi sklenjene pogodbe/ izdane narocilnice prejme racun in
zahtevana dokazila v IS Krpan ter izvede preverjanje skladno z zakonom o javnih financah.
Skrbnik aktivnosti v SEP racun v IS (Krpan) potrdi, in pripne KL preverjanja po 54. ¢lenu ZJF,
ali pa ga na podlagi ugotovljenih nepravilnosti zavrne.

SF v primeru potrditve racuna izvedbe postopek priprave odredb, podpisovanja odredb in
izpladilo iz proraduna..

Povracila EU dela stroskov

PovracCila sredstev iz naslova tehnicne pomoci se bodo izvajala neposredno v Proradun RS.
Sredstva se bodo v skladu s 36. ¢lenom Uredbe 2021/1060/EU povrnila po pavsalni stopnji 5 %
od zneska zahtevka za povracilo stroSkov nakup hrane ter stroSkov razdeljevanja pomodi v hrani
in izvajanje spremljevalnih ukrepov. 5% znesek bo samodejno izraunan ob pripravi ZP za
stroSek nakupa hrane in ZP za stroSke razdeljevanja pomodi v hrani in izvajanje spremljevalnih
ukrepov v MOP-IS. Znesek TP bo lo¢eno prikazan na terjatvi do MF-OR.
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2.4. Diagrami poteka obdelave ra€unov in zahtevkov za izpla€ilo

Slika §t. 3: Diagram poteka obdelave racunov za nakup hrane

Izplagilo iz proracuna

SP potrdi ratun

KL-
vsebinsko
preverjanje

KL-
finanéno
preverjanje

KL-
preverjanje
po 74. élenu

Izvajalec/ ] ] v ] v 1S KRPAN
dobavitelj MDDSZ sprejme SP vsebinsko SF finanéno SK izvede L 5
izda ratun in ga ratun v IS preveri ragun, preven ratun in preverjanje po 74
posreduje na KRPAN in ga posreduje »  ga posreduje v * lenu Uredbe
MDDSZ v preverjanje preverjanje SK 2021/1060/EU in ga SP zavme rafun
SF posreduje SP in SF v 1S KRPAN
A i l

h

SF pripravi
odredbo za
izplatilo in raéun
posreduje na MF-
DJR

Dopis-
zavmitev
ratuna

Odredba
za
izplatilo

Zavrnitev racuna

MDDSZ

ZP - Zahtevek za povratilo MF pripravi in posreduje MF izvede MDDSZ
KL - Kontrolna lista zahtevek za placilo na EK, ki preverjanje pripravi Zj’ in
SP - Skrbnik pogodbe vkljuéuje 5% pavsal za TP ZP ga f‘gshrqe': uje

Povracilo prispevka Unije
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Slika $t. 4: Diagram poteka obdelave raéunov za tehnicno pomoc, ki so predmet preverjanja

lzplaéilo iz proracuna

lzvajalec

izda ratunin ga
posreduje na
MDDSZ

MDDSZ sprejme
ratun v IS
KRPAN

SP vsebinsko
prevern ratun in
ga posreduje v
SF

SP potrdi ratun
v 1S KRPAN

SP zavrne raéun
v 1S KRPAN

KL-
vsebinsko

preverjanje po
54. Elenu ZJF

v

Dopis-
zavrnitev
ratuna

Zavrnitev raéuna

KL - Kontrolna lista
SP - Skrbnik pogodbe
SF - Sluzba za finance

SF pripravi
odredbo za
izplatilo in ratun
posraduje na MF-
DJR

Odredba
za izplatilo

lzplatilo
iz
proraguna




Slika $t. 5: Diagram poteka obdelave ZZl/radunov za razdeljevanje pomoci v hrani in izvajanje spremljevalnih ukepov

Izplaéilo iz prora¢una

Upravicenec SP potrdi ZZI v SF pripravi
izda ZZ! in ga MDDSZ SP vsebinsko SF finanéno SK izvede vzoréno || ISKRPAN »  odredbo za
posreduje na . sprejme ZZl v IS preveri ZZI‘, in | preveri ZZI inga ?reverjanje po 74 izplagilo in 22|
MDDSZ KRPAN ga posreduje v posreduje v " &lenu Uredbe je na MF-
preverjanje SF preverjanje SK 20211’10-604'EU- inga SP zavrne raéun DJR
posreduje SP in SF ’ v 1S KRPAN

KL- KL-

. KL-
vsebinsko finanéno janij
reverianic cho preverjanje po )
p janj preverjanje 74 élenu Dopis-
Uredbe zavmitev
2021/1060/EU 21

Odredba
za izplacilo

Zavrnitev ZZ1

ZZ1 - Zahtevek za izpladilo
ZP - Zahtevek za povracilo
KL - Kontrolna lista

MF pripravi in

j MF izvede MDDSZ
i posreduje zahtevek vea ) )
SP - Skrbnik pogodbe za plaéilo na EK, ki preverjanje unprav:EZdP in
vkljuéuje 5% pavsal zpP ga ﬁ(':lSMF uje

za TP

Povracilo prispevka Unije




2.5. Spremljanje, poroc¢anje in vrednotenje

Skrbniki pogodb v SEP so zadolzeni za teko€e spremljanje izvajanja pogodb, vnos podatkov v
MOP-IS2 ter pripravo porocil o napredku, dosezenih ciljih in kazalnikih, ki jih je potrebno pripraviti
za potrebe poro€anja Evropski komisiji ali drugim nadzornim organom. SF spremlja in za potrebe
poroCanja zagotavlja podatke o finan&ni realizaciji na proracunskih postavkah za POMP, SK pa
podatke o izvedenih upravljalnih preverjanjih.

Podatki v informacijskem sistemu se spremljajo v skladu s Prilogo XVII Uredbe 2021/1060/EU.

Skrbniki pogodb v SEP zagotovijo vse podatke za potrebe priprave:

- informacij o elementih, dolo¢enih v ¢lenu 40(1), ki se EK predlozijo en mesec pred
pregledovalno sejo,

- kumulativnih podatkov o dosezenih vrednostih kazalnikov v skladu z 42. ¢lenom Uredbe
2021/1060/EU, ki se predlozijo EK vsako leto do 31. januarja in

- konénega porocila o smotrnosti programa, ki se pripravi v skladu z 43. ¢lenom Uredbe
2021/1060/EU in predlozi EK do 15. 2. 2031,

- ocene o izidu vmesnega pregleda, vklju¢no s predlogom za dokocno dodelitev zneska
proznosti, v skladu z 18. €lenom Uredbe 2021/1060/EU, ki jo je potrebno posredovati EK do
31.3.2025 in

- vrednotenja u¢inka POMP v skladu z 44. ¢lenom Uredbe 2021/1060/EU, do 30. 6. 2029.

Partnerji, dolo¢eni v 11. €lenu Uredbe POMP podajo mnenje na porocila o napredku ter porocila
o vrednotenju pred posredovanjem EK.

2. 6. Postopki priprave in predlozitve obracunov

V skladu z 98. ¢lenom Uredbe 2021/1060/EU je treba Evropski komisiji do 15. februarja tekocega
leta za preteklo obracunsko leto posredovati obracun, izjavo o upravljanju, letno revizijsko mnenje
in letno porocilo o nadzoru.

Obracunsko leto zajema obdobje od 1. julija do 30. junija preteklega leta, dokumenti pa se
Evropski komisiji posredujejo v SFC do 15. februarja tekoCega leta.

Organ za racunovodenje Evropski komisiji posreduje kon&ni zahtevek za vmesno placilo do 31.
julija po koncu obragunskega leta.

Revizijski organ vsa koncna revizijska porocila pripravi v skladu z 79. ¢lenom Uredbe
2021/1060/EU in jih najkasneje do 15. decembra za preteklo obracunsko obdobje posreduje
organu upravljanja in organu za racunovodenije.

Izjavo o upravljanju pripravi OU v skladu s Prilogo XVIII Uredbe 2021/1060/EU. Evidenca vseh
izvedenih revizij in kontrol, skupaj s sprejetimi ukrepi, je zagotovljena v informacijskem sistemu,
do katerega imata dostop tudi revizijski organ in organ za raCunovodenje.lzjavo o upravljanju
potrdi odgovorna oseba OU na podlagi dokumentov, ki jih pripravijo notranje-organizacijske enote
MDDSZ najkasneje do 31. decembra tekoCega leta za preteklo obradunsko leto, in sicer:

- SK predlozi porodilo o izvedenih upravljalnih preverjanjih po 19. &lenu Uredbe POMP in 74.
¢lenom Uredbe 2021/1060/EU, vklju€no z ugotovljenimi nepravilnostmi in sprejetimi ukrepi
za odpravo nepravilnosti,

- SF porocilo o izpladilih iz drzavnega proracuna po vrstah stroskov ter zneskih, vklju¢enih na
predlozene zahtevke za povracilo organu za raunovodenije, ter podatke o ugotovljenih
nepravilnostih, terjatvah in vragilih sredstev iz naslova nepravilnosti,

- SEP porocilo o dosezenih kazalnikih, mejnikih in napredku POMP.
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Vsa prej navedena porocila se evidentira v IS Krpan. Odgovorne osebe notranjih organizacijskih
enot pred predlozitvijo dokumentov odgovorni osebi OU dokument potrdijo v IS Krpan.

Organ upravljanja izjavo o upravljanju potrdi v sistem SFC najkasneje do 25. januarja tekoCega
leta za preteklo obracunsko leto.

Obracun pripravi organ za racunovodenje v skladu s Prilogo XXIV Uredbe 2021/1060/EU. Prvi
osnutek pripravi najkasneje do 30. novembra tekoCega leta za preteklo obracunsko leto in ga
posreduje organu upravljanja in revizijskemu organu, konéne obracune pa jima predlozi in odda
v SFC najkasneje do 18. januarja tekoCega leta za preteklo obracunsko leto.

Revizijski organ osnutek letnega porocila o nadzoru pripravi v skladu s Prilogo XX Uredbe
2021/1060/EU posreduje organu upravljana in organu za raCunovodenje najkasneje do 31.
januarja po koncu obracunskega leta, kon¢no letno porocilo pa jima predlozi in vnese v SFC
najkasneje do 15. februarja tekocega leta za preteklo obrac¢unsko leto.".

Na podlagi predloZene izjave o upravljanju in raCunovodskih izkazov revizijski organ pripravi letno
revizijsko mnenje.

Revizijski organ zagotovi posredovanje vseh dokumentov za preteklo obracunsko obdobje
Evropski komisiji v SFC najkasneje do 15. februarja tekoCega leta za preteklo obra¢unsko leto.

2. 7. Postopki obvladovanja tvegan;j

2.7.1. Opis procesa obvladovanja tveganj in preprecevanja goljufij

MDDSZ na ravni notranjih organizacijskih enot s ciliem sistemati¢nega upravljanja s tveganji
vzpostavi register tveganja. V registru tveganja so opredeljeni cilji, naloge, najpomembnejSa
tveganja in ukrepi za njihovo obvladovanje kot tudi kontrolni mehanizmi in skrbnik posameznega
ukrepa. Skrbniki registra tveganja redno nadzorujejo izvajanje in pregledujejo opredeljena
tveganja. Odlogitev o obravnavi posameznega tveganja in ukrepanje se sprejema s strani vodstva
notranjih organizacijskih enot. Register tveganja se posodablja redno in ob vsaki vedji spremembi
sistema upravljanja in nadzora.

S ciliem uvedbe pravoc€asnih in sorazmernih ukrepov v primeru ugotovljenih tveganj na ravni
operacij POMP SK v skladu s 74. ¢lenom Uredbe 2021/1060 izvaja upravljalna preverjanja izbora
operacij, preverjanje ZZI oziroma racunov ter preverjanja operacij na kraju samem.

Vidina vzorca preverjanja na kraju samem je dolo¢ena z analizo tveganja. V kolikor bodo na kraju
samem ugotovljene vecje nepravilnosti ali sumi goljufij, se SK lahko odlo€i za izvedbo dodatnih
kontrol na kraju samem. Postopek preverjanja in ukrepanja je podrobneje opredeljen v Navodilih
SK za izvajanje upravljalnih preverjanj po 74. ¢lenu Uredbe 2021/1060/EU v okviru POMP.

SK pripravi Oceno tveganja za POMP, ki je podlaga za izvajanje upravljalnih preverjan;.
Metodologija se bo predvidoma posodabljala 1x letno po prejemu letnih porocil upraviCencev.
Podlaga za spremembo je lahko tudi morebitna bistvena sprememba pri izvajanju operacije
nakupa hrane ali pri operaciji razdeljevanja hrane in izvedbi spremljevalnih ukrepov.

2. 7. 2. Minimalni standardi vzpostavitve sistema preprecevanja, odkrivanja in odprave
nasprotij interesov

1 Rok bo korigiran ob naslednji spremembi Uredbe POMP.
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Nasprotje interesov, kot ga obravnava Clen Uredbe (EU, Euratom) 2024/2509 Evropskega
parlamenta in Sveta z dne 23. septembra 2024 o finan¢nih pravilih, ki se uporabljajo za splosni
proracun Unije obstaja, kadar je ogroZeno nepristransko in objektivno izvajanje nalog finanénega
udeleZenca ali druge osebe vklju¢no z nacionalnimi organi na vseh ravneh, ki sodelujejo pri
izvrSevanju proracuna v okviru neposrednega, posrednega in deljenega upravljanja, vklju¢no s
pripravljalnimi akti v zvezi s tem, ter reviziji ali kontroli, zaradi druzinskih, Custvenih, politicnih ali
narodnostnih razlogov, gospodarskega interesa ali kakrSnega koli drugega neposrednega ali
posrednega osebnega interesa.

V 11. toc€ki 4. ¢lena Zakona o integriteti in prepreevanju korupcije (ZIntPK) je nasprotje interesov
opredeljeno kot »okolis€ine, v katerih zasebni interes uradne osebe ali osebe, ki jo subjekt
javnega sektorja imenuje kot zunanjega ¢lana komisije, sveta, delovnih skupin ali drugega
primerljivega telesa, vpliva ali ustvarja videz, da vpliva na nepristransko in objektivho opravljanje
njenih javnih nalog«.

Skladno z navedenim je minimalen standard vzpostavitve sistema kontrole, ki je namenjena

razumnemu zagotovilu o doseganju ciliev prepreCevanja, odkrivanja ter odprave nasprotij

interesov in nadaljnjega ukrepanja v zvezi z njimi vezan na:

- Clane strokovne komisije, ki izvede izborni postopek upravi¢encev skladno z a79.d ¢lenom
ZSV,

- Clane strokovne komisije, ki izvede postopek skladno z veljavnim Zakonom o javhem
naro¢anju (ZJN-3),

- odgovorne osebe za izvedbo postopka skladno z veljavnim Zakonom o javnem naroCanju
(ZJIN-3).

Doloébe, ki veljajo za zgoraj navedene osebe se uporabljajo tudi za osebe, ki bodo imenovane
kot zunaniji €lani strokovnih komisij.

Z izjavo se podpisnika seznani s pojmom »nasprotja interesov«, protokolom za samoprijavo
oziroma izlocitev ter preverjanjem potencialne povezanosti s prijavitelji.

Osebe podpiSejo ustrezno izjavo o interesni nepovezanosti (priloga 4. Izjave je potrebno
evidentirati, hraniti in v fazi pred izvedenim ocenjevanjem vsaj vzoréno »preizkusiti« z uporabo
virov podatkov, ki so na voljo.

Preverjanje izjave se izvede s pomocjo uporabe javno dostopnih podatkovnih zbirk, evidenc in
spletnih orodij za podatkovno rudarjenje, kot npr. Mferac, eBONITETE, GVIN, AJPES ali Arachne
ali z iskanjem morebitnih povezav preko spletnih brskalnikov. Za namen preverjanja se uporabi
davéna Stevilka osebe (zahtevana na izjavi). .

Za zagotavljanje revizijske sledi se vpoglede v informacijske sisteme ustrezno evidentira v IS
Krpan, ob upostevanju zakonodaje s podrocja varstva osebnih podatkov.

Protokol za samoprijavo oziroma izlo€itev v primeru okoliS¢€in potencialnega nasprotja interesov
je dolocen na oglasni deski MDDSZ
(https://mnz.sharepoint.com/sites/OglasnadeskaMDDSZ/SitePages/Nasprotje.aspx) in se izvaja
v okviru naslednjih kljuénih zahtev veljavne zakonodaje, in sicer:

- naravni uradne osebe (predhodno dolo¢ene kot relevantni udelezenci za podpis izjave)
kot odgovorne osebe, ki je dolZzna sama zaznati nasprotje interesov in o tem obvestiti
neposredno nadrejenega/predstojnika;

- na ravni nadrejenega/predstojnika, ki je dolZzan presoditi o okoli¢inah in odlociti o
izloCitvi.
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2.7.3 Opis postopkov spremljanja in poro¢anja o odkritih nepravilnostih, sumih goljufije in
ugotovljenih goljufijah

Vsi udeleZenci v sistemu izvajanja POMP so zadolZeni za prepre€evanje, odkrivanje, odpravljanje
nepravilnosti pred ali po izplaCilu sredstev iz prorauna RS.

OU je dolzan prepreCevati, ugotavljati in odpravljati nepravilnosti ter izterjati neupravi¢éeno
izplacane zneske, vkljuéno s pripadajoc¢imi obrestmi, zato mu vkljuéeni v izvajanje POMP redno
poro€ajo. Poroanje o odkritih nepravilnostih se nanasa na Ze izplatana sredstva v okviru
potrienih zahtevkov za izplacila oz. raunov, razen v primerih suma goljufij, o katerih se tudi
poroca.

Upravi¢enci o ugotovljenih nepravilnostih, lastnih ali nadzornih oz. revizijskih organov, obves¢ajo
skrbnika pogodbe ter o ugotovljenih nepravilnostih poro€ajo najkasneje 1 mesec po izteku
posameznega Cetrtletja na obrazcu za poro€anje o nepravilnostih. V kolikor v Eetrtletju ni bila
evidentirana nobena nepravilnost, o kateri bi bilo potrebno poro&ati, OU ni potrebno poroéati.

Obveznosti glede poroCanja o nepravilnostih in ukrepi v primeru ugotovljenih nepravilnostih so
podrobneje dolo¢ene v pogodbi z upravi¢enci o izvajanju razdeljevanja pomoci v hrani in izvajanje
spremljevalnih ukrepov.

Skrbnik pogodbe v SEP je zadolZzen za pridobivanje in preverjanje podatkov o ugotovljenih
nepravilnostih ter usklajevanje le-teh s SF. V kolikor je potrebno, SK izvede podrobnejse
preverjanje in izda porocilo oz. ugotovitev o pravilni viSini ugotovljenih nepravilnosti.

Ob ugotovitvi nepravilnosti s finanénimi posledicami skrbnik pogodbe pozove upraviéenca k
vraCilu neupravi¢eno prejetin sredstev ter o tem obvesti SF Urada, ki izvede postopke
vzpostavitve terjatev do upravi€enca, ki se evidentira na Ministrstvu za finance — Direktoratu za
javno radunovodstvo. SF Urada pripravi tudi storno terjatev za vracilo EU dela sredstev iz naslova
ugotovljenih nepravilnosti in posreduje na MF v evidentiranje, po prejemu vracila pa tudi zahtevek
za prenakazilo sredstev iz prejetih vracil.

Vse postopke evidentiranja terjatev ter vracil sredstev podrobneje dolo¢ajo Navodila za izvajanje
vraCil namenskih sredstev EU in namenskih sredstev finanénih mehanizmov (dostopna na:
https://www.gov.si/assets/seznami/Navodila-za-izvajanje-vracil-namenskih-sredstev-EU-in-
namenskih-sredstev-financnih-mehanizmov-za-programsko-obdobje-2021-2027.pdf).

SF je zadolzena za usklajevanje in spremljanje podatkov o ugotovljenih nepravilnostih, terjatvah
in vracilih sredstev. Postopki zniZevanja obsega &rpanja evropskih sredstev iz naslova
nepravilnosti, evidentiranje vseh pridobljenih podatkov in ugotovitev o nepravilnostih se vodi v
registru nepravilnosti, podatke pa se vnasa v MOP-IS2, iz katerega se posreduje negativhe ZP
za nepravilnosti s financnimi posledicami in evidentirane terjatve, ki znizujejo obseg ¢rpanja EU
sredstev.

SK vodi lastno evidenco o ugotovljenih nepravilnostih, ki jih odkrije v postopkih upravljalnih
preverjanj po 74. &lenu Uredbe 2021/1060/EU ter o izvedenih ukrepih za odpravo nepravilnosti
poroCa skrbniku pogodbe s kontrolnim listom SK.

V primeru, da skrbnik pogodbe ugotovi sistemsko napako, o tem obvesti svoje nadrejene in

odgovorno osebo POMP, ki odlo¢ijo o nadaljnjih postopkih in nacinu urejanja sistemskih napak.
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Postopke vracila v primeru sistemskih napak podrobneje dolo¢ajo Navodila za izvajanje vradil
namenskih sredstev EU in namenskih sredstev finanénih mehanizmov.

Skrbniki pogodbe oziroma drugi udelezenci v sistem izvajanja POMP pripravijo takojSnje porocilo
v primeru, ko obstaja bojazen, da bi nepravilnosti zelo hitro imele u€inek tudi zunaj slovenskega
ozemlja oziroma v primeru, ko nepravilnosti kazejo na to, da bi bila lahko uporabljena nova
Zloraba.

V primeru suma goljufije organ upravljanja postopa v skladu z Navodili Sluzbe za kontrole
Ministrstva za delo, druzino, socialne zadeve in enake moznosti. O vseh sumih goljufije organ
upravljanja obvesti MF-OR in UNP, Evropsko javno tozilstvo, policijo ali Nacionalni preiskovalni
urad.

Vsi podatki o ugotovljenih nepravilnostih in izvedenih ukrepih za odpravljanje nepravilnosti so
evidentirani v MOP-IS2. Dostop do podatkov o nepravilnostih bo zagotovljen tudi revizijskemu
organu in organu za raCunovodenje.

Evropski komisiji je o ugotovljenih nepravilnostih treba poro€ati v primerih, ko EU del nepravilnosti
presega 10.000,00 EUR. Evropski komisiji se poro€a tudi o napredku v pravnih in upravnih
postopkih, povezanih z nepravilnostmi ter o preventivnih in popravljalnih ukrepih. Roki za
posredovanje Cetrtletnih poroc€il na Evropsk komisijo so najkasneje 2 meseca po koncu vsakega
Cetrtletja ali takoj, ko so na voljo dodatne informacije o sporo€enih nepravilnostih. V skladu z 69.
¢lenom Uredbe 2021/1060/EU in Prilogo XII Evropski komisiji ni potrebno poro¢ati o nepravilnosti
Vv primeru:

a) nepravilnosti za znesek, nizji od 10.000 EUR prispevka EU; to ne velja za medsebojno
povezane nepravilnosti in katerih skupni znesek presega 10.000 EUR v obliki prispevka
iz skladov EU, €etudi nobena od njih ne presega navedene zgornje meje;

b) kadar je edini vidik nepravilnosti celotna ali delna ne izvedba operacije, sofinancirane iz
POMP, zaradi ste€aja upravi¢enca, ki ni posledica goljufij;

c) primeri, ki jih je upravi¢enec sporocil organu upravljanja ali organu za racunovodenje,
prostovoljno, preden jih je kateri od njiju odkril, ali pred placilom javnega prispevka ali po
njem;

d) nepravilnosti, ki jih je organ upravljanja odkril in odpravil pred vklju€itvijo v zahtevek za
placilo, predloZzen Komisiji.

V vseh drugih primerih, zlasti pred steCajem ali v primerih suma goljufije, se o odkritih
nepravilnostih in povezanih preventivnih in popravnih ukrepih, poro€a Evropski komisiji.

Natancna pravila o merilih za ugotavljanje primerov nepravilnosti, ki jih je treba prijaviti Evropski
komisiji, podatke, ki jih je treba zagotoviti, ter pogoje in postopke za odlo¢anje, ali je neizterljive
zneske treba povrniti, so doloceni v Prilogi XIl Uredbe 2021/1060/EU.

Evropski komisiji se o ugotovljenih nepravilnostih poroca prek sistema Evropskega urada za boj
proti goljufijam (OLAF) IMS. Pri postopku zbiranja in pripravi informacij za poro¢anje Evropski
komisiji se smiselno uporabljajo Usmeritve za poroCanje o nepravilnostih pri porabi sredstev
evropske kohezijske politike, evropskega sklada za ribiStvo in evropskega teritorialnega
sodelovanja, ki jih je izdalo Ministrstvo za finance, Urad za nadzor proracduna in Priro¢nik o
poroCanju o nepravilnostih na podrocju deljenega upravljanja, ki ga je izdala Evropska komisija,
OLAF.

Organ za radunovodenije je v skladu s 76. ¢lenom Uredbe 2021/1060/EU dolzan poroc&ati Evropski
komisiji o umaknjenih zneskih med obracunskim letom in najkasneje ob predlozitvi zadnjega
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racunovodskega izkaza tudi o neizterljivih zneskih. V ta namen vodi v svojem informacijskem
sistemu knjigo dolZnikov, kjer se evidentirajo vsi zahtevani zneski vracil, odprta in izvr§ena vracila.

2.8. Uresnicevanje horizontalnih omogocitvenih pogojev, povezanih z Listino EU o temeljnih
pravicah in Konvencijo o pravicah invalidov

Uredba (EU) 2021/1060 v 9. &lenu med horizontalnimi naceli, ki jih morajo drzave Clanice
upostevati med izvajanjem skladov, navaja tudi:
- spoStovanje temeljnih pravic in skladnost z Listino Evropske unije o temeljnih pravicah,
- upostevanje dostopnosti za invalide.

Da se zagotovijo potrebni predpogoji za uspesno in ucinkovito uporabo podpore Unije, dodeljene
iz skladov, Uredba (EU) 2021/1060 v prvem odstavku 15. ¢lena med drugim napotuje na svojo
Prilogo Ill, ki dolo€a horizontalne omogo itvene pogoje, ki se uporabljajo za vse specificne cilje,
in merila, potrebna za oceno njihovega izpolnjevanja.

Uredba (EU) 2021/1057 v 8. Clenu zgoraj navedeno dopolnjuje Se z doloCilom, da ¢e Komisija
ugotovi krsitev Listine, to uposteva pri svojih korektivnih ukrepih.

V nadaljevanju so navedene podrobnosti glede izpolnjevanja dveh horizontalnih omogo¢itvenih
pogojev za POMP (dejanska uporaba in izvajanje Listine o temeljnih pravicah in Konvencije o
pravicah invalidov):

1. Ocena izpolnjevanja omogocitvenih pogojev in njihovih meril (22. &len Uredbe
2021/1060/EU)

POMP vsebuje oceno, da izpolnjuje tako omogogitvene pogoje kot tudi njihova merila.

2. Preverjanje odbora za spremljanje izpolnjevanja omogogitvenih pogojev in njihova
uporaba v celotnem programskem obdobju (40. élen Uredbe 2021/1060/EU)

POMP zaradi svoje specifi¢ne narave ne predvideva vzpostavitve odbora za spremljanje, zato se
bo obveza iz 40. ¢lena spremljala na letnih pregledovalnih sre¢anijih, ki jih soorganizirata EU in
organ upravljanja.

Na letnem pregledovalnem sre€anju sodeluje po en predstavnik naslednjih organizacij:
- Ministrstva, pristojnega za kmetijstvo, gozdarstvo in prehrano
- Ministrstva, pristojnega za kohezijo in regionalni razvoj,
- Varuha €lovekovih pravic Republike Slovenije,
- Zagovornika nacela enakosti pravic,
- Sveta za invalide Republike Slovenije.

Na letnem pregledovalnem sre€anju lahko v vlogi poro€evalca ali opazovalca sodelujejo tudi
druge organizacije.

OU bo na sre€anju poro¢al o morebitnih primerih pritoZzb in potrjenih neskladnosti operacij z
obema omogocditvenima pogojema skozi celotno programsko obdobje.

Imenovana bo odgovorna oseba za spremljanje in poroanje o izpolnjevanju omogoditvenih
pogojev pri OU.

Imenovana odgovorna oseba pri OU bo enkrat letno pripravila porocilo, ki bo vsebovalo
informacijo o Stevilu ugotovljenih neskladij in pritozb, vsebini in izvedenih popravljalnih ukrepih.
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3. Zagotovitev uCinkovite obravnave pritozb (sedmi odstavek 69. ¢&lena Uredbe
2021/1060/EU)

OU ima na svoji spletni strani objavljen obrazec za prejem pritozb v zvezi s skladi, ki se nanasajo
na morebitne krsitve Listine EU o temeljnih pravicah ali Konvencije o pravicah invalidov. Obrazcu
so priloZzena tudi navodila za izpolnjevanje ter opis obravnave pritozb.

4. Zagotovitev skladnosti izbranih operacij z Listino in Konvencijo ter ostalimi akti s teh
podrogji (73. ¢len Uredbe 2021/1060/EU)

OU pri izboru in izvajanju operacij zagotovi upostevanje skladnosti operacij s POMP, za katerega
je prepoznano, da izpolnjuje omogoditvena pogoja, povezana z Listino in Konvencijo.

V tem smislu tudi navodila SK Urada vsebujejo kontrolno vprasanje za preverjanje skladnosti
operacij z Listino in Konvencijo, ki bo vklju€eno v kontrolne liste preverjanja izbora operacij.

OU v sodelovanju s klju&nimi delezniki s podrogji pripravi in izvede usposabljanja vkljuéenih v
izvajanje in preverjanje operacij v zvezi z Listino in Konvencijo.

5. Izpolnjevanje meril obeh omogocitvenih pogojev iz Priloge Il Uredbe 2021/1060/EU:

- Dejanska uporaba in izvajanje Listine o temeljnih pravicah

Priloga Il Uredbe 2021/1060/EU predvideva v zvezi z Listino dve merili za ugotavljanje, ali so
vzpostavljeni u€inkoviti mehanizmi za zagotavljanje skladnosti z Listino, in sicer:

Ureditve za zagotovitev skladnosti programov, ki jih podpirajo skladi, in njihovega izvajanja z
ustreznimi dolo¢bami Listine.

Ureditve poro€anja odboru za spremljanje o primerih neskladnosti operacij, ki jih podpirajo skladi,
z Listino in pritoZbah glede Listine, predloZenih v skladu z ureditvami na podlagi ¢lena 69(7)
Uredbe 2021/1060/EU.

Obe navedeni merili sta izpolnjeni, kot je navedeno zgoraj.

- lzvajanje in uporaba Konvencije ZdruZenih narodov o pravicah invalidov v skladu s
Sklepom Sveta 2010/48/ES

Vzpostavljen je nacionalni okvir za izvajanje Konvencije ZdruZenih narodov o pravicah invalidov,
ki vklju€uje:
- Cilje z merljivimi vrednostmi, zbiranje podatkov in mehanizme spremljanja.
- Ureditve za zagotovitev, da se politika, zakonodaja in standardi dostopnosti ustrezno
upostevajo pri pripravi in izvajanju programov.
- Ureditve porocCanja odboru za spremljanje o primerih neskladnosti operacij, ki jih
podpirajo skladi, s Konvencijo Zdruzenih narodov o pravicah invalidov in pritoZzbah glede

navedene konvencije, predlozenih v skladu z ureditvami na podlagi ¢lena 69(7) Uredbe
2021/1060/EU.

Vsa merila so izpolnjena, kot je navedeno zgora,.

2. 9. Nacrt sredstev, dodeljenih OU za opravljanje nalog

Sredstva za financiranja nalog OU so zagotovljena v drzavnem proracunu in so prikazana v tabeli
spoda;j.
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Tabela 1: Nacrt sredstev OU za izvajanje POMP v drzavnem proracunu po operacijah in letih

Operacija 2023 2024 2025 2026 2027 2028 2029 | Skupaj

Nakup hrane 0,00 | 4.469.569,70| 4.499.999,84| 4.790.447,61| 4.530.431,15| 4.500.000,32| 4.500.000,00| 27.290,448,62
Razdeljevanje pomoc¢i v hrani in

izvajanje spremljevalnih ukrepov 0,00 625.739,72 629.999,98 402.396,59 902.526,47 634.000,05 626.000,00 | 3.820.662,81
Tehni¢na pomo¢ 99.626,50 239.103,60 244.803,60 244.803,60 244.803,60 243.311,07 239.103,60 | 1.555.555,57
SKUPAJ 99.626,50 | 5.334.413,02| 5.374.803,42| 5.437.647,80| 5.677.761,22| 5.377.311,44| 5.365.103,60 | 32.666.667,00
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3. ORGAN ZA RACUNOVODENJE

3.1 Status in opis organizacije in postopkov v zvezi z nalogami organa za raéunovodenje

3.1.1 Status organa

Naziv, naslov in kontaktna to€ka pri organu za raCunovodenije:

Ministrstvo za finance

Direktorat za proracun

Sektor za upravljanje s sredstvi EU/CA
Beethovnova ulica 11

1000 Ljubljana

Telefon: +386 1 369 65 10

e-naslov: gp.mf@gov.si, mf.suseu@gov.si

Vodja organa za raéunovodenje:

Slovenija je izvajanje racunovodske funkcije zaupala Ministrstvu za finance, Sektorju za upravljanje
s sredstvi EU/CA, ki ni del organa upravljanja. Pravni status organa za racunovodenje v prvem
odstavku 71. ¢lena in drugem odstavku 72. ¢lenu ureja Uredba 2021/1060/EU, ki pravi, da se organ
za racunovodenje opredeli kot organ, pristojen za program. Organ za racunovodenje opravlja naloge

mag. Evelyn Filip
e-posta: evelyn filip@gov.si
Telefon: +386 1 369 65 11

iz 76. ¢lena Uredbe 2021/1060/EU ter naloge iz 7. ¢lena Uredbe POMP..

Organ za racunovodenije je javni nacionalni organ.

3.1.2 Opis nalog raunovodskega organa

Organ za racunovodenje poleg nalog, ki so dolo¢ene v 76. ¢lenu Uredbe 2021/1060/EU, izvaja
tudi naloge, ki so dolo¢ene v 7. ¢lenu Uredbe POMP, in sicer:

pripravi odredbe za povracilo prispevka EU v proracun Republike Slovenije;
prejema placila iz naslova prispevka EU s strani Evropske komisije in vodi obrestni
podradun za POMP ter evidenco o vseh transakcijah;

vodi lo&en podraéun za POMP in vodi evidenco o obrestih iz naslova tega podracuna;
opravlja povracila iz naslova prispevka EU v proracun Republike Slovenije;

v primeru sistemskih nepravilnosti vzpostavlja terjatve do OU v skladu s 4.
odstavkom 28. ¢lena Uredbe POMP;

vodi evidence terjatev, ki jih OU vzpostavi do upraviéenceyv, in periodiéno preverja
stanja odprtih terjatev OU in ga o tem obves¢a;

posreduje napovedi zahtevkov za placilo Evropski komisiji;

obravnava poroc€ila OU in drugih organov, vkljuéno s porocili o nepravilnostih in
izvedenih ukrepih za njihovo odpravo;

sodeluje z nacionalnimi in evropskimi nadzornimi organi ter ukrepa skladno s
priporodili iz kon€nih porodil misij;

razvija in uporablja informacijske sisteme za namene zagotavljanja elektronske
revizijske sledi za vse elemente radunovodskih izkazov, vkljuéno z zahtevki za
placilo, knjigo dolznikov, prihodkovnih/odhodkovnih kontov ter sistema porocanja;
pripravlja smernice za izvajanje izplacil iz ESS+ v okviru POMP, ki so usklajena z
ou;

pripravlja navodila s podrod¢ja izvajanja vracil namenskih sredstev EU


mailto:gp.mf@gov.si
mailto:mf.suseu@gov.si
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3.1.3 Opis organizacije dela

Racunovodsko funkcijo izvaja dosedanji organ za potrjevanje, ki je notranja organizacijska enota
Ministrstva za finance — SUSEU/CA.

Organizacijska shema organa za racunovodenije je prikazana s sliko 1.

Slika 1: Organizacijska shema organa za racunovodenje

Organ za raéunovodenje vse naloge izvaja sam in nima posredniskih teles.

Delovne naloge na organu za racunovodenje se izvajajo v okviru sistemskih nalog sektorja.
Klju€ne delovne naloge sektorja so:
- kadrovska podpora,
nepravilnosti, revizijska porocila, porocila na kraju samem, poro¢anje,
razvoj in vzdrzevanje racunovodsko-informacijskega sistema RIS MFERAC-e-CA2,
- izvajanje aktivnosti v okviru tehni¢ne pomodi,
- preverjanja za namene priprave zahtevkov za placilo in raCunovodskih izkazov,
skladno z Uredbo 2021/1060/EU, zlasti upostevajoc ¢len 51, 36(5) ter 91,
povracila prispevka Unije v drzavni proracun,
- vodenje in spremljanje knjige dolznikov,
upravljanje s podracuni MF-OR,
- priprava in posredovanje zahtevkov za placilo na Evropsko komisijo, v skladu s 15.,
91., 92., 103. &lenom in predlogo §t. XXIII Uredbe (EU) 2021/1060,
- priprava in potrjevanje raunovodskih izkazov, v skladu z 98.-104. ¢lenom in predlogo
§t. XXIV Uredbe 2021/1060/EU.

Za laZje obvladovanje tveganj, ki so povezana z izvajanjem nalog organa za raéunovodenje, se
pripravi register tveganj, v katerem se opredelijo klju¢na tveganja in ukrepi za njihovo
prepreCevanje oz. odpravo. Register tveganja se letno revidira v sklopu kolegija sektorja. Na tak
nacin se z omenjenim podroc¢jem seznanijo vsi zaposleni v sektorju.

Organ za racunovodenje znotraj sektorja v skladu 72. ¢lenom Uredbe 2021/1060/EU zagotavlja
lo€enost izvajanja klju€nih funkcij na podro¢ju POMP:

34



@ REPUBLIKA SLOVENIJA 3 e . .
&/  MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO, o ofinancira
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI UL Evropska unija

- preverjanje zahtevkov za povracilo izvaja kontrolor,

- verifikacijo zahtevkov za povracilo izvaja verifikator

- avtorizacijo zahtevkov za povracilo izvaja vodja MF-OR,

- pripravo zahtevkov za placilo in racunovodskih izkazov izvajaverifikator ,

- potrievanje zahtevkov za placilo in raunovodskih izkazov izvaja vodja organa za
racunovodenje,

- imenovana je oseba za upravljanje knjige dolZnikov,

- imenovana je oseba za izvajanje povracil prispevka EU v drzavni proracun,

- imenovana je oseba za izvajanje tehni¢ne pomogi.

Ucinkovito in nemoteno poslovanje organa za racunovodenje je povezano tudi s sistemskim
izvajanjem nalog v okviru Direktorata za proracun ter ostalih direktoratov in sluzb znotraj
Ministrstva za finance.

Seznam zaposlenih, vklju¢no z nadrtom nadomesCanja ter opis delovnih mest, je naveden v
Priro€niku organa za raunovodenje, v katerega je vklju¢ena tudi tabela sprememb.

Na letni ravni se pripravi nacrt izobrazevanja in usposabljanja za organ za raCunovodenje, za
podrocja, ki so pomembna za pravilno, zakonito in u€inkovito ¢rpanje sredstev POMP

Organ za racunovodenje izvaja interna usposabljanja vseh zaposlenih v Sektorju za upravljanje
s sredstvi EU/CA, kjer se udelezenci seznanjajo z novostmi, ki zajemajo pravne podlage ter
predstavitev procesov in postopkov izvajanja v okviru POMP.

Organ za racunovodenje bo do konca |. 2024 izdal Smernice organa za raCunovodenje za
izvajanje Programa ter do 30. septembra 2024, v sodelovanju z MF-DJR Navodila za izvajanje
vracil neupravic¢eno porabljenih evropskih sredstev.

Organ za raCunovodenje svoje naloge izvaja v racunovodsko-informacijskem sistemu RIS
MFERAC e-CAZ2, ki je on-line povezan z informacijskim sistemom organa upravljanja MOPIS2, s
¢imer je organu za radunovodenje zagotovljen dostop do vseh informacij, potrebnih za pripravo
in predlozitev zahtevkov za placilo ter raéunovodskih izkazov.

Podatki o POMP in nizjih nivojih (JR, operacije, pogodbe, ZP) se sproti, ko so v ustreznem statusu
za prenos, prenasajo v RIS MFERAC e-CA2 iz IS MOPIS2.

Knjigovodsko se operacija izvaja prek zahtevkov za povracilo, ki je standardiziran obrazec, ki se
kreira v informacijskem sistemu MOPIS in je podlaga za pripravo podatkov za odredbe za izplacilo
iz drzavnega proracuna ter terjatve, ki jo OU vzpostavi do organa za raCunovodenje v sistemu
MFERAC.

Zahtevki za povra€ilo so predmet upravljalnih preverjanj, kot je doloeno v 74. &lenu Uredbe
2021/1060/EU.

Predan zahtevek za povracilo organu za ra¢unovodenje vklju€uje terjatev, ki jo OU vzpostavi do
organa za racunovodenje. Terjatev je v viSini prispevka EU zahtevka za povracilo in organu za
racunovodenje predstavlja podlago za izvedbo povracila v drzavni proracun (terjatev se vzpostavi
skladno z zapisanimi pravili v racunovodskem sistemu MFERAC). Sestavni del terjatve do organa
za racunovodenije je tudi znesek pripadajoCega deleza tehni€ne pomodi, ki se v drzavni proracun
povrne v %, kot je dolo¢eno v Uredbi 2021/1060/EU.

Obliko in vsebino zahtevka za povracilo predpiSe organ za raunovodenje. Le-ta vsebuje klju¢ne
informacije o operaciji (vsebinske, finanéne), podatke o izpladilu iz drzavnega proracuna,
izvedenih preverjanjih in o doseganju kazalnikov ucinka/rezultata na nivoju operacije. Vse
navedene informacije se v RIS MFERAC e-CA2 prena$ajo na nivoju operacije.

Predpisani obrazec zahtevka za povracilo je sestavni del Smernic organa za raunovodenje.
Preverjanje zahtevka za povracilo na organu za raCunovodenje poteka po predpisanem postopku
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(uporaba kontrolnih listov ter sistemskih kontrol), ki je podrobno opisan v Priroéniku organa za
racunovodenje.

Potrjevanje zahtevkov za placilo (ZaP) na organu za raCunovodenje se izvaja prek statusov
zahtevkov za povracilo. V ZaP so vklju€eni le tisti zahtevki za povracilo, ki so avtorizirani in/ali
povrnjeni v DP, katerih zadniji status ni izklju€itev in za katere so omogo¢itveni pogoji izpolnjeni.
S tem organ za radunovodenje zagotavlja, da v zahtevke za placilo do Evropske komisije vkljuci
le tiste izdatke, ki so upravi¢eni do povracila prispevka Unije, kot to v Elenih 51, 36(5) ter 91
nalaga Uredba 2021/1060/EU. V primeru nepravilnosti praviloma v zahtevke za placilo vkljudi
negativhe zahtevke za povracilo, ki so povezani s certificiranimi izdatki tekoGega in preteklih
obracunskih let, ne glede na to, ali je terjatev do upravi€enca zaprta ali ne.

Postopek priprave zahtevkov za placilo

MF-OR pripravlja zahtevke za placilo (v nadaljevanju: ZaP) v svojem RIS MFERAC e-CA2. V
skladu z 91. ¢lenom Uredbe 2021/1060/EU, se ZaPi vlagajo v okviru posameznega obralunskega
leta v rokih, kot jih dolo€a prej omenjena Uredba:

- do 31. oktobra leta N,

- do 30. novembra leta N,
- do 31. decembra leta N,
- do 28. februarja leta N+1,
- do 31. maja leta N+1,

- do 31. julija leta N+1.

Zadnji zahtevek za vmesno placilo, ki ga organ za racunovodenje naslovi na Evropsko komisijo
v posameznem obracunskem letu, se razume kot zahtevek za konéno placilo.

Priprava zahtevkov za placilo poteka v RIS MFERAC e-CA2. Osnovo za pripravo posameznega
vmesnega zahtevka za placilo znotraj obradunskega leta predstavljajo, s strani organa za
raCunovodenje preverjeni in potrjeni zahtevki za povradilo (visji status od avtorizacija, e ni zadnji
status izklju€en), ki jim organ za racunovodenje ob pripravi zahtevka za pladilo dolo€il status
»certifikacija«. Pri pripravi zahtevka za placilo si organ za raCunovodenje pomaga z ustreznimi
porocili, ki jih generira RIS MFERAC e-CA2 in ki podpirajo postopek priprave zahtevka za placilo
in so tako sestavni del revizijske sledi po ¢l. 76 Uredbe 2021/1060/EU. Prav tako organ za
racunovodenje v svojem RIS zagotavlja izpis obrazca zahtevka za placilo, kot ga je predpisala
Evropska komisija s prilogo XXIII (Uredba 2021/1060/EU).

Porocila zagotavljajo agregiranje finanénih podatkov (skupni znesek upravi€enih izdatkov, skupni
znesek javnih upravi€enih izdatkov, skupni znesek prispevka Unije, znesek pripadajoce tehni¢ne
pomoci, skupni znesek placila upravi¢encem) certificiranih zahtevkov za povradilo na nivoju
prednostni naloge za vsako obragunsko leto.

Organ za racunovodenje v svojem IS tudi zagotovlja informacijo o vseh zahtevanih zneskih ter
prejetih placilih s strani Evropske komisije. V fazi priprave zahtevkov za placilo je zagotovljena
povezava s knjigo dolZznikov. V primeru nepravilnosti organ za racunovodenje praviloma v
zahtevke za placilo vkljucili tiste negativhe zahtevke za povracilo, ki so povezani s certificiranimi
izdatki tekoCega leta. Nepravilnosti, ki se nanasajo na pretekla leta, organ za raunovodenje
praviloma uposteva pri predlozitvi prvih zahtevkov za vmesno placilo na Evropsko komisijo za
naslednje obracunsko leto.

Upostevajo¢ dolocbe 91(c)(d) ¢lena Uredbe 2021/1060/EU, organ za racunovodenje v RIS
MFERAC e-CA2 za vse izdatke, ki so vklju€eni v ZaP, informacijo o tem, ali izdatki vezani na
dolo¢en SC, izpolnjujejo omogocitvene pogoje oz. Ce prispevajo k njihovem doseganju. Organ za
raéunovodenje v ZaP-e ne vkljuCuje izdatkov za specifi¢ni cilj, za katerega omogocitveni pogoji
niso izpolnjeni, kar ni relevantno za POMP.

36



REPUBLIKA SLOVENIJA 3 Sofi .
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO, o ofinancira
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI UL Evropska unija

Dodatno organ za raGunovodenje pri pripravi ZaP uposSteva Se dolo¢be 51. (dovoljene oblike
stroskov), 53. (dovoljene oblike nepovratnih sredstev), 54.-55. (pavSalne stopnje) ter 94. Clena
(poenostavljene oblike stroSkov) prej omenjene evropske uredbe.

Vse postopke za pripravo vmesnega/kon¢nega ZaP organ za raCunovodenje natan¢no opise v
Priro€niku organa za raunovodenje.

Organ za ra¢unovodenje prav tako v Smernicah natan&no opredeli vsebino zahtevka za povracilo
in na tak nacin doloCi potrebne informacije o postopkih kontrol organa upravljanja. Organu za
raCunovodenje se omogocCi dostop do IS MOPIS, v katerem pridobiva dodatne potrebne
informacije za svoje delo, ki se prav tako opiSejo v prej omenjenem priro¢niku.

Organ za racunovodenje v Smernicah natanéno opredeli postopke, s katerimi bo organ
upravljanja zagotavljal informacije o izvedenih preverjanjih in rezultatih revizij. Pri izgradnji RIS
MFERACe-CA2 je MF-OR Zze predvidel postopke, s katerimi bo prejemal informacije o izvedenih
preverjanjih in rezultatih revizij.

Vsi postopki ravnanja organa za raCunovodenje v primeru ugotovljene neupraviCene porabe
evropskih sredstev se natanéneje opredelijo v Priroéniku organa za racunovodenje. V ta namen
organ za racunovodenje v svojem IS vzpostavi knjigo dolZnikov.

Organ za racunovodenje z internim usposabljanjem in v svojem Priro€niku natan¢no opredeli
postopke za spremljanje rezultatov upravljalnih preverjanj in rezultatov revizij in tako z njimi
seznani svoje osebje.

Upravljanje z evropskimi sredstvi

MF-OR je za namene upravljanja z evropskimi sredstvi pri Banki Slovenije odprl naslednji
namenski podracdun:

RACUN NAZIV
011006000076265 MF-SUSEU/PO-FEAD 2021-2027

Stanje na podracunu se spremlja v lo€enem modulu in s pomocjo kontnega nacrta, s pomocjo
katerega se knjizijo vse transakcije z/na transakcijski racun.

Na omenjeni ratun MF-OR s strani Evropske komisije prejema zacetna in vmesna placila, ki
predstavljajo vir finan&nih sredstev za izvajanje povracil prispevka Skupnosti v drzavni proracun.
Vse transakcije, ki jih izvaja organ za raunovodenje, se izvajajo prek lo¢enega transakcijskega
racuna in loCene proradunske postavke, s imer se zagotavlja ustrezna identifikacija transakcij
za sklad. Povracila v DP se izvajajo na osnovi terjatev, ki jih do MF-OR vzpostavi MDDSZ in se
na dan 31. decembra usklajujejo z evidencami MF-DJR.

Postopki priprave racunovodskih izkazov

Racunovodski izkazi se pripravljajo na osnovi 98. ¢lena Uredbe EK §t. 2021/1060/EU in po
predlogi XXIV te uredbe.

Odgovornost organa za raunovodenije je, da so pripravljeni raunovodski izkazi:

- popolni, natan&ni in verodostojni in

- da so upostevane dolo¢be 76(1) ¢lena Uredbe EK st. 2021/1060/EU, ki organu za
racunovodenje nalagajo, da v svojem RIS MFERAC-e-CA2, vodi elektronsko evidenco vseh
elementov racunovodskih izkazov.

Podlago za pripravo raunovodskih izkazov predstavljajo zahtevki za placilo, ki jih MF-OR v okviru
obracunskega leta naslovi na EK, ter knjiga dolznikov, iz katere so razvidne terjatve. PriroCnik
MF-OR podrobneje opisuje postopke obravnavanja nepravilnosti v fazi priprave racunovodskih
izkazov.
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V ra¢unovodski izkaz se vkljucijo zahtevki za povracilo, ki so bili certificirani tekom obracunskega
leta. RaCunovodski izkaz lahko vkljuuje le izdatke, ki so bili vkljuéeni v vmesne oz. konéni
zahtevek za placilo za obracunsko leto. V kolikor organ za radunovodenje v ¢asu od oddaje
kon&nega zahtevka za vmesno placilo do priprave racunovodskih izkazov potrdi nove izdatke, le-
te vkljuci v prvi zahtevek za vmesno placilo za naslednje obracunsko leto.

Racunovodski izkaz se pripravi v RIS MFERAC e-CA2 in vsebuje 6 dodatkov, ki jih predpisuje
Evropska komisija. Priprava raCunovodskih izkazov je avtomatizirana in skladna s predpisano
vsebino raCunovodskega izkaza. Za pripravo ratunovodskega izkaza je odgovoren avtorizator, ki
pri pripravi le-tega sodeluje z vodjo MF-OR, ter osebo, odgovorno za knjigo dolznikov.

V radunovodske izkaze so vkljuceni le izdatki, ki so upravic¢eni do sofinanciranja in za katere so
izpolnjeni omogoditveni pogoji 0z., ki prispevajo k njihovemu izpolnjevanju. To pomeni, da se iz
RI umaknejo vsi izdatki, ki so predmet finan¢nih popravkov (tekofega obradunskega leta,
preteklih obraCunskih let), katerih postopki preverjanja njihove zakonitosti/pravilnosti Se niso
zaklju€eni. V lo€enem dodatku se poroc¢a o izdatkih, ki so povezani s SC, za katere omogocitveni
pogoji niso izpolnjeni.

Postopek priprave raunovodskih izkazov je natanéno opisan v Priroéniku MF-OR. Roki v zvezi
s pripravo RI so opredeljeni v poglavju 11. 2.

Postopki za obravnavo pritozb
Pritozbe glede izvajanja POMP, naslovljene na MF-OR, se obravnavajo na nasledniji nacin:

- prejem prijave,

- evidentiranje v Krpan,

- zapis prijave v bazo (RIS MFERAC e-CA2),

- prijava se preda osebi, odgovorni za POMP,

- z vsebino pritozbe se seznani vodjo MF-OR,

- vodja MF-OR na osnovi vsebine pritoZbe sprejme odloCitev o naslednjih korakih
(praviloma se seznani OU in UNP).

Postopki za obravnavo neupravi¢eno porabljenih evropskih sredstev

O nepravilnosti govorimo tedaj, ko je upravienec uveljavljal izdatke, za katere se naknadno
izkaZe, da niso nastali v skladu s pravili Unije ali nacionalnimi pravili. Steje se, da do nepravilnosti
pri porabi namenskih sredstev EU lahko pride Sele po izplaCilu namenskih sredstev EU
upravi¢encu iz drzavnega proracuna, ne glede na to, ali so bila ta sredstva s strani organa za
racunovodenje, Ze povrnjena v drzavni proracun ali ne.

Za neupraviteno porabo namenskih sredstev Unije je lahko odgovoren upravienec, ali pa je do
neupravi¢ene porabe namenskih sredstev Unije priSlo zaradi pomanjkljivosti v delovanju sistema.
V slednjem primeru se od upravi€enca ne zahteva vracila sredstev, vendar pa mora OU v breme
integralnih sredstev v okviru svojega finanénega nacrta izvrsiti vracilo teh sredstev na podracun
MF-OR.

Neupravi¢eno porabo namenskih sredstev EU ugotavljajo:
- organ upravljanja,
- organ za racunovodenje,
- revizijski organ,
- Radunsko sodis¢e RS,
- drugi pristojni organi.

V skladu z veljavnim ZIPRS, mora neposredni proradunski uporabnik za vracilo neupraviéeno
porabljenih namenskih sredstev iz EU zagotoviti pravice porabe v okviru svojega finanénega
nacrta ter takoj pristopiti k izterjavi teh sredstev od prejemnika sredstev. V kolikor NPU nima
nacrtovanih pravic porabe, lahko za ta namen tudi med letom odpre novo prora¢unsko vrstico, na
katero v okviru svojega finanénega nacrta prerazporedi pravice porabe.
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Na podlagi dokumenta o ugotovljenih nepravilnostih 0z. neupravi€eni porabi namenskih sredstev
EU, se sprozi postopek vracila teh sredstev. Praviloma se neupravi¢enost izdatkov s strani
organa upravljanja ugotovi po izplacilu namenskih sredstev EU. V takSnem primeru OU v roku 8
dni pisno obvesti organ za raCunovodenje o naknadno ugotovljeni neupravi€eni porabi sredstev
Skupnosti in zraven prilozi ustrezno podlago (dopis upravi¢enca, kontrolni list). Na tej osnovi
organ za racunovodenje izklju€i pozitivne zahtevke za povracilo iz nabora Ze potrjenih izdatkov,
na katere se ugotovitev nanasa in s tem OU omogoci pripravo negativnih zahtevkov za izpladilo.

Postopki vragil neupraviCeno porabljenih namenskih sredstev EU so podrobneje opisani v
Navodilih za izvajanje vracil namenskih sredstev EU, ki jih izda minister za finance.

Nadzor nad izvajanjem postopkov organa za raCunovodenje periodi¢no izvaja:

- notranja revizijska sluzba Ministrstva za finance,
- Urad za nadzor prora€una,
- Radunsko sodis¢e RS.

3.1.4 Navedba nacértovanih sredstev raéunovodskega organa

Organ za racunovodenje sredstva za izvedbo racunovodskih nalog nacrtuje v okviru svojega
finanénega nacdrta na integralnih postavkah.

4. ELEKTRONSKI SISTEM

OU, skladno z 72. &lenom Uredbe 2021/1060/EU zagotavlja elektronsko belezenje in
shranjevanje podatkov. Pri tem uporablja ze vzpostavljene informacijske sisteme v javnem
sektorju in informacijski sistem MOP-1S2, s katerimi zagotavlja obvezne elemente revizijske sledi,
kot jih dolo¢a 69. ¢len Uredbe 2021/1060/EU.

I. Informacijski sistem Krpan

Informacijski sistem Krpan je celovit informacijski sistem za vodenje evidence dokumentarnega
gradiva v javnem sektorju. Omogoca elektronsko poslovanje, evidentiranje, shranjevanje,
sprejem, potrjevanje, podpisovanje, preverjanje in posredovanje dokumentov. V Krpan se hranijo
dokumenti, ki bodo ob koncu izvajanja POMP, kot dokumentarno gradivo arhivirani na nacin, ki
omogoca pregleden nacin hranjenja po kronoloSkem zaporedju.

Dokumentacija, evidentirana v Krpan — Upravne zadeve, je naslednja:

1. SploSna (program, opis upravljalskega in nadzornega sistema, navodila, investicijska
dokumentacija, porocila, sklepi ipd.).

2. Dokumentacija, ki se nanasa na postopke izbora upravi€encev in izvajalcev posamezne
operacije (razpisna dokumentacija, sklepi, odlocitve, zapisniki, ipd.).

3. Dokumentacija, ki dolo€a pogoje in je podpisana med upraviéencem/izvajalcem in organom
upravljanja (pogodbe, aneksi, vloge, ponudbe, podatki o upravi¢encih in izvajalcih, podatki
0 operaciji, ipd.).

4. Dokumentacija o upravnih preverjanjih in preverjanju na kraju samem, ki jih je izvedel organ
upravljanja (zapisniki, porocila o izvedeni kontroli na kraju samem, ipd.).

5. Dokumentacija, ki se nanasa na spremljanje izvajanja operacije in doseganje kazalnikov (
porocila o izvajanju, podatki o doseZenih kazalnkih, letna in konéna porodila ipd.).

6. Informacije o izvedenih revizijah nadzornih organov (porocila o izvedenih revizijah, izjave
neodvisnih organov, ipd.)

Dokumentacija, ki se nanasa na finanéne podatke operacij, je evidentirana v Krpan — Financne
zadeve, in je nasledja:
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1. Evidenca ZZI in raCunov (ZZ in ra€uni, obvezne priloge, KL preverjanja, dokazila o placilu -
odredbe, zavrnitve ZZI oz. raCunov).

2. Dokumentacija v zvezi z nepravilnostmi in finan&nimi popravki (poroCilo o ugotovljenih
nepravilnostih, pozivi, terjatve, vracila).

Il. Enotni racunovodski sistem MFERAC in RIS MFERAC e-CA2

Za nacrtovanje in izvrS8evanje izpla€il iz drzavnega proracuna, evidentiranje terjatev in vradil
sredstev organ upravljanja in organ za racunovodenje uporabljata obstojeci racunovodski sistem
drzavne uprave MFERAC, ki ga upravlja Ministrstvo za finance. V MFERAC se prek sistema
Krpan - zbirka Racuni avtomatsko prenasajo podatki o prejetih Zzl/ racunih za pripravo in izvedbo
izplacil iz proraCuna ter podatki o terjatvah in vragilih.

Organ za racunovodenje za potrebe izvajanja svojih nalog v okviru POMP uporablja informacijski
sistem RIS MFERAC e-CA2 (modul POMP), ki je del raunovodskega sistema za izvrSevanje
drzavnega proracuna MFERAC. Izmenjava podatkov med informacijskima sistemoma organa
upravljanja (MOP-IS2) in organa za racunovodenje (RIS MFERAC e-CA2) se zagotavlja preko
streznika. Tako se enakost informacij zagotavlja na podlagi izvoza in uvoza podatkov. Poleg tega
ima organ za racunovodenje zagotovljen dostop do informacijskega sistema OU MOP-IS. Na ta
nacin je organu za raunovodenje zagotovljen dostop do vseh informacij o operacijah, o izvedenih
upravljalnih preverjanjih ter o izvedenih revizijskih pregledih (vklju¢no z ugotovitvami), ki so
potrebni za pripravo in predlozitev zahtevkov za placilo Evropski komisiji.

Racunovodsko-informacijski sistem organa za racunovodenje RIS MFERAC e-CA2, modul
POMP, vsebuje podatke o POMP, vrsti pomo¢i, operacijah, razpisu, pogodbah, zahtevkih za
povracilo, znotraj le-tega pa tudi o raCunih ter placilih. Vsi nivoji so med seboj povezani, kar
pomeni, da je zagotovljen prehod iz vi$jih nivojev na nizje in obratno. Omenjeni podatki so tudi
predmet logi¢nih sistemskih kontrol. Poleg tega so v RIS MFERAC e-CA2 tudi Sifranti, razlicna
porocila, kontrole, TRR OR, vracila oz. knjiga dolznikov, plaila (zahtevki za placilo do EK) ter
raéunovodski izkazi.

Osnovo za povrnitev prispevka Unije v drzavni proradun predstavlja zahtevek za povracilo, ki
mora biti pripravljen na osnovi dokumentov, ki izkazujejo podatke, ki jih zahteva Evropska
Komisija in organ za raCunovodenje na osnovi dolocil 91. ¢lena Uredbe §t. 2021/1060/EU.
Zahtevek za povracilo organu za racunovodenje zagotavlja pridobivanje podatkov za pripravo
dokumentov, ki jih mora le-ta predloziti Evropski komisiji (zahtevek za placilo ter racunovodski
izkazi).

Obliko in vsebino zahtevka za povracilo predpiSe organ za raunovodenje. Le-ta vsebuje klju¢ne
podatke o pogodbi (vsebinski in finanéni — nacrtovani in realizirani), podatke o izplacilu iz
drzavnega proracuna, podatke o racunih/ZZl o vrstah stroSkov. Sestavni del zahtevka za
povracilo je tudi terjatev, ki jo v sistemu MFERAC organ upravljanja vzpostavi do organa za
racunovodenje.

Preverjanje zahtevka za povracilo poteka po postopku, ki je natan¢no opisan v priro¢niku organa
za raCunovodenije, in sicer z uporabo vprasalnikov in sistemskih kontrol.

Potrjevanje zahtevkov za povracilo se izvaja preko statusov zahtevkov za povracilo. V zahtevek
za placilo do Evropske komisije so vklju€eni le tisti zahtevki za povragilo, od statusa »avtorizacija«
dalje, in ki niso v statusu »izkljuitev«. Na ta nagin organ za raunovodenje zagotavlja, da so v
zahtevek za placilo do EK vklju€eni le tisti izdatki, ki so upravi€eni do povracila prispevka Unije.
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lll. Spremljanje in poro¢anje POMP- MOP-IS2

Informacijski sistem MOP-IS2 omogoca nacrtovanje in spremljanje izvajanja POMP kot tudi
¢rpanje sredstev iz Evropskega socialnega sklada +. V MOP-IS2 se belezijo in shranjujejo podatki
o Programu, o nakupu hrane ter razadeljevanju hrane na ravni Programa, , kazalnikih u€inka in
rezultata, izvedenih postopkih javnih razpisov in javnih narocil, pogodbah/operacijah, raunih,
dobavah, zahtevkih za povracila, preverjanih na kraju samem in revizijah. Vsebuje tudi podatke
o upravi€encih in izbranih dobaviteljih blaga kot tudi podatke o vrsti in koli¢ini nabavljene hrane.
Sistem omogoc¢a spremljanje doseganja skupnih vrednosti kazalnikov, ki so dolo¢eni s POMP,
ter urejanje, filtriranje, zdruzevanje in izvoz podatkov, ki so potrebni za pripravo razli¢nih poro€il
za potrebe spremljanja in poro€anja.

MOP-IS2 je eden manjsih sistemov v drzavi, glede na vsebino pa precej obcutljiv, saj gre za
materialno pomo¢ najbolj ogrozenim v Sloveniji. MOP-IS2 gostuje na centralni informacijski
infrastrukturi MDP. Za MDDSZ je sistem predvsem zbirni informacijski sistem, v katerem se
nacrtuje in spremlja POMP, hkrati pa omogoca ¢rpanje sredstev s posredovanjem zahtevkov za
povracila v RIS MFERAC eCA2.

Trenutno MOP-IS2 obsega 15 vsebinskih in tehni¢nih oz. podpornih modulov/sklopov. Sklop
predstavlja posamezno entiteto, zavihki se delijo na staticne in dinami¢ne ter predstavljajo
sezname in podrobne podatke vsebine posameznih sklopov.

Dostop do sistema MOP-IS2 je zagotovljen organu upravljanja, organu za raCunovodenje in
revizijskemu organu. Organ upravljanja zagotavlja vsem uporabnikom ustrezna usposabljanja in
pripravi uporabniski priroénik za uporabo informacijskega sistema.

MOP-1S2 omogoca spremljanje izvajanja celotnega POMP, in sicer:

- pregled in delo s podatki POMP, nacrtovanih in realiziranih dobavah blaga po sklopih in glede
na posamezne faze dobav razdeljevanje hrane, javnih razpisih in javnih naro€ilih, o
pogodbah, o racunih, zahtevkih za izplacilo (ZZI), zahtevkih za povragilo (ZP), o opravljenih
revizijah in preverjanjih na kraju samem,

- pregled arhivskihdokumentov, ki se nahajajo na podatkovnem strezniku , in ter pregled
podatkov o pravnih subjektih.

MOP-IS2 se povezuje z MFERAC in RIS MFERAC eCA2.

V okviru posameznih procesov in postopkov v MOP-IS2 ta med drugim omogoca ter vsebuje tudi:
- kreiranje zapisov,

- urejanje podatkov,

- brisanje podatkov,

- posredovanje podatkov v RIS MFERAC e-CA2,

- uvoz/sprejem podatkov iz MFERAC in RIS MFERAC e-CA2,

- izvoz podatkov,

- arhivske dokumente.

Zanesljivost in to¢nost podatkov v MOP-IS2 se zagotavlja z uvozom/prenosom podatkov o
pogodbah, ra¢unih in odredbah iz MFERAC.

ZasCito in varovanje podatkov ter njihovo celovitost zagotavija gostovanje MOP-IS2 na
informacijski infrastrukturi MDP ob uporabi njihovih varnostnih politik.

Glede gostovanja MOP-IS2 na MDP so dogovorjene:
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- razmejitvene odgovornosti pri varovanju osebnih podatkov oz. dologitev pravic in obveznosti,
kot jih dolo¢a Zakon o varovanju osebnih podatkov (ZVOP),

- ravni informacijsko-komunikacijskih storitev, ki jih za podatke, katerih upravljavec je MDDSZ,
izvaja MDP s ciliem vnaprejSnjega in sprotnega odpravljanja morebitnih teZav zaradi
nepredvidenih situacij na obeh straneh.

- MDP zagotavlja tudi ustrezne varnostne in tehni¢ne pogoje za delovanje MOP-IS2, tako da:

o varuje prostore, opremo in sistemsko programsko opremo, vkljuéno z vhodno-
izhodnimi enotami,

o varuje aplikativno programsko opremo, s katero se obdelujejo osebni podatki,

o prepreCuje nepooblas€en dostop do osebnih podatkov pri njihovem prenosu,
vkljuéno s prenosom po telekomunikacijskih sredstvih in omrezjih v skladu z
dokumentacijo, ki ureja gostovanje informacijskih sistemov na informacijski
infrastrukturi MDP.

- MDP na centralni informacijski infrastrukturi zagotavlja tehni¢ne pogoje za delovanje MOP-
1S2, v skladu z veljavnim nacrtom informatizacije MDP, kar praviloma vklju€uje:

o zagotavljanje delovnih pogojev za delovanje aplikacij in podatkovnih baz,

o zagotavljanje delujoCega produkcijskega in testnega okolja v skladu s specifikacijami
MDDSZ,

o delovanje produkcijskega okolja v nacinu 24x7x365,
zagotavljanje potrebnih informacijskih virov (strojna oprema, licenéna programska
oprema, strokovni kader,...),

o stalno spremljanje delovanja sistema,
prilagajanje kapacitet in prerazporejanje informacijskih virov za zagotavljanje
optimalnega delovanja,

o izvajanje sprotnih ukrepov za preprecevanje in odpravljanje izpadov in ozkih grl,

o varovanje dostopa do podatkov, izdelava varnostnih kopij (v skladu s specifikacijami
MDDSZ) in morebitno obnavljanje podatkov,

o shranjevanje varnostne kopije podatkov skladno z dokumentiranimi in usklajenimi
zahtevami,

o delovanje potrebne sistemske aplikacijske opreme,
skrbnistvo podatkovnih baz,

o strokovno pomo¢ in sodelovanije pri:

» pripravi in usklajevanju tehni¢nih specifikacij za razvoj in vzdrzevanje
aplikacij,

» pripravi produkcijskih in testnih okolij za MOP-1S2,

= postopkih in migracije podatkov,

o tehni€no sodelovanje in operativno usklajevanje s sluzbo, pristojno za informatiko na
MDDSZ,

o napovedovanje nacrtovanih zaustavitev (letni urnik servisnih posegov) in moznosti
motenj v sistemu vsaj 14 dni vnaprej,

o sprotno porocanje o vecjih motnjah in nepredvidenih zaustavitvah,
redno periodi¢no poroCanje o delovanju, izpadih in motnjah delovanja za preteklo
obdobje.

V sistemu MOP-IS2, ki deluje samo znotraj HKOM-a, zagotavlja celovitost podatkov;

- avtentikacija uporabnikov z uporabniSkim imenom in geslom, ob prvi prijavi mora uporabnik
doloditi svoje osebno geslo,

-  za$cita dostopa do podatkov z avtorizacijo uporabnikov preko njihovih viog,

- belezenje vpogledov in sprememb v sistemu.
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Tekom izvajanja POMP se nacrtuje nadgradnja in nadaljnji razvoj MOP-IS2, med drugim se
nacrtuje izdelava uvoza podatkov iz porocil upravi¢encev in integracija oz povezava MOP-IS2 z
IS Krpan.

5. SEZNAM PRILOG

Priloga 1: Kontrolni list za vsebinsko preverjanje ZZI
Priloga 2: Kontrolni list za finan€no preverjanje ZZl/rauna
Priloga 3: Kontrolni list za vsebinsko preverjanje racuna
Priloga 4: Izjava - nasprotje interesov
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Priloga 1: Kontrolni list za vsebinsko preverjanje ZZI

KONTROLNI LIST ZA VSEBINSKO PREVERJANJE ZZI

Stevilka:
Datum:

SPLOSNI PODATKI

Operativni program

Program ESS+ za odpravljanje materialne prikrajSanosti v
Sloveniji v obdobju 2021-2027 (POMP)

2 | Organ, odgovoren za izvedbo MDDSZ, Sluzba za evropsko pomo¢ najbolj ogrozenim
preverjanja
3 | Vrsta operacije POMP Razdeljevanje hrane in izvajanje spremljevalnih ukrepov

4 | Vrsta stroSka

Naziv pogodbe:
(v nazivu mora biti §t. FEP)

Upravi¢enec

7 | Vrednost pogodbe z DDV

Obdobje upravi¢enosti izvajanja
pogodbe

Skrbnik pogodbe na MDDSZ
(ime in priimek, organizacijska enota)

PODATKI O ZZI|

Datum prejema ZZI

Stevilka ZZI

Znesek ZZ1 z DDV

Vrednost ZZI je v skladu s pogodbo

Datum ZZI je v skladu s pogodbo

Sklic na predhodni ZZI|
(v primeru, da se navezuje na
predhodno zavrnjenega)

VSEBINSKO PREVERJANJE

Preverjanje ZZI  |Preverjanje OPOMBE
dopolnitev

ZZ| vsebuje vse predpisane priloge?

Po potrebi se KL lahko razsiri z
dodatnimi vrsticami za predpisane
priloge.

V primeru zadnjega ZZ| je prilozeno tudi

kon&no porocilo?

Aktivnost, na katero se nanasa ZZI, se
izvaja skladno s pogodbo?

Pogodba se izvaja v skladu s

terminskim nacértom?

Iz prilog k ZZ| so razvidni dosezeni
kazalniki (dobavljene koli¢ine
blagal/izvedeni spremljevalni
ukrepil/izvedena storitev, itd.). V
primeru odstopanj je podano ustrezno
pojasnilo?
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Ukrepi informiranja in obveS€anja so
izvedeni v skladu s predvidenimi
pogodbenimi doloCili oz. dologili, ki
izhajajo iz navodil upravi¢encem?

V primeru morebitnih odstopanj so
navedeni razlogi ter ukrepi za odpravo
le teh ustrezni in utemeljeni?

POVZETEK Preverjanje Z2Z|

Dopolnitve so ustrezne

DA/ NE | Datum
zavrnitve /
dopolnitve

Datum
prejete
dopolnitve

Ali je potrebno ZZI dopolniti?

Ali je potrebno ZZI zavrniti?

UGOTOVITVE

VL.

UGOTOVLJENE NEPRAVILNOSTI

VIL.

OPOMBE

Pripravil/a in potrdil/a:
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KONTROLNI LIST ZA FINANCNO PREVERJANJE ZZI/RACUNA

Stevilka:
Datum:

l. SPLOSNI PODATKI

1 Vrsta operacije POMP 21-27

5 Naziv pogodbe:
(v nazivu mora biti $t. FEP)

3 Upravienec / zunaniji izvajalec

4 Vrednost pogodbe z DDV

5 Obdobje upravi¢enosti izvajanja operacije /
izvedbe narocila na podlagi pogodbe

6 Skrbnik pogodbe na MDDSZ
(ime in priimek, organizacijska enota)

Il PODATKI O ZZI /| RACUNU

1 Datum prejema ZZI / raCuna

2 | Stevilka ZZI/ raduna

3 Znesek ZZI / racuna z DDV
FINANCNO PREVERJANJE ZZI oz. RACUNA

4 Vrednost ZZI / ra¢una je v skladu s pogodbo
/ naro€ilom

5 Datum ZZI / raguna je v skladu s pogodbo /
naroCilom
Sklic na predhodni ZZI / radun

6 (v primeru, da se navezuje na predhodno
zavrnjenega)

Preverjanje ZZI/ Preverjanje
racuna dopolnitev
DA NE DA NE

OPOMBE:

Podatki na Zzl / raéunu so skladni s
podatki, navedenimi v pogodbi o
sofinanciranju oz. zadnjim veljavnim
aneksom?

Na Zzl / raCunu je navedena ustrezna
Stevilka pogodbe / FEP?

Vrste stroSkov na racunu oziroma
postavke za ZZl| se navezujejo na
pogodbene aktivnosti?
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Vrednost izstavljenega ZZI/ rauna ne
presega predvidenega plana sredstev
po pogodbi in v proraunu?

TRR naveden na Zzl / radunu je
skladen s TRR v pogodbi?

. A . L KRVS: 60%, EU 90%, Sl
IzraCun upravi€enih stroSkov po virih

10%
financiranja na ZZl je ustrezen, za

. . . . KRZS: 40%, EU 90%, Sl
racun se deli na odredbah za izpladilo. 10%
(1]

Preverjanje ZZI / raéuna Preverjanje dopolnitev

Datum Datum Dopolnitve | Dopolnitve

DA NE zavrnitve/ | prejete SO niso
dopolnitve | dopolnitve ustrezne ustrezne

Ali je potrebno ZZI / raun
dopolniti?

Ali je potrebno ZZI / racun
zavrniti?

Opombe:

Preveril dne: Podpis:
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Priloga 3: Kontrolni list za vsebinsko preverjanje racuna

Stevilka:
Datum:

KONTROLNI LIST ZA VSEBINSKO PREVERJANJE RACUNA

SPLOSNI PODATKI

Operativni program

Program ESS+ za odpravljanje materialne prikrajSanosti v
Sloveniji v obdobju 2021-2027 (POMP)

Organ, odgovoren za izvedbo
upravnega preverjanja

MDDSZ, Sluzba za evropsko pomo¢ najbolj ogrozenim

Vrsta operacije POMP (tehni¢na pomo¢
/ nakup hrane)

Naziv pogodbe:
(v nazivu mora biti t. FEP)

Dobavitelj / izvajalec

6 | Vrednost pogodbe / narocila z DDV

Obdobje upravi¢enosti izvajanja
narocila / pogodbe

Skrbnik pogodbe na MDDSZ
(ime in priimek, organizacijska enota)

PODATKI O RACUNU

Datum prejema ra€una

Stevilka raduna

Znesek racuna z DDV

Vrednost rauna je v skladu s pogodbo

Datum racuna je v skladu s pogodbo

Sklic na predhodni racun
(v primeru, da se navezuje na
predhodno zavrnjenega)

VSEBINSKO PREVERJANJE

Preverjanje Preverjanje OPOMBE
racuna dopolnitev

Racun vsebuje vse predpisane priloge?

Po potrebi se KL lahko razsiri z
dodatnimi vrsticami za predpisane
priloge.

Storitev/dobava, na katero se nanasa
racun, se izvaja skladno s pogodbo?

Pogodba se izvaja v skladu s
terminskim naértom?

Iz prilog k racunu so razvidne
dobavljene koli€ine blaga, izvedena
storitev, itd. V primeru odstopanj je
podano ustrezno pojasnilo?

V primeru morebitnih odstopanj so
navedeni razlogi ter ukrepi za odpravo
le teh ustrezni in utemeljeni?
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IV.| POVZETEK Preverjanje racuna Dopolnitve so ustrezne
DA / NE | Datum Datum
zavrnitve / prejete
dopolnitve | dopolnitve
Ali je potrebno racun dopolniti?
2 | Ali je potrebno racun zavrniti?
V.| UGOTOVITVE
1
VI.| UGOTOVLJENE NEPRAVILNOSTI
1
Vil. OPOMBE
1

Pripravil/a in potrdil/a:
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Priloga 4: Izjava - nasprotje interesov

Stevilka:
Datum:

IZJAVA - NASPROTJE INTERESOV

Ime in priimek ter naziv:

Davcéna Stevilka:

Funkcija zaposlenega v postopku javnega
razpisa / javnega narocila

V zvezi z javnim razpisom / javnim naro€ilom , St. , ki se financira
iz sredstev Evropske kohezijske politike,

spodaj podpisani/a XXXXXX izjavljamZ, da:

- kolikor vem in mi je znano, ne obstajajo dejstva ali okoliS&ine, ki bi lahko vplivale ali ustvarjale videz,
da vplivajo na moje nepristransko in objektivnho opravljanje nalog v postopku javnega razpisa /
javnega narocila oziroma na interesno povezanost (v smislu poslovne povezanosti, sorodstvenega
razmerja (v ravni ali stranski vrsti do vStetega Cetrtega kolena), v zakonski zvezi ali svastvu do
vStetega drugega kolena, Cetudi je zakonska zveza Ze prenehala ali v zunajzakonski skupnosti) v
razmerju do kateregakoli subjekta ali njegovega predstavnika® v postopku obravnave;

- bom, e bi se med postopkom javnega razpisa / javnega narocila kadarkoli izkazalo, da nasprotje
interesov s subjektom ali njegovim predstavnikom obstoji, nemudoma prenehal/a z delom v postopku
javnega razpisa / javnega narodila in zahteval/a svojo izloGitev4;

- bom opravljal/a dolznosti predsednika / ¢lana strokovne komisije / osebe, odgovorne za javno
narocilo zakonito, strokovno, nepristransko in posteno;

- sem seznanjen/a, da je moja izjava lahko predmet preverjanja glede njene verodostojnosti, zato se
strinjam, da se moja morebitna interesna povezanost s subjekti v predmetnem javnem razpisu /
javnem narocilu preveri s pomocjo uporabe javno dostopnih podatkovnih zbirk, evidenc in spletnih
orodij za podatkovno rudarjenje, kot npr. Mferac, eBONITETE, GVIN, AJPES, Arachne® ali z iskanjem
morebitnih povezav preko spletnih brskalnikov.

Podpis: Datum:

2 Izjavo izpolnijo in podpiSejo predsednik in ¢lani strokovne komisije / osebe, odgovorne za javno narocilo (tj. osebe, ki jih narocniki
imenujejo v strokovne komisije za oddajo javnega narocila in osebe, ki odlo¢ajo, potrjujejo in predlagajo vsebino razpisne dokumentacije,
ocenjujejo ponudbe oziroma naroéniku predlagajo izbor ponudnika, kadar gre za javna narodila, za katera je treba v skladu z zakonom, ki
ureja javno narocanje, izvesti postopek javnega naroc¢anja in pod pogojem, da je ocenjena vrednost posameznega narocila enaka ali vi§ja
od 100.000 evrov brez DDV, ne glede na to, ali so ta naro¢ila ali del dokumentacije o javnem narocilu v skladu z zakonom, ki ureja tajne
podatke, oznaceni s stopnjo tajnosti. Za osebe, odgovorne za javna narocila, se Stejejo tudi osebe, ki v skladu s to definicijo sodelujejo pri
Jjavnem naro&anju in niso v delovnem razmerju pri narocniku).

3 Subjekt je pravna ali fizicna oseba, ki vioZi vlogo na javni razpis ali je konéni prejemnik javnih sredstev / poda ponudbo ali je morebitni
izvajalec ali podizvajalec v okviru obravnavanega postopka javnega narocila. Med predstavnike subjekta se $tejejo tudi fizicne osebe, ki v
okviru ali vimenu tega subjekta opravijajo poklicne ali osebne naloge. Sem sodijjo zlasti osebe, ki sodelujejo v upravijavskih ali nadzornih
organih (npr. &lani upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa), osebe s pooblastili za zastopanje, odlocanje ali nadzor ter imetniki
deleZev v njegovi pravni strukturi.

4V primeru, ko se med postopkom javnega razpisa / javnega narocila izkaZe, da nasprotje interesov med predsednikom / ¢lanom strokovne
komisije / osebo, odgovorno za javno narocilo in subjektom obstoji, mora predsednik / ¢lan strokovne komisije / oseba, odgovorna za javno
narocilo izpolniti Prilogo 1.1 k tej izjavi, ki je sestavni del te izjave in navesti nova dejstva oziroma okoli§¢ine, ki bi lahko vplivale ali ustvarjale
videz, da vplivajo na njegovo nepristransko in objektivno opravijanje javnih nalog oz. na interesno povezanost.

5 Obvestilo glede obdelave osebnih podatkov je v Prilogi 1.1l k tej izjavi.
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Priloga .l k Izjavi — nasprotje interesov

Ime in priimek ter naziv:

Davcéna Stevilka:

Funkcija zaposlenega v postopku javnega
razpisal/javnega narocila:

Ime in priimek odgovorne osebe®:

Polozaj odgovorne osebe:

V zvezi z javnim razpisom / javnim naro€ilom , St. , ki se financira
iz sredstev Evropske kohezijske politike, izjavljam:

1. Opis nasprotja interesov

Podpis: Datum:

2. Odlogitev o (ne)izloéitvi iz postopka dodeljevanja sredstev’

Glede na informacije, ki jih je predsednik/ica / €lan/ica strokovne komisije / oseba, odgovorna za javno
narocilo navedel/a v tocki 1 te izjave, ugotavljam, da:

a. Ni nasprotja interesov — predsednik/ica / €lan/ica strokovne komisije / oseba, odgovorna za javno
narocilo naj nadaljuje svoje delo.

b. Obstaja nasprotje interesov — predsednik/ica / ¢lan/ica strokovne komisije / oseba, odgovorna za
javno narocilo naj preneha z delom / se izlo€i iz postopka v zvezi z opravljanjem nalog v povezavi
s predmetnim javnim razpisom / javnim narocilom.

¢ Vodja ali direktor NOE, v kateri je zaposlen predsednik / ¢lan strokovne komisije / oseba, odgovorna za javno narocilo.
7 Tocko 2 te priloge izpolni nadrejeni oziroma predstojnik, ki je pristojen za odlogitev, ali se predsednik / ¢lan strokovne komisije / oseba,
odgovorna za javno narogilo, izlo€i iz postopka, ali delo nadaljuje.
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c. Obstaja nasprotje interesov — predsednik/ica / €lan/ica strokovne komisije / oseba, odgovorna za
javno narocilo lahko, kljub nasprotju interesov nadaljuje z delomg.

Obrazlozitev:

Podpis odgovorne osebe ali Datum:
predstojnika:

8 Ce nadrejena oseba oziroma predstojnik ali kolektivni organ odlo¢i, da bo uradna oseba kljub nasprotju interesov nadaljevala z delom v
zadevi, ji lahko da obvezujoCe obrazloZene usmeritve za ravnanje in odlo¢anje, pri ¢emer mora zasledovati javni interes. Nadrejena oseba
oziroma predstojnik ali kolektivni organ sprejeto odlocitev v petih dneh po njenem sprejemu posreduje komisiji.
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Priloga L.Il: Obvestilo po 13. in 14. élenu SploSne uredbe o varstvu podatkov (GDPR) glede obdelave
osebnih podatkov predsednika / €lana strokovne komisije / osebe, odgovorne za javno narocilo

ObveS¢amo vas, da Ministrstvo za delo, druzino, socialne zadeve in enake moznosti (v nadaljevanju:
MDDSZ, upravljavec) za namene zascite finan¢nih interesov Evropske unije, v okviru javnega razpisa /
javnega narocila /dodati naziv/, kot upravljavec obdeluje osebne podatke predsednika in ¢lanov strokovne
komisije / oseb, odgovornih za javno naro€ilo (tj. oseb, ki se morajo v primeru ukrepov, financiranih z
evropskimi sredstvi in s tem povezanih vseh postopkov dodeljevanja sredstev, vzdrzati vsakrSnega dejanja,
ki bi lahko povzrogilo nasprotje njihovih interesov z interesi EU9).

Z osebnimi podatki ravhamo na podlagi in v skladu z veljavnimi predpisi s podro¢ja varstva osebnih
podatkov, s podrocja delovnih razmerij javnih usluzbencev, s podrogja integritete in prepre€evanja korupcije,
javno naroc¢niskih predpisov in drugih veljavnih predpisov oziroma na podlagi in v skladu s privolitvijo
posameznika.

L KONTAKTNE INFORMACIJE

Upravljavec osebnih podatkov: MDDSZ
Pooblas¢ena oseba za varstvo osebnih podatkov: Petra Stergar
Skrbnik, ki je odgovoren za pridobitev vseh izjav: xxxxx, tel: xxxxx, e-posta: xxxxx

Sluzba, odgovorna za preverjanje izjav: Sluzba za kontrole, Urad za izvajanje kohezijske politike, e-posta:
XXXXX

Namen obdelave osebnih podatkov: Osebne podatke predsednika / ¢lanov strokovne komisije / osebe,
odgovorne za javno narocilo, obdelujemo za namen zasScite financnih interesov Evropske unije in
prepre€evanja pojava nasprotja interesov. 61. ¢len Uredbe (EU, Euratom) 2024/2509 ureja institut nasprotja
interesov ter predpisuje preprecevanje vsakrsnih dejanj, ki bi lahko povzrogila nasprotje interesov z interesi
Unije, s sprejemom ustreznih ukrepov.

Pravna podlaga in vrste osebnih podatkov:

a) Na podlagi zakona (tocka (c) prvega odstavka 6. ¢lena SploSne uredbe o varstvu podatkov):
61. ¢len Uredbe (EU, Euratom) 2024/2509 ureja institut nasprotja interesov ter predpisuje
prepreCevanje vsakrsnih dejanj, ki bi lahko povzrocila nasprotje interesov z interesi Unije.
Predvideva tudi sprejem ustreznih ukrepov, da se prepreci pojav nasprotja interesov pri nalogah in
odpravijo situacije, ki bi se lahko objektivho dojemale kot nasprotje interesov. Nasprotje interesov
je urejeno tudi v Zakonu o integriteti in prepreevanju korupcije (37. — 40. ¢len idr.) ter v Zakonu o
javnih usluzbencih (111. €len). Pri postopkih javnega naro€anja se uporabijo doloébe Zakona o
javnem naro€anju (91. ¢len). Izvor podatkov so tudi javno dostopne podatkovne zbirke, evidence
oziroma spletna orodja (npr. Ebonitete, GVIN, AJPES). Drzavam ¢lanicam je na voljo tudi celovit
in interoperabilen sistem obves¢anja in spremljanja Evropske komisije, vklju¢no z enotnim orodjem

Y V primerih dodeljevanja sredstev Evropske kohezijske politike in javnega narocanja gre za osebe, imenovane v komisije za dodeljevanje
sredstev na javnih razpisih, oziroma, osebe, ki so odgovorne za javno narocilo, ki pripravijajo, odlo¢ajo, potrjujejo in predlagajo vsebino
delov ali celotnega javnega razpisa in razpisne dokumentacije oziroma osebe, ki na kateri koli stopnji odloc¢ajo v postopku dodeljevanja
sredstev; osebe, ki ocenjujejo in potrjujejo vioge oziroma predlagajo izbor viog za sofinanciranje in niso v delovnem razmerju pri MDDSZ,
ki dodeljuje sredstva (npr. zunanji &lani komisij, sveta, delovnih skupin ali drugih primerijivih teles, kadar ti opravijajo javne naloge oziroma
naloge z delovnega podrodja subjekta javnega sektorja).
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za podatkovno rudarjenje in oceno tveganja za dostop do ustreznih podatkov in njihovo analizo (v
skladu s 36. ¢lenom Uredbe (EU, Euratom) 2024/2509).

S tem v zvezi se obdelujejo naslednje vrste osebnih podatkov: ime in priimek, davéna Stevilka.

Kategorije uporabnikov osebnih podatkov: Znotraj upravljavca je dostop do vasih osebnih podatkov
omogocen tistim zaposlenim, ki so vklju¢eni v postopke preverjanj oziroma revizij postopkov javnih
razpisov / javnih narocil, ki so financirani s sredstvi evropske kohezijske politike. V primeru morebitne
pritoZzbe, ugovora oziroma podobnih postopkov so vasi osebni podatki lahko posredovani pristojnim
organom (Komisija za prepreCevanje korupcije, Informacijski pooblas€enec RS, Drzavna revizijska
komisija ipd.), oziroma v primeru tozbe, na pristojno sodisce.

Informacije o prenosih osebnih podatkov v tretjo drzavo ali mednarodno organizacijo:
Osebni podatki se ne prena$ajo v tretje drzave ali mednarodno organizacijo, razen v primeru morebitne
revizije oziroma preverjanj mednarodne organizacije (Evropska komisija, Evropsko racunsko sodis¢e

ipd.)

Obdobje hrambe osebnih podatkov: Podatki se hranijo najvec 5 let od 31. decembra leta, v katerem
je bilo opravljeno zadnje placilo prejemnikom sredstev . V primeru teka sodnega postopka ali postopka
pred Evropsko komisijo v zvezi z revizijami, nadzorom in vracili sredstev se lahko rok izbrisa podatkov,
vezanih na posamezen postopek javnega razpisa / javnega naroCila, podaljSa do zakljutka tega
postopka.

. OPIS ZAVAROVANJA OSEBNIH PODATKOV

Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblas¢eni zaposleni. Dostop do prostorov, kjer se nahajajo nosilci
osebnih podatkov, je mogo¢€ le v rednem delovnem ¢asu, izven tega ¢asa pa samo na podlagi dovoljenja
vodje NOE. Prostori so zaklenjeni. Nosilci osebnih podatkov se ne smejo puscati na odprtih povrsinah
pisarniSke opreme ali drugih mestih, kjer so dostopni nepooblas&enim osebam.

Zaposleni, ki obdelujejo osebne podatke, morajo imeti z gesli zavarovan dostop do delovne postaje ter do
dokumentnega sistema, ki se uporablja za hrambo prijavne dokumentacije.

MDDSZ ne uporablja avtomatizirane obdelave osebnih podatkov v smislu 22. ¢lena SploSne uredbe o
varstvu podatkov (GDPR).

. PRAVICE POSAMEZNIKOV

S pisno zahtevo, poslano na naslov MDDSZ ali e-naslov pooblaséene osebe za varstvo osebnih podatkov,
lahko uveljavljate pravice, ki izhajajo iz SploSne uredbe o varstvu podatkov in jih upravljavec zagotavlja v
zvezi z obdelovanjem navedenih osebnih podatkov:
1. pravico do informiranja in seznanitve z lastnimi osebnimi podatki,
pravico do popravka in izbrisa,
pravico do omejitve obdelave,
pravico do prenosljivosti podatkov,
pravico do ugovora in vlozitve pritozbe v zvezi z obdelavo osebnih podatkov.

o kw0

Posameznik, na katerega se nanaSajo osebni podatki, ima pravico vloziti pritozbo neposredno pri
Informacijskem pooblaséencu RS (Dunajska cesta 22, 1000 Ljubljana, Telefon: 01 230 97 30; E-
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posta: gp.ip@ip-rs.si), ¢e meni, da obdelava osebnih podatkov v zvezi z njim krsi slovenske predpise ali
predpise EU na podrocju varstva osebnih podatkov.

e 1
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