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1. PREDSTAVITEV

1.1 Namen

Ministrstvo za delo, dru ino, socialne zadeve in en ake mo nosti (v nadaljevanju: MDDSZ) je
na podlagi javnega naro ila sklenilo Pogodbo &t. 2611-24-503351 za vzdr eva nje, nadgradnje
in izobra evanje uporabnikov informacijskega sistem a Programa ESS+ za odpravljanje
materialne prikrajSanosti v Sloveniji v obdobju 2021-2027 z izbranim izvajalcem, Interpretacija,
informacijske reSitve d.o.o. .

Okvir za izvedbo predstavlja Program ESS+ za odpravijanje materialne prikrajSanosti v
Sloveniji v obdobju za obdobje 2021 — 2027 (v nadaljevanju: POMP), izvedena poslovna
analiza »lzvedba poslovne analize izdelave aplikativne reSitve za vodenje evidence v okviru
izvajanja Programa za odpravljanje materialne prikrajSanosti v Sloveniji v obdobju 2021 —
2027« ter Sklep o potrditvi dokumenta identifikacije investicijskega projekta z naslovom
»Informacijski sistem za izvajanje Programa za odpravljanje materialne prikrajSanosti v
Sloveniji v obdobju 2021-2027«.

MDDSZ je za potrebe spremljanja Operativnega programa za hrano in/ali osnovno materialno
pomo za podporo iz Sklada za evropsko pomo najbolj ogroenim 2014 — 2020 (v
nadaljevanju: OP MPQO) uporabljal aplikacijo MOP-IS.

Za potrebe spremljanja POMP je pripravljena pri ujo a nadgradnja aplikacije MOP-1S2.

1.2 Dostop do aplikacije

Do MOP-1S2 aplikacije se dostopa preko spletnega brskalnika, uporablja naj se brskalnik MS
Edge (navodilo s strani Ministrstva za digitalno preobrazbo). Nahaja se znotraj dr avhega
omre ja HKOM na naslovu:

https://pwdb00000007.ad.sigov.si/mopis-2.

Dostop do aplikacije je urejen z uporabniskim imenom in geslom, ki ga dodeljuje pooblas ena
oseba na MDDSZ v Slu bi za informatiko.

v @ PrijavavMOP-IS2 x BB

- MOP-1S2

Prijava

GGGGG
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1.3 UporabniSke vloge
V MOP-1S2 nastopajo naslednje uporabniSke vloge:

O - Osnovni uporabnik. Ima dovoljenja za pregledovanje podatkov v sistemu, pregledovanje
arhivskih dokumentov in izvoz podatkov, kjer je to mogo e.

P - Skrbnik pogodb. Ima dovoljenja za urejanje podatkov o javnih naro ilih/razpisih,
pogodbah in pripadajo ih podsklopih, dobave.

F - Finan nik. Ima dovoljenja za urejanje finan nih podatkov (ra uni, odredbe) ter dovoljenja
za kreiranje in urejanje zahtevkov za povra ilo.

K - Kontrolor. Ima dovoljenja za urejanje podatkov o kontrolah (pogodbe, ra uni, dobavnice)
ter kontrolo pravilnosti zahtevka za povra ilo.

Z - PoSiljatelj ZP. Ima dovoljenja za posredovanje zahtevkov za povra ilo v sistem e-CA2.

A - Administrator. Ima dovoljenja za pregledovanje in urejanje sistemskih podatkov
(administriranje uporabnikov, pregledovanje sistemskih dnevnikov).

S - Skrbnik MOP-1S2. Je glavni vsebinski skrbnik sistema in ima vsa gornja dovoljenja, poleg
tega pa Se dovoljenja za urejanje podatkov o strukturi programa, vklju no s finan nimi,
kreiranje in urejanje podatkov o izvedbenih na rtih ter kreiranje in urejanje podatkov o serijah
0z. obdobjih izvajanja programa.

Posamezen uporabnik ima lahko ve vlog, vioge dodeljuje pooblas ena oseba na MDDSZ v
Slu bi za informatiko.

Uporabniski priro nik 2
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2. UPORABNISKI VMESNIK
Uporabniski vmesnik je sestavljen iz treh delov:
1. naslovne vrstice, ki se nahaja na vrhu ekrana,
2. glavnega okna aplikacije v sredinskem delu in
3. glavnega menija na levem robu ekrana.
MOP-IS2 B

Program ESS+ Program ESS+ za odpravljanje materialne prikrajSanosti v Sloveniji v obdobju 2021-2027

Postano v eCA 2025-09-29 11:45:17.283 TZNEWAVANLS
Nakup hrane

Naziv programa; Program ESS+ za odpravijanje materialne prikrajSanosti v Slovenij v Datum potrditve: 21.07.2022 SKiad Sira: Ess+
obdobju 2021-2027

Obdobje upr. od: 01.01.2021 Naziv: Evropski socialni skiad plus.
Namen: , ki se soogajo 2 -

tveganja revaZine v Repubiiki Slovenil. @D SHPAED &
Koda: POMP27 Valuta EUR Boj VKljuBujoga Evropa za izvajanje evropskega stebra socialnih pravic
[ 2021S105SFPRO0T Stevika skiepa EK: €(2022)5609 o1
NRP: 2611-23-5001 Datum skiepa EK: 23.1.2022 Naziv: Odpravijanje materiaine prikrajsanosti
1. zadnje spremembe: 1 ‘Spacifiéni il i, E£S04.13

Naziv: Odpravijanje materiaine prikrajsanosti

[(oraem I I I
Organi programa

©Organ upravjanja

Naziv: Ministrstvo za delo, druZino, sociaine zadeve in enake moZnosti Oznaka: MDDSZ
Odgovorna osel ba: Nika Juvan, direktorica Urada za izvajanje kohzijske politike Oznaka PU: 2611

Nasiov: Stukljeva cesta 44, SI- 1000 Ljubljana Telofon: 013697700
Opombe: Email: gp.mddsz@govsi

Uporabnik Mopis

Organ za raéunovodenje

Odjava
Naziv: Ministrstvo za finance, Sekior za upravijanie s sredstvi EU/CA Oznaka: MF-CA
Odgovorna osel ba: mag. Evelyn Filip, vodja Sektorja za upravijanie s sredstvi EU/CA Oznaka PU: 3130
Naslov: Baethovnova 11, 1000 Ljubljana Telefon: 013696300
Opombe: Email gp.mi@govsi

Oznaka: UNP
Oznaka PU: 1619
Telefon: 013696900

2.1 Naslovna vrstica

Naslovna vrstica vsebuje osnovne podatke o aplikaciji z obveznimi grafi nimi elementi.

2.2 Glavno okno aplikacije

Glavno okno aplikacije je namenjeno delu s podatki, ki so vsebovani v sistemu. Tipi no ima na
vrhu naslovno vrstico, ki opisuje vsebino osrednjega okna.

V primeru kompleksnejSe vsebine, je osrednje okno urejeno v zavihke, ki predstavijajo
posamezne vsebinske podsklope. Posamezen zavihek lahko v primeru kompleksnejSe
vsebine znotraj svojega okna poleg naslova in osnovnih podatkov vsebuje Se nadaljnje
zavihke, ki pripomorejo k boljSemu pregledu.

2.3 Glavni meni aplikacije

Glavni meni se nahaja na levem robu ekrana in predstavlja dostop do istoimenskih vsebinskih
podro ij.

Posamezna vsebinska podro ja so podrobneje opisana v kasnejSih poglavjih.

Uporabniski priro nik 3
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2.4 Navigacija po straneh

Posamezen sklop podatkov se vedno nahaja samo na enem mestu. Dostopanje do elenih
vsebin je mo no z navigacijo po straneh.

Navigacija po vsebinskih straneh je mo na na slede e na ine:
1. s klikom na opcijo v levem meniju,
2. s klikom na besedilo v zavihku, Kjer je glavno okno sestavljeno iz ve zavihkov,

3. s klikom na klju ni podatek v seznamu, ki je prikazan kot aktivho besedilo (modro,
pod rtano besedilo) in

4. s klikom na aktivno besedilo kjerkoli na strani.

Akcija navigacije povzro i odpiranje strani 0z. podstrani z ustrezno vsebino.

2.5 Delo s podatki

Sistem poleg pregleda omogo a tudi ve vrst dela s podatki, in sicer:
1. Kreiranje zapisov

Urejanje podatkov

Brisanje podatkov

Posiljanje podatkov v e-CA2

Uvoz podatkov iz MFERAC ali e-CA2

Izvoz podatkov v CSV ali XLSX

Prikaz arhivskih dokumentov

N o g bk~ e

Ob potrditvi sprememb podatkov se poleg specifi nih kontrol (obvezni podatki, omejitve
posameznih podatkov, ...) izvede tudi standardna kontrola tipa podatka (zneski, koli ine,
Stevila, dele i in datumi).

Ob brisanju podatkov se zapis dejansko ne briSe, ampak ozna i za "neveljavnega”, s imer
ostajajo vsi podatki v podatkovni bazi.

Vsaka sprememba se zabelei v dnevnik sprememb, kar omogo a spremljanje sprememb
podatkov in mo nost morebitne rekonstrukcije stanja pred spremembami.

Uporabniski priro nik 4
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3. VSEBINSKI SKLOPI

Aplikacijo sestavljajo nasledniji vsebinski sklopi, kot so navedeni v glavhem meniju:

1. Program - osnovni podatki o POMP, prednostni nalogi, specifi nem cilju, organih,
dodelitvah, finan nem pregledu in spremembabh. Izvoz podatkov v e-CA2.

2. Nakup hrane —vodenje podatkov o operacijah tipa "Nakup hrane", pri kateri je upravi enec
MDDSZ in ima ve izvajalcev/dobaviteljev za nakup razli nih blagovnih skupin v razli nih
obdobijih. Poleg skupnih podatkov o tipu operacije so prikazani tudi podatki o javnih
naro ilih, pripadajo ih pogodbah in finan ni (ra uni) ter koli inski (dobavnice) realizaciji.

3. Razdeljevanje hrane - vodenje podatkov o operacijah "Razdeljevanje pomo i v hrani in
izvajanje spremljevalnih ukrepov". Operacij je toliko, kot je upravi encev, ki skrbijo za
realizacijo, vsak upravi enec ima svojo pogodbo. Poleg skupnih podatkov o tipu operacije
so prikazani tudi podatki o javnih razpisih, pripadajo ih pogodbah z upravi enci ter finan ni
realizaciji (ZZl oz. ra uni).

4. Kazalniki — kazalniki u inka in kazalniki rezultata. 1zvoz za poro anje EK.
5. Razpisiin naro ila - javni razpisi in naro ila, ustrezne povezave z ostalimi moduli.

6. Pogodbe (operacije) - vodenje pogodb, aneksov in finan ne realizacije (ZZI oz. ra uni).
Ustrezne povezave z drugimi moduli. Posamezna pogodba predstavlja svojo operacijo.
Podatkovne povezave MFERAC, e-CA2. Obstajata dve vrsti pogodb, glede na vrsto
operacije: pogodbe z izvajalci/dobavitelji v okviru "Nakup hrane" in pogodbe z upravi enci
v okviru "Razdeljevanje pomo i v hrani in izvajanje spremljevalnih ukrepov ". Vsaka vrsta
ima svoje posebnosti, ki so podrobneje opisane v okviru opisa modula.

7. Dobave - Na rtovanje (razdelilniki), najave, dobavnice (realizacija in kontrola), pregled.

8. Zahtevki za povra ila - zahtevki za povra ila v DPRS. Odlaganje v e-CA2. Prejemanje
povratnih informacij iz e-CA2.

9. Preverjanja PKS - Pregled podatkov o preverjanjih na kraju samem.
10. Revizije — delo s podatki o revizijah.
11. Pravni subjekti — pomo ni modul za vodenje podatkov o pravnih subj ektih.

12. Uporabniki — sistemski modul za vodenje podatkov o uporabnikih.

Uporabniski priro nik 5
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4. PROGRAM

Vodenje oshovnih podatkov o programu, prednostni nalogi, specifi nem cilju, organih,
dodelitvah, finan nem pregledu in spremembah. Izvoz podatkov v e-CA2.

A Sofinancira
3 Evropska unija

® ., MOP-IS2

Program ESS+ Program ESS+ za odpravljanje materialne prikrajSanosti v Sloveniji v obdobju 2021-2027
PosinoeCA 2025-09.29 11:46:17.283 TIEIAANS
Nakup hrane
Naziv programa: Program ESS+ za odpravijanje materiaine prikrajsanosti v Sloveniji v Datum potrditve: 21.07.2022 ‘Sklad Siffra: ESS+
Razdeljevanje hrane b N A Obdobje upr. od: 01.01.2021 Naziv: Evropski socialni sklad plus
Namen: P tavi i i
tveganja revatine v Repubiiki Slovenil. Obdobje upr. do: 31.12.2029 Cil politike Sifra: 4
Koda: POMP27 Valuta EUR B sociaina in viuujoéa Evropa za zvajanje eviopskega stebra socialni pravic
cet: 2021S105SFPRO01 Stevilka sklepa EK: C(2022)5609 asif: o1
NRP: 2611-23-5001 Datum skiepa EK: 23.11.2022 Odpravijanje materialne prikraj$anosti
8t zadnje spremembe: 1 ES04.13

Odpravijanje materiaine prikrajsanosti

[[orgen If I I |
Organi programa

Organ upravijanja

Naziv: \oZnosti Oznaka: MDDSZ
Odgovorna oseb: Oznaka PU: 2611
Naslov: Telefon: 013697700
Opombe: Emai. gp.mddsz@govsi
Uporabnik Mopis
Gy Organ za raéunovodenje
Naziv: Ministrstvo za finance, Sektor za upravijanje s sredstvi EU/CA Oznaka: MF-CA
Odgovorna oseba: mag. Evelyn Filip, vodja Sektorja za upravijanje s sredstvi EU/CA Oznaka PU: 3130
Naslov Beethovnova 11, 1000 Liublana Telefon 013696300
Opombe: Emai. gpmi@govsi

Modul prikazuje podatke o POMP, ki je podprt s sredstvi kohezijske politike v viSini kot jo
dolo a Sporazum o partnerstvu med Slovenijo in Evropsko komisijo za obdobje 2021-2027.

Sestavljen je iz naslednjih podatkovnih sklopov:
Osnovni podatki programa.
Podatki o sodelujo ih organih in odgovornih osebah
Podatki o dodelitvah (skupaj in po letih)
Finan ni pregled (zbirni podatki o finan nem napredku)
Podatki o spremembah

Sklopi so podrobneje opisani v nadaljevanju.

4.1 Osnovni podatki programa

Prikaz in delo z osnovnimi podatki programa.

Program ESS+ za odpravljanje materialne prikrajSanosti v Sloveniji v obdobju 2021-2027
Naziv programa: Program ESS+ za odpravijanje materialne prikrajsanosti v Sloveniji v Datum potrditve: 21.07.2022 Sklad $ifra: ESS+

obi20212021 Obdobje upr. od: 01.01.2021 Naziv: Evropski socialni sklad plus
Namen: Program zagotavlja pomot osebam, ki se soo&ajo z najvisjo stopnjo

tveganja revagine v Republiki Sloveniji Obdobje upr. do: 31.12.2029 Cilj politike ifra: 4
Koda: POMP27 Valuta: EUR Naziv: Bolj socialna in vkljuéujota Evropa za izvajanje evropskega stebra socialnih pravic
ccl: 2021SI05SFPR001 Stevilka sklepa EK: C(2022)5609 Prednostna naloga $if.: 01
NRP: 2611-23-5001 Datum sklepa EK: 23.11.2022 Naziv: Odpravijanje materialne prikrajsanosti
$&t. zadnje spremembe: 1 Specifiéni cilj $if.: ES04.13

Naziv: Odpravijanje materialne prikrajsanosti

Osnovni podatki o programu zajemajo sploSne podatke, kot so naziv programa, emu je
program namenjen, iz katerega evropskega sklada se financira, ter druge relevantne
podatke.

Urejanje osnovnih podatkov programa

Z gumbom Uredi v desnem zgornjem kotu strani se odpre mo nost urejanja osnovnih podatkov
programa. S klikom na Uredi se odprejo vnosna polja, kjer je mo no spreminjati podatke. Ko
se vnese elene spremembe, se jih potrdi s klikom n a gumb Shrani. V primeru, da sprememb
ne elimo shraniti, se klikne na gumb Prekli .

Uporabniski priro nik 6
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v Slovenij v obdot 21072022
: ; 8 st i s
tveganja revaéine v Republiki Slovenij. ram

POMP27

2021S105SFPR001 _

C(2022)5609

el EXEI

S klikom na Shrani ali Prekli i se zaprejo vnosna polja, urejanje je zaklju eno.

PoSiljanje sprememb programa v e-CA2

Ko z gumbom Shrani potrdimo vnos sprememb, aplikacija samodejno registrira spremembe,
ki jih je potrebno posredovati. V tem primeru sev desnem zgornjem kotu strani prika e gumb
Poslji v e-CA2, ki nas obves$ a, da je potrebno poslati posodobljene podatke v e-CA2.

Uredi Poslji v eCA2

Aplikacija izpiSe povratno informacijo o uspesnosti posiljanja podatkov programa v e-CA2.

e pri shranjevanju ni bilo sprememb ali se je izbral gumb Prekli i, se gumb PoSlji v e-CA2 ne
poka e, izpiSe se le povzetek zadnjega posiljanja.

Osnovne podatke programa lahko urejajo in poSiljajo relevantne spremembe (izvozi) v e-CA2
le uporabniki v vlogi S.

Vse uporabniSke vloge imajo mo nost vpogleda v osno vne podatke programa.

4.2  Organi
Prikaz in delo s podatki o sodelujo ih organih in odgovornih osebah.

Financni pregled Spremembe

Uporabniski priro nik 7



Informacijski sistem za odpravljanje materialne prikrajSanosti MOP-1S2

Zavihek zajema osnovne podatke o sodelujo ih organih kot so naziv, oznake, naslov, kontaktni
podatki, opombe ter podatki o odgovornih osebah.

Organi so lahko:
Organ upravljanja
Organ za ra unovodenje

Revizijski organ

Urejanje podatkov o sodelujo  ih organih in odgovornih osebah

Podatke na zavihku Organi se ureja z gumbom Uredi. S klikom nanj se nam odprejo vnosha
polja, kjer lahko spremenimo obstoje e podatke ali vnesemo nove.

[orgeni I If I |
Organi programa Shranim spremembe? [0
Organ upravljanja
Nozie Ministrstvo za delo, druZino, socialne zadeve in enake moZnosti ‘ Oznaka MDDSZ
Odgovoma oseba: [Nika Juvan, direktorica Urada za izvajanje kohezijske politike | Gl [2611 |
Nasl Stukjeva cesta 44, Si- 1000 Liubljana ——————————
eshov: 4 e ‘ Telefon [013697700 |
Opombe: ‘ ‘ Email | gp mddsz@govsi |
Organ za raéunovodenje
Naziv: Ministrstvo za finance, Sektor za upravijanje s sredstvi EU/CA ‘ Oznaka: MF-CA
Odgovoma oseba: [mag. Evelyn Filip, vodja Sektorja za upravijanje s sredstvi EUICA | OznakaPU [3130 |
Nasi Beethovnova 11, 1000 Ljubljana ——
esioy. g2 ‘ Telefon (013696300 |
Opombe: ‘ ‘ Email | gp mi@gov.si |
Revizijski organ
Naziv: Ministrstvo za finance, Urad RS za nadzor proraéuna ‘ Oznaka: UNP
Odgovoma oseba |Patricia Pergar, direktorica Urada RS za nadzor proracuna e [1619 ‘
Nt Fajfarjeva 33, 1000 Ljubljana ——
= L i ‘ Telefon: (013696900 |
Opombe: ‘ ‘ Email: |mf unp@govsi |

Po vnosu spremenjenih podatkov lahko le-te shranimo s klikom na gumb Shrani ali pa vnos
podatkov prekli emo z gumbom Prekli i.

Podatke o sodelujo ih organih in odgovornih osebah lahko ureja le uporabniki v viogi S.

Vse uporabniske vloge imajo mo nost vpogleda v poda tke o sodelujo ih organih in
odgovornih osebah.

4.3 Dodelitve
Podatki o dodelitvah (skupaj in po letih).

Uporabniski priro nik 8
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Financni pregled Spremembe

Dodelitve zajemajo osnovne podatke o dodelitvah, in sicer kot skupno dodelitev EU ter
pripadajo imi podatki kot so stopnja financiranja EU, delitev na razvitost regij (vzhod in zahod)
ter dele za tehni no pomo . Iz teh podatkov se za prikaz izra unajo zneski dodelitve EU ter
prispevek Slovenije razdeljen po razvitosti regij (vzhod in zahod).

V spodnjem delu je prikaz dodelitve po regijah in letih.

Urejanje podatkov o dodelitvah

Podatke o dodelitvah se ureja z gumbom Uredi. S klikom nanj se omogo ivnos in spreminjanje
podatkov, te pa nato lahko potrdimo s klikom na gumb Shrani.

Organi Finanéni pregled Spremembe

90,00% 17.640.000,00 11.760.000,00
1.960.000,00 1.306.667,00

R D DR I
R D DR E—
| T |
T | | I
somon [ pmsoos || |
| E | |
rsomow (s pamess |
[rommos [z Jferrmn |
somon s pmoos || |
[iswmoro [enmman e |||
somom [ pamsos || |
[rowmoro [ermmn e |||

V primeru, da spremembe, ki smo jih vnesli, niso ustrezne, jih lahko umaknemo s klikom na
gumb Prekli i.

Podatke o dodelitvah lahko urejajo le uporabniki z viogo S.
Vse uporabniSke vloge imajo mo nost vpogleda v osno vne podatke programa.

4.4  Finan ni pregled
Finan ni pregled (zbirni podatki o finan nem napredku).
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[ I | [Fractrimmes | ]

Finanéni pregled

Porotilo

Dodeljena finanéna sredstva 2Zbirni podatki o finanénem napredku programa

Stopnja Skupni upr. pes st
Kategorija regije Delez (sklad) dodelitve upraviceni izdatki dodelitve operacij
Bolj razvite regije 40,00% 13.066 667,00 90,00% 6.274 602,47 5647.142,22 48,02% 3.989.221,32 30,53% 4
Menjrazvitorogje  60,00% 19.600000,00 000% 041190372 847071335 0% 598383194 3053% 7

Finan ni pregled prikazuje zbirne podatke glede na dodeljena finan na sredstva.

Poleg tega prikazuje tudi podatke o finan nem napredku programa: skupni upravi eni stroski
(operacije), prispevek EU, dele skupne dodelitve, skupni prijavljeni upravi eni izdatki, dele
prijavljenih izdatkov skupne dodelitve ter Stevilo izbranih operacij.

Izva anje podatkov za namen priprave poro ila EK

Finan ni pregled je mo no izvoziti v csv obliko dokumenta s klikom na Izvoz CVS. Po kliku na
gumb se nam v desnem zgornjem kotu brskalnika prika e okno s prenosi, kjer imamo mo nost,

da datoteko takoj odpremo in delamo z njo, lahko pa jo tudi kadarkoli kasneje najdemo v mapi
Prenosi.

5
&
e
=
90
B

)ema  Prenosi /|hoQ e P >

Icira

B FinancniPregled.csv ka unija

Odpri datoteko

Pokazi vec

Csv datoteka se nam odpre v programu Excel, kjer lahko izvo ene podatke uporabimo za
nadaljnjo obdelavo s funkcijami, ki jih omogo a Excel.

atoteka Osnovno Vstavianje  Postavitevstrani  Formule Podatki Pregled Ogled Avtomatizacja  Pomoc

Aptos N n_JA N == 25 Prelomi besedil spl E
K LB G A === == BHu y @ % Pogajno |
blik = - oblikovanje v
& Pi 1] Poravnava & Stevils 51 Ob¢utljivost 1
AL v i fe Finanéni pregled programa
A B c b) E F G H ) K L
Finanéni pregled programa
> |Datum: 10.12.2025 11:19

3 lzvozil: Seni¢ Helena (3)

5 |Dodeljena finanéna sredstva Zbimi podatki o finanénem napredku programa

5 |Kategorija regije Delez Skupna dodelitev Stopnja sofinanciranja Skupni upr. stroski (operacije) Prispevek EU (sklad) Delez skupne dodelitve Skupni prijavijeni upravieni izdatki Dele skuj Stevilo izbranih operacij
7 |Bolj razvite regije 40,00%  13.066.667,00 90,00% 6.274.602,47 5.647.142,22 02% 3.247.887,59  24,86% 4
3 |Manj razvite regije 60,00%  19.600.000,00 90,00% 9.411.903,72 8.470.713,35 48,02% 4.871.831,28  24,86% 7

Vse uporabniSke vloge imajo mo nost vpogleda v finan ni pregled ter izvoza podatkov za
poro ilo EK.

4.5 Spremembe
Podatki o spremembah programa, potrjenih s strani EK.
[ If If [['smememoe |

Pregled sprememb programa

2ap. stevilka
St sklepa EK

Datum sklepa EK Opis spremembe. Opombe

programa z novelo ) sprejeto 28. julja 2023, in sicer s Elenom a79.d
tovi pomot iz d

varstvo. Poleg tega novela doloca, da se bodo lahko na javni razpis za izbor operacij, ki se bo izvajal v skiadu 2 a79.d
nizaciie s statusom rganizacij na 1 ki 50 vpisana v

1
C(2023)9115
19.12.2023

Spremembe omogo ajo sledenju sprememb na programu.
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Zabele ba spremembe na programu

Ob vsaki spremembi na programu je potrebno zabeleiti podlago za spremembe (Stevilka
sklepa) ter opis spremembe in morebitne opombe. Zabele ba se naredi z gumbom Dodaj v
zgornjem desnem Kotu.

Urejanje in brisanje spremembe programa

Z gumbom Uredi je omogo eno urejanje sprememb programa. Z gumbom BriSi je mo no
brisanje sprememb programa.

Pri urejanju se nam prika ejo vnosna polja, kjer la hko uredimo obstoje e podatke. Spremembe
lahko shranimo s klikom na gumb Shrani ali pa jih zavrnemo s klikom na Prekli i.

sprejeto 2. juja 2023, in sicer s Slenom a79.d. &

Ob izbiri gumba BriSi se nam celotna vrstica, kjer je sprememba navedena, obarva oran no,
hkrati pa nas aplikacija vpraSa, e briSe zapis. To lahko potrdimo z gumbom Potrdi ali pa
prekli emo z gumbom PrekKli i.

Podatke o spremembah programa lahko dodajajo, urejajo in briSejo le uporabniki z viogo S.

Vse uporabniSke vlioge imajo mo nost vpogleda v spre membe programa.
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5. NAKUP HRANE

Vodenje podatkov o vrsti operacije tipa "Nakup hrane".

Nakup hrane
Naziv: Nakup hrane Stratedki pomen: vantno
Koda: POMP27.1 Drzavna pomog:

Upravitenec (pog.): POGODBA.NAROCNIK Drz.pomot de minimis:

Vioga pog. partnerja: Izvajalec / dobavitelj Javno-zasebno part.

Natin izbora: IN - Javno naroio Poscsredstev drugim: i relevantno
Oblika fnancirania Dejansiistroski

JN 2024-2026 12.03.2024 13.760.017,47 8 13.760.005,15 7 10.446.320,66 6 675.310,50

Costiaesosten  MUNOPEK woka Wogram 52503577 1 1220 4800

Costtassostz  MUNOTEST TESTENNE  Kiagram 216576808 2 184847700

€2611-24-503103 PODRAVKA RIZ kilogram  2.146.081,35 1 1217.32400

Casrrassorts  MLERNE MiEKo W asstaman 1 as5s 18800

cosrrassostes  GEA oue W 220514505 1 156536116

Casttzesostos  PODRAVKA 1206 7857 o o7531050
Costtzesoster  PooRAVKA PeLAT ogan 111560689 1 15690040

C2611.24.503108  PODRAVKA MARMELADA  Kiogram 75473523 1 173616,10

Modul prikazuje podatke o vrsti operacije tipa "Nakup hrane", pri kateri je upravi enec MDDSZ.
Izvajalci/dobavitelji se za posamezne blagovne skupine v posameznem obdobju izbirajo preko
javnega naro ila. Z izbranimi izvajalci/dobavitelji se sklenejo pogodbe, v katerih so opredeljeni
izdelki, naro ena koli ina, skupna vrednost in obdobje dobav. Vsaka posamezna pogodba z
dobaviteljem je svoja operacija.

Sestavljen je iz naslednjih podatkovnih sklopov:
Splosni podatki o vrsti operacij in upravi encu

Podatki o JN, izvajalcih/dobaviteljin, pogodbah, vrstah izdelkov, ra unih in dobavljenih
koli inah

Urejanje podatkov o vrsti operacije tipa "Nakup hra ne" ter izvoz podatkov v CSV obliki

Urejanje podatkov o nakupu hrane je mo no s klikom na gumb Uredi. Ta odpre vnosna polja,
kjer lahko podatke uredimo ter jih na koncu shranimo s klikom na gumb Shrani, v nasprotnem
primeru pa kliknemo na gumb Prekli i.

Nakup hrane Stranim spremembe? ([EXEe])
Naziv | Nakup hrane | strateski pomen Ni relevantno

Koda |PomP27.1 | Drzavna pomot: Ni relevantno

Upraviéenec (pog): |POGODBANAROCNIK | Drzpomot de minimis: i relevantno

Vioga pog. partnerja: | lzvajalec / dobavitelj | Javnozasebnopart:  Nirelevantno

Naéin izbora | N - Javno narocilo | Posrsredstev drugim: i relevantno

Oblika financiranja | Dejanski strozki |

Podatke o nakupu hrane se lahko izvozi v csv datoteko, kar omogo a gumb lzvoz CSV. Po
kliku na gumb se nam datoteka prika e v desnem zgor njem kotu, kjer imamo tudi mo nost, da
jo odpremo, odlo ena pa je tudi v mapo Prenosi.

A Yy m 3L @ ™
na  Prenosi B Q - 2 %
Icira
B NakupNarocilaPogodbe.csv ka unija
Odpri datoteko
L

Csv datoteka se nam odpre v programu Excel, kjer lahko izvo ene podatke uporabimo za
nadaljnjo obdelavo s funkcijami, ki jih omogo a Excel.
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Datoteka Osnovno Vstavljanje  Postavitev strani  Formule Podatki Pregled Ogled Avtomatizacja Pomoc¢

2b, Prelomi besedilo Splogno N @ F/ g

= X laredi

AptosNarrow  ~[[11 «| A" A

Prilepi (@ Kopiraj K Lpolmelare a.| = B Zdugiinnasredino ~ | BB~ % om |3 % Pogojno  Oblikujkot Slogi  Vstar
v < Preslikovalnik oblik . - - - oblikovanje v tabelo ¥ celic ¥ v
Odlozisce N Pisava ~ Poravnava ~ Stevilo ~ Slogi
E24 v i fx
A B C D E F G H J K

1 |Nakup hrane: Javna narogila in pogodbe
2 Datum: 10.12.2025 12:16
3 |lzvozil: Senic Helena (3)
4
5 |Javno narocilo Dat. objave Znesek naroéila Stpogodb Vred. pogodb St. izdelkov Narog.koli¢ina Straéunov Znesekraé. St dobavnic Dob. koli¢ina
6 N 2024-2026 12.03.2024  13.760.017,47 8 13.760.005,15 7 10.446.320,66 7 1.139.829,19 3 162.159,00
7 |Stevilka pogodbe Dobavitelj Vrsta izdelka Enota Vred. pogodb St. izdelkov Narog.koli¢ina Straéunov Znesekraé. St dobavnic Dob. koli¢ina
8 1C2611-24-503101 MLINOPEK MOKA kilogram 525.035,77 1 1.229.448,00
9 1C2611-24-503102 MLINOTEST TESTENINE kilogram  2.165.768,08 2 1.848.477,00
10 €2611-24-503103 PODRAVKA RIZ kilogram  2.146.081,35 1 1.217.324,00
11 C2611-24-503104 MLEKARNE MLEKO liter 3.551.363,31 1 3.955.188,00 1 464.518,69 3 162.159,00
12 |C2611-24-503105 GEA OUE liter 2.205.145,95 1 1.565.361,16
13 C2611-24-503106 PODRAVKA 1.296.178,57 6 675.310,50
14 C2611-24-503107 PODRAVKA PELATI kilogram  1.115.696,89 1 456.906,40
15 |C2611-24-503108 PODRAVKA MARMELADA kilogram 754.735,23 1 173.616,10
16

Podatke o vrsti operacije tipa "Nakup hrane" lahko urejajo le uporabniki z vlogo S.

Vse uporabniSke vloge imajo mo nost vpogleda ter iz voza podatkov o vrsti operacije tipa
"Nakup hrane".

Pregled pripadajo ih javnih naro il, izvajalcev/dobaviteljev in pogodb, ra unov ter
dobavljenih koli in

V spodnjem delu Nakupa hrane se nahaja pregled JN ter pogodbe, povezane s pripadajo o
entiteto (JN ali pogodba o nakupu hrane), ki se s klikom na povezavo odpre. Z miSko se
postavimo na eleno JN, ki se obarva svetlejSe in k liknemo nanj. Odpre se ham pogodba z
vsemi pripadajo imi podatki (ankesi, ra uni, podatki JN, ...). Na pogodbi so omogo eni gumbi
Uredi, BriSi, Kreiraj ZP in Uvozi. Delo s pogodbami je opisan v poglavju Pogodbe (operacije)
in Pogodba o nabavi prehrambenega blaga.

C2611-24-503101 - Pogodba o dobavi prehrambnega blaga v okviru POMP 21-27 (sklop 1 - pSeni¢na bela moka)
Posiano v eCAZ: 2025-10-07 13:13:47.087 ZNENIAVARZY
Zadejuvor: 2025-10-07 13:13:29.890 IZNENDAVAR3S
Javno naroéilo: Sukcesivna dobava prehrambnega blaga v letih 2024-2026 v okviru Programa ESS+ za Naroénik (upravidenec)  MDDSZ
odpravijanje materialne prikrajSanosti v Sloveniji v obdobju 2021-2027 Podpisnik Luka MESEC, rmiister
Tip operacije: POMP27.1 - Nakup hrane
< Skibnik Mateja Maja HROVAT
Sifra operacije: POMP27.1.C2611-24-503101
Kontakini podatki mateja-maja. hroval@gov.si, 011369 75 77
Stevilka pogodbe: €2611-24-503101
Stevilka aneksa: 0
e T Tzvajalec/ dobavitelj MLINOPEK d.d. Murska Sobota
Naziv pogodbe: Pogodba o dobavi prehrambnega blaga v okviru POMP 21-27 (skiop 1 - pieniéna bela RIS bl £
moka) Skibnik Alojz Gavaé
Predmet pogodbe: Pogodba o dobavi prehrambnega blaga v okviru POMP 21-27 (skiop 1 - peniéna bela Kontakini podatii aloizg@miinopek.si, 021534 16 28
moka)
FEP 2611-24-503101
Vrednost z DDV: 525.035,77 Priloge: i podpisana pogodba_sklop 1.pdf

Odlocitev_o_oddaji_JN_2024-26__1-_sklop_cistopis.pdf

Vrednost brez DDV: 479.484,72
KL_POMP_-_JN 24-26_-_SKLOP_1_- MOKA pdf

Datum pogodbe: 29.05.2024

Datum zagetka 29.05.2024

Datum zakljuka 31122026

Datum zadnjega placila

Datum zadnjega
povratila.
Dejanski datum zakljutka

Na pregledu Ra unov, Izdelkov in Aneksov so omogo eni gumbi Dodaj, Uvozi in 1zvoz CSV.
Delo s temi podatki je opisano v poglavju Pogodba o nabavi prehrambenega blaga.
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6. RAZDELJEVANJE HRANE

Vodenje podatkov o vrsti operacije "Razdeljevanje pomo i v hrani in izvajanje spremljevalnih
ukrepov".

Modul prikazuje podatke o vrsti operacije tipa "Razdeljevanje hrane" in zajema ve operacij in
upravi encev. Posamezna pogodba z upravi encem je svoja operacija.

Sestavljen je iz naslednjih podatkovnih sklopov:
Splosni podatki o sklopu operacij
Podatki o0 JR
Podatki o posamezni operaciji in upravi encu

Finan ni podatki.

Urejanje podatkov o vrsti operacije tipa "Razdeljev ~ anje hrane"

S klikom na gumb Uredi se nam odprejo vnosna polja, ki nam omogo ajo spremembo oziroma

vnos novih podatkov. Ko z urejanjem zaklju imo in elimo spremembe shraniti, kliknemo na
Shrani. e urejenih podatkov ne elimo shraniti ali ne elim o ni spreminjati, kliknemo na
Prekli i.

Podatke o vrsti operacije tipa "Razdeljevanje hrane" lahko urejajo le uporabniki z vlogo S.

Izvoz podatkov o vrsti operacije tipa »Razdeljevanj e hrane«

Poleg gumba Uredi se nahaja gumb Izvoz CSV, ki nam omogo i izvoz podatkov. S klikom na
gumb nam csv datoteko ponudi v pojavnem oknu brskalnika.

Datoteko lahko odpremo s klikom na Odpri datoteko ali po jo poi§ emo v mapi Prenosi.
Odpre se nam v Excelu, kjer lahko podatke urejamo s funkcijami, ki jih omogo a Excel.

Uporabniski priro nik 15



Informacijski sistem za odpravljanje materialne prikrajSanosti MOP-1S2

Vse uporabniSke vloge imajo mo nost vpogleda ter iz voza podatkov o vrsti operacije tipa
"Razdeljevanje hrane".

V pregledu pripadajo ih javnih razpisov, upravi encev, pogodb in ZZI oz. ra unov (spodnji del)
sta JR ter pogodba povezana s pripadajo o entiteto (JR ali pogodba o razdelitvi hrane), ki se
s klikom na povezavo odpre.

Urejanje in brisanje javnega razpisa

Javni razpis lahko urejamo in briSemo. Urejamo s klikom na Uredi, ki nam odpre vnosna polja.

Aplikacija nam ponudi mo nost, da spremembe shranim o (gumb Shrani) ali pa jih zanemarimo
(gumb Prekli i).

Pregled pogodb

V spodnjem delu se nhahaja pregled pogodb, ki pripadajo tipu operacije razdeljevanje pomo i
v hrani. Tukaj je mo no dodajanje pogodb s klikom n a gumb Doda,j.
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Odpre se nam nova stran, kjer imamo mo nost vnesti pogodbo z vsemi podatki. Delo s
pogodbami je podrobneje opisano v poglavju Pogodbe (operacije) in poglaviu Pogodba o
sofinanciranju razdeljevanja pomo i v hrani in izvajanja spremljevalnih ukrepov.

V spodnjem delu imamo na voljo pregled pripadajo ih ra unov, skladi§ , seznam PKS,
aneksov in kazalnikov. Do posameznega zavihka dostopamo s klikom na ime zavihka.

Izvoz ra unov v csv datoteko
S klikom na gumb Izvoz CSV se nam podatki pripravijo v prenosih brskalnika.

Datoteko odpremo s klikom na Odpri datoteko ali pa jo poi§ emo v mapi Prenosi. Odpre se
nam v Excelu, kjer lahko podatke obdelujemo s funkcijami, ki so na voljo v Excelu.
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7. KAZALNIKI
Vodenje podatkov o kazalnikih u inka in kazalnikih rezultata. 1zvoz za poro anje EK.

Modul prikazuje podatke o kazalnikih u inka in kazalnikih rezultata. Nabor podatkov o
kazalnikih se vodi v posebnem Sifrantu. Nabor zajema vse kazalnike, prikazujejo se samo
kazalniki, relevantni za ESS+. Kazalniki nimajo na rtovanih ciljnih vrednosti. Dose ene
vrednosti kazalnikov se vodijo v okviru pogodb z upravi enci na podlagi lethega poro anja.
Dose ene vrednosti se vodijo po letih in po regijah .

Izva anje podatkov za pripravo poro ila EK

Pregled kazalnikov se lahko izvozi v csv datoteko, do katere dostopamo s klikom na gumb v
desnem zgornjem kotu Izvoz CSV. Po kliku na gumb se nam poro ilo prika e na oknu s prenosi
v brskalniku.

Poro ilo lahko odpremo neposredno s klikom na Odpri datoteko ali pa najdemo v mapi Prenosi.
Poro ilo se odpre v Excelu, kjer lahko podatke urejamo in analiziramo s funkcijami, ki jih
omogo a Excel.

Vse uporabniske vloge imajo mo nost vpogleda v kaza Inike ter izvoza podatkov za poro ilo
EK.
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8. RAZPISI IN NARO ILA

Vodenje podatkov o javni razpisih in javnih naro ilih, ustrezne povezave z ostalimi moduli.

Modul prikazuje podatke o JR (javnih razpisih), ki so vezani na sklop operacij "Razdeljevanje
hrane" in JN (javnih naro ilih), ki so vezani na operacijo "Nakup hrane". Na podlagi izbora se
sklenejo pogodbe z upravi enci oziroma izvajalci/dobavitelji. Vsaka pogodba je svoja
operacija.

Sestavljen je iz naslednjih podatkovnih sklopov:
Seznam javnih razpisov in naro il
Podrobnosti posameznega javnega razpisa 0z. naro ila

Sklopi so podrobneje opisani v nadaljevanju.

8.1 Seznam javnih razpisov in naro |l

Seznam javnih razpisov / naro il s klju nimi podatki in povezavami na podatke posamezne
entitete.

Modul prikazuje osnovne podatke o JR ter JN. Pregled poleg oznake JR ali JN vsebuje Se
datum objave, naziv, tip operacij, na in izbora ter vsebino.

S klikom na povezavo se odpre podrobni pregled JR ali JN s pripadajo imi pogodbami.

Dodajanje JR ali JN

JR ali JN se dodata na na in, da se v zornjem desnem kotu klikne na gumb Dodaj. Odpre se
novo okno, ki nam ponudi vnosna polja, kjer vpiSemo zahtevane podatke. Po zaklju ku vnosa
lahko le-tega shranimo (gumb Shrani) ali pa ne (gumb Prekli i).
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Ko je JN ali JR enkrat vneSeno, ga lahko urejamo in tudi briSemo. S klikom na JN ali JR se
nam ta odpre s podatki, ki so bili vneSeni. e je potrebno kak3en podatek popraviti oziroma
spremeniti, kliknemo na Uredi in zopet so vnosna polja aktivha za spreminjanje.

Popravke lahko shranimo (gumb Shrani) ali pa jih zavr emo (gumb Prekli i).

JN ali JR briSemo s klikom na gumb BriSi. Aplikacija nam obseg podatkov, pripravljenih za
brisanje, ozna i z oran no barvo in nas obenem vpraSa, e briSe zapis. To lahko potrdimo, e
smo prepri ani, da elimo JN ali JR izbrisati, v nasprotnem pr imeru kliknemo Prekli i.

lzvoz v CSV

Seznam JN in JR je mo no s klikom na Izvoz CSV izvo ziti v Excel datoteko. Po kliku na gumb
nam izvoz poka e v prenosih brskalnika.

Poro ilo lahko odpremo s klikom na povezavo Odpri datoteko, najdemo pa ga tudi v mapi
Prenosi. Nadalje ga urejamo v Excelu.

Uporabniski priro nik 20



Informacijski sistem za odpravljanje materialne prikrajSanosti MOP-1S2

Filtriranje po klju  nih besedah

Nad seznamom se nahaja filter, v katerega lahko vpiSemo katerokoli od klju nih besed. Po
vnosu klju ne besede nam aplikacija prika e le izbrane JN ali JR, ki vsebujejo to iskano klju no
besedo.

Podatke o JR in JN lahko dodajajo le uporabniki v vlogi S ali P.

Vse uporabniSke vloge imajo mo nost filtriranja, vp ogleda v seznam JR in JN ter izvoz
seznama v CSV.

8.2 Podrobnosti posameznega razpisa 0z. naro ila
Delo s podatki o0 posameznem JR oziroma JN.

Modul prikazuje podrobne podatke posameznega JR ali JN. Poleg oznake JR ali JN vsebuje
Se tip operacije, datum objave, znesek z DDV, naziv, vsebino, na in izbora, vrsto naro ila,
postopek oddaje ter priloge.

Priloge so prikazane v obliki seznama povezav. S klikom na povezavo se prenese pripadajo i
arhivski dokument.

Prikaza pogodb, ki so vezane na posamezno JR ali JN
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V pregledu so poleg Stevilke pogodbe prikazani tudi naziv, partner, vrednost z DDV in
Opombe.

S klikom na povezavo se odpre podrobni pregled pripadajo e pogodbe.

Delo s pogodbami je podrobneje opisano v poglavju Pogodbe (operacije).

Dodajanje pripadajo ih pogodb na JR ali JN
Pogodbe dodajamo na pregledu pogodb, kjer se na desni strani nahaja gumb Dodaj.

Po kliku na gumb Dodaj se nam odpre novo okno, kjer so nam na voljo vnosna polja za ro ni
vnos podatkov o pogodbi. Lahko pa vhesemo Stevilko pogodbe, jo shranimo s klikom na gumb
Shrani, nato pa se nam v desnem zgornjem kotu poka e gumb Uvozi. S klikom nanj pridobimo
podatke o pogodbi iz sistema Mferac, ki jih nato le Se shranimo.

Na pogodbi so mo ne Se druge akcije, delo z njimi j e podrobneje opisano v poglavju Pogodbe
(operacije).

Podatke o JR in JN lahko urejajo ali briSejo le uporabniki v vlogi S in P. To velja tudi za
dodajanje pogodb preko tega modula.

Vse uporabniSke vloge imajo mo nost filtriranja in vpogleda v seznam JR in JN ter vpogleda
v pogodbe.

Uporabniski priro nik 22



Informacijski sistem za odpravljanje materialne prikrajSanosti MOP-1S2

9. POGODBE

Vodenje pogodb, aneksov in finan ne realizacije (ZZI oz. ra uni). Ustrezne povezave z drugimi
moduli. Posamezna pogodba predstavlja svojo operacijo. Podatkovne povezave MFERAC
(uvoz), e-CA2 (izvoz).

Modul prikazuje osnhovne podatke o pogodbah, ki so vezani na vrsto operacije:
Pogodbe z izvajalci/dobavitelji v okviru "Nakup hrane".

Pogodbe z upravi enci v okviru "Razdeljevanje pomo i v hrani in izvajanje
spremljevalnih ukrepov ".

Vsaka vrsta ima svoje posebnosti, ki bodo podrobneje opisane pri posamezni operaciji v
nadaljevanju.

V seznamu pogodb (operacij) so poleg Stevilke pogodbe prikazani tudi tip operacije, naziv,
partner (upravi enec ali dobavitelj), vrednost z DDV in Opombe.

Stevilka pogodbe je povezana s pripadajo o entiteto. S klikom na povezavo se odpre podrobni
pregled pogodbe.

Omogo eno je dodajanje novih pogodb ter izvoz v CSV (gumba Dodaj in 1zvoz CSV v desnem
zgornjem kotu strani).

Za la je iskanje pogodb je omogo eno filtriranje po klju nih besedah.
Podatke o pogodbah lahko dodajajo le uporabniki v vlogi S in P.

Vse uporabniske vloge imajo mo nost filtriranja, vp ogleda v seznam pogodb ter izvoz seznama
v CSV.
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10. POGODBA O DOBAVI PREHRAMBNEGA BLAGA

Delo s pogodbami z dobavitelji za nakup hrane.

Modul prikazuje podrobne podatke posamezne pogodbe za nakup hrane. Podlaga za vnos
pogodbe je Javno naro ilo, ra un je ra un dobavitelja s podatki o dobavnici in odredbi. Podatki
0 pogodbi, ki se uva ajo iz MFERAC, so naslednji: §tevilka pogodbe in aneksa, Stevilka
KRPAN, naziv in predmet pogodbe, Stevilka FEP, vrednost z DDV, vrednost brez DDV, datum
pogodbe in aneksa, datum veljavnosti pogodbe, podatki naro nika, podpisnik naro nika,
skrbnik pri naro niku, kontaktni podatki naro nika, naziv izvajalca/dobavitelja, podpisnik
izvajalca/dobavitelja, skrbnik in kontaktni podatki.

Besedilo, ki je zapisano pod Predmet pogodbe, se izpiSe na razdelilniku kot naziv razdelilnika.

V modul Pravni subjekti se iz MFERAC uvaajo Se naslednji podatki naro nika in
dobavitelja/izvajalca: mati na in dav na Stevilka, zavezanec za DDV.

Ostali podatki se vnaSajo ro no.

Besedilo, zapisano v »Predmet pogodbe«, se prenese tudi v izvoz razdelilnika dobav po
skladis ih.

Priloge so prikazane v obliki seznama povezav. S klikom na povezavo se prenese pripadajo i
arhivski dokument.

Sestavljen je iz naslednjih podatkovnih sklopov:
Osnovni podatki o pogodbi
Ra uni
Izdelki
Aneksi

Sklopi so podrobneje opisani v nadaljevanju.

Urejanje in brisanje pogodb

Pri kliku na Uredi se nam ponovno omogo i vhos v polja kot smo ga imeli pri dodajanju
pogodbe. Urejanje zaklju imo s potrditvijo na Shrani ali pa vnos sprememb prekli emo s
Prekli i.
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Ko elimo pogodbo izbrisati, to naredimo s klikom n a Brisi. Vsa polja se nam obarvajo oran no,
aplikacijo pa nas dodatno vpra3a, e elimo brisati zapis. V primeru klika na Potrdi b o pogodba
brisana. e pogodbe ne elimo brisati, kliknemo na Prekli 1.

Kreiranje zahtevkov za povra ilo

S klikom na Kreiraj ZP, ki se nahaja v desnem zgornjem kotu pogodbe, se nam odpre novo
okno z zahtevkom za povra ilo, ki ima status V pripravi. Zahtevek lahko s klikom na Shrani

shranimo ali pa ga prekli emo z gumbom PrekKli i.
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Uvoz iz MFERAC

Poleg ro nega vnosa podatkov lahko le-te pridobimo iz Mferac-a. Vpisati je potrebno Stevilko
pogodbe, nato pa kliknemo na gumb Uvozi. Spro i se postopek poizvedbe, ki v aplikacijo vrne
podatke in napolni vnosna polja pogodbe. Pod gumbi se nam izpisuje tudi status uva anja iz
Mferac-a.

Posiljanje relevantnih sprememb v e-CA2

Aplikacija ob shranjevanju avtomati no registrira spremembe, ki jih je potrebno posredovati v
e-CA2 in v desnem zgornjem kotu strani prika e obve stilo za potrebo po poSiljanju z gumbom
»Poslji v e-CA2«, oziroma povzetek zadnjega poSiljanja v primeru, da posredovanje ni
potrebno.

To mo nost ima oseba z dodeljenimi pravicami za pos iljanje v e-CA2. Pogodbo v e-CA2 poslje
s klikom na gumb Poslji v e-CA2. Pod gumbom se izpisuje povratna informacija o stanju
posiljanja podatkov.

Osnovne podatke pogodbe lahko urejajo in briSejo le uporabniki v viogi S ali P.
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Uvoz podatkov iz MFERAC ter relevantne spremembe (izvozi) na pogodbi lahko v e-CA2
posilja le uporabnik v viogi S ali P.

Zahtevke za povra ila lahko kreirajo le uporabniki v vlogi S ali F.

Vse uporabniSke vloge imajo mo nost vpogleda v osno vne podatke pogodbe.

10.1 Ra uni na pogodbi
Delo z ra uni oziroma ZZI, ki so bili izdani na podlagi pripadajo e pogodbe.

Modul prikazuje osnovne finan ne podatke (ra une ali ZZI) na pogodbi.

Dodajanje in uva anje finan  nih podatkov iz MFERAC

S klikom na gumb Dodaj se odpre novo okno, v katerem lahko vnesemo nov ra un z
zahtevanimi podatki. Po vnosu podatkov le-te shranimo z gumbom Shrani, na gumb PrekKli i
pa kliknemo, ko podatkov ne elimo obdr ati.

Dodatno je s klikom na Stevilko ra una, ki je obarvana modro in je prikazana kot povezava,
omogo eno odpiranje ra una, odredbe, prenos prilog Kontrolnih listov ter odpiranje ZP.

Povezava nam odpre ra un v novem oknu, kjer se nam izpiSe, na katero pogodbo in dobavo
je vezan ra un kot tudi vsi ostali pripadajo i podatki (izdajatelj ra una, original Stevilka ra una,
Stevilka ra una v dokumentnem sistemu Krpan, eviden na Stevilka ra una iz Mferac-a, zneska
ra una z DDV, FEP, predmet ra una, opombe, datum izdaje ra una, datum prejema ra una,
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datum opravljene storitve, datum zapadlosti ra una, datum pla ila ra una, podatek o zavrnitvi
ra una, status ra una v Mferac-u ter povezava do zahtevka za povra ilo). Dostopati je mo no
tudi do prilog (seznam pripadajo ih KL)).

Ra un je mo no urejati in brisati. Urejanje je mono s klikom na gumb Uredi. V tem primeru
se na odprejo vnosna polja, ki jih je mogo e urejati.

Po zaklju ku urejanja se nove vnose shrani z gumbom Shrani, v kolikor pa sprememb ne
elimo obdr ati, jin prekli emo z gumbom Prekli i.

Do mo nosti brisanja ra una dostopamo z gumbom BriSi, ki nas najprej vprasa, e briSemo
zapis in polje ra una obarva v oran no barvo.

V kolikor smo prepri ani, da elimo ra un brisati, kliknemo na Potrdi. V nasprotnem primeru
kliknemo na Prekli i.

Na ra unu je mo no pregledovati in dodati Odredbe ter pr egledovati Dobavnice. Na zavihku
Odredbe se nam prikazuje seznam odredb, kjer imamo tudi mo nost dodajanja odredb s
klikom na gumb Doda,.

Pri dodajanju odredbe se ham odpre novo okno, ki nam omogo a vnos nove odredbe.
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Podatke o odredbi, ki smo jih vnesli, na koncu shranimo s klikom na Shrani oziroma jih
prekli emo s klikom na Prekli i, e odredbe ne elimo shraniti.

Posamezne odredbe lahko tudi urejamo, in sicer tako, da kliknemo na posamezno odredbo, ki
se nam odpre v novem oknu. Nato kliknemo na Uredi, kar nam omogo i, da lahko spreminjamo
podatke v dolo enih vnosnih poljih. Po zaklju ku urejanje spremembe shranimo s klikom na
gumb Shrani ali jih zavrnemo s klikom na Prekli i.

Dodajanje ter uvoz finan nih podatkov na pogodbo lahko izvajajo le uporabniki v vlogi S in F.

Vse uporabniske vloge imajo mo nost vpogleda v fina n ne in povezane podatke pogodbe.

10.2 1zdelki in faze dobav
Delo z izdelki in fazami dobave, opredeljenimi v pogodbi o nakupu hrane.

Modul prikazuje osnovne podatke o izdelkih in fazah dobav na pogodbi. Faze dobav za
posamezni izdelek so urejene v tabeli po letih s pripadajo imi dele i, vrednostmi, koli inami
ter datumi in so uparjeni z razdelilnikom za upravi ence. Za la ji pregled in kontrolo so podatki
za vse faze seSteti na dnu tabele.

Urejanje pregleda izdelkov in pregleda faz dobav po pogodbi
S klikom na Uredi se nam odprejo vnosna polja, kjer imamo mo nost spreminjanja podatkov.
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Za posamezno pogodbo pripravimo nabavni del, kjer so informacije o izdelku. V nadaljevanju
vhaSamo podatke o fazah.

Izdelek: naziv, vrsta, kratki naziv (v primeru ve artiklov se zapisano prenese v razdelilnik),
merska enota (kg ali l), naro ena koli ina v kg, koli ina na kos, §t. kosov na paleti, rok uporabe,
mleko, olje: DATUM_PROIZVODNJE, (- MESECEYV). Koli ino vnaSamo v kosih, izra un v kg/l
je samodejen.

Leto-Faza: Vrednost z DDV, koli ina kg/l, cena na kg/l, za etek dobave, konec dobave, %, ki
odpadejo na posamezno skladi e. Oznaka za zadnjo fazo zaradi korekcije razdelitve % med
posameznimi upravi enci (% razdelitve po zadnji dobavi mora ustrezati razdelitvi sredstev med
upravi enci)..

Poleg urejanja imamo mo nost tudi dodajanja, brisan ja in kopiranja. Pri dodajanju se nam
prika ejo dodatna vhosna polja, ki jih izpolnimo.

Podatke potrdimo s klikom na gumb Shrani, e pa jih ne elimo shraniti, kliknemo na Prekli .

V primeru brisanja, obkljukamo mo nost BriSi. Obmo je brisanja se ozna i oran no.

Pri kopiranju kliknemo na gumb Kopiraj v vrstici, kjer elimo kopirati vrednost. V tej vrstici nam
aplikacija izpiSe status Kopirano, v ostalih vrsticah pa se nam pokae mo nost Prilepi.
Vrednost prilepimo v elene vrstice.
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Vse vnesene podatke shranimo. Na koncu vrstice posamezne faze, se pojavi gumb Kreiraj. S
tem kreiramo razdelilnik za posamezno leto.

Urejanje izdelkov in kopiranje faz dobav lahko izvajajo le uporabniki v viogi S in P.

Vse uporabniSke vloge imajo mo nost vpogleda v anek se k pogodbi.

10.3 Aneksi k pogodbi
Delo z aneksi k pogodbi.

Modul prikazuje osnovne podatke o aneksih na pogodbi. Podatki o aneksih se delno uvozijo z
uvozom podatkov o pogodbi.

Dodajanje aneksov k pogodbi

Anekse k pogodbi je mo no dodati z izbiro gumba Dod aj. Odprejo se nam vnosna polja, ki jih
je potrebno izpolniti, nato pa aneks shranimo s klikom na gumb Shrani ali pa vnos prekli emo
Zz gumbom Prekli i.

Urejanje in brisanje aneksov k pogodbi

Vse e dodane anekse lahko urejamo in jih tudi zbri Semo. Gumba za obe mo nosti najdemo
na desni strani posameznega aneksa.

S klikom na gumb Uredi se nam odprejo vnosna polja, ki jih poljubno uredimo. Spremembe
lahko shranimo s klikom na Shrani ali prekli emo z izbiro gumba Prekli i.

Aneks se briSe s klikom na Brisi. Aplikacija najprej ozna i obmo je brisanja podatkov z oran no
barvo in nas dodatno vpraSa, e briSe zapis. e smo prepri ani, da elimo aneks brisati, to
potrdimo s klikom na gumb Potrdi. V nasprotnem primeru lahko akcijo prekli emo s klikom na
gumb Prekli i.

Dodajanje, urejanje in brisanje aneksov k pogodbi lahko izvajajo le uporabniki v vlogi S in P.

Vse uporabniSke vioge imajo mo nost vpogleda v anek se k pogodbi.
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11. POGODBA O SOFINANCIRANJU RAZDELJEVANJA POMO |V HRANI IN
IZVAJANJA SPREMLIEVALNIH UKREPOV

Delo s pogodbami z upravi enci za razdeljevanje pomo i v hrani in izvajanje spremljevalnih
ukrepov.

Modul prikazuje podrobne podatke posamezne pogodbe za razdeljevanje pomo i v hrani in
izvajanje spremljevalnin ukrepov, upravi enca, predstavlja operacijo, podlaga za vnos
pogodbe je Javni razpis, ra un oz. ZZIl, vrednost je dolo ena s pav3alom glede na vrednost
nakupa hrane, oblika financiranja je pavSalna stopnja. Podatki se delno uva ajo iz MFERAC
pri emer gre za isti nabor podatkov kot pri pogodbi o nakupu hrane.

Priloge so povezane s pripadajo imi arhivskimi dokumenti. S klikom na povezavo se odpre
pripadajo i arhivski dokument.

Sestavljen je iz naslednjih podatkovnih sklopov:
Osnovni podatki o pogodbi
Ra uni
Skladis a
PKS
Aneksi
Kazalniki
Sklopi so podrobneje opisani v nadaljevanju.

Sklopa ra uni in aneksi sta enaka kot pri pogodbi o dobavi prehrambnega blaga, zato tukaj
nista ponovno opisana.

Omogo eno je urejanje in brisanje pogodb ter kreiranje zahtevkov za povra ilo (gumbi Uredi,
BriSi ter Kreiraj ZP v desnem zgornjem kotu strani), ter poSiljanje relevantnih sprememb v e-
CA2. Vse naStete funkcionalnosti so opisane v prejSnjem poglavju Pogodba o dobavi
prehrambenega blaga.

Aplikacija ob shranjevanju avtomati no registrira spremembe, ki jih je potrebno posredovati v
e-CA2 in v desnem zgornjem kotu strani prika e obve stilo za potrebo po poSiljanju z gumbom
»Poslji v e-CA2«, oziroma povzetek zadnjega poSiljanja v primeru, da posredovanje ni
potrebno.
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Osnovne podatke pogodbe lahko urejajo in briSejo le uporabniki v viogi S ali P.

Uvoz podatkov iz MFERAC ter relevantne spremembe (izvozi) na pogodbi lahko v e-CA2
posiljajo uporabniki v vlogi S ali P.

Zahtevke za povra ila lahko kreirajo uporabniki v viogi S ali F.

Vse uporabniSke vloge imajo mo nost vpogleda v osno vne podatke pogodbe.

11.1 SkladiS aupravi enca

Pregled in delo s skladi$ i upravi enca.

Modul prikazuje osnovne podatke o skladi$ ih upravi enca.

Dodajanje skladi§ upravi enca

Skladis e se doda s klikom na gumb Dodaj. Na seznamu obstoje ih skladi§ se nam ustvari
nova vrstica z vnosnimi polji, kamor vpiSemo podatke novega skladi§ a. Po vnosu podatkov
dodanega skladi§ a le-te shranimo s klikom na gumb Shrani ali pa jih zavr emo s klikom na
gumb Prekli i.

Skladis em lahko dolo imo tudi vlogo, in sicer:

1. Skladi§ a, pri katerem je razdelitev vedno na palete in dodatne kose. Gre za
upravi ence, ki imajo samo eno skladi$ e.

2. Skladi$ e, pri katerem je razdelitev vedno na cele palete.

3. Skladi$ e, ki ima korekcijske dodatne kose v vmesnih in zadnji fazi. To je eno
skadi$S e za vse upravi ence skupaj.

4. Skladi§ e, ki ima korekcijske dodatne kose samo v zadnji fazi. Za vsakega
upravi enca, kiima ve kot eno skladis e.

Te vloge se lahko spreminjajo. Pri razdelilnikih se upo3tevajo zadnje shranjene spremembe.

Urejanje in brisanje skladis upravi enca

Na seznamu skladi§ se nam pri vsakem skladi$ u prikazujeta gumba Uredi in BriSi, ki nam
omogo ata, da se lahko ureja ali briSe vsako posamezno skladis e.

Pri urejanju se nam s klikom na Uredi odprejo posamezna vnosna polja, ki pripadajo
posameznemu skladi§ u. Uredimo lahko enega ali ve polj. Ko kon amo z urejanjem,
spremembe shranimo s klikom na gumb Shrani ali pa jih prekli emo s klikom na gumb Prekli i.
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e elimo dolo eno skladis e zbrisati, kliknemo na gumb BriSi. Aplikacija ham ozna i to
skladi$ e z oran no barvo in nas ponovno vpra3a, e zbriSe zapis, kar lahko potrdimo s klikom
na Potrdi ali pa prekli emo z gumbom Prekli i.

Dodajanje, urejanje in brisanje skladi§ upravi enca lahko izvajata le uporabniki v vlogi S in
P.

Vse uporabniske vloge imajo mo nost vpogleda v skla di$ a upravi encev.

11.2 Preverjanja na kraju samem
Pregled podatkov o PKS.

Modul prikazuje osnovne podatke o preverjanju operacije na kraju samem (PKS).

Dodajanje novega preverjanja

Na seznamu preverjanj na kraju samem je mo no dodat i novo PKS. To naredite s klikom na
gumb Dodaj. Po kliku na gumb se nam odpre novo okno, ki nam prika e vnosna polja skupaj
s seznamom ugotovljenih nepravilnosti, ki jih kontrolor obkljuka, mo nost pa ima tudi
dodatnega opisnega vnosa pod Drugo.

Po zaklju enem vnosu se PKS shrani s klikom na Shrani ali pa prekli e s klikom na gumb
Shrani.

Urejanje in brisanje PKS
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Vsako posamezno PKS je mo no urejati in brisati. Na jprej je potrebno odpreti PKS, ki ga
elimo urejati. To storimo tako, da ha seznamu vseh PKS kliknemo na eleno PKS v stolpcu
Oznaka PKS.

S klikom na povezavo do izbranega PKS se nam ta odpre v svojem oknu. Tam nas v desnem
zgornjem kotu akata gumba Uredi in BriSi. Prvi gumb nam po kliku nanj odpre vsa vnosna
polja, ki jih lahko urejamo in spreminjamo. Po zaklju ku urejanja bodo spremembe vidne 3ele,
ko jih potrdimo s klikom na gumb Shrani. e sprememb ne elimo shraniti, kliknemo na
Prekli i.

Do brisanja posameznega PKS dostopamo z gumbom Brisi. S klikom nanj se nam najprej
posamezno PKS obarva oran no, obenem pa nam aplikac ija vprasa, e briSe zapis. To lahko
potrdimo s klikom na Potrdi ali prekli emo s klikom na Prekli i.
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Dodajanje podatkov o pregledu na kraju samem lahko izvajajo le uporabniki v viogi S in K.
Vse uporabniSke vloge imajo mo nost vpogleda v poda tke o pregledu na kraju samem.

11.3 Kazalniki upravi enca
Pregled in delo s podatki o kazalnikih za posameznega upravi enca.

Modul prikazuje podatke o kazalnikih u inka in kazalnikih rezultata. Dose ene vrednosti
kazalnikov se vodijo v okviru pogodb z upravi enci na podlagi letnega poro anja. Dose ene
vrednosti se vodijo po letih in po regijah.

Urejanje podatkov o kazalnikih na podlagi poro il upravi encev

Na zgornji desni strani seznama kazalnikov je gumb Uredi. S klikom nanj lahko urejamo
podatke o kazalnikih u inka in rezultata. Omogo en je vnos in sprememba dolo enih
podatkov.

Po kon anem urejanju podatke potrdimo s klikom na gumb Shrani, v kolikor pa jih ne elimo
obdr ati, kliknemo na gumb Prekli i.
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Dodajanje letnega poro ila

Poleg gumba Uredi se nahaja Se gumb Dodaj leto. Ko kliknem nanj, se nam pri kazalnikih
u inka in kazalnikih rezultata dodata nova stolpca za vnos podatkov za naslednje leto.

Skupne podatke avtomatsko seSteva aplikacija glede na vneSene podatke po posameznih
letih. Ko zaklju imo vnos za dodatno leto, podatke shranimo s klikom na gumb Shrani ali pa
jih prekli emo z gumbom Prekli i.

Urejanje podatkov o kazalnikih lahko izvajata le uporabniki v vliogi S in P.

Vse uporabniSke vloge imajo mo nost vpogleda v kaza Inike.
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12. DOBAVE

Na rtovanje dobav (razdelilniki izdelkov), najave dobav, dobavnice (realizacija in kontrola),
pregled.

Modul prikazuje osnovne podatke o dobavah. Namenjen je upravljanju z dobavami od
na rtovanja s pripravo razdelilnikov, najavami dobav, dobavnicami za spremljanje realizacije
in kontrolo ter pregled nad izvedbo.

Sestavljen je iz naslednjih podatkovnih sklopov:
Seznam dobav in razdelilnikov
Posamezna dobava (razdelilnik)

Sklopi so podrobneje opisani v nadaljevanju.

12.1 Pregled dobav
Seznam dobav in razdelilnikov.

Modul prikazuje osnovne podatke o dobavah in razdelilnikin. Seznam prikazuje oznako
(razdelilnik), leto in fazo, izdelek, termin dobave, podatek, ali gre za zadnjo fazo v letu,
pogodbo ter dobavitelja, koli ino v kg/l, koli ino v kosih, Stevilo kosov na paleti, ceno ha enoto
brez DDV, opombo ter status.

Dostop do posamezne dobave posameznega izdelka
Posamezno dobavo se odpre tako, da kliknemo na izbrano dobavo posameznega izdelka v
stolpcu Dobava.
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Stevilka pogodbe in dobavitelj sta povezana s pripadajo o entiteto. S klikom na povezavo se
odpre podrobni pregled pogodbe ali dobavitelja.

Filtriranje po oznakah dobave

Za ve jo preglednost in hitrejSe iskanje po dobavah se lahko iskani podatek vpise v filter
Oznaka dobave. Aplikacija izpiSe dobave, ki ustrezajo vpisanemu nizu. V kolikor vpisani niz
nima rezultatov, je seznam prazen.

Vse uporabniske vloge imajo mo nost filtriranja ter vpogleda v seznam dobav.

12.2 Posamezna dobava
Pregled in delo s posamezno dobavo (fazo).

Modul prikazuje podatke o posamezni fazi dobav za posamezen sklop po letih.

Stevilka pogodbe in dobavitelj sta povezana s pripadajo o entiteto. S klikom na Pogodba,
dobavitelj se odpre podrobni pregled podatkov o pogodbi o dobavi blaga.

Ob kliku na stolpec Razdelilnik se za izbrani sklop odpre razdelilnik (podatki, ki so potrebni za
izdelavo razdelilnikov, so bili predhodno vneseni v okviru pogodb z dobaviteljem in
upravi enci), ki je narejen po fazah dobav v posameznem letu, po upravi encih in njihovih
skladi$ ih. Koli ine se prikazane v kosih, razviden je podatek tudi v kg/l. Bistveno je, da na
letni ravni % med upravi enci ne odstopajo od % izra unanega od porazdelitve sredstev med
upravi enci in razdelitve % med posameznimi skladi$ i upravi enca. Pri pripravi razdelilnikov
se uporabi pravilno zaokro evanje, kar je nad 0,5 n avzgor, kar je pod 0,5 navzdol.

Razdelilnik je mo no spreminjati po koli ini na ravni palet in ravni dodatnih kosov.

Ob kliku na Dobava se odpre Najava. Ob kliku na Uredi vnaSamo datum najave in koli ino.
Kontrola ustreznosti najavljenih koli in in datumov.

Ob kliku na Dobava se odprejo tudi Dobavnice. Ob kliku na Uredi vnaSamo Stevilko dobavnice,
datum dobave, Stevilko pripadajo ega ra una, koli ino ter podatek o roku uporabe za vse
izdelke in dodatno podatek o datumu proizvodnje za mleko in olje.

Vzpostavi se kontrola ustreznosti datumov proizvodnje (za mleko in olje) in rokov uporabe (za
vse sklope). V primeru, da je na dobavnici ve rokov uporabe oziroma datumov proizvodnje,
se vnese najbolj kriti nega. Vzpostavi se kontrola koli ine glede na vnesene dobavnice v
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primerjavi z razdelilnikom. Dodatna kontrola, da se k posameznemu ra unu lahko vnasa le
dobavnice iz iste faze. Pri dobavnicah je mo nost i zbire ali se vhaSa dobavnica, kalo ali prenos.

Omogo eno je urejanje posamezne dobave ter izvoz razdelilnika (gumbi Uredi, BriSi in Izvoz
razdelilnika v desnem zgornjem kotu strani).

Podatke o dobavah lahko urejajo le uporabniki v vlogi S ali P. Dodatno lahko dobavnice urejajo
le uporabniki v vlogi K.

Vse uporabniSke vloge imajo mo nost vpogleda v posa mezno dobavo ter izvoz razdelilnika.
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13. ZAHTEVKI ZA POVRA ILA

Pregled in delo z zahtevki za povra ila.

Modul prikazuje osnovne podatke o ZP. Namenjen je pregledu in delu z ZP.
Sestavljen je iz naslednjih podatkovnih sklopov:
Seznam zahtevkov za povra ilo

Zahtevek za povra ilo
Sklopi so podrobneje opisani v nadaljevanju.

13.1 Seznam zahtevkov za povra ila
Pregled ZP s klju nimi podatki.

Modul prikazuje osnovne podatke o zahtevkih za povra ila. Modul je sestavljen iz dela za
filtriranje in seznama, ki prikazuje Stevilko ZP, status, pogodbo, izvajalca ali upravi enca,
pomembne datume, prispevek EU, prispevek Sl, prispevek EU in S| skupaj, znesek tehni ne
pomo i ter opombo.

S splodnim filtrom (Filter) se i§ e po podatkih: Stevilka ZP, Pogodba (operacija) in
Izvajalec/upravi enec, s filtroma Tip Operacije in Statusi pa se vklju ujejo / izklju ujejo ZP, ki
ustrezajo tem kriterijem. Kljukice pomenijo, da se odkljukani kriterij upoSteva, ne-odkljukani pa
seizlo i. Vsi statusi in tipi operacij so privzeto vklju eni. Vsi filtri se upoStevajo skupaj po pravilu
"in hkrati". Stevilke v oklepajih pri kljukicah pomenijo koliko vseh ZP-jev ustreza temu kriteriju.
V filtru Statusi se prikazujejo samo tisti statusi, ki jih ZP dejansko zasedajo, "prazni” pa ne.
Ve ina statusov je prehodnih.
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Prikazani so tudi sumarni podatki, in sicer Stevilo ZP na na in Stevilo filtriranih / Stevilo vseh v
okviru podro ja s filtri, ter vsote vseh zneskov v okviru glave seznama, in sicer vsote po vseh
ZP v drugi vrstici glave ter vsote po filtriranih ZP v tretji vrstici.

Klik na Stevilko ZP odpre posamezni zahtevek za povra ilo.

S klikom na Stevilko pogodbe v stolpcu Pogodba (operacija) se odpre podrobni pregled
pogodbe.

lzvoz v CSV

Zahtevke za povra ila je mo no izvoziti v csv datoteko. S klikom na g umb Izvoz CSV se nam
datoteka poka e v prenosih brskalnika.

Csv datoteko lahko odpremo s klikom na Odpri datoteko ali pa jo poi§ emo v mapi Prenosi.
Odpremo se na v Excelu, kjer lahko podatke urejamo s funkcijami, ki nam jih omogo a Excel.

Vse uporabniSke vloge imajo mo nost filtriranja, vp ogleda v seznam ZP ter izvoz sezhnama v
CSv.

13.2 Zahtevek za povra ilo

Pregled in delo s podatki ZP.
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Modul prikazuje podatke o posameznem ZP. ZP se generira na zahtevo, za posamezno
pogodbo, zajema lahko ve ra unov, v primeru negativnega ZP pa negativna terjatev. Ob
generiranju dobi ZP Stevilko, avtomati no se napolnijo naslednji podatkovni sklopi:

Osnovni podatki 0 ZP, programu in operaciji
Finan ni podatki

Podatki o upravi encu

Podatki o pogodbi

Podatki o ra unih / odredbah ali terjatvah

Akcije so odvisne od faze (statusu), izvajajo pa se preko gumbov, ki se vedno nahajajo v
zgornjem desnem kotu strani. Gumbi in potrebne vlioge za izvedbo akcij bodo opredeljeni in
opisani pri vsaki fazi posebej v nadaljevanju. Gumb <-Nazaj vedno vrne status na prejsSnjo
fazo.

ZP gre skozi naslednje faze (opredeljene so s statusom):

V pripravi (MOP-IS2) - ZP je generiran, poteka opremljanje s potrebnimi podatki za
napredovanje:

Urejanje seznama ra unov / odredb ali terjatev s pripadajo imi podatki o
opravljenih kontrolah (pred ali po izpla ilu)

Gumbi: . Gumb Naprej-> prestavi status v V kontrolo.
Vloga: Sin F.

V kontroli - vizualna kontrola ustreznosti vsebine ZP.
Gumba . Gumb Naprej-> prestavi status v Terjatev do CA.
Vloga: Naprej-> vlogi S in K, <-Nazaj vloge S, K in F.

Terjatev do CA - vpis terjatve do OR, ki se ro no kreira v MFERAC sistemu.

Gumbi . Gumb Naprej-> je viden Sele po vpisu terjatve in
prestavi status v Pripravljen za CA.
Vloga: SinF.

Uporabniski priro nik 43



Informacijski sistem za odpravljanje materialne prikrajSanosti MOP-1S2

Pripravljen za CA - ZP je pripravljen potrebno ga je posredovati v e-CA2.

Gumba . Gumb Poslji v eCA posreduje zahtevek v e-CA2 in
prestavi status na Posredovan v CA.
Vloga: Z.

Posredovan CA — ZP je bil posredovan v e-CA2
Gumb . Gumb Uvozi iz e-CA2 vra a v MOP-IS2 vse naslednje statuse, kjer
se ZP premika po fazah naprej. Faze (statusi) so opisani v nadaljevanju.
Vloga: SinF.

Predan na OR - ZP je bil prevzet v e-CA2 in je v nadaljnji obravnavi v skladu s statusi
v e-CA2. Za MOP-IS2 so pomembni naslednji mejniki:

Dejansko prevzeto na CA (kdaj, kdo)

Posredovano EK v povrnitev (izpla ilo) oz. ZP je v okviru ZAP prijavljen komisiji
(predvsem kdaj)

Povrnjeno / zaklju eno (kon ni status) oz. ZP je v okviru terjatve do EK pla an
(predvsem kdaj)

Vrnjen - ZP je bil vrnjen na PO v popravek z obrazlo itvijo.

Izklju itev - ZP je bil izklju en, potrebna je priprava negativnega ZP.
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14. REVIZIJE

Pregled podatkov o revizijah.

Modul prikazuje osnovne podatke o revizijah. Revizije izvaja primarno revizijski organ
programa (UNP), lahko pa tudi druge institucije (Ra unsko sodi$ e, EK, ...). Revizija poleg
poro ila vsebuje podatke o ugotovitvah in priporo ilih ter izvedenih ukrepih. V primeru, da je
potrebno poro anje EK, je mo no to ustrezno ozna iti.

Sestavljen je iz naslednjih podatkovnih sklopov:
Seznham revizij
Posamezna revizija

Sklopi so podrobneje opisani v nadaljevanju.

14.1  Seznam revizij

Prikaz podatkov o revizijah v seznamu

Modul prikazuje osnovne podatke o revizijah. Seznam prikazuje oznako revizije, organ, ki je
izvedel revizijo, podatke o poro ilu, ugotovitve, priporo ila ter izvedene ukrepe.

Klik na Oznako odpre posamezno revizijo.

Dodajanje nove revizije

Gumb Dodaj, ki se nahaja na desnem zgornjem kotu seznama, omogo a, da se doda nova
revizija. Po kliku na Dodaj se nam odpre novo okno, v katerega vnesemo zahtevane podatke.
Po vnosu revizijo shranimo z gumbom Shrani, lahko pa podatke pobriSemo z gumbom Prekli .

Dodajanje podatkov o revizijah lahko izvaja le vloga S.
Vse vloge imajo mo nost vpogleda v seznam revizij.
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14.2 Revizija

Prikaz in delo s podatki o posamezni reviziji.

Modul prikazuje podatke o posamezni reviziji.

Urejanje in brisanje revizije

Revizijo se odpre v urejevalnem na inu s klikom na gumb Uredi. Vsa polja so hato omogo ena
za urejanje. Po zaklju ku urejanja imamo mo nost spremembe shraniti (gumb Shrani) ali pa
ne (gumb Prekli i).

Revizijo se lahko tudi briSe. V tem primeru se nam s klikom na gumb BriSi revizija obarva
oran no, aplikacija pa nas vpraSa, e briSemo zapis. V primeru, da smo prepri ani, da elimo
revizijo brisati, to naredimo z gumbom Potrdi. V nasprotnem primeru kliknemo na Prekli i.

Urejanje in brisanje podatkov o reviziji lahko izvaja le uporabnik v vliogi S.

Vse uporabniSke vloge imajo mo nost vpogleda v posa mezno revizijo.
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15. PRAVNI SUBJEKTI

Pomo ni modul za vodenje podatkov o pravnih subjekt ih.

Modul prikazuje osnovne podatke o pravnih subjektih. Namenjen je vodenju pravnih subjektov.
V okviru pravnih oseb se vodijo sploSni podatki iz registra, kot so dav na in mati na Stevilka,
naziv, skrajSani naziv, naslov, dr ava, elektronski naslov. Poleg tega se vodijo tudi nekateri
specifi ni podatki kot so Sifra prora unskega uporabnika, e-CA2 tip upravi enca. Pravni
subjekti nastopajo pri pogodbah. Podatki se delno (dav na Stevilka, mati na Stevilka, naziv ter
naslov) uva ajo iz MFERAC pri uvozu pogodb.

Sestavljen je iz naslednjih podatkovnih sklopov:
Seznam pravnih subjektov
Pravni subjekt

Sklopi so podrobneje opisani v nadaljevanju.

15.1 Seznam pravnih subjektov

Prikaz klju nih podatkov v seznamu.

Modul prikazuje osnovne podatke o pravnih subjektih. Seznam prikazuje oznako poslovnega
subjekta, naziv, dav no Stevilko ter opombe.

Klik na Oznako odpre posamezen poslovni subjekt.

Omogo eno je dodajanje nove revizije (gumb Dodaj v desnem zgornjem kotu strani).

Za la je iskanje po dobavah je omogo eno filtriranje po klju nih podatkih.

Dodajanje podatkov o poslovnih subjektih lahko izvajajo le iporabniki v vlogi S in P.

Vse uporabniske vloge imajo mo nost filtriranja ter vpogleda v posamezni poslovni subjekt.
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15.2 Pravni subjekt
Pregled in delo s podatki o pravnem subjektu.

Modul prikazuje podatke o posameznem pravnem subjektu.

Urejanje poslovnega subjekta

S klikom na posamezen subjekt se nam odpre okno, kjer imamo prikazane podatke o subjeku.
V desnem zgornjem kotu se nahaja gumb Uredi, ki nam omogo a, da podatke o subjektu
uredimo. S klikom na gumb so nam omogo ena vnosna polja. Po zaklju ku urejanja
spremembe shranimo s klikom na Shrani ali pa jih zavrnemo s klikom na Prekli i.

Urejanje podatkov o poslovnem subjektu lahko izvajajo le uporabniki v vliogi S in P.
Vse uporabniSke vloge imajo mo nost vpogleda v posa mezni poslovni subjekt.

Iskanje pravnega subjekta s filtrom

Na vrhu seznama se nahaja filter, v katerega vpiSemo pravni subjekt, ki ga iS emo. Aplikacija
nam glede na vpisani niz prika e rezultate.

Uporabniski priro nik 48



Informacijski sistem za odpravljanje materialne prikrajSanosti MOP-1S2

16. UPORABNIKI

Sistemski modul za vodenje uporabniskih ra unov.

Modul prikazuje osnovne podatke o uporabniskih ra unih.
Nabor uporabniskih vlog z opisom pravic je naveden v poglavju 1.3 Uporabniske vioge.

Dostop do upravljanja z uporabniski ra uni ima le vloga A.

16.1 Seznam uporabnikov
Prikaz podatkov o uporabniskih ra unih v seznamu.

Modul prikazuje osnovne podatke o uporabniskih ra unih. Klik na Uporabnik odpre posamezen
uporabniski ra un, kjer so nato mo ne nadaljnje akcije Spremeni ge slo, Uredi in BriSi.

Omogo eno je dodajanje novega uporabniSskega ra una (gumb Dodaj v desnem zgornjem
kotu strani).

Za la je iskanje po uporabniskih ra unih je omogo eno filtriranje po klju nih podatkih.

16.2 Uporabniskira un
Prikaz in delo s podatki 0 posameznem uporabniSkem ra unu

Modul prikazuje podatke o posameznem uporabniSkem ra unu.

Omogo eno je urejanje in brisanje uporabniSkega ra una (gumba Uredi in BriSi v desnem
zgornjem kotu strani).
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