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UVODNA PREDSTAVITEV

V teh navodilih so v skladu z evropsko in nacionalno zakonodajo podane temeljne informacije, usmeritve
in pravila za izvajanje in spremljanje razdeljevanja pomo¢i v hrani in izvajanje spremljevalnih ukrepov v
okviru Programa ESS+ za odpravljanje materialne prikrajSanosti v Sloveniji v obdobju 2021-2027 (v

nadaljevanju: POMP).

Naloge in odgovornosti posameznih udeleZzencev v postopkih izvajanja so podrobneje doloCene v
Uredbi o izvajanju uredb (EU) in (Euratom) na podro&ju odpravljanja materialne prikrajSanosti v
programskem obdobju 2021-2027 (Uradni list RS §t. 117/2023, v nadaljevanju: Uredba), POMP in

drugih dokumentih evropske kohezijske politike.

Navodila so sestavni del pogodbe o sofinanciranju, zato so jih upravi¢enci dolzni dosledno upoStevati.

Splosni podatki

Kljuéne podlage

Zakon o socialnem varstvu (Uradni. list. RS,
§t. 3/07 — uradno preciséeno besedilo, 23/07 —
popr., 41/07 — popr., 61/10 — ZSVarPre, 62/10 —
ZUPJS, 57/12, 39/16, 52/16 — ZPPreb-1, 15/17 —
Dz, 29/17, 54/17, 21/18 — ZNOrg, 31/18 — ZOA-A,
28/19, 189/20 — ZFRO, 196/21 — ZDOsk, 82/23 in
84/23— ZDOsk-1, v nadaljevanju: ZSV), Uredba in
POMP

Podlaga za izvajanje razdeljevanja pomodi v
hrani in izvajanje spremljevalnih ukrepov

Pogodba o sofinanciranju med upraviéencem in
Ministrstvom za delo, druzino, socialne zadeve in
enake moznosti (v nadaljevanju: ministrstvo)

Udelezenci, vklju€eni v izvajanje

Organ upravljanja

ministrstvo

Organ za raCunovodenje

Ministrstvo za finance, Sektor za upravljanje s
sredstvi EU

Revizijski organ

Ministrstvo za finance, Urad Republike Slovenije za
nadzor proracuna

Casovni mejniki za izvajanje, spremljanje in poroéanje

1. Obdobje upravi¢enosti izvajanja

Od datuma podpisa pogodbe o sofinanciranju do
31.12. 2026.

2. Obdobje upravic¢enosti javnih izdatkov

Od datuma podpisa pogodbe o sofinanciranju do
31. 3. 2027.

3. Obdobje dobav hrane v skladisca

Predvidoma v ¢asu od 1. 5. 2024 do 30. 9. 2026.

4. Posredovanje zahtevkov za izplacilo (v
nadaljevanju: Zzl) z obveznimi prilogami

V roku 30 dni po zaklju¢ku posamezne dobave.
Zadnji Zzl se posreduje do 31. 1. 2027.

5. Dokazila o zakljucku aktivnosti

Ob letnem porocilu za leto 2026, najkaneje do
15. 2. 2027.

6. Letno porocilo (priloga 6)

Najkasneje do 15. 2. 2025, 15. 2. 2026 in
15. 2. 2027.
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7. Poroc¢anje ministrstvu o ugotovijenih
poskodovanih in pokvarjenih izdelkih

(priloga 2)

V roku 5 dni od ugotovljene napake

8. Poroc¢anje o nepravilnostih (priloga 7)

Najkasneje 1 mesec po izteku posameznega
Cetrtletja na obrazcu za poroCanje o
nepravilnostih. V primeru, da ni bilo ugotovljenih
nepravilnosti, upravi€enec ne oddaja porodila.




1. IZVAJANJE

Upravienci so zadolZeni za izvajanje obveznih aktivnosti, ki so podrobneje opisane v teh Navodilih in
dolocene s pogodbo o sofinanciranju.

1.1 SPREJEM IN DISTRIBUCIJA HRANE NA RAZDELILNA MESTA

Za dobavo in distribucijo hrane v skladiS¢a upraviéencev je zadolzeno ministrstvo. Ministrstvo bo
upraviCence obvestilo o dobaviteljih hrane, izdelkih, ki bodo dobavljeni v skladi§€a, in predvidenih
terminih dobav predvidoma en mesec pred zacetkom dobave. Upravi¢enci bodo pred zacetkom dobav
prejeli razdelilnike izdelkov po posameznem skladiScu.

Dobavitelji hrane se bodo z odgovorno osebo posameznega skladiS¢a najmanj 48 ur pred dostavo
dogovorili o datumu dostave ter o dogovorjenem datumu obvestili skrbnika pogodbe na ministrstvu vsaj
1 delovni dan pred zaCetkom dobave. Znotraj posamezne dobave lahko dobavitelj izvede ve€ dostav, ki
morajo biti vnaprej dogovorjene z odgovorno osebo posameznega skladis¢a, kot je predhodno
navedeno.

Odgovorne osebe za prevzem blaga® v skladiséu/logisticnem centru upravi¢enca morajo:

- ob prevzemu hrane podpisati in zigosati transportno listino (dobavnico ali CMR ali T5 ali DDT ipd.)

- omogociti raztovarjanje hrane Sele po preverjanju, da je hrana namenjena zadevnemu skladiS¢u;

- preveriti, ali se koli¢ina dobavljene hrane ujema s koli€ino, navedeno v razdelilniku in dobavnici;

- preveriti, ali je rok trajanja posameznega izdelka ob dobavi ustrezen;

- preveriti, ali so oznacbe na opaznem mestu zlahka vidne, razumljive, nedvoumne;

- preveriti, ali je blago oznaéeno z navedbo: "EU POMOC" in ne vsebuje &rtne kode (bar koda);

- preveriti, ali je osnovna embalaza pakirana v transportno embalaZzo in dobavljena na paletah z
maksimalno dovoljeno koli¢ino na posamezni paleti, ter ali je razvidno ime proizvajalca in proizvodni
obrat;

- izvod transportne listine, ki jo je treba vrniti prevozniku, opremiti z datumom in podpisom, in
zabeleZiti morebitne nepravilnosti oz. odstopanja od predvidenih koli€in, navedenih na obvestilu
ministrstva;

- izpolnjeno dobavnico posredovati skrbniku pogodbe upravi¢enca;

- skrbnika pogodbe na ministrstvu in pri upraviéencu nemudoma obvestiti 0 vsaki nepravilnosti, ki jo
opazijo, ter o vsakem kasnejSem kvarjenju dobavljenih izdelkov;

- ne premikati ali morebiti uni¢evati pokvarjenega blaga brez predhodnega soglasja skrbnika pogodbe
na ministrstvu;

- upostevati razpored izdelkov po posameznem razdeliinem mestu, ki ga pripravi skrbnik pogodbe pri
upravi€encu oziroma odgovorna oseba sama;

- organizirati distribucijo prejetih izdelkov na razdelilna mesta;

- voditi skladi§¢éno evidenco;

- dnevno voditi evidenco o viru vseh izdelkov, ki jih prejmejo skladiS€e/logisti¢ni center in razdelilna
mesta, in sicer od datuma podpisa pogodbe o sofinanciranju razdeljevanja pomoc¢i v hrani in
izvajanja spremljevalnih ukrepov v letih 2024 - 2026 z ministrstvom do zaklju¢ka razdeljevanja
hrane, sofinancirane iz POMP ter izraCunati % razdeljenih izdelkov, ki so bili sofinancirani iz POMP;

- zbrati podatke o razdeljenih izdelkih in kon&nih prejemnikih pomoci z vseh razdelilnih mest, ter
podatke posredovati skrbniku pogodbe upravi¢enca;

- skrbeti za red in CistoCo prostorov, v katerih se hranijo izdelki;

- pristojnim organom dovoliti dostop, da opravijo potrebne preglede.

1. 2 SKLADISCENJE HRANE

1.2.1 Higienske zahteve skladis¢enja

Prostori skladidCenja izdelkov, tj. skladiS€a in razdelilna mesta upravi¢enca, morajo biti v skladu z
zahtevami zakonodaje s podro¢ja higiene Zivil.

1 Odgovorne osebe za prevzem blaga so odgovorne osebe posameznega skladi$¢a upravi¢enca ali zaposleni pri zunanjem
izvajalcu, s katerim mora imeti upravi¢enec sklenjeno pogodbo.



Izdelki morajo biti v skladiS€u hranjeni tako, da so za$citeni pred onesnazenjem, poskodbami in
pokvarljivostjo. Temperaturni rezim shranjevanja mora biti v skladu z navodili proizvajalca.

Med shranjevanjem hrane v skladis¢ih in na razdeliinih mestih je treba zagotoviti neprekinjeno
temperaturno verigo in izvajati reden nadzor nad temperaturami shranjevanja ter voditi evidenco
temperaturnega rezima. Po potrebi se izloCijo neustrezna Zivila zaradi npr. prete¢enega roka uporabe,
neustrezne temperature, videza in drugih sprememb, o ¢emer je treba voditi pisno evidenco.

V skladu z dobro higiensko prakso je potrebno izdelke:

- shranjevati na ustrezni temperaturi ob upostevanju roka uporabnosti, po nacelu izpodrivanja (prvi
noter, prvi ven);

- shranjevati v ustrezno urejenih namenskih prostorih; Cistih in suhih skladiscih, kjer niso izpostavljeni
prahu, insektom, glodavcem, blatu in drugi umazaniji, poSkodbam in moznosti pokvarljivosti;

- zlagati dvignjeno od tal (na Ciste police, palete), odmaknjeno od sten;

- izdelke, iz katerih se lahko izceja tekoCina, vedno names¢€ati na spodnje police, pod drugimi Zivili
(prepreCevanje navzkrizne kontaminacije) oz. jih fizi€no lo€iti od ostalih Zivil;

- shranjevati lo€eno od preostalih nezZivilskih predmetov (obleke in drugi izdelki upravi¢enca za
razdeljevanje, orodje, pripomocki ...).

Izdelke, ki ne zahtevajo kontroliranega temperaturnega okolja (npr. konzervirana zivila), shranjujemo v
suhih skladis€ih. Pri shranjevanju izdelkov se je treba drZati navodil, ki so navedena na embalazah
izdelkov.

Ce razdeliino mesto upraviéenca nima namenskih skladi§¢ in dobavljeno hrano razdeli upravi¢enim
osebam na dan dobave ali najkasneje v roku 3 dni od dobave, ni zavezan k skladi$¢enju hrane v skladu
z zahtevami zakonodaje s podrocja higiene zivil.

Ustreznost skladiS€enja bo predmet preverjanj na kraju samem. Preverjanja izvaja kontrolna enota
ministrstva.

Ce bo v &asu izvajanja prislo do spremembe lokacij skladi&enja in razdeljevanja hrane (npr.
sprememba lokacije, namembnosti), je upravicenec dolzan v roku 10 dni od nastanka spremembe
obvestiti skrbnika pogodbe na ministrstvu.

1.2.2 Odpis poskodovanih in pokvarjenih izdelkov

V primeru, da se pri raztovarjanju, skladis€enju ali razdeljevanju izdelki poSkodujejo ali pokvarijo, mora
upraviCenec o tem napisati zapisnik o odpisu poskodovanih in pokvarjenih izdelkov (priloga 2).

V primeru poskodbe ali uni¢enja manjse koli¢ine izdelkov (tj. do 5 kg /5 1) upravi¢enec zapisnik o odpisu
izdelkov priloZi Letnemu porocilu, v primeru poSkodbe ali uni¢enja vecje koli€ine izdelkov pa ga
najkasneje v 5 dneh od nastanka posreduje skrbniku pogodbe upravi¢enca in skrbniku pogodbe na
ministrstvu. Poskodovane in pokvarjene izdelke mora upravi¢enec tudi fotografirati ter jih skupaj z
zapisnikom posredovati skrbniku pogodbe na ministrstvu.

Ce je prislo do poskodbe Zivil med raztovarjanjem, mora biti poleg odgovorne osebe za prevzem blaga
ob odpisu izdelkov prisoten tudi prevoznik in mora zapisnik podpisati.

Upravi€enci morajo obvestiti skrbnika pogodbe na ministrstvu o vsakem kasnejSem kvarjenju
dobavljene hrane v roku 5 dni od ugotovitve.

1.2.3 Zdravstvena neustreznost izdelka

V primeru suma o zdravstveni ustreznosti izdelkov mora upravi¢enec o tem nemudoma obvestiti
skrbnika pogodbe na ministrstvu, ki upraviCenca obvesti o nadaljnjih ukrepih.

Ce ministrstvo oziroma s strani ministrstva pooblagéen organ ugotovi, da je izdelek zdravstveno
neustrezen zaradi napake dobavitelja, mora dobavitelj neustrezni izdelek odstraniti in dobaviti
ustreznega. Ce ugotovi, da je izdelek zdravstveno neustrezen zaradi nepravilne hrambe izdelka v
prostorih upravi¢enca, mora za odstranitev izdelka poskrbeti upravi¢enec. V tem primeru mora
upravi¢enec napisati zapisnik (priloga 2) in ga posredovati skrbniku pogodbe na ministrstvu.



1.2.4 Potek roka trajanja izdelka
O izdelkih s prete€enim rokom trajanja mora upravi¢enec obvestiti skrbnika pogodbe na ministrstvu.

Ministrstvo izda soglasje k umiku neustreznih izdelkov oz. odlo&i o izvedbi umika v prisotnosti
predstavnika ministrstva oziroma s strani ministrstva pooblas¢ene osebe.

Rok trajanja izdelka mora biti skladen s pogodbeno dolo¢enim rokom trajanja. V primeru, da odgovorna
oseba za prevzem blaga v skladiS€u upravicenca ob prevzemu izdelka ugotovi, da dobavitelj ni
uposteval pogodbeno dolo€enega roka trajanja, ga mora upraviCenec v roku treh dni zavrniti, o tem
obvestiti ministrstvo, dobavitelj pa je dolzan izdelek nadomestiti z ustreznim.

V primeru, da izdelku potece rok trajanja, ker ga odgovorna oseba in drugi sodelavci upravicenca niso
razdelili pravoCasno, mora za odstranitev preteCenih izdelkov poskrbeti upraviéenec. Ce upravic¢enec
sam izvede umik izdelkov, je treba napisati zapisnik (priloga 2) in ga posredovati skrbniku pogodbe na
ministrstvu.

Roki trajanja posameznih izdelkov bodo upravi¢encem javljeni naknadno, ko bodo izbrani dobavitelji
prehrambnih izdelkov.

1.2.5 Poskodba embalaze

Ce je poskodba embalaze nastala zaradi napake dobavitelja, mora dobavitelj poskodovane izdelke
nadomestiti. Ce je poSkodbo embalaze povzrodila odgovorna oseba oz. drugi sodelavci upravi¢enca,
potem mora za odstranitev izdelka poskrbeti upravi¢enec.

O napaki dobavitelja in/ali odstranitvi izdelka je treba obvestiti skrbnika pogodbe na ministrstvu (priloga
2) v roku 5 dni od ugotovljene napake.

1.3 RAZDELJEVANJE HRANE
1.3.1 Ugotavljanje upravi¢enosti oseb do pomoci in postopek razdeljevanja hrane

Koné&ni prejemniki pomoci so upravi€ene osebe s seznama, ki ga bo v skladu z drugim odstavkom a79.d
Clena ZSV, enkrat letno dolo€il minister, pristojen za socialno varstvo. Seznam konénih prejemnikov
pomo¢i oziroma upravi¢enih oseb do materialne pomodi za leto 2024 je objavljen na spletni strani
ministrstva:

https://www.gov.si/assets/ministrstva/MDDSZ/Urad-za-izvajanje-EKP/MPO/Kljucni-
dokumenti/SKLEP_MINISTRA-podpisan.pdf

V skladu s Sklepom o doloditvi oseb, upravi¢enih do materialne pomoci iz evropskih sredstev za
odpravo prikrajSanosti in socialne izklju€enosti, za leto 2024, st. 007-80/2024-2611-1 z dne 5. 4. 2024,
so do pomoci iz POMP v letu 2024 upravi¢ene osebe z najvi§jo stopnjo tveganja revs€ine v drzavi, med
katere sodijo:
- brezposelne osebe v materialni stiski,
- zaposlene osebe v materialni stiski,
- osebe, prizadete v naravnih nesrecah,
- skupnost enega od starSev z otrokom (ali ve¢ otroci),
- upokojenci z nizkimi pokojninami,
- posamezniki, ki Zivijo sami v gospodinjstvu (Se posebej enoc¢lanska gospodinjstva starih 65 let
in vec),
- brezdomci,
- marginalne skupine oseb (Romi, begunci, priseljenci, ...),
- posamezniki, ki so se zaradi nesreCe ali bolezni znasli v tezki situaciji,
- posamezniki in druzine, pri katerih upravienec za razdeljevanje pomo¢i v hrani prepozna
stisko.



Odgovorna oseba na posameznem razdelilnem mestu upraviéenca mora poskrbeti za informiranost
upravicenih oseb o razpolozljivi hrani kot tudi za preverjanje oseb o upravic¢enosti do prejema hrane, ter
pri tem upostevati prej navedeni sklep.

Dokazila - seznam uradnih listin, na podlagi katerih bo odgovorna oseba na posameznem razdeliinem
mestu upravienca pri upravienih osebah ugotavljala upraviCenost konénih prejemnikov pomoéi,
skladno s seznamom upravienih oseb do materialne pomoci za leto 2024, je naslednji:

- odlo¢ba o denarni socialni pomo¢i,

- odlo¢ba o izredni denarni socialni pomodi,

- odlo¢ba o varstvenem dodatku,

- odlo¢ba o otro8kem dodatku,

- dokazilo o visini pokojnine,

- placilna lista,

- dokazilo o prijavi v evidenco brezposelnih,

- odlogba o obcinskih pomoceh,

- odlo¢ba o nadomestilu za invalidnost.

Vsi kon&ni prejemniki pomoci morajo hrano prejeti brezplacno in neposredno od upravi¢enca, praviloma
na njihovih najblizjih razdelilnih mestih, izjema je neposredna dostava hrane konénim prejemnikom v
zavetiS€a, materinske domove in druge socialne ustanove, ter npr. brezdomcem na ulico. Upraviéenec
dostavi hrano tudi neposredno v gospodinjstvo, ¢&e kon&ni prejemniki pomod&i zaradi
objektivnih/utemeljenih razlogov, ne morejo prevzeti hrane v najblizjiem razdelilnem mestu.

Pri razdeljevanju pomoc¢i mora upravi¢enec spostovati temeljne pravice in enakost spolov. Preprecevati
mora vsakrsno diskriminacijo na podlagi spola, rase ali narodnosti, vere ali preprianja, invalidnosti,
starosti ali spolne usmerjenosti. Med razdeljevanjem hrane mora zagotoviti dostopnost za invalide, ter
spostovati nacelo, da se pri izvajanju ne Skoduje okolju.

Koné&ni prejemnik pomodi ima pravico do pritozbe, ki jo naslovi na najbliZje razdelilno mesto (glede na
kraj bivanja). ReSevanje je v pristojnosti upravi¢enca. V primeru, da pritoZbe ne reSi upravicenec, se
pritozbo preda v reSevanje ministrstvu. Upravi¢enec je konCnega prejemnika dolzan seznaniti z
moznostjo pritoZbe.

Ne glede na lokacijo razdelitve hrane mora upravicenec voditi evidenco konénih prejemnikov
pomoci v hrani (Priloga 4).

Celoten postopek razdeljevanja pomogi v hrani bo predmet preverjanj na kraju samem, ki ga bo izvajalo
ministrstvo oziroma s strani ministrstva pooblas¢ene osebe, zato mora skrbnik pogodbe upravi¢enca
skrbnika pogodbe na ministrstvu obvestiti o zaCetku in zaklju€ku razvoza iz logisti¢nih centrov/skladis¢
na razdelilna mesta.

Vsa hrana, dodeljena upravi¢encu s strani ministrstva, mora biti konénim prejemnikom pomodi
razdeljena do zaklju€ka obdobja upravi¢enosti izvajanja, tj. do 31. 12. 2026.

1.3.2 Spremljanje izdelkov in konénih prejemnikov pomoci
1.3.2.1 Spremljanje izdelkov

Odgovorne osebe skladid¢ in razdelilnih mest upravi¢enca morajo poskrbeti, da se vodijo natanéne
evidence vseh izdelkov, ki jih dobavi ministrstvo.

Evidence je treba voditi v skladu s prilogo 1 in prilogo 3 oziroma v drugih ustreznih oblikah, ki omogocéajo
natanéno spremljanje izdelkov, Ki jih dobavi ministrstvo.

Na razdelilnem mestu je treba voditi tudi evidenco o viru vseh izdelkov, ki jih prejme razdelilno mesto
v celotnem obdobju upravienosti izvajanja ter izradunati odstotek razdeljenih izdelkov, ki so bili
sofinancirani iz POMP.

1.3.2.2 Spremljanje kon&nih prejemnikov pomodi in kazalnikov rezultata



Na razdeliinem mestu je treba redno spremljati konéne prejemnike pomodi in ob vsakem Zzl porocati
naslednje podatke (kazalniki rezultata):

- S§tevilo kon&nih prejemnikov pomodi v hrani,

- Stevilo otrok, mlajSih od 18 let,

- Stevilo zensk,

- S§tevilo kon&nih prejemnikov, starejSih od 65 let,

- delez vklju€enih kon¢nih prejemnikov pomoci v spremljevalne ukrepe (v % ).

O doseznih kazalnikih rezultata v posameznem letu je potrebno porocati tudi v Letnem porocilu (priloga
4)

Upravi¢enec mora spremljati tudi naslednje podatke (kazalniki u€inka) in o njih porocati v Letnem
poroCilu (priloga 6).

- skupna koli¢ina razdeljene pomo¢i v hrani?,

- skupna koli¢ina razdeljene pomoci po vrsti prehrambenega izdelka brezdomcem,

- skupna koli¢ina razdeljene pomodi po vrsti prehrambenega izdelka drugim ciljnim skupinam,

- delez pomo¢i v hrani iz ESS+ v skupni koli€ini hrane, ki jo je upravi¢enec razdelil v preteklem letu
(v %).

Konéni prejemnik pomoci je vsak posameznik, ki prejme hrano, dobavljeno s strani ministrstva in
sofinancirano iz POMP. V evidenco o konénih prejemnikih (priloga 4) je ena oseba lahko zabelezena le
enkrat v letu, uvr§€ena pa je lahko v ve€ kategorij (npr. Ce je oseba stara ve¢ kot 65 let in Zenska, se
zabelezi v obe kategoriji). V kolikor posameznik prevzame paket s hrano za druzino z npr. 4 druzinskimi
¢lani, je v prilogo 5 kot kon¢ne prejemnike pomoci potrebno zabeleziti vse 4 druzinske ¢lane in jih v
evidenco ustrezno uvrstiti po spolu in starosti.

V vsak paket s hrano je potrebno dodati informativni list o postopkih uveljavljanja pravic iz javnih
sredstev, ki ga bo zagotovilo ministrstvo.

Skrbnik pogodbe upravienca mora zdruziti podatke o konénih prejemnikih pomoci vseh razdelilnih mest
ter skupne podatke vnesti v prilogo 4 in jo priloZiti k Zzl, s katerim uveljavlja povracilo upravnih strodkov
ter stroSkov prevoza in skladiS€enja. ViSino zneska Zzl, do katerega je upravi€enec upravicen, in ga
lahko uveljavlja na posameznem Zzl, sporo¢i skrbnik pogodbe na ministrstvu (viSina Zzl predstavlja 7 %
pavsal od stroSka nakupa hrane, ki ga izvede ministrstvo).

Podatki, zajeti v prilogi 4 vsakokrat zajamejo obdobje od 1.1. do prese¢nega datuma posameznega Zzl.
Presec¢ni datum za pripravo podatkov je 15 dni po zakljuCku posamezne dobave oziroma v primeru
morebitne zamude pri dobavi 15 dni po opravljeni zadnji dobauvi.

Porocila upravi€enca o razdeljevanju hrane in kon&nih prejemnikih pomod&i morajo temeljiti na evidencah
razdelilnih mest in skladis¢. Skladnost vseh evidenc bo predmet preverjanja in nadzora.

Vsa hrana mora biti razdeljena konénim prejemnikom do zaklju¢ka izvajanja, t.j. 31. 12. 2026.

1.3.3 Razdeljevanje hrane v éasu izrednih razmer

Upravi¢enci morajo postopek razdeljevanja hrane v &asu izrednih razmer prilagoditi tako, da lahko
poskrbijo za varnost tako prejemnikov pomodéi kot svojih sodelavcev in prostovoljcev, ki hrano
razdeljujejo. Pri razdeljevanju hrane je potrebno upostevati navodila in priporocila pristojnih organov
oziroma zdravstvene stroke. Z namenom prepre€evanja Sirjenja okuzb med prejemniki, lastnorocni
podpis ob prevzemu paketa ni potreben.

2 Kazalnik predstavlja sestevek kazalnika skupna koli¢ina razdeljene pomodi po vrsti prehrambenega izdelka
brezdomcem in kazalnika skupna koli¢ina razdeljene pomoci po vrsti prehrambenega izdelka drugim ciljnim
skupinam.
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1.4. SPREMLJEVALNI UKREPI

UpraviCenec izvaja spremljevalne ukrepe, katerih cilj je izboljSati socialno vklju€enost koné&nih
prejemnikov pomodi, in so podrobneje dolo€ene v pogodbi o sofinanciranju.

Upravi¢enec je zadolzen za informiranost kon¢nih prejemnikov pomoci v hrani o aktivnostih, ki so jim
na voljo, kot tudi za spodbujanje k udelezbi oseb v tiste ukrepe, ki bi najbolj pripomogli k njihovi boljsi
socialni vkljuCenosti.

Pred vkljuCitvijo posamezne osebe v aktivhost mora upravi¢enec preveriti njeno upravi¢enost do
vkljuCitve.

Vsi konéni prejemniki pomod&i v hrani morajo imeti moznost brezplaéne vkljucitve v spremljevalne
ukrepe.

Pri izvajanju spremljevalnih ukrepov mora upravi¢enec spostovati temeljne pravice in enakost spolov.
Prepre€evati mora vsakrdno diskriminacijo na podlagi spola, rase ali narodnosti, vere ali prepri¢anja,
invalidnosti, starosti ali spolne usmerjenosti. Med razdeljevanjem hrane mora zagotoviti dostopnost za
invalide, ter spostovati nacelo, da se pri izvajanju ne Skoduje okolju.

Potek posamezne aktivnosti (vsebina, datum in lokacija izvajanja) in Stevilo vkljuenih oseb v
spremljevalni ukrep ) morajo upravi¢enci redno spremljati in poroc¢ati v skladu s prilogo 5.

Porocilo ob Zzl mora temeljiti na evidencah upravi¢encev do oddaje Zzl. Skladnost vseh evidenc bo
predmet preverjanj in nadzora.

Visino zneska Zzl, do katerega je upravi¢enec upravi¢en, sporo¢i skrbnik pogodbe na ministrstvu (viSina
Zz| predstavlja 7 % pavsal od stroSka nakupa hrane, ki ga izvede ministrstvo).

1.4.1 Izvajanje spremljevalnih ukrepov v ¢asu izrednih razmer

Spremljevalne ukrepe je zaradi prepreCevanja Sirjenja okuzb treba izvajati tako, da bo njihova izvedba
varna za vse udeleZence. Pri tem je treba uposStevati navodila in priporocCila pristojnih organov in
zdravstvene stroke. Upravi¢enec lahko z namenom preventive nacrtovane spremljevalne ukrepe
prilagodi oziroma izvede v okrnjenem obsegu.

2. FINANCIRANJE IN POROCANJE
2.1 UPRAVICENI STROSKI

UpraviCeni stroski upravi¢enca zajemajo:

- upravni stroski, stroSki prevoza, skladiS€enja in priprave po pavsalni stopnji 7 % stroSkov nakupa
hrane, vkljuéno s stroski v zvezi s prevozom hrane do upravi¢enca;

- stroski spremljevalnih ukrepov po pavsalni stopnji najve¢ 7 % stroSkov nakupa hrane, vkljuéno s
stroski prevoza do upraviCenca.

Upravi€eni javni izdatki so izdatki iz sredstev drzavnega proracuna, ki so namenska za sofinanciranje
izvajanja POMP.

2.2 FINANCIRANJE

Upravi€enec mora izstaviti dva loCena Zzl, enega za obradun upravnih stroSkov, strodkov prevoza,
skladiS€enja in priprave ter drugega za obracun stroSkov spremljevalnih ukrepov (Priloga 8a in 8b).

Osnova za izplacilo s pogodbo dodeljenih sredstev sta s strani ministrstva potrjena Zzl, ki ju upravi¢enec
izstavi kot e-ra¢una, posredovana prek UJP.
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E-racuna morata vsebovati Stevilko pogodbe C2611-24-5201xx. Znesek posameznega Zzl, do katerega
je upravi¢enec upravicen, doloCi ministrstvo na podlagi dejanskega stroSka nakupa hrane, ki je bila
dobavljena v skladiS¢e upravi¢enca.

UpraviCenec Zzl posreduje ministrstvu v roku 30 dni po zaklju¢ku dobave. Zadnij ZZI posreduje do do
31.1.2027.

Obvezne priloge k Zzl, ki jih upravicenec posreduje v scan obliki na elektronskem mediju ali na e-
naslov skrbnika pogodbe na ministrstvu, so priloge 1, 4, 5, 10, interne dobavnice ter prevzemnice v
primeru, da je upravi¢enec izvedel prenos prehrambenih izdelkov med posameznimi centralnimi
skladisci. Priloga 1 zajema obdobje od 1.1. tekocega leta do preseCnega datuma oziroma vsaka
naslednja od predhodnega prese¢nega datuma do tekoCega prese¢nega datuma.

Skupna vrednost Zzl, ki jih upravicenec posreduje ministrstvu, ne sme presegati najvisje
planirane vrednosti pogodbe, ki je dolo€ena v 6. €lenu pogodbe o sofinanciranju.

Ministrstvo bo Zzl usklajevalo z upravi¢encem in ga potrdilo najkasneje v 30 dneh od prejema popolne
in usklajene dokumentacije, v primeru dopolnitve pa najpozneje v 90 dneh. Sredstva, izkazana na
usklajenem in potrjenem Zzl, bo ministrstvo upravi¢encu izplac¢alo v 30 dneh po potrditvi Zzl.

V kolikor bo ministrstvo ugotovilo kakrSne koli napake ali nepravilnosti, bo Zzl v celoti zavrnilo.
Upravienec je dolzan ministrstvu posredovati nov zahtevek za izplacilo z obrazlozitvijo sprememb in
sklicem na predhodni/izhodi$¢ni zahtevek za izplacilo.

V kolikor bo ministrstvo ugotovilo nenamensko porabo sredstev ali neizpolnjevanje pogodbenih
obveznosti, bo postopalo v skladu z dolo€ili v pogodbi o sofinanciranju.

2.3 POROCANJE
2.3.1 Letno porocilo

UpraviCenec mora skrbniku pogodbe na ministrstvu posredovati podpisano in oZigosano letno porocilo
(priloga 6) o izvajanju, ki mora temeljiti na internih evidencah skladis¢ in razdelilnih mest upravi¢enca.

Prilogi letnega porodila sta priloga 1 in priloga 3, ki zajemata obdobje od 1. 1. do 31. 12. za preteklo
leto. Priloga 3 se izpolni za vsako razdelilno mesto posebej. Upravi€enec lahko podatke iz priloge 1 in
priloge 3 sporoca tudi z ustreznimi izpisi in evidencami, ki jih vodi v svojih informacijskih sistemih. Priloge
1 se pri letnem porocilu za leto 2026 ne prilaga.

Skrajni rok za oddajo letnega porocila je 15. 2. 2025, 15. 2. 2026 in 15. 2. 2027 (vkljuéno z dokazilom o
zaklju€ku aktivnosti).

2.3.2 Porocanje o nepravilnostih

Upravienec je v skladu z 27. ¢lenom Uredbe dolzan preprecevati, odkrivati, odpravljati in poroCati o
nepravilnostih. O vseh odkritih nepravilnostih mora upravi¢enec porocati skrbniku pogodbe na
ministrstvu najkasneje 1 mesec po izteku posameznega Cetrtletia na obrazcu za poroCanje o
nepravilnostih (priloga 7). V kolikor v Cetrtletju ni bila evidentirana nobena nepravilnost, skrbniku
pogodbe na ministrstvu ni potrebno porocati.

V primeru ugotovljene nepravilnosti pri upravi€encu, ki se nanasa na Ze izplaCana sredstva, ministrstvo
na podlagi poziva iz toCke 2.3., zadnji odstavek, vzpostavi terjatev za vracilo neupravi¢eno izplacanih
zneskov, skupaj z zakonitimi obrestmi, ki so obracunane od dneva nakazila do dneva vracila.

2.4 FINANCNO POSLOVANJE
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Upravi¢enec je v skladu z Uredbo 2021/1060/EU dolzan voditi loéeno racunovodstvo ter voditi in
spremljati prihodke na posebnem kontu (lo€ena racunovodska evidenca). Tako je v vsakem trenutku
zagotovljen pregled nad namensko porabo sredstev in zagotovljena revizijska sled.

Upravi¢enec je dolZzan na za€etku in na koncu izvajanja v okviru pogodbe o sofinanciranju skrbniku
pogodbe na ministrstvu posredovati dokazilo o loéenem racunovodstvu.

3. PREVERJANJE NA KRAJU SAMEM IN NADZOR

3.1 PREVERJANJE NA KRAJU SAMEM
Preverjanje na kraju samem izvaja kontrolna enota ministrstva.

Namen preverjanj na kraju samem je preveriti, ali so bile sofinancirane aktivnosti izvedene v skladu s
pogodbo o sofinanciranju in vlogo na javni razpis ter ali so bili upoStevani vsi pogoji za dodelitev
sredstev. Preverjalo se bo zlasti zagotavljanje osnovnih tehniénih in higienskih pogojev
skladi$éenja, vodenje skladiS€énih evidenc in evidenc o konénih prejemnikih pomog¢i, skladnost
podatkov v evidencah, dobavnicah in drugih dokumentih, izvajanje in nacin spremljanja
spremljevalnih ukrepov ter izpolnjevanje zahtev glede informiranja in komuniciranja z javnostjo.

V Casu preverjanj na kraju samem mora upravi¢enec zagotoviti dostop do skladiS¢ in razdelilnih mest,
urejeno dokumentacijo (skladi$¢ne evidence, interne dobavnice, evidence konénih prejemnikov pomogi,
racunovodske evidence itd.) ter prisotnost odgovornih oseb. Omogociti mora vpogled v raunalniske
programe, listine in postopke v zvezi z izvajanjem. Sodelovati mora tudi pri izvedbi teh preverjanj in se
nanje ustrezno pripraviti.

Ministrstvo na podlagi izvedenega preverjanja pripravi zapisnik o preverjanju na kraju samem.

Ministrstvo pripravi (zaCasno) poro€ilo o opravljenem preverjanju na kraju samem in ga posreduje
skrbniku pogodbe pri upravi¢encu in skrbniku pogodbe na ministrstvu. V kolikor je zahtevano, mora
upravi¢enec ministrstvu posredovati odzivno porocilo v roku, ki je dolo€en v porocilu, ministrstvo pa nato
izda kon¢no porodilo.

3.2 NADZOR

Nadzor nad izvajanjem, predvsem z vidika smotrnosti in u€inkovitosti porabe sredstev ter njihovo
namensko porabo opravljajo ministrstvo, Evropska komisija, Urad za nadzor proracuna RS, Ragunsko
sodis¢e RS, Evropsko radunsko sodis¢e,in drugi organi nadzora.

Upraviéenec mora nadzornim organom omogoditi tehni¢ni, administrativni in finanéni nadzor nad

izvajanjem projekta. UpraviCenec mora nadzornim organom predloziti vse dokumente, ki izkazujejo
resnic¢nost, pravilnost in skladnost upravi¢enih stroskov projekta.

4. REVIZIJSKA SLED IN HRAMBA DOKUMENTACIJE

4.1 OPREDELITEV REVIZIJSKE SLEDI

UpraviCenci morajo zagotoviti revizijsko sled, ki mora vsebovati vse podatke in dokumente vseh
udelezencev, ki so vklju€eni v postopek izvajanja.

Revizijska sled mora:

- omogocati pregled nad podatki in dokumenti, ki so pomembni za nastale stroSke na vseh ravneh,

- zagotavljati skladnost med zahtevanimi in prejetimi sredstvi ter dobavljeno hrano z racunovodsko in
drugo evidenco in spremnimi dokumenti,

- vklju€evati in zagotavljati skladnost vseh evidenc in poro€il o izvajanju na vseh ravneh.

4.2 HRAMBA DOKUMENTACIJE
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Upravi¢enec je dolzen hraniti dokumentacijo v zvezi z izvajanjem razdeljevanja pomoci v hrani in
izvajanjem spremljevalnih ukrepov v skladu z nacionalno zakonodajo z razli¢nih podrocij, ki dolo¢a roke
hrambe dokumentacije, kot npr. Zakon o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih,
Zakon o dav€nem postopku, Zakon o davku na dodano vrednost, Pravilnik o izvajanju zakona o davku
na dodano vrednost ter Slovenske raCunovodske standarde.

Po zaklju¢ku mora upravi€enec hraniti dokumentacijo na nacin, da je mogoCe zagotavljati ustrezno
revizijsko sled.

Dokumentacija, ki se hrani e 5 let od 31. decembra leta, v katerem je bilo opravljeno zadnje placilo
upraviéencu:

- vloga upravi¢enca na javni razpis ministrstva,

- sklep o izbiri,

- pogodba o sofinanciranju z vsemi prilogami in aneksi k pogodbi,

- priloga 1 in dobavnice,

- letno porocilo (priloga 6), poroc€ila o nepravilnostih (priloga 7).

Zz| z obveznimi prilogami in z njim povezani dokumenti se hranijo 5 let od datuma izdaje ZzI.

Vsa ostala dokumentacija, ki se veZe na izvajanje projekta (skladiséne evidence, evidence konénih
prejemnikov pomoci in drugi spremljajo¢i dokumenti), se hrani najmanj do 15. 2. 2029 oziroma do
datuma, ki ga ministrstvo doloci v skladu z 82. €lenom Uredbe 2021/1060/EU.

5. SPREMENJENE OKOLISCINE

Med izvajanjem oziroma po sklenitvi pogodbe o sofinanciranju lahko nastanejo okolis€ine, ki otezujejo
izpolnitev pogodbenih obveznosti, oziroma lahko nastanejo okoli€ine, zaradi katerih ni mogoc¢e doseci
namena pogodbe o sofinanciranju..

Spremenjene okoliSc¢ine so okoliS¢ine, ki nastanejo po sklenitvi pogodbe in otezujejo izpolnitev
obveznosti, ali €e zaradi njih ni mogo&e doseli namena pogodbe, v obeh primerih pa v tolik&ni meri, da
pogodba oc€itno ne ustreza veC pri€akovanjem. Ne gre za spremenjene okoliS¢ine, ¢e bi jih moral
upravi¢enec upostevati ob sklenitvi pogodbe ali e bi se jim lahko izognil oziroma e bi njihove posledice
lahko odklonil .

Visja sila je (naravni) dogodek ali drugo dejanje izven upraviCenevega vpliva, ki ga ni bilo mogoce
pri¢akovati, se mu izogniti ali ga odvrniti.

Izjemne okoliS€ine so npr. dejstva, ki nastopijo neodvisno od ravnanja upravi¢enca(ev) in bistveno
spremenijo zadevo, zanje pa upraviCenec ni mogel niti vedeti, niti jih predvideti v procesu priprave
aktivnosti, bodisi ob pripravi projektne in investicijske dokumentacije ali drugih projektnih podlag oziroma
ob sklenitvi pogodbe o sofinanciranju.

Zaradi spremenjenih okolis¢in, visje sile ali izjemnih okoliS¢in se pogodba o sofinanciranju lahko
spremeni.

Pomembna opozorila:

— upravienec, ki zahteva spremembo pogodbe o sofinanciranju , se ne more sklicevati na
spremenjene okolis¢ine, visjo silo ali iziemne okoliS€ine, nastale po izteku roka za izpolnitev
njegove obveznosti. PodaljSanje roka iz zakljuéenega javnega razpisa, ni mogoce;

— upravienec, ki je zaradi spremenjenih okolis¢in, viSje sile ali izjemnih okoli§&in upravi¢en

zahtevati spremembo pogodbe o sofinanciranju, mora o tem obvestiti ministrstvo, in to takoj, ko
izve, da so take okolis¢ine nastale oz. v roku, ki je dolo€en v pogodbi o sofinanciranju;

Ravnanje ob spremenjenih okoliS€inah pri izvajanju
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Ce upraviéenec ugotovi, da izvajanje ne poteka v skladu z vsebinskim, finanénim in terminskim naértom,
mora o tem ¢€im prej z dopisom obvestiti ministrstvo in navesti kratek opis odstopanj in predlog
sprememb.

6. INFORMIRANJE IN KOMUNICIRANJE

Upravienec je v skladu s pogodbo o sofinanciranju zavezan k spostovanju pravil Uredbe 2021/1060/EU
in tehni¢nih znacilnosti iz Priloge 1X Uredbe 2021/1060/EU pri aktivnostih zagotavljanja informiranja in
komuniciranja POMP, in sicer:

a) Obveznost informiranja javnosti o izvajanju in pove€evanje prepozavnosti EU;

b) Obvezna uporaba emblema EU z izjavo o sofinaciranju EU skladno s Prilogo IX Uredbe
2021/1060/EU in prilogo 9 teh Navodil in uporaba logotipa | feel Slovenia za prikaz prispevka
Republike Slovenije, kjer je vsebinsko smiselno pa tudi navesti finanéno podporo EU;

c) Informiranje javnosti o podpori med izvajanjem:

— na uradni spletni strani in na njegovih straneh druzbenih medijev, €e ti obstajajo, mora
upravicenec objaviti obvezne elemente oznacevanja ter opis aktivnosti, iz katerega je
razviden namen in financna podpora, vklju€no z njenimi cilji in rezultati, pri Cemer se
izpostavi finan¢na podpora Evropske unije. Priporo¢eno je, da se informacije o izvajanju
na spletnih straneh osveZzijo 3x na leto;

— zagotovi, da so konéni prejemniki pomodi in javnost obveS&eni o financiranju, kar
pomeni, da mora na pisna gradiva in objave, ki nastanejo med izvajanjem vkljuditi
obvezne elemente oznaevanja, v medijih (izjavah za javnost, intervjujih, tiskovnih
konferenca in ipd.) pa izpostaviti finan¢no podporo Evropske unije;

— upraviCenec mora med izvajanjem konénim prejemnikom pomoci razdeliti tudi druga
gradiva in promocijske materiale, ki jih zagotovi ministrstvo;

— priporo¢eno je, da upraviCenec na vecjih razdelilnih mestih izobesi plakat z
informacijami o programu. Plakate bo upravi¢encu zagotovilo ministrstvo.

V kolikor upravi€enec za izvedbo komunikacijske aktivnosti najame zunanjega izvajalca, ga je dolzan
zavezati k spoStovanju zgoraj opredeljenih navodil in doloc€il o informiranju in komuniciranju.

Izvajanje ukrepov informiranja in komuniciranja je predmet kontrol in nadzora, zato je upravi¢enec zgoraj
navedene zahteve dolzan upostevati.

Kadar upravi¢enec ne izpolnjuje svojih obveznosti na podlagi 47. ¢lena Uredbe 2021/1060/EU (Uporaba
emblema Evropske unije v skladu s Prilogo 1X) ali komunikacijskih aktivnosti nastetih v tem poglavju, in
kadar niso bili sprejeti nobeni popravni ukrepi, lahko ministrstvo v skladu s 3. to¢ko 50. ¢lena Uredbe
2021/1060/EU ukine do 3% sredstev, dodeljenih s pogodbo.

7. VELJAVNOST NAVODIL

Navodila so sestavni del pogodbe in stopijo v veljavo z dnem podpisa pogodbe s strani obeh pogodbenih
strank. Spremembe in dopolnitve teh navodil se objavijo na spletni strani ministrstva
(https://www.gov.si/drzavni-organi/ministrstva/ministrstvo-za-delo-druzino-socialne-zadeve-in-enake-
moznosti/) in pricnejo veljati z dnem objave na navedeni spletni strani. Ministrstvo je dolZzan o morebitni
dopolnitvi oziroma spremembi teh navodil navodil obvestiti upraviéence. Upravicenci so spremembe teh
navodil dolzni spostovati in upoStevati od datuma njihove objave na spletni strani ministrtsva.
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REPUBLIKA SLOVENIJA ) -
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO, % ANl Sofinancira
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI P Evropska unija
URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

Priloga 1: SKLADISCNA EVIDENCA SKLADISCA: 4- obvezna priloga k Zzl in letnemu poroéilu* (priloga je v Excelu)

3 Priloge 1 se k Letnemu porocilu za leto 2026 ne prilaga.
4V primeru, da upravi¢enec uporablja svoj informacijski sistem, ki omogoca izpis vseh na obrazcu zahtevanih podatkov, lahko priloZi le-te.



REPUBLIKA SLOVENIJA ) o
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO, % Al Sofinancira
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI RPTAl Evropska unija

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

Priloga 2: ZAPISNIK O ODPISU POSKODOVANIH IN POKVARJENIH IZDELKOV

UpraviCenec:

Skladisce:

Razdelilno mesto:

Prisotne osebe:

Dne, (vpisi datum) se je ob (vpisi uro) pri:

a) raztovarjanju,
b) prenasanju,

c) skladis¢enju
(ustrezno obkroZi)

poskodovalo (vpisi koli€¢ino poSkodovanega izdelka v kg, 1) (vpi8i izdelek).

Do poskodbe je prislo (opisi razlog)

OZIROMA

Dne, (vpiSi datum) smo v skladi$¢u ob (vpiSi uro) opazili, da je
(vpiSi izdelek) neustrezen, ker (opiSi razlog)

Koli¢ina neuporabnega izdelka je (vpisi koli¢ino izdelka v kg, 1).

Kraj in datum:
Podpis odgovorne osebe:

Zig:

Podpis prevoznika (v primeru poskodbe izdelka ob raztovarjanju):

Priloga: fotografije



REPUBLIKASLOVENIA

MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO, - o

SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI Rl Scfinancira
L Evropska unija

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

Priloga 3: SKLADISCNA EVIDENCA RAZDELILNEGA MESTAS — obvezna priloga k Letnemu poroéilu (priloga je v Excelu)

5V primeru, da upravi¢enec uporablja svoj informacijski sistem, ki omogoc¢a izpis vseh na obrazcu zahtevanih podatkov, lahko priloZi le-te.
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@ REPUBLIKA SLOVENIJA

MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO, - o
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI [Pl Sofinancira
LWL Evropska unija

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

Priloga 4: POROCILO OVDOSEiENIH KAZALNIKIH REZULTATA - EVIDENCA KONCNIH
PREJEMNIKOV POMOCI (obvezna priloga k Zzl za povracilo upravnih stroskov in stro§kov
skladiscenja)

Obdobijeb:

NAZIV KAZALNIKA REZULTATA DOSEszNA VREDNOST V OBDOBJU
POROCANJA

Stevilo koné&nih prejemnikov pomodi v hrani

Stevilo otrok, mlajSih od 18 let

Stevilo Zensk

Stevilo konénih prejemnikov, starejSih od 65 let
delez vklju€enih konénih prejemnikov pomodi v
spremljevalne ukrepe (v %)

Datum: Zig in podpis odgovorne osebe:

6 0d 1.1. 202x do prese¢nega datuma posameznega Zzl oz. od prese¢nega datuma predhodnega Zzl (v primeru, da ne gre
za 1. Zzl v tekoCem letu)
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REPUBLIKA SLOVENIJA

MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO, T o .
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI v ofinancira
L Evropska unija

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

Priloga 5: POROCILO O I1ZVEDENIH SPREMLJEVALNIH UKREPIH (obvezna priloga k
Zzl za povracilo stroskov spremljevalnih ukrepov)

Naziv spremljevalnega ukrepa’:

Cilii in namen spremljevalnega
ukrepa:

Obdobije izvajanja®:
Lokacije izvajanja:
Trajanje ukrepa:

Skupno Stevilo vkljuéenih oseb v
spremljevalni ukrep:

Podrobnejsi opis vsebine ukrepa in
izvajanja®

Obvezne priloge:
- liste prisotnosti udelezencev (zadostuje podpis udelezenca, imena in priimka ni treba
izpisati z namenom varovanja osebnih podatkov in dostojanstva; v primeru, da udelezenci
Zelijo ostati anonimni, liste prisotnosti ni treba prilagati, je pa treba udelezence vsteti v
doseZeno vrednost kazalnika rezultata — delez vklju€enih kon&nih prejemnikov pomodi v
spremljevalne ukrepe,
- druga dokazila (vabila, program aktivnosti, predstavitve, ipd.).

Datum: Zig in podpis odgovorne osebe:

7 Tabelo kopirajte in izpolnite za vsak spremljevalni ukrep, ki ste ga nacrtovali v vlogi na javni razpis. Nazivi
spremljevalnih ukrepov morajo biti isti nazivom v vlogi na javni razpis.

8 Porocilo se mora nana$ati na obdobje, na katerega se nana$a Zzl, torej od 1.1. 202x do prese¢nega datuma
posameznega Zzl oz. od prese¢nega datuma predhodnega Zzl (v primeru, da ne gre za 1. Zzl v tekocem letu)

¢ Opis mora biti skladen z opisom v vlogi na javni razpis.



REPUBLIKA SLOVENIJA .
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

Sofinancira
Evropska unija
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REPUBLIKA SLOVENIJA .
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,

SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI [l Sofinancira
L Evropska unija
URAD ZA IZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE
Priloga 6: LETNO POROCILO
Upravic¢enec:
Stevilo skladis¢:
Stevilo razdelilnih mest:

Obdobje poroc€anja: (od podpisa pogodbe o sofinanciranju — 31. 12. 2024 /1. 1. 2025 — 31. 12. 2025/ 1.
1. 2026 — 31. 12. 2026

1. PREJETI IN RAZDELJENI IZDELKI V LETU 202X (v kg, |)

Zivilo Prejeta koli¢ina | Razdeljena Odpisana Nerazdeljena
koli€ina koli¢ina koli€ina

2. DOSEZENI KAZALNIKI UCINKA V LETU 202X (v kg, 1)

NAZIV KAZALNIKA UCINKA DOSEZENA VREDNOST V LETU 202x
skupna koli€ina razdeljene pomo¢i v hrani

skupna koli¢ina razdeljene pomoci po vrsti prehrambenega
izdelka brezdomcem

skupna koli¢ina razdeljene pomoci po vrsti prehrambenega
izdelka drugim ciljnim skupinam

delez pomoci v hrani iz ESS+ v skupni koli€ini hrane, ki jo je
upravi¢enec razdelil v preteklem letu (v %)

3. DOSEZENI KAZALNIKI REZULTATA

NAZIV KAZALNIKA REZULTATA DOSEZENA VREDNOST V LETU 202x
Stevilo konénih prejemnikov pomodi v hrani
Stevilo otrok, mlajSih od 18 let

Stevilo Zensk

Stevilo kon¢nih prejemnikov, starejsih od 65 let

delez konénih prejemnikov pomoci v hrani v spremljevalne
ukrepe (v %)

4. SPREMLJEVALNI UKREPI

V spodnjo tabelo vpisSite podatke o spremljevalnih ukrepih, ki so bili izvedeni'®
Naziv spremljevalnega ukrepa:

Cilii in namen spremljevalnega
ukrepa:

Obdobje izvajanja:

Lokacije izvajanja:

Trajanje ukrepa:

Skupno Stevilo vklju€enih oseb:

0 Tabelo kopirajte in izpolnite za vsak spremljevalni ukrep, ki ste ga nacrtovali v vlogi na javni razpis. Nazivi spremljevalnih
ukrepov morajo biti isti nazivom v vlogi na javni razpis.
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REPUBLIKA SLOVENIJA .
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZIJSKE POLITIKE
Datum:
Zig in podpis odgovorne osebe:

Priloga:
- priloga 1
- priloga 3

Sofinancira
Evropska unija
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REPUBLIKA SLOVENIJA .
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

Sofinancira
Evropska unija

Priloga 7: POROCILO O NEPRAVILNOSTIH

Program:

Naziv upraviéenca - prejemnika sredstev:
Naslov upravi¢enca:

Maticna st.:

Davcna st:

Naziv in §t. pogodbe:
Datum sklenitve pogodbe:

Obdobje porocanja:

Zap. | Organ, ki Datum Datum/o | Ugotovlje St. 7z, Datum Znesek Nepraviln Datum Znesek Ocena Uvedeni Datum Datum Preost
§t. je odkril prvih bdobje n znesek na izplagila izplacila ost po vzpostavl | vzpostavl | moznosti | upravni/sodni | vracilas vracila anek
nepraviln | informaci | storjene | nepraviln | katerem Zz| vrstah jene jene izterjave postopki strani % dolga
ost j, ki so nepraviln osti je bila stroSkov terjatve terjatve " dolznika | proracu
podlaga osti ugotovlje n
za sum na
nepraviln
ost

Datum oddaje porocila:
Pripravljavec porocila:
Odgovorna oseba upravi¢enca:

1 Odgovorna oseba/skrbnik pogodbe pri upravi¢encu poda oceno, kakSne so moznosti izterjave, od 1 do 5, pri tem 1 pomeni najvecjo verjetnost izterjave, 5 pa najmanjso.




REPUBLIKA SLOVENIJA

MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO, T o .
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI v ofinancira
L Evropska unija

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

Priloga 8a: ZAHTEVEK ZA IZPLACILO

Naziv upravi¢enca:

Naslov upravi¢enca:
Odgovorna oseba upravi¢enca:
Mati¢na &t.:

Dav¢na st.:

Datum:

Ministrstvo za delo, druzino, socialne zadeve in enake moznosti
Stukljeva cesta 44
1000 Ljubljana

ZAHTEVEK ZA 1ZPLACILO
(za fazo dobave xx/202x)

V skladu s Pogodbo st. C2611-24-5201XX o sofinanciranju razdeljevanja pomog¢i v hrani in
izvajanja spremljevalnih ukrepov 2024-2026 izstavljamo zahtevek za izpladilo sredstev v viSini
EUR. Izpladilo naj se izvrdi na naslednji TRR:

Vrednost dobavljene hrane (z DDV)'2: EUR

Upravic€eni stroski po vrstah stroskov
Vrsta stroSkov Znesek v EUR
Upravni stroski ter stroski prevoza in skladiséenja’3
SKUPAJ

Upravi€eni stroski po virih financiranja
Vir financiranja Konto Znesek v EUR
PP 221652 Program =za odpravljanje materialne

prikrajSanosti v RS - 21-27 - V - EU™ 4120
PP 221653 Program za odpravljanje materialne 4120
prikrajSanosti v RS - 21-27 - V — slovenska udelezba'®

PP 221654 Program =za odpravljanje materialne 4120
prikrajSanosti v RS — 21-27 — Z — EU"®

PP 221655 Program =za odpravljanje materialne 4120

prikrajSanosti v RS — 21-27 — Z — slovenska udelezba'”

SKUPAJ

Spodaj podpisani izjavljam, da aktivnosti potekajo v skladu s pogodbo o sofinanciranju. Zahtevek
se nanas$a na upravi€ene stroSke ter zanje nismo in ne bomo prejeli javnih sredstev na drugi pravni
podlagi. Stroski so ustrezno evidentirani v poslovnih knjigah.

Zig in podpis odgovorne osebe:

2 VVrednost mora biti v skladu z viSino upravi¢enih stroSkov dobavljene hrane za pripravo Zzl, ki jo posreduje ministrstvo
pred pripravo zahtevkov.

13 StroSek predstavlja 7 % od vrednosti dodeljene hrane.

4 Vrednost predstavlja 60 % vrednosti celotnega zahtevka za izplacilo in od tega 90% za EU del.

5 Vrednost predstavlja 60 % vrednosti celotnega zahtevka za izplacilo in od tega 10% za slovensko udelezbo.

6 Vrednost predstavlja 40 % vrednosti celotnega zahtevka za izplacilo in od tega 90% za EU del.

7 Vrednost predstavlja 40 % vrednosti celotnega zahtevka za izplacilo in od tega 10% za slovensko udelezbo.



REPUBLIKA SLOVENIJA .
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

PRILOGE:
- priloga 1
- priloga 4

Sofinancira
Evropska unija
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REPUBLIKA SLOVENIJA 3 B sofinancira
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO, IO E\ropska unija
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI s

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

Priloga 8b: ZAHTEVEK ZA IZPLACILO

Naziv upravienca:

Naslov upravienca:
Odgovorna oseba upravi¢enca:
Mati¢na &t.:

Davéna &t.:

Datum:

Iylinistrstvo za delo, druzino, socialne zadeve in enake moznosti
Stukljeva cesta 44
1000 Ljubljana

ZAHTEVEK ZA 1ZPLACILO
(za fazo dobave xx/202x)

V skladu s Pogodbo 3t. C2611-24-5201XX o sofinanciranju razdeljevanja hrane in izvajanja
spremljevalnih ukrepov 2024-2026 izstavlamo zahtevek za izplaCilo sredstev v viSini
EUR. Izplacilo naj se izvrSi na naslednji TRR:

Vrednost dobavljene hrane (z DDV)'8: EUR

Upravi€eni stroski po vrstah stroskov
Vrsta stroSkov Znesek v EUR
Stroski spremljevalnih ukrepov??
SKUPAJ

Upravic€eni stroski po virih financiranja
Vir financiranja Konto Znesek v EUR
PP 221652 Program za odpravljanje materialne

prikraj$anosti v RS - 21-27 - V - EU%® 4120
PP 221653 Program za odpravljanje materialne 4120
prikraj$anosti v RS - 21-27 - V - slovenska udelezba?’

PP 221654 Program za odpravljanje materialne 4120
prikraj$anosti v RS - 21-27 - Z - EU 22

PP 221655 Program za odpravljanje materialne 4120

prikraj$anosti v RS - 21-27 - Z - slovenska udelezba??

SKUPAJ

Spodaj podpisani izjavljam, da aktivnosti potekajo v skladu s pogodbo o sofinanciranju. Zahtevek
se nana$a na upraviCene stroske ter zanje nismo in ne bomo prejeli javnih sredstev na drugi pravni
podlagi. StroSki so ustrezno evidentirani v poslovnih knjigah.

Zig in podpis odgovorne osebe:

8 VVrednost mora biti v skladu z viSino upravi¢enih stroSkov dobavljene hrane za pripravo Zzl, ki jo posreduje ministrstvo
pred pripravo zahtevkov.

19 Strosek predstavlja 7 % od vrednosti dobavljene hrane.

20 Vrednost predstavlja 60 % vrednosti celotnega zahtevka za izplacilo in od tega 90% za EU del.

21 Vrednost predstavlja 60 % vrednosti celotnega zahtevka za izplagilo in od tega 10% za slovensko udelezbo.

22 \/rednost predstavlja 40 % vrednosti celotnega zahtevka za izplacilo in od tega 90% za EU del.

23 Vrednost predstavlja 40% vrednosti celotnega zahtevka za izplacilo in od tega 10% za slovensko udelezbo.
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REPUBLIKA SLOVENIJA .
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

PRILOGE:
- priloga 5

Sofinancira
Evropska unija
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REPUBLIKASLOVENIA B sofinancira
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO, B Eropska unija
SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI -

URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

Priloga 9: OBVEZNI ELEMENTI OZNACEVANJA

Obvezni elementi oznaevanja morajo biti dobro vidni. Izjava »Sofinancira Evropska unija« se
izpiSe v celoti in poleg emblema EU. K izjavi se ne dodaja naziva programa.

Nacionalno sofinanciranje se poudari z uporabo logotipa »l feel Slovenia«, vendar ta ne sme
presegati velikosti emblema Evropske unije. Emblem EU je po visini ali Sirini najmanj enake
velikosti kot logotip »l feel Slovenia«.

Barva pisave emblema EU je modra (Reflex Blue), €rna ali bela, odvisno od ozadja. Prednostno se
uporablja barvna razli€ica logotipov, razen ko to ni mogoce.

NajmanjSa viSina emblema pri komunikacijskih gradivih, kot so promocijska gradiva,
dopisi ipd. je 1 cm.

Primera postavitve obveznih elementov oznagevanja:

1.

Sofinancira
Evropska unija

Sofinancira
Evropska unija

Natan¢nejSa navodila o uporabi obeh logotipov so na voljo na povezavi na straneh 10 do 14 na
povezavi: Navodila_za komuniciranje EKP_2021-27 Podpisano.pdf (evropskasredstva.si).Veé
uporabnih informacij je na povezavah:

Uporaba emblema EU v okviru programov EU 2021-2027:
https://ec.europa.eu/regional policy/information-sources/logo-download-center _en

Emblem EU z izjavo »Financira Evropska unija« oz. »Sofinancira Evropska unija« v vseh uradnih
jezikih Evropske unije ter v arab&&ini, islandS¢ini, norves&ini, turS&ini in  ruscini:
https://ec.europa.eu/regional_policy/information-sources/logo-download-center_en

Logotip | feel Slovenia: https://www.gov.si/teme/znamka-slovenije-i-feel-slovenia/
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https://ec.europa.eu/regional_policy/information-sources/logo-download-center_en
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MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,

@ REPUBLIKA SLOVENIJA

SOCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOSTI
URAD ZA IZVAJANJE KOHEZI)SKE POLITIKE

Priloga 10: ZBIR INTERNIH DOBAVNIC?4

* X
* *
* *
* *

* gk

Sofinancira
Evropska unija

St. dobavnice

Razdelilno mesto

Skladi§ce

Dobava v skladi§c¢e - katero?

Datum opravljene storitve

Zaporedna stevilka

Datum:

24 \/ primeru, da upravi¢enec uporablja svoj informacijski sistem, ki omogoca izpis vseh na obrazcu zahtevanih podatkov, lahko priloZi le-te.
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