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Priloga 3 

NAVODILA ZA PRIPRAVO SKUPNE PONUDBENE CENE - PREDRAČUNA

Za namen opredelitve skupne ponudbene cene - predračuna prijavitelj določi urno postavko za kontrolorje (A), izvajalce strokovno tehničnih nalog (B), organizacijskih nalog (C), stroške povprečnega prevoza na lokacijo (in z nje) izvajanja posameznega pregleda na kraju samem, stroške povprečnega prevoza na lokacijo za namen izvajanja hitrega terenskega pregleda iz naslova monitoringa in strošek izvedbe izobraževanj (predavalnica ali kak soroden prostor ter izobraževanje na kraju samem), kar zajema: organizacijo izobraževanj, najem prostorov za izvedbo izobraževanj in organizacijo izobraževanj na terenu za namen prikaza izvajanja postopkov pregledov na kraju samem.

Za namen priprave predračuna prijavitelj uporabi excelov pripomoček (dokument), ki ga je za ta namen pripravila in na spletnem naslovu: https://www.gov.si/drzavni-organi/organi-v-sestavi/agencija-za-kmetijske-trge-in-razvoj-podezelja/javne-objave/ objavila agencija. 
V okviru excelovega dokumenta se nahaja 5 zavihkov, pri čemer prijavitelj izpolni prvi zavihek (»Določitev cen«), nato pa se na podlagi relevantnih podatkov samodejno izvede priprava predračuna (zavihek »Predračun«), ki ga prijavitelj natisne, žigosa in podpiše odgovorna oseba prijavitelja. Preostali trije zavihki so namenjeni prikazu predvidenega števila postopkov in kalkulacije cen. V podatke na zavihku »predračun« prijavitelj ne posega!
Ta priloga obsega 3 točke, v katerih so povzete tabele iz excelovega dokumenta z dodatnimi pojasnili (1. in 2. točka) ter pojasnila kalkulacije cen (3. točka). Tabele iz te priloge se ne tiskajo in izpolnjujejo, temveč se za namen priprave predračuna uporabi excelov pripomoček, dostopen na zgoraj navedenem spletnem naslovu.

1. DOLOČITEV URNIH POSTAVK ZAPOSLENIH IN DRUGIH STROŠKOV:

Tabela 1: Urne postavke zaposlenih, cene prevoza in stroški izvedbe izobraževanj za kontrolorje: 

	DOLOČITEV URNIH POSTAVK IN STROŠKOV
	V EUR brez DDV

	Kontrolor (A)
	 

	Strokovno tehnične naloge (B)
	 

	Organizacijske naloge ( C)
	 

	Strošek povprečnega prevoza v zvezi z izvedbo pregleda na kraju samem
	 

	Strošek povprečnega prevoza v zvezi z izvedbo pregleda z monitoringom
	 

	Strošek najema prostora, organizacije izobraževanja in izvedba terenskega dela izobraževanj
	 

	Strošek organizacije terenskega izobraževanja
	 



Opomba: v tabeli se opredelijo zneski ponujenih cen brez upoštevanja DDV.


NAVODILO:
V polju »Kontrolor« se določi urna postavka zaposlenih, ki bodo izvajali postopke pregledov na kraju samem (v ta sklop sodi postopek izvajanja pregleda in s tem povezani postopki zagotavljanja kakovosti izvedenih nalog).
V polju »Strokovno tehnične naloge« se določi urna postavka zaposlenih, ki izvajajo strokovno tehnične naloge (med te naloge sodijo predvsem: aktivnosti, ki so osnova za izvedbo pregledov z monitoringom, sodelovanje pri testiranju aplikativne podpore ali priprave strokovne dokumentacije za potrebe agencije).
V polju »Organizacijske naloge« se določi urna postavka zaposlenih, ki izvajajo organizacijske naloge (gre za organizacijo dela in usmerjanje kontrolorjev na kraju samem)
V polju »Strošek povprečnega prevoza v zvezi z izvedbo pregleda na kraju samem« se opredeli strošek prevoza pri pregledih na kraju samem (določi se cena prevoza pri povprečnemu pregledu, pri čemer prijavitelji upoštevajo, da se lahko v določenih primerih izvede več kot en pregled na dan, kar znižuje povprečno število prevoženih kilometrov).
V polju »Strošek povprečnega prevoza v zvezi z izvedbo pregleda z monitoringom« se opredeli strošek prevoza pri pregledih z monitoringom (določi se cena prevoza pri povprečnemu pregledu z monitoringom, pri čemer je pričakovano, da se pri določitvi cene upošteva kratkotrajnost posameznega postopka (gre za ogled posamezne površine brez nosilca kmetijskega gospodarstva, ki zahteva lociranje ter foto-dokumentiranje in praviloma ne potrebuje meritve) zato je mogoče veriženje večjega števila postopkov v enem dnevu, kar znižuje povprečno število prevoženih kilometrov).
V polju »Strošek organizacije in izvedbe izobraževanj« se opredeli pavšalni strošek v zvezi z izvedbo izobraževanj, ki bodo potekala tako v spletni obliki kot tudi v živo. Razmerje predavanj s pomočjo spletnih orodij v relaciji s predavanju v živo je ocenjen na 4:1 –na 5 dni predavanj bi ta potekala 4 dni s pomočjo spletnih orodij in 1 dan v živo. Znesek se opredeli za 1 dan izvedbo tovrstnega izobraževanja za cca 50 ljudi.
V polju »Strošek organizacije in izvedbe terenskega izobraževanja« se opredeli pavšalni strošek organizacije terenskega izobraževanja na kmetijskem gospodarstvu, podjetju ali drugi ustrezni lokaciji za potrebe prikaza izvedbe pregledov na kraju samem na zahtevo Agencije. Znesek se opredeli za 1 dan izvedbo tovrstnega izobraževanja za cca 50 ljudi.



2. SKUPNA PONUDBENA CENA - PREDRAČUN (tabele I, II, III, IV in V):

	I. »Pregledi na kraju samem za intervencije skupne kmetijske politike«:

	št
	Postopek 
	Okvirna letna količina postopkov (število)*
	Cena na posamezni postopek brez DDV  v EUR 
	Cena na posamezni postopek z DDV v EUR
	Vrednost pogodbe brez DDV v EUR
	Vrednost pogodbe z DDV v EUR

	1
	PRIPRAVA NA PREGLED
	
	
	
	
	

	 
	Časovno manj zahtevni postopki
	5600
	
	
	
	

	 
	Časovno srednje zahtevni postopki
	900
	
	
	
	

	 
	Časovno bolj zahtevni postopki
	480
	
	
	
	

	2
	PRIPRAVA ZAPISNIKA
	
	
	
	
	

	 
	Časovno manj zahtevni postopki
	6350
	
	
	
	

	 
	Časovno srednje zahtevni postopki
	600
	
	
	
	

	 
	Časovno bolj zahtevni postopki
	30
	
	
	
	

	3
	IZVEDBA MERITEV (POVRŠINE, VLAKE)
	
	
	
	
	

	 
	Časovno manj zahtevni postopki
	860
	
	
	
	

	 
	Časovno srednje zahtevni postopki
	150
	
	
	
	

	 
	Časovno bolj zahtevni postopki
	0
	
	
	
	

	4
	PREGLED ŽIVALI
	
	
	
	
	

	 
	Časovno manj zahtevni postopki
	1500
	
	
	
	

	 
	Časovno srednje zahtevni postopki
	600
	
	
	
	

	 
	Časovno bolj zahtevni postopki
	0
	
	
	
	

	5
	PREGLED SITUACIJE NA KRAJU SAMEM (VKLJUČNO Z IZMERO PROSTOROV, OBJEKTOV)
	
	
	
	
	

	 
	Časovno manj zahtevni postopki
	650
	
	
	
	

	 
	Časovno srednje zahtevni postopki
	220
	
	
	
	

	 
	Časovno bolj zahtevni postopki
	400
	
	
	
	

	6
	PREGLED CELOTNE KMETIJE (POGOJENOST)
	
	
	
	
	

	 
	Časovno srednje zahtevni postopki
	1100
	
	
	
	

	7
	POZICIONIRANJE NA KRAJU SAMEM IN IZMERA SPECIFIČNIH SITUACIJ NA KRAJU SAMEM
	
	
	
	
	

	 
	Časovno manj zahtevni postopki
	1500
	
	
	
	

	8
	PREVOZ
	
	
	
	
	

	 
	Pričakovan obseg
	6980
	
	
	
	

	SKUPAJ:
	
	

	* navedene količine postopkov predstavljajo okvirne letne količine, dejanske letne količine lahko  bistveno odstopajo od navedenih glede na zahteve naročnika ter veljavne zakonodaje.
	

	
II. “Izvajanje hitrih terenskih ogledov iz naslova monitoringa”:
	št.
	Postopek 
	Okvirna letna količina postopkov (število)*
	Cena na posamezni postopek brez DDV  v EUR 
	Cena na posamezni postopek z DDV v EUR
	Vrednost pogodbe brez DDV v EUR
	Vrednost pogodbe z DDV v EUR

	9
	ORGANIZACIJA DELA
	
	
	
	
	

	 
	Pričakovan časovni vložek
	1650
	
	
	
	

	10
	PRIPRAVA ZA IZVEDBO HITRIH TERENSKIH OGLEDOV
	
	
	
	
	

	 
	Pričakovan časovni vložek
	1650
	
	
	
	

	11
	OGLED
	
	
	
	
	

	 
	Pričakovan časovni vložek
	1650
	
	
	
	

	12
	PREVOZ
	
	
	
	
	

	 
	Pričakovan obseg
	1650
	
	
	
	

	SKUPAJ:
	
	

	* navedene količine postopkov predstavljajo okvirne letne količine, dejanske letne količine lahko bistveno odstopajo od navedenih glede na zahteve naročnika ter veljavne zakonodaje.
	



	III. “Druge redne administrativno – tehnične naloge (na zahtevo AGENCIJE )”:

	št.
	Vrsta postopka 
	Okvirno letno število  dni oz. ur *
	Cena na postopek brez DDV  v EUR 
	Vrednost pogodbe brez DDV v EUR
	Vrednost pogodbe z DDV v EUR

	13
	IZOBRAŽEVANJE
	
	
	
	

	14
	TERENSKO IZOBRAŽEVANJE
	
	
	
	

	15
	REVIZIJSKI PREGLEDI
	Cena vrste pregleda za katerega se izvaja revizija pomnožena z 2

	16
	TESTIRAJNE APLIKACIJE
	168 ur x 2 osebi (urna postavka B)
	
	
	

	17
	POMOČ PRI PRIPRAVI DOKUMENTACIJE ZA POTREBE AGENCIJE
	120 ur x 1 oseba (urna postavka B)
	
	
	

	8
	POMOČ PRI PRIPRAVI TEHNIČNE DOKUMENTACIJE ZA POTREBE AGENCIJE
	40 ur x 1 oseba (urna postavka C)
	
	
	

	SKUPAJ:
	 
	
	
	

	* navedene količine predstavljajo okvirne letne količine, dejanske letne količine lahko  bistveno odstopajo od navedenih glede na zahteve naročnika ter veljavne zakonodaje.



	IV. “Druge izredne administrativno – tehnične naloge (na zahtevo AGENCIJE)”:

	št.
	Vrsta postopka 
	Okvirna letna količina postopkov (število)*

	19
	PRIPRAVA ANALIZ ZA POTREBE AGENCIJE
	/*

	20
	UDELEŽBA NA DELOVNIH SKUPINAH
	/*

	21
	Druge storitve izvajalca po naročilu AGENCIJE na podlagi opredeljene urne postavke
	/*

	(*) Opomba: količina se opredeli glede na potrebe agencije in skupaj ne sme presegati 10 % vrednosti celotnega zneska pogodbe na letni ravni.



	V. "SKUPNA PONUDBENA" (seštevek tabel I + II + III.):

	št.
	Postavka:
	Cena v EUR brez DDV
	Cena v EUR z DDV

	22
	SKUPNA PONUDBENA CENA:
	
	







3. POJASNILO KALKULACIJE CEN 

Ob upoštevanju urnih postavk določenih s strani prijavitelja se izračuna zneske za časovno/finančno: manj, srednje in bolj zahtevne preglede, pri čemer se za vsako postavko upošteva s strani agencije opredeljeno kvoto ur in število predvidenih postopkov.
Prav tako se upošteva s strani prijavitelja določeno ceno prevoza na in z lokacije pregleda na kraju samem ter ločeno postavko prevoza pri izvajanju hitrih terenskih ogledov, kjer je predviden kratek čas izvajanja posameznega postopka in veriženje ogledov na posameznem območju izvajanja. Pri strošku izvedbe izobraževanj se upošteva s strani prijavitelja določeno ceno za posamezni izobraževalni dan in število izobraževalnih dni izobraževanj, predvidenih s strani agencije.


Tabela 2: Kalkulacija zneskov za časovno/finančno: manj, srednje in bolj zahtevne preglede se izvede na sledeč način:

	
	ČASOVNO/FINANČNO MANJ ZAHTEVNI PREGLEDI (MZ)
	ČASOVNO/FINANČNO SREDNJE ZAHTEVNI PREGLEDI (SZ)
	ČASOVNO/FINANČNO BOLJ ZAHTEVNI PREGLEDI (BZ)
	KALKULACIJA

	PRIPRAVA NA PREGLED
	DO 1 URE
(1 ura x urna postavka A x 5.600)*
	DO 4 URE
(3 ure x urna postavka A x 900)*
	VEČ KOT 4 URE 
(6 ur x urna postavka A x 480)*
	ŠT. UR x A x predvideno število postopkov

	PRIPRAVA ZAPISNIKA
	DO 2 URI
(2 uri x urna postavka A x 6.350)*
	DO 3 URE
(3 ure x urna postavka A x 600)*
	VEČ KOT 3 URE
(5 ur x urna postavka A x 30)*
	ŠT. UR x A x predvideno število postopkov

	IZVEDBA MERITEV (POVRŠINE, VLAKE)
	DO 2 URE
(2 uri x urna postavka A x 860)*
	DO 4 UR
(4 ure x urna postavka A x 150)*
	VEČ KOT 4 URE
(6 ur x urna postavka A x 0)*
	ŠT. UR x A x predvideno število postopkov

	PREGLED ŽIVALI
	DO 1 URA
(1 ura x urna postavka A x 1.500)*
	DO 3 URE
(3 ure x urna postavka A x 600)*
	VEČ KOT 3 URE
(5 ur x urna postavka A x 0)*
	ŠT. UR x A x predvideno število postopkov

	PREGLED SITUACIJE NA KRAJU SAMEM 
(VKLJUČNO Z IZMERO PROSTOROV, OBJEKTOV, PREGLED DOKUMENTACIJE)
	DO 2 URE
(2 uri x urna postavka A x 650)*
	DO 4 UR
(4 ure x urna postavka A x 220)*
	VEČ KOT 4 URE 
(6 ur x urna postavka A x 400)*
	ŠT. UR x A x predvideno število postopkov

	PREGLED CELOTNEGA KMETIJEGA GOSPODARSTVA (POGOJENOST)
	 
	DO 5 UR
(5 ur x urna postavka A x 1.100)*
	 
	ŠT. UR x A x predvideno število postopkov

	POZICIONIRANJE NA KRAJU SAMEM IN IZMERA SPECIFIČNIH SITUACIJ NA KRAJU SAMEM
	DO 1 URA
(1 ura x urna postavka A x 1.500)*
	 
	 
	ŠT. UR x A x predvideno število postopkov

	PREVOZ
	PRIČAKOVAN
(znesek, ki ga oceni prijavitelj x 6980)
	POVEČAN
(pričakovan x 0 x1,2)
	IZJEMNO POVEČAN
(pričakovan x 0 x 1,5)
	pričakovana: ocenjen povprečni strošek prevoza kontrolorja pri posameznem pregledu x predvideno število pregledov
povečana: pri pregledu je ocenjen strošek poti, ki  za do 25% presega pričakovan strošek x predvideno število pregledov 
izjemno povečana: pri pregledu je ocenjen strošek poti, ki  za več kot 25% presega pričakovan strošek x predvideno število pregledov

	DELO PROJEKTNE PISARNE
	BREZ PRIBITKA
	PRIBITEK 1**
	PRIBITEK 2**
	brez pribitka: v kolikor letno število pregledov (brez upoštevanja hitrih terenskih ogledov iz naslova monitoringa) preseže 5000 se dodatni obračun dela projektne pisarne ne izvede
pribitek 1: kadar število pregledov presega 2000 in ne presega 5000 se izračuna pribitek: urna postavka C * 2 (kader) * 168 (mesečno število ur)
pribitek 2: kadar število pregledov ne presega 2000, se izračuna urna postavka C + 2(kader) *336 (2 mesečno število ur)

	
	(*) - vrednost, ki se upošteva v kalkulaciji
(**) – Pribitek je vezan na izvedbo pregledov v posameznem letu in se zaračuna ob koncu leta, v kolikor število pregledov ni doseglo pričakovane kvote opredeljene v tej tabeli (tabela 2).



Tabela 3: Hitri terenski ogledi (monitoring)

Ob upoštevanju urnih postavk določenih s strani prijavitelja se določi zneske za časovno/finančno manj, srednje in bolj zahtevne preglede, pri čemer se upošteva s strani agencije opredeljeno kvoto ur in število predvidenih postopkov.
Prav tako se upošteva s strani prijavitelja določeno ceno prevoza na in z lokacije hitrega terenskega ogleda iz naslova monitoringa na kraju samem.

Kalkulacija zneskov za časovno/finančno: manj, srednje in bolj zahtevne preglede se izvede na sledeč način:
	MONITORING 
(HITRI TERENSKI OGLEDI)
	Ocene na nivoju 
povprečnega pregleda
	Ocene na nivoju povečanega časovnega vložka
	Ocene na nivoju izjemno povečanega časovnega vložka
	KALKULACIJA

	ORGANIZACIJA DELA
	PRIČAKOVAN
(1/6 h x urna postavka C x 1.650)*
	POVEČAN
(1/4 h x urna postavka C x 0)*
	/
	ŠT. UR x C x predvideno število postopkov

	PRIPRAVA ZA IZVEDBO HITRIH 
TERENSKIH OGLEDOV
	PRIČAKOVAN
(1/6 h x urna postavka B x 1.650)*
	POVEČAN
(1/4 h x urna postavka B x 0)*
	/
	ŠT. UR x B x predvideno število postopkov

	OGLED
	PRIČAKOVAN
(1/4 h) x urna postavka A x 1.650) *
	POVEČAN
(1/2 h x urna postavka A x 0)*
	IZJEMNO POVEČAN
(1 h x urna postavka A x 0)*
	ŠT: UR x A x predvideno število postopkov

	PREVOZ
	PRIČAKOVAN
(znesek, ki ga oceni prijavitelj x 1.650)
	POVEČAN
(pričakovana x1,2 x 0)
	/
	pričakovana: ocenjen povprečni strošek prevoza kontrolorja pri posameznem pregledu x predvideno število pregledov
povečana: pri pregledu je ocenjen povečan pričakovan strošek poti x predvideno število pregledov

	
	(*) - vrednost, ki se upošteva v kalkulaciji. 
V letu 2023 se pri kalkulaciji upoštevajo pričakovane vrednosti hitrih terenskih ogledov.






Tabela 4: Druge redne, administrativno tehnične naloge (na zahtevo agencije)

Ob upoštevanju cen (stroškov), ki jih opredeli prijavitelj se izvede kalkulacija stroškov drugih, rednih administrativo tehničnih nalog.

Kalkulacija zneskov se izvede na sledeč način:
	
	
	
	
	KALKULACIJA

	IZOBRAŽEVANJE
	Strošek organizacije izvedbe izobraževanj za 1 dan (strošek kot ga opredeli prijavitelj) x 25 dni
	Predvideno št. dni x strošek izvedbe izobraževanja za 1 dan x predvideno število izobraževalnih dni

	TERENSKO IZOBRAŽEVANJE
	Strošek organizacije izvedbe terenskega izobraževanja (na kmetijskem gospodarstvu, pri podjetju ali na drugi primerni lokaciji) za 1 dan- (strošek kot ga opredeli prijavitelj) x 5 dni
	Predvideno št. dni x strošek izvedbe terenskega izobraževanja za 1 dan x predvideno število izobraževalnih dni

	REVIZIJSKI PREGLEDI
	Cena vrste pregleda za katerega se izvaja revizija pomnožena z 2

	TESTIRAJNE APLIKACIJE
	PRIČAKOVAN
	POVEČAN
(pričakovana x1,2)
	IZJEMNO POVEČAN
(pričakovana x 1,5)
	Pričakovana letna kvota 
delovnih ur je: 168 x 2 (upošteva se urna postavka B)

	POMOČ PRI PRIPRAVI DOKUMENTACIJE ZA POTREBE AGENCIJE
	PRIČAKOVAN
	POVEČAN
(pričakovana x1,2)
	IZJEMNO POVEČAN
(pričakovana x 1,5)
	Pričakovana letna kvota 
delovnih ur je: 120 x 1 (upošteva se urna postavka B)

	POMOČ PRI PRIPRAVI TEHNIČNE DOKUMENTACIJE ZA POTREBE AGENCIJE
	PRIČAKOVAN
	POVEČAN
(pričakovana x1,2)
	IZJEMNO POVEČAN
(pričakovana x 1,5)
	Pričakovana letna kvota 
delovnih ur je: 40 x 1 (upošteva se urna postavka C)




Tabela 5: Druge izredne administrativno tehnične naloge

Glede na potrebe Agencije izvajalec izvede tudi morebitne druge izredne administrativno tehnične naloge, pri tem pa se za opravljeno storitev cena storitev izračuna z upoštevanjem sledečega:

	PRIPRAVA ANALIZ ZA POTREBE AGENCIJE
	(urna postavka B x število ur)

	UDELEŽBA NA DELOVNIH SKUPINAH
	(urna postavka A x število ur)

	Druge storitve izvajalca po naročilu agencije na podlagi opredeljene urne postavke
	(urna postavka A za lažje administrativne naloge, B za vsebinsko zahtevne delovne naloge in C za tehnično zahtevne delovne naloge)


Opomba: Letna vrednost drugih, izrednih administrativno tehničnih nalog ne sme preseči 10% vrednosti pogodbe

Tabela 6: SKUPNA PONUDBENA CENA - PREDRAČUN 

Skupna ponudbena cena (predračun) predvidenih postopkov upošteva sledeče: ceno urnih postavk (podanih s strani prijavitelja), predvidenega obsega časa povprečnega postopka in v javnem razpisu ocenjenega števila postopkov. Prav tako je v skupno ponudbeno ceno vključen ocenjen strošek prevoza na in s pregledov na kraju samem in izvajanje hitrih terenskih ogledov iz naslova monitoringa ter strošek izvedbe izobraževanj (tako klasičnih kot na terenu), ki ga za ta namen opredeli prijavitelj.

Seštevek vseh navedenih postavk predstavlja skupno ponudbeno ceno prijavitelja na sledeč način: 

	
	KALKULACIJA
	KALKULACIJA

	Tabela 2
	Skupni znesek vseh postavk s tabele 2 (brez DDV)
	Skupni znesek vseh postavk s tabele 2 (z DDV)

	Tabela 3
	Skupni znesek vseh postavk s tabele 3 (brez DDV)
	Skupni znesek vseh postavk s tabele 3 (z DDV)

	Tabela 4
	Skupni znesek vseh postavk s tabele 4 (brez DDV)
	Skupni znesek vseh postavk s tabele 4 (z DDV)
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Za namen kalkulacije skupne ponudbene cene se seštejejo skupni, končni zneski s tabel 2, 3 in 4. Navedeni seštevek ponujenih cen predstavlja skupno ponudbeno ceno, katere znesek z DDV je osnova za oceno prejetih ponudb.

Ob upoštevanju opredeljenih postavk agencija za namen obračuna storitev (ob upoštevanju vsebine posameznih pregledov) opredeli ceno posameznega pregleda na kraju samem za vsak ukrep, intervencijo ali podintervencijo iz naslova kmetijske in ribiške politike. Opredeljena cena je enaka za vse istovrstne preglede. Pri določitvi cene se namreč za istovrstne preglede upošteva povprečna dolžina in vsebina predvidenih pregledov na kraju samem. 
Ustrezna ocena časovnega elementa posameznega postopka se lahko po zaključku prvega leta izvajanja postopkov ponovno evalvira in po potrebi korigira.

V fazi izvajanja pregledov na kraju samem lahko agencija od izvajalca (ne glede na ločeno opredeljene postavke) zahteva, da posamezne vrste pregledov izvede istočasno, kar izvajalec zagotovi z enim ali več kontrolorji. V tem primeru se za dva ali več pregledov zaračuna prevoz enega pregleda. 
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